" TANGRAM

software

Pouzivatel'ska prirucka

VSeobecna c¢ast’

v.24






Kazdé podnikanie vyzaduje spravne nastroje.
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UuvoD

Vazeni zakaznici,
dakujeme vam, Ze ste sa rozhodli pre nas produkt - programové vybavenie Tangram.

Programové vybavenie Tangram je 32-bitova klient — server aplikacia, ur¢ena pre
prostredie opera¢nych systémov Windows. Je uréena na vedenie firemnej agendy pre
stredné az velké firmy. Podporuje pracu v lokalnej pocitatovej sieti alebo prepojenie
na vzdialeny server. O bezpecnost a integritu Udajov sa stara SQL databaza.

Verime, Ze si nana$ produkt rychlo zvyknete ajeho pouzivanie bude pre vas
prinosom.

Spolo¢nost Tangram SW, s.r.o. sa zaobera vyvojom databazovych aplikacii pre
prostredie operaénych systémov Windows.

Slovo tangram oznacuje najstar$i znamy mechanicky hlavolam. Pochadza zo starej
Ciny, kde sa nazyval "ch'i ch'iao tu", o vo volnom preklade znamena "démyselna
sedemdielna skladacka". Je to Stvorec, rozdeleny na 7 Casti, z ktorych je mozné zlozit
stovky najroznejSich tvarov a figur. Deti i dospeli v krajindch Dalekého vychodu sa
s nim hraju uz niekolko tisic rokov. Zac€iatkom 19. storoCia sa tento hlavolam rozSiril
v zapadnej Eurépe a v Severnej Amerike, kde dostal nazov tangram.
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TANGRAM EOS

Programové vybavenie Tangram EOS sa da rozdelit na dve hlavné &asti:
e Ekonomicky systém
¢ Obchodny systém

Obidve Casti pozostavaju z modulov, ktoré medzi sebou spolupracuju, ale nie su
na sebe zavislé. Kazdy z modulov pracuje samostatne, ale zaroven zdiela udaje
s ostatnymi modulmi, pripadne pouZziva udaje uloZzené v inych moduloch.

VSetky programové moduly sa zobrazuju v jednom spolo¢nom okne. Spustaci subor
ma meno TangramEOS.exe.

Ekonomicky systém sa sklada z modulov:

Uétovnictvo
DPH
Saldokonto
Financie Faktury vydané
Investi¢ny majetok Faktury prijaté a JCD

Hlavnym modulom ekonomického systému, do ktorého sa zbiehaju udaje z ostatnych
modulov je modul Uétovnictvo. Tento modul umoZfiuje vedenie kompletného
Uctovnictva firmy.

V uctovnictve mozZete zadavat vSetky doklady priamo atym pouzivat modul
samostatne, alebo mézete doklady (napriklad faktary, pokladni¢né doklady,...)
prenasat do uctovnictva z ostatnych modulov.

Ako zaklad pre spracovanie Udajov su v tomto programe pouzité jednotlivé denniky

s uctovnymi dokladmi. Pre dalSiu pracu s udajmi a zistenie uctovného stavu firmy,
disponuje program preddefinovanymi a uzivatelskymi prehladmi.

Modul Uétovnictvo, obsahuje podsystém Prehlady, ktory umozZfiuje definovat vlastné
prehlady s ¢asovym rozli§enim z u¢tovnych dat vo forme tabuliek alebo grafov.
Podrobny popis prace s jednotlivymi modulmi je obsahom samostatnych priruciek.

Obchodny systém sa sklada z modulov:

Sklad
Faktury Objednavky Inventury
Pokladnice Vyrobné €isla Vyrobné kalkulacie
Doprava Autoservis Terminaly

Modul Sklad je uréeny na vedenie skladového hospodarstva pre vyrobné a obchodné
firmy so vSetkymi nalezitostami (prijem, prevod, vydaj, inventura), sledovanie
objednavok, zapozi¢ania tovarov, rezervacii a ma velmi silné nastroje ulahcujuce
pracu pri predaiji tovaru zo skladu.

Pripojenim CHDU a Gétenkovej tlagiarne sa z pogitaca stane registraéna pokladnica,
¢im je mozny predaj nielen na fakturu, ale aj v hotovosti.
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S modulom Sklad Uzko spolupracuje program PC pokladnica, ktory sluzi ako
komfortna nahrada beznej registracnej pokladnice.

Z ostatnych hardvérovych zariadeni je mozné k obchodnému systému pripojit
napriklad:

» zakaznicke displeje k hotovostnému predaju (s rozhranim RS232)

* snimace ¢1D/2D kdédov s rozhranim (realny alebo virtualny port) RS232

* prenosné datové terminaly.

Obchodny systém obsahuje ovladae na Standardné typy tychto zariadeni uz

v zakladnej verzii.
Podrobny popis obchodného systému je v samostatnej prirucke.
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Licenéné a zaruéné podmienky
Aktualne znenie licenénych a obchodnych podmienok najdete vzdy na internetovej
stranke www.tangram.sk.

Udelenie licencie.

Tangram SW, s.r.o. udeluje pravo pouzivat zakdpené moduly systému TANGRAM
(dalej len programové vybavenie) suCasne tolkym pouzivatefom, kolko licencii
programového vybavenia ma nadobudatel licencie zakipenych.

Autorské prava.

Programové vybavenie Tangram je majetkom firmy Tangram software a je chrdnené
zakonmi Slovenskej republiky o autorskom prave, ustanoveniami medzinarodnych
zmluv a dalSimi zakonmi. To znamena, Ze k programovému vybaveniu Tangram sa
pouzivatel musi chovat ako ku vSetkym ostatnym materidlom, ktoré podliehaju
autorskému pravu (napriklad knihy, hudobné diela, filmy a pod.). Nesmie [ubovolne
vytvarat kopie programu, priruCiek ani dalSich materialov, ktoré su sucastou
programového vybavenia Tangram.

Pouzivatel nesmie prenajat ani zapozi€at programové vybavenie Tangram inému
subjektu. Pouzivatel nesmie vykonat spatny preklad a analyzu programového
vybavenia, ¢i dekompilovat’ alebo disassemblovat programové vybavenie.

Zaruéné podmienky.

Podmienkou vzniku naroku na zaruku a poskytované sluzby je uzatvorenie zmluvy
a uhrada plnej ceny programového vybavenia. Zaru€na doba programového
vybavenia je 24 mesiacov odo dna predaja pouzivatelovi. Miestom uplatnenia zaruky
je vzdy sidlo predajcu programu alebo sidlo dodavatela.

Zaru¢na doba programového vybavenia je 24 mesiacov odo dha predaja licencie
nadobudatelovi. Zaruka sa poskytuje vzdy na aktualnu verziu programového
vybavenia, najviac na dve posledné uvolnené verzie.

Zaruka sa vztahuje na bezchybny chod programového vybavenia Tangram, pri¢om
bezchybnym chodom sa rozumie chod programu v sulade s dodavanou
dokumentaciou a jej dodatkami v pisomnej ¢i elektronickej podobe.

Tangram a.s. nezodpoveda za Skody, ktoré vznikli nadobudatelovi pouZivanim

neaktualizovaného programového vybavenia v obdobi od prijatia legislativnych zmien
do doby aktualizacie programového vybavenia.

13



Tangram SW, s.r.0. nezodpoveda za Skody

«  ktoré nadobudatelovi vznikli viozenim chybnych vstupnych udajov, za nasledné
Skody, ktoré vzniknu spracovanim tychto chybnych Gdajov alebo za $kody, ktoré
nadobudatefovi vznikli v pripade, ak pokracoval v dalSom pouzivani
predmetného aplikatného programového vybavenia, ak je chovanie
programového vybavenia odliSné od bezchybného chodu.

e ktoré nadobudatelovi vznikli obsluhou programového vybavenia v rozpore
s popisom v programovej dokumentacii, vplyvom technickej chyby pocitaca,
vplyvom chyby operaéného systému alebo inym vonkajsim vplyvom.

* plyndce z nemoznosti pouzivat programové vybavenie.

e  za stratu udajov vloZzenych nadobudatelom do programového vybavenia.

Za chybu sa nepovazuje, ak programové vybavenie neobsahuje Upravy na zaklade
legislativnych zmien, ktoré nenadobudli u€innost' v €ase poskytnutia licencie, alebo
Ze nepracuje na hardware, ktory nebol dostupny v ¢ase poskytnutia licencie.

Tangram SW, s.r.o. sa zavazuje bezplatne odstranit chybny chod programu d&i
niektorej zjeho funkcii a pouzivatelovi bezplatne poskytnat opravenu verziu
programu v pripade, ze kone¢ny pouzivatel zisti chybu, ktora brani v dalSom riadnom
pouzivani programového vybavenia a oznami ju dodavatelovi pisomnou formou.

Tangram SW, s.r.o. sa zavazuje sledovat vyvoj legislativy algoritmizovanej
v programovom vybaveni a v pripade nutnych zmien v programe pripravit v o mozno
najkratSom Case tzv. legislativny update .

Tangram SW, s.r.o. neruéi za bezchybny chod programového vybavenia v pripade,

Ze:

a) je programové vybavenie prevadzkované na pocitacoch, ktoré nie su 100%
kompatibilné so Standardom IBM PC.

b) je programové vybavenie prevadzkované na pocitaCoch vybavenych inym
operaénym systémom, nez je uvedené v technickej Specifikacii.

c) je programové vybavenie prevadzkované na pocitacoch spolu s programami
inych vyrobcov, ktoré svojou funkcionalitou & podstatou brania korektnému
chovaniu programu

d) je programové vybavenie prevadzkované na pocitai s nevhodne
nakonfigurovanym systémom, €i v prostredi chybne nastavenej pocitacovej siete.

Technické poziadavky systému
V tomto odseku su uvedené nevyhnutné technické prostriedky nutné pre spravnu
prevadzku programu a doporuc€enia zvySujuce bezpec€nost. Uvedené doporuéenia su
platné ku dnfiu vydania tejto prirucky a Tangram SW, s.r.o. si vyhradzuje pravo
na zmeny tychto Specifikacii v zavislosti na vyvoji hardware a software, priCom je
povinny o tychto zmenach informovat odberatela.
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Minimalna konfiguracia

Osobny pocéita¢ s procesorom 1 GHz a vysSim.

Operacny systém Microsoft Windows 7 SP1.

Operacna pamat’ 4 GB pre stanicu a 8 GB pre server. Rychlost behu programu je
priamo umerna velkosti pamati.

Pozadované miesto na pevhom disku 100 MB pre stanicu a 3GB pre server (jedna
sa o pozadované miesto na inStalaciu a spustenie programu, skutoéné naroky budu
zélezat na objeme spracovavanych udajov a mbézu sa pohybovat od jednotiek
az po stovky MB).

Graficka karta SVGA s grafickym rezimom 1024x768, 256 farieb a vy$Sim.

Tlaciaren s ovladacom nainstalovanym v systéme Windows

Minimalna konfiguracia zabezpeli spustenie programu ale v Ziadnom pripade
neposkytuje moznosti na rychlu a komfortnu pracu.

Volitel'né a doplnkové vybavenie:

Mys typu Microsoft mouse alebo iné kompatibilné polohovacie zariadenie.

@ Program je mozné ovladat’ klavesnicou, pouZitie my$i vSak urychli pracu. Kvéli ulahéeniu
a zjednodu$eniu prace so systémom MS Windows doporucujeme pripojenie mysi.

Zalohovacie zariadenie (externy disk, USB disk a pod.). Zalohovacie zariadenia
a programy na zalohovanie nie su su¢astou dodavky programového vybavenia. Podla
technického vybavenia je nutné nastavit archivovanie databazy s udajmi systému
Tangram odberatelom. Doporu¢eny spdsob archivacie udajov je denne.

(D Kvéli bezpecnosti je nevyhnutné udaje pravidelne zalohovat.
Zalozny napajaci zdroj (UPS) — nutny k pocitacu, na ktorom je nainStalovana SQL
databaza (serveru).

(D ZalozZny zdroj sluZi na ochranu pred vykyvmi a vypadkami napajacieho napétia. Vysledkom

vypadkov byva poskodenie datovych alebo systémovych suborov.

Pristup do Internetu — v pripade poziadavky na prepojenie pobocCky s centralou je
pristup do internetu nevyhnutny. DélezZité upozornenia, nové verzie priru€iek
a novinky o na8ich produktoch najdete na strdnke www.tangram.sk.

VPN - pri prepojeni viacerych geograficky vzdialenych pobociek odporu€ame ich
prepojenie s centralou pomocou virtualnej pocitaovej siete.
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Vybavenie pre pokladniéné systémy

Programové vybavenie Tangram obsahuje moduly na vytvorenie plnohodnotného
pokladniéného systému, skladajuceho sa z PC pokladnic. Informacie o dalSom
prisluSenstve PC pokladnic (ruéné alebo pultové snimace C&iarovych kodov,
pokladni¢né tlaciarne, periazné zasuvky, atd.) si vyziadajte u svojho predajcu alebo
priamo u vyrobcov tychto zariadeni.

Minimalna zostava PC pre PC pokladnicu:
Procesor: 1 GHz
RAM: 4 GB
HD: 10 GB volného miesta na disku
Operacny systém: Windows 7 SP1
Monitor: min. rozliSenie 1024x768 bodov

PC pokladnica musi obsahovat’ oproti beznému pocitacu naviac toto vybavenie:

* Chranené datové ulozisko pre eKasu (Portos,Fiskal Pro) a pokladniénu
tlaéiaren — pripojenim CHDU, pokladni¢nej tlaCiarne a pouzitim programu
Tangram PC pokladnica sa z poc¢itaca stane certifikovana registracna pokladnica.

Nepovinné doplnkové vybavenie PC pokladnice:

* Snimac¢ ¢iarovych kédov — pripojenie cez realny alebo virtualny sériovy port

* Pokladniéna zasuvka — otvaranie ovladané fiSkalnou tlaciarfiou

» Elektronické vahy — posielaju udaje o predavanom tovare priamo do pokladnice
+ Citacka RFID kariet — pre vernostné systémy na identifikaciu zakaznikov
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Instalacia a konfiguracia systému

InStalaéné subory je mozné stiahnut' z internetovej stranky www.tangram.sk, sekcia
Podpora - Na stiahnutie, alebo poziadat dodavatefla o dodanie suborov na
inStalatnom médiu. Odporu¢ame zverit inStalaciu systému odbornikom, pretoze
sucastou inStalacie systému je aj instalacia SQL databazy, ktorej konfiguracia pre
viacerych pouzivatelov v sieti vyzaduje urcité znalosti.

InStalaciu jedno uzivatel'skej verzie zvladne aj menej skuseny pouzivatel. Zakladné
parametre systému su nastavené ihned pri inStalacii.

%% Pozor! Nikdy nemente konfiguraciu bezdévodne. Ak si nie ste Uplne isti, Co spbsobi
zmena konfiguracie, obratte sa na zodpovednu osobu (spravcu systému), alebo
kontaktujte dodavatela systému Tangram.

Pretoze programové vybavenie Tangram je urCené pre prostredie operacného
systému Microsoft Windows, riadi sa nastavenim systému a pouziva nastavené
parametre ¢o sa tyka pracovnej plochy, tladiarni, miestnych nastaveni a podobne.

%k Pozor! Pre spravnu interpretaciu ]
éiseln)’lch hodnot je pOtrebné \) Heviiods it ¥ Ovladaci panel-Miestne nastavenia
, X i, [Regional settings).
sySteme MS WlndOWS naStaVIt . I_?uepgulfl.:]éaenséenla";::vcnir. pre tento program je:
+  oddelovag skupin &islic & Eislo [Number)
v, . - oddel'ovai desatinnych miest %'
na bodku (pre ¢islo aj pre E—u#_eru]vaa skupin gislic".
menu)| . . a?Sfur|1l1“z':;aéasu HH:mm:ss
¢ oddelovac desatinnych miest
na desatinnu &iarku, o |

« format Casu kratky na HH:MM,
dihy na HH:mm:ss,
«  format datumu kratky na ddMMrr .

Ak nie su tieto hodnoty nastavené spravne, program vas na potrebné nastavenie
upozorni ihned pri prvom spusteni a bude vas na nich znova upozorfovat pri kazdom
spusteni.

Nastavenie tychto hodnét v systéme Windows méZete zmenit' kliknutim na tlacidlo
Start — Ovladaci panel - Miestne nastavenia/Oblast'.
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Nastavenia local settings

V systtme MS Windows

urobite nastavenie [REAEEOEENEFLGIENEREEN S
parametrov , .tymto Miestne nastavenie |Jazyky Rozéirené nastavenie
postupom( podla verzie) :
Standardy a formaty
° kliknite na tlacidlo Této moZnost' ovplyvhiuje spdsob, ktorym niektors programy formatuja

Zisla, meny, ddtumy a &as.

Start
Wyberte poloZku vyhovujicu svojim poZiadavicam, alebo K
na tladidlo Prispdsobit’ a vyberte svoj viastry format:

| (Rispssobir ]

e potvrdte volbu
Ovladaci panel

Ukézky

e Kkliknite na Miestne Cislo: [123.456.783.00
a jazykove Menz: [123.456. 783,00 €
nastavenie (alebo

Krdtky détum: 10,711,201

e vo formulari kliknite

|
|
Oblast, Region) Cas: [1033:10 |
|
|

Dihy datum: |'H}. novembra 2011

na tlacidlo
Ptrlspf)SOt;lt 7 14 Umiestnenie
L] otvori sa rormuiar
iest h t . Wberte svoje aktudline umiestnenie, aby vam rézne sluby mohli
miesinych nastaveni. poskytovat' miestne informacie, napriklad spravy alebo predpovede
pofasia:
|Slovensk0 “
oK | znat Pous
E;)S;Lé?%% ich g;%tz’g‘; Prispsobit’ miestne nastavenie
j ivy zaloz
tieto volby: Cisla |Mena | Cas | Détum
Cisla — Oddelova¢ skupin e

¢islic: nastavte bodku Kadné: [123.456.789,00 Zapomé: |-123.456.789,00

Mena - Oddelovaé skupin
¢islic: nastavte bodku

Oddelovat desatinmych miest: | “ |

Cas — Formét d&asu:
nastavte HHmmss

Pocet desatinmy

Oddelovat skupin &islic:

Datum — Format kratkeho
datumu: nastavte ddMMrr

Zoskupovanie CIShG.

Po nastaveni potrebnych formatov celé nastavenie ulozte kliknutim na tlacidlo OK.
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PROSTREDIE PROGRAMU

Systém Tangram je program, pracujuci v prostredi Windows a plne vyuziva moznosti,
ktoré mu toto prostredie ponuka. Ovladdanie programu je mozné pomocou grafickych
prvkov alebo priamo klavesnicou. Okrem samotnych funkcii programu ma pouzivatel
k dispozicii aj vSetky pomdcky a ovladacie prvky systému Windows.

Okno

V prostredi Windows sa pracuje s "oknami".
Kazdé okno obsahuje:
e titulkovy pruh s nazvom okna,
«  systémové ikony na minimalizaciu / maximalizaciu okna,
*  ponuku / menu so vSetkymi pristupnymi moznostami programu,
* tlagidla na vyber aktivneho modulu,
e pruh s ikonami na spustanie jednotlivych funkcii programu.

Zatvorit'

Maximalizovat'
Minimalizovat'
=]
i
m‘. Titulkouy pruh
= ]
2013 Menu
Moduly
Fakbary prijaté
Faktiry vpdané
Financie
O&tovnictvo
Saldokonto
Vipodet DPH
Majetok
Dbjednavky prijaté
Objednévky vydané
Pokladnice
Inventira
Yirobné kalkulacie
Yirobné Eisla
Termindly
Autoservis
Ikony
Stavouy riadok

Vo vnutri okien sa zobrazuju formulare a prehliadace.
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Formular

Formular — obsahuje "okienka", tzv. polozky, do ktorych mézete zadavat udaje,
a ktory sa po ulozZeni zobrazuje ako riadok v zozname. Posuvat kurzor po jednotlivych
polozkach vo formulari mézete pomocou mysi alebo klavesnice:

¢ [Enter] alebo [Tab] — presun na nasledujucu polozku

*  [Shift+Tab] — navrat na predchadzajucu polozku

NajcastejSie pouZivané texty - viozenie

Kéd modulu |FAP ﬂ

Text |F'Dlo§ku wyplfte podra potreby

Vyplneny formular mézete zatvorit dvoma spdsobmi:

kliknutim na ikonu UloZenie zmien alebo klavesom [F2], ¢im sa Udaje z poloziek
formulara ulozia do pamati, alebo

22 kliknutim na ikonu Zrusenie zmien alebo klavesom [Esc], ¢im sa formular
zatvori bez uloZenia udajov.

Ak pracujete s niektorym z formularov, musite ho najprv zatvorit' (i uz s uloZzenim

Udajov alebo bez uloZenia Udajov) a az potom moézete pokracovat v dalSej praci
s programom.
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Ciselnikové polozky
Vo formularoch sa €asto vyskytuju aj éiselnikové polozky. To su polozky, ktoré ste
predtym zadali do niektorého z Ciselnikov. Vo formulari nie je mozné do Ciselnikovej
polozky zadat hodnotu, ktora nebola predtym vioZzena do prislusného €iselnika.

Ciselnikové polozky mozete vyplfiat priamo z klavesnice (ak si pamétate ich
skratky — kody) alebo kliknete na ikonu Otvorenie ¢iselnika I [Insert], ktora otvori
prislusny Ciselnik.

P

ﬂ i [léet Zoznam syntetickych Lctov
Synteticki
Analyticks
Sledovanie v zaldokonte
[l Etorvanie na strediska ,Z]E Zria.d’ovacie ﬁéklad-'r' -
[ tovarie na zakazky ,Z]? 012 ¢ Aktivované naklady na wivoj
o _ . 013 Software
Uétovanie na kalk. polodky ,Z]? 14 Doeritetvé priva
015 | Goodwil
013 : Dstatry dhodob{ nehmotng [k
021 : Stavby
022 i Samastat. hnuterné veci & sibor veci b

okne sa zobrazia polozky z prislusného &iselnika. Kliknite mySou na riadok
s pozadovanou hodnotou (ostane zvyrazneny) a potom na ikonu Potvrdenie vyberu/
[F2]. Kod z oznaceného riadka sa prenesie do polozky a Ciselnik sa zatvori.

Vo formularoch sa nachadzaju aj polozky, ku ktorym |

je mozné otvorit ponuku — tzv. roletu. Do takychto |spascb chrady |F)Prev.piikaz
poloziek mobzete zadat' len niektord z hodnét, ktoré
st v ponuke. Staci, ak kliknete my3ou na riadok IFl'llF'I:EV-D”kaZ

~ . . nkasa
s pozadovanou hodnotou ata sa automaticky H Hotovost
prenesie do polozky. D Dobierka

Y] Platba waopred

. A . . ~ . #]Ina platba
Rozdiel oproti Ciselnikovej polozke je v tom, 2] Papment Order
ze Ciselniky si mdzete naplnit' vlastnymi hodnotami, E%B?h DnDeIiveHJ

’ ErWeRELIngaurirag

ale hodnoty vroletovom menu sU pevne Fi Lohnnackzahlung

naprogramované.
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Prehliadac

V8etky formulare, ktoré vyplnite a ulozite, sa zobrazuju v takzvanom prehliadaci
(browseri / zozname). Kazdy uloZeny formular vytvori jeden riadok v prehliadadi.

V prehliadac¢i mézete jednotlivé zaznamy nielen prezerat, vyhfadavat, usporiadat, ale
aj pridavat, opravovat' a mazat.

[ (SKL) Colny sadzobnik [r=e] ]
=| x| B) 9l SLIEVEIN:E) B [

K.ad b Mazow Wlail loZené dia Zmenil| #
2005307500 2727 { Kvasend kapusta TNG 01032014 00:00:00
2005308000 227 : Ostatng TNG | 01032014 00:00:00
200600 Zelenina, ovocie, orechy, ovocné ki a Supy a iné casti rastlin, konzervované cukré THG | 01.09.2014 00:00:00
20080071000 222} Zazvar ; Ostatné: ;5 obsahom cukiu presahujticim 13 % hmatnost; THG § 01.09.2014 00:00:00
200500100 Z22 | Ceredne TNG 01032014 00:00:00
2008003500 ZZ2 § Tropické ovocie a tropické orechy THG {01.09.2014 00:00:00
2006003300 277 | Ostatng : Ostatné: TNG : 01.03.2014 00:00:00
2008009100} ZZ2 ; Tropické ovocie a tropické arechy THG §01.09.2014 00:00:00
2006009300 222§ Ostalng THG | 01.03.2014 00:00:00
2007 DiZemy, ovocne Zelé, lekvare, pyre ovocné alebo orechove a ovocné alebo orechovi THG © 01.03.2014 00:00:00
200710 Homogenizované pripraviy: THG i 01.09.2014 00:00:00
2007101000} ZZ2 1 S obsahom cukru presahujdcim 13 % hratnosti ; Ostatné: THG :01.09.2014 00:00:00
2007109100} 222§ Z tropického ovocia THG | 01.03.2014 00:00:00
2007103300 277§ Ostalng ; Ostatng: TNG : 01032014 00:00:00
20073 Citrusowve ovocie: TNG : 01.03.2014 00:00:00
2007911000} ZZ2 : S obsahom cukru presahuideim 30 % hratnosti THG §01.09.2014 00:00:00
2007913000 222 1 5 obsahom cukru presahuidcim 13 % ale nepresahuideim 30 % hratnosti THG { 01.09.2014 00:00:00
2007319000 2772 ¢ Ostalng TNG : 01032014 00:00:00
200793 Ostatné: ;S5 obsahom cukru presahujicim 30 % hmothost THG i 01.09.2014 00:00:00
2007991000 ZZ2 ; Pyré a pasty zo sliviek v bezprastrednom obale £ netto abzahom presahujicirm 100 ke TG | 01.09.2014 00:00:00
ANTFATINN: 777 £ 2 2dbammnsd murd 2 mashs - Matahed: T N3 An-nnenn A

< >

Prehliada€é — zoznam / tabufka, v ktorej su zobrazené udaje (napriklad cennik
tovarov, adresar firiem, uétovy rozvrh,...).

Kazdy prehliada¢ obsahuje vlastny pruh s ikonami a zvisly aj vodorovny posuvnik,
pomocou ktorych sa mdzete pohybovat v zozname.

Okrem posuvnikov mdzete na pohyb v prehliadaci pouzit aj ikony alebo klavesnicu.

= [Home] — skok na prvy riadok v prehliadadi

- [End] — skok na posledny riadok v prehliadaci (celom zozname)

Kurzorové Sipky — posun kurzora o jeden riadok/stipec v prehliadagi v smere
Sipky
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"

Jednotlivé funkcie v prehliadaci mozete spustit pomocou ikon alebo klavesovych
skratiek.

[Insert] — vlozit novy riadok do prehliadac¢a, otvori formular na zadanie jedného
riadku do zoznamu

[Enter] — otvorit riadok na opravu, otvori formular riadku, na ktorom je nastaveny
kurzor na opravu

[Num +] — kopirovanie riadka, otvori formular na zadavanie nového riadka
"predvyplneny" podla udajov riadka, na ktorom je nastaveny kurzor

® & |2

[F12] — spristupni funkcie z kontextového menu prehliadaca

[Ctri+Delete] — zmazanie oznaéenych riadkov, po potvrdeni zmaze riadok,
na ktorom je nastaveny kurzor

[F5] — vyberova podmienka, otvori formular, kde zadate kritéria vyberu riadkov
na obrazovku alebo do tlacovej zostavy

[F7] — tlag, ponukne zoznam tlaéovych zostav, urobi opis riadku, na ktorom je
nastaveny kurzor

[F9] — obnovenie obsahu obrazovky po ruénej oprave alebo po pridani nového
zadznamu

[Esc] — zatvori okno prehliadaca, to isté, ako systémova ikona x v pravom
hornom rohu okna

& o & & @ |

[F6] - nastavenie $irky stipcov v prehliada&i, po pridani nového zdznamu

st

[medzernik] — oznacenie riadka modrou guli¢kou, oznac¢ené riadky sa vyberu
na spracovanie

L)

Na hornom okraji prehliadata za ikonami je

uvedena aktualna pozicia kurzora (na ktorom

riadku v zozname je nastaveny kurzor) a celkovy Mriazen
pocet riadkov v zozname (napriklad 1/13260 1713260
znamen4, Ze kurzor je na prvom riadku zoznamu
a celkovy pocet riadkov v zozname je 13260).

Uvedené ovladacie prvky su suCastou kazdého prehliadaa v systéme Tangram.
Prehliada¢e m6zu obsahovat este dalSie ikony, ktoré sa vSak viazu len na konkrétne
prehliada¢e, maju Specifické funkcie, ktoré su platné len pre konkrétny prehliadac.
Tieto ikony su popisané pri konkrétnych prehliadacoch.
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Spustenie programu

V systéme Windows mate niekolko moznosti, ako spustit’ program. Naj¢astejSie
pouzivanym postupom je spustenie programov pomocou ikony (zastupcu)
na pracovnej ploche.

Najjednoduchsie spustite Tangram dvojklikom na ikonu

zastupcu, vytvorenu na pracovnej ploche pri inStalacii [x [ ’
systému. InStalany program vytvori na pracovnej ploche e 2l

ikonu pre spustenie programu. [t et I [Enn e

Iv?al§ou moznostou je spustit program z menu

Start — Programy, kde sa po instalacii vytvori skupina ;
Tangram, ktora obsahuje jednotlivé systémy. ; 2l ’
Ikona pre Ekonomicky a obchodny systém je zastupcom mﬁi =D
suboru .../Tangram/Eko/TangramEQOS.exe.

Po spusteni programu sa najprv zobrazi prihlasovacie okno, v ktorom musite zadat
vase prihlasovacie meno a heslo.

Databaza - nazov SQL databazy je jednoznane dany pri inStalacii systému a nie je
potrebné ho uzivatelsky menit.

Prihlasenie k databaze X

1

TANGRAM

Databéza [LOCAL [oracke] |
Pouzivatel [DEMO

Meno a heslo
dostane kazdy
z pouzivatelov
pridelené
administratorom
pri inStalacii
systému.

Heslo ‘mx
Zmenu
pn h |aSOV6CIehO Automatické ukonéenie o 53 sekind
mena mbze
vykonat len administrator systému, ale zmenu hesla si kazdy pouzivatel méze
vykonat’ sam v fubovolnych ¢asovych intervaloch.

Po zadani spravneho mena a hesla [RAlaieelEwy

sa zobrazi formular na vyber | [z Cvienafima DEMO  DEMO
schémy, v ktorej bude prihlaseny | [EINEEREEREE NOVA
pouzivatel pracovat.

Pokial spravca databazy zadal aj
popisné nazvy pre jednotlivé |38
schémy, vo formulari pre vyber sa
zobrazi popis aj kod schémy. V pripade, Ze schéma nema zadany popisny nazov,
zobrazi sa v oboch stipcoch iba jej kod.
Oznadte pozadovanu schému:

. kliknutim mySou, alebo

. kurzorovymi klavesami, alebo

e zadajte pismeno (odrazku) pre danu schému na klavesnici
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v Vyber potvrdte kliknutim, na ikonu UloZenie zmien | [F2].
Otvori sa zakladna obrazovka programu, na ktorej su v zavislosti na nastaveni
kontroly pristupovych prav pouzivatela zobrazené prepinacie tlacidla ku vSetkym
programovym modulom alebo iba k povolenym modulom.

Pri ukonCeni prace s programom sa zapamatéa posledna pouzitd schéma a
programovy modul.

Po opatovnom prihldseni pouZivatefa mu program ponukne na vyber poslednu
pouziti schému a aktivne tlacidlo nastavi na posledny pouzity programovy modul.

Schéma - ak vediete agendu pre viacero subjektov, sluzi tato polozka na vyber
jednotlivych subjektov.

Ak potrebujete viest’ uctovné agendy pre viacero subjektov, pri inStalacii systému sa
musi vytvorit' potrebny pocet schém. Pridat novu schému pocas prevadzky systému
mdZe len pouZivatel s prisluSnymi pravami, vacSinou spravca systému
(administrator).

Staci jedna inStalacia systému Tangram, aby ste mohli viest uctovné agendy pre
viacero subjektov.

Preco je potrebné prihlasovat sa do programu menom a heslom?

Okrem zakladnej uUrovne ochrany pred nepovolenymi vstupmi do programu ma
prihlasovanie eSte jednu délezitu ulohu. Program si ku kazdej operacii znaci, kto
a kedy tuto operaciu vykonal. Ak sa neskér zisti nejaky problém, je mozné urcit, ktory
z pouzivatelov tuto operaciu vykonal. Zaroveri sa pri odhlaseni ,uvolni“ licencia, ktoru
Cerpal prihlaseny pouzivatel a méze ju vyuzit bud ten isty pouzivatel na inom pocitaci
alebo iny pouzivatel.

%k Pozor! Je potrebné, aby pouzivatelia nezverejfovali svoje pristupové hesla, pretoze
ak bude vaSe heslo vSeobecne zname, méze dojst k jeho zneuzitiu a za pévodcu
problému mozete byt oznaceny vy.

Aby ste zabezpedili, ze ziadny z uzivatelov nebude pracovat pod vasim menom, mali
by ste pri ukon&eni prace s programom urobit jeden z tychto krokov:

bud ukoncite cely systém cez menu Systém — Koniec alebo klavesovou skratkou
— | [CtrI+Q], alebo kliknutim na ikonu X — zatvorit’v pravom hornom rohu.

Ak ste mali spustenych viacero modulov naraz a prepinali ste sa medzi nimi,
nemusite ich ukoncovat po jednom, ale mbzete ihned ukoncit cely program.

V pripade, ak potrebujete zmenit schému, v ktorej pracujete, nie je potrebné ukongit
cely program. Ak kliknete v menu na Systém — Zmena schémy, zobrazi sa okno
Vyber schémy, v ktorej je mozné zvolit schému, s ktorou chcete momentalne
pracovat. Zmenou schémy sa v pdvodnej schéme zatvoria vSetky otvorené okna.
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Registracia licencie - Licenény kl'aé

Aby ste mohli s programom pracovat, musite zadat licen¢ny klu¢, ktory dostanete
od svojho dodavatela systému Tangram.

Licenény program od verzie 13.01 nevyzaduje zadavanie licencii na jednotlivych
pocitatoch, postacuje zadat licenciu iba na databazovom serveri.

Registraciu licencie vykonava v programe Oracle Manager spravca systému, postup
je popisany v priru¢ke spravcu.

Aj pre pracu s programom v demo verzii je potrebné vyZiadat' si takyto licenény klué
od svojho dodavatela systému Tangram.
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Prepinanie medzi modulmi

Medzi jednotlivymi modulmi systému Tangram EOS mbéZete prepinat jednoducho
kliknutim na tlacidlo s nazvom prislusného modulu.

Tangram EOS 13.01 [LOCAL.DEMO/DEMO]

Systém  Moduly  Siselnily  Oknd  Pomoc - Ovnickvo  Saldo  Wykazy Prehlady Plan Tlac

5] 4

2013

Faktiry prijaté

Faktiry ypdané

Financie

U&townictvo

Saldokonto
Yipocet DPH
Majetok

de (e |l || «
NEEP

| wm

Ak chcete napriklad spustit modul Ustovnictvo, Kliknite na tlagidlo s nadpisom
'Uctovnictvo'. Tlagidlo sa podfarbi oranzovou farbou, zobrazi sa prislusné menu
a pruh s ikonami.

Vyhodou tohto prepinania je to, Ze kazdy z modulov médzZete nechat "otvoreny"
a zaroven otvorit okno iného modulu. Po navrate do pévodného modulu mate modul
v stave, v akom ste ho opustili.

@ Napriklad mate v module vydanych faktur otvoreny prehliadac¢ vydanych faktur. Potrebujete sa
ihned’ prepnut’ do modulu Financie, aby ste vystavili pokladni¢ny doklad. Jednoducho kliknete
na tlacidlo Financie, vystavite potrebny doklad a potom kliknutim na zaloZku Faktiry vydané sa
vrétite spat do modulu faktir. Otvori sa prehliada¢ faktir a kurzor je nastaveny na tom riadku,
Z ktorého ste "odi$li" do modulu Financie.
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Tangram EOS

Dalsou vyhodou je to, Zze mozete otvorit naraz viacero modulov
a kliknutim na prislusnd ikonu ich usporiadat na obrazovke
do mozaiky, vedla seba alebo pod seba.

"—a Pﬂ BT Takeéto rozlozenie otvorenych okien vSak vyzaduje monitor
f & ] s - « . .

sl | e s uhloprie¢kou aspor 19 palcov. Na menSom monitore je toto
usporiadanie velmi neprehladné, lebo v kazdom z otvorenych
okien zostane velmi malo miesta na zobrazenie tdajov. Pocet otvorenych okien nie je
obmedzeny. Zalezi len na velkosti monitora, aby sa s otvorenymi oknami dalo
pracovat.

Tangram E0S 13.01 [LOCAL.DEMO/DEMO].
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Usporiadanie otvorenych okien nemusite robit len pomocou ikon. Okno mbdzete
kliknutim na titulkovy pruh a ,tahanim“ mySou [lubovolne presuvat a menit jeho
velkost pomocou mysi. Aktivne okno ma vyfarbeny titulkovy pruh. Ak kliknete mysSou
do priestoru okna, aktivuje sa.

Pri ukon&ovani programu nie je potrebné zatvarat jednotlivé moduly. Staci ukoncit

cely program, €i uz cez menu Systém — Koniec alebo kliknutim na systémovu ikonu
X-zatvorit alebo na ikonu Ukonéenie programul [Ctrl+Q].
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Grafické rozhranie programu umozfiuje rychle otvorenie predvoleného prehliada¢a vo
zvolenom module. Pre vyuzitie tejto funkcie kliknite dvakrat na tlacidlo zvoleného modulu.
Po prvom kliknuti tlacidlo zmeni farbu (zvoleny modul).

@ Tangram EO5 16.06 [LOCAL.DEMO,/Deme poudivatel]

Systém  Moduly (f|'sgln|ky Okna Pomoc - Fakbdry vydané Tla

1L L
x r:.\_ E)LIT*

i

2016

Faktiary prijaté

Faktiry vpdané

Po druhom kliknuti na tlac¢idlo modulu sa otvori prednastaveny prehliadac.

@ Tangram EO5 16,06 [LOCALDEMO/Deme pouiivatel] - [(FAV) Zoznam vydanych faktir]

@gstém Moduly (ffsglm'ky Okna Pomoc - Fakbdry vydané Tlac

Bl = =|=|0|=[0w)| NCHEE:

°f

EXIT o Paob. | Obdobie)|  Zadét. | Uhradend Druk| Fakidrs |5 Fima | Pob
3 I » 0 201602 :05.02.2016

- PV 20B02051 5 1112223
£ — 0 20602 (05.02.2016 PV o i20B020615 1112223
2016 0 207605 (16.05.2016 Py i 20B0501 {5 111222341
0 20TE06 : 230620168 PV E20E0R0T (51112223
0 (20106 : 23.06.2018 PV 20MB0R02: 51111222311

Fakhiry prijaté

Fakbtary vydane

Napr. v pripade kliknutia na tlacidlo aktivneho modulu Faktiry vydané sa zobrazi
prehliadac Prezeranie a oprava vydanych faktar.

Tuto funkciu je mozné vyuzit v pripade nastaveného zobrazovania navigatora vlavo
alebo vpravo (nastavenie v Systém — Konfiguracia — Konfiguracia pouZivatela).

V pripade, ak sa navigator pouzivatelovi nezobrazuje, je ho potrebné aktivovat v menu
Okna — Navigator.
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V pripade, ak ma pouzivatel v konfiguracii nastavené zobrazovanie navigatora hore, je
vyhodné pre zobrazenie ponuky modulov pouzivat klavesové skratky.

Pre otvorenie ponuky modulov stlacte kombinaciu klavesov [Alt + M].

Nasledne zadajte pismenko poZzadovaného modulu — pre modul prijatych faktir klaves A,
atd'.
B Tangram EOS 16.06 [LOCAL.DEMO/Demo poufivatel] — O X

Systém  Moduly 'fl'sglm'ky Okna Pomoc

o016 Py wdeme |

Faktiry vydane Tlac

Fakbary priiaté
Faktary vpdané
Financie
O&tovnictvo
Saldokonto
Yypocet DPH
Majetok

Poita

Sklad

Objednavky prijaté
Objednavky vydané
Pokladnice
Inventira

Wirobné kalkulacie
Virobné Gizla
Terminaly
Autoservis
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KONFIGURACIA PROGRAMU

Systém — Konfiguracia — Konfiguracia programu

V tomto menu su nastavenia, ktoré ur€uju spravanie sa celého systému, nielen
jednotlivych modulov. Konfiguracia sa nastavuje zvyCajne pri inStalacii systému
a v beznej prevadzke niet dévodov ju menit.

POZOR! Nemerite konfiguraciu bez dokladnej znalosti nasledkov zmeny!

Vo formulari su oddiely, ktoré obsahuju konfiguraciu jednotlivych modulov, ktoré
popiSeme len zbezne. Tieto nastavenia su podrobne popisané v priru¢kach
k jednotlivym modulom. V oddieli Iné su parametre, ktoré su spolo¢né pre viaceré
moduly.

Kenfigurdcia programu *
System | Ekonomika | Sklad | Dstatng maduy | Fiskaine tlaiarme |
Lokalizacia |B) Slovensko [EUR] |
Loga firmy [sdbor s obrazkom, doporudend pomer strén 1:3 na irku)
|E:\Tangram\Demo_Iogo.png

TangramServices - zerver pre dokumenty a obrazky

Adresa (host] [localhost Pot | 8388

TangramServer [AF] - zerver pre custom funkcie
Adiesa [host] [localhost Pat | 4321

Adriiin - hezsla |

Mail-zerver pre odosielanie pogty

Adresa (host) |email.demo.sk Part 28
Zabezpetenie |T]TLS ﬂ

User - meno |dema

User - heslg [ Mail kipie |dema.archiv@demo.sk

[ Zapndt komunikaciu cez EDI
Automatické nastavenie priznaku EDI - pripravenj
[~ Wudané fakiny - pri uloZeni
™ Dodacie listy - po vystaveni a uloZeni pristugne] fakidry

[~ Prijemky - pri ulofeni

Lokalizacia — zvolte jednu z moznosti z roletovej ponuky:

B) Slovensko (EUR) — nastavenie pre Slovensku republiku na menu euro platné od
01.01.2009. V tejto mene sa bude viest skladové hospodarstvo a uctovnictvo.

C) Ceska republika (CZK) — nastavenie pre Cesku republiku na menu éeské koruna, v
ktorej sa bude viest’ skladové hospodarstvo aj uctovnictvo.
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Logo firmy — zadajte cestu k obrazku s logom firmy, ktoré sa bude tlacit do zahlavia
tlaCovych =zostav (faktura, dodaci list, cenovky,...). Na vyber mdzete pouzit
vyhladavaci formular, ktory sa otvori po kliknuti na ikonu Otvorenie ¢iselnika pri tejto
polozke.

Ak nechéte tuto polozku prazdnu, nebude sa tlacit Ziaden obrazok.

V programe je niekolko tlacovych zostav, v ktorych sa tladi nastavené logo — faktura,
objednavka, cenové Stitky a pod. Logo sa vytlaci v lavej hornej Casti faktury. Ma
formu lezatého obdlznika s pomerom stran 3:1. Obrazok loga je potrebné ulozit vo
formate BMP, JPG, GIF alebo PNG. Na rozmeroch obrazka nezalezi, program si ich
prispdsobi.

Tangram services — server pre dokumenty a obrazky - nastavte IP adresu a port
pocitaa na ktorom je spustena sluzba Tangram Services. Tato sluzba umozni
vkladat k tovarom v cenniku aj k inym dokladom (dodacim listom, majetku, faktram,
...) obrazky, navody a pod.

Tangram Server (API) - nastavte IP adresu a port poCitaca na ktorom je spustena
sluzba Tangram Server. Tato sluzba sluzi Standardne na prepojenie s inymi
systémami (napriklad e-shop).

Admin-heslo — zadajte heslo pre spravcu web aplikacii, ktoré vyuzivaju Tangram
Server.

Mail server pre odoslanie posty — ak chcete rovno z programu odosielat mailom
vygenerovaneé tlaCové zostavy (faktury, dodacie listy, zapocty, ...), nastavte pristup na
vas e-mailovy server.

Zapnut’ komunikaciu cez EDI — ak mate zakupend licenciu na elektronicku
komunikaciu cez modul EDI, zaSkrtnite tuto poloZzku. Ak EDI komuniké&ciu
nepouzivate, nechajte tuto polozku prazdnu.

Automatické nastavenie priznaku EDl/pripraveny — nastavte podla vami

pouzivaného pracovného postupu, kedy su jednotlivé doklady pripravené na
odoslanie cez EDI.
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Konfiguracia programu — zalozka Ekonomika

Kenfiguracia programu

Spstem

Wodané fakhiny

[ Def vystavenia = defi dodavky [inak aktulny def]
[v Def détovania = defi dodavky [inak def vestavenia)
v Wytla&it faktdn po vystaveni

[ Wytlaéit kéd firmy do fakidny a dodacieho listu

[ Wytla&il len Eislo faktdry [$tandardne druh/Eislo)

Frijaté Fak iy

v Ugtovat ku diu odpodtu DPH (inak prijatia)
v Wytla&it likvidacng list po zaevidovani

v FKontrolovat dodavaterske islo fakbr

v Kontrolovat dodavaterski bankovi Géet

[ Automaticky schvalend ak je uche rozictovans

Saldokonta

Iv Fii parovani rozligovat poboiky fiiem
[ Sledovat prijaté predfakidy

[ Sledovat vydané prediakidny

™ Manudlne zadavanie Ghrad vo faktdrach

Financie
[ Spoloéné Eislovanie pre prijemky a widajky
[~ ES 0608 [platba kartow), ¥S-»Firma, Datum-»YS5

[ Prepizal sumu pri vjbere zo saldokonta

Sklad ] Dstatné moduly ] Figkalne tiadiarme ]

DPH
Platca DPH |&) Mesatn -
Koeficient pre wipotet priznania DPH [do 2019] 1.0000
[~ Povinné I DPH pre FIN & UCT doklady & dafiou

Investicng majetok,
[ Potital Gétovng a IFRS odpiz nasledujici mesiac po zaradeni
[ Potital Gétovng odpis v mesiaci vwiadenia
[~ Zapnit wvipodet adpizav IFRS
Poiet Siglic pre kad karty [O=nedizlovat] |_4
[ Pridat Rok na zadiastok Eisla karty [2 Eislice]
[~ Pridat Drubh majetku do Eisla karty
[~ Pridat Klasifikciu do &isla karty

Kopitovat dét. pohyby do daf. 2 IFRS | 4] automaticky -

Ostatné

étovanie |A] Mesalng (Etovng davky j

Pavolit zmenu kddu firmy

<1 7

Povolit zadévanie kadu strediska

<

Povolit zadavanie kadu zakazky

<l

Povalit zadévanie kalkulaéne] polozky

Manudlne rozdaét. Faktr - MD /DAL podra znamienka

17

Firma v konkurze [iétovanie bez roénjch zavierok)

Na tejto zaloZzke su konfiguracné parametre pre vSetky moduly EKO.
V nasledujucich kapitolach su popisané nastavenia pre jednotlivé moduly.
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Oddiel Vydané faktury

Dei vystavenia = defi dodavky —toto _qan fakiiny
nastavenie urCuje, podla ktorého
zdatumov bude faktura zaradena
do prislusného uctovného obdobia v

[ Den wystavenia = def dodavky finak akbulng der)

Iv DenGctovania = defi dodavky (inak def wystavenia)

knihe faktur. I Wytladit Fakti po vystaveni

Ak zaSkrtnete tato volbu, faktary budl | I~ wytlagit kad fimy do fakhin a dodacieha listu
zaradzované podfa datumu dodavky. [ Wyllait len Eislo fakivin (Standardne diuh/gisla)
Ak nechate toto policko prazdne,

faktary budu zaradzované

do jednotlivych uétovnych obdobi podla datumu vystavenia.

Den uctovania = denn dodavky — zvolte spésob kedy budu faktary zadctované do
uctovnictva.

Vytlaéit’ faktaru po vystaveni — ak zaskrtnete tuto volbu, bude program ponukat
ihned po vystaveni novej faktury alebo po oprave existujucej faktary tlaé danej
faktury.

Ak nechate tuto volbu prazdnu, nebude program po ulozeni faktury ponukat jej tlac,
ale ju mdzete vytladit neskér z menu Tlac.

Vytla€it’ kod firmy do faktury a dodacieho listu - ak zaskrtneme tuto volbu, bude
program tlacit kod firmy na fakturach a na dodacich listoch kvéli lepSej orientacii
obsluhy, €o znamena, Ze program bude zobrazovat kéd firmy, ktory pri konkrétnej
firme mame uvedeny v adresari firiem. Ak nechate tdto volbu prazdnu, nebude sa kéd
do faktuary tladit.

Vytlacit’ len cCislo faktiry - ak zaskrtnete tato volbu, program vytlaci fakturu bez
oznacenia druhu faktury.

<KDY
LOGO'LOGO

Daiiovy doklad - FAKTURA
|DODAVATEL': IE0: 12345688 ODBERATEL:

Oddiel Prijaté faktary

Uétovat' ku ditu odpoétu DPH — toto
nastavenie urluje, podfa ktorého
zdatumov bude faktura zaradena
do prisluéného udtovného obdobia. v Wytlai likvidadni list po zaevidovani
Ak zaSkrtnete tuto volbu, faktiry budl | W Kontrolovat dodévaterské Eislo faktr
ZDaFSIa—idzované podla datumu odpoCtu | [F Kantrolovar dodévaterskd bankowi Géet
Ak nechate tuto polozku prazdnu,
faktary budu zaradzované

do jednotlivych uétovnych obdobi podla datumu prijatia.

Prijaté faktim
v U&tovvat ku diu odpoitu DPH (inak prijatia)

[ Automaticky schydlend ak je méne roziétovand
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Vytla€it' likvidaény list po zaevidovani — ak =zaskrtnete tato volbu, ihned
po zaevidovani prijatej faktury sa spusti tla¢ovy program a ponukne tla¢ likvidaéného
listu.

Ak nechate tuto volbu prazdnu, program nebude ponukat tla¢ likvidaéného listu ihned
po zaevidovani faktury, ale budete ho méct tlacit dodatocne z menu Tiac.

Kontrolovat dodavatelské cislo faktur — ak zaskrtnete tuto volbu, ihned
po zaevidovani prijatej faktury faktary program kontroluje, ¢i faktira s takymto Cislom
od zadaného dodavatela uz nie je v zozname. Ak ano, upozorni vas na to a ponukne
zmenu Cisla alebo ulozZenie faktury bez zmeny d&isla.

Kontrolovat’ dodavatel'sky bankovy ucet — ak zapnete tuto volbu program pri
zaevidovani prijatej faktury skontroluje ¢i ste zadali bankovy ucet odberatela a &i je
zadany ucet uvedeny v zozname uctov danej firmy.

Automaticky schvalena ak je ruéne rozucétovana — ak zaSkrtnete tuto volbu,
po zadani ruéného rozuctovania do faktiry sa automaticky nastavi aj priznak
,schvalena*“.

Ak nechate tuto volbu prazdnu, priznak ,schvalena® sa nenastavi automaticky, budete
ho méct zadat rucne.

Oddiel Saldokonto

Pri parovani rozliSovat pobo¢ky :.dcorto
firiem — ak zaskrtnete tuto volbu, bude
sa pri parovani pohladavok a zavazkov
prinliadat aj napobocku  firmy.
V rekapitulacii saldokonta sa v3ak aj | [ Sledoval vydang predfaktin

napriek tomu bude dat vytvorit zostava | [ Manudlne zadavanie thrad vo faktirach

za celu firmu. Ak nechate tuto volbu

prazdnu, budu pohladavky a zavazky sparované, ak bude rovnaky kéd firmy bez
ohladu na kdéd poboCky a nebude mozné vytvorit rekapitulaciu saldokonta podfa
pobociek. Pohladavky a zavazky zo vsetkych pobociek budu spocitané a budu
figurovat pod hlavickou materskej firmy.

v Pri parovani rozlidovat pobocky firiem

[~ Sledowat prijaté predfaktin

Sledovat’ prijaté predfaktiry - ak chcete sledovat v saldokonte aj prijaté
predfaktury, zaSkrtnite tato volbu.

Sledovat’ vydané predfaktary - ak chcete sledovat v saldokonte aj vydané
predfaktury, zaskrtnite tuto volbu.

Manualne zadavanie Uhrad vo fakturach - ak zaskrtnete tato volbu, vo formulari
faktury sa spristupni polozka Datum uhrady, do ktorej mdzete ru€ne vlozit datum
uhradenia celej sumy faktary. Ak nezaskrinete tuto polozku, nebude vo formulari
faktury pristupna polozka Datum uhrady.
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Oddiel Financie

Spoloéné dislovanie pre prijemky Financie
a vydajky L ak ch'cetfa', abY [ Spologné Eizlovanie pre prijemky a widajky
pokladni¢né doklady boli ¢islované ,

vjednom giselnom rade bez ohfadu [ K5 0608 [platba kartou), W5-»Firma, D atum->Y5

na to, &i sa jedné o V)'/dajku alebo [ Prepizat sumu pri wibere zo saldokonta

prijemku, zasSkrtnite tuto volbu.

Ak nechate tuto volbu prazdnu, budu sa osobitne Cislovat prijmové a osobitne
vydajové doklady.

KS 0608 — ak pouzivate homebanking, tato volba zabezpeéi pri importe Udajov
z homebankingu transformaciu konstantného symbolu ,608“ tak, Zze variabilny symbol
sa prekopiruje do polozky Firma a do variabilného symbolu sa nacita datum.

Prepisat’ sumu pri vybere zo saldokonta — ak chcete pri manualnom parovani
bankového vypisu nahradit sumu na vypise sumou zo saldokonta, zapnite tuto volbu.
Pri automatickom parovani bankového vypisu odpora¢ame nezapinat tato volbu.

Oddiel DPH

Mesacny alebo Stvrtroény platca -0FH

DPH — nastavte vyberom z roletovej Platca DPH | &) Mesatng -
Fliool';l;:(glsr:ltS“:)Srf;U \\/Ic;lsgéet priznania Kaoeficient pre wipadet priznania DPH (do 2019) 1.0000
k DPH — zadajte hodnotu koeficientu [~ Pavinng I DPH pre FIN & UCT doklady 5 dafiou

pre vypoCet Udajov do priznania

kDPH.

Povinné IC DPH pre FIN a UCT doklady s daiou — ak je tato moznost zaskrtnuta,
program Vas vyzve k zadaniu IC DPH pri zadavani dokladov tykajucich sa DPH v
moduloch Financie a Uctovnictvo.

Ireveshicni majetak,

Oddiel Majetok

[ Poéitat Gétovng a IFRS odpis nasledujict mesiac po zaradeni
[ Poéitat Gétovng odpis v mesiaci vyradenia

Pocitat’ uctovny a IFRS odpis ,
[~ Zapnit wipoéet odpizov IFRS

nasledujuci mesiac po zaradeni —
ak nechate tuto volbu pra'zdnu, Poiet izlic pre kad karty [O=tedizoat] |_4
odpisy zaCne program pocitat v [ Pridat Rok na zadiatok Sisla karty (2 Gisice)
mesiaci zaradenia majetku' [ Pridat Druh majetku do Eisla karty
Pogitat’ L’létovny odpis v mesiaci [ Pridat Klazifikaciu do &izla karty
vyradenia - ak =zaSkrtnete tato | Kapirovat Gét pohyby do dafi. aIFRS | A automaticky -
vofbu, program vypocita uctovny

odpis majetku aj za mesiac, v ktorom

bol majetok vyradeny.

Ak nechate tuto volbu prazdnu, program nebude podcitat uctovny odpis za mesiac,
v ktorom bol majetok vyradeny.
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Zapnut’ vypocet odpisov IFRS — ak zaskrtnete tato volbu, program bude pocitat
odpisy majetku podla metodiky IFRS.

Pocet Cislic pre kod karty — program automaticky priradi kod inventarnej karte
majetku v rozsahu poctu miest uvedenom v tomto poli (4 — 4-miestny kod). Ak
nechcete automaticky Cislovat inventarne karty majetku, zadajte do tejto polozky
¢islicu nula(0).

Pridatt ROK na =zaciatok do Cisla karty — ak zaSkrtnete tuto poloZzku, bude
automaticky generované c¢islo inventarnej karty majetku zacinat dvoma dislicami
aktualneho roka.

Pridat’ druh majetku do Cisla karty — ak zasSkrtnete tuto polozku, bude automaticky
generované Cislo inventarnej karty majetku obsahovat oznacenie druhu majetku
a poradové Cislo karty.

Pridat’ klasifikaciu do €isla karty — ak zasSkrtnete tuto polozku, bude v Cisle
inventarnej karty majetku zahrnuta aj jeho klasifikacia

Kopirovat’ uétovné pohyby do danovych a IFRS — vyberte jednu z volieb:
e A) automaticky
e B)vzdy sa opytat
¢ C) nikdy

Oddiel Ostatné

Uétovanie — modzete zadat denné
alebo mesacné davky. o
Denné uétovné davky — pri spusteni Uttovanie |A) Mesatné tetovné davky |
funkcie automatického zauc¢tovania | [T Povalit zmenu kédu firmy

dokladov do podvojného uctovnictva | 7 Pavalit zadéwanie kédu strediska

mdbzete zadat’ datumy od-do a systém
vytvori za kazdy den osobitnu davku
— doklad.

Mesacné uctovné davky — pri
automatickom zaudétovani nemoézete | [T Firmnaw konkurze (Gtovanie bez roénjich zdvierok)

zadat datumy od-do ale len

po mesiacoch. Davky budu vytvorené po mesiacoch azakazdy mesiac bude
vytvoreny jeden doklad.

Dstatné

v Povolt zadavanie kodu zakazky
[v Povoll zadavanie kalkulacne] polozky

[~ Manualne rozaet. fakiir - MD/DAL podfa znamienk.a

Povolit' zmenu kédu firmy — ak zaSkrtnete tuto vofbu, bude mozné ruéne menit
polozku kod firmy v adresari firiem.
Ak nechate tato volbu prazdnu, nebude koéd firmy vo formulari v adresari firiem
pristupny. Po zaevidovani nového partnera a uloZeni udajov nebude mozné rucne
zmenit zadany kod firmy.

v Odporu¢ame ponechat’ tuto volbu prazdnu, aby nebolo mozné ruéne menit kod
firmy. Na zmenu kédu firmy je uréena Specialna funkcia, ktora je podrobne popisana
v kapitole o adresari firiem.

Povolit zadavanie kodu strediska — ak zaSkrtnete tuto volbu, vo formularoch

dokladov bude spristupnena polozka stredisko, kde budete moct zadat' niektoré zo
stredisk, uvedenych v &iselniku stredisk.
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Ak nechate tato volbu prazdnu, polozka stredisko nebude vo formularoch dokladov
pristupna.

Pokial vasa uc¢tovna jednotka pouziva €lenenie na strediska, zasSkrtnite tuto volbu.
V takom pripade budete méct zostavovat rézne prehlady (tovarové aj uctovné) podla
stredisk.

Povolit' zadavanie kédu zakazky - ak zaskrtnete tato volbu, vo formularoch
dokladov bude spristupnena polozka zakazka, kde budete moct zadat niektoru zo
z&kaziek, uvedenych v Ciselniku zakaziek.

Ak nechate tuto volbu prazdnu, polozka zakazka nebude vo formularoch dokladov
pristupna.

Povolit' zadavanie koédu kalkulaénej polozky - ak zaSkrtnete tuto volbu, vo
formularoch dokladov bude spristupnena polozka kalkulaéna polozka, kde budete
méct zadat' niektoru z kalkulagnych poloZiek uvedenych v Ciselniku.

Ak nechate tuto volbu prazdnu, polozka kalkula¢na polozka nebude vo formularoch
dokladov pristupna.

Manualne rozuétovanie faktur MD/DAL podl'a znamienka — ak zaSkrtnete tuto
volbu, bude program v pripade manualneho rozué¢tovania faktury ponukat na
rozuctovanie vzdy kladnu sumu a v pripade potreby (zapornej sumy) ju zauctuje na
opacnu stranu uctu.

Ak nechéte tuto polozku prédzdnu, bude program rozuctovavat’ aj zaporné sumy.

Firma v konkurze — ak zaskrtnete tuto volbu, bude program umoziovat tladit
uctovné zostavy a vykazy a tlaCové zostavy za dihSie obdobie ako rok.
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Konfiguracia programu — zalozka Sklad

Kenfigurdcia programu *

System | Ekonomika Sklad l Dstatné moduly l Fizkalne tatiame l

Hiavn sklad [001 |3
Hlavna cenova skupina  |001 ﬂ

<l

Frijem - povolit zahraniéni menu

<l

PFrijem ext. dokladu - nepovolit o algie dprawy

Ban dup. i ek cam W ﬂ [~ Prijern - nepovolit zmenu hlavicky po vloZeni riadkov
. . . . - [~ Prilem - povinngé &islo vedane] objdnavky
Usporiadanie dodacieho listu |D] Riadok ﬂ . ) .
- [v Frijem - filtroval tovary podra dodévatera
Uspariadanie vidajky a prevadky |D] Riadaok. j [ Pousit posledné shedisko
[v Pougit posledni z&kazku
| Reovall iy =0 el v Pouéit poslednd kalkuladnd polozku

[v Spoditat zfavu za balenie s tovarovou zfavou

-

Povolit zmenu kadu tovaru a kategdrie

<l

. . L Povalit duplicitné kady tovaroy + doklade
Pacet desatin pr vipodte predajnjch cien |2 = i L 3
[ Ponuknut prepravku navyie pri necelom baleni

Potet znakoy v kdde tovanu Riaden sklad
Poiet znakov v skratenom nazve tovaa | 24 Iv Riadeny sklad zapruty

[~ Automaticky doplnit rozpis pri widaji podra FIFO
Jv Sledovat miesto v sklade

W Sledovat fardu

Spojovaci Udet pre trzby 2 modulu Sklad [ak sa nezad4, ’7 I Sledovat datum viroby

rozuétuje sa izba v kazdom dafiovom doklade samostatne) [v Sledovat datum spotreby

[ Sledovat S5CC [Eislo palety]

Prednastavens sadzba DPH pre nove tovary 20,00%

Zoznam skladov, v ktorjch sa sleduje saldo viatnich obalow [znak * znamend véetky sklady, prazdny zoznam vwpre saldao)

[ [ - |

Hlavny sklad — pretoze program umozuje su€asnu pracu s niekolkymi skladmi, tu
sa zadava kadd skladu, ktory bude program Standardne ponukat pri prijme alebo vydaji
tovaru. Samozrejme ponuknuty sklad je mozné zmenit.

Hlavna cenova skupina — pri urovani predajnych cien tovarov je mozné vytvorit
fubovolny poc€et cenovych skupin a tym vlastne aj lubovolné mnozstvo predajnych
cien jedného tovaru.

V tejto polozke sa zadava kod cenovej skupiny, ktora bude Standardne ponukana pri
predaiji.

Cenova skupina pre minimalne ceny — ak chcete v programe zapnut kontrolu
minimalnej ceny pri predaji tovaru, vyberte cenovu skupinu, v ktorej mate zadané
minimalne ceny.

Usporiadanie dodacieho listu — usporiadanie vydanych tovarov na dodacom liste
nemusi byt iba v poradi, v akom ste ich predavali — volba podfa riadkov. Podla
potreby je mozné nastavit abecedné usporiadanie podla kédu alebo podla nazvu
tovaru, pripadne usporiadanie podfa tovarovych skupin (v ramci skupiny podla kédu
tovaru).

Usporiadanie vydajky a prevodky — podla potreby je mozné prijemku abecedne
usporiadat podla kddu tovaru, nazvu tovaru a tovarovych skupin (v ramci skupiny
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podla kédu tovaru). Prednastavena volba znamena usporiadanie v poradi, v akom
boli polozky predané.

Povolit’ zlavy za balenia — ak pouzivate pri cenotvorbe zlavu za predaj celého
balenia, zaSkrtnite tuto polozku. Ak ju nechéate prazdnu, nebude mozné zadat zlavy
za balenia tovaru.

Spocitat’ zlavu za balenie s tovarovou zlavou — ak je zapnuta tato moznost,
spocita sa zlava za balenie s tovarovou zlavou, pricom typ zfavy mdze byt tovarova a
kombinovana. Pri ostatnych typoch zliav sa zlava za balenie ignoruje. Ak tato
moznost nie je zapnuta, zlava na balenie sa ignoruje stale. Zlava na balenie sa
aplikuje len v pripade predaja celych baleni, t.j., ak balenie tvori 10 ks urcitého tovaru,
pri predaji 15 kusov zfava na balenie nebude poskytnuta.

Pocet desatinnych miest pri vypocte predajnych cien — zadajte poZzadovany pocet
desatinnych miest. Ak mate k pocitacu pripojenu registracnu pokladnicu, musi tento
pocet zodpovedat nastaveniu pokladnice.

Pocet znakov v kéde tovaru — zadajte pozadovany poCet miest. Vyplrite polozku, ak
chcete, aby dizka kodu tovaru bola stale rovnaka. Program po zadani kratSieho kédu
automaticky doplni pred kdd tovaru nuly na nastaveny pocet znakov.

Pocet znakov v skratenom nazve tovaru — podla typu pripojenej registracnej
pokladnice zadajte poCet znakov, ktory sa bude vysielat do pokladnice a nasledne
tlacit na pokladni¢né uctenky.

Prednastavena sadzba DPH pre nové tovary — zadajte vysku sadzby DPH
pouzivanu pre vacsinu tovarov, ak ma novo zadavany tovar inu sadzbu DPH,
prednastavenu hodnotu v cennikovej karte ju prepiSete.

Spojovaci ucet pre trzby — ak nezadate spojovaci Ucet pre rozictovanie trzieb, bude
kazdy darovy doklad vystaveny v sklade, rozu¢tovany samostatne.

Pri prijme povolit’ zahraniénii menu — ak mate fakturu od dodavatela v cudzej
mene, nemusite prepocitavat kusové ceny v eurach, ale staci zadat sumu v cudzej
mene, aktualny kurz (ak je uvedeny v kurzovom listku, nacita sa automaticky) a pocet
kusov. Program vypogita cenu za kus automaticky. Ak tuto funkciu nepovolite
(nezaskrtnete poli€ko), polozky k6d meny a prepocet kurzom nebudu pristupné.
Podrobnejsie je prijem tovaru popisany v kapitole Prijem tovaru.

Prijem ext. dokladu — nepovolit’ d'alSie apravy — ak potrebujete vytvarat k jednému
externému dokladu vzdy len jednu prijemku, do ktorej sa nesmie doplnit Ziadny dalsi
riadok a ani zmenit ziadny z riadkov, zaSkrtnite si tuto volbu. Prijemku budete méct
zmenit' az po ulozeni a to len vtedy, ak mate povolené prava na zmenu skladovych
dokladov.

Prijem — nepovolit’' zmenu hlavi¢ky po vlozeni riadkov — ak zapnete tuto volbu,
bude pri prijme mozné menit udaje v hlavi¢ke prijemky iba vtedy, ak eSte nebudu v
prijemke zadané Ziadne riadky. Po nahodeni prvého riadku s tovarom do prijemky uz
nebude mozné zmenit Udaje v hlavicke prijemky.

Prijem — povinné Cislo vydanej objednavky — ak zapnete tuto volbu, nebude
mozné ulozit prijemku bez toho, aby ste v hlavi¢ke prijemky nezadali €islo vydanej
objednavky, na zaklade ktorej robite prijem tovaru.

Prijem - filtrovat’ tovary podla dodavatela — ak zadate v prijemke firmu, program
vam z cennika ponukne len tie tovary, ktoré maju zadanu firmu uvedenu ako
hlavného dodavatela a tovary, ktoré nemaju zadného dodavatela. Ak nepouzivate
evidenciu dodavatelov v cenniku tovarov,nechajte tuto polozku prazdnu.
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Pouzit’ posledné stredisko — ak zapnete tuto volbu, bude sa v hlavi¢ke novo
vystavovanych skladovych dokladov automaticky opakovat polozka Stredisko z
predchadzajiceho dokladu. Ak nechate tuto volbu prazdnu, bude polozka Stredisko
pri vystaveni nového skladového dokladu prazdna.

Pouzit’ poslednu zakazku — ak zapnete tuto volbu, bude sa v hlavi¢ke novo
vystavovanych skladovych dokladov automaticky opakovat poloZzka Zakazka z
predchadzajuceho dokladu.

Pouzit’ poslednu kalkulaént polozku — ak zapnete tuto volbu, bude sa v hlavicke
novo vystavovanych skladovych dokladov automaticky opakovat polozka Kalk.
polozka z predchadzajuceho dokladu.

Povolit' zmenu kédu tovaru — ak tuto volbu nezaskrtnete, nebude kod tovaru pri
oprave v cennikovej karte pristupny (po vytvoreni cennikovej karty ho uz nebude
mozné ru¢ne menit). Ak volbu zaskrtnete, budete moct kody tovarov kedykolvek
ruéne menit. Na zmenu kdédu je uréena Specialna funkcia, ktora ju vykona vo vSetkych
potrebnych formularoch automaticky.

Povolit’ duplicitné kédy tovarov v doklade — ak zaskrtnete tuto volbu, budete méct
v jednom skladovom doklade mat viac krat riadok s rovhakym tovarom (k6dom
tovaru). Ak nechate tuto volbu prazdnu, bude v kazdom skladovom doklade jeden
tovar iba v jednom riadku.

Prepravky pri necelom baleni — ak zaskrtnete tuto volbu, pri predaji tovaru s
viazanych obalom pre malé balenie sa program opyta, ¢i chcete tento viazany obal
vyskladnit, aj ked predavate mnozstvo mensSie, ako ste zadali pre malé balenie.

Oddiel Riadeny sklad

V oddieli Riadeny sklad su parametre pre sledovanie doplnkovych udajov o tovare.
Na sledovanie vSetkych doplnkovych parametrov je potrebna rozsirujica licencia na
modul Riadeny sklad. Standardna licencia na modul Tangram Obchod umoznuje
sledovanie len dvoch doplnkovych udajov - miesta v sklade a datumu spotreby.

Riadeny sklad zapnuty — ak chcete sledovat dopinkové udaje o tovaroch, zaskrtnite
tuto volbu. So Standardnou licenciou na modul Tangram Obchod budete méct
sledovat’ len dva doplnkové udaje - miesto v sklade a datum spotreby.

Sledovat’ miesto v sklade — pri kazdom pohybe tovaru budete moct zadavat udaje o
mieste tovaru v sklade.

Sledovat’ datum spotreby - pri kazdom pohybe tovaru budete méct zadavat udaje o
datume spotreby (konci zaruky).

Sledovat’ datum vyroby - pri kazdom pohybe tovaru budete moct zadavat udaje o
datume vyroby tovaru.

Sledovat’ Sarzu - pri kazdom pohybe tovaru budete mdct zadavat udaje o Sarzi
tovaru.

Sledovat’ ¢islo palety SSCC - pri pohybe tovaru budete méct zadavat udaje o Cisle
palety s tovarom.

Automaticky doplnit’ rozpis pri vydaji podla FIFO — ak je potrebné zo skladu
odpisat tovar, ku ktorému chybaju sledované udaje (napriklad predaj z
maloobchodnej predajne, kde sa nesleduju Sarze, datum vyroby a pod.) zaskrtnite
tuto volbu. Program do dokladov doplni chybajuce Udaje podla FIFO metddy tj. bude
sa vzdy snazit automaticky vyskladnit najstarSie tovary.
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Zoznam skladov, v ktorych sa sleduje saldo vratnych obalov — zadajte Cisla
skladov, v ktorych chcete sledovat vratné obaly. Cisla skladov oddelte Ciarkou. Ak
chcete saldo vratnych obalov sledovat vo vSetkych skladoch, zadajte znak *
(hviezdicka).
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Konfiguracia programu — zalozka Ostatné moduly

Kenfiguracia programu x

Systern | Ekonaomika ] Sklad Dstatné maduly l Fitkalne Hadiarne

Objednavky vwdans Objednavky prijaté
v Povinné Miesto dodania (kad pobodky) v Povolené vyskladfiovanie cez terminaly [&ndroid-Collector]

I Povinnp Referent dodavatera Predpokladana nadobiidacia cena

v wizard: nemazat adky, povinng dévod zmeny mnoZstya |A] Poslednd nadobidacia cena j

[ Filtrowat towary podra dodévatera

Kalkulacie Wirobné cigla
Spdsob naskladnenia odvedene] wiroby Teut na zaver zéuéného listu
[B] Celkov viastng naklady [kalkulaéng cena + éfia) ~| Uvedené zaruéné padmienky platia ...
Terminaly
FTP adresdr |

Adreszdr pre zaloZné sabory |

v | ]

|%|

Objednavky vydané
Povinné miesto dodania (kéd pobocky) — ak vyzadujete zadat v kazdej prijatej
objednavke polozku Miesto dodania, zapnite tuto volbu.

Povinny referent dodavatel'a — ak vyzadujete zadat' v kazdej prijatej objednavke
polozku Referent dodavatela vyberom z Ciselnika kontaktov, zapnite tuto volbu.

Wizard nemazat’ riadky, povinny dovod zmeny mnozstva — ak pri navrhu novej
objednavky vyuzijete pomocnika (wizard), pri zapnutej volbe budete musiet zadat
popis zmeny navrhnutého mnozstva objednaného tovaru.

Filtrovat’ tovary podla dodavatela — ak v objednavke zadate firmu (dodavatela),
program vam ponukne na vyber z cennika len tovary, ktoré maju tuto firmu zadanu
ako dodavatela a tovary, ktoré nemaju zadaného dodavatefla.

Objednavky prijaté

Povolené vyskladnovanie cez terminaly — ak pouzivate na vyskladriovanie tovaru
podla objednavok prenosné datové terminaly s aplikaciou Tangram Collector, zapnite
tuto volbu.
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Kalkulacie
Sposob naskladnenia odvedenej vyroby — zvolte spdsob ocenenia vyrobkov:

A) Priame naklady (kalkulacné cena)
B) Celkoveé viastné naklady (kalkulacna cena + réZia)

Viyrobné Cisla
Text na zaver zaruéného listu — mbzete zadat vlastny text na koniec zaruéného

listu.

Terminaly — nepouziva sa.
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Konfiguracia programu — zalozka Fiskalne tladiarne

Konfiguracia programu >

System l Ekonomika ] Sklad l Dstatné moduly

v % hotowosthom predaii acit odberatera

[ % hotovostnom predaji Hacit sumdrnu zFawvu
v W hotovostnom predaj taci aj percento zrawy
[ Skrateni ndzow tovaru

[~ Powtlaceni dhrady fakiin sytlacit &) duplilat

Palogky v iadku dctenky

Pologka Tlat | Zalomit

M azow bowary

k.ad tovaru
Ciarowy kad I~ -

5as

M azimalna suma Gctenky 1.600,00
Maximalna hotovost v Getenke 1.000,00
Maximalna hotovost v Ghrade faktin 5.000,00

v Zaokmihlit platby hotovostou na b centoy

v|%]

Tieto nastavenia sa pouZivaju iba pre predaj tovaru v hotovosti z modulu Sklad cez
pripojené CHDU.
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Konfiguracia pouzivatel'skych parametrov
Systém - Konfigurécia - Konfiguracia pouzivatela

V tomto menu mozete Konfigurcia pouZivatela *
nastavit vlastnosti systému
pre konkrétneho Preferovang jazyk Hadowich zostay |5K - Sloventina ﬂ
zivatela, ktory je pravi -

po.u . ate,a' toryje prave Wefkost nahfadu Hacovich zostay |Normaln_l,J j
prihlaseny do programu.

Velkost pisma na obrazovke |8 j
Tieto parametre sa viazu Paoloha Mavigétara [toalbar) |\-’I’av0 ﬂ

na prihlasovacie meno

a budu pouzité pri kazdom
prihlaseni uzivatela s tymto | [T Poncknut zalohavanie dét pri ukongeni pragramu
menom z [ubovolného
pocitaca v sieti. Kazdy
z pouzivatelov si moze

v Zobrazovat ukoncovaci dialag

[~ Debug redim [podrobnejfie chybové hlazenia)

T abulkovy editor

nastavit svoje vilastné [ WyZadovat potvrdenie uloZenia zmien v riadku
volby. [ Wiberowé padmienka pred zabrazenim baburky
Preferovany jazyk [v Pamétat viberové podmienky da ukonéenia program
t|aéovych zostav — [~ Posun kurzora na nasledujuc riadok po oprave riadka

program Tangram EOS
obsahuje mnoho tlacovych
zostav, ktoré su nielen v
slovencine, ale aj v
niektorom zo siedmich jazykov. Zvolte jazyk, ktory bude
predvoleny pri zobrazeni viacjazyénych tlacovych zostav.
Pri tlagi zostavy mozete pre konkrétny pripad zmenit
nastavenie jazyka.

C5 - Cedlina
EM - Anglitting
DE - Memcina
IT - Talian&ina
FL - Poritina
HU - Mad arina

Velkost’ nahladu tlaGovych zostav — mézete si
predvolit zobrazovanie tlacovych zostav na monitore v piatich velkostiach.

Velkost’ pisma (font) — ak pouzivate Sirokouhlé monitory a nevyhovuje vam sucasné
zobrazenie, je mozné zvacsit velkost pisma. Prednastavena velkost je 8 (najmensi),
najvacsia mozna je 24. Upozorfiujeme, Zze od velkosti 14 nebudu niektoré okna
(Adresar firiem, DPH formular) zobrazené Uplne — nezmestia sa na obrazovku.

V polozke Navigator je mozné vybrat jednu z tychto volieb umiestnenia ovladacich
prvkov:
*  Hore - tlacidla a ikony sa zobrazia horizontélne na hornom okraji obrazovky
*  Vlavo - tlacidla a ikony sa zobrazia vertikélne na favom okraji obrazovky
*  Vpravo - tlacidla a ikony sa zobrazia vertikalne na pravom okraji obrazovky

Pre Sirokouhlé monitory odpori¢ame zvolit' zobrazenie Navigatora na pravom alebo
lavom okraji obrazovky (na obrazku zobrazenie Navigatora vpravo). Toto nastavenie
je vyhodné pre zobrazenie viacerych riadkov v prehliadacoch, lista Navigatora
nezabera miesto na hornom okraji obrazovky.
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Ak zvolite zobrazenie Navigatora
hore, budu ikony na ovladanie a
tlacidlo na vyber programového
modulu zobrazené na hornom
okraji. Programovy modul zvolite
kliknutim na tlacidlo a vyberom
modulu zo zoznamu.

Toto umiestnenie je podobné
pracovnej ploche starSich verzii,
rozdiel je vo vybere
programového modulu, kde su
zélozky nahradené tlaCidlom na
vyber modulu. I &

Zobrazenie Navigatora je mozné kedykolvek zapnut alebo vypnut pomocou menu
Okna — Navigator.

Ak zruSite zobrazovanie Navigatora, bude v hlavhom okne programu zobrazené iba
menu a cely program bude mozné ovladat cez menu alebo klavesovymi skratkami.
Toto nastavenie poskytne najvacésiu plochu na zobrazenie udajov, jeho nevyhodou je
v§ak absencia tlacidiel (ikon) pre jednotlivé funkcie.

Vyzadovat’ potvrdenie ulozenia pri
zmene zaznamu - ak zaSkrtnete tato
vofbu, budete pri pokuse o uloZenie P L .
opraveného formulara vyzvani g/ Naozaj si zelate ulozit’ zmeny?
na potvrdenie uloZenia. Ak tuto volbu
nechate prazdnu, bude opraveny zdznam
ulozeny ihned  po kliknuti  na ikonu
Ulozenie zmien/ [F2].

Vyberova podmienka pred zobrazenim tabulky — ak zaSkrtnete tato volbu, pred
kazdym zobrazenim akéhokolvek prehliadaca (napriklad adresar firiem, zoznam
faktur, bankovych vypisov, cennikovych kariet,...) ponukne vyberova podmienku, aby
sa zobrazili len vybrané zaznamy.

Praktické pouZitie tejto volby sa prejavi pri pomalSich odozvach servera (napriklad pri
prepojeni pobociek so serverom firmy). PretoZe spojenie nie je nikdy dostato¢ne
rychle, je vyhodné nezobrazovat celé zoznamy a potom si z nich vyberat, ale eSte
pred natiahnutim zoznamu zo servera si urcit vyberovd podmienku.

Napriklad vasa pobocka je strediskom firmy a ma prideleny koéd strediska 3. Pri prezerani
zaznamov na serveri vas zaujimaju len zaznamy s kodom vasho strediska. Aby ste usetrili ¢as
(a tym aj peniaze) nebudete natahovat zo servera celé zoznamy a potom v nich vyhladavat
vaSe zaznamy, ale najprv zadate vo vyberovej podmienke “...len kéd strediska 3...“. A aby ste
nemuseli tito podmienku vyplfiat zakaZzdym pouzijete aj volbu Pamétat vyberové podmienky.
Pri dalsom otvoreni prehliadaca sa uz automaticky zobrazia len vybrané zaznamy.

Pamatat’ vyberové podmienky — ak chcete, aby sa pri spusteni vyberovej
podmienky pouzili polozky zadané pri predchadzajucom spusteni, zaskrtnite tuto
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volbu. Ak chcete, aby sa vyberova podmienka pri kazdom novom spusteni objavovala
prazdna, nezaskrtavajte tuto volbu. Zapnutie alebo vypnutie zapamatavania
vyberovych podmienok sa aktualizuje az pri dalSom spusteni systému Tangram.

Zobrazovat’ ukoncovaci dialég — ak chcete, aby

. v . . . . . Ukonéenie
sa pri ukon€eni prace (po kliknuti na ikonu)
program este raz spytal na potvrdenie ukoncenia, Zeléte si ukonEit précu s programom

zaskrtnite tato volbu. Ve S0 3052

Ak nechate tuto poloZzku prazdnu, program
nebude vyZadovat potvrdenie  ukoncenia
a po kliknuti na ikonu sa modul alebo cely systém
ukondéi. Volba sa aktualizuje okamzite.

Ponuknut’ zalohovanie dat pri ukonceni programu — program automaticky
ponukne moznost zalohovat data pri kazdom ukon&eni programu.

Debug rezim — tuto volbu nechajte prazdnu, sluzi pre ladenie systému pri
implementacii.

Konfiguraéné parametre

Systém - Konfiguracia — Konfiguraéné parametre
Tieto parametre nastavuje spravca systému pri instalacii systému.

Uzivatel'ské parametre
Systém - Konfigurécia — PouZivatelské parametre

Tieto parametre spravuje ameni spravca systému. V pripade problémov

s nastavenim vlastnosti pre konkrétneho pouZivatela je mozné zmenit nastavené
parametre priamo v tomto prehliadaci.
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Konfiguracia pracovnej stanice
Systém - Konfiguracia - Konfiguracia pracovnej stanice

Parametre v konfiguracii pracovnej stanice sa vztahuju na pracovnu stanicu (pocitac)
a platia pre kazdého z uZivatelov, ktory sa prihlasi do systému Tangram na tejto
stanici.

Vzdy, ked chcete zaCat pracovat so systémom Tangram, program vas vyzve
na prihlasenie. Musite zadat nazov databazy a vase meno a heslo.

Tieto udaje dostanete pridelené od spravcu systému, vacSinou hned pri zavadzani
systému do prevadzky.

V niektorych pripadoch je vyhodné, ak nemusite pri kazdom spusteni programu
zadavat tieto polozky (databaza, meno, heslo). Prave v konfiguracii pracovnej stanice
mdbze spravca systému nastavit zodpovedajuce predvolby.

Konfiguracia pracovnej stanice X

Frihazenie

Databdza |TAMGRAM [~ MoZho zmenit
Pougivater |DEMO [v Mozno zmenit
Heszla | [v Modno zment

Iné

FPamat [Exec 256 kB

Zarnadenia

Predvolena Haciareri |"Predvolené w spstéme ES4161 MFP[PCL) j
Citaika Siarového kodu [» |
K.od fizk alne| Haciarne

% Pozor! Polozky, u ktorych povolite moznost zmeny, musite pri prihlasovani potvrdit.
Ak nezaskrtnete ani jednu volbu dovolujucu zmenu, program pri spusteni pouzije
prednastaveny nazov databazy, meno pouzivatela a heslo.

Ak zaSkrtnete vSetky tri volby, program pri spusteni zobrazi prihlasovaci formular
s nastavenymi poloZzkami — nazov, meno, heslo a bude pozadovat ich potvrdenie.

v Ak mate jedno-uzivatelsku verziu programu, je vyhodné nastavit nazov databazy
a meno uzivatela, a povolit moznost zmeny len pre heslo. Pri Starte programu tak
budete musiet zadat' len heslo.

Pokial nepovolite moznost zmeny ani pri hesle, program pouzije zadané nastavenie
apri spusteni nebude vyzadovat nazov databazy, meno a heslo pouZivatela.
Do systému sa v tomto pripade m6ze dostat hocikto bez znalosti mena a hesla.

Pamat jExec — velkost vyhradenej pamate. Nemerite prednastavenu hodnotu!
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Predvolena tlacdiaren — vyberte z tlaciarni, ktoré mate nainsStalované v systéme MS
Windows tu, na ktorej budete chciet bezne tlacit zostavy z Tangramu. Pri tlaci je
mozné zvolit aj inu tlaciaren.

Citacka ¢iarového kédu — ak mate k tomuto poditadu pripojenu &itadku 1S/2D
kodov, zadajte parametre pripojenia.

Koéd fiskalnej tladiarne — ak je k tomuto poéitadu pripojené CHDU, musi byt
zapisané v zozname fiSkalnych tlaciarni v programe. Tu zadajte jeho cislo zo
zoznamu fiskalnych tlaciarni.

%k Pozor! Nastavovat a menit tieto parametre smie len osoba nato urCena.
Nespravnym nastavenim riskujete problémy s nespravnou evidenciou hotovostnych
platieb.

Konfiguracia Eitacky

Typ pripojeného zariadenia (predvolena tlaciaren, fiSkalna tlaciaren, prenosny
terminal, Citacka Ciarovych kodov) zadate vyberom z ponuky po kliknuti na roletové
menu.

Parametre pripojenia kazdého z tychto zariadeni nastavite kliknutim na zelent ikonu
s trojuholnikom.

Citacka &iarového kédu — pre zjednodu$enie prace so skladovym modulom je
mozné k pocitacu pripojit aj Eitacku Ciarovych kdédov (skener).

ﬂ Kliknutim na ikonu pri polozke pripojenie otvorite formular pre konfiguraciu
pripojenia. Lokalnu ¢&itacku Ciarového kodu pripojeni cez COM port mbzete
nastavit podla obrazku. Program obsahuje

podporu &itagiek, pripojenych k po&itadu rozhranim [k CAALCET X
RS232 (sériovy port). COMpot |COME =]
V instalacii bez pripojenych externych zariadeni Eau_dy 384DwD -
ponechajte tieto polozky prazdne, inak sa bude Paita |Mo(giadna) =
program pokusat komunikovat so zadanym Datové bity | -
zariadenim a v pripade, Ze nastavené zariadenie Stepbiy [z ]
nenajde, bude hlasit chyby.

Ak je zariadenie pripojené a ma spravne fungovat,

musi byt vybrany nielen spravny typ zariadenia ale
musia byt nastavené aj spravne parametre pripojenia.

v Ak zadate zariadenie, ale nezadate jeho parametre, alebo naopak nezadate Ziadne
zariadenie a zadate nejaké parametre, program bude dané pripojenie ignorovat.

e Ak ste zadali v8etky poZzadované parametre, uloZte nastavenie stlatenim klavesu

[F2] alebo kliknite na ikonu UloZenie zmien.

33 Kliknutim na ikonu Zrusit'/ [Esc] zostane konfiguracia bez zmeny.
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Uétovné obdobie
Systém — Uctovné obdobie — Zmena tidtovného obdobia

Tato funkcia slizi na nastavenie Uctovného obdobia jednotlivych modulov, platného
pre jednotlivy poéita€, alebo pre vSetky pocitace v sieti. Zmena u¢tovného obdobia sa
v beznej prevadzke vykonava dvoma spdsobmi:

*  prepnutim uctovného obdobia alebo

* mesacnou uzavierkou (iba v moduloch saldokonto a sklad).

v Nastavenie uc¢tovného obdobia je spolo¢né pre vSetky moduly systému Tangram
okrem modulov saldokonto a sklad. Tieto moduly maju osobitné nastavenie
uctovného obdobia, ktoré nie je zavislé na ostatnych moduloch.

Na nastavenie Uu¢tovného obdobia mate niekolko moznosti:

*  mesiac,
e Stvrtrok,
e zvoleny interval,
e cely rok,

»  VvSetky doklady, ktoré boli do systému vioZené.

& Nastavenie Uctovného obdobia uréuje, ktoré doklady budete moct prezerat
a opravovat. V prehliadacoch sa zobrazuju len doklady, ktoré patria do nastaveného
uctovného obdobia. Opravovat doklady mézete len v tom uétovnom obdobi, v ktorom
boli vystavené. Doklady su pritom stale vjednej SQL databaze a nastavenie
uctovného obdobia uréuje len to, ktoré z dokladov budu zobrazené v prehliadadi
a bude sa dat’ s nimi pracovat.

Prepinanie uctovnych obdobi nie je ni€im obmedzené, je mozné plynulo prepinat aj
medzi u¢tovnymi obdobiami, ktoré nenasleduju za sebou. Zmena nastavenia (mesiac,
rok, v8etko, interval, $tvrtrok) je mozna hocikedy a program si prerozdeli udaje podla
novo nastaveného uctovného obdobia.

V celom systéme existuju len dva moduly, ktoré pouzivaju systém mesacnych
uzavierok. Su to moduly Saldokonto a Sklad. Pre korektnu pracu tychto modulov je
potrebné vykonavat mesacné uzavierky, ktoré je vS8ak mozné v pripade potreby zrusit
a znovu vykonat.

(D Ak ste zacali pracovat s programom nastavenym na sledovanie uctovného obdobia
po mesiacoch a po Case ste zistili, Ze by bolo vyhodnejSie mat doklady za cely rok spolu,
Jjednoducho zmerite v konfiguracii spdsob nastavenia na cely rok a nastavte aktualny rok.
Program si prerozdeli vSetky vystavené doklady podla novo nastaveného uctovného obdobia.

Vo v8eobecnosti plati, Ze prezerat a opravovat mézete doklady len v tom uctovnom
obdobi, v ktorom boli vystavené. Vystavovat doklady mozete bez ohladu na prave
nastavené uctovné obdobie, program ich rozdeli podla datumov automaticky.

Pri kazdom spusteni programu sa nacita aktualne uctovné obdobie podla nastavenia
tejto konfiguracie.
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V hlavhom okne programu spustite |nastavenie iétovného obdobia *

funkciu zmenu Systém — Uctovné

obdobie alebo stlatenim klavesov | ¢ Mesiac Rok Mesiac
[CtrI+U]. Vo formulari nastavte | ¢ Hok 0d 2023 -||September |
ﬁgzadovane UcCtovné obdobie a ulozte | r vysetky daje Do 2028 ~] [September =]

" Interval od-da
" Sheittok [ Uloit zmenu

Doc¢asna zmena — pre tento pocitac

Ak chcete, aby zmena uctovného obdobia bola len do€asna a platila len pre
konkrétnu pracovnu stanicu, na ktorej bola nastavena iba do ukonéenia programu,
nechajte poloZku Ulozit’ zmenu prazdnu.

Trvala zmena — pre vSetky pocitace v sieti

Ulozit’ zmenu — ak zaskrtnete tuto volbu, takto nastavené ucétovné obdobie sa ulozi
do paméti a plati pre vSetky pocitaCe v sieti. To znamena, Ze pri kazdom dalSom
spusteni programu na hociktorom pocitaci v sieti sa pouzije toto nastavené uctovné
obdobie.

@ Ak pouZzivatelia na ostatnych pocitacoch v sieti prave pracuju, uloZenie zmeny uctovného
obdobia sa na ich pocitacoch prejavi az po ukonceni a opdtovnom spusteni systému Tangram.
Teda po ukonceni a najblizSom spusteni systému Tangram sa na vSetkych pocitacoch v sieti
pouZije novo nastavené uctovné obdobie.

Nastavenie hospodarskych rokov
Systém — Uctovné obdobie — Nastavenie hospodarskych rokov

Hospodarske obdobia
(fiskalne roky) je mozné Nasleduitica taburka obsahuie definiciu haspodarskych détavnpch abdob
zadefinovat v tejto tabulke. [figklne roky). Zadajte datumy. v ktorich sa MEN (&tovné obdobie.

Ak Gétujete podra kalendarmych rokov, nechajte tato taburku prazadnu.

Ak Gctujete podla

kalendarnych rokov, 01| &4 Test détumu et ]
ne,ChaJte tato tabutku Zatiatok obdobia Zrmenil Poslednd zmena
prazdnu. : :

""" Hospodarske obdobie (fiskdlny rok) X

Zaciatok, dalfieho hospodérskeho obdobia |07.04.2017
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Zamky modulov
Systém — Uctovné obdobie — Uzamknutie tidajov - Ostatné

Nastavenie zamku znamena, Ze doklady s datumom starSim alebo novSim ako je
nastaveny zamok sice budete mdct prezerat, ale nebudete ich moéct opravovat
a menit. Opravy a zmeny budi mozné len po odstraneni zamku.

H

=| =08 W) S LYK 9|
K.éd Mazow modulu | Zamknuté do| Zamknuté od | Wiedil WioZené difa Zrmenil
DPH :Wppocet DPH DEMO 17022003 00:00:00: DEMO
ECR : Pokladnice DEMO 114032024 1318:22
FA&P | Faktiny prijate DEMO (1702 2003 00:00:00; DEMO
Fa {Fakting vpdané Qo0 Ak £ 00 04 SO0 O000: 00} DER D
IMé  Majetok (FAP) Zamok pre modul - oprava > -00: DEMO
OBP : Objednwky prijaté - -09

!e ncjw 2P e} Modul |L|ET - Uétavnictua j
0BY | Objedndwky wydané = 15
UCT | Détavnictvo Zamknute do |11.01.2024 00 DEMO
Zamknuté od |23.02.2024

V prehliadadoch st zaznamy zo zamknutého obdobia oznagené v prvom stipci
znackou "Zakaz vjazdu". Ostatné zaznamy, ktoré je mozné menit' a opravovat nemaju
v prvom stlpci prehliadaca ziadnu znacku.

Tangram EOS 13.01 [LOCAL.DEMO/DEMO] - [(FAY) Zoznam vydanych faktur ...

Y systém  Moduly  Ciselniky  Oknéd  Pomoc - Fakkiry wydané  Tlad b4
2|3 |=|=| O|=|E|w A @R s &z AN

Pob. | Obdobie Zanct, Dk | Fakbra | 5 Firma Pob. M &zovw firmy WE

_= u] 2013010 (10.01.2013: P 201301070 (F i DEMO1 23456 : 123456 Dema =.r.0., pobodka 33, Kofice 20130
e 0 201302 (01.022013: W 201302010 i F i DEMO1 23456 Demo =.r.0., Predow 20130
[—] 201303 (15.03.2013: P (201303070 ;| F { DEMOT 23456 Demo s.1.o., Prefoy 20130
u] 2304 01042003 R 200130400 i F : DEMON 23456 Demo s.r.o., Pregow 20130

< >

| FLIM

Menit’ G¢tovné obdobie a nastavovat uzamykanie obdobi méze len uzivatefl, ktory ma
tieto funkcie povolené. ZvyCajne je to hlavny uctovnik, alebo spravca systému.
Nastavenie pristupovych prav a povolenie jednotlivych funkcii ma na starosti spravca
systému. Popis tychto nastaveni je v priru¢ke spravcu systému Tangram.
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Zamky pre modul Financie
Systém — Uctovné obdobie — Uzamknutie tidajov Financie

Touto funkciou mézete nastavit rézne zamky pre jednotlivé bankové Ucty / pokladne.

G) Predstavte si, Ze vasa firma B
Jje mesacnym platcom DPH

a ekonomickt agendu z|!|D|g’*||@| \\’||(%|§ °|
Spracuva viacero
Kad Mazow Povolené od | Povoleng do | Zmenil | Pogledna zmena

pracovnikov. Po odsuhlaseni .
vysledkov za predosly mesiac | © M :BU1
zamkne hlavny uctovnik, PLZK. : Pokladha - CZK.
ktory zodpoveda za vysledky,
doklady za toto obdobie, aby
nemohol niektory

z pracovnikov zmenit' uz
odsuhlasené doklady. Ak sa
zisti chyba, méze ju opravit
hlavny uctovnik, alebo méze
zrusit zamknutie dokladov

a opravu urobi konkrétny
pracovnik. Po oprave hlavny
uctovnik opét uzamkne
doklady z daného obdobia.

s

Zadaite ODOMEMUTE abdobie pre wstup & opravu dokladoy.
Ak nezadate datumy, vietky doklady zostani odombnuté.

Odomknuté obdobie od |01.03.2024  do |31.03.2024

Okna

Usporiadanie pracovnej plochy

Najjednoduchsi sposob spustania programov v systéme Windows je dvojklik na ikonu
na pracovnej ploche, alebo ak vam robi dvojklik problémy, mdzete na ikonu kliknut
len raz a potom stlacit’ klaves [Enter].

Vyhodou v prostredi Windows je moznost spustit’ viacero aplikacii su¢asne. Aj systém
Tangram ma tuto moznost, to znamena, ze si mbzete sucasne spustit viacero
modulov. Naco by vSak bola takdto mozZnost, keby ste na monitore videli stéle len
jeden zo spustenych modulov?

Preto mate moznost’ kliknutim na niektoru z ikon, alebo v menu Okna zoradit vSetky
spustené moduly naraz na monitor. MézZete ich zoradit vedla seba, pod seba alebo
do kaskady. Mnozstvo otvorenych okien zalezi samozrejme od velkosti monitora.
Doporucena velkost obrazovky monitora je aspon 18, lepSie vSak 21 palcov.

(D Predstavte si, Ze hladate chybu v saldokonte a na obrazovku si mbzZete naraz otvorit napriklad
zoznam faktar, prehlad saldokonta a bankové vypisy. Pocet stcasne otvorenych okien je
obmedzeny len velkostou vasho monitora.
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Prihlasovacie mena a hesla
Vytvorenie pouzivatelov

Novych pouzivatelov do systému pridava a prihlasovacie meno a heslo pre kazdého
pouzivatela nastavi spravca systému alebo osoba tymto poverena. Program
na spravovanie pouzivatelov a definovanie pristupov je v systéme pod menom Oracle
Manager.

Kazdy z pouzivatelov sa musi do systému prihlasit pridelenym menom a heslom.
Podla nastavenia konfiguracie sa musia bud zadavat vSetky polozky, alebo je mozné
v konfiguracii nastavit niektoré z poloziek bez moznosti zmeny a potom pouzivatelia
zadavaju pri prihlasovani len polozky, ktoré sa mézu zmenit.

v Napriklad pri jednouzivatelskej instalacii je vhodné nastavit' v konfiguracii pracovnej
stanice meno databdzy bez mozZnosti zmeny. Potom uz pouzZivatelia zadavaju pri
prihlaseni len svoje meno a heslo.

Kvoli bezpecnosti sa heslo zobrazi len vo forme hviezdiCiek a nie znakov. Kazda
kombinacia mena ahesla je jedineCna, v systtme nemdzu existovat dvaja
pouzivatelia s rovhakym menom (heslo mézu mat rovnaké). Pridelené heslo si moze
pouzivatel sam kedykolvek zmenit.

& Pozor! Prihlasovacie meno a heslo piSte vzdy bez diakritiky (bez makcerov
a dizfiov).
Heslo musi obsahovat najmenej jeden znak a prvym znakom hesla musi byt
pismeno.

Pouzivatelovi je mozné vytvorit aj jeho digitalizovany podpis, ktory sa méze tlacit
do tlacovych zostav. PodrobnejSie v kapitole o ovladani tlacového programu.

Zmena hesla
Systém - Zmena hesla

Tato funkcia dovoluje pouzivatefovi menit svoje heslo, ktorym sa prihlasuje

do systému.
Zmenit heslo mbézete v menu Zmena hesla e
Systém — Zmena hesla.
Stard heslo | xxxxxxxxxxxxxx
Na zmenu hesla (zadanie nového RS prevemmmm
. . s - Haové heslo | %
hesla) musite najprv zadat' doterajSie

heslo. Teda ak nepoznate staré heslo,
program vam ho nedovoli zmenit
nainé.

%& Uvedomte si, Ze heslo nie je mozné bezne rozlustit a nevie to spravit’ ani spravca
systému. Ak teda heslo zabudnete, neostava ni¢ iné, iba zavolat spravcu systému,
ktory vam zada nové heslo. Na druhej strane je zasa heslo vaSou ochranou a nemali
by ste ho prezradzat. Ku kazdému zapisu v programoch sa totiz eviduje ¢as a meno
obsluhy, ktora urobila dany zapis.
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Ak prezradite svoje heslo inym pouzivateflom, vystavujete sa nebezpecenstvu,
ze niekto iny pod vasSim menom urobi zmeny udajov v programe, za ktoré
zodpovedate vy.
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Nastavenie udajov o firme
Ciselniky — Adresa pouzZivatela programu

V tomto prehliadaci sa nachadzaju udaje o uctovnej jednotke, ktoré sa pouzivaju vo
vSetkych moduloch systému Tangram.

Tlacia sa do vystavenych dokladov (faktury, pokladni¢né doklady, objednavky,
dodacie listy,...) a ostatnych tlacovych zostav.

Udaje je mozné aj neskor opravit' alebo zmenit, pripadne doplnit o dalSiu pobocku.
Kazda z poloziek méze mat najviac 30 znakov, okrem PSC, ICO a DIC.

(FAV) Adresa uZfvatela programu - oprava >
(¢ Centidla
 Poboika k.6d poboiky [predajne) |0 e ‘spﬂl —

Typ predajne | ﬂl Pravna foima ’W
Mazaw [1] |DEMD firma Typ Gétovhe] jzdnatiky ’—L|
Mazov (2] [spal. s 0 D &turn wzniku ’7

Ulica [Hlavna 1 Détumzpisu |
pstt [oe0m 180 (ivhostensk( st slebo rodné &slo) [12345688
Mesto |Presov DIE [pridelené dafiovym Cradam) ’W
st [ [l [Slovensha repubiica Zoznam I DPH [S5K1234567830 B
Okres [P0 [l [Presov Dafovjirad [13
kiai [ [Bl|[Presovski koai Lish - pridelerd evideréné &l |
Vedici |01234567 ﬂ |Zamesthanec .. Lieh - intern identifikator pre calnicu ’—
Referent | Kedhace |
Telefdn [051/ 77 66 444 Precvolerg sklad [00T ||
Fax [051/ 77 66 445 IDvatnéobay |
E-mail |demo@demo.sk I~ Specidiny refim DPH podra par. 68 [odvod DPH 52 po zaplateni]
Obch. register |Dbchudn§l regizter Dkresného stdu v Prefove, oddiel: Sra, viodka dislo; 123/

Centrala / Poboc¢ka — oznacte, ¢i zadavate udaje centraly alebo pobocky.

Kod pobocky (predajne) — zadajte kdd pobocky, najviac 6 znakov. Kéd pobocky sa
vyuziva na replikaciu udajov medzi centralou a pobockami. Tento kéd pobocky sa
nastavuje pre uzivatela.

Typ predajne — zadajte alebo vyberte z Ciselnika typ predajne. Tuto poloZku pouziva
program PC kasa pri vybere predajnej ceny platnej pre typ predajne (napr. SM —
supermarket). Predajné ceny v cenniku mozete vytvorit pre urcity typ predajne a tieto
ceny nebudu platné v inom type predajne. Typy predajni zadate v menu Ciselniky —
Adresa uzivatela programu — Typy predajni.

Aby program vedel, udaje ktorej firmy / pobocky ma pouzit do hlavicky dokladov,
musite oznacit’ aktivnu pobocku.

L_TZ" Nastavte kurzor na poZadovany riadok a kliknite na ikonu
Nastavenie aktivnej pobocky.
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Potvrdte nastavenie
kliknutim na tlacidlo Ano.

Riadok s aktivnou :.?/‘ Zelate si nastavit aktivnu adresu na pobocku '123'?

poboc¢ku bude vyfarbeny
modrou farbou.

Udaje z tohto riadku sa
pouZiju pri vystavovani
dafovych , uctovnych a skladovych dokladov.

%k Nastavenie aktivnej pobocky je platné pre pouzivatela, ktory toto nastavenie vykonal.
To znamena, Ze ak si raz pouzivatel nastavi aktivnhu pobocku, pri prihlaseni
na fubovolnom podcitaci bude mat prednastavenu svoju poboc¢ku.

Ak ma vasa firma pobocky, v databaze musia byt v tomto zozname uvedené vsetky
poboc¢ky. Ako aktivna bude oznacena centrala firmy. Kéd centraly musi byt 0 (nula).

Pri inStalacii na pobocke, ktora sa nepripaja na SQL databazu v centrale firmy, ale
pracuje na lokalnej SQL databaze (Udaje sa vymiefiaju davkovym systémom), staci
ak bude v tomto zozname len konkrétna pobocka. Tato pobocka bude oznacena ako
aktivna.

Pri inStalacii na pobocke, ktora pracuje pomocou vzdialeného pripojenia priamo
na centralnej SQL databaze, staCi v zozname vSetkych pobociek oznadit vasu
pobocku ako aktivnu.

Obchodny register — do tejto polozky zadajte Udaje o registracii firmy v Obchodnom
registri. Udaje o registracii firmy sa tlaCia na spodny okraj vSetkych vystavenych
dokladov.

Pravna forma — prenasa sa do uc¢tovnych vykazov. Nepovinna polozka.

Kéd NACE - medzinarodny kod pre ekonomické ¢innosti, zadajte kod pre vasu
uctovnu jednotku, bude sa uvadzat v uctovnych vykazoch.

Lieh — evidenéné Cislo — ak je vasa spolocnost registrovanym predajcom liehu,
zadajte do tejto polozky pridelené registratné C¢islo. Uvadza sa na danovych
dokladoch.

Lieh interny identifikator pre colnicu — interné evidenéné ¢islo spravcu spotrebne;j
dane — colnice. Sluzi pre zostavenie vykazu pre spravcu dane - colnicu.
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ZAKLADNE OVLADANIE SYSTEMU
Ovladanie klavesnicou

VSetky moduly systému Tangram je mozné ovladat mySou alebo kldvesnicou. ZalezZi
od vasich zvyklosti a podmienok, ¢omu date prednost. Takmer kazda z pouzivanych
funkcii ma klavesovu skratku, ktord mézete pouzit pri ovladani programu klavesnicou.
Zoznam klavesov pre najpouzivanejSie funkcie:

UloZenie zmien [F2 ] - uloZenie zaznamu, vyplneny formular sa ulozi do databazy,
zapiSu sa zmenené Udaje, funkcia sa vykona.

ZruSenie zmien [Esc] - zatvorenie formulara bez uloZenia zaznamu, Udaje ostanu
nezmenené, funkcia sa nevykona.

Vyberova podmienka [F5] - vyber urcitej skupiny zaznamov, vyhladanie jedného
alebo niekolkych zdznamov, vyber skupiny zaznamov pre vytvorenie tlacovej zostavy.

Sirka stipcov [F6] - nastavenie $irky stipcov v prehliadadi na obrazovke

Tlacové zostavy [F7] - vytvorenie tlaCovej zostavy na obrazovku, tla¢ zostavy
z obrazovky na tlaciarni

Obnovenie obrazovky [F9] - obnovenie obsahu obrazovky (refresh), po oprave alebo
pridani zaznamu

Pridanie riadka [Insert] - novy zaznam, riadok, doklad,
Oznacenie riadkov [medzernik] - oznacenie zaznamov
Okamzité zmazanie [Ctrl+Delete] vymazanie oznacenych zaznamov

Zaciatok zoznamu [Home] - posun na prvy riadok v prehliadadi, alebo na prvu stranu
tlatovej zostavy

Koniec zoznamu [End] - posun kurzora na posledny riadok prehliadaga, alebo
na poslednu stranu tlacovej zostavy

[PageUp] - posun kurzora v prehliadaci o jednu obrazovku hore, alebo skok
na predchadzajucu stranu tlacovej zostavy

[PageDown] - posun kurzora v prehliadaci o jednu obrazovku dole, alebo skok
na nasledujucu stranu tlatovej zostavy
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Kopirovanie [+] - nanumerickej klavesnici, kopirovanie riadku, na ktorom je
nastaveny kurzor

Koniec [Alt+F4] - ukoncenie prace so systémom Tangram

Nasledujiuca polozka [Tab] - posun kurzora vo formulari po polozkach smerom
dopredu

Predchadzajuca polozka [Shift+Tab] - posun kurzora po polozkach smerom naspat

[Enter] - v prehliadaci otvorenie riadku zoznamu na opravu, vo formulari posun
kurzora na dalSiu polozku

Napoveda [F1] - otvorenie pomocnika systému

[Insert] — v prehliadadi (tabulke) ma tento klaves funkciu pridania nového zaznamu,
¢o je vlastne otvorenie prazdneho formulara.
Priamo vo formulari pri zadavani alebo oprave poloziek:

e ak je kurzor na ¢&iselnikovej polozke - otvorenie Ciselnika pre tuto polozku

e ak je kurzor na datumovej polozke — otvorenie kalendara

e ak je kurzor na numerickej (Ciselnej) polozke — otvorenie kalkulaky

Ovladanie programu mysou

Ovladanie programu pomocou mysi je jednoduché a podobne ako v systéme
Windows maju jednotlivé tlacitka mysi rozdielny vyznam. Lavym tlaCidlom sa
potvrdzuje vykonanie operacie, na ktoru kliknete. Pravym tladidlom sa vyvola
kontextové menu.

v Ak si nie ste isti funkciou niektorej ikony, nechajte kurzor mysi chvilku bez pohybu
nastaveny na ikone a zobrazi sa jej popis.

Prezeranie a oprava zaznamov

Jednou z najcastejSich Cinnosti je prezeranie, vyhladavanie a pripadne oprava
ulozenych zaznamov. Prehliadanie uloZzenych zaznamov vo forme tabulky je len
orientaCné, sluzi zvyCajne na zbeznu kontrolu, pripadne najdenie ur€itého zaznamu
apreto nie su v stlpcoch taburtky uvedené vsetky polozky zformulara zaznamu.
Na zobrazenie v stlpcoch su zvolené len najdélezitejSie polozky. VSetky polozky sa
zobrazia pri otvoreni zaznamu (riadku) na opravu - vo formulari.

60



Na pohyb v prehliadaci (zozname) slizia :
zvisly posuvnik na pravej strane obrazovky a ikony pre ovladanie pomocou
mysi, alebo priamy vyber riadku kurzorom mysi.
kurzorové Sipky — pohyb hore/dole o jeden zaznam (riadok).
[PageUp] — pohyb hore o jednu obrazovku
[PageDown] — pohyb dole o jednu obrazovku.

[Home] — skok na prvy zaznam (zaciatok)

=z
- [End] alebo na posledny zaznam (koniec).

Ak ste nastavili kurzor na poZadovany zaznam (riadok je vyfarbeny inverzne)
mozete otvorit formular zaznamu.

Tangram EOS 13.01 [LOCAL.DEMO/DEMO] - [(FAY) Postové smerovacie isla - @Public]
@ Systém  Moduly  Siselniky  Oknd  Pomoc - Fakbdry wydang  Tlad -0 x

23| =|=| O|=(E|g A8k 8| 8| )| [aeas

Kad testa Okres | Kraj| Tel predvarba | Stét| Yozl Y0oiené dia Zmenil| Zmenené dha -
98513 Abelova
362 35} Abertarny
525 45 Abraham
E7904: Adamoy 1
398 16 Albrechtice nad Witavou
735 431 Albrechtice u Ceského Té8ina
468 431 Albrechtice v Jizerskjch horac
951 221 Alekdince
941 23} Andovee
969 721 Antal INKA: 13.05.1999 11:34:16
B35 331 Archleboy
407 14} Amoltice u Décina v

| HUM

Otvorit formular je mozné niekolkymi spdsobmi, zalezi len na vas, ktory z nich si
osvojite najrychlejsie:

e stlaCenim klavesu [Enter]

e dvojklikom lavého tlacitka mysi p

e  kliknutim na ikonu Oprava riadka J

Na obrazovke sa otvori formular s jednotlivymi polozkami vybraného zaznamu.
Presuvat kurzor medzi jednotlivymi polozkami (okienkami) mozete pomocou klavesov
[Tab], [Enter], alebo najjednoduchsie ho na potrebnd polozku nastavite kliknutim
mysSou. Na opravu polozky sta¢i vo vacSine pripadov prepisat pdvodnu hodnotu
novou.

u Ak je napravom okraji poloZky ikona na otvorenie Ciselnika, mézete zadat
hodnotu priamo, alebo ju vyberiete z &iselnika kliknutim na ikonu
Otvorenie ¢iselnika/ [Insert].
V otvorenom C¢iselniku vyhladajte riadok s pozadovanou hodnotou, nastavte kurzor
na tento riadok a kliknite na ikonu Potvrdenie vyberu/ [F2].
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“Pozor!

Pri oprave udajov si musite uvedomit, Ze oprava sa odohrala len na vaSom monitore
a ak chcete takto opraveny zaznam ulozit do pamati, musite ho potvrdit’

e stlaCenim klavesu [F2] alebo
e  kliknutim na ikonu UloZenie zmien.

Ak je v konfiguracii pouzivatela zaSkrtnutd vofba Potvrdenie uloZenia pri zmene,
opraveny formular sa neulozi ihned po kliknuti na ikonu alebo stlageni klavesu [F2],
ale bude pozadovat potvrdenie.

Niektoré zdznamy su uloZené tak, Ze obsahuju hlavicku dokladu a jednotlivé riadky
(napriklad pokladni¢né doklady, bankové vypisy, dodacie listy,...). Ak chcete opravit
niektory riadok takéhoto dokladu, musite po otvoreni zaznamu kurzor nastavit
na prisludny riadok vo formulari dokladu a otvorit riadok na opravu presne tym istym
spOsobom ako predtym cely doklad. Nad otvorenym formularom celého dokladu sa
zobrazi formular s udajmi vybraného riadku. Opravte potrebnu polozku a formular
s opravenymi udajmi jedného riadku ulozte. Nasledne uloZte cely doklad.

Pri zaznamoch, ktoré obsahuju viacero riadkov je v stipci oznagdenom ako r. uvedeny
pocet riadkov, ktoré dany doklad obsahuje. Tento Udaj sa zobrazuje len pri zapnutom
zobrazovani podrobnych udajov v prehliadaci.

E Ak potrebujete opravit niektord polozku v hlavicke dokladu, otvorte doklad
na opravu a kliknite na ikonu Hlavi¢ka dokladu/ [F4].
Otvori sa formular hlavi¢ky, v ktorom mézete opravit potrebné polozky. Opravu
hlavicky ukongite kliknutim na ikonu UloZenie zmien alebo klavesom [F2]. Nasledne
uloZte cely doklad.

HEE
2l3|=|=| 0wy AJB|k|a Bl [E] ] Wz
Pob. | Druh Doklad|  Détum  Ktg Trasa Obchozést | B Prijem | Vdai| U8t bee DPH (& s DPH Cena bez DPH | Cena s DPH | Mena Zrava| Mnofstvo| Fima
& POC | 2011041 01.04.20011F X 18,00 0,00} R ¢ 18,000
I Lo 1102022012 4 L 210,000 DEME
ad - Doklad a - @Pub L]
(| 2)0|=|e|w| u|@| 8- |o|e) 2)e)8(® @ im _
| doklad [PP/1/02.02.2012 Zravana doklad PFrijem v nad. cene E10,00 [
Dafi. doklad | Skutoing suma Vs v nad. cene oo |
Fima | \ijdaj bez DPH 0,00
Popis |Prijem Yidaj s DPH
R Sklad| Miesta| Marma | Kad Mazon MNadcena Prifem | Widaj| Mi| Spolu | D& cena cenn. | U8t bez DPH | (& s DPI
1001 10 : Chlieb &iemy GORAL 1000g 5,001 100,000 ¢ 0,000 ks § 500,00
21001 12 i FRo#ok ftandard 40g 1,001 100,000 ¢ 0,000 ks : 100,00
300 1 iDemo tovar S00g 1.00; 10,000¢0,000¢kg: 10,00
£ ¥
p T g T T T T : 5

%& Pozor! Nezabudnite po oprave udajov v riadku alebo hlavicke dokladu ulozit' nielen
opravené udaje v riadku alebo hlavicke, ale aj cely doklad.
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Pridanie nového zaznamu

m Na pridavanie novych zaznamov sluzi ikona Pridanie riadka alebo klaves
[Insert]. Po kliknuti na ikonu alebo stlaceni klavesu sa zobrazi prislusny formular
s prazdnymi polozkami, ktoré mozete vyplnit.
Pri vypifiani poloZiek formuléra slGZia na pohyb po jednotlivych polozkach okrem mysi
aj klavesy [Enter] a [Tab].

Ak ste sa pomylili pri zadavani niektorej polozky, mdzete sa k nej vratit pomocou mysi
alebo stlacenim klavesov [Shift+Tab] a opravit’ ju.

Ak mate vyplneny formular a chcete ho ulozit:
o stlacte klaves [F2] alebo
o kliknite na ikonu UloZenie zmien.

V niektorych prehliadaoch (zoznamoch) sa novy zaznam zapiSe na koniec zoznamu
do spodnej Casti, ktora je oddelena hrubou ¢iarou.

(D Predstavte si, Ze do existujuceho zoznamu chcete doplnit viacero riadkov (zdznamov). Novo
pridané riadky sa zobrazuju pod Ciarou. Ak prerusite pracu a potom chcete skontrolovat, ktoré
riadky ste uz do zoznamu pridali, nemusite prehladavat cely zoznam, ale len novo pridané
riadky pod Eiarou.

Tangram EOS 13.01 [LOCAL.DEMO/DEMO] - [(SKL) Zoznam stredisk - @Public] M=1E3
[FH svstém Moduly Ciselnky Oknd Pomoc - Sklad Pohvby Zésoby Cennk Tlad -8 %
2(3|=|x| D|=l@m|@] AlvR|E| B e |2 B

K.ad Mazow ozl YloZené dia Zmenil| Zmenené dia 1=

A123456; Stredisko DEMO :12.02.2004 03:03:21 1

B Bratizlava DEMO : 23.04.2013 16:16:58

PO Prefov DEMO : 23.04. 2013 16:17:26

Zh, Zilina DEMO: 23.04.2013 16:17:07
+  HOV Move stredisko: DEMO | 23.04 2013 16:18:12 - |

| MM

n Ak chcete, aby sa novo pridany zdznam zaradil medzi ostatné, kliknite na ikonu
Obnovenie obsahu obrazovky/ [F9]. Tuto funkciu nie je nutné pouzivat,
zaznam sa zaradi automaticky pri zatvoreni prehliadaca. Ak sa znovu vratite

do tohto zoznamu, zaznam uz je na svojom mieste, zaradeny medzi ostatné
zaznamy.

Na ikonu kliknite teda len v tom pripade, ak ihned po vloZeni nového zdznamu chcete
vidiet, kam sa zaradi.
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Kopirovanie zaznamov

Pri zadavani zaznamov sa Casto vyskytne situacia, Ze viaceré zaznamy su skoro
rovnake a lisia sa len v niekolkych polozkach. V takejto situacii je vyhodné namiesto
vyplhania prazdnych formularov pouzit funkciu kopirovania zaznamov.

Kliknutim naikonu Kopirovanie riadku alebo stlaenim klavesu [+]
na numerickej klavesnici vpravo sa otvori formular, ktory nema prazdne polozky,
ale ma ich vyplnené podla toho zadznamu, na ktorom je nastaveny kurzor

(inverzny riadok). Potom staci prepisat’ potrebné polozky a zaznam ulozit.

® Predstavte si napriklad vytvaranie uctového rozvrhu. Potrebujete vytvorit niekolko analytickych
uctov, ktoré sa lisia len &islom analytiky. Aby ste nemuseli stale vypliat tie isté polozky
do prazdnych formularov s uspechom pouZzijete funkciu kopirovania. Nastavte kurzor na riadok
s prislusnym syntetickym uétom a kliknete na ikonu. V otvorenom formulari staci zmenit' ¢&islo
analytiky a zaznam uloZit.

Vymazavanie zaznamov

Ak potrebujete vymazat zaznam, pouzite tento doporu€eny postup. Nastavte kurzor
na pozadovany zaznam (riadok) a stlacte klaves [Medzernik].

Zaznam (riadok) bude oznaCeny ma vymazanie modrou bodkou na lavej strane
v prvom stlpci prehliadaca. Tymto spdsobom si oznalte vSetky zaznamy urené
na vymazanie.

&2 (SKL) Zoznam stredisk - @Public

23| =|=| O|=|B|9 y|B&g & || L
kad M azow Wlogil YloZens dha Zmenil Zmenené diha
123 Pobocka kFratka PO DEMO: 26.01.2012 08:37.27 : DEMO : 26.04. 2012 12:32:15

® | 4123456 Shredisko .. DEMO 12022004 09:03:21

ESte raz skontrolujte, ¢i ste omylom neoznadili aj taky zaznam, ktory nechcete
vymazat. Ak sa tak stalo, tym istym postupom ho odznacite — prvé kliknutie na ikonu
zapne oznaCenie a druhé ho vypne. Ak ste skontrolovali oznacené zaznamy, mozete

ich vymazat:
e stlaCenim klavesov [Ctri+Delete] alebo
e  kliknutim na ikonu Zmazanie oznacenych riadkov ﬁ
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V pripade, ak maZete iba jeden zédznam, nie je potrebné riadok oznacovat, staci
nastavit kurzor na pozadovany zaznam a kliknat na ikonu Zmazanie oznac¢enych
riadkov / [CtrI+Delete].

Otvori sa formular, v ktorom
musite zmazanie vybranych
riadkov potvrdit.

Po potvrdeni, Ze naozaj \_‘.Lf Naozaj si Zelate zmazat’ oznatené riadky?
chcete oznalené zaznamy
vymazat, budu tieto .
nenavratne odstranené zo Nie
zoznamu.

Ak kliknete na tlacidlo Nie, oznacené riadky sa nezmazu, ale ostanu oznacené
na zmazanie.

Ak ukoncite pracu s prehliadaCom kliknutim na ikonu Koniec, pricom ostali niektoré
riadky oznacené na zmazanie, otvori sa tento formular:

Ak kliknete na tlacidlo Nie,
riadky ostanu oznaCené avy
mbzete dalej pracovat

P Niektoré riadky sii oznateng na zmazanie.
s prehliadacom, riadky k—‘\r’ Zelate si pokratoval bez zmazania?

odznadit’ alebo zmazat. ]

Ak kliknete na tla¢idlo Ano,
zrusi sa oznacenie riadkov
na zmazanie a prehliada¢ sa
zatvori.

Informacie o vSetkych délezitych ukonoch, teda aj o mazani zaznamov sa ukladaju
do Zurnalového suboru. Tento subor neobsahuje zmazané udaje, ale len informaciu
o tom, kto, kedy a ktoré udaje vymazal. Zaznamy Zurnalového suboru sa ukladaju
priamo do databazy a mdzete ich prezerat v prehliadaci z menu Okna — Protokol
vykonanych operacii.

Vyhladavanie zaznamov (filtrovanie)

Standardné vyberové podmienky (filtre)
Vyberovli podmienku pouZijete najCastejSie na vyhladanie konkrétneho zaznamu
alebo na vyber skupiny zaznamov, ktoré maju rovnaku niektord polozku, &i uz
na obrazovku alebo pre vypis na tlagiarni.

Ak chcete vyhladat zaznam alebo skupinu zaznamov pomocou vyberovej
@ podmienky, kliknite na ikonu Vyberova podmienka/ [F5]. Do vyberovej
podmienky vypliite polozky, podla ktorych chcete najst zaznam a kliknite
na ikonu Potvrdenie vyberu/ [F2]. Pokial vybrané zaznamy nevyhovuju vasim
oCakavaniam, pouzite znova vyberovu podmienku, ale zadajte ind kombinaciu
vyberovych kritérii.
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& Ak je v konfiguracii pouzivatela zapnuta volba Pamétat vyberové podmienky,
na vymazanie poloziek, podla ktorych prebehol predchadzajuci vyber kliknite
v okne vyberovej podmienky na ikonu Vymazanie vyberovej podmienky/ [F8].
Ak sa chcete opat vratit do uplného zoznamu, potvrdte prazdnu vyberovd podmienku.
v Ak nechcete, aby si vyberova podmienka pamatala predchadzajuci vyber, ale aby sa
po vybere tlacovej zostavy stale objavila prazdna vyberova podmienka, nechajte
volbu Pamétat vyberovu podmienku v menu Systém — Konfiguracia — Konfiguracia
uzivatela prazdnu a potvrdte nastavenie.

Niekorko rad na vypinanie vyberovej podmienky
Zaznam sa vyhladava presne podla zadanej podmienky.
Ak chcete vyhladat skupinu zdznamov jednou vyberovou podmienkou, musite vo
formulari Specifikovat nejaku ich spoloénu vilastnost (napriklad &ast nazvu
a podobne).
V takom pripade sa do polozky vo formulari vyberovej podmienky zadavaju udaje
takto:

* ak chcete zadat [ubovolnu skupinu znakov, zadate znak " "alebo "%"

» ak chcete zadat jeden lubovolny znak, zadate "?" alebo “_"

® Prikiad 1.
V cenniku tovarov chcete vyhladat vsetky tovary, ktoré
patria do tovarovych skupin A11 az A19. Taw. skup, J&17 o - |
Vo vyberovej podmienke zadéate do poloZky Tov.skup text Zhrtdbe, |—u
LA1?%alebo text ,A1_" ] I—

Znak ,otaznik“(alebo podciarovnik) nahradza jeden
fubovolny znak, ¢o znamena, Ze sa vyhladaju vSetky
zaznamy, kde tovarovéa skupina ma tri znaky, z ktorych prvé dva su A1.

® Priklad 2
V cenniku tovarov chcete vyhladat vSetky tovary, ktoré patria do tovarovych skupin A0O
az AZZ. V takom pripade mate dve moznosti ako zadat vyberovu podmienku:
¢ Do polozky Tovskup zadate text ,A??“alebo ,A__“
¢ Do polozky Tovskup zadate text ,A*“ alebo ,A%"
V prvom pripade by vysledkom hladania boli tovarové skupiny s troj-znakovym kdédom,
zacinajucim znakom A.
V druhom pripade by vysledkom hlfadania boli vetky (nielen troj-znakové) tovarové skupiny
s kbdom zacinajucim na A.
Pri vyhladavani podla textovej polozky médzete zadat len €ast’ textu (napriklad
nazvu). Ak sa zadana Cast nachadza na zadiatku nazvu, nahradte ostatné znaky
hviezdi¢kou/percentom.

® Chcete vyhladat vSetky tovary, ktorych nazov zacina znakmi drog. V takom pripade zadate vo
vyberovej podmienke polozky nazov znaky DROG* alebo DROG%. Program vyhlada vsetky
nézvy, zacinajuce na DROG, bez ohladu na ich diZku.

Ak sa hladana €ast nenachadza na zaciatku nazvu, ale méze byt kdekolvek v texte,
nahradte znaky pred a za hfadanym vyrazom hviezdi¢kou/percentom.

(D V takom pripade zadajte vo vyberovej podmienke tieto znaky: *DROG* alebo %DROG%.
Program vyhlada vsetky nazvy, v ktorych sa nachadza retazec znakov DROG.

Ak sa hladana &ast nachadza na konci nazvu, staci znaky pred hlfadanou €astou
nahradit hviezdi¢kou/percentom.
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(D V takom pripade zadajte vo vyberovej podmienke tieto znaky: *DROG alebo %DROG. Program
vyhladéa vSetky nazvy, ktoré sa koncia pismenami DROG.

v Vyhladavanie sa robi kombinaciou vSetkych vyplnenych poloziek a do zostavy budu
vybrané len tie zaznamy, ktoré vyhoveli vSetkym polozkam sucasne.
Plati, ze menej je niekedy viac. Pri vypliiani komplikovanej vyberovej podmienky sa
mbzete skoér dopustit chyby. Pouzite radSej jednoduchSiu vyberovi podmienku
a vyber dokongite "ru¢ne".

Ak pri vypifiani vyberovej podmienky zistite, Ze ju vlastne nepotrebujete, zatvorte
formular vyberovej podmienky kliknutim na ikonu Zrusenie vyberu/ [Esc].

\ Ikona Rozsireny filter/ [F5] sluzi na definiciu vlastnej vyberovej podmienky.
Spbsob vytvorenia a pouzivanie rozSirenej vyberovej podmienky je popisané
v nasledujucej kapitole.

RozSirené vyberové podmienky

Tuto funkciu odporu¢ame len pre skusenejSich pouzivatelov so zakladnymi
znalostami SQL jazyka ]

Ak potrebujete z velmi rozsiahleho zoznamu vybrat’ skupinu zaznamov, ktoré splfaju
nejaké spolocné kritérium, pouzijete vyberovu podmienku (filter). Program prehfada
cely zoznam a vyberie len zaznamy, ktoré vyhoveli vami zadanej podmienke. Co vSak
ak sa vo formulari vyberovej podmienky nenachadzaju polozky, podla ktorych chcete
vybrat' skupinu zaznamov?

Kliknite vo formulari
M vyberovej podmienky S
na ikonu RozSirena
vyberova podmienka alebo stlacte [F5]. Otvori sa formular na vytvorenie vyberovej
podmienky, v ktorom zostavite vlastnu vyberovi podmienku.
Uvedomte si, Zze kazdy prehliada¢ zobrazuje jednotlivé zaznamy. Kazdy zdznam sa
sklada z jednotlivych poloZiek (stipcov). Vyberovi podmienku vytvorite tak, Ze zadate
pozadované vzajomné vztahy medzi jednotlivymi stipcami. Nazvy jednotlivych
poloziek (stlpcov) st uvedené v prilohe prirucky.
* Operatory Ciselné: rovny, mensi, vac¢si a ich kombinacie,
« Operatory textové: LIKE — obsahuje takyto retazec, NOT LIKE — neobsahuje
takyto retazec, IS NULL — polozka nema ziadnu hodnotu (ani nulovu),

IS NOT NULL — poloZka ma nejaku hodnotu.

Pri podmienke platia podobné zastupné konvencie:
¢ namiesto " " m6zu byt pouzité znaky "%" alebo "* "
¢ namiesto "? " mézete pouzit "_" alebo "? "

Jednotlivé vyrazy podmienky mézete kombinovat pomocou logickych podmienok
AND - vyrazy musia platit si¢asne, OR — plati jeden alebo druhy vyraz, NOT —
neplati vyraz.
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% Pri zostavovani podmienky zadajte nazov stipca, operator a hodnotu, s ktorou
stlpec porovnavate, ¢i uz je to Cislo, text, alebo iny stlpec.
Kliknite na ikonu Pridat’ k podmienke.
Ak chcete zadat dal$i vyraz do podmienky, pouZite niektor z logickych podmienok,
zadajte nazov stlpca, operator, porovnavaciu hodnotu a pridajte ho do podmienky.
Takto vytvorte pozadovanu podmienku, ktora méze pozostavat z lubovolného poctu
vyrazov.

Q‘B/r; Ak ste zadali celu podmienku (jeden vyraz, alebo viac vyrazov spojenych
logickymi podmienkami), kliknite na ikonu Kontrola podmienky a program
skontroluje formalnu spravnost podmienky.

Program prideli vytvorenej vyberovej Pomenovanie vyberovej podmienky
podmienke nazov "Uzivatelsky filter". Ak
chcete takto vytvorenu vyberovu
podmienku pouZit aj v buducnosti,
pomenuijte ju a uloZte. Kliknite na ikonu |38
Kopirovanie vyberovej podmienky/ [F5]
a zadajte meno vyberovej podmienky.
Potvrdte zadané meno a uloZte.

Méazow wiberove] podmienky
[iber P za 1.0 *T angram <5000 ~|

@ Priklad roz8irenej vyberovej podmienky.

Zo zoznamu vydanych faktar chcete vybrat faktury vystavené medzi 1.1.2004 a 31.03.2004, ale
len tie, na ktorych je suma k thrade nizSia ako 5000,-Sk a v popise faktur je slovo Tangram.

Pri zostavovani podmienky postupujete takto: do stipca tabulky vyberiete D_VYSTAV, operator
">" hodnota 01.01.2004 a kliknete na "Pridat’ k podmienke". PouZijete logickt podmienku AND
aby druhé éast podmienky platila sucasne s prvou a zadéte stipec D_VYSTAV, operétor "<",
hodnota 31.03.2004. Pridate k podmienke, pouZijete znovu AND a zadéte stlpec POPIS,
operétor LIKE, hodnota % Tangram% a pridate k podmienke. Aby boli vybrané len faktury so
sumou k thrade nizsou ako 5000 Sk, vyberte stlpec SPOLU, operétor "<", hodnota 5000

a kliknite na Pridat k podmienke. Potvrdenim tejto podmienky [F2] dostanete poZadovany vyber.
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Ulozenie rozsirenych vyberovych podmienok

Ak si date namahu s vytvorenim roz8irenej vyberovej podmienky, ktori mozete pouzit
viac krat, mézete definiciu podmienky ulozit pod vybranym nazvom do programu. Pri
dalSom pouziti tejto podmienky uz nemusite vytvarat vyberovd podmienku, mozete ju
vybrat’ z ponuky vytvorenych vyberovych podmienok. Tato podmienka sa viaze

k danému prehliadacu a jeho Standardnej vyberovej podmienke. To znamena, ze ak
vytvorite rozSirenu vyberovi podmienku v prehliadadi faktur a ulozite ju pod nejakym
menom, nebude tato podmienka dostupna v inom prehliadadi (napriklad

v objednavkach).

Ak mate vytvorenu rozSirenu vyberovu podmienku podla prikladu v predchadzajucej
kapitole, mbézete ju ulozit pod zvolenym nazvom.

Kliknite na ikonu F @
Kopirovanie Mézov fillra

vyberovej |F'0ué|'vatersk§l filter j I@? E

podmienky | [F5]. SHpec ;
Ovorisa okno, kde &

mc:jziie Z,adat nazov, il e Mazoy viberove) podmienky i | ] |
pod ktorym sa — ;
zapamita tato D WS TAY ¥jber Py za .0 " angram <5000 | ke
. . . ‘tovar’ A8
vyberova podmienka. | 8

[C_5TR R
%k Pozor! V nazve —u

podmienky nepouzivajte pismena s dizfiami a mak&efimi.

Po potvrdeni nazvu sa vyberova
podmienka ulozi. Takto ulozené [Viber Py » 10,000 5K

rozsirené podmienky si vidy
prstupné vo formular materskel” {02 ) I
vyberovej podmienky. Staci si ich

vybrat' z roletového zoznamu pri ikone rozSirenej vyberovej podmienky.

Ak chcete
~ niektort [viber PV nad 5000 =] llil | 38 |

z vytvorenych
podmienok zmazat, vyberte jej nazov a kliknite na ikonu RozS$irena vyberova
podmienka /[F5].

% V okne pre vytvaranie rozSirenej vyberovej podmienky kliknite na ikonu
Zmazat’ vyberovu podmienku /[F8]. )
Program vas poZiada o potvrdenie zmazania a ak odpoviete Ano, zmaze tuto
vyberovu podmienku zo zoznamu vyberovych podmienok.

69



Rychle vyhladavanie v prehliadaci

Rychle hladanie sa od popisanych spbsobov (pomocou vyberovej podmienky) lisi
tym, Ze na obrazovke zostava zobrazeny cely obsah prehliadac¢a ale kurzor ,skace*
po jednotlivych zaznamoch (riadkoch), ktoré vyhladavate. Rychle hladanie je mozné
podla obsahu jednotlivych zobrazenych stlpcov prehliadaca.

Otvorte konkrétny prehliadac. )
Stlacte klaves [ALT] a kliknite na hlavi€ku stipca, podla ktorého chcete vyhladat
zaznam.

Rychle hladanie v tabulke

Vybrany stipec sa zvyrazni a otvori sa
formular, v ktorom mézete zadavat Hradat |
hladanu hodnotu v polozke Hladat,

[ Rozlifovat welké a malé pizmena

pricom kurzor sa interaktivne presuva - o
na riadky, ktoré obsahuiju zadanu I Rozifoval diakiitiu M
hodnotu.

Kurzor sa nastavi na prvy zdznam, ktory vyhovuje zadanej hodnote. Na dalsi
El zaznam, ktory vyhovuje zadanej hodnote, presuniete kurzor stlacenim klavesu
[Enter] alebo kliknutim na ikonu Hladat’ d'alsSi riadok.

® X Priklad rychleho vyhladavania

V adresari firiem chcete vyhladat firmu z mesta KoSice. Otvorte adresar firiem, stlacte klaves
[Alt] a kliknite pravym tladidlom mys$i na nadpis stlpca Mesto. Stlpec sa zvyrazni a zobrazi sa
vyhladavaci formular.

Vo formulari napiste do polozky Hladat' poZadované znaky. Ak zacCnete pisat, kurzor sa
bude automaticky prestivat po riadkoch, ktoré budu vo vybranom stlpci obsahovat zadané
znaky. Ak zadate len znaky ko, kurzor sa presunie na prvy riadok, ktory v poloZzke Mesto
obsahuje tieto znaky. Ako budete dopisovat’ dalSie znaky, kurzor sa bude presuvat na prvy
riadok, ktory bude obsahovat zadané znaky.

< BE6)
23| =|=| O|s|ely WB|R|s| &

Akt Firma Fab. M azov Adresa

344
Isin} DIc

Srat

PSE | Okres | K

11223344 Dodévatel, s.r.0. _ : 11223344
123 Demo odherater, 2 adreséra’ mal 4 1 (PO 7 SWK 12345675
DEMO123456: 123456 Demo s.r.o., pobotka 33 iVelkal Rychle hladanie v tabulke
DEMO123456 Demo s.r.o. Hlawvna 1

............... [ Rozligovat verké a malé pismena

[ Rozlisovat diakitiku |38

T T
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VYSTUPNE ZOSTAVY
Obrazovka

Kazda tlaova zostava, vytvorena v systéme Tangram, sa vzdy najprv zobrazi
na obrazovke monitora a az potom ju mézete vytlacit na tlaiarni.

@ Existuje niekolko moznosti na vytvorenie tlacovej zostavy. VSetky tlacové

zostavy konkrétneho modulu su vzdy pristupné z menu Tlac. Niektoré z tychto

zostav su kvdli rychlejSiemu vyberu pristupné aj z prehliadacov po kliknuti

na ikonu Tlacové zostavy. Kazda z tlatovych zostav ma format A4 a podla poctu

znakov v riadku je orientovana bud na vySku alebo na lezato. Prepinanie tladiarne

riadi program automaticky, nie je potrebné nastavovat format vo vlastnostiach
tlaciarne.

Po vybere tlaCovej zostavy sa objavi vyberova podmienka. Vyberova podmienka
obsahuje kritéria, pomocou ktorych mézete zo vSetkych udajov vybrat len
pozadovanu skupinu, alebo zmenit usporiadanie zostavy. Do tlatovej zostavy budu
zahrnuté len udaje, ktoré vyhoveli zadanej vyberovej podmienke, teda vyhoveli
sucasne vsetkym zadanym polozkdm vyberovej podmienky. Ak nezadate Ziadnu
poloZzku vyberovej podmienky, tlatova zostava bude vytvorena zo vSetkych udajov
nastaveného uc¢tovného obdobia.

Podla toho, aké mate v danom module nastavené uctovné obdobie, mdzete bez
zadania vyberovej podmienky vytvorit zostavu zo vSetkych udajov ulozenych
v databaze, alebo za jeden rok alebo za jeden mesiac.

Vo vyberovej podmienke k tlatovym zostavdm méate moznost’ vybrat usporiadanie
zostavy podla niektorej polozky. Z&kladné usporiadanie je vzdy vzostupné t.j. 1 az 9,
A az Z. Zaskrtnutim volby Prevratit’ poradie mbzete vybrat opacné usporiadanie t.|.
9az1,ZazA.

Poznamka do zahlavia nie je povinna a sluzi pre vasu internd potrebu. Po zadani
textu do poznamky sa tento text vytladi do zahlavia kazdej strany tejto tlacovej
zostavy.

m Prezeranie pripravenej tlacovej zostavy moZete ukoncit kliknutim na ikonu
_Y1 Ukoncenie alebo stlacenim klavesu [Esc].
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Tlaciaren

Tangram EOS pouziva pri tlagi sluzby systému Windows. To znamena, Ze inStalaciu
a nastavenie tlaciarne musite urobit’ priamo v operaénom systéme Windows. Kliknite
na ikonu Tento pocita¢, zlozku Tlaciarne a otvori sa okno Tla€iarne, kde mate
moznost pridat novu tlaCiaren, pripadne nastavit vlastnosti uz nain$talovanych
tlaCiarni. Presné pokyny pre instalaciu novej tlaCiarne a jej nastavenie najdete
v prirucke k systému MS Windows a v prirucke k tlaciarni.

Vytvorena zostava sa na obrazovke zobrazi v tlatovom programe, ktorého ovladanie
je popisané dalej.

Ak mate v operatnom systéme nainStalovanych viacero tlaCiarni a v konfiguracii
pracovnej stanice systému Tangram nenastavite Ziadnu predvolenu tlaciaren, zostavy
budu vytlatené natej tlaiarni, ktord je oznaCend ako predvolend tlaciaren
v operacnom systeme MS Windows. Nastavit predvolenu tlaCiarefi mézete priamo vo
Windows (Start-Nastavenia-TlaCiarne).

o Tlagiaren mobzete zmenit aj priamo v tlatovom programe Tangram, kde
po vytvoreni tlatovej zostavy na obrazovku, mate moznost kliknutim na ikonu
Nastavenie tlace/ [F4] vybrat si, na ktorej z tlaciarni chcete zostavu vytlacit.

Po kliknuti na ikonu Tlaé/ [F7] vytlaéi program na zvolenej tlaciarni tlaCovu

zostavu. Program si zapamata, Ze pre tuto konkrétnu tlaCovu zostavu ste pouzili

inu tlaCiaren a pri dalSej tlaci tejto zostavy uz automaticky posiela zostavu na
naposledy pouzitu tlaciaren.

Ovladanie tlaéového programu

Poznadmka do zahlavia nie je povinna a sluzi pre vadu internd potrebu. Po zadani
textu do poznamky sa tento text vytlaci do zdhlavia kazdej strany tejto tlatovej
zostavy.

Po vytvoreni tlaCovej zostavy na obrazovke sa nad fiou zobrazi tato ovladacia lista.

8l=|9| e8| #

2|3|=|=[2| 22| B[RS

Ak chcete zostavu ihned' vytladit’ na tlaciarni, kliknite na ikonu Tla¢ alebo stlate
klaves [F7].

Ak ste si prezreli zostavu na monitore a nepotrebujete ju vytladit, kliknite na ikonu
Ukoncenie/ [Esc] a ukoncite tlacovy program bez vytlaenia zostavy na tlaciarni.
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Prezeranie jednotlivych stran zostavy na obrazovke

Ak ma vytvorena zostava viac stran, na monitore sa zobrazi vzdy len prva strana. V
hornej ovladace;j liste je vzdy zobrazeny Udaj aktualne strana/pocet stran napr. 1/10
znamena, ze je zobrazena prva z desiatich stran. Na prezeranie ostatnych stran
mbzete pouzit ikony alebo klavesnicu:

2 Predchddzajuca stranka tlaCovej zostavy alebo [PageUp]
Nasledujuca stranka tlaCovej zostavy alebo [PageDown]
Prva stranka tlaCovej zostavy alebo [Ctrl+Home]

Posledna stranka tlacovej zostavy alebo [CtrI+End]

Skok na stranku - mOzete zadat Cislo strany tlaCovej zostavy, ktoru chcete
zobrazit na monitore.

i [0 [ [«

Kliknutim na ikonu Ukonéenie alebo [Esc] ukonéite tlacovy program.

[

Zmena velkosti zobrazenia zostavy

Ak chcete zvacsit alebo zmensSit zobrazenu tlaGovu zostavu, staci kliknat na ikonu

#{.}) Zvacsit' / [Num +] alebo

7~ Zmensit' / [Num -].

Tato zmena velkosti meni iba zobrazenie na monitore a nema zZiadny vplyv na tla¢
zostavy.

v V parametroch konfiguracie pouzivatela je mozné nastavit aj predvolenu velkost
zobrazovania tlacovych zostav.

73



Vyber tladiarne

Kliknutim na ikonu Nastavenie tlace/
[F4] mozete nastavit pocet kopii,
rozsah stran od— doalebo urdit, IIaéialeﬁ|Microsoft Print to PDF ﬂ
na ktorej z inStalovanych tlagiarni chcete L

zostavu vytlagit. Pocet kopi !

MNastavenie tlace *

- Kliknutim na ikonu Otvorenie zoznamu pri polozke Tlaciareri sa otvori okno pre
vyber tlac¢iarne. Kliknutim na riadok s pozadovanou tladiarfiou sa tato tlaciaren
nastavi ako predvolena tlaciarefi systému Windows a znova sa vytvori tlaCova
zostava podla parametrov vybranej tlaCiarne. Po potvrdeni tlate sa zostava vytlaci
na vybranej tlagiarni.

Pocet koépii — zadajte pozadovany pocet kopii.

Nastavenie parametrov tlace

Ak ste vybrali tladiaren a chcete nastavit parametre pre tuto tlag, stlate klavesy
[CtrI+F7] alebo stlacte klaves [Ctrl] a kliknite na ikonu Tlaé/F7].
Program zobrazi okno

s moznostami podla |l£ Tlac x
zvolenej tlaCiarne. Tiadiarer
Standardne mozete Nazov: Microsoft Print to FDF P Vigstnosti...
nastavit pocCet kopii a Siav- Fripravend
rozsah stran. Twp: Microsoft Print To PDF
" Umiestrenie: PORTPROMPT:

Ak chcete nastavit Poznmha: [ et do sib
dalsie vlastnosti ' ach o gihor
Specifické pre zvolenu Rozsah tiade Képie
tlaciaren (napr.
obojstranna tlag, | @ Wetko Poet kcbpif: A=
kvalita tlace,...) kliknite Strary 1 1
na tlagidlo Viastnosti. ” 111} 5)2l| 313

vyDer
Program otvori
formular s moznostami Znt
nastavenia  vybranej
tlaCiarne.

Moznosti nastavenia zalezia na nainStalovanom ovladadi tlagiarne.
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Modifikacia obsahu tladovej zostavy vyberovou podmienkou

& Ak chcete zostavu, ktord mate prave na obrazovke vytvorit podla inej vyberovej
podmienky, nemusite tlaCovy program ukonéit a znovu sa vracat cez menu Tlac,
staci, ak priamo v tlatovom programe kliknete na ikonu Vyberova podmienka

alebo stladite klaves [F5] a zadate novy vyber.

Pouzitim vyberovej podmienky bez zadania poloziek vyberu sa do tlacovej zostavy
zahrnu vSetky udaje (z aktualneho uétovného obdobia).

Vo vyberovej podmienke k niektorym tlaGovym zostavam mate mozZnost vybrat
usporiadanie zostavy podfa niektorej polozky. Zakladné usporiadanie je vzdy
vzostupné t.j. 1 az 9, A az Z. Zaskrtnutim volby Prevratit poradie mbzete vybrat
opacné usporiadanie t.j. 9az 1, Z az A.

V niektorych moduloch systému Tangram je mozné tu istu tlaCovu zostavu vytlagit
v réznych Upravéach — grafickych formatoch.

Napriklad tu istd faktdru je mozné vytladit v slovenc€ine, nemcine alebo angli¢tine,
s alebo bez dodacieho listu a podobne.

Pri prvom vytvoreni tlacovej
zostavy vam program REGERIERTEELE 5T
ponukne navyber vSetky
grafické  formaty  danej
zostavy. PretoZe vo vacsine
pripadov sa zostavy tladia
v jednotnej forme, mobzete L

nejlstavit’ vabrany format [ Automatické pouditie ﬂgl
zostavy a zaskrtnut polozku
Automatické pouzitie . Pri
dalSom spusteni tejto tlaCovej zostavy sa vas uz program nebude pytat na format, ale
automaticky pouzije predtym nastaveny graficky format tlacovej zostavy.

Samozrejme sa méze stat, Ze niekedy potrebujete predsa len vytlagit zostavu v inej
forme, nez ste si zvolili.

B] Adresar finem - strucny

v V pripade, Ze chcete vytlagit zostavu v inom grafickom formate, ako je nastaveny pre
automatické pouzite staci po vytvoreni tlaCovej zostavy kliknat na ikonu

Zmena zobrazenia tlacovej zostavy/ [F3].

Otvori sa nastavovaci dialog, v ktorom mézete vybrat format zostavy pre tuto jednu
tlag, alebo nastavit novy predvoleny forméat.
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Export tlacovej zostavy do PDF suboru

Tladovu zostavu, ktora je zobrazena na monitore je mozné priamo z tlatového
programu exportovat do PDF suboru.

2 | b 4 | = | = | *| o";'|(}'£'| n||3.| | || 4 |E|| J 11 Dodaci list+, Objr-, Sadar+, Roziétavanie: -, Zray
S—
Export tlatovej zostavy do PDF X
<§ o a
LO Stibor [Faktua FY_20160206.FDF B
Dail — ol 10205
antf Strany od do
DODA
8 Ddosiet maom <> X Otvait stbor <F3> Utk sibor <F2> 9| Naspit <Escs Lo
DEMO firma | Nidharatal’ern

Kliknutim na ikonu Export do PDF / [F10] otvorite formular s parametrami exportu.
Do adresara — zadajte cestu k adresaru, kam chcete ulozit PDF subor.

Subor — program ponukne meno PDF suboru, ktoré mozZete v pripade potreby
jednoducho prepisat.

Strany od -do — ak chcete do PDF suboru exportovat iba vybrany rozsah stran,
zadaijte rozsah.

Odoslat’ mailom / [F4] — kliknutim na tuto ikonu program zavola postovy program,
ktory je nainStalovany na vaSom pocitaCi (nefunguje pre webové postové
programy),otvori novu spravu a do prilohy prida zostavu v PDF subore. V pripade, ze
tato funkcia nespusti na vasom pocita¢i mailovy program, ulozte tlaovu zostavu do
suboru na disk a potom tento subor ruéne vlozte ako prilohu mailu.

Otvorit subor / [F3] - kliknutim na tuto ikonu zobrazite na monitore zostavu v PDF
formate. Zostava sa neulozi, iba sa zobrazi na monitore. Na pocita¢i musi byt
nainstalovany program na prehliadanie PDF suborov.

Ulozit subor / [F2] — po kliknuti na tuto ikonu program vytvori PDF subor podla
nastavenych parametrov a ulozi ho do nastaveného adresara.

Naspit’/ [Esc] — kliknutim na tuto ikonu zatvorite formular na export do PDF suboru.
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Export tlacovej zostavy do XLS suboru

Tlagovu zostavu, ktora je zobrazena Tlacovu zostavu, ktora je zobrazena na monitore
je mozné priamo z tlaového programu exportovat do XLS suboru.

2 | ¥ | = | x | *| z}?:'| 0"'1':'| = | I3.| iz @| | 4= ﬂ 11 Dodaci list:+, Obj-. Sada:+. Rozidtovanie:-, Zrava+,
Export tlafovej zostavy do XLS/XLSK X
<<gg Do adreséra |E'\Ekpmty\><LS I||
,

Subor [Fakiura FY_201E0205.XL5, 05

Darovy da
DODAVATE

2| Odoslat maiom <Fd> B4 bvert siibor <F3s Ul siiber <F2> Maspit <Escs
DEMO firma |

Ndharatallcra

Kliknutim na ikonu Export do XLS / [F11] otvorite formular s parametrami exportu.
Do adresara — zadajte cestu k adresaru, kam chcete ulozit' vytvoreny XLS subor.
Subor — program ponukne meno XLS suboru, ktoré mézZete v pripade potreby
jednoducho prepisat.

Odoslat’ mailom / [F4] — kliknutim na tuto ikonu program zavola postovy program,
ktory je nainStalovany na vaSom pocitai (nefunguje pre webové postové
programy),otvori novu spravu a do prilohy prida zostavu v XLS subore. V pripade, Ze
tato funkcia nespusti na vasom pocita¢i mailovy program, ulozte tlaovu zostavu do
suboru na disk a potom tento subor ruéne vlozte ako prilohu mailu.

Otvorit subor / [F3] - kliknutim na tuto ikonu zobrazite na monitore zostavu v XLS
formate. Zostava sa neulozi, iba sa zobrazi na monitore. Podmienkou je, Zze na
pocitaci je nainstalovany program na prehliadanie XLS suborov.

Ulozit’ subor / [F2] — po kliknuti na tato ikonu program vytvori XLS subor podla
nastavenych parametrov a ulozi ho do nastaveného adresara.

Naspit’/ [Esc] — kliknutim na tuto ikonu zatvorite formular na export do PDF suboru.
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Vlozenie podpisu do tlacovej zostavy

Ak zasielate tlatovu zostavu vo formate PDF mailom, je vhodné, aby bola tato
zostava s podpisom alebo s peciatkou. Su to napriklad predfaktury, objednavky
a podobné zostavy.

E TlaCovy program ponuka moznost kliknutim na ikonu Zobrazit' digitalny

podpis/ [F8] vlozit priamo do zostavy naskenovany podpis, pripadne aj

s peciatkou.
Subor s naskenovanym podpisom (alebo aj s peciatkou a podpisom) vo formate BMP
je potrebné nahrat do adresara s programom Tangram, Standardne C:\Tangram\Eko\
Custom.
Subor musi mat nazov pozostavajuci zo slova sign, podciarovnika a prihlasovacieho
mena pouzivatela, t.j. SIGN_MENO.bmp.

(D Napriklad pouzivatel s prihlasovacim menom DEMO bude mat’ svoj podpis uloZeny v stubore C:\
Tangram\Eko\Custom\SIGN_DEMO.bmp.

2[3|=|=|¥F| 55| B|R|s

‘ | m| J 11 Dodaci list:+, Obj-, Sada:+, Roztétovanie:-, Zrava:+, GF
S

Wyaét. Zalohy 0,00 -
Zao‘krﬁhlenie 0.00
K UHRADE 432,00
Slovom ityristotridsatdva EUR
Ziava 000 SUMA K UHRADE 432,00 EUR

N
Demao firma <oty
v peifalia a pols

Z3 odberatels (pediatha, podpis) Fakdiiru vyhotowl: Demo potiEkatel’

Obchodny register Ok resného sidu v PreSove, oddiel: Sro, vieZka Sislo: 1235

N

Opakovanym kliknutim na ikonu Zobrazit digitalny podpis/ [F8] zapinate alebo
vypinate zobrazenie podpisu na zostave.
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CISELNIiKY
Skor nez zaCnete

V ¢&iselnikoch sa nachadzaju déleZité udaje, zoznamy a nastavenia, ktoré potrebujete
naplnit a zadat' pre spravnu funkciu programu. Tieto Udaje su Specifické pre kazdu
firmu (pre kazdu pouzitd uctovnu jednotku) a vo vacSine pripadov je potrebné ich
zadat pred vlastnou pracou v programe a pred zadavanim uctovnych dat.

Naplnit jednotlivé &iselniky je vyhodné priamo z menu Ciselniky. Polozky
v Ciselnikoch sluzia zaroven pre ekonomicky aj obchodny systém. Doplnit udaj
do Ciselnika pri praci vinom module v8ak neznamena prerusit pracu na doklade
a odskodit do Ciselnikov, ale otvorenim ¢&iselnika je hned mozZné doplnit novy
zdznam. ;
Napriklad zadavate novu firmu do adresara a zistite, Ze v polozke PSC nemate
potrebné smerové Cislo. Nemusite opustit rozpracovany formular firmy a prejst
do giselnika PSC, ale rovno vo formulari firmy otvorite &iselnik PSC a v fiom doplnite
chybajuce smeroveé €islo.

“ Pozor! Uvedomte si, Ze kazda zmena kodu polozky v niektorom z €iselnikov ma
dalekosiahle nasledky! Polozka mohla byt pod tymto kédom pouzZitda v réznych
dokladoch a bolo by nutné opravit kod poloZky v8ade, kde bol pouZity.

Kody firiem, kédy tovarov

Na jednoznacnu identifikaciu (Ci uz firiem, tovarov, dokladov, bankovych uctov atd’.)
slizia ich kody. Kod je polozka, ktora jednoznacéne identifikuje dany objekt a neméze
nastat’ situacia, aby viacero objektov malo rovnaky kéd.

Preto je velmi délezité vhodne navrhnut systém vytvarania a pridefovania kodov.
Neskorsia zmena kédov je sice mozn4, ale vyziada si obrovské mnozstvo namahavej
prace.

(D Uvedomte si, Ze napriklad zmena koédu firmy v adresari fiiem ma vplyv takmer na vSetky
moduly! Kéd firmy sa pouZziva pri vystavovani a prijimani faktur, predaji a prijme tovaru, pri
parovani Ghrad a predpisov v saldokonte a inych dokladoch. Ak by ste chceli zmenit kéd firmy,
museli by ste stary kéd nahradit’ novym vo vsetkych predoslych zaznamoch.

Adresar obchodnych partnerov
Ciselniky - Adresar firiem — Adresar firiem

Adresar obchodnych partnerov je velmi ddleZitou pomdckou pri evidencii a prehfade
obchodnych partnerov. Udaje ztohoto adresara su pouzivané a doplfované
do faktar, uctovnych a skladovych dokladov ainych formularov. V zozname
obchodnych partnerov mate moznost vyhladavat skupiny partnerov podla
fubovolnych kritérii. Pokial chcete obchodnych partnerov rozliSovat a delit' podfa
urcitych skupin, program vam ponuka zakladné (kod firmy, okres, kraj) a uzivatelské
¢lenenie (klu¢1 az 3).

Postup pri zadavani nového zaznamu je vo vSetkych &iselnikoch podobny. V adresari
firiem musite rozliSovat, i sa jedna o firmu alebo o pobocku uz zaevidovane;j firmy.
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Pridat’ novu firmu do adresara
D Kliknite na ikonu Novy riadok/ [Insert] a otvori sa formular pre zadavanie udajov
o novom obchodnom partnerovi. Do tohoto formulara vpiSte vSetky dostupné
udaje o obchodnom partnerovi.

{FAV) Obchodny partner - oprava
Zéklacné Gdaie
Kéd fimy [0DB1
kadpotoske |
St [ Aktivins <] I Neplatca DPH
032214 (ivnostenskilist)
DIEeDd|  (gislo pre datiowd drad)
& DPH [3K4444004821 B
Diafiowj drad [ 9100000 [~ ]
Obch, vztah 0] Ddberater sl - |
Préuna forma [F) Fravnicka osoba J kras 2| B
Diuh $tdtu [ A1 Tuzemsko =] ks [+]

Dbch rsgister [OR D Bratislava |, oddiel SO, viazka 123

[oDe

Sido firny
Mézow 1 [Ddberatef 1.0
Nézow 2 |

Ulica [Hiavns 2

psc [moo

Mesta [Ziina 1

St 5K [EH[Stovenska eputika

Poftovd adiesa [mak. 5 riadkov, novy riadok Cii+Enter)

Kontakt

X

Dodévaterské obchadné podmienky

telefn [088 111222345

Zrava - piiiem [%)

weh [wew. demafima.sk

Peridda FAP =

email [info@demofima,sk

Maw. rozdiel za fakt

eshoplogin |

dbsratelské sbehodiné podmisnky (predsi]

Cenovaskupina [001 ||

Rozvostasa V501 Il

Dbeh zéstupca [JANKD B

Diuh dodacieho s 0P

D wpdaneifaktiy [FV |

Nabarkovpicet [0 |

Natapobotka | |l

Aemativne nazwy tovaroy | 0|

Odberatetskaskoping | B

Kentroka pohTadvok pri predii [ 2] Zobrazovat -
Man, suma wictkjch pohradavak | 300000
Ma, suma po splatrosti | 50,00

Mar. podet drf po splatnosti | 90

Usporiadanie dodacieho listu | 4] Kéd tovau -

za dodaci list

Naie evidenéng Eislo
Specifickjs symbal

Typ efavy W
Zrava-predai (%) | 20%
F&Y -povolené dhrady [PHD |G|
Peitdafer [ =]
Splatroet (dri]) | 14
Pendle () |
[ Zherms Fakty readsii ns pobotky
[ Zasielat markstingove informacia

Min. poZadované % expiracie wirobkov

E-mall pre zaslanie upozamenia |skonom@demofima. sk

Dodacia adress [adiesa pobocky]

[~ Speciahy re#im DPH podta par. B3 [odvod DPH &% po zaplateni]
I~ Povolt zabrazenic nakupne) ceny ai ked md user Zakaz NC

Pozndmky (Chi+Enter novj riadok, Ins otvorit editor)

Mézav fimy |Ddberater 1.0

Meno/Friezy |

Adress [Hlana 2

Lish / Tabak
P -
e [
10D

Adresa |

T - |

Tabak FID

Mesto [Ziina 1

Stat lﬁ

Okres 25 B Eina

ki[5 [ [Zinsk krai

%8| 4| %

v Podmienkou uloZenia nového obchodného partnera je zadanie jednoznac¢ného kédu
firmy. Odporucany kéd firmy je 1CO. Ak polozka Kod firmy obsahuje iba Cislice,
program ju automaticky skopiruje do polozky ICO. Do kddu firmy je mozné zadat aj
skrateny nazov firmy, ale tadto volba nemusi byt z hfadiska dlhodobého narastu poctu

firiem v adresari vyhodna.

Dalsie informacie nie su pre uloZenie zaznamu nutné. Aj ked formular obsahuje vela
poloZiek, nemusite ich vypliat vSetky. Ak ste vynechali niektoru z déleZitych poloZiek,

program vas na to upozorni.
Otvorenie ciselnikal/ [Insert] -

pri polozkach s touto ikonou mézete hodnotu zadat

vyberom z &iselnika (napriklad PSC, kéd dariového Gradu a podobne).
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Oddiel Zakladné udaje
Kod firmy — jednoznacny identifikator firmy pre cely systém Tangram. Program
nedovoli zadat dvom firmam rovnaky kéd firmy. Jeho dizka je maximaine 10 znakov.
Ak sa zadavany doklad viaze k firme, program vas poziada prave o zadanie kodu
firmy.
Polozky Kod firmy a Kéd pobocky nesmu obsahovat tieto znaky:

B apostrof (') uvodzovky (") c€iarku (,) bodku (.)
ICO - identifikacné Cislo firmy (max.10 znakov)
IC DPH - identifikacné €islo pre dar z pridanej hodnoty, pridelené dariovym turadom.
Aktivna/Neaktivha/Nova — sluzi na rozdelenie obchodnych partnerov na aktivnych
a neaktivnych. Neaktivnej firme nie je mozné vystavit Ziaden doklad, zostava
v systéme kvoli evidencii predoSlych obchodnych vztahov.

Ak je v systéme zapnuta kontrola pouzivania pristupovych pouzivatelskych prav:
* ak ma pouzivatel pridelené pravo Adresar firiem — aktivovat dostane nim novo
evidovana firma automaticky priznak Aktivna
» ak nema pouzivatel pridelené pravo Adresar fiiem — aktivovat dostane nim novo
evidovana firma automaticky priznak Nova-neaktivovana. Aby bolo mozné s touto
firmou pracovat, musi ju pouzivatel' s takymto pravom najprv aktivovat — nastavit
priznak na Aktivna.

(D Ak ste s danym obchodnym partnerom prerusili obchodné styky, musi jeho zaznam zostat
v adresari firiem kvéli vystavenym dokladom. Aby uz nebolo mozZné vystavit tomuto partnerovi
doklad, nastavte v jeho karte v adresari firiem status Neaktivny. Ak pri vystavovani dokladu
otvorite adresar firiem, tento partner tam uz nebude zobrazeny.

DIC pre DU — dafiové identifikagné g&islo firmy.

Danovy urad — kéd dafiového uradu, ktory mdzete zadat vyberom z Ciselnika.
Pouziva sa na vytvorenie hlaseni o platbach fyzickym osobam podla danovych
uradov.

Obchodny vzt'ah — vyberte z ponuky jednu z moznosti: odberatel, dodavatel, oboje,
nic.

Pravna forma — oznacuje pravnu formu firmy, vyberte z ponuky: fyzicka osoba,
pravnicka osoba, ina forma.

Druh Statu — pouziva sa v module DPH, vyberte jednu z moznosti:

tuzemsko — EU — tretie krajiny.

Obchodny register — zadajte Udaje o registracii firmy v OR, tlacia sa na dariové
doklady.

Kraé 1 — Kraé 3 — tri 6-znakové kluce, ktoré mozete pouzit na lubovolné triedenie
Ciselnika firiem vo vyberovej podmienke.

Pokial chcete nového partnera zaradit do uzivatelskej skupiny, podla potreby vyplnite
jednu alebo aj vSetky polozky klu¢ 1 az 3.

@ Napriklad, ak potrebujete geografické ¢&lenenie firiem, mozZete klié1 pouzit
na oznacenie mesta, kIU¢2 na oznaclenie Kkraja (okresu) a klu¢3 na oznacenie $tatu.
Pomocou vyberovej podmienky méZete potom kombinaciou kltucov 1 az 3 vybrat
rézne skupiny firiem podfa navrhnutého &lenenia.

s

Oddiel Sidlo firmy

Nazov, ulica, mesto — v3etky polozky maji maximalnu dizku 40 znakov. PSC ma
dizku 8 znakov a je mozné ho zadat vyberom z Ciselnika, ¢im automaticky vyberie
mesto s danym PSC.
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PSC, stat, okres, kraj — Ciselnikové polozky, nepovinné.
Postova adresa — adresa pre zasielanie faktury postou, ak je ina nez samotna
adresa firmy. Prechod na novy riadok v ramci adresy — [Ctrl+Enter].

@ Napriklad centrala firmy ma kancelarie na inej adrese neZ je firma registrovana. V takom
pripade, ak zadate tuto polozku (adresa pre zaslanie faktury) a vystavite fakturu, ako odberatel
bude uvedena centrala, ale v okienku obalky bude postova adresa.

Specialny rezim DPH § 68 — zapnite ak sa tyka tejto firmy.

Povolit' zobrazenie NC aj ked' ma pouzivatel zakdzané zobrazenie nakupnych
cien — ak chcete, aby pouzivatel, ktory neméa povolené vidiet ndkupné ceny tovarov,
videl ndkupné ceny tovarov od tohoto dodavatela, zapnite tuto volbu.

Poznamky — mozete zadat lubovolny text pre vlastnu potrebu.

Oddiel Kontakt

Telefon — mdzete zadat jedno alebo aj viaceré telefonne Cisla. Polozka ma 30
znakov.

Web — mézete zadat adresu internetovej stranky firmy.

E-mail — mbzete zadat e-mailovu adresu firmy. Polozka méze mat najviac 30 znakov.
E-shop login — mdzete zadat vaSe prihlasovacie meno do eshopu danej firmy.

Oddiel Lieh / Tabak

Distributor / Predajca — ak je u¢tovana jednotka registrovanym distributorom alebo
predajcom liehu v spotrebitel[skom baleni, vyberte prislusnid volbu. V opacnom
pripade nechajte tuto volbu prazdnu.

EVC — zadajte evidenéné &islo registrovaného distribttora alebo predajcu liehu. Pre
neregistrovany subjekt nechajte tuto polozku prazdnu.
IDD — zadajte interné evidencné Cislo pre spravcu spotrebnej dane z liehu. Pre
neregistrovany subjekt nechajte tato polozku prazdnu.

Tabak FID — zadajte evidenéné Cislo danej firmy pre obchodovanie s tabakom.

Oddiel Dodavatelské obchodné podmienky

Pre spristupnenie tohto oddielu musi byt v polozke Obch.vztah moznost D)
Dodavatel alebo B) Dodavatel a odberatel.

Zlava (prijem) — ak vam tento obchodny partner dodava tovar takym spdsobom,
Ze nevycisluje na dodacom liste zfavnené ceny, ale udava zfavu v percentach na cely
dodaci list (v ktorom nie su zlavnené ceny), mézete dohodnuté percento zlavy zadat
v tejto polozke. Pri zaevidovani prijemky od tohto partnera bude percento zlavy
automaticky prenesené do prijemky, kde ho mdzete zmenit’ alebo vymazat.

Periéda fakturacie — vyberte jednu z moznosti:den — tyzden- dekada — mesiac. Tato
polozka je urena pre spolupracu s externymi programami.

Max. rozdiel za Fa - povolena suma rozdielu pri kontrole vazby dodaci list (listy) a
faktura. Tato polozka je uréena pre spolupracu s externymi programami.

Max. rozdiel za DL — povolena suma rozdielu medzi udajmi v programe a udajmi u
dodavatela. Tato polozka je ur€ena pre spolupracu s externymi programami.
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Oddiel Odberatelské obchodné podmienky

Pre spristupnenie tohto oddielu nastavie v polozke Obch.vztah moznost O)
Odberatel alebo B) Dodavatel a odberatel.

Cenova skupina — mbdzete urcit, ktora cenova skupina (aké predajné ceny) bude
pouzita pri predaji tovaru tejto firme.

Ak nezadate ziadnu cenovu skupinu, pri predaji tovaru tejto firme bude pouzita
zakladna cenova skupina, nastavena v konfiguracii modulu Sklad.

Rozvozna trasa — sluzi pre modul Sklad, kde sa daju vytvorit rozvozné listy pre
dodavku tovaru odberatefom prave podia trasy. Samotny zoznam tras je v menu
Ciselniky — Sklad — Rozvozné trasy.

Obchodny zastupca — vyberte z &iselnika Ciselniky — Adresér firiem — Obchodni
zastupcovia pracovnika, ktorému je prideleny tento odberatel. PoloZzka sluzi
na zostavenie prehladov.

Druh dodacieho listu — mdzete nastavit druh dokladu z ¢iselnika dokladov, ktory sa
pouzije pri vydaji tovaru pre tuto firmu.

Druh vydanej faktary — mozete vybrat z Ciselnika faktur. Pri predaji tovaru z modulu
sklad sa automaticky pouzije tento druh faktdry.

Nas bankovy ucet — vyberte z Ciselnika vaSich bankovych uctov ten, ktory bude
uvedeny vo fakture pre tohto odberatela ako ucet pre Uhradu.

Nasa pobocka - zadajte kod vaSej pobocky, ktora zasobuje tuto firmu.
Alternativne nazvy tovarov — mézete vybrat skupinu alternativnych nazvov a kédov
tovarov, ktoré sa budu tlait na skladové doklady pre tato firmu. Samotné alternativne

nazvy a kody sa zadavaju v module Sklad, v cenniku tovarov priamo ku kazdému
tovaru.

Napriklad vytvorite skupinu DE, kde budu sice vaSe kody tovarov, ale ndzvy zadate v nemcine.
Ak nastavite v karte firmy skupinu alternativnych ndzvov na DE, tak v dokladoch pre tuto firmu
budu nazvy tovarov vytlacené na dokladoch v nemcine.

Odberatel'ska skupina — pomocou tejto polozky mbézete odberatela zaradit
do niektorej odberatelskej skupiny atym mu priradit aj zfavu na urcitu tovarovu
skupinu. Je to vlastne vazba na Ciselnik v menu Ciselniky — Adresar firiem -
Odberatelské skupiny.

Kontrola stavu pohl'adavok pri predaji — vyberte jednu z moznosti:
e Zobrazovat — pri predaji bude =zobrazeny stav pohladavok s danym
odberatelom iba na pokyn obsluhy bez ohladu na vySku pohladavok
*  Upozornit — pri predaji program automaticky zobrazi upozornenie, ak vysSka
pohladavok prekro&i stanoveny limit
*  Zablokovat — pri predaji program nedovoli vykonat' predaj ak vySka pohladavok
prekroci stanoveny limit
Pre vSetky tri uvedené volby musi mat uzivatel pristup k aktualnym udajom z modulu
Saldokonto.
*  Ni¢ - vySka pohladavok sa nekontroluje ani nezobrazuje.

Max. suma vsetkych pohladavok — zadajte vySku dohodnutého limitu pohladavok
s tymto odberatefom. Tuto hodnotu bude pri predaji kontrolovat program podla
nastavenia predchadzajucej polozky. Limit pohladavok sa poc€ita zo vSetkych
neuhradenych pohladavok bez ohladu na splatnost.
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Max. suma pohladavok po splatnosti — po prekro¢eni stanoveného limitu
pohladavok po splatnosti nie je mozny predaj na dodaci list/fakturu bez ohladu na
nastaveny priznak v Kontrole stavu pohladavok pri predaji. Predaj je mozné ukoncit
hotovostnym dokladom.

Max. pocet dni po splatnosti — po prekroceni limitu tolerancie po¢tu dni pohladavok
po splatnosti sa na zaklade nastavenia v polozke Kontrola stavu pohladavok pri
predaji predaj na DL/FA zakaze, alebo program pri predaji obsluhu upozorni, resp. sa
stav pohladavok iba zobrazi.

E-mail pre automatické zasielanie pohladavok po splatnosti — ak chcete pouzivat
funkciu na automatické rozosielanie e-mailov s upozornenim na pohladavky
po splatnosti, zadajte e-mailovu adresu pre tohto odberatela.

Nase evidenéné Cislo — kéd, pod ktorym eviduje tento obchodny partner vasu firmu.
Tento kéd sa tlaci na objednavky, dodacie listy a faktury. M6Zze mat maximalne 10
znakov.

Specificky symbol — dohodnuty $pecificky symbol, ktory sa bude tladit do faktdr
vystavenych tejto firme.

Usporiadanie dodacieho listu — vyberte jednu z moznosti, ako budu usporiadané
polozky na tlatenom dodacom liste: kéd tovaru — nazov tovaru — tovarova skupina
(v ramci skupiny podla kédu tovaru) — riadok — objednavka + kéd — objednavka +
nazov — objednavka + tov. skup. - objednavka + riadok — pre poradie v akom boli
zadané obsluhou — ni€.

Typ zlavy

A) zakazana — ak sa zvoli tento typ, nebude odberatelovi poskytnuta Ziadna zlava

B) firemna (riadky) — tento spdsob uplatni zfavu na kazdu polozku v doklade
logisticka — tato zfava neuplatni zfavu v doklade na kazdu jednu polozku zvlast, ale

vypocita vyslednu celkovu zlavu; vycisli sa celkova zlava na konci dokladu ako

samostatny INFO — riadok pre kazdu sadzbu DPH. Kod polozky je “{LOGY}", kategdria

“L*. Ak pouzivate logisticku zfavu, je potrebné vytvorit v cenniku tovarov a sluZieb

prislusnu polozku

C) logisticka zo zlavnenych cien — zlava sa vypocita z cien, ktoré mali uplatnend ina

zlavu v dokladu

D) logisticka z nezlavnenych cien — zlava sa vypocCita z cien eSte pred uplatnenim

zlavy

Zlava (predaj) — udava sa v percentach a pouzije sa pri predaji tovaru tejto firme

z modulov sklad alebo PC pokladnica za predpokladu, Ze v konfiguracii skladu je

povolené pouzivanie firemnych zliav.

Povolené uhrady — vyberte zo zoznamu spdsoby Uhrady, ktoré povolite tejto firme.

Periéda FAV — zadajte Casovy interval na vystavovanie hromadnych faktur pre danu
firmu.

Splatnost’ — zadajte v diioch dohodnutu splatnost faktar. Pri vystaveni novej faktury
bude automaticky nasadena, mézete ju vSak hned vo formulari faktary zmenit. Ak
nezadate tuto polozku, pri vystaveni faktury sa pouzije pocet dni splatnosti, ktory je
nastaveny v Ciselniku druhov faktar pre dany typ faktury.

Dohodnuté penale — zadajte vysku v percentach.

Zberné faktury rozdelit’ na pobocéky — ak zaSkrtnete tuto polozku, pri generovani
zbernej faktdry bude vytvorené samostatna zberna faktura pre kazdu pobocku tejto
firmy.
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Zasielat’ marketingové informacie — zapnite tuto volbu, ak mate od tejto firmy
suhlas na zasielanie marketingovych informacii.

Min. pozadované % exspiracie tovarov — pri vyskladriovani tovaru program
kontroluje, €i je dany tovar eSte v pozadovanej tolerancii.

% Kontakty / [F3] - adresari os6b mdzete evidovat kontaktné osoby k firmam

E a k poboc¢kam firiem. Ku kazdej firme alebo pobocke mbzete zadat neobmedzeny
pocet kontaktov. Podrobnejsi popis k adresaru firiem je uvedeny nizSie v tejto Casti
prirucky.

Bankové ucty / [F4] - Ku kazdému obchodnému partnerovi mate moznost zadat
@ neobmedzeny pocet jeho bankovych uétov. Podrobnejsi popis k adresaru firiem
je uvedeny nizSie v tejto Casti prirucky.

=@| Aktualizacia udajov firmy podla registra / [F5] — prostrednictvom tejto funkcie
mozete overit’ Udaje v niektorom z online registrov:

*  TRANSPAREX - pre firmy registrované v SR
+  ARES — pre firmy registrované v CR

* VIES - overenie firmy registrovanej v EU

Pre spustenie funkcie musi byt vo formulari firmy zadané 1CO.

Po spusteni funkcie sa | prepieha operacia REGISTER_FIRMY, éakajte, prosim...
zobrazi priebeh operacie o . .
— program sa pripéja na Macitavanie ddajov z registra ORSR, ICO=1112223

elektronicky  portal a

snazi sa nacitat udaje @ Prenusit
pre danu firmu: S Prenstt |

Otvori sa formular s nacitanymi idajmi a udajmi zadanymi v programe .

[ Aktualizacia Gdajov z registra firiem X

Program ponukne aktualizaciu _ Porotnanodnota Fangrem) s ool (Rossie) poutit2
, " . N IC0 1112223 1112223 W
Udajov v karte firmy podla

nacitanych hodnét — zaSkrtne
vofbu Pouzit' pri odliSnych o P ——
hodnotach. Podla vlastného Noov2

uvazenia mdzete oznacenie uica atia ket ulca 1
Pouzit’ ruéne zmenit. mesto Ziina Zna

PsSC 04001 04001
Kliknutim na tla¢idlo Potvrdit’ / st 3¢ s«

[F2] prepiSete Udaje v karte |romassinos

firmy Udajmi z internetu (vSetky Upozomenia

polozky pri ktorych je zaSkrtnuta
volba Pouzit’).

Kliknutim na tlagidlo Zrusit' / Tetatesipouit zolené idaje?
[Esc] sa formular zatvori bez [ D Pobedt | & Znat )
zmeny udajov.

DIC 1010102020 8]

IEDPH $K1010102020

OD0EERERREO0O®
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v Ak vkladate novu firmu do adresara obchodnych partnerov, zadajte do prazdnej karty
polozku ICO a nacitajte udaje z prislusného registra. Ostatné polozky v karte firmy
vyplrite ru¢ne podla potreby.

Po uloZeni zaznamu sa formular zobrazi ako jeden riadok v prehliadaci. Je pridany
vzdy na koniec zoznamu pod hrubl oddelovaciu &iaru. Pri najblizSom otvoreni
zoznamu je uz novy riadok zaradeny medzi ostatné zaznamy.

Ku kazdej firme mozete eSte zadat zoznam kontaktnych oséb, zoznam bankovych
uctov a zoznam pobociek firmy. Tieto zoznamy vSak nie su priamo vo formulari, ale
musite ich vytvorit kliknutim na prislusné ikony.

Postup je uvedeny dale;j.

~u Ak ste uz ulozili zdznam a zistili ste, Ze ste sa pomylili, nastavte kurzor
na potrebny riadok a kliknite na ikonu Oprava riadku/ [Enter]. Opravte potrebné
polozky jednoducho prepisanim alebo vyberom z &iselnika a zdznam opéat
ulozte.

& lkona Vyberova podmienkal/ [F5] sluzi na vyhladanie zaznamu, alebo skupiny
zaznamov.

E Ak chcete vymazat riadok zo zoznamu, nastavte kurzor na tento riadok a kliknite
na ikonu Zmazanie ozna¢enych riadkov alebo [Ctri+Delete]. Na otazku, ¢i ozaj
chcete vymazat' tento zaznam, kliknite na tla€idlo Ano a riadok bude vymazany.

Ak kliknete na tladidlo Nie, riadok ostane v zozname.

Ak potrebujete vymazat viacero riadkov, mdzete ich najprv vSetky oznacit a naraz
vymazat. Kliknutim naikonu Oznacenie riadka/ [Medzernik] sa riadok oznaci
v prvom stipci zfava malou modrou gulkou. Ak ste omylom oznagili iny riadok,
oznacte ho eSte raz a znacka pre vymazanie sa vypne. Po oznaceni vSetkych
potrebnych riadkov kliknite naikonu Zmazanie oznaéenych riadkov/

E [Ctri+Delete].

Ikony Nastavenie $irky stipcov/ [F6] a Obnovenie obsahu obrazovky/ [F9] sltzia
na Upravu zobrazenia tabulky na obrazovke monitora.
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Bankové uéty obchodnych partnerov

Ku kazdému obchodnému partnerovi mate moznost zadat neobmedzeny pocet jeho
bankovych uctov.

B Zoznam bankovych uétov obchodného partnera otvorite dvoma spésobmi:

* v karte firmy kliknete na ikonu Zoznam bankovych uctov / [F4], alebo

»  priamo v prehliadaci Adresar firiem nastavite kurzor (zvyrazneny riadok
v prehliadagi) na riadok s obchodnym partnerom a kliknete na ikonu
Zoznam bankovych uctov / [U].

[ (FAV) Adresr firiem == ]
=|=|0|c|8a|& A\ 8(|R & B @|§@I=§I Ll —
K.&d firrny Akt Firma Pab. Nézoy Adresa SC | Mesto | Stét| Okres| Kraj|  IED
DEMO123456 DEMO1 23456 Demosro  Hlavngl 06001 PresoviSK IPR 17 6765432110
DERO1 23456123456 DEMO1 23456 1 123456 Demo 5.0, Werka 1 pobotka 40§ 040 07 | Kodice § 5K H7ER4321 10
ODE1 ODE Odberater sr.0. : Hlavna 2 000 Ziina 115K (28 (5 33221144
£ >
(FAV) Bankovy déet - vloZenie *
Otvori sa zoznam bankovych
ucétov obchodného partnera. Fima/pobagka [ODBI B Rk [
Zoznam bankovych uctov ma [ooer [
Standardné ovladanie a obsahuje
ovladaciu listu pOpI'SE\I’IL'J Cislo GEtu alebo IBAN [1234567530/1234 ﬂ
v kapitole Zakladné oviadanie BIC (kéd banky) |AGBACZPR B
Systému. Kliknutim na ikonu 150 kod ciefovej krajing Eﬂ‘&eské republika
NOVy riadok /[Insert] otvorite Nézov a adresa banky |Moneta bank
formular na zadanie nového [Dlha uica 1
bankového uctu. [11150 Fraha
|
Po otvoreni zoznamu mozete
pridavat’ nové ucty, opravovat Mézov tétu, adresa |Odberatel s 1o
alebo vymazat existujuce ucty [Hlavna ulica 1
firmy. [04 D001 Zilina
KedZe je predpoklad, Ze firma ma |
viacero Uctov, pre pracu s jej o
l:létaml (naprl'klad prl VyStaVenl’ Reagistrdcia na Finanénej sprave
faktury, prevodného prikazu,...) Top registiécie | =l
bude program automaticky Vyradené De# aktualizacie
ponukat’ prvy uéet z tohto
zoznamu. Pokial nebude Ferieile
vyhovovat, méze pouzivatel
ruéne vybrat niektory dalSi ucet
z tohto zoznamu.
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Cislo uétu /IBAN — &islo mdZe obsahovat najviac 20 znakov.
BIC (kéd banky) — mbzete zadat priamo, alebo vyberom z Ciselnika bank.

ISO kod cielovej krajiny — zadajte kod cielovej krajiny pre zahrani¢né ucéty vyberom
z ¢iselnika.

Nazov a adresa banky — zadajte nazov a adresu banky, poboc¢ky banky. Délezité pre
zahrani¢né prevodné prikazy.

Nazov uctu, adresa — zadajte nazov uctu

Po zadani vSetkych potrebnych tGdajov o bankovom ucte ulozte formular kliknutim
na ikonu UlozZit’/ [F2].

Registracia na Finanénej sprave — ak v programe spustite funkciu /mport tdajov z FS

SR, program skontroluje ¢i su zadané Cisla uctov registrované a platné. Do formulara
Uctu doplni Udaje o platnosti a datume kontroly.
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Pridat’ poboéku obchodného partnera

Postup pri pridavani pobociek fiiem do adresara je velmi podobny vysSie
popisanému pridavaniu samotnych firiem do adresara.

=i
z|=|Dlslmly|  alelals|®le| (olylwelNa] B
i Pb, Nézow Toresa PSE | Mesto | Stat| Okres| kuai| 16D it I DPH DPH p.68| Bank ity
140123456 H DEMO1 23456 M0 0.0, :Hlavné 1 1020 01! Predon  SK PR 7 B76543211 2020000111 ; SK20200001 11, CZ2545454666 2 9
DEMO123456, H DEMUT23456 123456 Dema 2.0, Vefka 1 pobocka 401040 01| Kodice | SK : 876543211 2020000111 ; SK20200001 11, CZ2545454666 1 9
X

Ol (FAV) Obchodny partner - viozenie

Zékladné tidaie Kontakt Dodavaterské obchadné podmisnky

Keéd firmy [DEMO123456 |DEMO123456 BT telefon |02 123 456 783 Ztava-piem(z) |
Kéd pobozky [BAT web | Perioda FAP
stav |5 Akt I email [BAT@DEMOFIRMA.SK. Maw oedislzafakt |
100 (37654321 [sinostenski list) e-shaplogin | zadodact s
DI pre D) [2020000111 (o i d) Oeheraterské obichodné podmienky (preds]
€ DPH [5K2020000111 CZ545454666 B Conowd skupins [0 | Nags evidencrédiso [
Dafiew) drad 910 [ Fiozvozna lrasa B Speciickpsymbel [

DObch, vetah [B) Dodévater a odberatel - | Krié 1 B .
i P . gheltzaspey B Usporiadarie dodacieho fistu -
Prévna forma |F) Prévnickd osaba | Kra 2|
Diuh dodasieho listu B Topatawy [MZvdms =]

Druh statu | &) Tuzemsko > | Krie3 »
ot et 5| ool -] Diuh wydanei fakidiy [+] .
Dbch, register [OR: SR, S Predov, oddiel S0, viotka 12344 Zrava - predsi (%)
N barko ibet B R o
-povolens dhrady [P.H.
Silo fimy Naga pobiéka [+ ] & Y
Nazov1 [Demoste Al it [-] Perida FaY |
Nazov 2 | Odberater'ska skupina ﬂ Splatost [dni] 5
Ulica [Hiavna 1 Kortrola pohradavok pri predaji |4) Zobrazovat Pendle (%]
O | Max, suma vietkjich pohladévak r
Mesto [Presov Ma suma po splanosti [ [~ Zasielat marketingové informacie
e - Masx. pocet di po splatnost Min. pozadované % expiracie virobkov
E-mail pre zaslanie upozomenia |
Posiova gdresa (max, 5 iadkev, now) riadok Ci+Enter] Dodacia adresa (athesa pobotky) Lish / Tahak
Fostova adresa pre zaslanie fakliyak je iné ko je sido fimy Nézov fimy [Demo fima st.o D/ |FIPredaica
Meno/Priezy | et [1234%67e30
Adresa | oD 222333
Adresa [Sirokd uiica 1 Tahak FID
= rott [0
~1 [~ Povolit zubrazenie ndkupne ceny i ked m user Zakaz NC Mesto [Bratislava 3
™| Roansmky (CireE nter oy riadok, Ins otvort. sdtor) s [ B
| Okres [6 || [Bratisva
Keai [1 Bratislaveki kiai -
i ElE %l @] 9|1

& Pozor! Pobocku firmy je mozné vytvorit len k materskej firme, ktora uz existuje
v adresari firiem. Nie je mozné zaevidovat len pobocku firmy bez predchadzajuceho
zaevidovania materske;j firmy.

@ V adresari firiem nastavte kurzor na riadok s firmou, ktorej pobo¢ku chcete pridat
a kliknite na ikonu Pridat’ pobocku firmy/ [F8]. Otvori sa formular, ktory je
totozny s vySSie popisanym formularom na zadanie firmy, v ktorom su vSak udaje

o materskej firme zaSedené. Tieto udaje su spolocné pre vSetky pobocky firmy.
Jednotlivé polozky su popisané pri formulari na pridanie firmy.

Vyplite polozky vo formulari a ulozte ho.

Jednoznaénym identifikatorom je polozka kéd pobogky, ktora moze mat najviac 6
znakov. Tento kéd sa zobrazuje ihned v druhom stlpci zfava a uruje, i sa jedna
o riadok s materskou firmou (bez kodu pobo¢ky) alebo o riadok s pobockou firmy.

Ak ma firma viacero pobociek, kazdu z nich zaevidujte takymto spésobom.
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V zozname firiem bude riadok s poboc¢kou firmy vyfarbeny zelenou farbou. Riadok
s materskou firmou (bez ohladu na to, ¢i ma alebo nema pobocku) bude vyfarbeny
¢iernou farbou. V zozname firiem budu jednotlivé pobocky usporiadané podla kédu
pobocky.

x|=znjsmly]  a[mwRle] Bl [F] ols|% BN |0 Blm
Kad firmy | Akt Firma | Paob. Mazoy Adresa Mesta
1112223 1112223 Odberater sro Kratka 1 Zilina
11122231 1112223 1 Odberatel ero, pobodka 01 Dihs ulica 9 Fredoy
1112223 P0 1112223 (PO iOdberatel sro, pobodka Predoy Hlawna ulica 1 Predov 1
12345678 12345678 Diodévater DEMO 5.0 Hlawna 1 Predov 1

Ak chcete na obrazovke vidiet len jednu (vybrand) firmu so vSetkymi jej
5 pobockami, nastavte kurzor na riadok s materskou firmou a kliknite na ikonu
Zobrazit firmu s pobockami/ [F11].

Na obrazovke prehliadata sa zobrazi iba vybrana firma spolu so vSetkymi jej
pobockami. Tato funkcia je vyhodna napriklad vtedy, ak chcete zadavat obchodné
podmienky pre jednu firmu (zlavy, splatnosti,...) alebo pracovat so zoznamom
kontaktnych oséb pre tato firmu vratane kontaktnych oséb na pobockach.

L]

Spét do celého adresara firiem sa vratite kliknutim na ikonu Koniec/ [Esc].
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Zmena identifikaénych udajov obchodného partnera

Mbéze vzniknut situacia, Zze spolo¢nosti, ktorG mate zaevidovanu v adresari firiem,
nastane zmena v niektorom z fakturacnych udajov (nazov firmy, pravna forma,
adresa). Pre zachovanie historie zaznamov pdvodnej firmy je potrebné postupovat v
tychto krokoch:

Zmenit’ existujuci kéd firmy na novy

Zmenit vo vSetkych existujucich dokladoch existujici kod firmy na novy

Vytvorit v adresari fiiem novy zaznam pre firmu so zmenenymi Udajmi a zadat jej
pévodny kod firmy (tj pod pdvodnym kédom bude uz firma so zmenenymi idajmi)
Oznacit v adresari firiem firmu s pdvodnymi idajmi ako neaktivnu

1. Zmerite povodny kdd firmy na novy vo vSetkych existujucich dokladoch

Tangram EOS 13.03 [LOCAL.EKO/EKO] - [(SKL) Adresar firiem - @Public]

@ Systém Moduly Ciselnky Oknd Pomoc - Skad Pohyby Zdsoby Cennk Tiaé g X

Sklad ‘=g =! ) r_1~

201301 e |\ *% I @ *
/0 Zasoby k 30.08.2013 \W \% - ? = 2 'i
U
~ o
2[3[=[=| O[ule]y D _ai

ol Hromadna zmena kddu firmy _

Akt Fima | Pob. Nazow Adresa Mesto Pst Okres|Krai 58 Hromading amana firiem i |Bankdaty|o0| 05 |Cf
00000453 Demo, as Hiavna 111 Predov 5108005 FO_ PO Aktualizacia registra liehy 493 123
00008711 Demo, as Kfigikova 2657/70 Bino E12 00 CR s 177 T e 117 C e 11 1 T021
28868873 KE {DEMO. sro. predajfia Kofice : Mamestie 1 Kofice 104001
26068873 DEMO. 510 Sokalovsks 1 Prefoy 1108001 SV 280860873 123

£ b
| NUM

Nastavte kurzor na riadok s firmou, ktorej chcete zmenit kod firmy, kliknite na
N ikonu Hromadné zmeny / [Z] a vyberte z menu funkciu Hromadna zmena
kodu firmy.

Otvor sa formulr na zmenu_ ko fimy.

Nastavte volbu Zmena kédu firmy.
Zmena kadu firmy zmeni kad firmy v adresar
a presunie wietky doklady na novi kad,

Zadajte péVOdn)’/ kéd f"'my Vyberom z Presun dokladoy na ind firmu presunie vietky doklady z pivodného kadu na novi

él’seln I’ka kad, kad firmy sa nezmeni. Firma 3 nowvpm kadom uz musi existovat.
o Zmena kadu firmy
Zadaijte novy kod firmy ¥ EETOhEERrS Y
, , . ™ Presun dokladoy na ind fimu
%k Pozor! Novy kéd sa musi lisit od | . .
N ' , Pvodné kady
povodného kodu.. Firmd[Z005673 | [DEMO s _Sokolovska 1. 0B001 Frefon 1_6lo
Pobocka | il |

Odporu€ame bud pridat jeden znak K |-uoskza
pévodnému kodu alebo zmazat' posledny Firm4\288588?3N |'
znak z pdvodného kodu. Pobatka] o

Potvrdte kliknutim na ikonu Spustit’ ! |
operdciu/ [F2].

Tato funkcia vyhlada v databaze vSetky doklady vystavené na pévodny kod firmy a
nahradi povodny kod novym kddom firmy.
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2. Vytvorte v adresari firiem novy zaznam pre firmu so zmenenymi udajmi
Teraz v adresari firiem vytvorte novy zaznam pre firmu so zmenenymi udajmi.
Nastavte kurzor na riadok s pévodnou firmou (teraz uz s novym kédom firmy) a
kliknite na ikonu Kopirovanie riadka / [Num+].

Zadajte povodny kod firmy a zmenené Udaje a novy zaznam ulozte. Odteraz bude
pod pévodnym kodom firmy figurovat firma so zmenenymi adajmi.

Tangram EOS 13.03 [LOCAL.FKO/EKO] - [(SKL) Adresar firiem - @Public]

[EH systém Moduly Ciselnky Oknd Pomoc - Sklad Pohyby Zasoby Cemnk Tlad -8 x
Sklad e | & 1. | | == >
oromn Eoe ] B\ g £ ]
/0 Zasoby k 30.06.2013 v o \-.—"; ‘{% CHEE [ [] ] 3 ]
2[3|=|=| D|=|mlg ABR| 8 & |T| old|en|nla] ] @

Akt Fima | Pob. Mézov Adresa Mesto | PSC | Okres|Kraj| Stat)  IE0 o]l IEDPH  |Bank Géty|DU| 0%
00000493 Demo, s Hlavna 111 GEERRETE <y ) Obchodny partner - kopiravanie 123
000E711 Demo, Kiidikova 2687/70 Bmo 612 00) . To2
20068073NIKE {DEMO, s.1.0.. predajia Kadice | Namestis 1 Kodice 04001 | - Zakladng ddaa——0
20868073 DEMI, s.1.0. Sckolovsks 1 Pretov 1, 08001 KédfirmslIZBSSSBTE | [) &ktivra = 75

F.6d pobotky [~ Meplatca DPH
1)) >
— 160 28068873 {givnostenskp list)

Ak zmenite kod firmy tak, Zze pévodny kéd firmy bude odlisny iba o jedn znak, mézete
robit’ prehfady dokladov tak, Ze vo vyberovej podmienke zadate spolo&nu €ast kddu
firmy a doplnite znakom *.
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KedZze sa pri vytvarani nového zaznam nemeni ICO spolo&nosti, iba

fakturaéné udaje, program vam pri ukladani kopirovaného zaznamu zobrazi
upozornenie.

Stlacte tlacidlo /gnorovat.

CAL.EKO/EKO] - [(SKL) Adresar firlem - @Public]
ES\':HM Madly éadntw Ckné Pomoc - SHad Pohyby Zésoby Cermic Tial BI=ES

iy

Gl R Z.nb,ksnm.zm El —"l__"l‘ - i‘..
Nowvy zaznam , prava fakt. Gdajov
EisE Po‘md.t‘rvza.zna.m P‘ J e
F| Adiea Jnfﬁ Pt Dkras Kra Slél ICJJ DIC IEDFH Earkuﬁul DU 05 C3 5ol Spectum
| [ £ | i j

11231

Na obrazku je uvedeny pdvodny zaznam firmy a jeho zmeneny kéd a taktiez novy
zaznam s Upravou faktura¢nej adresy.

Takymto postupom zachovate histériu vaSich dokladov, vSetky doklady, ktoré boli
vystavené pod pdvodnou firmou budi mat zachovanu hlavicku povodnej firmy, kazdy
dalSi novy doklad bude vytvarany pod novym kédom a bude obsahovat nové
fakturacné udaje.

Aby nedoslo k mylnému pouzitiu firmy s pévodnymi udajmi, oznacte pévodnu firmu
ako neaktivnu. Neaktivnu firmu uz nebude mozné pouzit v novovytvorenych
dokladoch.

Sklad

= e

2013/01 3 e % ==
/0 Zasoby k 30.08.2013 v | vw g _ﬂ :’ = =
213 == 207177
Akt +Fima | Pob. Mézov Adresa Mesta PSC Dkres Kra\ gtal [] D\C_\C DPH Bank.aéty DO| 0S5 C5% Spl SpecSym_
2BBERE73 DEMO, s.ro Predovska 881 Prefov 1] nsnm : i
| & Pessasan DEMO, sr.0 Sokolovska 1 Predov |

e e 1 [V ——— ey e ey (SKL) Dbcm'd"y partner - oprava

Zakladné Gdaje Kertakt

¥.d fitmy |28968873N 4] Ne Telefin|
— Kéd pobosy | [~ Meplatca DPH Fa
1#n [28888873 Bnnstanski s E-mail
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Kontakty

Kontakty / adresar oséb je suCastou adresara firiem. V adresari oséb mozete
evidovat kontakitné osoby k firmam a k pobockam firiem. Ku kazdej firme alebo
pobocke mbdzete zadat neobmedzeny pocet kontaktov.

Adresar kontaktnych osob méZete prezerat dvoma spésobmi:

1. Zmenu Ciselniky — Adresar fiiem — Kontakty. V tomto pripade sa otvori
prehliada¢ so vSetkymi kontakinymi osobami, kioré ste zadali do adresara (ij.
vSetky kontakty ku vSetkym firmam).

2. Priamo z adresara firiem, priCom sa otvori len zoznam kontaktnych o0s6b
ku konkrétnej firme:

e ak v adresari firiem nastavite kurzor na riadok s materskou firmou a otvorite
adresar o0s6b kliknutim na ikonu, zobrazi sa zoznam vSetkych kontaktnych
0s0b, ktoré boli zadané k tejto firme a jej pobockam.

* ak vadresari firiem nastavite kurzor na riadok s pobockou firmy a otvorite
adresar o0sOb, zobrazi sa zoznam kontakitnych os6b k tejto konkrétnej
pobocke.

Praca s kompletnym zoznamom kontaktnych osdb je rovnaka ako s inymi Ciselnikmi.

Teraz popiSeme pracu so zoznamom osdb priamo z adresara firiem.

Pridat’ kontaktné osoby k firme alebo pobocke

Ku kazdej firme, ktorG mate zaevidovanu v adresari médzete zadat prakticky
neobmedzeny zoznam kontaktnych oséb.

q., V adresari firiem nastavte kurzor na riadok s firmou alebo pobockou firmy
“B+  akliknite na ikonu Kontakty/ [K]. Otvori sa zoznam kontaktnych osob k vybranej
firme vratane kontaktnych os6b k pobockam tejto firmy.

D Ak chcete pridat do adresara kontaktnych oséb k tejto firme novu osobu, kliknite
na ikonu Pridanie riadku/ [Insert].
Otvori sa formular, ktory po vyplneni potrebnych udajov ulozite.

Takto mézete zadavat nielen kontaktné osoby k materskej firme, ale ak zadate
polozku pobocka, mdzZete zadavat aj kontaktné osoby k pobocke firmy.

Druhou moznostou je otvorit kartu firmy a v karte kliknat na ikonu Kontakty/[F3].
v Ak ste formular ulozili a zistili ste, ze ste sa pomylili, nastavte kurzor na riadok,

otvorte ho na opravu (dvojklik mySou alebo [Enter] alebo ikona), potrebny udaj
prepiSte a formular opat ulozte.
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Formular pre kontakt obsahuje tieto polozky:

(TER) Kontakt - vloZenie -4
Kad v Aktiviw kontakt
Mena |Anna -~ ™ Kontakt pre e-shap [AP1)
Priezvisko |Ankovské J’U

Titul |Mar.
Telefén - pevnj |02 123 456 789
Telefén - mobil 0300 123 456
Funkcia |FiEF ﬂ |F|eferent
Fima |[DEMO123456  |Demos.r.o., Hlavna 1, 080 01 Presov, SK
Pobocka |1 23456 ﬂ |Dem0 z.r.0., Werkd 1, pobocka 40, 040 01 Kodice, SK

E -mail |ankovska@dem0.sk

Pouzit E-mail pre zazielanie nazledujicich dokladoy: FPoznémka
Iv Faktury

Skl doklady
Objednavky vydané

a7

Objednavky prijaté
Saldokanto

<]

K.éd marketingove] kampane |

External ID |

Kéd — prideluje automaticky program.

Meno, Priezvisko a Titul — zadajte podla potreby, Priezvisko je povinna polozka.
Telefén pevny, Telefon mobil — m6zete zadat' s medzerami alebo bez.

Funkcia — vyberte z Ciselnika funkcii.

Firma a Pobocka — vyberte z adresara firiem, ku ktorej sa vztahuje tento kontakt.
E-mail — zadajte emailovu adresu, na ktoru mézZe program odosielat doklady,
povolené nizsie.

Pouzit' e-mail na zasielanie dokladov — oznacte, ktoré doklady chcete odosielat
tomuto kontaktu priamo z programu Tangram EOS.

Poznamka - lubovolna interna poznamka.

Kéd marketingovej kampane — polozka sa bezne nevyuziva.

External ID — v pripade synchronizacie s externym zoznamom kontaktov tu program
zapiSe externé ID kontaktu.
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Hromadné zmeny v adresari obchodnych partnerov

Ak sa vyskytne situécia, Zze potrebujete vykonat rovnaku zmenu u viacerych firiem, je
vyhodné pouzit funkciu na hromadné zmeny.

V prehliadaci s adresarom firiem sa na hornom okraji nachadza ikona Hromadné
\ zmeny/ [Ctrl+F11].
Zmena kadu firmy/pobodcky
Ponuka tieto funkcie: Presun dokladov na ind firmu/poboélu

Hromadna zmena ddajov o firme
Zmena kédu firmy/pobocky — mdzete
zmenit pouzivany kod firmy na novy a
program presunie na novy kéd aj vSetky
existujuce doklady.

Presun dokladov na int firmu/pobocku — program presunie vSetky vystavené
doklady na inu firmu.

Hromadna zmena udajov o firme - mézZete nastavit rovnaku hodnotu do zvolenych
poloziek vo vSetkych vybranych zaznamoch. Su to polozky pre obchodné podmienky
a triedenie.

Uprava kédu firmy na <Firma.Pobocka>

Pridanie kontaktov z XL5 siboru

Hromadna zmena firiem x

Obchodné podmisnky Triedenie
Dcberaterska skupina I I3 ka1
Cenovs skupina ,7 ﬂ krac 2 ﬂ
Alter. ndzwy tovarow ’7 ﬂ Kra 3
Rozwozna trasa ’7 ﬂ Pohtradawvky

Obchodny zaztupca ﬂ Kontrola pohtadawok pri predaji | j
Diruh dodacieho listu ﬂ Max. suma vietkich pohfadawok
Druh vydane] fakkiiny ﬂ Max. suma po zplathost

Ermelama Max. pocet dni po zplatnosti

ZFava pri prijme l—
Zrava pri predaiji l_
Splatnost dni) |
Penale l—
Fovaolen e-shop I—L| ] sz

%4 Pozor! Pred hromadnym nastavenim poloZiek je potrebné pomocou vyberove;j
podmienky vybrat v prehliadaci len tie zaznamy, v ktorych chcete polozky nastavit!
V opac¢nom pripade sa zmenené hodnoty zapiSu do vSetkych firiem.

Vo formulari zadajte do poloziek hodnoty, ktoré chcete nastavit a potvrdte. Tieto

hodnoty budu nastavené do vSetkych zaznamov, ktoré su prave zobrazené
v prehliadaci.
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Uprava kédu firmy na (Firma.Pobocka) — $pecialna funkcia, pouZiva sa iba pri
prechode zo starych verzii programu (starsich ako v.13.01).

Pridanie kontaktov z XLS suboru — tato funkcia umozni nacditat do databazy
zoznam kontaktov k jednotlivym firmam zo suboru XLS/XLSX. Subor musi obsahovat
stipce s kédom firmy a priezviskom. Ostatné udaje nie st povinné. Po otvoreni stboru
nastavte pre jednotlivé stipce hodnoty v Tangrame (prevod). Zoznam jednotlivych
poloZiek/stipcov zobrazite stladenim tlagidla Struktira tabulky.

=3
=|= |06yl smlalel # | slol%e|N |0l F 6
K.éd firmmy Ak, Firma Pab. Mézow Adiesa P Mesto | Stat| Okres| Kraj|  1C0
FTIT TIET Logisticke centum SE 888
BE ——u A iBF Bidtood Slovakia =.r.o. 5K
CooP COOP Coop KLUE SK
2 [0 2 CZ
DEMO123456 DEMO123456 Demo ..o, Hlavnd 1 080 01§ Pregoy SKiPO (7 iBTEG4321
E = 24mport kontaktov x
£
5| Siool, CiTemplkontaityis B
Format |'Definicia sti dra prvého riadk v 3
E Format | Definicia stipcov podla prvého riadka | |0 & L
A LA |B |c |D |E |
1 || FIRma \\ v || MEno v || PRIEZVISKO v || TELEFON v || Emar v
Kod firmy Meno Priezvisko telefon email
DEMO123456 Fero Mrkvicka 909909909 feroM@demo.sk
DEMO123456 Stefan Hruby 554567890
COOP Anka Jednotna 888999785 jendotnaa@coop.com
COOP Janko Skladny 123456789 skladnyj@coop.com
[ # Struktira taburky J[ = Potrdit J[ @ Frudit J

Po importe oznami program pocet nacitanych zaznamov.

@ Import kontaktov prebehol iispes

, potet portovanych zaznamov: 4

Tato funkcia je pristupna aj z prehliadaga kontaktov v menu Ciselniky — Adresar firiem
— Kontakty.
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Zakaznicke karty

Ciselniky - Adresér firiem — Zékaznicke karty

V tomto Ciselniku vytvorite zoznam zakaznickych kariet, pomocou ktorych mézete
sledovat’ nakupy zakaznikov pri predaji v programe PC kasa. Kartu mézete priradit’
beznému zakaznikovi aj firme z adresara firiem.

Sprava zoznamu zakaznickych kariet sa robi prostrednictvom programu PCkasa
Manager, ktory sa spusti automaticky po potvrdeni volby v menu.

5] Zakaznicka karta - Uprava zaznamu >

Kdd karty 0900740867 MéZe obsahovat zastupny znak % a _

Karta priradena firme

Poboéka firmy

Meno Hrasko Janko

Narodeniny 01.01.2001

Telefdn | 0909 111 222

E-mail  janko.hrasko@email.com

Ulica DIha 1

PsC 080 01 B

Mesto Predov

Stat sK Slovenska republika
Adresa
Poznamka
Zlava (%) 1 [ zrudenie vaetkyjch zliav pri predaji

[/] zaslat ponuky
Platnost od 01.01.2016

Platnost do
Karta vystavena v predajni  SMX1 EI Demo firma spol. s r.o. DIha 2 Predov
Talos refim | platba 1’]

| D Potwrdit || @ zZnsit |

Podrobny popis je v samostatnej prirucke k programu PCkasa Manager.
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Zoznam zamestnancov
Ciselniky — PouZivatel programu — Zamestnanci, pristupové prava

Do verzie v.22 bol Siselnik zamestnancov pristupny v menu Ciselniky — V§eobecné
Ciselniky — Zoznam zamestnancov. Od verzie v.23 bol presunuty do menu
Ciselniky — PouZivatel’ programu.

Ciselnik obsahuje zoznam zamestnancov aj udajmi pre vyuZitie v programe. VyuZziva
sa v objednavkach, cenovych ponukach, pri vyskladfiovani a pod.

(OBV) Zamestnanec - vloZenie =

Oszobné &zl (HROM v dktivny

Mena |Hrasko Janko

Telefén |0905 123 455

E-mail |janko hrazko@demo.sk

Funk.cia |F'F|AC ﬂ |F'rac:0\.-'n|'k

Pracavisko |Dielfia 44

Poznamk.a

Friztupové ddaje pre TangramServer AP a wWeb-aplikacie

Tangram APPAveb login |

Heslo |

Fiola [pristupové préava) | ﬂ

Zadajte Tangram login, sk ma tento zamesthanes pristup do systému Tangram [EOS)

Tangram EOS login |HRASKOJ j

Osobné ¢islo — maximalne 8 znakov

Meno — zadajte v tvare priezvisko a meno

Telefén — zadajte s medzerami alebo bez medzier

E-mail — vyuZije sa ako e-mail odosielatela pri odosielani emailov priamo z programu
Tangram EOS. Ak tuto moznost nevyuzivate, nemusite email zadavat.

Funkcia — vyberte z Ciselnika funkcii

Pracovisko — popisny nazov pracoviska

Poznamka — lubovolna interna poznamka

Pristupové udaje pre Tangram APIl, WEB, SERVER - vyuzivaju sa v pripade prace
s externym programom Tangram CMR aktivity a pre komunikaciu externého

programu s Tangramom cez API.

Tangram EOS login — vyberte zo zoznamu meno, pod ktorym sa zamestnanec
prihlasuje do programu Tangram EOS.

99



Po prihlaseni pouzivatela do programu Tangram EOS/CRM vyhlada program z
zozname zamestnancov zaznam so zadanym prihlasovacim menom a potom osobné
Cislo zamestnanca automaticky nasadi do polozky Zodpovedny zamestnanec vo
formularoch v moduloch Prijaté objednavky, Cenové ponuky a v module CRM —
aktivity.

Ak ste mali v starSej verzii zadané e-mailové adresy pouzivatelov v programe Oracle
manager vo formulari pouzivatela, po aktualizacii programu na verziu 23.03 mbzete
aktualizovat Ciselnik zamestnancov funkciou Import pouzivatelov Tangram EOS, aby
sa preniesli e-mailové adresy. Ak nevyuzivate funkcionalitu na zasielanie e-mailov
priamo z programu Tangram EOS, nemusite adresy zadavat ani importovat.

Otvorte &iselnik v menu Ciselniky/Pouzivatel programu/Zamestnanci pristupové
prava, kliknite na ikonu Import pouzivatelov/[F8] a zvolte funkciu Import pouzivatelov
Tangram EOS.

@ (SKL) Zamestnanci

==lnfelals] salsi .| () s
Impert pouzivatelov Tangram EOS (Oracle users)
Os.& | Akt Meno Tel Email| Funkcia| Pracovisko | Orac

= = = Import pouZivatelov Tangram Server (APl/Web)
- | 7R [~ i Katarina Sidorova i 0945040431 _ _ -

Import pouZivateloy TangramEDS [Oracle)
Pridaji sa len pouZivatelia, ktori eite nie si ¥ zozname

Importoval ?

Po potvrdeni importu kliknite na ikonu Obnovenie obsahu obrazovky/[F9] a z
= Oracle Managera sa do Ciselnika zamestnancov prenesu e-mailové adresy.

Oz | Akt teno Tel. I Ermnail Furkeia| Pracovisko | Oracle user |

2B [ iKatarina Sidorova: 094804043 sidoroval@tangram. sk
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VSeobecné Ciselniky
Ciselniky st zoznamy, v ktorych sa nachadzaju Gdaje, ktoré sa &asto pouZivaju a je
nutné, aby boli zadavané vzdy rovnako a presne. Vyhodou Ciselnikov je to, Ze pri
praci uz nemusite pozadované udaje vypisovat, ale staci ich "vybrat" z Ciselnika.

Zakazky

Ciselniky — VSeobecné Giselniky — Zékazky

Zakazky sluzia na evidenciu dokladov podla jednotlivych zakaziek. Podla strediska,
zakazky a kalkulagnej poloZky je mozné aj rozuc¢tovanie.

Kod zakazky méze obsahovat maximalne 10 znakov a jej nazov 40 znakov.

Strediska

Ciselniky — VSeobecné ¢iselniky — Strediské

Volba strediska vam umozriuje rozclenenie firmy na urcité Casti (strediska), €im
ziskate detailnejsi prehlad o hospodareni firmy podfa jednotlivych stredisk. Pokial sa
rozhodnete pouzivat pri praci strediska, musite ich zadefinovat v Ciselniku stredisk.

Kéd strediska je sedem znakova polozka a nazov strediska mdéze mat najviac 40
znakov.

Kalkulaéné polozky
Ciselniky — VSeobecné Giselniky - Kalkulaéné polozky

Kalkulacné polozky — umoziuju sledovat’ doklady a vytvorit uctovné vykazy podla
zadanych kalkulaénych poloziek. Je to vlastne dalSia uroven ¢lenenia dokladov.

Kod poloZzky mdze mat najviac 5 znakov a jej nazov najviac 40 znakov.

v Polozky zo vSetkych troch uvedenych Cciselnikov je mozné zadat ku kazdému
vytvorenému dokladu v systéme Tangram (napriklad k fakture, pokladni€énému
dokladu, internému dokladu, prijemke, vydajke,...).

Vofba, & je zadavanie tychto poloziek na dokladoch mozZzné sa nastavuje
v konfiguracii systému. Je mozné povolit zadavanie vSetkych troch poloziek alebo iba
niektorych alebo Ziadne;.

Obchodné pripady
Ciselniky — V$eobecné Giselniky — Obchodné pripady

Tento Ciselnik sa vyuziva v evidencii cenovych ponuk a objednavok. Méze sluzit na
vyhodnocovanie a rozne prehlady ako nepovinna informativna polozka.
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Obchodné kampane
Ciselniky — VSeobecné &iselniky — Obchodné kampane

Pouzitie tohto ¢&iselnika je podobné ako pouzitie obchodnych pripadov. Mbze sluzit
ako triediaca polozka pre vyhodnotenia z cenovych ponuk a objednavok.

Funkcie (pracovné pozicie)
Ciselniky — V$eobecné éiselniky — Funkcie (pracovné pozicie)

Tento Ciselnik obsahuje zoznam pracovnych pozicii, ktoré sa zadavaju v zozname
obchodnych kontaktov aj v zozname zamestnancov.

R o= || =] £’
=| |08 @ SLIENE K
Kad | Mazov |Meakt | Yo VioZené dha Zmenil Zm
PRAL: Pracovnilk DEMO: 25102022 14:45:15
REF :Referent EKD 09082022 14:12:49
SER (SKL) PoloZka ciselnika - cprava =
Kéd |SEF
Mézow |5éf
< [ Meaktiviy zdznam
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Skupiny parametrov
Ciselniky — V$eobecné Giselniky — Parametre

Pokial sa vyskytne pripad, Ze potrebujete evidovat viac polozZiek ako ponuka
program, mate moznost vytvorit’ si vlastné polozky k tymto formularom:

. karta obchodného partnera v adresari firiem
. karta majetku v evidencii majetku
. cennikova karta tovaru/sluzby

. skladovy doklad

Tieto polozky sa v programe nazyvaju parametre. Vytvorit nové parametre moze len
spravca systému, ktory sa do programu prihlasi menom a heslom vlastnika prislusnej
datovej schémy, v ktorej sa maju vytvorit parametre.

S parametrami mézete v programe pracovat ako s ostatnymi polozkami, mézete
podla nich vyhladavat zaznamy, triedit’ a usporiadavat zaznamy.

Parametre v karte obchodného partnera
Ciselniky — VSeobecné ¢iselniky — Parametre — Parametre pre Firmy

AK chcete pridat dalSiu polozku do karty obchodného partnera, mézete tak urobit’ v
tomto &iselniku.

POZOR, na vytvorenie novych parametrov musi byt program spusteny pod menom a
heslom vlastnika prislusnej schémy!

Kliknutim na ikonu Pridanie riadka / [Insert] otvorite formular na pridanie nového
parametra.

*

Mazov SOL stipoa [pred nézow sa vidy prida %_] |POLNOHNOSP

Mézov parametra | Subiskty podrikaidce v oblasti - pofnohospodarstva

Top [test, Eiglo, dtum] |WARCHARZ -

Fozmer [podet znakoy resp. Eizlic, véitane desatin] 1

Poiet desatin pre &izelng stipce Import z verzie 14.01 a nizgej [F3]

Nazov SQL stipca — zadajte nazov stipca v databaze pre tento parameter
Nazov parametra — zadajte nazov, ktory sa bude zobrazovat v programe
Typ — zvolte typ parametra vyberom z ponuky

*  Varchar2 — retazec [ubovolnych znakov

*  Number - Cislo

* Date - datum
Rozmer — zadajte pozadovanu velkost (po&et znakov)

Pocet desatin — pri type Number zadajte pozadovany pocet desatinnych miest
Po zadani udajov parametra kliknite na ikonu UloZenie zmien/ [F2].
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Parametre v karte majetku
Ciselniky — V$eobecné &iselniky — Parametre — Parametre pre Majetok

Rovnakym spdsobom ako parametre pre obchodnych partnerov modzete pridat
parametre pre kartu majetku.

Parametre v cennikovej karte
Ciselniky — VV$eobecné &iselniky — Parametre — Parametre pre Tovary

NajCastejSie pouzZivanymi su parametre pre cennikové karty. Vzhladom na
rozmanitost poloZiek, ktoré su zadavané do cennika je €asto potrebné zadat k
polozke parametre, ktoré nie st obsiahnuté v Standardnej cennikovej karte.

Casto sa napriklad vytvaraju parametre pre export udajov o cennikovej polozke do
e-shopu.

Parametre pre skladové doklady
Ciselniky — VV$eobecné &iselniky — Parametre — Parametre pre Skladové doklady

Parametre pre skladové doklady sluzZia najma na prepojenie s inymi programami.
Vtedy sa vytvoria parametre, ktoré umoznia zadat' udaje potrebné pre export do inych

programov.
PSC
Ciselniky — V$eobecné &iselniky — PSC
Tento Ciselnik obsahuje poStové (SKL) Poitové smerovacie €islo - oprava x
smerové Cisla a telefonne predvolby
jednotlivych miest. BsC |060 01
PSC - mbze mat najviac 8 znakov, Mesta |Predov 1
Mesto — ndzov mesta, 30 znakov.
L sy PO Pres
Okres, Kraj, Stat — vyberte z 0kies [FO” I Presov
Giselnika Eraj ’?_ﬂ |Presovskp kiaj
Telefénna predvolba - 10 znakov. &rat [SK B [Siovenska republika
Tel predvarba (057

Okresy

Ciselniky — V$eobecné &iselniky — Okresy

Zoznam okresov s uvedenim evidencnej skratky. Nepovinny Ciselnik. Podla tohto
Ciselnika moézete napriklad rozdelit obchodnych partnerov do skupin.

Kraje
Ciselniky — VVeobecné &iselniky — Kraje

Zoznam podfa regionalneho ¢lenenia. Nepovinny Ciselnik.
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Staty
Ciselniky — VSeobecné ¢iselniky — Staty
Zoznam podla regionalneho ¢lenenia. Sluzi pre generovanie niektorych vykazov
(hlavne pre DPH).
(SKL) Staty - vioZenie b4
Kod15042 [SK
Kéd 15043 [SYE

Kad 150-M3 703

Mazay |Slovenské republika

Medzindrodni nazov |Slovakia

[ Statje Elenskim statom EL

Danové urady
Ciselniky — VSeobecné Giselniky — Dariové trady

Zoznam danovych uradov. VSetky tri iselniky - zoznam okresov, krajov a dafiovych
Uradov sluzia aj na vyhotovenie podkladov pre hlasenia platieb fyzickym osobam.
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Typy DPH
Ciselniky — Véeobecné &iselniky — Typy DPH

Pre subjekty, ktoré nie su platcami DPH, je potrebné vyplnit riadky v tomto Ciselniku
len pre sadzbu DPH 0%.

(OBP) Typ DPH - oprava X

Kad |20

Hézov |\-"Stup 20%

Watup/Aistup |A] Watup
Feesim DPH |8) Standard
SadzbaDPH | 20000 %

K.ad #tatu, « ktorom sa uplatfuie DPH |SK ﬂ

Analptickj (&et pre wysporiadanie DPH |343'| oo |Zdél0vanie DPH s dafiovym dradom

=]
=]

Prendfat do sihmného wikazu | j

Spisob zapoditania dane na vstupe |ﬁ] Zapodital celd daf j
Predvolen oddiel Kontrolného wikazu |B2 ﬂ |F'riiaté faktiry, prijemea uplatiuie odpoditanie dane
Typ DPH pre odvod po 100 dni splatnost podra §53b | |

Platnost priznania DPH | 2021 -
Watup

Roziétovanie DPH |3431 N ﬂlDaﬁ z pridanej hodnoty zakladna sadzba wstup

Riadok pre zaklad | MNeprenaddat do datowvého priznania

Riadak pre dar |‘|9A Tuzemsko v zakladne] zadzbe 49 ods. 2 a) zapoditané - cela suma ﬂ

Rozdétavanie DPH | ﬂl
Riadak pre zaklad | =]
Riadok pre dar | J

[~ Meaktivny 24znam

Tento Ciselnik je velmi délezity pre platcov DPH. Ku kazdému dokladu, v ktorom bude
uctovana DPH, sa musi okrem sadzby dane zadat' aj typ dane. Typ dane sa pouZije
pri vypocte priznania k DPH a suhrnného vykazu vyvozu a k zauctovaniu sumy DPH
na prislusny analyticky ucet. Ur€uje, do ktorého riadku priznania bude zapocitany
zaklad a do ktorého riadku dan.

Program je dodavany s preddefinovanymi typmi DPH, je to vSak len pomocka pre
vytvorenie vlastného E&iselnika.

Typ DPH ur€uje, o aky typ platby z hladiska DPH sa jedné. Ur€ite, na ktory analyticky

ucet sa bude uctovat dan, do ktorého riadku priznania DPH sa zapocita zaklad platby
a do ktorého riadku dari.
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Kéd - zadajte kéd pre typ dane. Maximalne 6 znakov. Vyhodné je navrhnuf
kodovanie tak, aby sa dalo lahko zapamatat.
Nazov - zadajte nazov daného typu dane. Maximalne na 40 znakov.
Vstup/Vystup — vyberte z ponuky druh dane: A — dan na vstupe, B- dan na vystupe,
C — dodanenie vstupu. Druh C sa pouziva na samododanenie na vstupe z EU.
¥ Pri samododaneni vstupu je potrebné zadat naraz polozky v oddieloch Vstup

a Vystup. Ak sa tento typ dane pouzije v doklade, program automaticky vygeneruje
daf na vstupe aj dan na vystupe.
ReZim DPH - vyberte zodpovedajlci rezim z ponuky:

A) Standardny rezim

B) Prenos tuzemsko

C) Prenos EU

D) Tretie krajiny
Sadzba DPH - zadajte percento dane priamo z klavesnice.
Kad statu, v ktorom sa uplatiiuje DPH — vyberte z Giselnika $tatov
Prenasat’ do suhrnného vykazu - v pripade, Ze sa ma dany typ DPH prenasat do
suhrnného vykazu, vyberte z roletovej ponuky paragraf, podla ktorého sa podava
suhrnny vykaz:

A) Podla § 43

B) Podla § 45

C) Podla § 15 ods. 1
Spdsob zapocitania dane na vstupe — vyberte z ponuky prislusnu volbu:

A) Zapocitat celu dari

B) Prepocitat koeficientom

C) Nezapocitat darn

Predvoleny oddiel kontrolného
vykazu - vyberte z

preddefinovanych nastaveni @
podla aktualneho vykazu. .

Kontrolny wykaz DPH - oddiel O >

A1 Vydané faktL'Ary podra® 71 a2 75, Dkrem ziednodu§enei faktin

BB Pr||ate 2|ednodusene faktury podl’a % 74 ods. 3 pism. 8] &2 c)
C1 Yydané opravne faktin [dobropisy)

C2 Prijaté opravné faktirny [dobropizy)

D1 Obraty elektronickych registracnpch pokladnic

D2 Diodanie tovarov a slufieb mima registraéniich pokladnic

2 Meprenasat do kontrolngho wikazu

Typ DPH na odvod po 100 drioch splatnosti podla par. 53b — vyberte z vami
zadefinovanych typov DPH pozadovany typ.

Platnost’ priznania — zadajte rok, pre ktory plati tento typ DPH.

Rozuétovanie DPH - zadajte priamo z klavesnice analyticky Ucet pre zuctovanie
dane alebo ho vyberte z uctovného rozvrhu kliknutim na ikonu Otvorenie Eiselnikal
[Insert].
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Riadok pre zaklad — vyberte z ponuky, do ktorého riadku dafiového priznania k DPH
ma byt zapocitany zaklad dane pre tento typ dane.

Meprenaiat do dafiového priznania
01K, Dodanie tovaru a slugby v znizens| sadzbe podra 53,9 a 81, cez koeficient
1M Dodanie tovaru a slugby v zniZene] sadzbe podra 88, 9 a 81, nezapoditané
03K Dodanie tovaru a slugby v zékladne sadzbe podra 53, 9 a 81, cez koeficient
03M Dodanie tovaru a sluzby v z&kladne] sadzbe podra 88, 9 a 81, nezapoditané
05 Madobudnutie tovaru v znifens] sadzbe v tuzemsku podra 811 a &11a)
07 Madobudnutie tovaru « zakladne] sadzbe « tuzemsku podra 811 2 §113)
09 Towar a slufby, daf plati prijemca 369 ods. 2, 3, 912
11 Tovary, 2. odberatel plati dar §63 ods. 7
134 Dodanie tovarow a slufieb : ozlobodenim od dane §28-41, cez koeficient
13B Dodanie tovaroy a slufieb s ozlobodenim od dane §28-41, nezapotitanég
13C Dodanie tovarow a slufieb  ozlobodenim od dane 843 0ds. 1 a4
130 Dodanie bovaroy a gludieb s oslobodenim od dane §46, 547 a 548 ods 8
24K Rozdiel v zdklade dane a v dani po oprave 525 ods1 a2 3, cez koeficient
24M Rozdiel v zaklade dane a v dani po oprave $25 ods.1 a2 3, nezapocitané
26K Rozdiel v zdklade dane a v dani podra $25a [+/-), cez koeficient
26M Fiozdiel v zaklade dane a v dani podra §25a [+/-). nezapotitané
KK1 Mevstupujice do DPH, alz zapoditané do koeficientu, &itatel aj menowater
KE2 Mevstupujace do DPH, ale zapoditané do koeficientu, len menoyatel
¥ Meprendiat, daf uplathend v zahraniéi

Riadok pre dan - vyberte z ponuky, do ktorého riadku dafiového priznania k DPH ma
byt zapocitana dan pre tento typ dane.

~
- Meprendiat do dafiového priznania

02 Suma DPH v znizene| sadzbe

04 Suma DPH v zdkladne] sadzbe

08 Suma DPH v znizene| sadzbe

08 Sura DPH v z3kladne] sadzbe

10 Suma DPH v znizene] sadzbe + v z&kladne] sadzbe spolu

12 Suma DPH v zniZens] sadzbe + v z&kladnej sadzbe spalu

16 Dafi podra 48ca ods. 2, 848d 0ds 15 2 848e odz. 328

184 Tuzerzko v znifeng] sadzbe 349 ods. 2 a) zapoditané - celd suma

188 Tuzerisko v znifensg] sadzbe $49 ods. 2 &) koeficient - cez koeficient

18C D af plati prijemca v zniZene| zadzbe 43 ods. 2 b) zapoditané (569 ods. 2-4, 7 a 9] - cela suma
180 Dafi plati prijemeca v znifens] sadebe 549 ods. 2 b koeficient (869 ods. 2-4, 7 a 9] - cez koeficial
18E Daf plati prijemca v zniZene| zadzbe 43 ods. 2 c] zapogitané - cela suma

18F Diafi plati prijerca v znifene] sadzbe 49 ads. 2 ] koeficient - cez koeficient

180G Dar plati prijemca v znizens] sadzbe 549 ods. 2 d) zapoditané [JCD] - celd suma

18H Dafi plati prijemeca v zniZens] sadzbe $49 ods. 2 d) koeficient [JCD) - cez koeficient

181 Dan za nov) dopravng prostriedok, v znizens) sadzbe 552 - cela suma

18] Dar pri investichom majetku v zniZens] sadzbe 554 - celd suma
i Tuz . al zapo 3 N3
138 Tuzemsko v zakladne] sadzbe §43 ods. 2 a) koeficient - cez koeficient
159C Dan plati prijemca v zakladne| sadzbe 549 odz. 2 b) zapoditané (569 ods. 2-4. 7 a 9] - celd sumz
130 Dar plati prijemca v zakladne] sadzbe §43 ods. 2 b) koeficient (69 odz. 2-4. 7 a 9] - cez koefici
19E Daf plati prijemca v z3kladne] zadzbe 549 ads. 2 ] zapofitané - celd suma

13F Dar plati prijermca v z&kladne] sadzbe §43 ods. 2 ¢ koeficient - cez koeficient

190G Dafi plati prijemeca v zdkladne] sadzbe £49 ods. 2 d) zapoditané [JCD] - celd suma

13H Dar plati prijemca v zakladne] sadzbe §49 ods. 2 d) koeficient [(JCD] - cez koeficient

191 Dafi za novil dopravni prostriedok v zékladne] zadzbe 552 - celéd suma

121 D priinvestiénom majetku v zakladne] sadzbe 554 - celd suma

25 Rozdiel v dani po oprave 525 ods. 1 28 3

27 Fozdiel v dani po oprave £25a

284 Oprava odpoditane] dane 553 - celd suma

288 Oprava odpoditane] dane 553 - cez koeficient

294 Oprava odpoditane] dane $53b - cela suma

298 Oprava odpoditane] dane 553b - cez koeficient

30 Odpodet pri registraci 55

M Widtenie dane pri wivoze 560

#4 Meprenagat, daf uplatnend v zabranici A

V Ciselniku by mali byt aspori zapisy pre dafi na vstupe a vystupe.
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Dokumenty zoznam druhov
Ciselniky — V$eobecné &iselniky — Dokumenty zoznam druhov

Tento Ciselnik obsahuje zoznam jednotlivych druhov dokumentov, ktoré sa pouzivaju
v doplnkovom programovom module Tangram Dokumenty. Dokumenty umoziuju
pridavat’ externé subory k zaznamom v Tangrame. Napriklad v cenniku tovarov
mdzete k tovaru pridat obrazky, video, certifikat a podobne.

Ak modul Dokumenty nepouzivate, nechajte tento Ciselnik prazdny.

Ciselnik obsahuje jeden druh dokumentu, ktory nie je mozné zmazat — View.

B ==
=| =08 @l SLIRVEK:KY 9| [i7
Kod Nazov Meakt | Vol YloZene dia Zmenil Zmenené dha
MAHLAD | M ahrad faktiy POF DEMO: 20072023 12:01:01 : DEMO | 21.08. 2023 10:07:54
WIEWS Obrdzky tovarow EKD 28052021 00:00:00
TTSKL) Polozka Eiselnika - vioZenie X
Kéd |
Mézaw |

[ Meakliviy zéznam

Dokumenty s kédom VIEW pouziva program na ukladanie a zobrazovanie obrazkov
tovarov z cennika.

Dokumenty s kédom SAFETY sa pouzivaju na zobrazenie bezpeénostnych informacii

k tovaru pri predaji cez Tangram PC kasu.

Dalsie druhy dokumentov vytvorte podla potreby.
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Podvojné ucétovnictvo

Uétova osnova
Ciselniky — Podvojné titovnictvo - Uétovéa osnova

V tomto Ciselniku je zoznam vsetkych syntetickych uétov. V zozname mézete robit
rézne upravy, pridat alebo vymazat zdznam. Pre ufahlenie prace a vyhladavanie
v zozname su v okne ikony pre filter a pre lubovolné usporiadanie zaznamov.

Synteticky uUcet je troj-znakova a nazov uctu 40 znakova polozka.

Typ zostatku — urcuje, ¢i sa jedna o ucet aktivny alebo pasivny, ina¢ povedané, ¢i sa
do vykazov berie strana Dal alebo Ma dat. Ak oznacite volbu Automaticky, pouzije sa
ta strana uctu, na ktorej je kladny zostatok. Pre spravnu funkciu programu je Ciselnik
dodavany uz vyplneny s doporu¢enym nastavenim podla zakona o uctovnictve.

Uétovy rozvrh
Ciselniky — Podvojné tétovnictvo - Ustovy rozvrh

Vtomto Ciselniku musia byt zadané vSetky uCty pouzivané vo vasej Uctovnej
jednotke. Ku kazdému syntetickému uctu z Ciselnika Uctova osnova je mozné vytvorit’
neobmedzeny pocet analytickych Uctov.

Synteticky ucet — zadajte priamo alebo vyberom z Ciselnika.

Analyticky ucet mozete zadat maximalne 9 miestny kéd z Cislic a pismen.

(D Analytické ucty mézu byt oznacené napriklad takto: 1, 01, 001, 0001, 343fa, 343poki,...
Nazov analytického uctu moze mat az 40 znakov.

Rozlisovat’ Specificky symbol v saldokonte — ak zaskrtnete tito moznost, bude sa
pre dany ucet pri parovani v saldokonte prihliadat’ aj na Specifické symboly. V takomto
pripade sa sparuju iba doklady s rovnakymi Specifickymi symbolmi.

Podsuvahovy uéet — oznacuje, Ci je tento ucCet podsuvahovy. Takyto ucet sa
nezahrnie napriklad do predvahy ainych vykazov a zarovefl je mozné vytvorit
zostavu s obratmi len podsuvahovych uctov.

Zapocitat’ do dane z prijmu — oznacuje, ¢i sa tento Ucet zahffia do zakladu dane
z prijmov a Ci sa teda pouzije pri vypocte dane z prijmov. Mali by byt oznacené vSetky
Ucty triedy 5 a6, okrem tych, ktoré do zakladu dane z prijmov nepatria (dary,
reprezentacné vydavky, a podobne).

Prenos z faktiry do majetku — ak zaSkrtnete tato volbu, budete moéct v prijatej
faktire zadat k sume na tomto Uéte aj Cislo majetku. Do karty majetku sa poznaci
tento zaznam ako servis s prislusnym datumom a cislom.
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Sledovat’ v saldokonte — ur€uje, Ci doklad stymto uctom bude sledovany
v saldokonte. Vyberte z roletového menu jednu z volieb:

¢ Ni¢ — ucet nebude sledovany v saldokonte
¢ P) Pohladavka
e Z) Zavézok
e A) Poskytnuta zéloha
e B) Prijata zéloha
¢ C) Vydana predfaktira
e D) Prijata predfaktira
¢ X) Ostatné polozky
Uétovanie na strediska, zakazky a kalkulagné polozky.

Kazdy doklad moézete uctovat na stredisko, v ramci strediska na zakazky a v ramci
jednej zakazky ho este rozélenit na kalkulaéné polozky. Ci sa doklad s tymto u¢tom
mdze takto rozuctovat si nastavte jednotlivymi volbami v roletovom menu.

*  Povinné — bez zadania strediska nebude doklad zauctovany.
e Zakazané — ak zadate stredisko, program vam nedovoli doklad zauctovat.
*  Nekontrolovat’ — program nekontroluje €i je zadané stredisko

Tak isto funguju prepinace pre zakazku a kalkulaénu polozku.

(SKL) Analyticky Gcet - oprava x
Ozt
Synteticky |03 ﬂ | Sftvér
Analyticky |EI'ID |Soflvér ﬂ
Sledavanie v saldakante | j [~ Bozlifovat fpec. symbol v zaldokonte
[J&tovanie na stredizsks |Z] Zakazang ﬂ [~ Podsivahown acet
[IZtovanie na zakazky |Z] Zakazang ﬂ [~ Zapoditat do dane z prijmu
[l&torvarnie na kalk. polozky |Z] Zakazang j [ Prenos = fakbin do majetku [opraval
Uitovanie IFRS | ]
Prenoz do penazného dennika [jednoduche Gctovnictva)
Spidzob prenosu |N] Meprendéat ﬂ
Freniest do stipca | J

Okrern druboy aét. dokladay |

[ Meakbivny zaznam

¥%& Pozor! Volby stredisko, zékazka a kalkulacna poloZka sluzia pre informativne
rozdelenie. Zapnutim (vypnutim) tychto volieb nastavujete vlastnosti v jednotlivych
dokladoch. Je potrebné dodrziavat uctovanie danych druhov dokladov podla zvolenej
vlastnosti po dobu u¢tovného roka.

Uctovanie IFRS — vyberte jednu z moznosti:
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* FRS -ak chcete tento tcet zahrnut do odpisov majetku IFRS
*non IFRS -ak nechcete, aby bol tento ucet zahrnuty do odpisov majetku IFRS

Oddiel Prenos do periazného dennika

Polozky vtomto oddieli sliZia na definiciu prenosu obratov z jednotlivych Gétov
do stipcov pefiazného dennika. Ich nastavenie je podrobnej$ie popisané v prirucke
k penaznému denniku.

Nezabudnite na moznost kopirovat riadok kliknutim na ikonu Kopirovanie
riadku alebo [Num +] pri vytvarani novych analytickych uctov.

Analyticky u¢et méze mat tvar napriklad 2110001, ale aj jednoducho 211P1. Zalezi
na vaSich zvyklostiach. Po€et znakov na oznacgenie analytického Uctu je sice devat,
ale nemusia sa pouzit' vSetky.

v Ak chcete vytvorit analyticky ucet pokladne, nastavte kurzor na ucet pokladne 211
a kliknite na kopirovanie riadku. V otvorenom formulari dopiste analytiku, nazov uctu
a zaznam ulozte kliknutim na ikonu alebo [F2].

Eh Kliknutim na ikonu Tlacové zostavy/ [F7] mOzete na tlaCiarni vytlacit uctovy
rozvrh.

Doklady pre podvojné uétovnictvo
Ciselniky — Podvojné tétovnictvo - Doklady pre podvojné tétovnictvo

Tento C&iselnik by mal obsahovat vSetky druhy dokladov, ktoré sa budu pouZivat
v module Podvojné uctovnictvo.

@ BEH)
E
2ls|=[=| Dlslnlo] Jeplsl #lol5]  Slm
k.ad M azow PD | Wiogl WloZene dia Zmenil Zmenens dia
DPH i DPH DEMO  :05.06.2009 16:27:56
FAF : Faktny prijaté IGOR 07.121933 10:30:22 : DEMO : 12.02.2004 03:07:29
FA | Fakiony vydané
FIM | Financie AP) D o du pre podvojne 0 0

1] Intern}Il uctovr?_l,l doklad Drh ’HZ)—
IMA | Investicng majetok,

kS  iKonetni doklad sdvahay

Mazay ||ntem_l;l uitovny doklad

FS | Podiatodni doklad sivak [~ Prenagat do FD

SaL : Saldokonto

SkL (i Sklad DEMO 12022004 09:05:43: DEMO { 12.02.2004 05:08:00
ZM iZhemny doklad - medy IGOR 07121999 10:30:48

| MUM

Kod dokladu moze byt najviac Sestmiestny a nazov méze mat najviac 40 znakov.
Vo vSeobecnosti plati, Ze kazdy dokladovy rad, ktory sa v praxi skuto¢ne pouziva, by
mal vyjadrovat ucel pouzitia.

Doklady m6ézu mat fubovolné oznacenie, napr. ID — interny doklad, ZM — zberny
doklad mzdy, ...
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Predkontaéna tabulka
Ciselniky — Podvojné tistovnictvo — Predkontacné tabulka

Ak CastejSie uctujete rovnaky typ dokladov, alebo sa vam hoci aj menej ¢asto opakuje
jeden doklad, ale s vefkym poCtom riadkov, je vyhodné si vopred vytvorit
predkontaciu takéhoto dokladu a pri Uctovani uz len doplhat sumy k jednotlivym
uctom. Predkontacna tabulka obsahuje zoznam dokladov s ich predkontaciou.

D Ak chcete vytvorit novu predkontaciu, kliknite na ikonu Pridanie riadkul [Insert]
na hornom okraji prehliadaca.

(FAP) Predkontacia - vlozenie

Otvori sa formular pre vytvorenie
hlavi¢ky predkontacie. Zadajte kéd Kéd |2
anazov predkontacie a potvrdte Nézow [Mady

kliknutim  na ikonu Ulozenie
zmien/ [F2].
Otvori sa formular na vytvorenie

jednotlivych riadkov predkontacnej tabulky pre zadany kod. Jednotlivé riadky vytvorite
kliknutim na ikonu Pridanie riadkul [Insert] vo formulari predkontacie.

=5
2l3|=|=(D)s|plu| \mRla| Fl|s] W
Kad | Mazov predkontacie | Wozil WloZené diia Zmenil Zmenené dha
B(D)s|bly| @&l Blo|ma] vl
[2M - W=y MD | 000 DAL
F. | Blok Suma| et MD | et DAL | Stredisko | Zakazka | Kalk, pol. Popis Suma CM
1 5211 Hrubé mzdy
2 330m Woplateng mzdy
3 33002 Zaloky
4 342001 D afi
5 441001 Tworba soc. fondu
B 33621 Zdravotna poistoviha
7 3363 NOP
g 33632 Socidlna poistoviia
£ >
| HUM

Zadajte udaje pre jeden riadok predkontacie. Obyc&ajne sa zadavaju len ucty, ale ak
by sa pravidelne zuctovaval doklad na tu istu sumu (napr. najomné) mozete vyplinit’ aj
polozku suma a v pripade zmeny sumy ju mozete jednoducho prepisat.

Po zadani vSetkych riadkov predkontacie kliknite na ikonu Koniecl/ [F2].
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Sklad

Zoznam skladov
Ciselniky — Sklad — Sklady

V tomto Ciselniku sa vlastne vytvori zoznam pouzivanych skladov s uvedenim kdédov
a nazvov. Rozdelenie skladov je vacsinou dané ich réznym fyzickym umiestnenim.
Jeden zaznam obsahuje troj-znakovy kéd (1 az 3 znaky) a maximalne 30-znakovy
nazov skladu. V oboch polozkach je mozné pouzit fTubovolné Eislice alebo pismena.

® Napriklad : VYR — sklad vo vyrobni, PHM — sklad pohonnych hmét, BA1 — sklad
Bratislava 1, PO — sklad Presov, ...

(FAP) Sklad - oprava e
Sklad (001 Odpiz predaného tovar z PCkazy [SELAD)
Nézow |Hlavng sklad Dirub DL pre hotervostr preda) |HD ﬂ
Predvolené shedisko [&123456 Druh DL pre nefiskdlny vidaj [DF =
Kraj pre vikaz Intrastat ’?_ ﬂ Diruh Faktdny pre hotovostng preda C2 ﬂ
Poboéka, do ktorej patri tento sklad |0 ﬂ Diuh faktdry pre nefiskalny widaj - kladng |FY ﬂ

Diruh Fakhry pre: nefigkalny vida) - dobropis |0 ﬂ

Maijblizsie sklady [zoznam skladov, oddeleng Siark.ami]

ﬂ Zalctovanie bréby z PCkasy do pokladne [FIM]

Kédpoklace [POKL B
[~ Meprepoéitavat stav zasob [stav importovan) z ingho systému) 3 .

[l&et pre zaklad DPH [len spojovaci] |335 ﬂ
slbtioa g2 [I&et pre zaokmihlenie [vjnosy) |648 ﬂ

vV Saria . )
g . U&et pre zackmihlenie (naklady) |543 ﬂ
[~ Détum wiroby ) u
[ Détum spolieby [lzet pre dhrady faktar 311 J
v Miesto [I&et pre dhrady Unikasa |261 ﬂ

[ Meaktiviy zdznam

Predvolené stredisko — vyberte predvolené stredisko zo Zoznamu stredisk .

Koéd pre vykaz Intrastat — v pripade potreby generovat hlasenia Intrastat, vyberte z
Ciselnika Zoznam krajov kraj pévodu tovaru.

Pobocéka, do ktorej patri tento sklad — vyberte zo zoznamu spravnu poboé¢ku. Udaje
je potrebné naplnit v Ciselniku Adresa uzivatela programu.

NajblizSie sklady — v Tangram EOS sa tato polozka nevyuziva. SluZi pre externé
programy.

Neprepocitavat’ stav zasob — ak stav zasob pre dany sklad importujete z iného
systému, pri zaskrtnutej moznosti sa stav na tomto sklade nebude prepocitavat.

Sledovanie RS -zaskrtnite, ktoré doplnkové udaje o tovare (riadeny sklad) sa v tomto
sklade budu sledovat.

Pre odpisanie tovaru predaného cez program PCkasa je potrebné vyplnit polozky:

Druh DL pre hotovostny predaj — vyberte doklad zo zoznamu skladovych dokladov,
ktorym sa bude odpisovat hotovostny predaj z PC pokladnice.
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Druh DL pre nefiskalny vydaj — vyberte doklad zo zoznamu skladovych dokladov,
ktorym sa bude odpisovat predaj na dodaci list (faktiru vystavenu v PC pokladnici)
Druh faktury pre hotovostny predaj CZ — zo zoznamu vyberte druh faktary, ktorou
sa odpisu hotovostné faktiry vystavené z PC kasy (plati pre fiskalne podmienky
Ceskej republiky).

Druh faktury pre nefiSkalny vydaj — zo zoznamu vyberte druh faktary, pod ktorym
budd do modulu Faktury vydané naditané faktury s platbou na prevodny prikaz
(odlozena platba) vystavené v PC pokladnici.

Druh faktary pre nefiSkalny vydaj -dobropis — zo zoznamu vyberte druh faktury,
pod ktorym budu do modulu Faktury vydané nacitané ako dobropisy tj. faktury na
zapornu sumu s platbou na prevodny prikaz (odlozena platba) vystavené v PC
pokladnici.

Pri vyuzivani funkcie zauctovania trzby (Tangram Ekonomika — Financie — PC kasa
zauctovanie trzby jednotlivo / hromadne) je potrebné vyplnit polozky:

Kaéd pokladne — zadajte kod uétovnej pokladne, do ktorej bude Gétovana trzba.

Uget pre zaklad DPH (len spojovaci) — vyberte G&et, ktory bude spojovaci pre
zauctovanie DPH z trzby.

Uget pre zaokruhlenie (vynosy) — vyberte Gget, na ktory sa zatgtuje zaporné
zaokruhlenie.

Uget pre zaokruhlenie (naklady) — vyberte Gcet, na ktory sa zauétuje kladné
zaokruhlenie.

Uget pre uhrady faktir — vyberte tdet, na ktory sa zuétuju Ghrady faktur.

Uget pre Ghrady Unikasa — vyberte Gdet, ktory bude sluZit na zG&tovanie platieb
z Unikasy.
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Zoznam lokacii
Ciselniky - Sklad - Lokécie

Lokacie su miesta ulozenia tovaru pri statickom systéme evidencie miesta ulozenia
tovaru. To znamena, ze konkrétny tovar ma vyhradené svoje stabilné miesto ulozenia
a je vzdy ulozeny len na jednom skladovom mieste — lokacii.

2k Ak pouzivate riadeny sklad (RS), nie je mozné pouzit zoznam lokacii! Zoznam
skladovych miest pre RS sklad je v iselniku Sklad- RS- Ciselnik Miesta v skladoch.

Esd |[REOTPO1

=5
=| =8| @l SLIEVETR:KY 9| i
Kéd M azov Meakt | ozl WloZene dia Zmenil
12345E73304BCDEF | Oznatenie miesta uloZenia bovaru DEMO: 07.09.2023 12:07:17
A1 Lok Acia A1 DEMO:15.08.2023 10:50:53
Al (OBP) Polozka éfselnika - vioZenie *,
P

_____ Mzov |Fegdl A1 palica O1
..... |—

~|%|

Na oznacenie lokacie mdzete pouzit 15 znakov — pismen a Gislic.
Je potrebné vhodne navrhnut oznacenie jednotlivych lokacii, pretoze pri pouziti
terminalu s aplikaciou Collector je mozné jednotlivé riadky dokladu (tovary)usporiadat

abecedne podla kédu lokacie.

V Ciselniku mate moznost' vytlacit’ Stitky s 1D/2D kédom oznacenia lokacie pre
% snimanie prenosnymi terminalmi s aplikaciou Collector. Kliknite na ikonu Tla¢ové
zostavy / [F7] a zvolte pozadovany format Stitku na oznacenie lokacie.

1D/2D kéd obsahuje okrem
samotného oznacenia lokacie Uvodné
znaky LOC@ a aZ za nimi je samotny
kod lokacie z Ciselnika.

Lokacia 1234567890ABCDEF
Oznacenie miesta ulozenia tovaru

LOC!
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Druhy dokladov
Ciselniky - Sklad - Druhy dokladov

Tento Ciselnik tvori zaklad prace so skladom, pretoze vSetky mozné pohyby
skladovych poloziek su definované prave tu.

(FAP) Druh skladového dokladu - oprava =

Druh |DP

Mézov |Dodac list

Nadpis pre taé dokladu |DDDACi LIST

Prednastavené typy DPH (generavanie fakiny k dodaciemu listu alebo prijemke]
K.ategdria dokladu ,m Kladné hodnaty Starno - 24pomé hodnoty

Dioplhenie MC pri prijfme Stardard 1. sadzba [rsa0 [2000% | ﬂ [
Shedika [r1z2e58 || Slandard 2 sadzba VY510 Mooz | [+ 1]

zakazka | Standord 3 sadzba [vr50 g [ ooo | B

Kak polozka | | Standaid 4 sadzba | [ [ [
Testrakoniec dod lstu | Wivoz mima EC [bez DPH) | ﬂ [ [ ﬂ [
[7 Predaj: zakdzat vystavenie fakiiny Frenos daf. povinnosti v E( | | | |
[+ Predaj: zakazat hatovastn preda) Frencs dafi, povinnosti v tuzemsku | ﬂ | | ﬂ |

[~ Predaj zapniit priznak Yivoz mimo E[I

[~ Meaktiviy zaznam

Druh dokladu- Sest znakovy kdéd oznacujuci doklad. Je vhodné aby pripominal typ
dokladu (druh pohybu). Musia byt definované doklady pre v8etky druhy pohybov:
prijem, vydaj, prevod,...

Pozor na nevhodné oznacenie druhu dokladu, ktoré mdze zmiast obsluhu programu.

Nazov dokladu - maximalne 30 znakova popisna polozka.
Nazov pre tla¢ — mbdZete zadat ak ma byt iny ako je Nazov dokladu

Kategoria dokladu — uréuje, pre aky druh pohybu bude pouzivany tento doklad :
A — prijem tovaru do skladu (novy alebo uz existujuci tovar v nakupnej cene)
B — vydaj tovaru zo skladu (v nakupnej cene)
C — prevod tovaru medzi skladmi (v nakupnej cene)
D — predaj tovaru zo skladu (v predajnej cene podla nastavenej cenovej skupiny)
E — precenenie (predajnych cien)
F — inventdra (vyrovnanie inventirnych rozdielov)
G - odvedenie vyroby (odpis spotrebovanych materidlov a naskladnenie
vyrobkov)
H — presun zo skladu do majetku
X — pociato¢ny stav zasob
Y — pociato¢ny stav v riadenom sklade

(D Napriklad je lakavé pouZit na oznadenie dokladu typu prijem kéd PR. Co v$ak, ak pri vymene
obsluhy programu nového pracovnika napadne, Ze doklad PR sa asi pouzZiva na Predaj (je to
predsa logické, nie?) ? Alebo Ze by sa ten doklad PR pouzival pri Prevode?

Stredisko, zakazka a kalkulaéna polozka — zadajte podla potreby priamo alebo
vyberom z Ciselnika. Podla tychto poloZziek mozete vytvarat rbézne prehlady
a zostavy. Taktiez rozuctovanie bude brat do uvahy nastavenie tychto poloziek. Nie
sU povinné.

Nasledujuce polozky su pristupné len pre typ dokladu D) predaj.
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Text na koniec dod. listu — mdzZete vybrat’ niektory text z Ciselnika textov, ktory sa
bude tlacit na koniec dodacieho listu. Nepovinné.

Typ DPH — zadajte vyberom z Ciselnika typov DPH. Povinné. Podrobnejsi popis je pri
Ciselniku VSeobecné Ciselniky - Typy DPH.

Predaj - zakazat’ vystavenie faktury — ak zaskrtnete tuto polozku, nebude mozné
k takémuto dokladu vystavit faktaru.

Predaj - zakazat’ hotovostny predaj - ak zaskrtnete tuto polozku, nebude mozné
k takémuto dokladu vystavit hotovostny doklad cez fiSkalny modul.

Predaj — zapnut’ priznak Vyvoz mimo EU - ak zaskrtnete tuto polozku, v doklade
(dodacom liste) nebude urobeny rozpis DPH a ak ktakémuto dokladu nechate
vystavit faktaru, bude automaticky vystavena na vyvoz (bez DPH).

Polozka pristupna pre typy dokladov A) Prijem a E) Zamena tovarov:
Doplnenie NC pri prijme —
vyberte z moznosti v menu,
ktora nakupna cena sa ma

pri vystavovanl' tohoto 'B] poslednd nakupna cena

dokladu automaticky C) kont_rak’t alebo pozlednd NC
P D] povining kontrakt
doplnat.

Doplnenie nakupne] ceny pri prijme |B] pozlednd nakupna cena j
[

Uétovné skupiny pre rozuétovanie skladovych dokladov
Ciselniky - Sklad — Uétovné skupiny pre predkontacnu tabulku

Pre automatické rozuctovanie skladovych dokladov je mozné zadefinovat
predkontacnu tabulku. Ak chcete rozuctovat skladové doklady podfa vlastnych kritérii,
mézete si v tomto zozname vytvorit’ u€tovné skupiny, ku ktorym budete méct priradit
rézne ucty pre rozuctovanie skladovych pohybov.

. . . FAP) PoloZka éiselnika -
Kod UCtOVneJ Skuplny ( ) oloZka Ciselnika D[‘JI’EVE X
mobéze mat najviac 6
2 Kad [TOV
znakov a nazov 40
znakov. Mézove |Spotrebrg tovar

[ Meaktivny zdznamm
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Rozuétovanie skladovych dokladov
Ciselniky - Sklad — Predkontacéné tabulka

Ako sa vytvara zo skladovych dokladov (pohyby tovaru v mernych jednotkach) doklad
pre podvojné uctovnictvo (obraty na uctoch v korunach)? Jednoducho: automaticky.
Pokial nepotrebujete z modulu sklad vytvarat podklady pre uctovnictvo, nemusite
tento Ciselnik vobec vyplnit. Ak poZadujete od modulu sklad ako jeden z vystupov aj
doklad pre podvojné uctovnictvo (PU), pozorne si precitajte tento odsek.

Doklad pre PU sa vytvara na zaklade roztétovania skladovych dokladov s pohybom
tovaru. Toto rozuctovanie prebehne podia predkontacie uvedenej v predkontaCnej
tabulke pre sklad pri jednotlivych dokladoch. Uty pouzité v predkontacnej tabulke sa
musia nachadzat v uctovom rozvrhu.

Zé&lezi na potrebach pouzivatela, ako hlboko sa rozhodne ¢lenit uctovny doklad.
Programové vybavenie Tangram ponuka moznost predkontovat kazdu z kombinacii
tychto Styroch poloZiek:

e druh dokladu (prijem, vydaj, predaj, prevod, precenenie, inventura,

odvedenie vyroby)

o kategoria tovaru (material, tovar, obal, vyrobok, sluzba, PHM)

e sklad (z Ciselnika skladov)

e tovarova skupina (z Ciselnika tovarovych skupin)

v PolozZky, ktoré musite zadat’ su: druh dokladu a kategdria tovaru.
Ak nechcete uctovny doklad Elenit’ podla skladov a tovarovych skupin, mozete nechat
tieto polozky prazdne.

Pri zadavani poloziek predkontacie mézete vyuzit zastupny znak *, napr. pre vSetky
doklady, ktoré zacinaju PR, zadate do polozky druh dokladu ,PR*. Pri tomto
zadavani predkontéacie budete mat pristupné vSetky moznosti uctovania, pretoze
program nema jednoznacne uréeny doklad pre rozucétovanie (nepozna kategoriu
dokladu, resp. doklady PR* mézu byt prijemky, vydajky a pod.).

Na obrazku je priklad predkontacie pre predaj tovaru. VSetky doklady s k6dom DP
(dodacie listy), na ktorych su polozky kategérie Tovar budu Uctované na zadané ucty
bez ohladu na sklad a tovarovu skupinu. Pri vytvoreni faktury k dodaciemu listu sa
pre zadanu kombinaciu druh dokladu — kategdria tovaru zauctuje vo fakture trzba
(zaklad DPH) na zadany ucet.

Vv Pri vytvarani novych riadkov nezabudnite na klaves [+] na numerickej klavesnici, ktory
duplikuje zaznamy. Nemusite vyplhat cely formular, ale staci prepisat potrebné
polozky (napriklad kod skladu, ucet,...) a zaznam ulozit.

Ak chcete rozuctovat pohyb tovaru rovnako bez ohladu na sklad a tovarovu skupinu,
ale jednu z tovarovych skupin by ste predsa len chceli rozictovat na iny ucet, musite
vytvorit dva riadky s predkontaciou daného pohybu. V jednom bude predkontacia pre
vSetky ostatné tovarové skupiny (polozky sklad a tovarova skupina budu prazdne).

V druhom riadku vytvorite predkontaciu len pre vybranu tovarovu skupinu tak,
Ze zadate aj kdéd tovarovej skupiny (a samozrejme iné Ucty).
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v Program pri vytvoreni

uctovného dokladu
postupuje takto:
Zoberie skladovy
doklad

a v predkontacnej
tabulke vyhlada
predkontaciu pre
pouzitu kombinaciu
predkonta¢nych

poloziek druh dokladu,
kategoria tovaru, sklad,
tovarova skupina.

Ak takuto kombinaciu

nenajde, hlada
kombinaciu druh
dokladu, kategéria

tovaru a sklad.
Ak nenajde ani takuto

(FAP) Definicia rozdctovania pre sklad - oprava *

Druh dokladu a Kategdnia tovaru s povinng, Sklad a Uétovnd skupina s0 nepovinng.
Tieto polozky mdzu obzahovat posledny znak *, napriklad Sklad 1%

Diuh dokladu [DP - |

k.ategdria tovars |T) Tovar -
Sklad l—ﬂ Paowacikras OF T
[Etovng skupina ”‘— Priarita IW
Popis |
Definicia rozictovaria
Ozet MA DAT [zet DAL
Prijem dao skladu | ﬂ | ﬂ
idai zo skladu [504 132
Aktivacia rozpracovane] viroby | ﬂ | ﬂ
Zrava pri predaji '7
Tribaz predaja lsmi

kombinaciu, hlada

kombinaciu druh | = Meaktivry zdznam
dokladu a kategoria

tovaru.

Ak program nenajde ani tuto kombinaciu, takyto skladovy doklad nebude zauc&tovany.

Ak mate spravne vytvorenu predkontacnu tabulku, vytvorit kompletny uétovny doklad
zo skladu je potom otazkou niekolkych desiatok sekund.

Merné jednotky
Ciselniky — Sklad - Merné jednotky

V tomto ¢&iselniku sa nachadza zoznam pouzivanych mernych jednotiek. Jeden
zdznam obsahuje dve polozky a to kéd mernej jednotky a jej nadzov.

Kéd mernej jednotky je fubovolna skratka o dizke maximalne troch znakov (pismen
a ¢islic), ktora vhodne uréuje mernu jednotku. Pri navrhu kddov je vhodné pridfzat sa
zauzivanych skratiek.

Do nazvu mernej jednotky je mozné vpisat maximalne 20 znakov.

(D Napriklad KS- kus(y), BM- bezny meter, PLD — pol deci,...

Znacky tovarov
Ciselniky - Sklad — Tovarové znacky

Tento C&iselnik sluzi na podrobnejSie ¢lenenie prehladov a tlatovych zostav o stavoch
a pohyboch tovaru. Umozniuje rozclenit jeden druh skladovej polozky (tovaru)
na viacero poloZiek. Podla znaCky potom mézZete vytvorit rézne prehlady predaja
a prijmu tovaru.

Koéd — polozka identifikujuca znacku tovaru. Maximalne 10 znakov.
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Nazov - popis mdze mat najviac 40 znakov.

Tovarové skupiny
Ciselniky — Sklad — Tovarové skupiny

Podla polozky tovarova skupina (druh tovaru) je mozné ¢lenenie poloziek v skladoch.
Pri tvorbe réznych vystupnych zostav sa méze pre vyber polozZiek vyberovou
podmienkou pouZit' aj tovarova skupina. PoloZka tovarova skupina sa pouziva aj pri
vytvarani dokladu pre uctovnictvo. Pokial zmenite tento Ciselnik, je potrebné opravit
predkontaénu tabulku pre rozuctovanie skladovych dokladov.

Jeden zaznam obsahuje Sest znakovy kéd (1 az 6 znakov) a maximalne 40-znakovy
nazov tovarovej skupiny. V oboch polozkach je mozné pouzit fubovolné Cislice alebo
pismena.

(D Predstavte si, Ze mate velkosklad potravin a zaujima Vas prehlad predaja alkoholu a cestovin.
Vtomto pripade je vhodné pouzit na oznalenie alkoholu tovarovu skupinu napr. ALK
a na oznacenie cestovin napr. CES. Pri vytvarani zostavy predaja uvediete do filtra tovarovi
skupinu ALK a mate vykaz predaja len za alkohol. Podobne po vybere tovarovej skupiny CES
bude vytvoreny vykaz za cestoviny.

Produktové skupiny
Ciselniky — Sklad — Produktové skupiny

Produktova skupina umoznuje dalSie ¢lenenie cennikovych poloZiek pre uéely vyberu

Udajov do zostav a vykazov, podobne ako tovarova skupina.
Kod produktovej skupiny méze mat rozsah 6 znakov, nazov az 40 znakov.
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Cenové skupiny
Ciselniky - Sklad — Cenové skupiny

Program eviduje neobmedzené mnozstvo cenovych skupin (t.j. réznych cien)
ku kazdej skladovej polozke. Cenové skupiny sa odliSuju hlavne percentom marze.
Cenové skupiny umozniuju zadat k jednému tovaru niekolko réznych predajnych
cien. Pouzitie je rézne podla cenovej politiky firmy. M6zu to napriklad byt ceny
Dealer1 az Dealer4 a end user, alebo velkoobchodna, maloobchodna na balenia,
maloobchodnd na kusy, dodavatel'ska a podobne.

Kéd - Sestznakovy alfanumericky kéd cenovej skupiny. Zalezi na vas, kolko
cenovych skupin pouZijete a aké im pridelite kédy.

“ Pozor!

Cenova skupina s kédom 000 (nula nula nula) je urena na predaj tovaru
v nakupnych cenach. Ak potrebujete predavat tovary v nakupnych cenach vytvorte
takuto skupinu. Do popisu zadajte 'Predaj v nakupnej cene' a penaznd menu vyberte
z Ciselnika mien. Nezadavajte polozky MarZza a Zaokruhlenie !

V cennikovych kartach nevytvéarajte Ziadne ceny v cenovej skupine 000!

Nazov — nazov cenovej skupiny

Mena — pefiazna mena pre tdto |(FAP) Cenova skupina - oprava X
cenovl skupinu. Musi byt
uvedena v &iselniku pefiaznych Kéd |0 [ Pre dohodnuté nakupné ceny
mien Ciselniky — Financie — Mazov [Standardrg cennik
Meny.
: . tena |EUR u [Euro
Marza - =zadajte percento J
prirazky k nakupnej cene pre Plénovana pridgka | 15.00%
tUtCi cenovu ?kup,mu' Spdsob vipodtu zlavy | T Siet zliav hd

Spoésob vypoctu zfavy -
vyberte spésob vypoc“:tu zl’avy Spazob vipottu predajne] ceny &) Ziaden

predajnej ceny pre tuto cenovu Faoknihlznie ceny bez OPH ) Mezaoknihlens

Skuﬂpmu' Ly .. Zaoknihlenie ceny ¢ DPH |R) 0,07 na stred

Sposob vypoctu predajnej
ceny — zvolte, z ktorej ceny sa | [~ Meaklivry zaznam
bude vypocitavat predajna
cena v tejto cenovej skupine.
Podrobny popis najdete v priru¢ke k modulu Sklad.

Zaokruhlenie — vyberte jednu z pondknutych moznosti (kliknutim na ikonu

s trojuholnikom otvorte roletové menu) pre zaokruhlenie ceny bez dane aj ceny
s dariou.

Pre dohodnuté nakupné ceny — ak zaskrtnete tuto volbu, vytvorite cenovu skupinu
pre dohodnuté nakupné ceny v zadanej mene. Ku kazdému tovaru je mozné zadat
dohodnuti nakupnt cenu a pri prijme tovaru méze program Kkontrolovat cenu
v dodacom liste s dohodnutou nakupnou cenou.
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v Nastavenia, ktord cenova skupina sa ma pouzit pri predaji tovaru, sa nachadzaju
na tychto miestach programu:
1. Systém — Konfiguracia — Konfiguracia skladu — Hlavna cenovéa skupina: tato
cenova skupina bude pouzita automaticky pri predaji tovaru, ak nebude uvedena
cenova skupina pre dany druh dokladu alebo firmu.

2. Ciselniky — Adresér firiem: v karte firmy (Udaje o obchodnom partnerovi) je
polozka cenova skupina, ktora ur€uje, aka cena bude pouzitd pri predaji tejto
firme. Pokial je uvedenad, pouzije sa vzdy pri predaji, bez ohladu na predvolenu
cenovu skupinu uvedenu v konfiguracii modulu sklad a v pouzitom doklade. Ma
najvyssiu prioritu.

Zraviovacie akcie
Ciselniky - Sklad — Zlavriovacie akcie

Zoznam akcii v tomto Ciselniku sluZi na sledovanie a vyhodnocovanie zfaviiovacich
akcii. Su velmi Uzko previazané s cenovymi skupinami, v ktorych sa definuje Cas
platnosti akcie a akciové ceny.

(UCT) Zfaviiovacie akcie - oprava

Kod akeie |WIANZOZ2

Diruh akcie |f-‘«] alava na tovar j

Nézov akeie |Vianoing ofava 2012
Akciaplatiod [0B122012  do [28.12.2012
Pre typ predajne |HYF'EF|'I ﬂ |H_I,Jpermarket
Fie jednu predaifiu | ﬂ|
Min. zuma za doklad li
Zravanadoklad(x |
Ztava na doklad [suma) ,7

Tladen tewt do poukésky |MAkupom nad 28 eur ziskavate poukdZku na
(novy riadok = Chil+Enter] [zFavu vo wijSke 5% pri ndkupe odevou.

Koéd akcie mdze mat’ maximalne 8 znakov.

POZOR! V pripade, Ze akcia ma vytlacit bonusovu poukazku, moze byt kéd akcie iba
Stvormiestne Cislo! Pri bonusovych poukazkach sluzi tento Ciselnik pre zadanie
podmienok uplatnenia poukazky. Nazov akcie je vypisany pri vyhodnoteni nakupu a
pri nacitani poukazky, mal by byt preto zrozumitelny obsluhe PC kasy.
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Druh akcie — zvol'te vyberom z ponuky:

e A) zlava na tovar (zlava na konkrétny kod tovaru) — pri predaji konkrétneho
tovaru bude tento tovar predany za zlavnenu cenu

e B) % zlavy na celu ultenku — na celu uctenku bude poskytnuté zfava vo
vyske n%

¢ C) suma zlavy na celu tctenku — na cell U¢tenku bude poskytnuta zfava n
eur

e D) akcia N+1 — pri splneni podmienok akcie dostane zakaznik bonusovy
tovar (napriklad akcia 3+1 zdarma)

Nazov akcie— popisny nazov zlavfiovacej akcie, maximalne 40 znakov.

Akcia plati od — do — zadajte datumy platnosti akcie (v€itane)

Pre typ predajne — vyberte z Ciselnika, pre ktory typ predajne plati tato akcia

Pre jednu predajnu — ak akcia plati iba pre jednu predajiiu, vyberte kod predajne z
Ciselnika

Min. suma za doklad — mdzete zadat minimalnu hodnotu Uctenky pre uplatnenie
zlavy

Zlava na doklad v % - mdézete zadat % zlavy na uctenku

Zlava na doklad suma — mézete zadat sumu zfavy na uctenku

Text do poukazky — ak je akciovou odmenou bonusova poukazka s nejakou formou
zlavy na dalSi nakup, zadajte text, ktory sa bude tlacit do bonusovej poukazky.

Podla kodu akcie mézete zo skladu vytvorit rézne tlacové zostavy na vyhodnotenie
predaja.
Podrobne je vyuZzitie zfaviiovacich akcii popisané v priru¢ke k modulu Sklad.

Skupiny alternativhych nazvov tovarov
Ciselniky — Sklad — Alternativne skupiny

V tomto Ciselniku sa nachadzaju skupiny alternativnych nazvov tovarov. Tieto nazvy
sa pouziju pri tla¢i dodacich listov pri vyskladneni tovaru firme, ktora ma v Ciselniku
fiiem uvedeny kod skupiny alternativnych nazvov.

|§ Samotné alternativne ndzvy sa zadavaju v module Sklad, v cenniku priamo
ku kazdému tovaru tak, Ze v cenniku nastavite kurzor na poZadovany tovar
(riadok) a kliknete na ikonu Alternativne udaje o tovare/[F11].

V praxi sa tato poziadavka vyskytuje najma u dodavatelov tovaru pre rézne obchodné
retazce, kde sa v zmluve uvedu presné kody a nazvy dodavanych tovarov, ktoré su
vS8ak vacsinou iné ako pouziva dodavatel. Do dokladov pre danych odberatefov sa
potom tladia alternativne nazvy a kody tovarov

Obsluha stéle pracuje s vlastnymi kddmi a nazvami tovarov, ale na dokladoch bude
figurovat kod a nazov tovaru podrfa tohto Ciselnika.
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angram EC 02 [LOCAL.DEMO/DEMO AP) Zoznam alternativnych sk [=]

=

2(3|=|=| D|=[B|w| «[B|R|S] B[] I a—
Kad M azaw | Wlodil | YloZené dhia _Zmenil: Zmenené diia
EEG E: (FAP) Polozka ciselnika - oprava

kad |DE

Mazow |Nemecké popizy

| ML

Kéd skupiny alternativnych nazvov je lubovolna skratka o dizke maximalne Sest
znakov pismen alebo Cislic, ktora vhodne urcuje skupinu. Pri navrhu kédov je vhodné
pridizat sa zauzivanych skratiek.

Do nazvu je mozné vpisat maximalne 40 znakov.

Pre kazdu skupinu, definovanu v tomto Ciselniku, mdZete v module sklad vytvorit
sadu alternativnych udajov, ktora obsahuje nazov tovaru, kod tovaru, mernu jednotku,
EAN a balenie.

Spotrebné dane
Ciselniky — Sklad — Spotrebné dari

Tento Ciselnik obsahuje zoznam sadzieb spotrebnych dani. Slizi pre modul sklad,
kde je mozné v cennikovej karte zadat k tovaru aj sadzbu spotrebnej dane.
Program ponuka aj tlaCové zostavy o spotrebnej dani z predaja tovarov.
Zadajte kéd, nazov a sadzbu spotrebnej dane. Sadzbu je mozné zadat' s presnostou
na 4 desatinné miesta.
Typ — vyberte z ponuky poZadovany spdsob vypoctu spotrebnej dane:

* A) Vypocet z LPA — prepocitané na alkohol

e B) Vypocet z litrov — vypocet z objemu

(FAP) Spotrebna dan - vioZenie b4

Kod ISV

Hézow Iéumivé wina

Typ |4)Vipotet 2 LPA
Sadzba | 29000 [za jeden LPa
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Trasy
Ciselniky - Sklad — Trasy

V tomto Ciselniku je uvedeny zoznam rozvoznych tras. Kazda trasa ma prideleny kéd,
ktory méze mat najviac 6 znakov a nazov, ktory mdéze mat az 60 znakov. Trasy sa
vyuzivaju pri zostavovani rozvoznych planov v moduloch Objednavky prijaté a Sklad.
Zaroven sa tlaCia na formulare dodacich listov, potvrdeni objednavok a pod.

Spedicia
Ciselniky - Sklad — Druhy dopravy/Spedicia

V tomto Ciselniku mozete zadat jednotlivych vami vyuzivanych S$pedi¢nych
prepravcov. Program pripravi rozdelenie dodacich listov podla prepravcu.

Zadajte maximalne 6 |(5KL) PoloZka &iselnika - vioZenie *
miestny kéd a
nazov prepravcu.

Ksd |GEIS

Mézov |Geis Parcel SK s.ro.

Program dokaze roztriedit vystavené dodacie listy podla jednotlivych prepravcov.
Pre prepravcov dokaze program pripravit podklady pre import do firemného systému
na evidenciu zasielok a tla¢ prepravnych etikiet.

Koeficienty pre obaly a odpad
Ciselniky - Sklad — Koeficienty pre obaly a odpad

V tomto Ciselniku vytvorite zoznam obalového a odpadového materialu, ktory
pouzivate vo vaSej prevadzke a za ktory chcete vypoditat vykazy a hlasenia o
obaloch a odpadoch.

DrUhvko_eﬁCien.t':‘ — zadajte (SKL) Druhy keeficientov pre obaly a odpad - vloZenie >
oznacenie koeficientu,
maximalne 6 znakov. Dinuh koeficientu |FOL1

. . o, Nizov [P Félia
Nazov - zadajte popisny e |
nazov koeficientu. Skraten litulok stipea |Félia PP

Kategdria |E] Skupinove obaly j

Skrateny titulok stipca -
zadajte skrateny nazov
stlpca v prehliadaci.
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Kategodria — vyberte z ponuky potrebni hodnotu:
e A) Spotrebitelské obaly
¢ B) Skupinové obaly
¢ C) Obalovy material
¢ D) Odpad
¢ X) Ostatné
Pri kazdom tovare v cenniku potom mézete vybrat, ktoré z poloziek, zadanych do

tohto Ciselnika a v akej hodnote sa ho tykaju.

Druhy cenovych ponuk
Ciselniky — Sklad — Druhy cenovych pontik

Tento Ciselnik obsahuje zoznam druhov cenovych ponuk pre modul Cenové ponuky.

E
el I ] NI K £ | —

Kad MHazay Text| Platnost [dri]| Neakt. | Yol WloZené dha Zmenil | Zmenené dha
CP1 § Cenova ponuka Standard | CP1 | {DEMD: 24 022023 11:10:17

— (SKL) Druh cenovej penuky - vioZenie ¥

Druh cenove) ponuky |CF

Nazow ||:encuvé poruka ...

Text do tade ponuky |CPX

Fredvolena platnost [pocet dni) 10

[ Meaktivhy zdznam

Druh - zadajte oznacenie pre tento druh cenovej ponuky. Maximalne 6 znakov.
Nazov — zadajte popisny nazov pre tento druh cenovej ponuky.

Text do tlace ponuky — mézete vybrat z Ciselnika textov predvoleny text. Text je
mozné priamo v konkrétnej ponuke manualne upravit.

Predvolena splatnost — zadajte pocet dni splatnosti pre tito cenovu ponuku. Bude
uvedeny vo vytlacenej cenovej ponuke.
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Druhy prijatych objednavok
Ciselniky — Sklad — Druhy prijatych objednévok

V tomto Ciselniku moézete vytvorit neobmedzeny pocet réznych druhov prijatych
objednavok. Druh objednavky slizi nainterné rozdelenie prijatych objednavok
do vami uréenych skupin. Kazdy druh bude Cislovany osobitne. V module objednavok
mézete zostavovat rézne prehlfady podla druhu objednavok.

(OBP] Druh prijate) objednavky - oprava X

Db objednéyky |OBP

Mézov |Objednévka

Tewt do Hade potvdenia |OET1 ﬂ

Bezervowat tovar v objednavke | j

Mastavenie terminu [padet dni) 7

[v Doplfiovat predajni cenu z cennika

v Mastavit predajnd cenu ako 24vazn
[v Priimporte objednévky do Predaja doplfiovat viazané obaly
[v oradt objednavku po termine

[ Meakbiviy zéznam

Druh - zadajte jednoznacny kéd, pozostavajuci z maximalne Siestich znakov
(pismena a cislice).
Nazov - zadajte nazov na maximalne 30 znakov.
Text do tlace potvrdenia — vyberte text z Ciselnika najCastejSie pouzivanych textov.
Nepovinné.
Rezervovat’ tovar v objednavke — vyberte jednu z moznosti

*  prazdna volba — tovar sa nebude rezervovat

* A) Dispozitné mnozstvo — rezervuje sa len aktualne dostupné dispozi¢né

mnozstvo

*+ B) Celé mnozstvo — rezervuje sa celé mnozstvo tovaru bez ohladu na
dispozi€ny stav

Nastavenie terminu (po€et dni) — zadajte pocet dni pre vypocet terminu dodavky z
datumu prijatia objednavky.

Doplihovat’ predajnu cenu z cennika — ak zaskrtnete tuto volbu, nacita sa po zadani
tovaru do objednavky aj jeho cennikova cena. Ak nechate tuto polozku prazdnu,
nebude sa pri tovaroch v objednavke zobrazovat Ziadna cena, musite ju zadat ru€ne.

Nastavit' predajni cenu ako zavaznu - ak zaskrtnete tato volbu, nastavi sa
ku kazdému tovaru v objednavke priznak zavaznej ceny, €o znamena, Ze pri predaji
tovaru podla takejto objednavky program pouZije cenu z objednavky bez ohladu
na aktualne platnu predajnu cenu. Ak nechate tuto poloZzku prazdnu, program pri
predaji pouzije aktualnu predajnu cenu.
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v Volba Rezervovat je pristupna len vtedy, ak je v konfiguracii skladu povolena volba
Povolit rezervacie v prijatych objednavkach.

Pri importe objednavky do predaja doplfiovat’ viazané obaly — pri predaji podla
prijatej objednavky nacita program k tovaru z prijatej objednavky aj viazané obaly (ak
ich ma zadané v cennikovej karte).

Vyradit’ objednavku po termine — objednavka sa po termine oznali za ukonéenu
bez ohladu na vybavenost.

Neaktivny zaznam — ak sa tento druh objednavky uz nepouziva, zaSkrtnite tuto
volbu. Zostane z archivnych dévodov v Ciselniku ale bude oznaceny ako neaktivny.

Druhy vydanych objednavok
Ciselniky — Sklad — Druhy vydanych objednavok

Podobne ako prijaté, tak aj vydané objednavky mézete rozdelit na lubovolny pocet
druhov objednavok. Ku kazdému zadajte jednoznacny kéd a nazov.

(OBP) Druh vydanej ohjednavky - oprava *

Druh objednavky VOB

Nazaw |V}'dané objednavka

[ Internd [vhitropadnikowé) objednivka

Text do objednéwvky OBT1
Test na konies objedndvky ID1— ﬂ
Doplhenie nakupne] ceny ||:] kantrakt alebo posledné MT j

Mastavenie terminu (podet dni)

[~ Meaktivny zéznam

Interna objednavka — za$krtnite vtedy ak s jedna o vnutropodnikovu objednavku s
vyberom tovarov z vlastného velkoskladu.

Text do objednavky — vyberte z Ciselnika textov text objednavky.
Text na koniec objednavky - vyberte z Ciselnika textov text na koniec objednavky.
Doplnenie NC — vyberte z roletovej ponuky moznost, ktord budete v tomto druhu
objednavky pouzivat':

¢ a) Nedoplriovat

e b) Posledna nakupna cena

e ¢) Kontrakt alebo posledna NC

e d) povinny kontrakt

Nastavenie terminu — zadajte poZzadovany pocet dni dodania.
Neaktivny zaznam - ak sa tento druh objednavky uz nepouziva, zaskrtnite tuto volbu.
Zostane z archivnych dévodov v €iselniku ale bude oznaeny ako neaktivny.
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Druhy vyrobnych dokladov
Ciselniky — Sklad — Druhy vyrobnych dokladov

Tento Ciselnik sluzi pre modul sklad a pre modul vyrobnych kalkulacii. Obsahuje
zoznam druhov vyrobnych prikazov, podfa ktorych sa vytvaraju doklady pre
odvedenie vyroby.

Druhy vyrobnych prikazov mOZu |(skL) Druhy vyrobnjch dokladov - oprava »
napriklad zodpovedat jednotlivym
vyrobnym strediskam alebo | Dmh |REZ

dokonca  jednotlivym  vyrobnym | nszo. [wirobna rédia
linkdm. Podla druhu vyrobného
prl’kazu potom mozete vytvérat‘ [v Doklad pre vloZenie virobnej 1é8ie (bez rozpadu na suroving)

rozne tlacové zostavy. [~ Pri odvedeni viroby naskladnit aj wirobky

Druh mézZe mat najviac 6 znakov
a Nazov najviac 30 znakov.

Pri odvedeni vyroby naskladnit’ aj vyrobky — ak zaskrtnete tuto volbu, budu pri
odvedeni vyroby odpisané materialy a naskladnené vyrobky. Ak nechate tuto volbu
prazdnu, pri odvedeni vyroby sa iba odpiSu pouzité materialy (vyrobky sa
nenaskladnia).

Doklad pre vlozenie vyrobnej rézie — takyto doklad sluzi iba na vyskladnenie
rezijnych materialov a sluzieb, ktoré nie je mozné zakalkulovat’ do rozpisu vyrobnej
normy.

Stavy prijatych objednavok
Ciselniky — Sklad — Stavy prijatych objednavok

Podla vasich pracovnych postupov si mézZete zadat stavy prijatej objednavky. Po
vykonanej operacii pouZivatel zmeni stav objednavky na poZzadovanu hodnotu.
Pri vytvoreni novej objednavky automaticky dostava stav Otvorena.

EH
=|x|0|= || W] SLIEVEE:D i
k.od Mazow Popis Masled stavy | Wlozil YloZené dfa Zmenil
0 i Otworena Obsah objednévky ga mdZe menit 1 EKO 07022020 00:00:00
1 Pripravena | Obzah uzamknut), pripravena na spracovanie: 2 EKO 07022020 00:00:00:DEMO
2 i Teminal Spracovdva sa v terminal 3 DEMO: 2610 2022 15:493.66
3 Wyskladnena: Vyskladnena cez terminal 4 DEMOE 26102022 15:51:16
| (SKL) Stav prijate] objednavky - vioZenie ®o
Kedmass) |5

Skrateny nazov |Expedicia

Popisz |F'ripravené na expedicid
Paovalené nasled. stavy®

*| £oznam stavow bez oddefovaca, prazdny zoznam povoli vdetky stawy
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Majetok

V tychto €iselnikoch sa nachadzaju udaje pre modul Majetok, ktory pokryva oblast
dlhodobého aj kratkodobého majetku.

Druh majetku
Ciselniky — Majetok — Druhy majetku

V tomto Cciselniku zadate druhy majetku ( dlhodobého aj kratkodobého), ktoré
v spolo¢nosti budete evidovat, napr. pozemky, stavby, dopravné prostriedky, stroje,
atd. Podla tohto rozdelenia je mozné zostavit rézne prehlady z Udajov o majetku.
Kéd — zadajte skratku pre oznacenie druhu majetku, maximéalne 6 znakov.

Nazov - zadajte popisny nazov, maximalne 30 znakov.

Typ majetku
Ciselniky — Majetok — Typy majetku

Tento Ciselnik sluzi na triedenie majetku do réznych uzivatelskych skupin. Vyuziva sa
v module servis majetku.

Kéd — zadajte skratku pre oznacenie druhu majetku, maximalne 6 znakov.

Nazov - zadajte popisny nazov, maximalne 30 znakov.

Nastavenie dariovych odpisov
Ciselniky — Majetok — Dariové odpisy

V tomto Ciselniku sa nachadzaju tabulky s odpisovymi sadzbami v percentach pre
jednotlivé odpisové skupiny (1 — 5) pre rovhomerné aj pre zrychlené odpisovanie.

=i
=|=x |0 |ex|m| ) SLIEVETR 1 —

Kéd | Mazow | Meskt. | Viodil| WlaZené dfia| Zmenil| Zmenené dia

| = |[= =
== |05 || LIS Y| 7

Rok | ROP | ROD | RCE | RIP | R1D  RI1Z | R2P | R2D | RZZ | R3F | R3ID | R3Z  R4P | R4D | R4&Z | RGP | RED | RBZ | RE
1333 14.20% 23501 (£Ap) Dafiowy odpis dihodobého majetku - oprava x B
1996 14,20% | 28 60
1997 14.20% 2860] Platné od roku | 2020
2003 14.20% 2860] - Bovnomemné adpisovanie (%) Zipchlené odpisovarie [koeficienty)
2004 25,007 25000 | Ddpisova Prey Dalsie Zvjiend Odpisovéd  Prej Dalsie  Zwigens L
2015 25,002z | 25,00 skupina ok Toky cena skupina ok, roky cena AL
2020: 50,00% : 50,00%  50.00% 25,00% 25,00 0. | s0.00000 | 50.00000 | 50,0000 %250

4. | 2500000 [ 2500000 | 2500000 1
2 | 1666667 | 16.E6667 | 1B.BEEET 2
3 | 1250000 | 1250000 | 1250000 3
4| 83333 | 83333 | 83333 F)
5 5
€ [3

| 500000 [ 500000 | s.00000
.| 250000 | 250000 | 250000

111
i
1T
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Vo formulari je dblezita polozka Platné od roku, ktora ur€uje, od ktorého roku plati tato

odpisova

Sablona.

v Od roku 2004 su v platnosti len prvé Styri skupiny, ponechanych je vSak vSetkych pat,

aby bolo
sadzby a

mozné zadavat aj udaje zo starSich rokov. Do skupiny 5 zadajte rovnakeé
ko v skupine 4.

Nastavenie uétovnych odpisov
Ciselniky — Majetok — U&tovné odpisy

Ak vaSa
Giselniku

uctovna jednotka pouziva okrem danovych aj uctovné odpisy, v tomto
mozete zadat’ Sablony s rozpisom uctovnych odpisov.

Kod — kod pre konkrétnu Sablonu. Tento kéd jednoznaéne uréuje Sablonu. Méze mat

najviac 6
Nazov —

znakov.
maximalne 40 znakovy nazov tejto odpisovej Sablony.

Metéda — z roletového menu vyberte spdsob nastavenia uétovnych odpisov:

A - dafiové odpisy (uctovné odpisy budu rovnaké ako danové odpisy)

B - rovnomerne (U¢tovné odpisy budu pocitané podla Sablony pre
rovnomerné dariové odpisy)

C — zrychlene (u¢tovné odpisy budu pocitané podla Sablény pre zrychlené
dariové odpisy)

D - tabulka (u¢tovné odpisy budu pocitané podla Sablony v ru€¢ne zadanej
tabulke).

= o || B || ER
=|> || By & SLIEVETE-KY 9| [34
k.od Mazov Metada Mesiace | Wiozil Vlozene dha Zmenil|  Zmene
LORD ; [&towné odpisy rovnomerne na 48 mesiacov i B) Hovnomemeé 48 DEMO 25.10.2002 00:00.00
UOT i (&tovné adpisy pre ....vlastna taburka i D] Taburka 12: DEMO ; 07.08.2002 00:00:00 DEMO | 25.10.200;
U0ZR | D&tavné odpisy zrichlené | (SKL) Ugtovny odpis dihodobého majetku - oprava ]
Kad [UOT
Méazov |Uét0vné odpisy pre ....vlastna taburka
Metida |D] Taburka ﬂ Mesiace | 12
2 Sadzba (%] | 100,000
Tabutka D|E|@| @|@| el
Mesiace Sadzba [%]
B 5
4 10,000
2 15,000
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Ak chcete vytvorit tabulku so Sablonou, kliknite na ikonu Novy riadok/ [Insert]
a zadajte poCet mesiacov, klavesom [Tab] alebo mySou presurite kurzor na druhu
polozku a zadajte percento odpisu pre tieto mesiace.

Jednotlivé riadky tabufky mdzete opravovat, mazat a presuvat (menit poradie).

Ak ste zadali kompletna $ablénu, uloZte ju kliknutim na ikonu UloZenie zmien/ [F2].

Rozuétovanie pohybov majetku

Ciselniky — Majetok — Roztétovanie

Tento Ciselnik obsahuje Uctovné predpisy pre vSetky druhy pohybov, ktoré sa

pouzivaju v investiénom majetku.

(SKL) Uétovanie dlhodobého majetku - oprava

kad |5kUP1 Mazow |§ablc’una - odpizovd skuping 1

Obstaranie 042010

ﬂ |Dbstaranie dihodobého hmotného majetku

Majetak 022010

ﬂ |Samostat. hnutelne veci a sibory veci

Dprévky |022010

ﬂ |Dprévk_l,l k samozt, hnut. veciam a zibon

Odpizy zapaéitanéd do nékladow |551 a1

ﬂ |deis_l,l dhodobého Mk a dihodobého Hi

Odpisy nezapod. do nékladoy |551399

g |deis_l,l dhodobého MM a dhodobého HM nezapoditar

Zaokihrovacie rozdiely |EES010

ﬂ |Dstatné finanéné winosy

LPH na vstupe |343

ﬂ |Daﬁ z pridane] hodnoty - z0ctovanie

Technické zhodn. do nékladoy 511020

ﬂ |Dprav_l,l a udrdiavanie virobrpch zariadeni

Kéd — 6-znakova polozka, ktoru si zvolite podfa internej potreby
Nazov — nazov konkrétneho rozuctovania majetku.

\ Jednotlivé ucty zadajte podla potreby.
Ak kliknete na ikonu Nastavenie uctov/ [F5], polozky sa vyplnia Standardnou

Sablonou.

Spoésoby vyradenia majetku

Ciselniky — Majetok — Spbésob vyradenia majetku

Tento Ciselnik obsahuje spdsoby vyradenia majetku spolu s u¢tom, na ktory sa

zUctuje zostatkova cena majetku.
Kéd — 6 znakova polozka (1 az 6
znakov).

Nazov - popis maximalne
na 40znakov.

(SKL) Druh vyradenia dlhodobého majetku - oprava

Kod [FREDA

>

Nazay |V_l,lradenie predajom

[l&et |541010 ﬂ [20Etavanie zostatkave] ceny]
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Uget — zadajte priamo &islo Gétu, alebo ho vyberte z Ggtového rozvrhu kliknutim
na ikonu Otvorenie Eiselnikal [Insert].

Na tento ucet bude zuctovana zostatkova cena majetku pri jeho vyradeni.

Klasifikacia produkcie
Ciselniky — Majetok — Klasifikacia produkcie

Vtomto Ciselniku su po instalacii programu uvedené vybrané Casti z klasifikacie
produkcie vydanej Statistickym uradom SR. Tento cCiselnik je potrebné vyplnit kvoli
zadaniu odpisovej skupiny v karte investicného majetku.

Kod produkcie — maximalne 10 znakov.

Nazov — maximalne 60 lubovolnych znakov vratane medzier.

Odpisova skupina — jedno znakova Ciselna polozka.

Po vyplneni vSetkych poloZiek kliknite na ikonu UloZenie zmien/ [F2]. Ak kliknete
na ikonu Zrusenie zmien/ [Esc] zaznam sa neulozi.

Klavesom [Insert] otvorite formular pre vstup nového kodu Kilasifikacie produkcie.

Tento &iselnik vypliite na zaklade priruéky vydanej Statistickym Gradom SR alebo
podla udajov uvedenych v dariovom doklade. Dodavatel je povinny poskytnat vam
informaciu o zaradeni kipeného majetku do Klasifikacie produkcie.

Miesto ulozenia
Ciselniky — Majetok — Miesto uloZenia

V tomto Ciselniku je zoznam miest (miestnosti), kde je ulozeny investiény majetok.
Podla tohto Cclenenia je mozné tladit supisy investicného majetku, napriklad
za jednotlivé miestnosti.

Kéd — maximalne 8 lubovolnych znakov.

Nazov — maximalne 40 fubovolnych znakov vratane medzier.

Po vyplneni vSetkych poloZiek kliknite na ikonu UloZenie zmien/ [F2]. Ak kliknete
na ikonu Zrusenie zmien/ [Esc] zaznam sa neulozi.

v Na usporiadanie zaznamov v prehliada¢i mézete pouzit Vyberovid podmienku/ [F5],
kde si vyberiete spdsob usporiadania. Ak chcete usporiadat zaznamy podfa
niektorého stlpca, staci kliknat mySou na nadpis prislusného stipca.

Druhy komponentov zostav majetku
Ciselniky — Majetok — Druhy komponentov

Tento C&iselnik sluzi na triedenie komponentov zostav majetku do réznych uzivatefom

definovanych skupin.
Zadajte kéd maximalne 6 znakov a nazov maximalne 30 znakov.
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Druhy servisnych zaznamov
Ciselniky — Majetok — Druhy servisnych zéznamov

V tomto Ciselniku je zoznam servisnych zasahov na majetku, rozdelenych podla
intervalu opakovania zasahu a spésobu ur€enia nasledujiceho servisného zasahu.

Koéd - zadajte (FAP) Druh servisného zasahu - vloZenie §|
mgxmalng 6 kad [PREHDT
miestny kod.

Mazov |Prehliadka servisna besng
Nazov - zadajte Interval opakaovania servisného zazahu [mesiace] 3
popl_sny’ nazov Spdsob opakovania servisného z4sahu |A] podta posledného planu j
servisného
zasahu,
maximalne 30
znakov.

Interval opakovania servisného zasahu — zadajte pocet kalendarnych mesiacov,
po ktorych je potrebné opakovat zadany servisny zasah.
Spésob opakovania servisného zasahu - vyberte zroletového menu jednu
Z moznosti:
e A) Podla posledného planu — program naplanuje dalSi servisny zasah
po nastavenom pocte mesiacov bez ohladu na to, & bol predchadzajuci
servisny zasah vykonany

* B) Podla datumu posledného vykonania — program naplanuje nasledujuci
servisny zdsah ozadany poCet mesiacov od vykonania ostatného
servisného zasahu.

* N) Neplanuje sa -dalSi servisny zasah nie je naplanovany
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Fakturacia

Druhy vydanych faktar
Ciselniky — Faktury vydané - Druhy faktar

Ak budete vystavovat alebo prijimat fakturu, program vas vyzve, aby ste zadali druh
faktary. VSetky druhy faktar, ktoré budete pouzivat, musia byt v tomto c&iselniku.
Ku kazdému druhu musite priradit tieto parametre:

e nazov, hlavi¢ku, spésob gislovania

V oddieli Prednastavené polozky mozete zadat, s akymi udajmi sa otvori formular pri
vystavovani novej faktury.

Pri vystavovani dokladu sa automaticky pouziju prednastavené parametre, priCom ich
mézete pre konkrétny vystavovany doklad zmenit’ bez toho, aby sa zmenili
prednastavené hodnoty.

Ak v tomto formulari nezadate Ziadne prednastavené polozky (nemusite), budete
musiet pri vystavovani kazdej faktury tieto polozky vypisovat ru¢ne.

Prednastavené polozky su vyhodné nielen preto, Ze ich nemusite pri vystavovani
novej faktury zadavat, tj. uSetrite ¢as a pracu, ale hlavne sa nestane to, Ze by ste
niektoru z nich zabudli zadat. Ak potrebujete pri vystavovani konkrétneho dokladu
zmenit' niektord hodnotu prednastavenej polozky, jednoducho ju priamo vo formulari
faktury zmenite.

Koéd faktury je 6 znakova alfanumericka polozka.

Druh dokladu — vyberte druh darového dokladu vyberom z ponuky. MézZe to byt
faktura, predfaktura, dobropis alebo vrubopis. )

Nazov —tento nazov sa viaze ku zadanému kédu. Nazov méze mat dizku najviac 40
znakov.

Hlavicka faktury — zadajte text, ktory sa bude tlacit do hlavicky dokladu. M6ze mat
najviac 45 znakov.

Sposob Eislovania faktur — da sa urcit spésob Cislovania vzajomnou kombinaciou
predcislia, kodu a poradového Cisla. PouZivanie predCislia ani kodu ne je povinné,
mozete ho Uplne vynechat a pouzit len poradové €islo. Maximalna dizka Cisla faktury
je 12 Cislic.

v Ak nebudete pouzivat predCislie a kdd, mbéze mat €islo faktary 12 znakov.
Ak pouzijete ako predCislie rok (rrrr), zostane na €islo faktury najviac 8 znakov.
Ak pouzijete ako predgislie rok (rrrr) a ako infix napriklad troj-znakovy kod strediska
(sss), tak méze mat Cislo faktury najviac 5 znakov.

Cislovanie faktur je automatické a funguje tak, e nasledujlca faktura (pre dany druh
faktuary) ma Cislo o 1 vySSie ako predchadzajuca. Inak povedané k predchadzajiucemu
Cislu sa pripocita jednotka. Aby ste mohli vyuzit automatické &islovanie faktur, musia
byt Cislované v tvare predCislie - kéd - poradové Cislo (napriklad 20011234 = rok
Cislo). Nie je teda mozné Cislovat faktury v tvare 1234/2001 (Cislo/rok).

Ak sa cislo faktury prenasa do variabilného symbolu, program automaticky odstrani
pismena a iné znaky, a ponecha len &islice.
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(OBP) Druh wydanej faktury - oprava >

Hiavidka faktiny [Dafov doklad - FAKTTIRA,

Spasob Sslovania Faktin

Predéislie (prefix] |41 RRERMM bl K.&d [infix] Poradowvé Eizla [podet slic] 2

Prednastavenég palogky

1.DPH |Wrs20 Stredizko ﬂ Zaokihlenie |><]Nezaokrl.]hlené ﬂ
20PH [ws10 B  Zskaeka | | Gpésobhvady [F) Prevedni pikaz v
aopH st B kekpol [ I veriab. symbol [FI Cisho fakeiy =l
4. DPH Text wa fakbre kangt. symbal |0003
5 DPH ﬂ Text na kaonci ﬂ Predkontacia |TOW ﬂ

6. DFH Splathost [dni] 14 Bankaowi aéet |07

Automatické odozielanie fakiir mailom

Tladowvd zastava |rep0rts.zip\favZD'I_faktura_A_standard.il:-:ml ﬁ
Jazpk |SK

[~ Meaktivny zdznam W %

Ddosislater |fakturacia.demosro@dema. sk

Kad [P Druh dokladu |FJ Fakira |

Mazory [Wydana faktira

[maw. 5] |RRRRMMO1

Parametre. [DL{T} DBJ{O} SADA(T} ROZUCT{O} ZLeva{1} DR} TOVARY_ALTER({T} DBCHZasT{ (B

Textmailt [Zosielame wam dafiowp doklad - fakban .

PLAIM text
alebo
HTHL kod

Predcislie si mbzete vybrat’ z ponukanych moznosti :

RR - pred¢islie aktualneho roka (02)
RRMM - pred&islie aktualneho roka a mesiaca (0201)
RRRR - predCislie aktualneho roka v plnom tvare (2002)

RRRRMM - preddislie aktualneho roka v plnom tvare a aktualny mesiac
(200201)
Ziaden prefix - Cisluje od 1 vysSie

Kéd — méze sluzit napriklad na rozliSenie jedného druhu faktur z réznych prevadzok.

Pocet cislic - je nutné nastavit' pocet Cislic v danom ¢iselnom rade bez ohladu na to,
¢i bolo nastavené predcislie a kod alebo nie (napr. RRMMO001 - pocet je 3).
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Zvolené Cislovanie sa ukaze vo formulari v polozke priklad.

v Odporucany pocet Cislic je o 1 rad vysSie, ako je momentalny priemerny pocet faktur.
Aby ste uprostred mesiaca nemuseli Cislovanie menit, t.j. aby nedoslo k stavu napr.
991099 a nasledujuca faktara by musela byt 9910100, ¢im sa zmenil pocet Cislic
zdva natri. Pri volbe RRMM a RRRRMM zadina Cd&islovanie kazdy mesiac
od jednotky.

Stredisko, zakazka a kalkulacna polozka — zadajte pozadovanu hodnotu priamo
alebo vyberom z Ciselnika.

Text vo fakture — vyberte z&iselnika textov Ciselniky — Faktiry vydané —
Preddefinované texty. Tak ako ostatné prednastavené parametre aj text je mozné pri
vystavovani novej faktury jednoducho prepisat.

¥ Pri zadavani textu do tela faktiry musite na ukonéenie riadku a prechod na novy
riadok stlacit kombinaciu klavesov CTRL+ENTER. Ak stlacite len klaves Enter,
presuniete sa na dalSiu polozku vo formulari a to na text na konci faktury.

Text na konci faktury — vyberte z &iselnika textov Ciselniky — Faktiry vydané —
Preddefinované texty. Pri vystavovani novej faktury mézete pre konkrétnu faktiru
zvolit niektory iny text z Ciselnika, alebo ho uplne vynechat.

Splatnost’ — zadajte obvykly pocet dni splatnosti pre tento druh dokladu (faktury). Ak
nema obchodny partner, ktorému vystavujete faktdru uvedeny v adresari firiem pocet
dni splatnosti, pouzije sa poCet uvedeny v tomto Ciselniku. Poget dni splatnosti
z adresara firiem ma vySSiu prioritu ako S$tandardna splatnost uvedena v tomto
Ciselniku.

Bankovy ucet — zadajte vyberom z &iselnika bankovych uctov.

Zaokruhlenie — zadajte pozadované zaokruhlenie pre koncovi sumu na fakture
vyberom z roletovej ponuky. MozZnosti pre zaokruhlenie su: bez zaokruhlenia, na 10
halierov, na 1 korunu, na 50 halierov. Kazda z hodn6t sa méze zaokruhlovat nadol,
na stred alebo nahor.

Sposob uhrady — urCuje obvykly spdsob uhrady u tohto druhu faktiry. Zadajte
vyberom z roletovej ponuky.

Variabilny symbol — udava, aky kéd sa pri tomto druhu faktury pouzije ako variabilny
symbol pri vytvoreni prevodného prikazu.

Konstantny symbol — vyberte zo zoznamu alebo zadajte vlastny, pripadne
ponechajte polozku prazdnu a konstantny symbol budete zadavat v kazdej vystavenej
fakture rucne.

Uvedomte si, Ze do Sablony je vyhodné nastavit hodnoty pre najCastejSie sa
opakujuci druh faktar. Pokial v Sabléne nebudu zadané vSetky udaje, budete ich
zadavat priamo pri vystavovani konkrétnej faktary.

Predkontacia — je kod Sablony na rozuctovanie faktury, ktora je ulozena v menu
Ciselniky — Faktury vydané — Predkontacia faktur.

Ak by ste chceli v plnej miere vyuzit vyhody automatického rozuctovania, musite
definovat tolko druhov faktur, kolko réznych spdsobov rozuctovania pouzivate. To

v praxi vac¢sSinou nie je mozné, ale stale sa da najst vhodny kompromis medzi ruénym
a automatickym rozuétovanim
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Kédy DPH - tu vyberte kody jednotlivych typov DPH z &iselnika Typy DPH, ktoré sa
mdzu pouzit v tomto druhu faktary. Pri rozdc¢tovani faktary sa v tabulke rozuctovania
zobrazia riadky s povolenymi typmi dane.

V jednej fakture méze byt pouzitych najviac Sest réznych typov (nie sadzieb) dane.
Predstavte si pripad, Ze vystavite odberatelovi faktdru, v ktorej mu fakturujete
dodavku tovaru (Tuzemsko, 23%), dodavku tovaru (Tuzemsko 10%), dopravné
naklady (Bez dane - § 80ds.6,7) a pripadne esSte aj predaj obchodného podielu
(Tuzemsko 0%).

TlaCové subory — nastavenim tychto poloziek mdzete urcit, ktory z grafickych
formatov bude pouzity pri tlaci tohto druhu faktury.

Oddiel Automatické odosielanie faktir mailom
Nastavenia v tomto oddieli sa pouzivaju pri hromadnom alebo automatickom
odosielani faktur. Program Tangram EOS umozriuje v nastavenych intervaloch
automaticky odoslat vystavené faktury na emailové adresy zadané u kontaktov
prislusnych odberatelov v adresari firiem. V konfiguracii programu musia byt vyplnené
polozky v oddieli Mail server pre odosielanie posty.

Tlacova zostava — vyberte zo zoznamu, ktora tlacova Sabléna bude pouzita pre
vygenerovanie PDF suboru s tymto druhom faktury.

Jazyk — ak ma tlac¢ova Sabldna jazykovu mutéciu, vyberte pozadovanu hodnotu.
Parametre — vyberte zo zoznamu, ktoré doplinkové Udaje sa maju tlacit.
Odosielatel — nastavte e-mailovl adresu, ktora bude pouzita ako odosielatel mailu.

Text — zadajte prednastaveny text do tela mailu.
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Predkontacia vydanych faktar
Ciselniky — Faktury vydané - Predkontéacia faktur

Vo vacsine pripadov sa da vybrat niekolko typov faktir, ktoré sa zvycCajne
rozuctovavaju podla rovnakej Sablény. Aby nebolo nutné stale zadavat vo fakture ten
isty rozuctovaci predpis, vtomto menu mobzete vytvorit niekolko najCastejSie
pouzivanych predpisov na rozuctovanie faktur. Pri vystavovani faktury potom stali
zadat, podla ktorého z vytvorenych predpisov (zadate jeho kdd) sa ma konkrétna
faktura rozuctovat.

(OBP) Predkontacia faktiry - oprava *,
Kod predkontacie — 6
.Znakovy IEOd Lo kdd predkontacie |O5T
jednoznacne urcujuci
typ rozuctovania.

Mézow predkontacie |Dslalné - tuzemzko

Preddefinowané Géty

Nazov predkontacie — Suma k thrade [311010
nazovtypu - Suma bez DPH [548010 > |
rozuctovania. Méze
obsahovat najviac 40 Kladné zacknihlenie Ghrady |648010 ﬂ
znakov. Zaporné zaoknihlenie dhrady |548010 ﬂ
| L. Kurzowé zisky zo zaplateniich zélah
Podla predkontacie, J
uvedenej pod Furzowve straty zo zaplatenpch zaloh ﬂ
jednotlivymi kdédmi Rozdiel medzi Fis a DL [648010 [ » |
rozuctovania, sa VytVOFI Frevod obst. nakladoy z inej Fakbim ﬂ

rozuctovanie faktury.
Vyplnte kéd, nazov
a jednotlivé ucty. [ Zapomeé sumy v dobropise zatétovatl kladne na opadni stanu
Ucty mozete zadavat [ Meakbiviy zaznam

priamo, alebo vyberom
z uctového rozvrhu.

Ak si neviete spomenut na analyticky ucet, staci zadat synteticky u€et a kliknat
na ikonu Otvorenie Ciselnika/ [Insert]. Otvori sa UCtova osnova so vSetkymi
analytikami uctu, ktory ste zadali.

Zaporné sumy v dobropise zauctovat’ kladne na opaénu stranu — ak zaSkrtnete
tuto polozku , bude program v pripade dobropisu Uctovat zapornt suma na opacnu
stranu Uctu s kladnym znamienkom. Ak ponechéte tuto polozku prazdnu,

bude program uc&tovat zapornd sumu na nastavenu stranu Uctu.

140



Druhy prijatych faktur
Ciselniky — Faktury prijaté — Druhy faktur

Tak ako mozete vytvorit’ niekolko réznych druhov vydanych faktur, mézete vytvorit' aj
rézne druhy prijatych faktur.

(OBP) Druh prijatej faktdry - cprava X

Kéd |PF Druh dokladu | Fl Faktdra ]

Mazaw |F'riiaté faktira

Spodzob Sizlovania fakiir

Predéisle [prefis] | 2] RRMM - k.ad [infix] Poradowvé Sislo [podet Eislic) 3

[max 8] |RRMMO01

Prednastavens polozky

1.DPH [WST20 g Stredizka g Spésab dhrady |F'] Fresvodng prikaz ﬂ
2. DPH [WST10 g Zakazka g Wariah. sprbol |F] Cislo fakbry ﬂ
aorH fvsTo B Kekepel B kora smba B

4. DPH B Predkontacia [~
5 DPH B Bankovp et [01 [~
& DPH B

[~ Meaktivny zdznam

Kod faktury je 6 znakova alfanumericka polozka.

Druh dokladu — zadajte typ dafiového dokladu vyberom z ponuky. Méze to byt
faktura, predfaktura, dobropis alebo vrubopis.

Nazov — tento nazov sa viaZze k zadanému kédu. Nazov mdze mat dizku najviac 40
znakov.

Sposob Eislovania faktar — da sa urcit spésob Cislovania vzajomnou kombinaciou
predcislia, kédu a poradového ¢isla. Pouzivanie predcislia ani kodu nie je povinné,
mozete ho Uplne vynechat a pouzit len poradové &islo. Maximalna dizka &isla faktary
je 12 Cislic.

Kédy DPH - tu napiste kody jednotlivych typov DPH z Ciselnika Typy DPH, ktoré sa
mdzu pouzit v tomto druhu faktary. Pri rozdc¢tovani faktary sa v tabulke rozuctovania
zobrazia riadky s povolenymi typmi dane.

Pri zaevidovani konkrétnej faktury mézZete predvolené nastavenia prepisat inymi
hodnotami.

Ostatné prednastavené polozky vo formulari st rovnaké ako u vydanych faktur. St
popisané v kapitole o druhoch vydanych faktur.
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Predkontacia prijatych faktur
Ciselniky — Faktury prijaté — Predkontécia faktur

Tento Ciselnik obsahuje Sablony pre rozuctovanie opakujucich sa typov prijatych
faktar.

, , . OBEP) Predkontacia faktiry - oprava x
Koéd predkontacie — (CBP) voop
maximalne 6 znakovy .
1 . Kod predkontacie |MAT

kod jednoznacne BoeR
uréujuci typ Mézov predkontacie |Nakup materishs
rozudtovania. Preddefinawvané Géty
Nézov predkontacie — Suma k thrade 321010
nazovtypu - Sumabez DPH [111010 B
rozucétovania. Mo6ze
obsahovat najviac 40 Kladné zacknihlenie Ghrady |548010 ﬂ
znakov. Zaporné zaoknihlenie dhrady |643010 ﬂ

- Kurzowé zisky zo zaplateniich zélah
V oddieli
Preddefinované dc'ty Furzowve straty zo zaplatenpch zaloh ﬂ
zadajte jednotlivé ucty R ozdiel medzi F& 5 DL ﬂ
priamo Z klavesnice Frevod obst. nakladoy z inej Fakbim ﬂ
alebo vyberom
z ucétového rozvrhu.

[ Zapomé sumy v dobropize zadétoval kladne na opaéni stranu

Zéporné _sumy [~ Meaktivry 2aznam
v dobropise zauctovat’

kladne na opac¢nu

stranu — ak zaSkrtnete tuto polozku , bude program v pripade dobropisu U¢tovat
zapornu suma na opacénu stranu Uctu s kladnym znamienkom. Ak ponechate tuto
polozku prazdnu,

bude program uctovat zapornd sumu na nastavenu stranu uctu.

Ak by ste chceli zmenit rozucétovanie, musite vo faktire nastavit polozku

Predkontacia na int hodnotu (int predkontaénu Sablénu).
Podrobne je praca s fakturami popisana v samostatnej priru¢ke k modulu faktary.
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Financie
Meny

Ciselniky — Financie — Meny

Systém Tangram podporuje pracu s dokladmi v cudzich menach. Preto je potrebné
zadefinovat pokladne a bankové Uty pre kazdu pouzivani menu a udavat aktualne
kurzy. Doklady v uétovnych moduloch su potom zadavané priamo v cudzich menéach.

V tomto &iselniku musia byt zadané vSetky meny, ktoré budete pouzivat.

[4

= o || E | e
=|=|0|= 8|y SLIENEIR: KD G| [ariz
Kod | Skratka| Mazow meny | Koeficient | Zaokiihlenie Mominaly
CHF i CHF Svajdiarsky frank 1 100020010050 2010621050201 0,05
2k KD Ceskd koruna 1 R000 2000 1000 500 20010050 20105 21
DEK iDKE  iDanska komna 1 1000500 20010050 201052105
EUR £ Euro 1 500 200100502010521 050,201 0,050,02 0,01
GEP{GBP  iLibra éterlingay 1 B0Z2010521050201 0,050,020,
HUF {HUF i Madarski forint £ | (SKL) Pefiaznd mena - oprava X5
LTL {LTL Litowskp litaz
R Latyieks lat Kéd |[EUR  [podra kurzovéha listka)
PLM | PLM Porski zloti Skratka |€ [tali za do Fakcing]
SEK {SEK | Swédska komna Nézav [Eura
TRLITAL  iTurecks lira Koeficient 1 Hranica zackiihlenia saldokonta +
USDiS .. Amerckd dolér || omingly [00 200 100502010521 05 0,20.1 0,05 0,02 0,01
Napr.: 50020010050 2010521 0,50.20,1 0,05 0,02 0,01
< >

Kod meny zadate na zaklade ozna€enia meny v medzinarodnom platobnom styku.
Skratka meny je oznacenie danej meny, ktoré sa bezne pouZiva.

Nazov meny m6ze mat najviac 40 znakov.

Hranica zaokruhlenia saldokonta — zadajte ¢islom, do akej hodnoty mdze program
vykonat automaticky vypocet zaokrahlovacich rozdielov pri Uhrade faktury.

Koeficient — vyjadrenie Cislom za aku hodnotu cudzej meny je stanoveny kurz.
Program prepocita kurz podla zadaného koeficientu na jednotku meny.

Napriklad pre madarsky forint bude koeficient 100 a pre americky dolar bude

koeficient 1.

Nominaly — hodnoty minci a bankoviek, ktoré v danej mene existuju.
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Kurzovy listok
Ciselniky — Financie - Kurzovy listok

Kurzovy listok je mozné napifiat ruéne, importom
z diskety alebo disku, alebo priamo z Internetu.

Na internete je stranka ECB, z ktorej si mbzZete stiahnut
aktualny kurzovy listok. Stahuje sa kurzovy listok len pre
tie meny, ktoré su zadané v Ciselniku Financie - Meny.

Pokial je kurz nadany datum uz zadany v kurzovom
listku, prenesie sa pri vystavovani nového dokladu
automaticky do dokladu.

Pokial kurz nie je zadany, pri vystavovani nového

(SKL) Kurzowvy listok - oprava X

Mena Wﬂ

Daturn |20.01.2018
Zékladng kurz | 7445400
K.oeficient li'l
Jednotkowy kurz lw

dokladu vas program upozorni na potrebu zadat’ kurz na dany datum, ale dovoli vam

ulozZit’ doklad aj bez zadania kurzu.

Av8ak pri kontrole dokladov v jednotlivych moduloch vés program upozorni

na potrebu zadat kurz pre dand menu a den.

%k Nemete kurzy v uz zauctovanych dokladoch, pretoZze vzniknu nezrovnalosti
v podvojnom Uctovnictve. Kazdu takuto opravu zvazte a opravte aj suvisiace doklady.

\ Nacitanie kurzov z kurzového listka NBS, uverejneného na internete je velmi
jednoduché. Staci ak na pocitaci, ktory je pripojeny k internetu otvorite kurzovy
listok a kliknete na ikonu Import kurzového listka / [F8].

Vo formulari zadajte datumy, za ktoré chcete nacitat

kurzy. Potvrdte kliknutim

na ikonu Spustit’ operaciu/ [F2] a program zacne nacitavat kurzy.

Import kurzového listka

Kurzovi listok na zajtra je 2verejfiorany dres o 16:00

*

Importované kurzy [détum zversinenia) od [19.00.2018

M ajmovdie kurzy ulofend v databaze |19.04.2018

do [1B.04.2018

Uloit kurzy [détum platnost] od |20.04.2018

do [30.04.2018
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Zoznam bankovych uétov a pokladni
Ciselniky — Financie — Zoznam bankovych tétov a pokladni

V tomto &iselniku uvediete vSetky bankové ucty a pokladne, ktoré budete pouzivat.
Pocet pokladni zavisi od potrieb a zvyklosti uctovnej jednotky. Bankovy ucet, ktory nie
je uvedeny vtomto Ciselniku, nie je mozné pouzit pri vystaveni faktury alebo
prevodného prikazu.

Pokladne
Pokladne su rozdelené na pokladne pre domacu menu a pre cudziu menu.

Pre pokladne v doméacej mene stali zadat kod, ndzov, menu a analyticky ucet.
Polozka Kategoria je nastavena na volbu K) Pokladria domaca mena.

Pri pokladniach v cudzej mene musite naviac zadat aj UCty pre automatické
rozuctovanie kurzovych rozdielov a polozku Kategéria nastavit na volbu V) pokladria
cudzia mena.

Kéd pokladne mdze byt najviac 6 znakovy a nazov méze obsahovat najviac 40
znakov. Kdd pokladne nemusi byt zhodny s pefiaznou menou.

@ Ak mate dve pok{adne v slovenskej mene a jednu v ¢eskych korunach, pre kazdu pokladriu
vytvorte v menu Ciselniky — Financie — Zoznam bankovych uétov a pokladni odpovedajice
kody napriklad takto:

PO - Pokladrnia, ucet 21101, mena EUR
SF — pokladria socialneho fondu, ucet 21102, mena EUR
PCZ — pokladria ¢eské koruny, ucet 21103, mena CZK

Kazda z pokladni bude mat svoje vlastné Cislovanie dokladov, ktoré bude program
sledovat a automaticky bude &islovat vystavované doklady. Ci budu pokladni¢né
prijemky a vydajky Cislované jednym ciselnym radom alebo dvoma, nastavite

v konfiguracii programu v menu Systém — Konfiguracia — Konfiguracia systému.
Doklady je mozné precislovat v module Financie funkciou precislovanie dokladov.

Bankové ucty
Podobne, ako su uvedené vSetky pouzivané pokladne, v tomto &iselniku musite
uviest vSetky vami pouzivané bankové ucty v domacej mene aj v cudzich menéch.

Kéd ucétu mdéze mat najviac 6 a nazov az 40 znakov. Vyberom z &iselnika zadate
analyticky ucet a pefiaznu menu, v ktorej je vedeny.

Pobocka banky m6ze mat az 80 znakov, €islo Gétu az 20 a kéd banky 4 znaky.
Pocet riadkov v prevodnom prikaze méze byt od 1 do 99. Ak budete v module

prevodné prikazy vystavovat hromadny prevodny prikaz, musite v tomto Ciselniku
zadat pocet riadkov na jednu stranu prevodného prikazu.
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(SKL) Uéet/Pokladfia - oprava pad

Kad |01 K.ateqdria |B] Banka - domaca mena ﬂ

MNézov |BO1
Mena Wﬂ Plati do li
Anabtickp azet 22100 ) swedsko | )
[léet pre kurzové zisky liﬂ Zakazka ,7

Ul&et pre kurzové straty Ii ﬂ Falkulaéna polofka ,7
MNézov banky [pobodky) |Banka><Y poboéka Frefow
Bankowi (cet | 4 | ﬂ
BIC (SWIFT kad) [UNCRSKEX J
|B&N [bez medzier) |SK?EIB'I 200001 237486414060

Teut na kaoniec prevadného
prikazu

b aximalny poéet nadkov na prevodnom prikaze m

Homebarking
Formét pre import | 1) SEP& XML [#tandard] =]
Paravarie |."-‘-.] Fredit a) debet podra bank.Octu a''s j
Adrezar pre impaort | ﬂ
i [napr. *#ML]
Formét pre export |‘|] SEPA =ML [#tandard) ﬂ
Adresar pre export |
taska pre expart | [mapr. Exp® kL. * za nahradi &slam prikazu)

Ak sa jedna o uCet vedeny v cudzej mene, musite zadat aj ucty pre zuctovanie
kurzovych rozdielov, inak program nebude spravne generovat doklady, ktoré
obsahuju kurzové zisky alebo kurzové straty.

Bankovy ucet — predcislie max. 6 znakov, Cislo u¢tu max. 10 znakov, kéd banky
max. 4 znaky.

Swift — kod Uctu a banky pre medzinarodné zuctovanie platieb.
I-BAN - identifikacné oznacenie banky.
Text — mOzete zadat text, ktory sa bude tlacit na konci prevodného prikazu.

Homebanking — vyberom z roletovej ponuky zadajte, v akom formate chcete
komunikovat' s programom na homebanking. Tak isto nastavte aj ostatné parametre
pre komunikaciu medzi Tangramom a homebankingom.

Tieto nastavenia su zavislé na pouzivanom programe pre homebanking, ktory dodava
banka. Pre zabezpecenie bezchybnej spoluprace je potrebné nastavit konfiguraciu

v oboch programoch. Doporu¢ujeme nechat nastavenie tychto parametrov

na Skolenych pracovnikov.
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Zoznam preddefinovanych operacii
Ciselniky — Financie — Zoznam preddefinovanych operacii

Zoznam finan&nych operacii je ur¢eny na ufah€enie prace v module financii. Da sa
povedat, ze tento Ciselnik je vlastne obdobou predkonta¢nej tabulky.
Ciselnik nie je povinny. Ak nechcete vyuzivat moznosti "predkontovat" jednotlivé
finanéné operacie, ale budete zadavat’ ucty v jednotlivych riadkoch dokladu priamo
vyberom z u¢tovného rozvrhu, mézete nechat tento Ciselnik prazdny.

Mézete vytvorit fubovolny pocet operacii a ku kazdej z nich zadat okrem iného aj typ
DPH a ucet, na ktory sa ma dana operacia zauctovat. Tento Ciselnik vo vSeobecnosti
vytvori hlavny Gctovnik alebo niekto, kio rozhoduje o spdsobe Uctovania jednotlivych
operacii v uctovnej jednotke.

Pri vystavovani nového dokladu méze obsluha ku kazdému riadku dokladu zadat,

o aky typ finan€nej operacie z Ciselnika sa jedna. Obsluha nemusi vediet, na ktory
ucet sa ma dana finan€na operacia uctovat, staci ak vyberie z tohto &iselnika
(napriklad podl'a nazvu) potrebny typ operacie a doklad bude rozictovany.

Koéd operacie — tuto

poloiku budete (FAR) Preddefinovana finanéna operdcia - oprava x
zadavat do riadku
K.6d operacie |FPOKL

dokladu v module

financii. Zvolte ju
tak, aby ste siju
rychlo zapamatali.
Méze mat najviac 6
znakov.

Nazov - zadajte ¢o
najuplnejsi popisny
nazov financnej
operacie. M6ze mat’
najviac 40 znakov.
Plati v — zaSkrtnite,
v ktorych ¢astiach
modulu financii bude
mozné pouzit' tuto
finanénu operaciu.
Mézete oznadit
viacero modulov.
Druh pohybu —
vyberte z ponuky, i
sa jedna o prijem,
vydaj, alebo kurzovy
rozdiel.

Analyticky ucet —

M&zow |F'riiem do pokladne
Flati +
[¥ Domaca pokladha
v “alutowd pokladiia
[~ Doméace bankowé Gty

[ Devizové bankové Oty

Prednastavené hodnaty

Druh pohybu | P Prijem hd

TypDPH [vaT20r B Wstup 205 - Fokladha

Anal. dzat [211213 H [rava
Stredisko | ﬂ |
Zkazka | Ol
Kalk.pol | [

Popiz pohybu |F'r|'iem do pokladne

Firma | |

-

Poboska |

[ Meakliviy zdznam

zadajte priamo z klavesnice alebo vyberte z u&tového rozvrhu ucet, na ktory sa ma
Uctovat tato finan¢na operacia.

Popis pohybu — tento popis sa prenesie do dokladu do polozky popis, kde ho mbzete
v pripade potreby prepisat.

Typ DPH - vyberte z €iselnika typov DPH zodpovedajuci typ DPH pre tuto finanénu
operaciu.
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Stredisko, zakazka a kalkulaéna polozka — zadajte podla potreby.
v  Pretoze je Ciselnik obdobou predkontacnej tabulky, nebude obsahovat vSetky
mozné druhy finanénych operacii. M6ze obsahovat najastejSie pouzivané operacie,
alebo naopak, bude obsahovat malo pouzivané nestandardné operacie.

Zalezi na vas, ¢o bude zoznam preddefinovanych operacii obsahovat a & ho vobec
budete pouzivat.

Druhy platieb

Ciselniky — Financie — Zoznam druhov platieb

Ak pri maloobchodnom predaji v module Obchod pouzivate fiSkalny modul nielen
na platby v hotovosti, ale napriklad umozrujete aj platbu platobnou kartou alebo
poukazkami, musite v tomto Ciselniku uviest vSetky pouzivané typy platieb.
Ak nemate k pocitau pripojené potrebné zariadenia (fiSkalny modul, platobny
terminal a pod.), nechajte tento &iselnik prazdny.

=5
=|= |0 vl \[mla|s| # | B firre
kéd MNazow Diruh Mena | Kurz| Spaj. aéet| Neakt. | Yol WloZené dha Zmenil Zmenené diia
B Platba bankovou kattou' B] Barkové karta ] | DEMO 12,02 2004 00:00:00: :
BOM CoopBonusServer ) Poukadka ; ] {DEMO 11.01.2024 10:3308: DEMO | 11,01 2024 10:36:50
CASH [Hotovost $] Hotovost (FAP) Druh platby - vioZenie x
COOF_F i CoopkartaPodiely C) Poukaéka 10:36:37
COOP_Z : CoopKartalavy C) Poukazka Druh |A] Flatba v cudzej mene j 10:47.27
n} Doz 0] Stravng listok i 130812
E Edenredz23 D) Strawnj listok Kod platby C2K 125252
H Drowsk.arta F]Stravna karta Mézow |Platba v CZK 09:51:39
K CallicK arta F) Stravnd karta Mena [CZK ﬂ
L Upk.arta F] Stravna karta
e Kz 24.0
F Pouk.azka C] Pouk&zka 10:08:03
u Up23 D] Stravn listok Spojovaci Géet pre zaldtovanie platieb z PCkasy ﬂ 12-52:56
W Up2d D] Strawn listak 13:06:14
i Ederred24 D) Stran listak [ Meaklivny 24znam 125239
Z Dioxs2d D] Strawn listak 126229

Koéd- pridelte kazdému druhu platby jednoznacny alfabeticky koéd. Pre platby
zadavané v PC kase vytvorte numerické kody 1 az 3 podla nastavenia v konfiguracii
PC kasy.
Nazov - zadajte nazov (popis) platby.

Druh — z roletového menu vyberte druh platby.

$) Hotovost

a) Platba v cudzej mene
b) Bankova platobnéa karta

¢) Poukazka

d) Stravny listok (papierova stravenka)

e) Talos (vernostné karty)

f) Stravna karta — stravovacia platobna karta

g) Food karta (stravovaci systém Tangram FOOD)

Vyberom moznosti A)Platba v cudzej mene sa spristupnia polozky Mena a Kurz.
Mena — vyberte z Ciselnika penaznych mien.
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Kurz — zadajte kurz, ktorym sa budu platby v cudzej mene prepocitavat' na uctovnu
menu.

Platobné tituly pre zahranicie
Ciselniky — Financie — Platobné tituly pre zahraniéie

V tomto Giselniku je (FAP) Polozka Eiselnika - oprava *

zoznam platobnych
titulov (identifikacie typu
platby) pre zahrani¢né
prevodné prikazy.

kad [FTZ

Mazow |F'Iat0bn_l;l titul zahranidie - demo

[ Meaktivry z5znam

Uétovanie podla konstantného symbolu
Ciselniky — Financie — Uétovanie podla kon$tantného symbolu

V tomto C&iselniku je mozné vytvorit predkontécie na automatické zaucétovanie udajov

z homebankingu podla nastavenia kombinacie poloziek v oddieli Vyberova
podmienka.
(FAP) Uétovanie podla kondtantného symbolu - vioZenie b4

Wiberova podmienka Mastavit hadnaty

Ciruh pokybu | P) Prijem -
Kaongtantnj spmbol [presnd zhoda) |0008 ﬂ

Wariabilni symbal [zadiatak) |2U24

% pecificki gymbal [zadiatok)

anal uget 12800
Stredizko liﬂ
zakazka |

Kalk. poloska liﬂ

Druh pohybu — vyberte z roletovej ponuky jednu z moznosti:
e Prijem
¢ Vydaj
e Kurzovy rozdiel

Konstantny symbol — vyberte z €iselnika poZzadovany KS.

Variabilny symbol — zadajte pozadovany VS, maximaine 12 znakov.
Specificky symbol - zadajte pozadovany SS, maximalne 10 znakov.

V oddieli Nastavit hodnoty zadajte ucet, stredisko, zakazku a kalk.polozku, na ktoré
sa maju pohyby podfa vyberovej podmienky zauctovat.

149



Intrastat
Ciselniky — Intrastat

Pomocou tdajov z tychto &iselnikov je mozné zostavit hiasenia Intrastat. Udaje sa
zadavaju do skladovych dokladov, cennikovych kariet a vystavenych faktur.
Ak nepotrebujete generovat hlasenia, nemusite tieto Ciselniky pouzivat.

Dodacie podmienky Incoterm
Ciselniky — Intrastat — Dodacie podmienky Incoterm

Tento Cciselnik obsahuje kody pre urlenie dodacich a platobnych podmienok
vyvazaného tovaru. Kod Incoterm sa vypiSe na tlacivo faktury.

=z2] o || B 22
=|=|0[c [l w)| SLIRVEIR:KY B fi7s

k.ad Mazov Meakt. | Vol YloZené dfia Zmenil| Zmenens dia ~
CFR | Cost and freight TMG :01.01.2022 00:00:00

CIF i Castinsurance and freight THG §01.01.2022 00:00:00

CIP i Cariage and insurance paid to THG 01.01.2022 00:00:00

CPT  Cariage paid to TAG 01 01 2092 00-00-00

OAF | Delvered at fror] (FAP) PoloZka iselnika - oprava >

DAP | Delivered at pla
DAT | Delivered at tem Kad |CFR

DOP i Delivered duty o Nézow |Eost and freight

DDU i Delivered duty
DEQ : Delivered ex qu

DES | Delivered ex shi ]
TP | Miafivarad sk Placs | lnlnadad ETRIG E 203 A A an

[ Meaklivhy 2dznam

Koéd zadate najviac tri znaky.
Nazov modze mat najviac 40 znakov.

Colny sadzobnik

Ciselniky — Intrastat — Colny sadzobnik

Tento &iselnik obsahuje poloZky z colného sadzobnika. Ciselnik je potrebné
aktualizovat podla colného sadzobnika vydaného Colnou spravou SR.

Druhy obchodu
Ciselniky — Intrastat — Druhy obchodu

Ciselnik obsahuje triedenie obchodov podla potrieb hlaseni pre Intrastat.

Koéd zadate najviac tri znaky.
Nazov moéze mat najviac 60 znakov.
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Druhy dopravy
Ciselniky — Intrastat — Druhy dopravy

Ciselnik obsahuje kédy pre rézne druhy dopravy tovaru pre potreby generovania
hlaseni Intrastat.

Kod zadate najviac Sest znakov.

Nazov modzZe mat najviac 40 znakov.

Texty a cudzie jazyky
Ciselniky — Texty a cudzie jazyky

Tieto &iselniky ponukaju moznost ulozZit’ €asto pouzivané texty a v pripade potreby ich
vybrat z uloZzeného zoznamu.

Preddefinované dlhé texty
Ciselniky — Texty a cudzie jazyky — Preddefinované dlhé texty

Pri zadavani dokladov mate moznost zadat' aj popis dokladu. Aby ste nemuseli stale
vypisovat tie isté texty, staci ich raz ulozit’ do tohoto Ciselnika textov a potom uz popis
dokladu zadate len vyberom z €iselnika.

(FAP) Preddefinovany text - oprava x

Kad 0BT

Tewt |Prednastavend test pre objednavky .

[pre vloZenie nového riadka stlacte Chil+Enter]

v Pocet textov v Ciselniku nie je obmedzeny. Ak je vSak Ciselnik prili§ rozsiahly, je
rychlejSie text napisat ako ho vyhladat. Preto je vhodné do Ciselnika zadat len naozaj
najCastejSie pouzivané texty.
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NajcastejSie pouzivané popisy
Ciselniky — Texty a cudzie jazyky — Najéastej$ie pouZivané texty

V Ciselniku su texty na popis dokladov pre vSetky moduly systému. Ak pracujete
v niektorom z modulov a do popisu novo vytvaraného dokladu chcete vybrat text
z tohto Ciselnika, program vam ponukne len texty pre prislusny modul (podfa
zadaného kédu).

B
=| =08yl SLIEVETR:KY 9| i
ki adul Text Wlozil WloZene dia Zmenil | Zmenené dha
FAP i N&omné ‘DEMO}15.02.2024 084511 | : :
FAP TElEfljn_',J PmCkAC AR 07 094 ﬁO-dC‘-“G: H
FAP text z kiatkpch testo (FAP) Majcastejiie pouZivané texty - vioZenie X

FIM i Drobng nakup pokla Kéd madulu ,— ﬂ

FIW i W akup PHM
" p Text |
FIM i Podtowvné poplatky

Koéd modulu — vyberte z iselnika modul, v ktorom bude mozné pouzit tento text.
Text — zadajte pozadovany text, najviac 40 znakov.

Slovnik cudzojazyénych textov
Ciselniky — Texty a cudzie jazyky — Slovnik cudzojazyénych textov

Nie je to Standardny &iselnik, do ktorého zadavate pouzivané udaje, iba obsahuje
zoznam nazvov uctov v roznych jazykoch. Tieto nazvy zadate priamo v Ciselnikoch
uctov (Uctova osnova, Uctovy rozvrh).

= (FAP) Automaticky generovany slovnik cudzojazyénych nazvov

=| =06 @ Jmlals|Ble| & #|mm
todul Jazpk | Kad Mazov Wiogil Yiozené dna Zmenil | Zmenené dna
C_UCT_OSMOVAICS 013 Software DEMO :15.03. 2024 09.01:40
C_UCT_OSMOWADE 1013 Die Software DEMO :15.03. 2024 03.01:40
C_UCT_OSMOWAEM 1013 Software DEMO :15.03. 2024 03.01:40

C_UCT_OSHOWA:PL i 013 Oprogramowanie: DERO : 15.03.2024 09:01:40
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Mincovka
Ciselniky — Mincovka

V tomto menu sa nachadza formular,

kde mbzete zadat rozpis minci
a bankoviek a program vytlagi
mincovku.

Tlacova zostava sluzi ako pomécka pri
kontrole pokladni, odovzdavani trzieb,
inventure pokladne a podobne.

Jednotlivé hodnoty v riadkoch sa
zobrazuju podla zadania v Ciselniku
penaznych mien v menu Ciselniky —
Financie — Meny.

Mincovka O *

O[] 6] it
Mena Wﬂ Suma 0.00

Hodnota | Podet | Suma

500,00

200,00

100,00

50,00

20,00

10.00

5,00

2,00

1,00

0.50

0.20

010

0,05

002

0m

(FAP) Pefiazna mena - oprava e

Kkéd [CZK [podra kurzoveha listka)
Skiatka [KE  (Hadi sa do faktiry)
Mézov |Ceska kauna
K.oeficient 1 Hranica zaokmihlenia saldokonta +
Mominaly |5UUU 20007000500 20010050 20105 21
Mapr.: 500 20010050 2010521 0,50,2 0.1 0,05 0,02 0,01

[~ Meaklivny zdznam
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VYTVORENIE UZIVATELSKEHO PROSTREDIA

V niektorych pripadoch sa vyskytnu situacie, Ze obsluha nepotrebuje na obrazovke
vidiet' vSetky informacie, alebo niektoré z nich ani nemaju byt obsluhe pristupné. To je
mozné dosiahnut nastavenim poradia stipcov, skryvanim stipcov v prehliadagi
na obrazovke a nastavenim filtra vo vyberovej podmienke. Tato volba méze byt
jednorazova, ale CastejSie sa toto nastavenie ulozi ako $ablona pre daného uzivatela.

Ak chcete nastavit rovnaké vlastnosti (filter, skryté stipce a poradie stipcov) pre
skupinu uzivatelov, mézete nastavenie ulozit ako Sablonu pre skupinu uzivatelov.

Podobne ako vytvaranie novych uzivatefov, novych skupin uzivatefov a priradzovanie
uzivatelov do jednotlivych skupin aj tieto nastavenia méze urobit len spravca systému
alebo uzivatel, ktory ma na to spravcom systému pridelené prava. Bez potrebnych
pristupovych prav nie je mozné menit tieto nastavenia.

Uzivatel — osoba, ktora ma spravcom systému pridelené prihlasovacie meno, heslo
a pristupové prava do programu.

Skupina — skupina uzivatelov, pre ktoru platia urcité spolocné pravidla.

Sabléna — obsahuje informéacie o poradi stipcov v prehliadagi (browseri), informacie
o tom, ktoré stipce st zobrazené a ktoré skryté , informaciu o nastavenej vyberovej
podmienke pre zobrazovanie zaznamov a informaciu o tom, podia ktorej polozky
maju byt riadky zotriedené.

Sabléna mbze byt vytvorena ako skupinova pre skupinu uzivatelov, alebo mdze byt
uloZzena do zoznamu $ablon a pouzita hociktorym uzivatefom.

Filter — obsahuje len informécie o nastavenej vyberovej podmienke.

Mo6ze byt vytvoreny len pre uzivatela. Nie je mozné priradit jeden filter skupine
uzivatelov naraz. Ten isty filter sa v8ak mdze priradit postupne kazdému uzivatelovi
zo skupiny. Ak chcete nastavovat filtre pre skupiny uzivatelov naraz, je vyhodnejSie
pouzit $ablony.

Ako Sabldna, tak aj filter platia len v tom prehliadaci, v ktorom boli vytvorené. To

znamena, Ze pre kazdy prehliada¢ (browser) mozete pre toho istého uzivatefa (alebo
skupinu) vytvorit' iny filter a Sablonu.
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Nastavenie skrytych stipcov

Nastavovanie poradia stipcov a skryvanie si ukazeme na adresari firiem.

(D Priklad: v prehliadaci chceme vidiet len dodavatelov (odberatelov nie) a nepotrebujeme vidiet
stlpoce cenova skupina, trasa a zlava pri prijme tovaru. Chceme, aby prvy stlpec v zozname bol
nézov, druhy ICO, treti adresa a na poradi ostatnych nezaleZi.

L b , Mastav stipce
Postup bude takyto: kliknite do zoznamu pravym Zobraz vistky stipce

tlacidlom mysi. Ukaze sa kontextové menu. Fiter pre pousivaters
Pougi £abldnu

Ulag Sabldnu

ZmaE Fabldnu

Kontextové menu obsahuje funkcie na nastavenie
skrytych stipcov, uloZenie uzivatelského filtra a $ablony.
Prestvanie poradia stipcov sa robi priamo v prehliadagi
(browseri) a popiSeme ho az nakoniec. Export do sdbory

Export do Schranky  Cer-C
V kontextovom menu kliknite na volbu Nastav stipce. Bt atistika
Otvori sa zoznam stlpcov, v ktorom oznacite postupne Hromadna zmena
nazvy stlpcov, ktoré chcete skryt.

Kliknite postupne favym tlagidlom mysi na CS, Zlava [IISewaieirrey X
a Trasa. Oznacené riadky sa vyfarbia na modro. o o
Ak ste omylom oznadili niektory riadok, kliknite nar | Dznate stipce ktor si Zelate skt

eSte raz a oznacCenie sa zruSi. Ak ste oznadili vSetky :5% e
riadky, ktoré chcete skryt, kliknite na ikonu UloZenie I& DPH
zmien/ [F2]. Brank.ucty
Po potvrdeni sa zoznam skrytych stipcov zatvori gg
a zoznam (browser) uz nezobrazuje skryté stipce.
gELcSym

Ak chcete upravit zoznam skrytych stipcov, vyvolajte
opat kontextové menu (pravym tlacidlom mysi),
vyberte volbu Nastav skryté stipce, upravte zoznam
skrytych stlpcov a potvrdte ho.

Telefdn
Ak chcete znova zviditelnit v3etky stipce, vyvolajte o

opat’ kontextové menu a vyberte volbu Zobraz vSetky Foo
stipce Dirub #tatu
: D0
Krac 1
Kras 2
Kras 3
Register b

Pevné stipee | |
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Presuvanie stipcov

Na presuvanie stlpcov vpravo / vlavo (zmenu ol

ich poradia) v prehliadadi pouiite( takyto 2 | v | = | !| O |E||®| ""'| '|@.|
postup. Firma + M azow

Nastavte kurzor mySou na hlavicku stipca, DEMO123456 : Demo fima s.1.0.

ktory chcete presunut. DEMO1 23456 | Demo fima s.1.0.

Kurzor —8ipka sa zmeni na kurzor oznacujuci 123 Dema odberater, z adreséra fiiem sro
presun stlpca (na obr. vpravo). 11223344 i Dodavatef, s.ro.

Stlacte lavé tlacidlo mysi, drzte ho stlacené

a presuvaite stipec pozadovanym smerom vpravo alebo viavo.
Uvolnite tlagidlo mysi a stipec zostane na novom mieste.
Takto mdZete zmenit poradie jednotlivych stipcov v zozname.

%k Pozor! Ak Kiiknete na tlagidlo mySi v okamihu, ked je kurzor nastaveny na hlavicke
stlpca ale ma tvar Sipky (nezmenil sa eSte na ,presuvaci® kurzor), nebude sa daf
stibcom hybat, ale vsetky riadky v prehliadaci sa usporiadaju podfa obsahu stipca,
na ktory ste klikli. Stipec bude oznageny bodkou pri nazve.

V nagom priklade teda posuniete kurzor na hlavicku stipca Nazov a ked sa $ipka
zmeni na kurzor oznacujuci presun riadka, stlaCite favé tlaCidlo mysi a tahate stipec
dolava, aby bol prvy v poradi. Ak mate kontury stipca zobrazené ako prvy stipec
zlava, uvolnite tlacidlo mysi a stlpec je premiestneny. Tak isto presuniete na druhe
miesto stlpec s ICOm a na tretie miesto stlpec s adresou. Adresar firiem bude
po tychto Upravach vyzerat takto:

Tangram EOS 13.02 [LOCAL.DEMO/DEMO] - [(SKL) Adresar firiem - @Public] D@EI
EH systém Moduly Ciselnky Okné Pomoc - Sklad  Pohyby Zasoby Cenmik Tlad
2[3[=[=| D|=|E|y| G

Mézov 120 Adresa Firrna Paob.| Mesto PSC | Okres| Kraj Stat ][

Dodévater. s.ro i 11223344 11223344

Demo firma s.r.o. i 1234567390 Hlavna 1; DEMO123456 Bratislava 1: 810 00; B 1 SV 12345673301 23
£ >

| UM

@ Nakoniec eSte musite kliknutim na ikonu Vyberova podmienka/ [F5] nastavit
polozky vyberu tak, aby ste na obrazovke videli len dodavatelské firmy. Vo
formulari vyberovej podmienky v polozke obchodny vztah vyberte volbu D)
Dodavatel a potvrdte vyber kliknutim na ikonu Potvrdenie vyberu/ [F2].
Adresar firiem na obrazovke bude teraz zobrazovat len firmy, ktoré maju vo svojej
karte zaskrtnutu polozku dodavatel:

Dosiahli ste teda poZzadovany stav, ale teraz ho potrebujete ulozit do pamati pocitaca,
aby prehliada¢ (browser) takto vyzeral vzdy, ked sa dori pozriete.

% Pozor! Vietky doteraz urobené nastavenia su platné len do ukonéenia prehliadaca
kliknutim na ikonu Koniec/ [Esc]!
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v Ak chcete, aby sa prehliadaé otvaral vzdy s takymto usporiadanim stipcov
a vyberom, musite pomocou kontextového menu ulozit $8ablonu. Ak chcete, aby sa
zoznam otvaral vzdy so zvolenym vyberom (podia zadanej vyberovej podmienky) bez
nastavovania skrytych stlpcov a poradia stlpcov, stai pomocou kontextového menu
ulozit filter pre uzivatela.

Filter pre uzivatela

Filter je vlastne vyplnena vyberova podmienka, ktora urCuje, aké zaznamy budu
zobrazené v prehliadaci. Aby ste nemuseli pri kazdom otvoreni prehliadaca zadavat
vyberovu podmienku, mézete ju uloZit k svojmu uzZivatelskému menu.

Pre kazdého z uzivatelov je mozné definovat jeho vlastny filter a ulozit ho. Ak sa
uzivatel prihlasi k databaze, pri otvoreni prehliadac¢a bude stale pouzity jeho filter.

Podla nasho prikladu mame dvoch pracovnikov, z ktorych prvy pracuje len s firmami
dodavatefov a druhy len s odberatefmi. Pracovnikovi &islo 1 nastavime uzivatelsky
fiter vadresari firiem nazobrazovanie dodavatelov a pracovnikovi ¢€.2
na odberatelov. Tak budu sice pracovat so spoloénym adresarom firiem, ale
na obrazovke uvidi kazdy z nich len svoje (vyberovou podmienkou vybrané) firmy.

E!. Po nastaveni filtra pomocou ikony Vyberova podmienka/ [F5] ho priradite
k uzivatelovi takymto postupom.

Pravym tlacidlom mySi vyvolajte kontextové menu.

Kliknite na volbu Filter pre uzivatela.

Otvori sa formular nastavenia vyberovej podmienky pre uzivatela.
V lavej Casti

je zoznam Mastavenie vyberovej podmienky pre uzivatela E|
vSetkych UZivatelia Pvendnd wiberowd podmienka
uzivatelov DEMO -
a v pravej EMIL Ek ng.
« tp | FETRA Pomochitka Petra
castisa SYSADM  SYSADM
zobrazuju SYSREP  SYSREP
A SYS50L SYS5AL
n?Staver,]e STaMO Skladmik Stano Mova vpberova podmienka
vyberové STEWO  5éf Stefan Mar. [do=D' O doo'®]
podmienky
(filtre).
V otvorenom
formulari  je = . 9
Z0Znam
uzivatelov

a prave nastavena vyberova podmienka. Skontrolujte, ¢i je oznaceny uzivatel, pre
ktorého chcete nastavit filter. Ak nie, kliknite na potrebny riadok s menom uzivatela.

[T Kliknite na ikonu Ulozit' vyber/ [F2]. Text vyberovej podmienky sa zobrazi aj
= v polozke pévodna vyberova podmienka.

Ak chcete tento filter nastavit aj pre dalSieho uzivatela, oznalte jeho meno

v zozname uzivatelov na lavej strane formulara a opat kliknite na ikonu
Ulozit vyber/ [F2].
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m Ak ste ulozili filter pre vSetkych uzivatelov, kliknite na ikonu Koniec/ [Esc].
Odteraz kazdy z uzivatelov, ktorym ste nastavili tento filter, pri otvoreni
prehliadaca uvidi len vybrané zaznamy.

Ak chcete zmenit nastavenie filtra (obsah vyberovej podmienky), nastavte novu
vyberovli podmienku, vyvolajte kontextové menu, kliknite na volbu Filter pre
uzivatela. Vo formulari oznacte meno uzivatela a kliknite na ikonu UloZenie vyberu/
[F2]. Povodné nastavenie filira sa prepiSe novym. Formular zatvorte kliknutim
na ikonu Koniec/ [Esc].

ﬁ Ak chcete filter pre uzivatela uplne zrusit, vyvolajte kontextové menu, kliknite
na volbu Filter pre uzivatela. Vo formulari oznacte meno uzivatela a kliknite
na ikonu Zmazat’ vyberovi podmienku/ [F8]. Potvrdte zruSenie filtra kliknutim

@ na tlagidlo Ano. Formular zatvorte kliknutim na ikonu Koniec/ [Esc].

Sablona pre skupinu uzivatefov

Na rozdiel od filtra, Sablona obsahuje nielen informacie o nastaveni vyberovej
podmienky (filtra), ale aj informacie o poradi stlpcov, informacie o skrytych stlpcoch
a o usporiadani zaznamov v prehliadadci.

Nastavte pomocou vyberovej podmienky a kontextového menu pozadovanu
konfiguraciu prehliadaca (browsera).

Vyvolajte kontextové menu a kliknite na volbu Uloz $ablénu. Otvori sa formular
s nastaveniami

gablony. Ulozit sablonu X
o . S ablény Parameatre §ablany
Kliknite na skupinu, AT e —

. . o (=P ublic: Skiyté stipee: neuloZend
ktorej chcete priradit Poradie stipcov: neuloZend
tuto Sablonu. Uszporiadanie: nguloiené
Zadkrtnite, ktoré Wiberova podmienka: neuloZené
informécie chcete
v Sablone
zapamatat.

PoloZku Ulozit’ ako

nemerite, inak by

Sabléna nebola Uloit ko |@Public

plc()uz]ta pre Vybranu [W Skité apevné stipce v L sporiadanie
skupinu. v Poradie stipcov [v “ioberova podmienka
Po oznaceni

skupiny a zaskrtnuti poZadovanych poloziek kliknite na ikonu
Ulozit sablénu/ [F2].

Odteraz sa kazdému z uzivatelov, patriacemu do tejto skupiny, otvori tento prehliada¢
podla nastavenej Sablony. To, ktory uzivatel pari do ktorej skupiny, nastavuje spravca
systému pomocou programu na spravu uzivatefov systému Tangram.
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Ak ste sa pri vytvoreni Sablony zmylili v niektorom z jej parametrov alebo ju chcete
zmenit, vytvorte nové nastavenie a ulozte ho. Pévodna Sabléna sa prepiSe novou.

Ak ulozite Sablonu pod inym nazvom ako @Skupina, bude zaznamenana
do zoznamu $abldn, odkial si ju méze kazdy z uzivatelov vybrat a nastavit.

Ak si uzivatel nastavi Sablénu, vytvorent pod nejakym inym nazvom (nie skupinovu),
ale urenu pre jeho skupinu, program si ju zapaméata. Ak vybrana Sabléna bola
vytvorena pre inu skupinu, program si ju nezapamata a pri najbliz8om otvoreni
prehliada¢a tymto uZivatefom bude pre neho pouZita Sablona platna pre celu skupinu.

v Ak chcete niektora Sablonu Uplne zrusit, v kontextovom menu kliknite na volbu

Zmaz Sablénu. Vo formulari oznaéte, ktord Sablonu chcete zmazat a kliknite
% na ikonu Vykonat’ operaciu/ [F2].
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Pouzivatel'ské prava
Systém — Konfiguracia — PouZivatelské prava

V tomto prehliadaci mozete nastavit’ vlastnosti programu, meno uzivatela tlacené na
vystupné zostavy a obmedzenia pre jednotlivych uzivatefov. V riadkoch prehliadaca
su zobrazeni vSetci uzivatelia, ktori maju pristup do danej databazy.

[ (FAP) Pousivatelské prava (=N =R
=|x ||| SLIEE] el | 7 ¥ Zapniit kontrok poudivatefskjch prév
Pousivater Plné meno akt| Roly | Zakeaz NC| Predaj pod nakup| Predaj bez ceny|Vidaj zap.stav|  Skiady | Sklc
DEMD Sprévca schémy DEMO A 1SELAD ~ v r C
EEONOM Mikula Ekonomicki £ (EKONDOM r I r &
SPRANTCA Sprévea A [ I r A
TEST test A r r r A
APEx_040000 APE_040000 H r I r &
APEx_PUBLIC_USER:APEX_PUBLIC_LUSER M [ I r A
APPOOSEYS APPOOSEYS M r r r A
BACKUSER BACKUSER H r I r &
DEMOKASS Sprévea schémy DEMOKASA N [ I r A
EKD Sprévca schémy EKD M - r r I3
FLOWS _FILES FLOWS_FILES H r I r &
HR HR M r r r A
JANOH Hragko Jan M oiSELAD r v r A 001,002,93,414: PP P
[Ty Spravea schémy KASA M r - r A
MOVE Spravca schémy MOWS M r - r A
STAND STAND M I I r &
THGSYS TNGSYS M [ I r A
ANOMNYMOUS ANONYMOUS # r r r A
CTe57E CTHETS » r I r &
NARSMHMP NRSHMP ® r r r L3 N
< >

Nastavené obmedzenia uzivatelov zapnete zaskrtnutim polozky ,Zapnuat’ kontrolu
pouzivatel'skych prav‘. Ak tuto polozku nezaSkrinete, uzivatelia budd méct
pracovat’ so vSetkymi udajmi.

Ciernou farbou su zobrazeni databazovi pouzivatelia, ktori maji povoleny (Oracle
Manager) pristup k udajom v tejto schéme.

Cervenou farbou su zobrazeni ,tangramovi* pouzivatelia, ktori nemaji povoleny
pristup k tejto schéme.

Sivou farbou su zobrazeni systémovi databazovi pouzivatelia bez moznosti pristupu
do Tangram EOS.

q., Pred nastavovanim prav pre pouzivatela vytvorte roly. Su to skupiny prav na
L zobrazované moduly a vybrané funkcie programu.
Kliknite na ikonu Oprava roly / [F11].

Otvori sa okno so zaSkrtavacimi okienkami pre jednotlivé moduly a funkcie
programu.
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i

= | x | D |ﬁ | | @ | Q‘ = ‘ Q‘ 5‘ & o | &1‘ 1428 v Zapnit kontrols pougivaterskjch prav
Pougivater Flné meno Akt.|  Rol |Zikaz NC|Predsj pod ndkup | Predaj bez ceny | Vpdaj 24p.stav Sklady St
DEMD Sprdvea schémy DEMO & (EKOMOME [ | v r C
EKONOM Mikuldg Ekonomick) ) T T T ;
SPRAVCA Sprévca E
TEST test N\
APER 45000 HPES B4 ¥ @" )| B =] |
APEX_PUBLIC_USER | APEX_PUBLIC_USER Povalen Prévo ~
APPEOSSYS APPOOSSYS r Modul: Sklad
BACKLUSER BACKUSER r Modul: lrventiira Vytvorenie novej roly %
DEMOKASA Spravea schémy DEMO| r Madul: Fakbiry vedané
EKO Spravea schemy EKD r odul: Fakiry prijate Rala W
FLOWS_FILES FLOWS_FILES - Modul: Objednavky vpdane -
HFR HRA r todul: Objednavky prijaté
JANOH Hrako Jan r Modul: Pokladnice
KaSa Spravea schemy KASa r todul: Temminaly

Novu rolu vytvorite kliknutim na ikonu Vytvorenie novej roly / [Ins].

V otvorenom okne zapiSete jej meno a ulozite klavesom [F2].
Meno vytvorenej roly sa zobrazi v polozke Rola.
V stlpci Povolené zaskrtnete moduly a funkcie, ktoré budu pre tato rolu povolené.

[ Oprava roly - O *

+| x| O] %|®@|w| Aol [FAKTURENT =] ﬂ
el

Povolené Pravo
Madul: Sklad

Madul: Inventira

Modul: Faktdmy vedans
Modul: Faktire prijaté
Modul: Objednavky vwdané
Modul: Objednavky prijaté
Madul: Pokladhice

Modul: Terminaly

Modul: Virobné kalkulacie
bd il Siirnbd Sala

A5

MLE A i i | U

Nastavené prava roly ulozite ikonou Ulozenie zmien roly / [F2].

v Pre spravcu systému je vyhodné vytvorit rolu, ktora bude mat povolené vsetky
prava, aby pri nastavovani programu a pripadnej oprave dat nebol obmedzeny.
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Ak chcete upravit prava pre niektoru rolu, vyberte ju v poloZzke Rola v roletovom
menu.

EH Oprava roly - O *

+| x| D& =[] Bos] =l %]

EF.OMOM
Povoleng ~
Madul: Sklad SkELAD

Modul: Imventira

Modul; Faktony vydans

Modul: Faktury prijaté

Modul: Objednavky wwdané

B o i i

Madul: Objednivky prijaté

Zmernte poZadované prava — zasSkrtnite poZzadované polozky, odSkrtnite nechcené
polozky a nové nastavenie ulozte kliknutim na ikonu Ulozenie zmien roly / [F2].

FH Oprava roly - O *
+| x| O || Fola [FAKTURANT -] @
e :
Povoleng Pravo ~

A tadul: Sklad

r Madul: Inventira

v Madul: Faktiry wydané

v Modul: Faktory prijaté

- Modul: Objednavky wwdané

Ak mate vytvorené roly, mézete ich pridelit jednotlivym pouzivatelom.

162



Pre nastavenie prav uzivatela otvorte riadok s prihlasovacim menom prisluSného
uzivatela a nastavte parametre.

Poufivatelské prava x

Pougivater [EKONOM

Piné mena |Mikulas Ekonomick

Pridelené roly [EKONOM

[+ ]

Povoleng sklady a doklady
Sklady |DD‘I J002,201,888.939.401 .RS1

x

Skladové doklady

Autozervis doklady |

Cenaové skupiny |"

u

Batkaové (éty a pokladne

x

Prijaté faktam

Wudané faktiny |"

Cenové ponuky |

Prijaté objednavky |

Yydang objednavky |

[+
a
=
-
[+
=
[~
=

Dby dokumentoy |"

Ak je pole prazdne tak nic nie je povolené.
Samothi znak * znamend, fe je povolend vietko, Je moéné poudit znaky * a 7 ako 2&stupné znaky.

Sklad

Widaj do minusu |."-‘«] Meporealit ﬂ
[~ Upozomit pri predaji pad nékupnu cenu
[~ Povolt predaj bez ceny

[ Mezobrazit nadoblidaciu cenu, nakupnil cenu a skutognd marzu

PIné meno - zadajte meno uzivatela, ktoré bude v programe pouzivat' v tlacovych
zostavach (napr. vo vydanej fakture).

Vizualna téma — je to zobrazenie a usporiadanie stipcov prehliadagov, ulozené
vyberove podmienky a usporiadanie dat v prehliadacoch a pod. Vytvorenie vizualnych
tém je popisané v kapitole Sablona pre skupinu uzivatelov.

Pridelené roly — vyberte zo zoznamu roli
V oddieli Povolené sklady a doklady zadavate zoznam jednotlivych poloZiek, s ktorymi
méze vybrany uzivatel pracovat, €ize vystavovat a upravovat doklady, prepocitat

sklady. Ak polozky ostanu prazdne, nebude méct uzivatel pracovat so ziadnym
skladom a so ziadnym dokladom, pricom doklady v prehliadaoch nebude ani vidiet.
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J Pre
jednoduchsi Zoznam skladov O ®
vyber povolenych
poloziek kliknite na | 2|¥ | == [} | @ Udb | B
ikonu Otvorenie Ked Nazav Pobocka Shedisko| Krai| RS | Neakt
Ciselnika / [Ins]. © | 001 | Hlavng sklad 0 5123456 7 ABLD
Otvori sa zoznam © | 002 i Sklad operativiy
poloZiek, v ktorom [ 5755 S
medzvejrnﬂ_mm ; © | 888 i Ponuka Logistické centrur
oznacite tie, ktoré 'y Taaa ™ Aeiamang skiad
cheete uzivatelovi | ¢ i1 Freyidzkoup skiad A 123455
povolit. =~ © | FS1: Fiadang sklad 1 123456 ABCD
Pri zadavani
povolenych

poloziek mozete
vyuzit aj znaky ? a *. Ak do polozky zadate len znak *, uzivatelovi povolite pracu so
vSetkymi polozkami (skladmi a dokladmi).

Sklady — zadajte zoznam kédov povolenych skladov oddeleny iarkami. Povoleny
sklad znamena, ze pouzivatel moze vystavovat nové doklady, pripadne opravovat
existujuce doklady v danom sklade. Sklady, ktoré nie su uvedené v tejto polozke,
bude pouzivatel vidiet (stavy zasob), ale nebude moct vystavit nové ani opravit
existujuce doklady v tychto skladoch.

Cenové skupiny — zadajte jednu alebo viacero cenovych skupin, ktoré bude méct
pouzivatel pouzivat. V inych cenovych skupinach nebude mat’ pristupné predajné
ceny.

Skladové doklady — zadajte kody dokladov oddelené Ciarkami. Povoleny doklad
znamena, ze pouzivatel moze vystavit novy doklad alebo opravit’ existujuci doklad s
danym kédom. Doklady, ktorych kédy nie su uvedené v tejto polozke, sa
pouzivatelovi ani nebudu zobrazovat v prehliadacoch dokladov.

Autoservis doklady — ak pouzivate doplnkovy modul Autoservis, méZete zadat
druhy dokladov, pristupné pre daného pouzivatela. Ak nepouzivate tento modul,
nechajte polozku prazdnu.

Bankové ucty a pokladne — zadajte kody bankovych uctov a pokladni oddelené
Ciarkami

Prijaté faktary — zadajte kddy prijatych faktar oddelené Ciarkami

Vydané faktury — zadajte kédy vydanych faktar oddelené Ciarkami

Prijaté objednavky — zadajte kody prijatych objednavok oddelené Ciarkami
Vydané objednavky — zadajte kédy vydanych objednavok oddelené &iarkami
Cenové ponuky — zadajte kdédy druhov cenovych ponuk

Druhy dokumentov — zadajte, ktoré dokumenty bude méct pouzivatel vkladat a
opravovat
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Oddiel Sklad

Vydaj do minusu - ak sa pri vydaiji tovaru Pohyby — Predaj velkoobchod, Vydaj alebo
Prevod) vyskytne situacia, ze obsluha chce vydat vacsie mnozstvo tovaru ako je na
sklade, program sa zachova podla tohto nastavenia:

« A) nepovolit’ — program nedovoli vydaj do minusu

«  B) povolit’ — program bez upozornenia urobi vydaj do minusu,
neodporu¢ame toto nastavenie

* C) opytat’ sa — program pri vydaji upozorni obsluhu, Ze vydava vacsie
mnozstvo ako bolo prijaté. Ak obsluha suhlasi, program vyda prislusné
mnoZstvo a na sklade zostane zaporny stav. Tento stav sa upravi po
zaevidovani prijemky pouzitim funkcie prepocet stavu zasob. Ak je mozné
vyhnut sa tomuto spdsobu prace, nepouzivajte ho

Upozornit’ pri predaji pod nakupni cenu — ak zaskrtnete tuto polozku, program vas
upozorni ak pri predaji zadate predajnu cenu nizSiu ako bola nakupna cena tovaru.
Budete musiet’ dvakrat potvrdit, Ze chcete tovar predat za takito nizku cenu.

Ak nechate tuto polozku prazdnu, nebude vas program upozorfiovat’ pri predaji pod
nakupnu cenu.

Povolit’ predaj bez ceny — ak zaskrtnete tuto polozku, program vas pri predaj tovaru
bez zadanej predajnej ceny dva krat upozorni ale dovoli vam predat tovar bez
zadania predajnej ceny.

Ak nechéate tuto polozku prazdnu, program vam nedovoli predat tovar bez zadania
predajnej ceny.

Nezobrazit' nadobudaciu cenu, nakupnt cenu a skutoénu marzu — ak zaskrtnete

tuto volbu, nebudu sa danému pouzivatelovi uvedené polozky zobrazovat v
prehliada¢och a tlacovych zostavach.
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Export idajov z prehliadaca

Program umozfiuje export udajov prave zobrazenych na obrazovke do suboru alebo
ich kopirovanie do schranky (clipboard) systému Windows.
Obe tieto funkcie su pristupné z kontextového menu v kazdom zozname (browseri).

Pri exporte do suboru sa vyexportuju vSetky zaznamy z prehliadac¢a (browsera), ktoré
su vybrané vyberovou podmienkou. To znamena, ze pred exportom udajov nastavite
vyberovu podmienku tak, aby ste na obrazovke mali zobrazené len tie udaje, ktoré
chcete vyexportovat.

Pri exporte do schranky (clipboard) je velkost exportovanych udajov obmedzena
na 64kb.

Pri exporte vo formate csv sa neprenasaju iba hodnoty, ale aj typy, napriklad polozka
s datumom nie je len Cislo ale ma priradeny aj typ datum a podobne.

Udaje st exportované presne v takom tvare, ako st nastavené vlastnosti zoznamu, to
znamena, Ze je akceptovana zadana vyberova podmienka, usporiadanie zaznamov,
poradie stlpcov. Skryté stlpce sa neexportuju.

@Prl’klad: chcete do Excelu vyexportovat' zaznamy o vsetkych dodavatelskych firmach

Z Bratislavy.
@ Postup: Otvorite prehliada& v menu Ciselniky — Adresér firiem. Kliknete na ikonu
Vyberova podmienka/ [F5] a v polozke Dod./Odb. nastavite volbu D) dodavatel,

v polozke mesto zadate text Bratislava.
Vyberovi podmienku potvrdite kliknutim na ikonu Potvrdenie vyberu/ [F2].
Na obrazovke zostanu len zaznamy, ktoré vyhoveli zadanej podmienke.

Kliknete pravym tlacidlom mysSi na niektory riadok prehliadaca. Zobrazi sa
kontextové menu, kde potvrdite volbu Export do suboru.

Otvori sa formular Eroont tabulls do st <
s polozkami pre nastavenie |Pom tabulky de siboru

eXportU UdaJOV. Tvp exportu TvFPE{EXCEL} CODE{}

Najprv nastavime potrebny | Doadreséia [CiTemp

typ udajov. Kliknite na ikonu Sibor |Adresar firiem, cev B
Otvorenie Ciselnikal

[Insert] pri polozke typ S|4
exportu.

Otvori sa formular s nastavenim typu
exportovanych udajov:

Typ — urcuje, v akom tvare budu ulozené
udaje, ktoré vyexportujete. Nastavenie =
zalezi od toho, v akom programe chcete | Kenverdia |bez konverzie
s vyexportovanymi udajmi neskor Sthar |
pracovat.

Mastavenie parametrov siboru *,

RO E xcel CSY sibor [7cav]

[~ Zobrazovat varovania
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Z ponuky vyberte jeden z typov:

e tdf — interny format systému Tangram, pouZijete pri prenose medzi dvoma
systémami Tangram, alebo pri prenose uUdajov medzi dvoma databazami
v jednom systéme Tangram

e csv - format udajov kompatibilny napriklad s MS Excel
e dbf-format udajov podla dbase Ill, kompatibilny napriklad s MS Excel

Konverzia — ak budete s vyexportovanymi udajmi pracovat v programe, ktory
pouziva iné nastavenie kédovania diakritiky ako MS Windows 1250, mozete v tejto
polozke nastavit niektoru z volieb:

e bez konverzie — tato vofba je Standardne nastavena, vyhovuje vSetkym
programom pracujucim v systéme Windows

e z Windows do Kamenickych — vyhodné pre vacSinu prehliadacov DBF
formatov v systéme DOS

e z Windows do Latin 2

ez Windows do ASCII — pri exporte sa "orez(" makéene a dizne

e podla stuboru — ak su pravidla pre prevod kédovania diakritiky z Windows
do iného programu ulozené v defini€nom subore

Subor — ak ste v polozke konverzia nastavili volbu podla suboru, zadajte meno
suboru s definiciou prevodu diakritiky aj s celou cestou k nemu.
Zobrazovat’ varovania — ak nechate tuto volbu zaSkrtnutl, program vas bude

upozorfiovat, ak pri prevode diakritiky narazi na problém, upozorni vas na to.
Nastavenie volby nema vplyv na vyexportované udaje.

Ak ste nastavili potrebné hodnoty, program si ich zapamata a pri dalSom exporte
udajov sa formulare otvoria s tymito hodnotami.

Potvrdte nastavenie kliknutim na ikonu UloZenie zmien/ [F2].

Formular pre nastavenie typu exportovanych udajov sa zatvori a nastavené hodnoty
sa prenesu do polozky typ exportu v prvom formulari.

Do adresara — nastavte cestu, kam sa ma uloZit subor s vyexportovanymi udajmi.
Subor — nazov suboru s vyexportovanymi udajmi. Program do tejto polozky vzdy
ponukne nazov suboru, ktory vSak mézete zmenit (prepisat na vami pozadovany
nazov).

Po nastaveni vSetkych parametrov exportu kliknite na ikonu
‘% Spustit operaciu/ [F2].
Program vytvori v nastavenom adresari subor so zadanym menom, ktory bude
obsahovat udaje z prehliada¢a v nastavenom formate.

v V pripade, Ze je v konfiguracii programu zapnuta kontrola uzivatelskych prav, aby

program vykonal export Udajov, musi mat prihlaseny uzivatel pridelené pravo
na export udajov.
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