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1. O programe Tangram EDS

Tangram EDS je program pre spracovanie dochadzky, ktory je mozné pouzit samostatne (ruéné vkladanie
Udajov) alebo v spojeni s viacerymi dochadzkovymi terminalmi. Pracuje v prostredi Windows (od Win-XP
vysSie) a na ukladanie Udajov pouziva databazovy server Oracle.

Kompletny systém pozostava z tychto Casti:
« T-1,T-2, ..., dochadzkové terminaly (12-15“ LCD panel, bezkontaktna Citacka kariet, Ethernet)
- EDS - program na spravu dat a vypocet dochadzky
+  WEB — webserver na prezeranie dochadzky a kontrolu pritomnosti
+ SQL - databazovy server (Oracle XE alebo vy3si)

EDS EDS EDS

SQL RDT

T-1 T-2 T-3

Obr. 1 Schéma prepojenia jednotlivych casti systému

VSetky Casti systému, véitane dochadzkovych terminalov su prepojené Standardnou lokalnou sietou s
nainstalovanym protokolom TCP/IP. VSetky komponenty (EDS, WEB aj SQL) je mozné nainstalovat na jediny
pocitac, alebo ich rozdelit na viac pocitaCov v sieti.

Pocet pripojenych dochadzkovych terminalov nie je obmedzeny. Terminaly su s riadiacim pocitacom
prepojené Standardnou lokalnou sietou s protokolom TCP/IP. Zadznamy o dochadzke sa okamZite ukladaju do
SQL databazy. Ak je server nedostupny, terminaly su mimo prevadzky. Po obnoveni spojenia sa terminély
automaticky znovu spustia.

Program na vypocet dochadzky Tangram EDS vypoditava dochadzku z udajov, ktoré dochadzkové terminaly
uloZili do databazy.

Tangram EDS je sietovy systém a umoziuje robit’ vypocet dochadzky a Upravy Udajov su€asne na viacerych
pouzivatelskych staniciach. Vysledkom spracovania je kompletny prehfad o dochadzke, vypocitany podla
udajov, ziskanych z dochadzkovych terminalov. Vypocitané vykazy sa mbzZu zobrazit' na obrazovke terminalu
alebo cez web-rozhranie na fubovolnom pocitaci v sieti.

Tangram EDS umoziuje exportovat uUdaje priamo do niektorych mzdovych programov (SAP, Datalock,
FluxPAM a Human). Export do inych systémov sa programuje na poZziadanie podla pouzivaného mzdového
programu.

Podporované dochadzkové terminaly (vlozit fotografie):

DT-150 (dotykové panely) alebo emulator na PC, software vnutri terminalu zapisuje zaznamy priamo do
databazy, Ziaden riadiaci program nie je potrebny.
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2. Zakladna obsluha programu

2.1. Prihlasenie do programu

Po spusteni programu sa objavi hlavné okno programu a prihlasovaci dialdg:

Prihlasenie k databaze ) x|

TANGRAM

Databaza IEDS [local] ﬂ
Meno |MAF{TINA

He

Obr. 2: Prihlasovaci dialog

Zadajte nazov databazy (mozete vybrat zo zoznamu spristupnenych databaz)

Zadaijte svoje prihlasovacie meno a heslo, ktoré vam pridelil spravca aplikacie. PoCet znakov mena a hesla
zavisi od pouzitého SQL servera. Prihlasovacie meno sa vypisuje, ale namiesto hesla sa z bezpe€nostnych
dbvodov zobrazuju len hviezdicky.

Schéma (len pre databazu Oracle), vyberte zo zoznamu.

Prihlasovaci program overi spravnost’ zadanych udajov a ak su v poriadku, umozni pouzivatelovi dalSiu pracu
s programom. Jeden pouzivatel by sa nemal prihlasit z viacerych terminalov naraz. Z bezpecnostnych
dévodov doporucujeme odhlasit’ sa z programu, ak sa chcete vzdialit od svojho pocitaca.

Néazov databazy je uréeny spradvcom systému. Nie je mozné ho pouzivatelsky zmenit. Prihlasovacie meno aj
heslo prideli spravca systému kazdému novo vytvorenému pouzivatelovi. Neskér si mdZe pouzivatel heslo
kedykolvek zmenit'.

2.2. Zmena hesla

Ak sa novo vytvoreny pouzivatel po prvy krat prihlasi do programu, pouZzije spravcom systému pridelené
prihlasovacie heslo.

Prvou jeho ¢&innostou by malo byt nastavenie svojho pristupového hesla e nnlesn

(zmena spravcom prideleného hesla) v menu Systém — Zmena hesla. Do J

polozky staré heslo zada doteraj$ie heslo a do dal3ieho riadka zadat nové Star heslo
heslo. Po potvrdeni tladidlom OK je zmena hesla uloZzena. Menit heslo si MNove heslor s

méze kazdy z pouzivatelov bez obmedzenia. K zmene hesla musi
samozrejme poznat svoje doterajSie heslo, ktoré zadava do polozky staré
heslo, inak program nedovoli heslo zmenit.

Obr. 3: Zmena viastného hesla
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2.3. Menu

Po uspesnom prihlaseni sa objavi hlavné okno programu:

EDS - elekironicky dochadzkovy systém 11.06 [EKO. EKOSEKO]

Syském Evidencia Planowvanie Terminaly Dochadzka Tlad Export Okna  Pomoc

@d|#vEEs =os 2011/ 11 (64

Obr. 4: Hlavné okno programu Tangram EDS

V hornom riadku (tzv. titulok okna) je zobrazeny nazov a verzia programu, v zatvorke nazov databazy a
meno prihlaseného pouzivatela.

Druhy riadok obsahuje tzv. menu, v ktorom su usporiadané vSetky prikazy na ovlddanie programu. Prikazy sa
z menu vyvolavaju bud mySou alebo klavesnicou (stlacenim Alt + pismeno). Aktivne pismena jednotlivych
poloziek su podc&iarknuté. Menu je vzdy viditelné a neda sa vypnut.

2.4. Nastrojova lista

Treti riadok okna obsahuje tzv. nastrojovu listu, v ktorej st umiestnené tlacidla pre rychle spustenie
najCastejSie pouzivanych funkcii programu. Kazda funkcia spustitelna z nastrojovej listy sa da spustit aj
z menu. Nie kazda funkcia v menu ma svoje tlacidlo na liste. Funkcie jednotlivych tladidiel sa zobrazia, ked
podrzite kurzor mySi nad tlacidlom (bublina).

Na nastrojovej liste je tiez zobrazené aktualne obdobie (priklad: Januar 2011). Kazda operacia, ako
prezeranie Udajov, vypocet alebo tla¢ pouziva nastavené obdobie ako filter pre zobrazenie Udajov. Aktualne
obdobie mézete fubovolne posuvat vpred a vzad.

Nastrojovu listu mézete zapnut’ a vypnut’ v menu Systém — Konfiguracia — Konfiguracia uzivatela. Lista sa
zapina samostatne pre kazdého pouzivatela.

2.5. Pracav sieti

Tangram EDS je sietovy program a umoziuje pracovat’ naraz viacerym pouzivatelom. Plati vSak
zakladna zasada: jeden pouzivatel by nemal byt prihlaseny z dvoch terminalov naraz !

Kazdy, kto pracuje stymto programom musi mat svoje vlastné prihlasovacie meno a heslo. Ak chce
pouzivatel prejst’ z jedného terminalu k druhému, mal by sa najprv odhlasit na prvom terminali a az potom
znova prihlasit k druhému terminalu.

Pouzivatelské mena a hesla spravuje zvlastny program, ktory je sucastou systému Tangram (pre Oracle
Database je to OracleManager) . Tento program je ureny len spravcovi databazy a nie je popisany v tejto
prirucke.
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3. Nastavenie systému

Pred spustenim programu do prevadzky musite naplnit zdkladné zoznamy, tzv. Ciselniky, a nastavit
konfiguraciu programu. Tieto udaje mozete kedykolvek neskor podla potreby zmenit.

3.1. Konfiguracia programu

V konfiguracii programu moZete nastavit parametre vypoctov a prispdsobit systém svojim poZiadavkam.
Konfiguracia sa nastavuje v menu volbou Systém — Konfiguracia — Konfiguracia programu.

Konfiguracia programu @

Mézov pougivatera programu Kratkodobé preruenie pracovne] doby

Spdszob zapoditania  Stravni listok  Potwrdenie

Testovacia prevadzka s.io.
ITestovai previdzkas..o Néviteva lekdra [))Jadioprac. deby v [ (B [~ ()

Adresér fotagrafil pracovnikoy [jpg, gif, tif, brap, wmf] Pracavna cesta [ndhrada sravnéha] ’W - i
{FOTO SluZobna zaleditost [stravng listok) |FIFard prac. doby | [F M)
Limigtate el b e syl iy Nahradné vorno 2 minuléh mesiaca [J]Jadro prac. doby »| [~ (D] [~ (D)
el et ey @ esalmem Ekls ’_5 Meplatené varna |J)Jado prac. doby [~ [IE] [~ [IE]

k.dd pre celodennd dovolenky DOV 142 diva dovalerky [ 0F [ [F

[v Povalit individualne zamky pre pracovnilov Prekaky osobné platené |] Jadho prac. doby v [ G G
Prekazky vieoh. zaujmu platené |F) Fond prac. doby = [T (H [ [H)

[ Prigtupové prava podra stredisk

o . i Iné platené prekasky |J]Jadio prac. doby v [ [~

™ Meskor prichod zmenit na neplatené volho )
M aviteva lekara s clenom roding |J)Jado prac. doby + [ W] [ W]
Sprevadzanie postihnutého dietata |J)Jadro prac. doby = [~ (K] [~ (K]
Stidiurn popri zamestnani |F1Fond prac. doby  » LN 1 I (1
. § |T] - T J Prekasky vieoh zauimu neplatené |J)Jadro prac. doby - L L T A 1131

Eitad angram ifare A
SPEIEEY J Prek 43ky zamestnavatera (prestoje] |Fl Fond prac. doby [~ oy T o
COMpart | 1 Dstatné prerugenia |J]Jadro prac. doby v [ K]

Fadet platnjch bitov Sipovei kary (0, 18, 24, 32) Prestavka v préci [nezapoéitavané do fondu) [ (1€

[ Povolit opravu zaznamoy 2 terminalu

Citatka Sipovich karist

K.édy pre automaticky generovand celodennd pepritomnost zadané cez dochadzkow terminal)

Pracovna cesta [ndhrada stravnéha) |F'EI ﬂ |Ce|0denné pracovha cesta [nahrstravy]
Sluzobnd zaleditost (stavnp listok) |52 ﬂ |Celodenna sluz. zalesitost [strlistok]
Dovolenka |DDV ﬂ|Dovolenka
MNemo [vlastng) |NEM ﬂ|\u"lastné nemoc
Oetrovanie lena roding |DCF| ﬂ |D§etrovanie tlena rodiny

Obr. 5: Nastavenie konfiguracie programu
Polozky:

Pozivatel programu - nazov, ktory sa tla¢i do zahlavia vSetkych tlatovych zostav. Mézete zadat fubovolny
text (nazov firmy) alebo nechat prazdne.

Adresar fotografii pracovnikov - program umoznuje naskenovat fotografie pracovnikov a pripojit' ich k
osobnej karte pracovnika. Fotografie mézu byt vo formate JPG, GIF, TIF, BMP alebo WMF. Kazda fotografia
sa musi ulozit do samostatného suboru s nazvom nnnnn.xxx (nnnnn je osobné €islo, xxx je pripona).

Pocet znakov v osobnom Ccisle - program automaticky dopliiuje zadané osobné Cislo nulami zfava. Ak
nezadate pocet znakov, program nebude diZzku osobného &isla nijako kontrolovat'.

Kod pre celodennu dovolenku — tento kdd je potrebné zadat pri vypocte prerusenia Dovolenka ¥ dria "IF".

Povolit' individualne zamky pre pracovnikov - zaskrtnuta volba dovoli uzamknut Udaje kazdému
pracovnikovi samostatne. Nezaskrtnuta volba dovoli zadat len spolo¢ny (tzv. globalny) zamok.

Priznak Pristupové prava podfFa stredisk zapne moznost pridelit jednotlivym pouzivatelom programu
strediska tak, aby kazdy videl len Udaje pracovnikov z pridelenych stredisk. Strediska sa prideluju operaciou
Systém - Pristup podfa stredisk. Ak je tento priznak vypnuty, vSetci pouzivatelia mézu prezerat Udaje
vSetkych pracovnikov.

Neskory prichod zmenit' na neplatené volno - zaskrtnuty priznak spdsobi, ze prichod po najneskorSom
povolenom prichode (zaciatok jadra pruznej doby) sa zmeni na neplatené volno bez naroku na mzdu.

Povolit’ opravu zaznamov z terminalu — zaskrtnuty priznak dovoli vymazat alebo prepisat zaznamy z
terminalov. Ak sa nezaskrtne, zaznamy sa daju sa len oznacit ako ,stornované®, ale kvéli kontrole zostavaju v
databaze.
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Kratkodobé prerusenie pracovnej doby obsahuje zoznam vSetkych preruSeni, ktoré je mozné zadat na
dochadzkovom terminali. Pre kazdé preru$enie umozriuje zvolit spésob, ktorym sa budu dopifiat neukonéené
preruSenia (ak pracovnik odide na prerusenie a uz sa nevrati).
* reZim ,Jadro prac. doby* dopini zagiatok alebo koniec na najneskorsi prichod resp. na najskorsi
odchod podfa rozpisu pracovnej zmeny.
- rezim ,Fond prac. doby* doplni zaciatok alebo koniec na planovany (prostredny) prichod resp. odchod.

Doplriovanie zaCiatku a konca sa vykonava pri spracovani zaznamov z terminalu, preto sa zmeny v nastaveni
konfiguracie prejavia az po najblizSom importe resp. spracovani udajov.

Okrem toho sa pre kazdy kdd nastavuje narok na stravny listok. Ak sa prisludna vofba zaSkrtne, Cas
preruSenia sa zapocCita do naroku na stravny listok. Celkova doba pre narok na stravny listok (Standardne je
to 04:01) sa nastavuje pre kazdy typ pracovnej doby zvlast (Planovanie - Rozpis pracovnej doby).

Potvrdenie — kratkodobé nepritomnosti umozfiuju zapnut Povrdzovanie v Kofiguracii programu. Potvrdenie
znamena, Ze nepritomnost’ vyZaduje doklad, napriklad potvrdenie od lekara. Nepotvrdené nepritomnosti sa
vyhodnotia ako "lZ-nezapocCitana prestavka". Nepritomnosti, ktoré nemaju zapnuté "potvrdzovanie" v
konfiguracii, sa vzdy beru ako potvrdené.

Potvrdenie nepritomnosti sa uskutoéfiuje prostrednictvom Prezeranie zdznamov z terminalu. Filter umoZiiuje
pre jednoduchsiu pracu vyselektovat iba tie zaznamy, ktoré maju nepotvrdenu nepritomnost.

Kody pre automaticky generovanu nepritomnost’ umozriuju vytvorit zaznam o celodennej nepritomnosti
na zaklade zdznamu z dochadzkového terminalu (volby "Odchod na sluz. cestu / dovolenku / nemoc/ OCR")
pre najCastejSie druhy nepritomnosti:

« pracovna cesta s nahradou stravného

» sluzobna zalezitost' s narokom na stravny listok

+ dovolenka

» vlastna nemoc

« oSetrovanie Clena rodiny

Pokial program najde vo vstupnom subore takuto akciu, automaticky vygeneruje zaznam o celodennegj
nepritomnosti s prislusnym koédom. Nepritomnost sa automaticky ukonéi pri najblizZSom zaznamenanom
prichode do prace. Generovanie nepritomnosti sa vykonava pri vypocte dochadzky.

V giselniku Ciselniky — Zoznam kédov pre nepritomnost véak mozete vytvorit aj iné druhy celodennej
nepritomnosti. Ostatné druhy celodennej nepritomnosti sa vkladaju manudlne na zaklade prislusnych
dokladov, nie je mozné aby ich pracovnik zadal sam prostrednictvom dochadzkového terminalu.
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3.2. Pristup podla stredisk

Systém - Pristup podla stredisk

Tato funkcia umoZfiuje nadefinovat zoznam X
povolenych stredisk pre jednotlivych pouzivatelov = Uvatslia _ Shrediska _ _
programu. Riadenie pristupu sa musi najprv zapnit’ " 30%en fimma pe TargramFOT {002 Svediie Braiova
v konfigurécii programu (predcha’dzajuci + MARTINA  Ing. Martina Movakava 003 Stediska Kodice
S ) + PETER Peter bakowickj
odstavec). Program potom povoli prezerat, RDTADMIN Sprévea Tangram RDT
opravovat a tlacit len tie Udaje, ktoré ma pouzivater aYERET yEREF
povolené.
Kvéli jednoduchosti sa nastavuje pristup vzdy na
celé strediska. Jeden pouzZivatel mbdze mat
povolenych viac stredisk. To isté stredisko mdzu
mat povolené niekolki uZivatelia. Nie je mozné, aby M
mal pouzivatef povolenych len niektorych
pracovnikov z jedného strediska. Obr. 6: Nastavenie pristupu k strediskam

Stredisko by malo zodpovedat najmensej skupine pracovnikov, ktorych Gdaje sa spracovavaju ako jeden
celok, obvykle je to jedno oddelenie. Takto pridelené kddy stredisk nemusia nijako suvisiet s organizacnou
Struktarou firmy. Pri prevode vypocitanych udajov do mzdového programu sa pouziva ako ki€ osobné ¢islo.

Na obr. 6 je okno pre nastavenie pristupovych prav pouzZivatelom. Vlavo je zoznam pouzivatelov (podla
abecedy), vpravo zoznam pridelenych stredisk. Pri pohybe v zozname uzivatelov sa zobrazuje zoznam
pridelenych stredisk pouzivatelovi, na ktorom je nastaveny kurzor. Pri mene pouzivatela méze byt znacka +
(ma povolené jedno alebo viac stredisk), znacka * (méa povolené v3etky strediska) alebo tam nie je ni¢ (nema
vébec pristup k zaznamom o dochadzke).

o : . s ot alovi |0
Ak chcete nastavit prava niektorému pouZivatelovi, nastavte na |Heeksil =lal.x!

neho kurzor v favom okne. Vpravo sa automaticky zobrazi zoznam
povolenych stredisk. Stladte tlaCidlo Vyber stredisk <F4>, ktoré
otvori zoznam vSetkych stredisk. Povolené strediska su oznacené |3
modrou znackou. MySou alebo medzernikom oznacdte poZadované ||®
strediskd, zelené tladidlo "+" oznacli v3etky strediska, &ervené e
tlaCidlo "x" zrusi oznalenie vSetkych stredisk. Ukoncite zelenym
tlaCidlom "Ok" a zoznam oznacenych stredisk sa zapiSe zvolenému
pouzivatelovi.

003 { Stredisko Fodice
004  Stredizsko Tinava

Nastavenie pristupu sa kontroluje pri prihlaseni pouZivatefa k
databaze (nastavuje ho opravneny spravca), preto sa vSetky zmeny
v nastaveni pristupu prejavia az po najblizSom prihlaseni
prislusného pouzivatela.

Obr. 7: Vyber stredisk pre pouzivatela
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3.3. Ciselniky

3.3.1. Zoznam zamestnancov

Ciselniky — Zoznam zamestnancov

£

B
8|u|#|y|BE® BmE= 2011706 ()[%|@
o | == =] T ,7 Platng acet bez karty  Meplatng déet
2‘¥|=|!| D|G'||X|®| -||3t|§ °|E|—-|| @|I§‘| ﬂ a7 Flatri aéet = kartou  Pridelenich viac kariet
Os.&iglo teno Stredisko Frac.zmena PP od |PPdo Zamok do| Prava | Typ uétu Jedlo/def | Jedio/mes. | Tovar/defi| Tovar/mes. | Cena jedio | Cena tovar | Poznan
33323 Eod : : 5

gram servis DEG|

Dszobné &izlo (0001
L ey b cComic
Stredisko |UU1 ﬂ |F're§ov
Pracovny pomerod [30.05.2011  do

Poznamk.a

Pristupavé prava Flatabny spstém SURF

[v &) objednédvanie stravy pre seba T ittt | j
[ B) objgdnavanie stravy pre infch [hastavte cez Opravhenia) Cenova skupina pre dotovane jedl ’—
v ] evidencia dochadzky cez terminal B duptie g deplien s ’—
[v D prezeranie vlastnéha wikazu dochadzky Denn limit - podet jedél ’—
00024 [ E] prezeranie pritomnosti vietkjch zamestnancov i it o ot (el ,—
[ Flotvéranie dver cez terminal B i) - soe s teve | N
[ [G] prezeranie vikazov podriadeniich [hastavte cez Opravnenia) Mesatng limit - suma za tovar ’—

[prézdny limit znamend bez obmedzenial

Cenowvé skupina pre Surfix [automaty) ’—
[1=zakladna, 2 atd’.=zfawnens]

X

Heslo pre pristup na ‘WEB server |

Obr. 8: Zoznam zamestnancov

Do tohto Ciselnika vlozte zoznam vSetkych zamestnancov, ktorych udaje o dochadzke sa budu spracovavat.
Zaznam o kazdom zamestnancovi obsahuje tieto udaje:

Osobné €islo — max. 8 znakov, pismena aj Cislice.
Meno — max. 40 fubovolnych znakov. Doporu€ujeme zadavat v tvare ,Priezvisko, Meno, titul®.

Stredisko — kéd strediska podla &iselnika stredisk (popisané dalej) zadajte priamo kod strediska ruéne z
klavesnice alebo vyberom z Eiselnika stredisk.

Pracovny pomer od/do - zadajte datumy zacatia a ukon&enia pracovného pomeru (v€itane). Ak pracovny
pomer este neskondil, nechajte druhy datum prazdny.

Poznamka - fubovolna poznamka.

Fotografia pracovnika sa zobrazi automaticky, ak ju vlozite do adresara s fotografiami (vid Konfiguracia
programu). Subor s fotografiou musi mat nazov zhodny s osobnym &islom a priponu podla typu.
Podporované formaty su JPG, GIF, TIF, BMP a WMF. V naSom priklade je fotografia uloZena v subore s
nazvom 00101.JPG.

& Tlagidlo Zmena osobného ¢isla [F8] umoznuje zmenit osobné &islo pracovnika v zozname zamestnancov a
vo vSetkych suvisiacich tabulkach (zaznamy z terminalov, nepritomnosti, vysledky, ...).

B Tladidlo Nastavenie zamku [F11] umoZfiuje zadat' individualny zamok, t.j. datum po ktory su vSetky udaje
uzatvorené a needitovatelné. PouZivanie individualnych zdmkov sa povoluje v konfiguracii.

Tladidlo Plan pracovnych zmien [F4] umoZfiuje priradit zamestnancovi rozpis pracovnej doby. Toto
priradenie sa pouZije pri vytvarani planu pracovnej doby (vid. Kapitola 4 — Planovanie).
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Kazdému zamestnancovi moéZete naplanovat neobmedzeny pocet 8 [ S

zmien v plane. Plan sa méze zmenit' k flubovolnému datumu (na rozdiel
od starSich verzii Tangram EDS, kde sa plan mohol zmenit' len v
pondelok).

O]z =

X

0d datumu | Prac.zmena

)] E
14.01.2008: POHYBL i Pohpbliva pracovnd doba

Mazov

28.01.2008: POHYB2 i Extrémne pohybliva prac. doba

01.02.2008 ; XPD Pruzna pracovna doba
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3.3.2. Zoznam stredisk

Ciselniky — Zoznam stredisk

Tento Ciselnik obsahuje zoznam
vSetkych  stredisk.  Strediska
dochadzkového systému nemusia

zodpovedat skutocnej

organizacnej Strukture firmy. Kody
stredisk  sa pouzivaju na

k&2 Zoznam kddov stred i ] 4
2|3|=[=| D|s|@(x|y| ®cl|s| B ol  BEE

Kad |Ext. M azow ozl YloZené dha Zmenil Zmenené diia

oot Stredizko Pregow SYSADM 15.10.2004 21:41:18: SYSADM | 04.07.2005 10:01:46

ooz

Stredisko Bratislava

. Stredizko Trnava

SY5ADM

FSYSADM

04.07.2005 10:01:54

3

04.07.2005 10:02:1 EI

rozdelenie pracovnikov do skupin,

Alfa z.r.0. - externd firma v podnéjme

SY5ADM

14.05.2007 10:54:32

MARTINA

27.02.2008 18:00:57

ktorym sa spracovavaju udaje a

tlaia zostavy spolo¢ne. Podla

Ked 003

tychto skupin je v programe

mozné  vytvarat zostavy a

prepocty, tiez je mozné pridelit

prava na pristup k udajom podla

Kid strediska - oprava

x|

Wazay |5tredisk0 Knodice

[~ Estemna firma

]

stredisk. Ak spracovavate udaje
vzdy za firmu ako celok, nemusite
strediska vdbec pouzivat.

Obr. 9: Zoznam stredisk

Kazdé stredisko obsahuje kéd (maximalne 10 alfanumerickych znakov) a nazov (fubovolny text). Struktura
stredisk je jednouroviiova. PretoZe pri zadavani vyberovych podmienok mbézete zadat do polozky kéd
strediska len niekolko prvych znakov, je mozné vytvorit zostavy za skupiny stredisk, ktorych kédy zacinaju

rovnakymi znakmi.

Priznak ,Externa firma“ umoZiuje oddelit zamestnancov inej firmy, ktora je napriklad v podnajme a vyuZiva

dochadzkovy systém.

3.3.3. Kddy pre celodennu nepritomnost’

Ciselniky — Zoznam kédov pre nepritomnost

Ciselnik kdédov pre celodennu
nepritomnost musite nadefinovat,
aby systém vedel urcit, ako sa
nepritomnost ma zapocitat do
odpracovanej doby.

Udaj o celodennej nepritomnosti
mbzete zadat ru¢ne, alebo mbze byt
vytvoreny automaticky podla udajov z
dochadzkového terminalu a
nastavenia konfiguracie programu.
Dochadzkovy terminal generuje len
zakladné druhy celodennej
nepritomnosti. V tomto ciselniku
mbzete wvytvorit aj iné druhy
celodennej nepritomnosti, ktoré sa
zadavaju manuailne.

Kéd nepritomnosti (najviac 4
znaky), doporucujeme zadat' zhodne
s prisluSnym mzdovym programom.

Nazov méze byt lubovolny.

Polozka sp6sob zapocitania urcuje

Kod [MEM

= AEH|

23| =| x| O|=|B|X|w| ®|2]2] &) B 77
K.ad MHazow Zapot. | Strav.listok | Prac.dni| Prionta) ol YloZens
DOV {Dovolenka F A SY5ADM{15.10.2004 2
o Dlhodobé prac. varno bez nakrady mzdy F A A 15YSADM : 14.06.2005 0
LCR  :Mawiteva lekara = Slenom rding F A, STSADM 22 0620051
LEK  iCelodennd niviteva lekara F A A SYSADM | 220620051
MO M atgelad dowalan (1 TLhd i

D& MNézov [Wlastna nemoc

Ce Sposob zapotitania do fondu

P prac. doby a do odprac, Gasu

Pral [~ Marok na stravni listak

&) v Priorita pred svistkom

|F] Fond pracovne) doby

[v Zarovnat na pracovng dni(zadané cez teminal]

[~

||

A

R R

Ce s

[ | e e e

r

Obr. 10: Kody pre celodennu nepritomnost

spbsob zapoditania prislusného dna do celkového fondu:
N = Nezapocitat do fondu ani do odpracovaného ¢asu
« F = Zapoditat do fondu, ale nie do odpracovaného ¢asu
- J =Zapocitat do fondu len jadro pruznej pracovnej doby, nezapocitat ni¢ do odpracovaného ¢asu
« O = Zapocitat ako odpracovany ¢as

« P = Prestoj na pracovisku

Narok na stravny listok urCuje, ¢i ma zamestnanec poc¢as nepritomnosti narok na stravny listok.
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Priznak Zarovnat’ na pracovné dni spdsobi, Zze napriklad v piatok zadany ,Odchod, dovolenka od zajtra’

nezacne dovolenku od soboty ale az od najblizSieho pracovného dfia. Tento priznak bol pridany kvoli
mzdovym systémom, ktoré nedovoluju zaciatok a koniec nepritomnosti vo volny defi (napriklad SAP).

Priorita pred sviatkom — nepritomnost’ vo sviatok sa bude sa pocitat’ ako nepritomnost, nie ako sviatok.

Aby ste v tlaCovej zostave 302
Evidencia dochadzky mohli prezriet
celodennt  nepritomnost  jednotlivych

zamestnancov (na zaklade vlasnych
zadefinovanych kédov), musite kody
priradit  jednotlivym stipcom zostavy
,302“. Vyberte si tlaCovu zostavu -
podrobne, nastavte sa na ikonu
Nastavenie konfiguracie zostavy <F3> a
priradte kody.

f

Uzpariadat padra |A] Stredizko + Meno j [ Presiatt poradie

x|

—

Poznamka |
Obdobie 2011711 K9] (RRRRAMM)
Stredisko | ﬂ|
Dscigo [99394  JE3|[Katka kreding
Meno |

Mastavenie kddov | DIDOW] CHIMER} UNE} DIOCR} Z_PiPY} Z_Ni}

pre celodennd | P{PO} PZILEK} PRILCR} PHSPD} STISPZ) WINERPLY
nepritomnost <F3

Nastavenie tlace

‘l Mastavte priradenie kodov pre celodennd nepritormnost
jednativim stpoom zostavy 302, Evidencia dochadzky™.
O=tatné nepritomnosti ga zaradia bud do stipea Odpracované
[shuZobné cesty a pod.] alebo 548,

Dovalenka [0 ﬂ

Choroba - wlaztng nemoc [Ch) W

[raz () lr ﬂ

O#etrovanie &lena roding (O] W ﬂ

Frekaiky vieobecného zaujimu platené [£] lr ﬂ
Prek.alky wieobecného zauimu neplatené [£] Ii
Prekazky osobne P) [P0 |

M aviteva lekara - ozobna [Pz) |LEE.

Maviteva lekara - 5 Elenarn roding [Pr] W ﬂ
Sprevadzanie postihtutého dietata [Pi) IW ﬂ
Eradium popri zamestnani (5 [SFZ ﬂ

Wafha bez nahrady mzdy ] [NEPL ﬂ

¥|X]




Priruc¢ka pouzivatela Tangram EDS
Strana 13

3.3.4. Zoznam cipovych kariet

Ciselniky — Zoznam &ipovych kariet

Tento Ciselnik obsahuje zoznam vsetkych Cipovych kariet. Kazda karta ma jedine¢né sériové Cislo, pridelené
v procese vyroby. Okrem toho byvaju karty oznacené tzv. evidenénym cislom, ktoré je vytlatené na karte a

ulah&uje manipulaciu s kartami.

Sériové dislo karty — jedine¢ny kéd =
2[3|=|=| D[elex|y| Blls| @l [F]E #Bm

karty, prideleny pri vyrobe

Evidencné cislo karty — poradové
Cislo, vytlatené na karte. Nie je
povinne, slazi na ulahcéenie
manipulacie s kartami.

Osobné ¢islo pracovnika — urCuje,
ktorému zamestnancovi bola karta

pridelena. Ak nevyplnite osobné i)
% : o ) G00FE 3740 | 087 EDS 17.05.2011 119191
Cislo, karta je ,volna" (v tabulke OBFE 30 | e EDS 20 1195
oznacena zelenou farbou)_ DOOFEE4F 08 EDE 17 05,2011 11 9141

DODOFE7AZE | 040 EDS 176,201 113145

OODOFEZSTE | 091 £DS 1706.2011 11325

DODOFEAZAG | 092 EDS 176,201 113243

|| NNFRSSAF | (53 EDS 17 0R 2011 11348 v

Seriove £

: Cipovd Karta - oprava

Evidenéné £ | » Os.Efslo
A {00101

Meno

St Wl

Sériové Eislo karty [kod karty, napalenj na cipe] |ULIFERA

Wiodené dfia

Zrnenil

Zrnenené diia
201111

= [B]x]]

Evidering &slo katy [islo, wytlatend ra karte) |076

Pritadenie karty pracovhikovi (osobné gislo) | 00101 ﬂ 11:31:03

[11:3057

11:31:09

. ‘Kamy McCormick,

11:31:15

113120
M 17.31:25

Obr. 11: Zoznam cipovych kariet

Pridanie novych kariet do databazy

Pridanie kariet do databazy je komplikované tym, ze sériové Cislo karty nie je na prvy podlad viditelné a na
jeho preditanie je nutné pouZit' &itatku kariet. Za normalnych okolnosti zabezpec€i naplnenie zoznamu kariet
dodavatel systému. Neskér mbdZzete pridat dalSie karty dvoma spésobmi:

1. Prostrednictvom dochadzkového terminalu (len pre pocitatové terminaly s LCD monitorom). Prepnite
terminal do servisného rezimu a zvolte ,Pridanie novych kariet* (podrobnosti v dokumentacii k terminalu).
Terminal zapisuje nové karty priamo do databazy.

2. Import zoznamu kariet z DBF suboru. V menu zvolte Ciselniky — Import kariet z DBF suboru a sledujte
indtrukcie. DBF subor musi obsahovat' tieto polozky:

XK Char 10 Sérioveé &islo karty

KARTAID Char5 Evidencné Cislo karty (nepovinné)

OSOBAID Char8 Osobné &islo pracovnika (nepovinné)
Subor kariet je mozné pouzit' aj na prenos zoznamu kariet zo starSej verzie terminalov DT-010, pripojenych
cez interface 485. Subor sa vytvori v starom riadiacom systéme, menu Systém — Zalohovanie databazy.

Dochadzkove terminaly su pripojené do databazy on-line a kazda zmena v zozname kariet sa ihned prejavi
na terminali. Ziadne preprogramovanie nie je potrebné.

Vymena, vratenie alebo strata karty

VSetky udaje v dochadzkovom systéme su viazané na osobné €islo pracovnika. Prevod medzi kédom karty a
osobnym ¢&islom zabezpedi terminal.

Vratenie karty: vymazte osobné cCislo z karty, karta je volna a mozete ju pridelit inému pracovnikovi.

Strata karty: vymazte osobné Cislo z karty alebo vymazte celu kartu zo zoznamu. Pracovnikovi pridelte novd
kartu na pdvodné osobné Cislo. VSetky zaznamy z terminalov budu mat rovnaké osobné Cislo.
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4. Planovanie

Tato kapitola popisuje spOdsob zadania zmien v plane pracovnej doby - zaliatok pracovného pomeru,
preradenie na iny typ pracovnej doby, viacdenna nepritomnost v praci a ukon€enie pracovného pomeru.

4.1.

Planovanie — Rozpis pracovnych zmien

Rozpis pracovnych zmien

Tento &iselnik je uréeny na vytvorenie rozpisov pracovnych zmien, v ktorom sa da nastavit dizka pracovnej

doby, jej zaciatok a koniec, ktory mdze byt na kazdy den iny. V

pracovného volna (soboty a nedele).

Rozpis sa obvykle vytvara na nasobky | ] ﬂ'
siedmich dni (tyzden, dva, tri, ...). Dizka

rozpisu je dana najkratsim cyklom, po | B [i|=(&|%| B8 B < |2|=| |

ktqro?; sav rozpis  zacina pplfkovat OU ¥ 2 rrena [FFOT— [Pevna pracownd doba

zacCiatku. rozpise sa nijako nemusi . L, . -

v s . . Od ,M Automaticke doplnenie zaznamoy |? Pracovna doba ’A]DT
oSetrovat koniec mesiaca alebo roka,

program vypocitava datumy spravne aj pre
priestupné roky.

Kazdému pracovnikovi sa prideli
zodpovedajuci typ pracovnej zmeny.
Program pracovnikovi automaticky opakuje
rozpis v zadanom rozsahu (pozri Vytvorenie
planu). Udaje, naditané z dochadzkového
terminalu sa pri vypolte porovnavaju s
tymto rozpisom a podla toho sa potom
vypocitavaju udaje o dochadzke.

Na obrazku je hlavi¢ka rozpisu s polozkami:

Kéd pracovnej zmeny - fubovolny 6-
znakovy kod.

Nazov pracovnej zmeny -
Nazov.

lubovolny

W Pracovna zmena - oprava E] 3

Eod pracovng zmeny |FRO

Mézow pracovie] zmeny |Pewna pracovnd doba

Diuh pracavne] doby |A] pevna j
Cyklus zadina od datumu |30.05.2011

Denny fond pre nepravidelnd dobu

E] Len premenia + obed

Automatické doplhenie zdznamary
Zapoétand &as prestavky” W

Zapotitany ¢az na presun medz pracovizkami l—
Min. odprac. az pre narok na 1 stravnd listok W
Min. odprac. &az pre ndrok na 2 stravné istky l_
Povinna prestavka [obed], ak je zmena dhiia ako W
Minimalne treanie povinne] prestavky [obeda) W

Druh pracovnej doby:

b aximalny denng nadéas

- Pevna, pevne stanoveny prichod

Minirmélny denni nadéas

a odchod, ¢as mimo tohto

[~ Zapocitat celp nadtas. viatane minima

intervalu sa nezapocitava

[ Zobrat len pred prichod a posledng odchod

« Pohybliva, prichod aj odchod su

[inak sa viachasobné odchody/prichody zmenia na 'prestéyvku’]

pohyblivé, ale v kazdom dni musi

Priplathy

byt splneny fond pracovnej doby.

[

MNahrada/priplatok za sviatky |A] M ahrada

Prenos nadpracovanej doby do

[ Priplatok za odpracované soboty a nedele

dal8ieho dfia je vypnuty, ale je

od do

[ Priplatok za pracu popoludni

mozné ho individualne povolit pre

[~ Priplatok za précu v noci

vybrané dni.
« Pruzna, prichod aj odchod su

od do ,/

| T

pohyblivé, nadpracovana doba sa
automaticky prenaSa medzi driami
vV ramci mesiaca.

Obr. 12 Vytvorenie rozpisu pracovnych zmien

« Nepravidelna, nie je vytvoreny ziaden rozpis, program len spocitava hodiny medzi jednotlivymi
prichodmi a odchodmi. Celkovy sucet sa potom porovnava s planovanym fondom (denny fond krat

pocet pracovnych dni v mesiaci).

- Alternativna, pouZiva sa vo viaczmennej prevadzke, kde neda dodrzat pevny rozpis ranna —
popoludnajSia — no¢nd, ale pracovnici sa nepravidelne striedaju medzi zmenami. Program pri
vypocte podla skuto€ného prichodu vyberie najvhodnejsi rozpis pre prislusny defi. Jednotlivé dni v
alternativnej dobe sa spravaju ako pruzna doba. Alternativha zmena musi mat’ 7 diovy cyklus. V
opacnom pripade, nesStandardny pracovny ¢as alternativnej zmeny (napr. prvy cyklus 6 pracovnych

dni, 1 defi volno; druhy cyklus 4 pracovné dni, 3 dni volna) nebude mozZné pouzit' pre vdetkych, ktori

pracuju v alternativnej zmene, ale je pot

Cyklus zacina od datumu - zadajte datum od ktorého sa bude vypocitavat opakovanie cyklu. M6ze to byt

rebné urobit 2 pracovné zmeny.

l[ubovolny datum v minulosti, kvéli prehlfadnosti by to mal byt pondelok.

rozpise sa zadavaju aj udaje pre dni
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Denny fond pre nepravidelni dobu - zadajte denny fond pre pracovnikov s nepravidelnou dobou (nie je
mozné dopredu pripravit opakujuci sa plan pracovnych zmien). Mesacny fond sa vypodita ako pocet
pracovnych dni krat denny fond.

Automatické doplnenie zaznamov — tato volba nastavuje spésob doplnenia chybajucich zaznamov poc¢as
operacie "Spracovanie zaznamov z terminalu”. Ak nepovolite doplfiovanie zaznamov, program pri spracovani
a vypocte len ohlasi chybu a nevypodita v tento def vysledok dochadzky. Chybajuce zdznamy musi manualne
doplnit obsluha a znova spustit’ vypocet.
« - A) Vzdy dopliovat’ — program doplni vSetky chybajuce zaznamy
« - B) Len prerusenia - program doplni len prichod k navratu z preruSenia a odchod k preruSeniu
« - C) Nedoplnovat’, chybajice zaznamy sa musia doplnit manualne
« - D) Vzdy + obed — program doplni vSetky chybajlice zaznamy s prediZzenim odchodu o
obednajSiu prestavku (t.z. prestavku na obed nebude ratat ako neodpracovanu)
+ -E)Len prerusenia + obed — program doplni len prichod k navratu z prerusenia a odchod k
preruseniu s predizenim odchodu o obedfiajsiu prestavku.

Zapocitany cas ,prestavky” umoznuje zapocitat Cast kazdej prestavky do odpracovanej doby, ak sa
prestavka pouzije napriklad na vyzdvihnutie navstevy na recepcii, fajCiarska prestavka, prestavka na ranajky
a podobne. Standardne sa nevyplfiuje. Prestavky sa pocas diia nekumuluju, ¢as ktory je zapisany v
konfiguracii je platny pre jednu prestdvku poCas dna (t.z., Ze poCas diia méze byt viacero zapoditanych
prestavok s intervalom napr. 00:05 min.). Kazdé prekroc¢enie limitu na prestavku sa zapiSe ako Prestavka —
nezapocitana doba.

Na tento zapogitany ¢as sa vyuziva akcia ,Odchod z prace” a ,Prichod do prace®.

Zapoditany ¢as na presun medzi pracoviskami — tato funkcia je velmi uzito¢na v pripade, ze sa pracovnik
v ramci pracovnej doby presiva medzi viacerymi budovami a kazda z nich ma samostatny dochadzkovy
terminal. Pri presune si zada na prvom terminali ,Odchod a na druhom ,Prichod*. Cas presunu nad ramec
,zapocitaného ¢asu“ sa zmeni na ,nezapocitanu prestavku®.

Min. odprac. €as pre narok na stravny listok — zadajte pocet hodin (Standardne je to 04:01 a 11:01)

V sulade so Zakonnikom prace podla § 152 ods. 2 m& zamestnanec narok na 1 stravny listok po odpracovani
viac ako 4 hodin; narok na 2 stravné listky ma vtedy, ak je pracovna zmena dlhSia ako 11 hodin.

Minimalny €as prestavky na obed (Standardne 30 min.)

Povinna prestavka (obed) a Minimalne trvanie povinnej prestavky umozfuje nastavit odpocitavanie
prestavky na obed v sulade so Zakonnikom prace ($tandardne sa nastavuje 30 minUtova prestavka ak je
zmena dlhsia ako 6 hodin). V pravidelnej pracovnej dobe sa vychadza z planovanej dizky zmeny (fond), v
nepravidelnej dobe z odpracovanej doby za prislusny defi. Ak mal pracovnik viac prestavok na jedlo, berie sa
ich celkovy sucet.

Vypocet obednajsej prestavky pre zmenu dlhSiu ako 6 hodin:
» ak bol pracovnik na obede viac ako 30 minut, odpocita sa mu skutoény ¢as obeda
« ak bol pracovnik na obede menej ako 30 minut, odpocita sa mu 30 minut
- ak pracovnik vébec nebol na obede, odpocita sa mu 30 minut

Vypocet obednajsej prestavky pre zmenu do 6 hodin (v&itane):
« ak bol pracovnik na obede, odpocita sa mu skuto¢ny ¢as obeda
« ak pracovnik vébec nebol na obede, ni¢ sa mu neodpoditava

Maximalny denny nadéas — je to maximalny povoleny &as, ktory méze byt zamestnanec naviac v praci. Cas,
ktory je nad stanoveny maximalny denny nad¢as sa nezapocitava. Ak sa polozka nevyplni, znamena
neobmedzeny denny nad&as (24 hod); plati to vSak iba pre pruznu pracovnu dobu. Pri pevnej pracovnej dobe
tato nevyplnena polozka znamena nepovoleny nad¢as. V pripade nutnosti sa nad€as musi povolit' priamo u
konkrétneho zamestnanca za prislusny deri.

Minimalny denny nad¢as — zadava sa vtedy, ak sa urcity, naviac straveny ¢as v praci nerata ako nadcas.
Mbéze to byt skorSi prichod do prace (pri pruznej prac. dobe) alebo neskorSi odchod, ktory je spdsobeny
ukongenim prace na pracovisku a opustenim pracoviska. Od celkového nad€asu sa odrata tento minimalny
denny nadCas. Pri pevnej pracovnej zmene musi byt ur€eny aj maximalny denny nad¢as, aby sa mohol
zohladnit minimalny nad¢as. Hodnota pocitaného nad€asu nie je vratane minimalneho nadc¢asu, ale zacina
sa pocitatat nad jeho hranicou.

Zapoditat’ cely nad¢éas, vratane minima — zaSkrtnutie tejto polozky predstavuje, Ze sa do nadCasu zarata aj
minimalny denny nadcas. Zapocitany nad€as sa pocita vratane hranice minima.
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Zobrazit’ len prvy prichod a posledny odchod (inak sa viacnasobné odchody a prichody zmenia na

prestavku)

Uvadzame niekolko modelovych situacii, ktoré mézu nastat pri nastaveni maximalneho a minimalneho

denného nad¢asu:

1. Pevna pracovna zmena s maximalnym nadCasom 1 hod., minimalny Maximalny denng nadéss |01:00
Minimalny denni nadéas |00:20

nadcas je 20 min.

Odchod z prace na hranici minimalneho nadéasu

Ako je mozZné vidiet,
zamestnanec ma nastaveny
maximalny aj minimalny
nad€as v Kkofiguracii prac.
zmeny. Kedze odisiel z
prace presne o 14:20 a
minimalny nadc€as je 20
min., neprislicha mu Ziaden
nad¢as. Odchod z prace
skér a vratane ako je
hranica sa nepocita do
nadcasu. Zapodcitany
nadcas sa zacina pocitat az
od hranice min. nad€asu
vySsie.

Zaznamy 2 terminalu

14:20 0 Odchod z préce I

‘ka, kad, popis|

Zapo&itané do odpracovangho Gasu
Pracovna cesta [néhrada stravy]
SluZobna zélefitost [stravn) listok)

Frerugenia prac. doby zapoditang

M &witeva lekara ,_

Meplatené vofno ,_

Prekaiky ozobné platené ,_

Prekaiky vieob. zauimu platené ,_
Iné platené prekasky
Lekéar s tlenom rading
Sprevadzanie postih. dietfata
Studiiné vofno
Prekazky vieob. zaujmu neplatené
Prekazky zamestnavatela [prestoje)

Spolu

Freruenia prac. doby nezapotitang

Odchod z prace mimo hranice minimalneho denného nadéasu

Ak zamestnanec odide z
prace o 14:21, hranica
minima je 20 min., t.z. jeho
nadc€as sa zaCne pocitat az
od 14:21 hod. Hodnota
zapocitaného nadcasu
predstavovuje teda 1 minutu
(obr. nizsie).

2. Pevna pracovnd zmena s maximalnym nadéasom 1 hod.,
minimalny nadéas 20 min., zapocitat' cely nad¢as vratane mimina.

Zaznarmy 2 terminglu

0 Odchod z préc

| 0546
434

<a, kod, popis]

Zapod&itané do odpracovaného Gasu
Pracovna cesta [nahrada stravy]
Sluzobna zaleditost [stravni listok]

Prerugenia prac. doby zapoditans

M &viteva lek&ra ’—

Meplatené volno ’—

Prekadky ozobné platené ’—

PrekaZky wieob. zaujmu platené ’—

Iné platené prek azky ,_

Lekér £ élenom roding ,_

Sprevadzanie postih. dietfata ,_
Studing vofno
Prekazky vieob. zaujmu neplatené
Prekazky zamestnavatera [prestoje]

Prichod / Odehod
Skuto@rg prichod W
Skutoin odchod [1420
Celkovp &as |08:34
Odpracovany tas W

Priplatky

Papoludnie ’—
MHoc ’—
SobotasMedera ’—
Swiatok ’—

Madiaszy
Rozdiel voii fondu ’W
I aximalny povoleng [07:00
Zapoditat do mzdy [

Zapoditany do salda !

Zapocitany do mzdy

Prichod / Odchod
Skutoéng prichod ’W
Skutodng pdchod [1421
Celkowi £az | 0835
Odpracovany daz ’W

Friplatky

Popoludnie

Moz

Sobota/Medera
Swiatak. ’—

Hadéazy

Rozdiel wodi fandy |01
I aximalny povoleng |01:00

Zapoditat do mady [

Spolu |

Prerutenia orac. dobu nezaootitang

| Zapoitanj da salda [0201 |
Zapoditany dao mzdy |

tarimalny dennp nadsas |01:00
Minimalny denni nadéas |00:20

[v Zapodital celp nadias, viatane minima

Odchod z prace na hranici minimalneho denného nad¢asu

V takomto pripade sa pri prekro¢eni hranice minimalneho denného nad€asu zapocita cely nadcas.
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Ak zamestnenec odide z
prace o 14:20, jeho
zapocitany denny nadcas
bude 20 min. (pocita sa to
vratane hranice).

Zazhamy 2 terminalu

0546 P Prichod do prace
14:20 0 Odchod z ﬁréce |

ika, kid, popis]

Zapotitane do odpracovaného Gasu
Pracovna cesta [nahrada strawvy)
SluZobna zaleditost [stravn) liztok)

Prerugenia prac. doby zapoditane

M &viteva lekara ,_
MHeplatené vofno ’—
Prekazky osobné platens ’—
Prekazky vieob. zaujmu platens
Iné platené prek adky ,_
Lekar = dlenom roding ’—
Sprevadzanie postih. dietata ’—
Studiing varno
Prek &2ky vieob. 2auimu neplatens ,_
Prekazky zamestnavatela [prestoje) ’—

Prichod / Odchod
SkutoEni prichod ’W
Skutoing odchod [14:20
Celkovi 2az |08:34
Odpracovani tas W

Friplatky
Fopoludnie
Mo
Sobota/Medera ’—
Swiatok ’—

:

MHadtazy
Rozdiel wodi fondu ’W
tavimaliny povolenj |01:00
Zapoditat do mady [

Spolu |

Preruienia prac. doby nezapoditané

Odchod z prace v ramci minimalneho denného nadéasu

Ak zamestnanec

Zaznamy 2 terminalu

odide z prace o

I 4:19 0 Odchod zprécei

14:19, potom jeho
zapocitany nadcas
bude 0 min, pretoze
hranica nad€asu je
20 min (vratane).

Freruienia prac. doby zapoéitang

ka, kad, popis]

Zapoéitané do odpracovansho Gasu

Pracovna cesta [nahrada strawvsy)

Slugobna zaleditost [stravng listok)

Maviteva lekara

Meplatené wolho

Prekagky osobné platené
Prekagky vieob. zauimu platené
Iné platené prekaiky

Lekar & clenom rodiny
Sprevadzanie postih, dietata
Studijé varna

Prekazky wieob. zaujmu neplatené

Prekagky zamestnavatel a [prestoje]

| Zapoditani do zalda |UD:2D |

Zapotitang do mzdy |

Prichod # Odched
Skutoénj prichod
Skutoén odchod

Celkovp taz

Odpracovany daz

Priplatky
Fopoludnie
Moc
Sobota/Medera
Swiatok

IRRRGELEE

MNadEasy
Rozdiel wodi fondu | |00:19
M aximélny povalenp |01:00
ZFapotitat domzdy [

ST 1

Spolu

Frerugenia prac. doby nezapocitang

| Zapotitany do zalda |

Zapotitan) do mzdy |
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Na obrazku vpravo je uvedeny priklad rozpisu pre pruznu pracovnu dobu pondelok az piatok, volna sobota a
nedela.

Riadky sa do rozpisu pracovnej
doby pridavaju tladidlom <Insert>.
Ak vkladate viacej rovnakych dni,  B| [1|<3|8a|%| B|&
mozete N VyhOdOU pOUZit’ Zmena |PRUZ03  |pruzna 03

kopirovanie riadkov tla€idlom <+>
napnumerickej klavesnici. 0d |30.05.2M2 Automatické doplnenie zaznamoy E Pracovna doba |C] prugna

s
FE

°||E| ﬂ 2/24

Defi| Fand | Prichod-Odchad | Prichod od | Jadro od-da | Ddchod da Zmena Pripl.popal. | Pripl.no
: : i C]Mona : :

Jeden riadok rozpisu obsahuje
tieto pOIOZky: zpis jedného dia - oprava
o« . 5:07:
Den (por?’dle Vv Cykle), - BTN Poradové dislo dia v cykle |_2
E(;);Siizvepricilsli?a d::la I'Iavdkor\?r?l(; 71 00:00 Planavani dennj fond pracovne] doby (TR
’ 8i00:00
v . . 4 0 pri 2200 - |05:30¢
program doplfiuje automaticky. e Plénavany priched a edchod
D 7 fond 13 ' d ; 10: 0730 M ajskard povvalend prichod [prazdne = bez obmedzenia) |18:00
enny fon ¥ planovany .er,]ny 11:07.30 Jadro prunej doby (povinha doba na pracovisku] (22200 - |05:30¢
fond pracovnej doby v hodinach P
bez dl'iky obedn"aj§ej T D?‘:SD Majneskoré povaleny odchod [prézdne = bez obmedzenia)
prestavky. Pri  pohyblivej a 1410730 Typ pracovnej zmeny |C) Moénd -
pruinej pracovnej dobe nesmiete 15:00:000 [~ Povalen priplatok za popoludiai$iu zmenu
zabvud’nut nastavit naJneSkor,Sl 1? gggg [~ Povoleny priplatok za nocnd zmenu
mozny odchod tak, aby pracovnik : .
mohol zostat v praci aspon o B < | X |-
v v . v . 19:07:30
obednajsiu prestavku dlhsie. Pri vy ey v e

pevnej dobe sa dizka obedniajse;
prestavky automaticky prida k
planovanému odchodu.

Obr. 13 Priklad rozpisu pracovnej doby

Prichod planovany - Standardny
zaCiatok pracovnej doby.

Prichod najskorsi - najskorsi povoleny prichod, ¢as pred touto dobou sa nezapocgitava do odpracovaného
Casu.

Odchod planovany - vypocita sa automaticky podla planovaného prichodu a denného fondu.
Jadro pruznej doby - Cas, kedy je zamestnanec povinny byt na pracovisku.

Odchod najneskorsi - najneskor$i povoleny odchod. Cas, straveny v praci po najneskor§om moZnom
odchode sa nezapocitava do odpracovanej doby.

Doba medzi najneskorSim prichodom a najskor§im odchodom je tzv. jadro pracovnej doby, po€as ktorého by
vSetci pracovnici mali byt v praci.

Typ pracovnej zmeny — doplnit’ €i sa jedna o pracovni zmenu dennu, no¢nu alebo poobednajsiu.

Nepravidelna pracovna doba - ak nie je mozné dopredu pripravit pravidelne sa opakujuci rozpis pracovnej
doby, umoznuje program vyuzit’ reZzim "nepravidelna pracovna doba". Rozpis nepravidelnej doby nema Ziaden
riadok. V hlavicke musi byt zadany denny fond pracovnej doby a nie je mozné zadat "Automatické doplnenie
prichodu/odchodu”. Program len spocitava ¢as medzi prichodom a odchodom, odpocitava preruSenia a
celodenné nepritomnosti a z toho vypocita celkovy odpracovany ¢as. TlaCova zostava umozniuje porovnat
odpracovany ¢as s mesacnym fondom pracovnej doby. Vycislovanie dennych rozdielov oproti planu sa neda
pouZit, pretoZe Ziaden plan neexistuje.

Noéné zmeny - systém Tangram EDS umozriuje spracovat aj pracovné zmeny prechadzajuce cez polnoc.
Odpracovany &as Vv tejto zmene sa zapo&itava do datumu zadatia zmeny. Cas po polnoci je oznadeny
hviezdi¢kou za hodnotou (napr. ¢as "05:50*" znamena "zajtra o 05:50"). Tato konvencia plati v celom
programe - v stipcoch tabuliek, v polozkach vstupnych masiek aj v tlaovych zostavach. Ak napr. pri zadavani
rozpisu jedného dna zadate planovany prichod do prace 22:00 a planovany fond pracovnej doby 08:00,
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program doplini planovany odchod na 06:00*. Takto program vie, Ze odchod z prace bude nasledovat az v

nasledujucom datume po zacati pracovnej zmeny.

V tejto €asti sa nastavuju nahrady alebo priplatky za
sviatky, ktoré je potrebné zadat pri kaZzdej pracovnej
zmene. Priplatky za odpracovanu sobotu alebo
nedelu, za pracu popoludni a pracu v noci sa

Friplathky
Mahradaspriplatok za swviatky | ﬂ

[~ Priplatok za odpracovang soff

[~ Priplatok za pracu popoludni B] Priplatok

nastavuju podla interného predpisu.

[ Priplatok za pracu v noci od | dao |

Nahrada — pre ,Standardn(” pracovnu zmenu, ak sviatok pripadol na def, kedy mal zamestnanec pracovat
(zamestnancovi sa pocita ako normalne odpracovany den).

Priplatok — nastavi sa k ,neStandardnej“ pracovnej zmene, ak sa k prisluSnému dnu viaze povinnost
zamestnavatela priplatit zamestnancovi za dany odpracovany den.

Priplatok za odpracované soboty a nedele ; Priplatok za pracu popoludni; Priplatok za pracu v noci —
tieto priplatky si urCuje kazdy zamestnavatel sam podla internej smernice. Nema ziadny vplyv na dochadzku,
ma to len informativny charakter pre export do miezd. Ak je potrebné nastavit priplatky pre kazdy den zvlast,
nenastavuje sa to pre cell zmenu, ale v konkrétnom prisluSnom dni danej pracovnej zmeny.
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4.2.

Planovanie — Kalendar sviatkov

Kalendar sviatkov

.. i i L . 2 Kalendar sviatkov - @Public =olx|
\Y, tomto C|selrv1!ku sa nachadzaju vsetky_swatky, 23| x|=| O] x|u| B|R|s| B o || ﬂl
ktoré sa zapocitavaju do fondu pracovnej doby.
D Aturmn M azow WloZil VloZené dfia £
VVzhladom na to, Ze Cast’ sviatkov je pohybliva, je 4 1ok
nutné tento diselnik VZdy na zadiatku roka 06.01.2007  Traja krali LUCIA, 04.01.2007 14:59:47
naplnit’ podl’a aktuélneho kalendéra. 06.04. 2007  Welkp Dlavl‘OF LUCIA 04.01.2007 15:00. 28
09.04.2007 } Wefkonodny pondelok LUCIA 04.01.2007 15:00:58
Pri vkladani sviatkov nie Je nutné Vymaza'vat’ 01.05.2007 : Sviatok prace LUClA, 04.01.2007 15:01:18
staré zéznamy za minulé I"Oky. 02.05.2007 De.n wtazs_t.v'a niad f§3|zmom LUCIA 04.01.2007 15:01:49
05.07.2007  Swiatok svatého Cyrila a Metoda LUCIA 04.01.2007 15:02:15
29.08.2007 { Wirodie Slovenského narodného povetania; LU CLA 04.01.2007 15:03:11
01.09.2007 ; Defi Ustavy Slovenske) republiky LUCIA 04.01.2007 15:02:45
15.09.2007 ; Sedembolestna Panna M ria LUCIA, 04.01.2007 15:03:28
01.11.2007 | Swiatok vietkjch swatjch LUCIA 04.01.2007 15:0267
17.11.2007 ; Defi boja za slobodu a demaokraciu LUCIA 04.01.2007 15:04:16
24.12.2007 | Stedn) defi LUCIA 04.01.2007 15:04:29
26.12.2007 ; Prvj sviatak vianotng LUCIA 04.01.2007 15:04:40
26.12.2007  Druhy sviatok viano&nj LUCIA 04.01.2007 15:04:49
A o

Obr. 14 Zoznam sviatkov

4.3.

Planovanie — Vytvorenie planu pracovnych zmien

Planovanie dochadzky

Pred spracovanim zaznamov a vypoétom dochadzky sa
musi pripravit plan pracovnych zmien. Planovanim sa

Vypocet dochadzky X

T ato operacia vybvor plan dochadzky, spracuje zaznamy z termindlu a spusti

vytvoria zdznamy, do ktorych sa neskdr operaciami
Spracovanie a Vypoclet doplnia vysledky vypoctu
dochadzky. Pre kazdého pracovnika sa vytvori jeden
zdznam na kazdy der vo zvolenom rozsahu.

Plan sa vytvara obvykle na mesiac dopredu, ale je mozné
ho vytvorit’ aj na kratSie obdobie a postupne pridavat.

Pri planovani sa berie do uvahy nastavenie pracovného
pomeru (zaliatok a koniec) a nastavenie planu pracovnych
zmien v &iselniku Zoznam zamestnancov.

wypoiet dochadzky.

Didtum od ([E0RREN) R
Stredizko |

Pracaovnik. |

do |30.06.2011
B
B

[~ Prepizal existujlice 2aznamy

v “ubvorit plan, nespustit vipotet dochadzky

|9

Obr. 15 Planovanie pracovnych zmien
Rezim Prepisat’ existujuce zaznamy:

Zapnuty — predchadzajuce zaznamy v zadanom rozsahu sa prepisu, v tomto obdobi sa musi eSte raz spustit
spracovanie a vypocet dochadzky.

Vypnuty — plan sa aktualizuje ,inteligentne®. V dhoch, ktoré esSte neboli naplanované, sa vytvoria nové
zaznamy. V dnoch, ktoré uz boli naplanované, sa zmenia len tie zaznamy, v ktorych sa kdd pracovnej zmeny
liSi od kédu v plane.

Tlagidlo Start [F2] spusti generovanie planu na zvolené obdobie. Ak uZz vo zvolenom obdobi bol plan
vytvoreny, program vypiSe varovanie.

Naplanovanu dochadzku si mdzete prezriet’ alebo zmenit' cez volbu Dochadzka - Dochadzka podfa
zamestnancov alebo Dochadzka podrobne (podrobnosti v kapitole Dochadzka).

Preplanovanie na ini zmenu uprostred mesiaca. Ak potrebujete pracovnikovi zmenit' rozpis pracovnej
doby uprostred mesiaca, zadajte mu kod novej pracovnej zmeny v Zozname zamestnancov a spustite
Planovanie pre vybraného pracovnika od datumu zmeny rozpisu. Rozpis moézete preplanovat k fubovolnému
datumu, aj uprostred tyzdna.
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Zmena rozpisu na jeden den. Ak potrebujete pracovnikovi posunut, prehodit alebo inak upravit pracovnu
zmenu, mbzete v uz vytvorenom plane vykonat zmeny a prepocitat dochadzku. Podrobnosti v prezerani
dochadzky (menu Dochadzka).
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5. Terminaly

5.1. Zaznamy z terminalu

Pri kazdom prechode cez dochadzkovy terminal sa do databazy ulozi jeden zaznam. Existuje 5 typov
zaznamov:

Prichod

Odchod

Zaciatok prerusenia (Obed, Lekar, Pracovna cesta, ...)
Navrat z prerusenia

Servisné zaznamy (Storno posledného zaznamu)

Pri importe a spracovani sa zaznamy kontroluju a upravuju. Nespravne zaznamy sa vynechaju a v pripade, ze
je pri danom rozpise pracovnych zmien povolené "Automatické doplnenie chybajucich zaznamov"”, chybajuce
zdznamy sa doplnia podla nasledujucich pravidiel:

Ak prvy zaznam dfia nie je Prichod, tak sa dopini bud na najneskorsi povoleny prichod alebo na
Cas prvej zaznamenanej akcie, podla toho, ¢o bolo skér.

Ak posledny zaznam dnia nie je Odchod, tak sa doplni na najskorsi povoleny odchod alebo na ¢as
poslednej akcie, podla toho, ¢o bolo neskér.

Ak sa najde Navrat z prerusenia bez zaciatku preru$enia, tak sa doplni zaCiatok. Ak je Navrat prva
akcia dna, doplni sa Prichod a PreruSenie na ¢as podla konfiguracie. Ak uz pred navratom bola
nejaka akcia, doplni sa zaciatok na €as tejto akcie.

Ak sa najde Zaéiatok prerusenia bez ukon&enia, program doplni Navrat z prerugenia. Cas sa
nastavi bud podla konfiguracie (ak za preruSenim nenasleduje Ziadna akcia) alebo na ¢as
nasledujucej akcie.

Tabulka: Kody akcii z dochadzkovych terminalov

Kod Popis Koéd Popis
P Prichod do prace 0s Odchod, pracovna cesta od zajtra
oT Odchod, pracovna cesta od dnes
(o) Odchod z prace ON Odchod, nemoc od zajtra
oM Odchod, nemoc od dnes
XX Zru$enie predchadzajuceho zaznamu OR Odchod, OCR od zajtra
OP  Odchod, OCR od dnes
oD Odchod, dovolenka od zajtra
oC Odchod, dovolenka od dnes
ov Odchod, sluzobna zalezitost od zajtra
ou Odchod, sluzobna zaleZitost od dnes
1A Odchod na obed NA Navrat z obeda
IB Odchod k lekarovi NB Navrat od lekéra
IC Pracovna cesta (nahrada stravy) NC Navrat z pracovnej cesty
ID Nahradné volno z minulého mesiaca ND Navrat z nahradného volna
IE Neplatené volno NE Navrat z neplateného volna
IF Dovolenka 1/2 dnha NF Navrat z 1/2 dniovej dovolenky
IG Prekazky osobné (platené) NG Navrat z osobnej prekazky
IH Prekazky vSeobecného zaujmu (platené) NH Navrat z prekazky vdeobecného zaujmu
Il Iné platené prekazky NI Navrat z inej prekazky
IJ Navsteva lekara s lenom rodiny NJ Navrat od lekdra s ¢lenom rodiny
IK Sprevadzanie postihnutého dietata NK Navrat zo sprevadzania postih. dietata
IL Stidium popri zamestnani NL Navrat zo Studia popri zamestnani
IM Sluzobna zalezitost (stravny listok) NM Navrat zo sluzobnej zaleZitosti
1Zz Prestavka, nezapocitana doba Nz Navrat z nezapo itanej prestavky
IX Neznamy druh prerusenia N Navrat z lubovolného preruenia

Tieto kody boli vytvorené v sulade s aktualnou verziou Zakonnika prace a su pevne dané mikroprogramom
dochadzkového terminalu. NepouZzivané kédy je mozné v konfiguracii termindlu vypnuat a zjednodusit tak
ovladanie terminalu.
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5.2. Spracovanie zaznamov z terminalov

Ak sa riadiaci systém nakonfiguruje pre priame ukladanie zaznamov do databazy, tak sa zZiaden import udajov
nemusi spustat. V konfiguracii dochadzkového systému sa nastavi Pripojenie terminalov "Priamo do SQL".

Zaznamy, ulozené z terminalov priamo do databazy su v "surovom" stave. Spracovanie vykona kontrolu
zaznamov a ak je to potrebné, aj ich upravi. Duplicitné zaznamy (napr. dva prichody po sebe) sa stornuju,
chybajuce prichody alebo odchody sa doplnia podla rozpisu pracovnej doby. Doplfiovanie zaznamov musi byt
povolené v rozpise pracovnej doby, pre kazdy typ pracovnej doby zvlast. Po spracovani su zaznamy
upravené tak, aby z nich bolo mozné spustit vypocet dochadzky.

Operacia sa spusti z menu Terminaly - Spracovanie X
zaznamov z terminalu T4to operdcia spracuje 2&znamy 2 dochadzkovéha terminalu a pripravi podklady

pre v_l;lpoc':n'at dochédzk}l. Pred spracovanim musi byt wytvoreny plan dochadzky
Tato operacia spusti spracovanie surovych zaznamov z  "2@2volenécbdobie.
dochadzkovych terminalov. Zaznamy sa kontroluju a

upravuju sa tak, aby prvy zaznam bol prichod, posledny 5"edi~‘"f°| E'

bol odchod a medzi nimi aby boli dvojice preruSenie — Bracovnik | |

navrat Datumod [01.02.2008  do [27.02.2008

Algoritmus pre spracovanie zdznamov vyuZiva plan @Hﬂ

pracovnej doby pre kazdého pracovnika, podla neho
doplfiuje chybajuce prichody a odchody.

Obr. 16 Spracovanie zaznamov z termindlu
Spracované zaznamy sa oznacuju priznakom, v prezeraci su zafarbené na modro. PGvodné udaje sa nikdy
nezmenia, aby ich bolo mozné kedykolvek skontrolovat.

Ak sa udaje importuju z DBF suborov, nie je potrebné spustat Spracovanie zaznamov, pri importe sa spusti
automaticky.
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5.3. Prezeranie zaznamov z terminalu

Terminaly — Prezeranie zaznamov z terminalu

EDS - elektronicky dochadzkovy systém 13.01 [LOCAL.EDS/EDS] - [Zéznamy z dochadzkového terminalu - @]
EH systém Evidencia Plnovamie Termindly Dochddzka Tladé Export Oknd Pomoc

@ o4y |0 EE B mns 2013/ 07 ()|%|3
2|¥|x‘!| D|Gﬂ||x|@| -‘@Jé °||§‘I| @|E}‘ﬂ,8f€7 Nesp e Sp & St ¢ Mepotvrdené
Ds.Eizlo Meno Str, D1 atum (ae |Akcia M &zow Stav | Spracované | R. | Pracovisko | Potvrdené | Vo3l VloZené dia _Zmenll_ Zmenené dha

00007

George Bush 2

22072013

0E:00

00007

George Bush 2

22.07.2013

03.00

i T :
Laznam z dochadzkového terminalu - oprava -
HE ™ Himal od lskars L X _

00007

George Bush 2

23072013

[05:00

oo

K.enny MeCarrnick | 001

23.07.2013

1200

1] Odchod k lekarovi Osobné &islo [TEIT ﬂ ‘Geurga Bush i
ME . Nawat odlekara Détum [23.07.2013 Smssrrdin '

o101

Fenny MeComick | 001

24.07.2013

0700

P Prichod do prace | A (24.07.200
oo i Cas |02:00

Ods price
skeia B |C8|[0dchod k iskravi

Poradie v ramei dia 1

Zaznam z pracoviska

™ Stomovang zaznam

| [ Potvidena nepritomnost L4 “

Obr. 17 Prezeranie zaznamov z termindlu

B Tento prehliada¢ sa spusti z hlavného menu prikazom Dochadzka — Prezeranie zaznamov z terminalu, alebo
kliknutim na ikonu a sluzi na prezeranie vSetkych zaznamov z dochadzkového terminalu. Po spusteni
prehliadaca sa otvori nasledujluce okno:

V kazdom riadku je jeden zadznam z dochadzkového terminalu. Riadok obsahuje osobné ¢&islo, datum,
poradové Cislo riadka v ramci dfia, ¢as a kéd akcie.

Riadky mdzete usporiadat a filtrovat’ podla datumu, ¢asu, strediska a osobného Cisla.

Riadky su farebne odliSené:

-Cierna — nespracovany zdznam

-Modra — spracovany zaznam

-Cervena — stornovany zaznam

- Ruzova — nepotvrdeny zaznam

V tomto rezime mézete pridat, skopirovat alebo opravit fubovolny riadok, pokial na to mate pridelené

opravnenie.

Polozky:

Osobné €islo — pracovnik

Datum — datum zaznamu

Cas — ¢as zaznamu

Akcia — kodd akcie podfa Ciselnika

Poradie v ramci dina — nastavuje sa automaticky, pouziva sa na urenie poradia zaznamov, ktoré boli

zaznamenané v tom istom Case.

Stornovany zaznam — ak ma zaznam z dochadzakového terminalu tento priznak, znamena to, Ze si
zamestnanec pdvodne zvolil nespravny zdznam na termindli, ktory potom nahradil novym z&znamom.
Zaznam je mozné oznacit' Za stornovany aj ru€ne priamo v zozname zaznamov z terminalu.

Potvrdena nepritomnost’ — ak je v konfiguracii programu nastavené, ze dana kratkodoba nepritomnost
vyzaduje potvrdenie, otvorte zaznam nepritomnosti a zaskrtnite moznost Potvdena nepritomnost. Tento
priznak znamena, Ze nepritomnost je skontrolovana a nebude sa ratat’ ako nezapocCitana prestavka.

Zaznamy z terminalov musia mat’ presne Specifikované poradie. Prvy zaznam dria by mal byt vzdy ,Prichod®,
posledny zaznam ,Odchod®. Medzitym by mali byt dvojice zaznamov ,Prerusenie” (kddy zacinajuce na ,I) a
,Navrat‘. Operacia ,Spracovanie zaznamov“ prechadza tieto riadky a porovnava ich s planom. Ak niektoré

zadznamy chybajl, systém sa ich pokusa ,dopocitat

%

. Ak napriklad pracovnik ide rano k lekarovi a az potom
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pride do prace, zada na terminali ,Navrat od lekara®, program doplni ,Prichod do prace” a ,Odchod k lekarovi*
podla nastavenych pravidiel. Vysledok spracovania si mézete prezriet v menu Dochadzka, volba Dochadzka
podrobne alebo Dochadzka podla zamestnancov.

Oprava zaznamov. Ak potrebujete z lubovolného dévodu opravit’ alebo doplnit zaznamy z terminalu, mézete
to vykonat dvoma spOsobmi:
« Upravujete priamo zaznamy z terminalu a po Uprave musite vzdy spustit Spracovanie a Vypocet.
Tento spbsob je pracnejsi, ale aj ked znova spustite Spracovanie, Upravy sa zachovaju.
« Upravujete spracované udaje v Dochadzke a po Uprave sa spusti uz len Vypocet. Pri Uprave mozete
zmenit prichod, odchod a zoznam preruseni. Tento spdsob je jednoduchsi, ale ak sa omylom spusti
eSte raz spracovanie za prisludny den, Upravy sa stratia.
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5.4. Import zaznamov z DBF suborov

Tato operacia je pristupna, ked je v konfiguracii programu nastavené pripojenie dochadzkovych terminalov
cez DBF subory. Tento spdsob sa pouziva pre staré typy terminalov s rozhranim 485. Nové Linuxové
terminaly so siet'ovym rozhranim ukladaju zaznamy priamo do databazy a ziaden import sa nerobi.

V menu zvolte Dochadzka - Import zaznamov z DBF suborov

Dochadzkovy systém Tangram je univerzalny program pre spracovanie dochadzky. Vstupné udaje sa
nacitavaja z DBF suborov, ktoré su vytvorené dochadzkovymi terminalmi (presnejSie: sU generované
programom pre riadenie dochadzkovych terminadlov). Tangram EDS moéze spolupracovat s lubovolnymi
terminalmi, ktoré generuju udaje v potrebnej Strukture. V aktualnej verzii generuje riadiaci program na kazdy
deni jeden DBF subor s idajmi o dochadzke.

Co sa tyka technického rie$enia, vo va&sine pripadov sluzi na riadenie dochadzkovych terminalov jeden
pocita¢ a na vypoCet dochadzky iny pocitag. Aby mohol fungovat import udajov, musia byt tieto pocitace
sietovo prepojené. Na pocitadi, ktory riadi terminaly, sa vytvaraju subory s udajmi z terminalov. Adresar s
tymito udajmi musi byt spristupneny na Citanie.

Import Udajov je mozné spustat aj automaticky (posledna kapitola tejto prirucky). ldealne je nastavit
automatické spracovanie dochadzky po polnoci (napr. 01:00), tak aby riadiaci systém mal v3etky udaje z
terminalov stiahnuté a uloZené v subore. Riadiaci systém po polnoci automaticky otvori sibor na dalSi den.
Import trva niekol’ko minut az niekofko desiatok minut podla poctu pracovnikov v databaze, rychlosti servera
a rychlosti klienta.

Import udajov z terminalov do programu spustite z hlavného menu povelom Import - Import DBF stboru,
alebo kliknutim na ikonu v hlavhom okne programu. Objavi sa okno (obr. 20), pomocou ktorého mézete zvolit
ktoré udaje sa budu importovat' a odkial'.

Do polozky Adresar =zadajte nazov x|

adresara7 do ktoréeho uklada riadiaci Zadajte nazow adresdra, v ktorom 20 uloZené sibory 2 udajmi z terminalu. Pragram wihfada subary =

systém Zéznamy zZ docha’dzkovych nazvormn DDmmmdd, DBF (r=rok, mm=mesiac, dd=der). Medzemikom oznacte jeden alebo rniekaflko
siiborav a stagte Start - zvalend stbary sa naimportuic, &k existuil nejaké zéznamy pre zvaleni def,

terminalov. Tlacdidlo na pravej strane budd prepisané impartovanimi ddairi.
otvori dialég pre vyhladanie spravneho
adresara. Adresar sa nastavi len raz, pri

dalSom spusteni si program pamata =
posledné nastavenie. J M

Adresar IC:\PHDGHAM FILES*EDSSDATABASEQUT n

Stlacte [Enter] alebo kliknite na ikonu Datum | Poboska Sibor Vefkost Posl. zmena
Obnovit zobrazenie stiborov. 26.07.2002 DD020726.0BF 470 25,07 2002 09:40:14
25.07.2002 DD020725 DBF 514 2507 2002 09:40:14
V tabufke sa zobrazia nazvy vsetkych 24.07.2002 DD020724.DBF 514: 25.07.2002 09:40:14
DBF suborov, ktoré boli najdené vo 23.07.2002 DDO20723.DBF 536 25,07, 2002 08:40:14
zvolenom adresari. SGéasne program 22.07.2002 DD020722 DBF 782 26,07 2002 19:48: 25
18.07.2002 DD020719.0BF 514 29.07 2002 09.08: 05

prehlada doteraz naimportované vstupné

daie A  porovnd  So  zoznamom 18,07 2002 BO020718 DBF B561 50 (17 2002 09 0.0
» é 2ch Pb Ak databd 17.07. 2002 DD020717 DBF E541 29,07 2002 090506
najaenycn suborov. sa Vv databaze 1607 2002 DO020716 DEF E5& 2807 2002 030608

nenéjdu Odaje za prislusny den, oznaci 15.07.2002 DDO20715 DBF 555; 29.07.2002 10:07:12
sa riadok na import. ;

Medzernikom alebo mySou oznaclte
subory, ktoré chcete naditat’ a kliknite na
ikonu Start /[F2]. Naraz je mozné
importovat’ jeden alebo viac suborov. Ak uz boli udaje za zvoleny den predtym importované, program vas na
to upozorni a poziada o potvrdenie prepisania povodne importovanych Udajov novymi. Po potvrdeni sa
pbvodné Udaje z databazy vymazu a nahradia sa novo naimportovanymi udajmi.

Obr. 18 Prevzatie udajov z dochadzkovych termindlov

Importované sibory musia mat nazov DDrrmmdd.DBF, kde <rr> je rok, <mm> je mesiac a <dd> je den. Na
kazdy den sa vytvara samostatny subor, v ktorom su uloZzené udaje zo vSetkych dochadzkovych terminalov
(udaje v subore nemusia byt usporiadané, program ich pred importom zotriedi podla €asu). Je to Standardny
DBF subor s nasledujicou Strukturou:

Nazov polozky = Rozmer Popis
OSC Char 6 Osobné &islo pracovnika (zarovnané nalavo alebo napravo)
CAS Num 6.0 Cas akcie v minatach od polnoci (napr. 505 = 08:25)

AKCIA Char 2 Kéd akcie (pozri tabulku na zaciatku kapitoly)
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5.5. Zoznam terminalov

Systém Tangram EDS v sucasnosti =10
podporuje 3 druhy terminélov. 2|3 |=|=| OB x|w] B2 |°||@| ﬂI T

IF adresa Zmenené dha

Do tejto tabulky sa musi zadat
zoznam terminalov, len ak pouzivate

typ DT-010 s rozhranim Ethernet a 132.168.133.92 Teminal £.2 l|: SYSADM  27.04.2005 10:24:00
. . : 132,168.132.93 Teminal £.3 SYSADM  27.04.2005 10:24.08
zabudovanym  systémom - X-Linux. 192.168.133.94 Temingl &4 [ 1SYSADM 27.04.2005 102414
Terminaly su obsluhované riadiacim TR G e e B FIvistio: Eorv e et m——
programom Tangram-RDT. e RIREF- o1 iety ochdzkovy termindl - oprava = b

IP adreza

Staré termindly DT-010 s rozhranim
485 su obsluhované samostatnym
riadiacim programom AES-driver a do
tohto zoznamu sa nezapisuju.

Nové LCD terminaly DT-150,
postavené na Standardnom panel-PC
pocitaci, zapisuju zaznamy priamo do
databazy a do tohto zoznamu sa
takisto nezapisuiju.

Loain |r00t

Ixxxxxxxx

Heslo

Papis | Terminal .1

[~ Meaktivny /.l X|

Obr. 19: Zoznam pripojenych termindlov

PolozZky:
IP adresa — adresa terminalu, nastavuje sa na klavesnici terminalu alebo na dialku cez program Telnet

Login a Heslo — prihlasovacie meno a heslo do systému X-Linux. Tento user sa pouziva na prenos zoznamu
kariet do terminalu cez FTP protokol. Musi mat’ povoleny zapis na interny flash-disk, do adresara DATA.

Popis — lubovolny nazov terminalu

Neaktivny — zaskrtnuté poli¢ko vypne obsluhu prislusného terminalu v programe Tangram RDT
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6. Dochadzka

Menu Dochadzka obsahuje funkcie na vypoc¢et dochadzky zo spracovanych zaznamov, prezeranie a opravu

vypocitanych udajov.

6.1.
Dochadzka — Vypocéet dochadzky

Vypocet dochadzky

Tato volba spusti hromadny prepoCet dochadzky pre
zvolenu skupinu pracovnikov za zvolené obdobie. Pred
spustenim vypocétu musi byt vykonané spracovanie
resp. import zaznamov.

Zadajte parametre vypoctu — mozete zvolit vypocet len pre
jedného pracovnika alebo pre jedno stredisko. Ak nezadate
Ziadne osobné &islo alebo stredisko, spusti sa vypocet pre
vSetkych pracovnikov ku ktorym mate povoleny pristup.
Vzdy musite zadat bud datum vypocltu alebo rozsah
datumov od — do. Program vzdy ponukne rozsah datumov
od zaciatku nastaveného obdobia po v€erajsi deri.

Vypolet porovnava plan dochadzky (rozpis pracovnej
zmeny a celodenna nepritomnost) so vstupnymi Gdajmi a
vypocita odpracovany ¢as, ¢as zapocitany do fondu, rozdiel
oproti planu a dizky jednotlivych preruseni pracovnej doby.

Vyjpocet dochddzicy X

Tato opercia wybvor plan dochadzky, spracuje zaznamy z temindlu a spusti
wipocet dochadzky.

Déturn od (WNURER] do |20.06.2011
Shedisko | ﬂl
Fracovnil, | ﬂl

™ Prepisat existujlce zaznamy

[™ “ubvorit plan, nespustit vipotet dochadzky

5%

Obr. 20 Spustenie vypoctu dochadzky

Ak spustite vypocet viackrat, program vzdy vypiSe varovanie a potom nahradi povodny vypocet novym.

Ak sa spusti vypolet za defi, v ktorom eSte neboli importované a spracované udaje, nebude ohlasena Ziadna
chyba, vysledkom budu prazdne riadky (absencie). Po naimportovani udajov a novom spusteni vypoctu sa
tieto prazdne riadky zrusia a znova vypocitaju. Ak ste omylom spustili vypocet za dihy ¢asovy usek a vzniklo
vela prazdnych riadkov, mozete ich zrusit volbou Systém — Zmazanie nepotrebnych tdajov (pozor, zaskrtnite
len volbu Zmazat vypoditané udaje !).

Vypocet je mozné spustit’ aj v automatickom reZzime (podrobnosti v poslednej kapitole tejto prirucky).
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6.2. Dochadzka podla zamestnancov

Dochadzka — Dochadzka podla zamestnancov

Tento prehliada¢ je idealny nastroj na spracovanie dochadzky jedného zamestnanca za cely mesiac.
Umoiﬁuje prezerat' Zéznamy, UpraVOVat' @ Systém Evidencia Plénovanie Termindly Dochadzka Tlaé Export Oknd Pomoc

vsetky vstupné udaje, prepocitat dochadzku a g (4| |@|E almlg 2012712 @|e|a
prezerat vypocCitané vysledky. el lai ol —|—|—|

o L : L 2l3|=[=| Ole|w] |G| 8|S 8] | B i
Prehlladac spUStlte !(Ilantlm na |!(0nu v I|St]e Os. Eizlo Mena Stredizko | Zamok do) PPod PP do Prac.zmena Poznamka | Meaktivioy
alebo z menu Dochédzka — Dochadzka podla B L L
zamestnancov. 0005 | Sipkava Fugenka: i 09,05, 20111 30052011 %FD

00007 | George Bush 12 09052111 30052011 FFD3
V tomto prehliadai su zobrazeni vSetci 00120 Kennp McCormick 11.07.2012 01.01.2012 01
zamestnanci. Riadky su zoradené podla

osobného disla, ale usporiadanie mézete
zmenit pomocou vyberovej podmienky, alebo
jednoducho kliknutim na nadpis stlpca, podfla

ktorého chcete mat zoznam usporiadany. Obr. 21: Dochadzka podla zamestnancov

Ak chcete vidiet Udaje za konkrétneho pracovnika, otvorte prisludny riadok (dvojklik, [Enter] alebo ikona ).
Zobrazia sa udaje za vybraného pracovnika v tabulke, kde jeden den = jeden riadok.

E# 00004. Johny McCormick 0672011

BB |B|=|28lwec] BRI B mme o e
Pracovng defi  “ofng defi Mewvypoditané  Absencia | | 04:59 | 04:59 | 11
Defi | Zmena| Sv. | Mepr. Flén Fond | Prich/Odch | Celkom | Odpr. | Prer.2 PrerM | +/ | Mékax | MENY | NéMzd | Popol |Moc | So/Me | Sviatok | Str. | Prerugenia| Poznamka | Wiodil ‘|l
5:00-16:00; 08:00: 08:08-17:01: 08:53 : 08:20 00:33 + 10020 1 14.0
03.Fia :=<PD 08:00-16:00: 08:00} 08:07-16:55: 08:48 : 08:03 00:45 + 10003 1 14.0
04.5ob i <PD + 14.0
05.Med:=<PD + 14.0
06.Faon { <PD 08:00-16:00% 05:00 08:04-16:33:08:23 0753 00:30% -00:01 + 0o 1 14.0
07.Uto :=<PD 08:00-16:00: 08:00: 08:01-17:07: 09:06 :08:35 0031 00358 + 0035 1 14.0
085t (=<PD 08:00-16:00: 08:00: 08:44-17:12:08:28 : 0751 00:37:-00009F  +  i-0009 1 14.0
09.5ty i %PD 02:00-16:00: 02:00: 02:40-18:13:0%:33 0501 00:32: 01:0 + 01:01 1 14.0
10.Fia :=<PD 08:00-16:00: 08:00: 08&:11-17:14:09:03 :08:24 00:39: 00247 + 0024 1 14.0
11.50b i =<PD + 14.0
12MedixPD + 14.0
13.Pon i <PD 08:00-16:00: 08:00; 07:34-17:24: 0950 (0316 00:34: 01168 + 0116 1 14.0
14.Uto i =<PD 08:00-16:00: 08:00; 08:07-18:45:10:38 :10:08 00:30F 0208 + 0208 1 18.0
1850 (xPD 08:00-16:00: 08:00; 08:28-16:28: 08:00 :07:30 00:30:-00030F  +  i-00:30 1 EDS 16.0
165k {#PD 08:00-16:00 : 08:00 + S5abM i 17.0
17.Fia (=<PD 08:00-16:00 : 08:00 + S5abM i 17.0
18.50b i <PD + S5abM i 17.0
19Med: <PD + S5abMi17.0
20.Pan i <PD 08:00-16:00 : 08:00 + S5abM i 17.0
21.Uta ix<PD 08:00-16:00 : 08:00 + S5abM i 17.0
2250 iwPD 0:00-16:00 05:00 + SvSab i 17.0
238k (HPD 08:00-16:00 : 08:00 + S5abM i 17.0
24.Fia ixPD 08:00-16:00 : 08:00 + S5abM i 17.0
25 5ob i :PD + SvSabM i 17.0
2BMed:x<PD + S5abM i 17.0
27.Pan i x<PD 08:00-16:00 : 08:00 + S5abM i 17.0
28Ut (x<PD 08:00-16:00 : 08:00 + STSADM17.0
2950 (xPD 08:00-16:00 : 08:00 + SYSADM 17.0
e g T
Obr. 22 Udaje jedného pracovnika za cely mesiac
Farby:
- Cierna — Standardny pracovny den, spracovany a vypocitany vysledok

« Modra — nespracovany a nevypocitany def
4 — volny defi podla rozpisu pracovnej doby (obvykle vikendy a sviatky)
« Cervena — absencia (ziaden zaznam z terminalu v pracovny deri)
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Udaije v stipcoch:

- Den datum v ramci mesiaca a den v tyzdni
« Zmena kod pracovnej zmeny
« Sw. priznak ,Sviatok*
* Nepr. kdd pre celodennu nepritomnost
« Min/Max povoleny rozsah pracovnej doby pre pohyblivi a pruznu dobu
« Fond planovany fond pracovnej doby
« Prich/Odch skuto¢ny prichod a odchod z prace
« Celkom celkovy ¢as medzi prichodom a odchodom
- Odpr. odpracovany ¢as (v€itane pracovnych ciest)
« Prerz prerusenia zapocitané do fondu pracovnej doby, nenadpracovavaju sa
« PrerN prerusenia nezapocitané do pracovnej doby, musia sa nadpracovat
. +- rozdiel voci fondu pracovnej doby
NEMax maximalny povoleny nad¢as (+ znamena povolenie bez obmedzenia)
«  NENV nadcas, zapocitany do nahradného volna
«  NéMzd preplateny nad€as cez mzdy
« Str narok na stravné listky (pocet)
« Prerusenia zoznam preruSeni pracovnej doby (kratkodobé prestavky)
« Poznamka  poznamka alebo vysledok vypoctu
Prezeranie zaznamov z

Zaznamy z terminalu (01.06.2011) - oprava - @Public

terminalu [F4] otvori prehliada¢
zaznamov z terminalu, kde su
vSetky zdznamy pre vybraného
pracovnika a zvoleny den.

EIEEEE |2|2| B|&] v e
Mespracované Spracované Stomované HMepobvidené

Cas | Akcia

Mazov Stav | Spracovang | R. | Pracovisko | Pobvrd. | Wlozil YloZens dha

01.06.2011

Ak Chcete, Zaznarﬂy z term"?al_u Maviteva lek ara = Clenom roding SYSADM
opravovat, pouzite operaciu

Terminaly - Prezeranie

zaznamov  z terminalu v

hlavhom menu. Po oprave — —
zaznamov sa musi znova Obr. 23 Prezeranie zdznamov z termindlu
spustit’ spracovanie za

prislusny den.

Jednoduchsi spdsob Upravy zaznamov je upravit ¢as prichodu, odchodu a preruseni priamo v prezerani
vysledku vypoctu (pozri dalej).

Kalendar — plan pracovnych zmien [Ctrl+F5] otvori tabulku s =101 x
planom pracovnych zmien (tento plan je pristupny aj v &iselniku 0|z = /| X|

Zamestnanci).

I &zow

0d datumu | Prac. zmena

01
14.01.2008
28.01.2008 POHYB2
01.02.2008  <PD

FPOHYEL

Pokypbliva pracovna doba
Extrémne pohybliva prac. doba
Pruzna pracovna doba

Obr. 24: Kalendar - plan pracovnych zmien

Spracovanie zaznamov z terminalu [F3] nacita zaznamy z terminalu za zvoleny den, porovna s planom,
nastavi prichod a odchod a vypodita prerudenia. Nespusti vypoclet vysledku dochadzky. Kombinacia Ctrl+F3
spusti spracovanie za cely zobrazeny mesiac.

] o5

d

Zmel

k& Celodenna nepritomnost’ pre 00101 /Kenny McC
2[3|=|=| O|=m|x|y| B[RS

Dini| Kad | Koef, | Pozndmka

RS

ol

Celodenna nepritomnost’” [F5] otvori zoznam
nepritomnosti pre zvoleného zamestnanca v
zadanom mesiaci (ktoré aspon iastocne zasahuju
do prislusného mesiaca). Otvori sa prehliadac,
kde su uvedené v3etky celodenné nepritomnosti
na dany mesiac pre zvoleného pracovnika. V
prehliadai moZete robit zmeny, pridat alebo
zmazat  riadok. Z&znamy o celodennej

Zatiatok Koniec YloZené dha

2|

Obr. 25 ViozZenie zaznamov o celodennej nepritomnosti
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nepritomnosti mézete hromadne zadat aj v menu Dochadzka - Celodenna nepritomnost. Popis v prislusnej

kapitole.

Bl Prenos nad¢asov z minulého mesiaca [F12] umozZiuje zadat x|
stav nevycerpavr)_ych nac!casvov z m!nulehov_me3|aca. Zadany Pracovrik 00101 [B3[Kermp MeCamik
prenos sa pouzije pri vypocte rozdielu voci fondu pracovnej Prenas [0130 (s hhumm)

doby v ramci aktualneho mesiaca. Poznamka [Nevyterang nadtas 2 03/2007

Prenos nadCasov mozete nastavit hromadne aj v menu
Dochadzka — Nadc¢asy z minulého mesiaca.

Obr. 26: Prenos nadcasov z minulého mesiaca

Vypocet dochadzky [F2] prepoCita vysledok za prislusny den. Ak ste urobili nejaké zmeny vo vstupnych
udajoch, musite spustit Spracovanie aj Vypoc¢et. Kombinacia [Ctrl+F2] prepocCita dochadzku za cely mesiac.
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Prezeranie vysledku vypoctu [Enter] otvori formular s vypoc€itanymi udajmi za prisluSny den.

Ramec Plan obsahuje Udaje z rozpisu pracovnej doby, naplnené operaciou Planovanie. Tieto udaje mbzete

06.06.2011 00101.Kenny McCormick X

Flan

k.ad prac. zmeny |5

[ Manualne zmenenj rozpis
[~ Swviatok
Defi [poradie v rozpise) ,_1
Fond pracovne doby — |02:00
Planovani prichod W
Planovani odchod — |[16:00
Majzkoréi povol. prichod W
Jadro od - do W IW
Majneskori povol. odchod ’—
Zmena ’W‘
-
-

Zéaznanny 2 terminal

05:53 ME Mavrat od lekara
11:30 |4 Odchod na obed
11:50 Mé Naviat z obeda

16:00 O Odchod z prace

Spracované zdznamy - prerudenia [as, dizka, kd, popis)

08:00-09:59 [01:59) 1B Odchod k lekérovi Doplneny zadiatok,
11:30-11:50 [00:20) 14 Odchod na obed

Mepritomnost | ’_ |

Poznamk.a |

Zapoditané do odpracovaného Sasu
Fracovna cesta [nahrada stravy)
SluZobna zaleditost (strawng listok)

Preruienia prac. doby zapadéitané

M&viteva lekra W
MNeplatené vorno
Prekazky ozobné platené
Prek&zky wieob. zaujmu platens
Iné platené prekazky
Lekar £ Elenom rading
Sprevadzanie postih. dietata
Studijné vorno ,_
Prekaiky véeob. zaujimu neplateng
Prek aZky zamestnavatera [prestoje]

Spolu |01:53

Prerufenia prac. doby nezapoditané
Obed [prestévka na jedla) |00:30
MNezname prerigenie
Frestavka, nezapotitand doba
Cerparie néhradného vaorna
Prerugenia mimao pracovne] doby

Spolu |00:30

Prichod / Odchod
Skutoéng prichod ’W
Skutoznp pdchod [16:00
Celkowi as |08:00
Odpracovany Sas W

FPriplatky

Popaludnie

Moe ’—
Sobota/Nedera
Swiatok

MadEasy

Rozdiel vodi fondu IW
I aximalny povaleni W

Zapotitat do mzdy [
Zapotitan) do salda ’W

Zapo&itang do mzdy
Shawné listky

Pocet listkoy 1

Mok na stravu 05:41

/|X]|

Obr. 27: Prezeranie vysledku vypoctu

zmenit a tymto spésobom manualne preplanovat rozpis pracovnej doby na jeden den. Po zmene planu
spustite prepo€et dochadzky [F9].

Ramec Zaznamy z terminalu obsahuje pévodné zaznamy z terminalu kvoli kontrole. Na tomto mieste ich nie
je mozné zmenit.
Ramec Spracované zaznamy obsahuje zoznam preruseni za prislusny defi. Kazdé prerusenie obsahuje ¢as

zagiatku, dizku prerusenia, kdd a nazov. Prerugenia mozZete upravit' klavesom [F4], potom musite zaznam
prepocitat. Operacia Terminaly - Spracovanie zaznamov prepiSe manualne upravené prerusenia.

Polia Skutocny prichod a odchod je takisto mozné manualne upravit a prepocitat vysledok.
Ramec Zapocitané do odpracovaného ¢asu obsahuje prerusenia povazované za odpracovany ¢as.

Ramec Prerusenia pracovnej doby obsahuje dizku vSetkych preruseni, rozdelend na zapoé&itani a
nezapocitanu. Spésob zapoditania jednotlivych druhov preruseni sa nastavuje v konfiguracii programu.

Ramec Nadcasy:

« Roazdiel voéi fondu obsahuje celkovy ¢as minus nezapocitané prerusenia. Zaporna hodnota
znamena chybajuci €as. Kladna hodnota znamena nadpracovany cas.

« Maximalny povoleny nad€as umoZziuje zapodcitat kladny rozdiel do nad&asov. Pruzna pracovna
doba ma Standardne nastavené zapoditanie vietkych nad€asov. Pohybliva a pevna pracovna doba
ma Standardne zapoditavanie nad€asov vypnuté. Zadanim tejto poloZky povolite pracovnikovi na
prislusny den pracu nadcas. V operacii Dochadzka - Dochadzka podrobne mbzete nastavit povoleny
nadcas hromadne viacerym pracovnikom naraz.

« Zapocitat’ do mzdy — ak sa zaSkrtne, vypocitany nad&as sa cely presunie do pofa ,Zapoc€itany do
mzdy“. Ak sa nezaskrtne, mdzete manualne rozdelit nad€as na preplateny a do nahradného volna.

- Zapocitany do nahradného vol'na - ak je kladny rozdiel vo¢i fondu a povoleny maximalny nad¢as,
v tomto poli sa zobrazi hodnota, zapod&itavana do mesadného suctu. Ak je zaporny rozdiel, objavi sa
v tomto poli vZdy, bez ohladu na povolenie nad€asov.

- Zapoéitany do mzdy - toto pole sa mdze vyplnit len manuéine a znamena dizku nadéasov, ktoré
budu preplatené cez mzdy. Preplatené nad¢asy sa uz nezapoditaji do nahradného volna.

Po manualnej uprave nad€asov musite prepoditat’ vysledok.
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Nastavenie nadc¢asov [F8] umozrfiuje pohodine :
nastavit parametre pre vypoCet nadCasov pre REUGIENENELEEN X
jeden den. Détum [01.04.2013

Tato funkcia je velmi uZitoéna pre pevnu alebo Pracovna amena [PPDE |4 pevn

pohyblivi dobu, kde je pre povolenie nadasu | Mamanypovolennadias 0300 [ Preplatt nadtas do mady
potrebné zmenit viac parametrov naraz (min/max | Panevang prichod a odched J0500 1330

prichod alebo odchod, maximalny povoleny Maiskorsi povolenjt prichod [03:00 | [
nadcas, preplateny nad¢as a pod.). |58
Pre pruznd pracovnd dobu su nadcCasy

automaticky povolené a nie je nutné ich dodatoéne
nastavovat.

[F3 = povolit nad&as pred zadiatkom prac. zmeny)

Obr. 28: Nastavenie nadcasov

Prestavky a neplatené volno [F7] zobrazi okno s prehladom prestavok a
neplateného volna za cely mesiac. Jednoduchym spésobom umoziiuje Ole|e|s]| =@ /|>(|
zmenit NV na prestdvku a naopak a umoznit pracovnikoVi | wepatens vorme [0100 Prestavky J0120
nadpracovanie neplateného volna.

Rozdiel medzi prestavkou a neplatenym volnom je v tom, Ze prestavka
sa nijako nepocita do fondu pracovnej doby a pracovnik si ju méze v
ramci pruznej pracovnej doby nadpracovat. Neplatené volno sa
nepreplaca ale je zapocitané do fondu, a preto si ho pracovnik nembze
nadpracovat.

05.12.2005 Prestavka ©
06.12.2005: 13:00 - 14:00; 01:00 Nepl.vorn_g -

Ak ma pracovnik s pevnou pracovnou dobou zaznamenanu prestavku,
nema ako si ju nadpracovat. Pre tychto pracovnikov musite pomocou
Individualnej zmeny planu povolit v niektory def neskorsi odchod, aby si
pracovnik mohol prestavku nadpracovat. S vyhodou mézZete pouZit
automatické navrhnutie individualnej zmeny planu podfa skutoného
prichodu alebo odchodu.

V okne (obr. vpravo) sa zobrazia vSetky prestavky a neplatené volno
zvoleného mesiaca. Ak je viac prestavok v jednom dni, zobrazia sa pod
sebou. V hlavi¢ke okna je celkovy sucet prestavok a neplateného volna.

Tlagidlom [Enter] alebo dvojklikom mySou mdzZete zmenit' prestavku na
NV a naopak, pritom sa automaticky prepocitavaju celkové sucty.

Obr. 29 Prestavky
Tlacidlo [F2] ulozi vykonané zmeny a ponukne prepocet dochadzky.

Tla¢ vykazu 301 [F7] vytlai Mesacny vykaz dochadzky pre zvoleného pracovnika za prisluSny mesiac.

Vymazanie riadka [F8] vymaze omylom spusteny vypocet a vrati riadok do stavu ,Nevypocitané®. Ak sa
napriklad spusti vypoCet za dni, v ktorych eSte neboli spracované zaznamy z terminalu, program oznaci
prislusné dni ako ,Absenciu®.

Obnovenie obrazovky [F9] znova nacita Udaje z databazy. Je uzito¢né vtedy, ked ponechate okno s udajmi
otvorené a z menu spustite napriklad prepocet udajov za cely mesiac. Po prepocte sa udaje na obrazovke
neprekreslia automaticky (ak spustite prepocet jedného dfia priamo v otvorenom okne, prislusny riadok sa
samozrejme prekresli).

Nastavenie zamku [F11] umoZfiuje nastavit alebo zrusit x|
individualny zamok. Nastavte kurzor na datum, ktory chcete T éto operacia uzamkne zéznamy oznatench pracovnikay do

uzamknut a stlacte tlaCidlo. Nastavenim zamku sa zablokuju zadaného datumu. Prézdny datum odomkne vistky zéznany,

vSetky zmeny v UQajoct) (spracgyanie, prepocet, manualne opravy Uzarknit do détum [véitane) |23.06.2005 /l ><|
a pod.) do zvoleného datumu véitane.

Obr. 30 Nastavenie individudlneho zamku
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Individualny zamok moéze nastavit kazdy, kto ma pristup k udajom prislusného zamestnanca. Odomknut’
Udaje méze len manager s prisluSnym opravnenim.
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6.3.
Dochadzka — Dochadzka podrobne

Dochadzka podrobne

Tato volba zobrazi vysledky vypoctu v prehladnej tabulke. V kazdom riadku sa nachadza zaznam o jednom
dni pre jedného pracovnika. Spustite ju z hlavhého menu, alebo kliknutim na ikonu v hlavhom okne
programu.

E# Vysledok dochadzky - @Public

2|3|=|=| O[=E[x|6] Bl
Oz Eiglo Mena Skl Datum | Sv. | Def| Zmena Der | Mepr. Flan FPrerM | +/- |Mékax MENY | Métzd Popol. Moc| #
& H + H

ohiny McCormicl 0B, wPD 4 :00-16: +

00004 {Johny McCormick: 1 03.06.2011 ®PD 5 08:00-16:00 +

00004 fJohny McCormick: 1§ 04.06.2011 #PD E +

00004 {Johny McCormick: 1§ 05.06.2011 #PD 7 +

00004 :Johny McCormick: 1 ¢ 06.06.2011 ®PD 1 08:00-16:00: 08:00: 02:04 :16:33 0829 (0753 00:30 ;0001 4

00004 :Johny McCormick: 1 07.06.2011 ®PD 2 08:00-16:00: 08:00: 02:01 17:07 (0906 :08:35 00:31 :00:35 +

00004 :Johny McCormick: 1 ¢ 08.06.2011 ®PD 3 08:00-16:00: 08:00: 02:44 1712 10828 (0751 00:37 :-00:09 4

00004 :Johny McCormick: 1 09.06.2011 ®PD 4 08:00-16:00: 08:00: 02:40 1813 10933 (090 00:32 : 0101 +

00004 :Johny McCormick: 1 ¢ 10.06.2011 ®PD 5 08:00-16:00: 08:00: 08:11 (1714 10903 0824 00:39 : 00:24 +

00004 fJohny McCormick: 1 §11.06.2011 #PD E +

00004 {Johny McCormick: 1 12062011 #PD 7 +

00004 :Johny McCormick: 1§ 13.06.2011 ®PD 1 08:00-16:00: 08:00: 07:34 :17:24 10950 0916 00:34 :01:16 +

00004 :Johny McCormick: 1 14.06.2011 #PD 2 08:00-16:00: 08:00: 02:07 1845 10:38 (10:08 00:30 : 0208 +

00004 :Johny McCormick: 1§ 15.06.2011 ®PD 3 08:00-16:00: 08:00: 08:28 :16:28 0800 0730 00:30 : -00:30 4

00004 {Johny McCormick: 1 ¢ 16.06.2011 ®PD 4 08:00-16:00: 08:00 +

00004 {Johny McCormick: 1 17.06.2011 ®PD 5 08:00-16:00: 08:00 +

00004 :Johny McCormick i1 ¢ 18.06.2011 #PD g +

00004 :Johny McCormick 1 19.06.2011 ®PD 7 +

00004 :Johny McCormick i1 ¢ 20.06.2011 #PD 1 08:00-16:00 08:00 +

00004 :Johny McCormick 1§ 21.06.2011 #PD 2 08:00-16:00 08:00 +

00004 :Johny McCormick 1 ¢ 22.06.2011 #PD 3 08:00-16:00 08:00 +

00004 :Johny McCormick 1 23.06.2011 #PD 4 08:00-16:00 08:00 +

00004 :Johny McCormick 1 ¢ 24.06.2011 #PD 5 08:00-16:00 08:00 +

00004 :Johny McCormick 1 ¢ 25.06.2011 #PD g +

00004 :Johny McCommick 1§ 26.06.2011 ®PD 7 + v

<

Obr. 31 Prezeranie vysledku vypoctu dochadzky

Vypocitané zaznamy je mozné eSte rucne upravit. Tento postup vSak doérazne nedoporuCujeme. Je
pouZitelny len vtedy, ak by oprava vstupnych udajov bola prili§ nadroéna a ¢asovo by sa nestihlo spracovanie.
Chyby je lepSie opravovat vzdy vo vstupnych udajoch !

Riadky su farebne odliSené, aby ste uz na prvy pohlad mohli rozlisit’
» Modra — defi bol naplanovany, ale eSte neprebehol vypocet
« Cierna — bezny den, vypoget v poriadku
» Zelena - volné dni a sviatky
. Cervena - nenajdené Ziadne vstupné udaje z terminalu (program eviduje absenciu)

Zobrazené riadky je mozné usporiadat a filtrovat podla stredisk, osobnych Cisel a datumov. Z vyfiltrovaného
pohladu mézete vytladit ihned potrebné vykazy. Ak si teda pomocou vyberovej podmienky (filtra) vyberiete na
obrazovku poZadované udaje, po kliknuti na ikonu Tlacové zostavy mbzZete vytladit poZadovanu zostavu,
ktora bude vytvorena len z Udajov na obrazovke.

Vyberova podmienka pri tejto volbe umoZzZiuje zobrazit
vyber zamestnancov podfa jednolivych kritérii ako su:
stredisko, vyber podla jednotlivych pracovnikov, datum,

X

Vyberova podmienka

Uspariadat podra |A] Os.Cisho, datum j [~ Prevratit poradie

kod pracovnej zmeny, typ zmeny, prichod a odchod, a Poznamka |

pOd' Strediska | ﬂ|

V pripade, Ze potrebujete prehlad, ktori zamestnanci Pracovnik | g

mali prichod neskér ako je povoleny, prip. odchod skor Dam | aebood | da |

ako je povoleny, na zaklade tejto podmienky mozete

Kéd prac. zmeny [~ Manualne zmeneng rozpis
zadat Vami pozadované parametre prichodu a odchodu.

Zmena -
Skutoéni prichod od dao
Skutoény odchod od do

AN =

Obr. 32: Vyberovad podmienka




Priruc¢ka pouzivatela Tangram EDS
Strana 36

6.4.

Praca vo vol'nych drioch (Sobota, Nedela)

Pokial sa nenadefinuje inak, prichody a odchody vo volnych dfioch sa ignoruju a praca sa nezapocitava.

Ak chcete, aby sa jeden pripad prace vo volny den zapocital do odpracovaného €asu, musite pre
prislusného pracovnika na prislusny datum upravit plan vo vysledku dochadzky (Dochadzka podla

zamestnancov alebo Dochadzka podrobne).

06.06.2011 00101.Kenny McCormick

Flan Z&znamy z kerminlu Zapoditané do odpracovanéha Sasu Prichod # Odchod
Kéd prac. zmeny JEE 2?23 PAB gj"'??d IEKIflad Pracovna cesta [nahrada strawy) Skutoéng prichod |08:00
[~ Manuglne 2menenj iazpis 1B M Nawat 2 obeda Sfabnd e et | | Skutaing ndchod [16:00
[ Swiatok 16:00 O Odched z préce Cokovi &as |08:00
2 . . ,— Prenidenia prac. doby zapoéitand
Defi [poradie v rozpiss] 1 F e Odpracovanp éas |05:31
X Mawiteva lekra |01:53
Fond pracovne) doby  |08:00 :
: — Meplatene volno Priplatiy
Planovanp prichad  |08:00 ’7
5 p Preksky osobné platené Papaludnie
Planovan odchod | 16:00 ,_
A q Prekadky wieob. zauimu platens Hoc
Majskor$ povol. priichod | 07:00 ,_
Iné platené prekadky Sobota/Nedera
Jadro od - do  |08:00 16:00 ) ,_
- Lekar = Elenam rading Swiatok
MNajneskord povol. odchod
D Sprevadzanie postih. diefafa MedEeay
Zmena enna o — N
Studiié vath Rozdiel voéi fondu |-00:30
O Frekazky véeob. 23 latené
r Tetazky ¥3&0D. 2aumu neplaisne M aximéliy povoleng |24:00
| Prekazky zamestndvateta [prestojs] B domdy M
Spracovang 23znamy - prerugenia [Eas, difka, kad, popis) Spoly |01:59 P ]
0000953 [1:55] 18 Odchod k lek&ravi Dophnens zagiatok, P Zepotitang do salda |-00:30
11:30-11:50 (00:20] 14 Odchod na abed S ——— Zapoitang domzdy |
Obed [prestavka na jedlo) [00:30 Stravne listky
Nezname prerusenie Podet Fstkov 1
Prestavka, nezapoditans doba Marok na stravu 05:41
Cerpanie nahradného vorna
Mepritomnost ‘ l_ ‘ Prerugenia mima pracovne] doby
Poznamka ‘ Spolu |00:30 / x

X

Obr. 33 Povolenie prdce pre jednu sobotu

V rdmcéeku Plan nastavte Fond pracovnej doby na 0 (na tento def nie je planovana riadna pracovna
zmena). Planovany prichod a odchod nastavte fubovolne. Minimalne a maximalne €asy nastavte na
povoleny rozsah, ak chcete povolit cely def nastavte rozsah od 00:00 do 23:59.

VSetok odpracovany ¢as v zadanom rozsahu sa zapocitava do nadpracovanych hodin (nadcas).

Ak chcete, aby sa praca vo volny den vzdy
automaticky zapocitavala, mbzete nadefinovat
povolenie prichodu a odchodu uz v rozpise
pracovnej doby (Planovanie - Rozpis pracovnych
zmien). Priklad zobrazuje Standardny pracovny
tyZdeni, praca v sobotu je povolena medzi 06:00 a
18:00, v nedelu sa praca nezapoditava.

Zapocitavanie prace vo volnych drioch mézete
nastavit pre kazdy kod pracovnej zmeny zvilast.
Takto mbzZete rozdelit pracovnikov na skupiny,
ktori moOzu vzdy pracovat vo volné dni a
ostatnych, ktori mézu pracovat len ked sa im to
povoli v individualnej zmene planu (predoSly
postup).

Takto povolena praca vo volny den (jednym alebo
druhym  spésobom) bude zapocCitana do
odpracovaného &asu a do fondu pracovnej doby.

0725 0955 - 13:20

[ - [B]x]|
B Ole|®|4 8| B o2 Aer
Zmena |S0ME |sobota/nedera
0d |30.05.2011 Automatické doplnenie zaznamoy E Pracovna doba &) pevna
Defi| Fond Prichod-Odchod | Prichod od | Jadio od-do| Zmena | Priplpopol. | Priplnoc | Wiodil Wloden:
110000 SYSADM § 20.06. 2011
2:00:00 SvSA0M § 20.08. 2011
3:00:00 SvSA0M § 20.08. 2011
4:00:00 STSADM : 20.06.2011
5:00:00 SSADM : 20.06.2011

SYSADM : 20.06.2011

ozpis jedného diia
Poradové Eslo dia v cykle | B
Planovang dennp fond pracovne] doby |[U

Plancowvan prichod a odchod |05:55

Majskoréi povoleny prichod

Typ pracovne] zmeny | 4] Dennd -

[ Povoleni priplatok za popaoludiajiiv zmenu

[~ Povoleny priplatok 2a no&nu zmenu

-1z

Jadro pruznej doby -

||

Obr. 34 Povolenie prdce pre kazdu sobotu
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6.5. Celodenna nepritomnost’

Dochadzka — Celodenna nepritomnost’

Celodenna nepritomnost znamena, Ze pracovnik nebol cely defi v praci a na dochadzkovom terminali nema v
prislusny den ziaden zaznam. Povolené koédy pre nepritomnost sa zadavaju v Ciselniku "Kédy pre celodennu
nepritomnost”. Zakladné druhy nepritomnosti (dovolenka, pracovné cesty, nemoc a OCR) je mozné zadat' aj
priamo cez dochadzkovy terminal. Ostatné nepritomnosti sa zadavaju manuaine.

Zaznam o nepritomnosti je mozné zadat vopred (napr. naplanovana dovolenka) alebo az dodato¢ne, po
ukonc&eni nepritomnosti. Ak nie je zaznam zadany pred spustenim vypocétu dochadzky za prislusny den,
program vyhodnoti v tento def absenciu. Ak sa zaznam o nepritomnosti dopini dodato€ne neskér, musi sa
pracovnikovi prepocitat dochadzka za prislusné dni, aby sa do vysledkov dosadili spravne Udaje.

Otvorte prehliada€ v menu Dochadzka — Celodenna nepritomnost. Kliknite na ikonu Pridanie riadka. Otvori sa
formular, kde zadate pracovnika, datum a dévod nepritomnosti.

2 | B, i = li Neukoncena nepritomnost
2|;|:|!| D|E||X|f§| ‘|@l|§ °|EL|—J| D||}|ﬂ 55 Potvrdenjl.o"uzaminuljlzéznam
Ok | Os.Gislo Meno Str. | Zatiatok Koniec | Dini| Kad | Koef. Poznamka Zamok, | Vlozi WloZené dha 2
- 00004 :Jan Gata 3 i0h082M2 ME PMka EDS {14.08.2012121 2224 El
e 00004 | Jan Gada 317082012 28.08.2012: 12iD0OY rarmalna davolenka - mailom EDS {14.08.201215:22: 21 El
00004 ¢ Jokng MeCormick, {007 20,09.2012:01.10.2012; 12:00v EDS i14.08.20121271:17 £El

A 00107 Kenny McCorrick | 007 101.08.2012: 20.08.2012; 20: DOV & EDS i 14.08.201212:71:41 L El

d a 0 elode e ep 0 0 Oprava

Bracownik, |UUUE? Q|Méria Movakova

kod [00v Bl [Dovolenka

Zadiatok |02.09.2012 Padet dni 1
Kaomiec |02.09.2012 K.oeficient pre dovalenku |A]1 defi j

Poznémka |kiatkodoba dovolenka

C Zaznar je skontralovany a potyrdeni :>

Obr. 35 Evidencia :celodennj?ch nepritomnosti .

Pracovnik — zadajte osobné Cislo pracovnika.

Kod — zadajte kod nepritomnosti priamo z klavesnice alebo vyberom z Ciselnika. Kody su v Ciselniku, ktory
ste pred spustenim programu naplnili udajmi v menu Ciselniky — Zoznam kédov pre nepritomnost’.

Zaciatok — zadajte datum zadiatku nepritomnosti (vratane tohto datumu).

Koniec — zadajte datum ukonc&enia nepritomnosti (vratane tohto datumu). Ak sa jedna o nepritomnost’ na
jeden den, v oboch polozkach zaciatok/koniec bude ten isty datum.

Koeficient pre dovolenku - koeficient, ktorym sa vynasobi zadany pocet dni dovolenky. Pre riadnu
dovolenku sa zadava 1, pre polden dovolenky 0.5, pre jeden deri dovolenky namiesto dlhej pracovnej zmeny
1.5. Program zapocita do mesacného fondu (pocet dni x koeficient x denny fond).

Poznamka — mdZete zadat lubovolny text s dizkou najviac 40 znakov.

Zaznam je skontrolovany a potvrdeny — ak zaSkrtnete tuto volbu, zaznam sa uzamkne. Riadok bude
oznaCeny modrou farbou a nebude mozné ho zmazat.

Potvrdenie (uzamknutie) zaznamu [F8] umozZiuje zdznam uzamknut. Je to vhodné pouZit vtedy, ak robite
kontrolu celodennych nepritomnosti a chcete oznacit zaznam ako skontrolovany. Zaznam sa po stlaceni tejto
ikony zobrazi modrou farbou.

Odomknutie zaznamu [F11] umozni zdznam odomknut' v pripade, Ze potrebujete z&znam opravit.

Riadky su v tomto prehliadaci rozliSené roznymi farbami, ale farba riadkov nema vplyv na vypocet dochadzky,
ma len informativny charakter.

Cervena — nepritomnost je neukonéend, je naplanovany len zagiatok nepritomnosti.
Modra — zdznam je uzamknuty, nie je mozné ho upravit’ ani zmazat.

Cierna — zaznam je otvoreny, je mozné ho upravovat'.
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6.6. Nadcasy z minulého mesiaca

Dochadzka — Nadéasy z minulého mesiaca

Vypoc€et dochadzky pracuje vzdy s jednym difiom ako so zakladnou jednotkou. Za kazdy deri sa okrem
odpracovanej doby a dizky preruseni vypodita aj rozdiel oproti fondu pracovnej doby, ktory méze byt kladny
(nadpracované) alebo zaporny (neodpracované) a je vyjadreny v hodinach a minutach. Celkovy rozdiel sa
vypocitava v tlaCovej zostave 301 Vykaz dochadzky. Ak sa vykaz vytlaCi za tyzden, bude celkovy rozdiel
vycisleny za tyzden, ak sa vytlaci za cely mesiac, bude aj rozdiel vyhodnoteny mesacne.

Nadpracované hodiny sa neprenasaju automaticky do nového mesiaca. Ak ma pracovnik na konci
mesiaca nevycerpané nad¢asy, musi jeho nadriadeny rozhodnut o zapocitani nadCasov:
« Nadc&asy budu preplatené v mzde prislusného mesiaca
« Nadc&asy sa nepreplatia ani neprenesu do nasledujuceho mesiaca
« NadcZasy sa prenesu do nasledujuceho mesiaca — uznana Cast nad€asov sa manudlne vlozi do
tabulky "Nad&asy z minulého mesiaca"

Ak pracovnik z nejakého [

dbévodu nestihol odpracovat =
cely fond pracovnej doby do |@|| %|EDF
.

. v s HE: i
konca mesiaca, vlozi sa mu do E|E|ﬁ V|

prenosu z minulého mesiaca | 2|3|=x|x|[0]e|&|x|u| B|:]=
zaporna hodnota.

2012/ 10 @8/
L] Ir—

Os.gislo Meno Str. |+ Poznamk.a WlgZil YioZené dia Zmenil| Zmenené dria
00004 | Jahny McC 901 : : :

Prenos z minulého mesiaca - vloZenie E

Prezerat zostatky z minulého
mesiaca mébzete v prehliadadi |+

Dochadzka - NadCasy z

minulého mesiaca. V tomto Pracounik [00120 [ [Kenny MeCarmick
prehliadai mdZete jednotlivé Prenos [0Z35  (+/- hhumm]
riadky opravovat, prida’vat’ a Pognamka |prenos min, mesiac
mazat'.

Pokial ma pracovnik prenesené e — o
nad€asy z minulého mesiaca, Obr. 36 Prenosy z minulého mesiaca
moze ich Cerpat zadanim kdédu

.1Z — Prestavka v praci®.

Poznamka: prerusenie s kédom “ID - Nahradné volno z minulého mesiaca” umozfiuje zadat Cerpanie
nahradného volna, ktoré sa nesleduje dochadzkovym systémom a nezadava sa do prenosu z minulého
mesiaca. Tento kéd zapoditava do odpracovanej doby.

Existuju 2 spdsoby sledovania a zaznamendavania nad€asov prostrednictvom Nahradného vofna:

1. Nahradné volno sa sleduje mimo programu Tangram EDS (bez pouzitia moznosti Prenos nad¢asov z
minulého mesiaca)

Pri tomto spbsobe sa sleduje nad€as v internej evidencii pouzivatela programu. Kolko nad€asov ma
zamestnanec za uplynuly, prip. aktualny mesiac a zaroven urcit, kolko nad¢asu bude zapocitané do fondu,
musi obsluha sledovat mimo EDS. Narok na uplatnenie nahradného volna za nad€asy musi byt schvalené
veducim pracovnikom a zamestnanec si potom nahradné volno uplatfiuje v prislusny dohodnuty def az na
zaklade odsuhlasenia. Pri tomto spdsobe si pridava na terminali moznost Prekazky (ide o kratkodobé
preruSenia) - Nahradné volno z minulého mesiaca. Alebo sa pouzije moznost Nepritomnost (ide o
naplanovanie celodennej nepritomnosti), zvoli sa deri / dni naplanovania, vyberie moznost Nahradné volno a
potvrdi sa akcia.

V tomto pripade sa nepouziva moznost v programe EDS — Prenos nad¢asov z minulého mesiaca. V rucnej
evidencii personalista eviduje v8etky zaznamy ruéne — pre uréenie zostatku nadCasu sa vyuZiva zostava z
EDS.

2. Nahradné volno sa sleduje v programe Tangram EDS (prostrednictvom moznosti Prenos nadéasov z
minulého mesiaca)

Tento spbdsob pouziva funkciu Prenos nadc¢asov z minulého mesiaca. Je to mozné urobit 2 spdsobmi v
prehliadadi:
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« Dochadzka — Nadc¢asy z minulého mesiaca — VloZenie riadka [Insert] — Meno pracovnika, ktorému je
uplatneny nad¢as — Pocet hodin uplatneného nadéasu (na zaklade urCenia veduceho pracovnika,
nemusi byt v8ak zhodny so skuto€nym).

« Dochéadzka — Dochéadzka podfa zamestnancov — zvolite konkrétneho zamestnanca, ktorému je

uplatneny nad€as — Prenos nadéasov z minulého mesiaca - Pocet hodin uplatneného nadc¢asu.

Pocet hodin uplatneného nadCasu sa zobrazi na hornej liste pri hlavnhom menu, kde je potrebné
sledovat’

«  Prenos min. mesiaca — pocet hodin, ktoré boli prenesené z minulého mesiaca
» NadcZasy akt. mesiac — saldo aktualneho mesiaca +/- (kladné/zaporné)

«  Aktualny stav — pocet hodin po zratani prenosov z min. mesiaca a nad¢asov za aktualny mesiac
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6.7.

Formalna kontrola udajov

Dochadzka — Kontrola tdajov

Vstupné Udaje z dochadzkovych terminalov sa importom naditajui do databazy programu na vypocet
dochadzky. Pri importe sa Udaje automaticky kontroluju a upravuju: vynechaju sa nespravne udaje, ak je to
povolené, tak sa doplnia chybajuce prichody a odchody.

Ak je nutné vykonat dalSie uUpravy vstupnych udajov pred
vypoctom, mbzete to vykonat dvoma spOsobmi: bud prezeranim

v8etkych

udajov alebo rozdelenim podfa pracovnikov.

Po importe ale hlavne po opravach vo vstupnych udajoch je
uzitoné spustit formalnu kontrolu udajov. Tato kontrola prebehne
vSetky vstupné udaje vo zvolenom rozsahu a kontroluje tieto

pravidla:

Prvy zdznam dfia musi byt P- prichod

Posledny zaznam dria musi byt O - odchod

Vnutri diia musia byt sparované dvojice Prerusenie —
Navrat

V3etky zéaznamy v ramci dfia musia byt usporiadané
podla ¢asu

Kontrola ¥stupnych ddajow il

Té&to operdcia wykona formalnu kontrolu wstuprgich ddajoy - platnost
kddow jednotiivpch akcii a spravnu postupnost akcil. Zvolte rozzah
a oditartujte kontrolu, Ak nezadate rozsah, skontroluji sa vietky

Udaje v databaze.

Stredigko |

Pracowrik |

Datum I

alebo od [01.06.2005 | do [30.06.2005

=9

Obr. Kontrola udajov

Ak kontrola najde chyby v Udajoch, zobrazi sa zoznam chyb. Chybovy protokol mdzete vytladit a podla neho
opravit prislusné zaznamy. Ak ste omylom zatvorili chybovy protokol a chcete sa k nemu este vratit, najdete
ho v menu Okna — Protokol poslednej operacie.
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7. Vykazy a zostavy

Menu Tla¢ umozhuje vytladit' opisy vstupnych udajov, Ciselnikov a vysledkov vypoc&tu vo forme tlatovych
zostav. Pred kazdou tlatovou zostavou mbzete zadat' vyberovi podmienku, ktorou sa obmedzi vyber udajov,
a vacsinou aj spésob usporiadania udajov v zostave. Kazda zostava sa najprv zobrazi na obrazovke a potom
sa mOZete rozhodnut, €i ju aj vytlagite na papier alebo nie.

Vacsinu zostav mozete vytladit' aj priamo z prehliadacov kliknutim na ikonu Tlaciarer alebo klavesom [F7].

7.1. Zaznamy z dochadzkového terminalu - pracovnici

Tlac - 101 Zaznamy z terminalu - pracovnici

Tento vykaz vytladi najpodrobnej$i mozny opis vstupnych udajov. Udaje mézete filtrovat podla strediska,
osobného &isla a datumov. Riadky su usporiadané podla pracovnikov, datumu a &asu. V praxi je tento vykaz
privefmi podrobny a pouZiva obvykle len pri hfadani chyby v udajoch.

EDS - elektronicky dochadzkowy systém 2.00.0 [EDS] Testowacia prevadzka sr.o.
Spracowané programovymn wiybavenim Tangram 2502 2008 17:13 Strana 1
101. Zaznamy z dochadzkového terminalu - pracovnici
Détum od: 03.04 2007, do: 04.04 2007
Pracovnik Datum Cas Akcia Spracované
00101 Kenny MoCormick 03.04 2007 0725 P Prichod do prace 03.04 2007
1200 14 Odchod na obed 03.04 2007
12:26 MA  Mavrat 7 oheda 03.04 2007
16:53 2 Odchod z prace 03.04 2007
04 .04 2007 0642 P Prichod do prace 04.04 2007
o700 B Odchod k lekarovi 04.04 2007
10:00 M MNawrat T preruienia 04 .04 2007
12:.00 1&  Cdchod na obed 04.04 2007
1227 MA  Mavrat 7 oheda 04.04 2007
15:23 2 Odchod 7 prace 04.04 2007
00102 Kyle Broflowski 03.04.2007 0658 P Prichod oo prace 03.04 2007
12:00 14 Odchod na obed 03.04 2007
12:30 mA Mawrst z obeda 03.04 2007
16:19 0 Odchod 7 prace 03.04 2007
04 04 2007 0634 P Prichod do prace 04.04 2007
12:.00 1&  Cdchod na obed 04.04 2007
12:23 MA  Mavrat 7 oheda 04.04 2007
16:02 2 Odchod z prace 04.04 2007
00103 Stan Marsh 03.04.2007 0758 P Prichod oo prace 03.04 2007
12:00 14 Odchod na obed 03.04 2007
1225 mA Mawrst z obeda 03.04 2007
16:08 0 Odchod 7 prace 03.04 2007
04.04 2007 0745 P Prichod oo prace 04.04 2007
12:00 14 Odchod na obed 04.04 2007
1228 mA Mawrst z obeda 04.04 2007
1553 O Odchod z prace 04.04 2007
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7.2. Zaznamy z dochadzkoveého terminalu - datumy

Tlac - 102 Zaznamy z terminalu - datumy

Tento vykaz zobrazuje rovnaké udaje ako predchadzajuci, ale zaznamy su usporiadané podfa datumu a €asu,
ako boli viozené do terminalov.

EDS - elektronicky dochadzkovy systém 2.00.0 [EDS] Testovacia prewadzka s.ro.
Spracowvané programowym wibavenim Tangram 35022005 17:25 Strana 1
102. Zaznamy z dochadzkoveého terminalu - datumy
Daturm ock 03.04 2007, do: 04.04 2007

Datum Cas Akcia Pracowvnik Spracované

03.04 2007 0F: 56 P Prichod do prace ooz Hyle Broflovski 03.04 2007
o728 P Prichod oo prace oo Wenny McCarmick 03.04 2007
0756 P Prichod do prace a0103 Stan Marsh 03.04.2007
12:00 14 Odchod na abed oo Henny MoCormick 03.04 2007
12:.00 14 Odchod na abed o102 Hoyle Broflowski 03.04 2007
12:00 12 Odchod na obed o 03 Stan Marzh 03.04.2007
1225 Ma  Mawrst z obeda o103 Stan Marsh 03.04.2007
12:26 M Mavrat 7 obeda oo Henny MoCormick 03.04 2007
12:30 MA  Mawrat z obeda o102 Hoyle Broflowski 03.04 2007
16:08 O Odehod £ prace o103 Stan Marsh 03.04 2007
16:19 0 Odchod z prace ooz Hyle Broflovski 03.04 2007
16:53 O Odehod £ prace oo Wenny McCarmick 03.04 2007

04 .04 2007 0&: 34 P Prichod do prace o102 Kle Brofloweski 04 .04 2007
0642 P Prichod do prace o0 Kenny MoCormick 04 .04 2007
o700 B Odchod k lekarovi oo Kenny MoCormick 04 .04 2007
07:45 P Prichod do prace aolo3 Stan Marsh 04.04 2007
10:00 M Mawrat £ prerugenia oo Wenny McCarmick 04.04 2007
12:00 14 Odchod na abed oo Henny MoCormick 04 .04 2007
12:.00 14 Odchod na abed o102 Hoyle Broflowski 04.04 2007
12:00 12 Odchod na obed o 03 Stan Marzh 04 .04 2007
12:23 M Mavrat 7 obeda ooz Hyle Broflovski 04 .04 2007
1227 MA  Mawrat 2 obeda oo Wenny McCarmick 04.04 2007
1228 MA  Pawrat 7 obeda o 03 Stan Marzh 04 .04 2007
15:23 O Odehod £ prace oo Wenny McCarmick 04.04 2007
15:53 0 Odchod z prace o103 Stan Marsh 04 .04 2007
16:02 O Odehod £ prace o102 Hoyle Broflowski 04.04 2007

7.3. Zaznamy z dochadzkoveho terminalu - struéne

Tla¢ - 103 Zaznamy z terminalu - stru¢ne

Tento vykaz zobrazuje rovnaké udaje ako predchadzajuce dva, ale vdetky zaznamy za jeden deh su
usporiadané v jednom riadku. Je UspornejSi a prehladnejSi a obvykle sa pouziva ako podklad pre
odsuhlasenie udajov pracovnikmi. Je deleny podla stredisk a v ramci strediska podla osobnych Cisel. Ak
niektory defi obsahuje viac ako 10 zadznamov, objavi sa v poslednom stipci znac¢ka “...”. V3etky udaje je
potom mozné zobrazit v podrobnom vykaze 101.

EDS - elektronicky dochadzkowy systém 2.00.0 [EDS] Testovacia prewadzka s.ro.
Spracované programeowym wybawenim Tangram 28.02 2008 17:31 Strana 1

103. Zaznamy z dochadzkového terminalu - strucne
Datum od: 03042007, do: 04,04.2007
00101 Kenny McCormick Stredisko 001 - Stredisko Presov
03.04.2007 Lho OF28P 120014 1226 MNA 16550
04.042007 Str 0O6:42P O700IB 1000M 120014 1227 NA 15230
00102 Kyle Broflowski Stredisko 001 - Stredisko Presov
03.042007 ho O6S6P 120014 12230MA 16150
04.042007 Str 0634 P 120014 12223 MA 1602 O
00103 Stan Marsh Stredisko 001 - Stredisko Presov
03.042007 ho O7:56P 120014 12225 MA 16058 O
04.042007 Str O7:45P 120014 12228 MNA 15530
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7.4. Zostavy 201 az 205 “Planovanie”

Tieto zostavy obsahuju opis pomocnych tabuliek a Ciselnikov a obvykle sa tlacia len na zaciatku (po vytvoreni
prislusnych tabuliek) alebo po zmenach. Su to zostavy:

« 201 — Rozpis pracovnych zmien

« 202 — Plan pracovnych zmien

« 203 - Individualne zmeny planu

« 204 — Celodenna nepritomnost

+ 205 — Zoznam sviatkov.

7.5. Vykaz dochadzky
Tlag — 301 Viykaz dochadzky

Tento vykaz zobrazuje podrobne vysledky vypoctu a celkovy sucet za zvolené obdobie. Vykaz je rozdeleny
podla stredisk a pracovnikov. Kazdé stredisko zacina na novej strane.

Kazdy pracovnik je zobrazeny v tabulke, kde jeden den je jeden riadok. V favej polovici tabulky je datum,
udaje o prichode, odchode a vypocitané sucty za den. V pravej polovici je rozpis prerudeni za prislusny den.
V prvom riadku je zapoéitana €ast, v druhom riadku nezapocitana Cast preruSenia. Na spodku tabulky su
sucCty za zvolené obdobie (méze to byt tyzderi, mesiac alebo [ubovolné iné obdobie). Obdobie by nemalo
prechadzat cez mesiace.

Spracované progamowym wybavenim Tangram 28.02 2008 18:15 Testovacia prewadzka s.ro.
001 - Stredisko Presov 301. Vykaz dochadzky Obdobie 01.04.2007 - 15.04.2007
00101 Kenny McCormick Poé. stav nadéasov 01:20
Den Prichod | Fond +-  |Madéaz || PracC | Hahrt || Zapod. | Obed | Lekdr |Meplat. | Osob. |%%=ob | Iné Lekar | Postih, | %t0d. | Mezn.
Odchod | Celkomn | Odprac | prepl. Sluz. Mezap. wolno | prek. | prek. prek. |sél.r. | dieta |p.zam. | Prest.
1. Hed
2. Pon 08:20 | 0800 -00:26 | -D0:2S
16:25 | D:05) 0735 O0:30) 00:30
3. Wo O7:28 | D800 D055 0055
16:53 | 02:25| 0855 00:30 | 00:30
4. Str 0642 | 0%00| -01:46] -01:46 o:00 01:00
1523 04| 0514 02:27| 00:27| 0200
5. Stv 0737 | 0%:00| -00:04) -00:04
16:03 | 08:26) O7:56 O0:30 | 00:30
6. Pia 0653 | 0200 0148 0145
16:40 | 0247 | 0915 00:32| D003z
7. Sob
8. Hed
9. Pon 08:00
HEM oo:oo
10. Uto 0800
HEM o000
11. Str 0800
HEM o000
12. Stv 0800
HEM o000
13. Pia D0:00
HEM o000
14. Sob
15. Hed
Spolu 2000 | -00:05 | -00:05 01:00 01:00
dd:xd | 2353 O4:28 ) 0229 | 0200

Podpis pracovnika ; Podpis nadriadensho ; Akt. stav nadéasov 01:15
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7.6. Mesacna evidencia dochadzky

Tla¢ — 302 Evidencia dochadzky

Tato tlaova zostava obsahuje prehfadne sumarizované udaje za cely mesiac a moZze sluzit ako podklad pre
vypocet miezd. V kazdom riadku su vytlaCené Udaje pre jedného pracovnika, kazdé stredisko zaCina na novej
strane.

EDS - 2 v I} b acteiend s #m 1 010 [E0S) Testovacia prevadzka pracouaN o Fncun hae 1m Tang ram 0407 2005 12:43
Stredizko 001 Stredisko Pregov 302. EVidenCia dOChadey Za 61'[2005 Fond prac. doby {dni): 22
Por.t., ox.Cislo, fond [1[2 [ 3[4 S [&[ 7[ B[ 8[10[1[12[13[14[15[16][17[18]19]20] 21[22[23[24[25[26] 27[ 28] 20[ 30 [ 31 op Poéet neodpracovanych dnihodin
Meno St [ §i [ Pi[So[Ne[Po[ Th| St] §t| Pi| So| Ne[Po | Ut] §i] §i| Pi| So [ MNe|Po [ Ui[ 61 [ §: [ Pi[S0 [Ne[Po | [ 5¢] §¢ o[ o Je[ulolsT =T e (el e m [ ot v wn]opn
1. mms mm| R | R Doy [DEYooyooyneyng RDEY B|E| E E|E|R|[R[E E|E|E[E o 70 ?.n
oo af 1891 1 L0s{ 1m|1av 1o om|L1+mosogoT1s 0777 (5 fomslos1q oz10{072+{ 07ss{ 0301
Atert Kk
2. oo mon | + |+ |+ + |+ [+ +]+ + |+ |+ |+ + + |+ |+ |+ ]+ L B N e
Erk Gariman 017
a. o 17100 ( AE | FE| XE NE|RE[ + | + | + N FEpDe Do YDo +Pz| PC | PC | +P (DO +p F: 'H DV o0 RN I 1 3 15
JuAe N s 0120] 00350] 000] 040 1 12 0
Lomm 1m0 |+ [l A+ BC|PC|PC|PC|PC mEYneayneoosoo ||+ ]+ EIEAE: 170 50 1] e
Ky usCamE 1R} [ [
5. mie mm |+ |+ |+ L I N T ++|+[+]+ Eo I I A +|+]| 4]+ a0
Hye B rfol
E. o 11830 | +HVF| V| +W V| V| V| AV HW| AW V| V|V FV| AV V[ V[V FV| V| V4V e
Marg s K, lig. DAL TR n131{ 117 011¢|o1ee) oz o11{an afmn37anas) onsy o124{ 01710174 004 80120 o144{ 017 o1nef o102 370 7
1 mim mm |+ | |+ ++|+[+]+ + |+ [+ [+]+ ++ ]+ [+]+ + |+ |+ |+ 0
Si Mam)
Spolu dni 1350 15 [+
Stredizko otworené 1
Spolu hodiny {-} 0,57 1,25
200 370 35,00

Vrmtinky [V Dsmhne, OV Clwislsl o . ol e aibouby mudy, IEA ot ki mm oidiny, LFT Coldenas niwe s blaza, HEL Vet e, HEPL Heplibae wlie, OCE O6s e vanse sk odney, PC Coloderan paace v cosh, PO P ek osolas, PV Prlasky woolecn
migmn K Calisrm (ks mime ymeecale, $F0 atimrn et dinthth, SPZ bodiom jogai sanestunan

+ pammitul-ad-wmamm e D inmbze £ gy oesmesls mgme Pipmv porth s tateds rocsar Y mls vl ypaacemal Foloahl
AN nrafmmleejiatetmemem Cholmie P gy sk Bt riudim oy s B! Jaace v ceri ®l

W iaj v o ko T wos Panotwm ke mmntmws  V mphss vl T ashie

5 yumty n i e o n Proiotem Weim Chmm miine & akensi * e T Zn olbor sinlsas Inkkshslojor Za odlox frwnene] Wb

Zaznamy nie x0 uzaivorené

7.7. Saldo dochadzky po pracovnikoch
Tla¢ — 303 Saldo dochadzky — pracovnici

Ak chcete vidiet poéty nad¢asov/neodpracovanej doby po jednotlivych mesiacoch za kazdého pracovnika
zvlast, pouzite tuto tlacovu zostavu.

Vo vyberovej podmienke mézete vybrat' len niektoré stredisko, pripadne len konkrétneho zamestnanca. Ak
nechcete tlacovu zostavu za cely rok, zadajte vo vyberovej podmienke datumy od — do.

ED'$ - elektronick dochadzkowy systém 1.01.0 [ED$] Testovacia prevadzka

Spracované programoyym wybavenim Tangram 01.07.2005 14:10 Strana 1
303. Ro¢né saldo dochadzky - pracovnici

Stredisko, meno Januar | Februar | Marec April Maj Jiin Juil August Sept. Oktiber Nov. Dec. Spolu
Str. 001 -Prvé stredisko

00002 Jodko Mrkvicka 53 -0, 0,0 0,0 0,4 16,3 11,5
00101 Kenny MeCaormick 37 -3.0 1.3 1,5 0,2 0,3 1.0
00102 Kyle Broflowski -3.2 -0,8 01 -4.1 -0,6 8.6
00103 Stan Marsh 1,8 -2,3 1.7 13 -0,2 -1,3
00104 Eric Cartman 07 1,7 -39 0,6 -2.8 7.0
00245 Albert KokoZka 0.0 0.0 0o 0.0 0.0 0,0 0.0
00426 Midler Milan, Ing. 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Spolu 8.1 -8.8 -4.2 -3.6 -3.0 -16,0 -274
Spolu 8,1 -8.8 -4,2 -3.6 -3.0 -16,0 -27.4

7.8. Saldo dochadzky po strediskach
Tla¢ — 303 Saldo dochadzky — strediska

Od predchadzajucej tlacovej zostavy sa tato liSi len tym, Zze saldo pracovnej doby je vyCislené sumarne za
celé stredisko a nie po jednotlivych pracovnikoch.
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7.9. Prehlad dochadzky podla pracovnikov
Tla¢ — 305 Prehlad dochadzky

Tato tlatova zostava bude zrejme najpouzivanejSou tlaCovou zostavou programu EDS. Obsahuje podrobny
rozpis dochadzky po jednotlivych pracovnikoch. Obsahuje Udaje o dochadzke, nepritomnosti, preruseniach
pracovnej doby spolu s ¢asovymi udajmi a vypocitanym saldom pracovnej doby.

ED% - elektronicky dochadzkawy syvstém 2.00.0 [EDS] Testowacia prevadzka s.r.o.
Spracowvané programovym vybavenim Tangram 2802 2008 18:35 Strana 1
3035. Prehl'ad - kontrola dochadzky
Stredisko 001 - Stredisko Presov Obdobie 01.04.2007 - 30.04.2007

00101 Henny McCormick

Datum Prich.0dch. Cas | Fond +- Nadcas, prepl. Prerugenia pracownej doby
Z min. mesiaca 01:20

01.04 2007 Med

0204 2007 Pon | 0820 1623 0505 05:00) -00:25 | -00:25 A 2000027

03.04 2007 Lha | O7:28 1653 09:25 0800 0055 0055 20120000267

04.04 2007 Str 0642 1523 084 05:00) -01:46| -0M:46 BO7 0003 000 A0 2 000037

05.04 2007 Sty | 0737 1603 0526 05:00) -00:04 | -00.04 A0 20000300

06.04 2007 Pia 06:53 1640 09:47 0500 0115 M5 A 2:00/00:32)

07.04.2007 Sob
08.04.2007 Med

09.04.2007 Pon 0800 HEW
10.04.2007 Lo 0g:00 HEW
11.04.2007 Str 0800 HEm
12042007 Stv 0800 HEW
13.04.2007 Pia 0g:00 HEW

14.04 2007 Sob
15.04.2007 Med

16.04.2007 Pon | 0759 1641 0542 0500] 00:42| 0042 00, F{12:00004:00)
17.04.2007 Uto | O7:49 1611 0522 0800] -00:10] -00:10 A1 2:00000:32)
18.04 2007 Str | 0728 16:20 0851 0g:00| 0021 AC12:00J00:300
19.04 2007 Stv | 0521 16:25 05:07 | 0500] -00:24 | -00:24 AC12:00000:31)
20042007 Pia | 0508 1622 0314) 08:00| -00:26| -00:26 AC1 200000 :40)

21.04 2007 Sob
2204 2007 Med

23042007 Pon | 0815 1633 0318) 08:00] -00:22| -00:22 AC1 200000 :40)
24042007 Uto | 07058 16:40 0932 0800] 01:01| 01:00 A12:00000:31)
25042007 Str | 0521 1536 0W15 | 0800] -01:15] -01:15 AC12:00000:26)
26042007 Stv | D645 1627 0942 0800 01:12] 01:00 AC12:00000:26)
27042007 Pia | 0521 1703 0542 0500] 0012 AC12:00000:24)

28.04.2007 Sob
29.04.2007 Med
30042007 Pon | 0715 16:50 0935 05:00] 01:04] 00:04  07:00 ] A012:00000:31)
Spolu 139:44 ( 168:00| 01:50| 00:04 01:00
Aktuilny stav 01:24

PrENEEIE: A=OLEd, i= B, G- P 25k, =302z B2Tist, 0= Nairaig, E=Nepluaiio, F=Doee 1k, (=P e ke cuobig, He=P ek Sech. Zsimi, =18 preky
J=NaMEwE Bk S8 1om iy, K-Samectan e oo detets, L-Shdim moor zameshan, M-ShZ. ezt t, X- Nezisme prengen e, 2- M imo pnE e ooy

7.10. Rekapitulacia dochadzky podla pracovnikov

Tla¢ — 306 Rekapitulacia dochadzky

V tejto tlaCovej zostave su Casové udaje o dochadzke spocitané za jeden mesiac a pracovnika. Zostava je
uréena na kontrolu celkovej mesacnej dochadzky v ¢asovom vyjadreni.

EDS% - elektronicky dochadzkowy systém 2.00.0 [EDS] Testowacia prevadzka s.ro.
Spracované programewym wybaverim Tangram 38 02 2008 15:37 Strana 1

306. Rekapitulacia dochadzky za obdobie 01.04.2007 - 30.04.2007

Pracovnik Dni Cas (hod:min) Prerusenia pracovnej doby {(hod:min)
Ozobné &izlo, meno Fond Cdpr. Meprit. | Fond +- Madéas [[Prenos [|Prac.C [Méhr || Zapod. | Obed | Lekdr | Mepl. | Oseb. [wSeob. | Iné  [Lekér s | Postih. | Stidiu | Nezn.
Stredisko Wolng Svistky Abs. || Celkom |Odprac. | prepl. || Stav [ SuiZ Mezap. wolno | prek. [ prek. | prek. | &lrod. | dieta |popriz. | Prest.
00101 Kenny MoCarmick 21 18 B 16800 01:50( 0004 01:20 01:00 01:00
g 13944 124:50( 01:000 01:24 13:54| 07:54) 0200 04:00
00102 Kyle Braflowski 2 2 16800 -01:59( -01:59
9 189:53 ) 166D -01:58 2352 11 12:21
00103 Stan Marsh 10 10 S000( -00:38| -00:38
oo1 3 §4.52 7922 -00:38 05:30) 0530
00104 Eric Cartman
a0z 30




Priruc¢ka pouzivatela Tangram EDS
Strana 46

7.11. Vykaz naroku na stravné listky

Tla¢ — 307 Stravné listky podrobne

Dochadzkovy systém Tangram vypocitava narok na stravné listky podfa parametrov v konfiguracii programu
(minimalny odpracovany ¢as). Vo vysledku dochadzky je pre kazdy den vypocitany narok na ziaden, jeden
alebo dva listky (dIhé pracovné zmeny). Vypocitany narok mézete vo vysledku manualne upravit.

TlaCova zostava 307 tlaci narok na stravné listky v dvoch formatoch — struénom a podrobnom (vid priloZzené

obrazky).

ED% - elektronicky dochadzkawy syvstém 2.00.0 [EDS]

Testowacia prevadzka s.r.o.

Spracované programovym vybavenim Tangram 2803 2008 1847 Strana 1
307. Narok na stravne listky 01.04.2007 - 30.04.2007
Stredisko Ohdobie Kalen. | Swiat. Prac. Straw.
Osobné éislo, meno od do dni dni dni listky
001 - Stredisko Presov
00101 Henny McoCormick 01.04.2007 30.04.2007 30 0 21 16
00102 Kyle Brofloveski 01.04.2007 30.04.2007 30 0 21 2
00103 Stan Marsh 01.04.2007 13.04.2007 13 0 10 10
Spolu za stredisko 001 - Stredisko Presow T3 L] 52 47
002 - Stredisko Bratislava
00104 Eric Cartman 01.04.2007 30.04.2007 30 0 1]
Spolu za stredisko 002 - Stredisko Bratislava 30 [ ]
Spolu 103 [] 52 47

ED% - elektronicky dochadzkawy systém 2.00.0 [EDS]
Spracowané programovym vybawenim Tangram 28 .02 2008 15:40

Testowacia prevadzka s.r.o.
Strana 1

001 - Stredisko Presov 307. Narok na stravne listky  01.04.2007 - 30.04.2007
Ha="00101"

Datum Fond |Prich/Odch  |Hruby [ Odpr. |Strauneé listky Poznamka

01.04.2007  Med Marok na stravy 00:00

02.04.2007  Pan 05:00 0820 1625 |08:05 [07:35 [ 1 Marok na stravu 07:35

03.04.2007 Lho 0300 [07:28 16:53 |09:25 |0&55 [ 1 Marok na strawu 0855

04.04 2007 Str 0500|0642 15023 (0547 |0314 [ 1 Marok na strawun 0514

05.04 2007  Stv 05:00 [07:37 16:03 |08:26 [07:56 [ 1 Marok na stravu 07.56

06.04.2007 Pia 0300 [06:53 1640 |09:47 0315 [ 1 Marok na strayu 02015

07.04.2007  Soh Marok na strawu 00:00

05.04.2007  MNed Mérok na stravuy 00:00

09.04.2007 Pon MEM 05:00 Marok na strawu 00:00

10.04 2007 Lha  MEM 05:00 Marok na strawu 00:00

11.04.2007  Str MEM 0500 Mérok na stravuy 00:00

12042007 Sty MEM 05:00 Marok na strawu 00:00

13.04.2007  Pia  MEM 05:00 Marok na strawu 00:00

14.04 2007 Sok Mérok na stravuy 00:00

15042007 MNed Marok na strawu 00:00

16.04 2007  Pon_ DOY 0300|0759 1641|0842 |04:42 [ 1 Marok na stravu 0442

17.04 2007 Lio 05:00 [07:49 1611|0822 [07:50 [ 1 Marok na stravu 0750

16.04 2007 Str 0300 [07:29 16:20 |0&51 |0&21 [ 1 Marok na strawu 0821

19.04 2007 Stv 0300|0821 1625 |0807 |07:36 [ 1 Marok na strawu 0735

20.04.2007  Pia 05:00 0808 16:22 |0514 [07:34 [ 1 Marok na stravu 07:34

21042007 Soh Marok na strawu 00:00

22042007 Ned Marok na strawu 00:00

23.04.2007  Pan 05:00 0815 16:33 |0818 [07:38 [ 1 Marok na stravu 07:38

24042007 Lho 0300 [07:08 1640 |09:32 0201 [ 1 Marok na strayu 0901

25.04 2007 Str 0300 |08:21 1536|0715 |0645 [ 1 Marok na stravu 0645

26.04 2007 Stv 05:00 [06:45 16:27 |09:42 (0912 [ 1 Marok na stravuw 0912

2704 2007 Pia 0300 [0&21 1703 |0842 |0812 [ 1 Marok na strawu 0812

25.04 2007 Soh Marok na strawu 00:00

29.04 2007 Med Mérok na stravuy 00:00

30042007  Pon 0300 0715 16:50 |09:35 0204 [ 1 Marok na strawu 09:04

00101 Kenny McCormick Walendérne dni 30 Sviathy L] Prac.dni 21 Liztky 16

o Stredisko Presov Kalendarne dni 30 Swviathy ] Prac.dni 21 Listky 16

Spolu Kalendarne dni - 30 Sviatky 0 Prac.dni 21 Listky 16
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7.12. Stravné listky — export

Tla¢ — 308 Stravné listky - export
Tento vykaz vytvori rekapitulaciu narokov na stravné x|

listky a nasledne ju vyexportuje do suboru.

Usporiadat podra EREERE [~ Prevratit poradie

Vyberova podmienka (obr. Vpravo) umoziiuje vybrat Poznsmka |
obdobie (vzdy na celé mesiace) a stredisko. Ak sa
stredisko nezada, vytlaci sa vykaz za vSetky strediska. Obdobie [2006/12  |E3| (RRRRAMM)

Stredizko | ul

Mastavenie kodoy pre celodennd nepritomnost

Zostava je usporiadana vzdy podla stredisk s medzi
suctami po strediskach. Vnutri strediska je mozné zvolit

usporiadanie podfa osobnych Ccisel alebo podla
P P y P Celodenna pracovna cesta IF'C u
abecedy.
Celadanng ndhradné varne INAHH
Pri prvom spusteni je nutné nakonfigurovat kody pre St gl zerestier AR
celodennu nepritomnost, aby program mohol spravne
rozdelit kratené listky do stlpcov. Konfiguraciu si | ﬂllil /|x|

program zapamata.

Vzor tlaGovej zostavy:

E=] 308. Stravné listky - export - export - |EI ﬂ
23 ==X BR(=0|8 ] 0 | B
[~
EDS - elektronicky dochadzkowy systém 7.10 [EDS] Testovacia prevadzka s.r.o. _I
Spracované programoyjm wybavenim Tangram 18,12 2005 16:46 rana 1
308. Vykaz stravnych listkov za obdobie 12/2008
Stredisko Pracovny pomer Prac. |Pocet Kratené B Listky/zmena
Osobné éislo, meno Zmena od Do dni_| list. |[Spolu | PC <#_|WahV | Abs. | Stud. | Iné 1 2
001 - Stredisko Presov
00104 Eric Cartman P12 15.03.2008 20 18 2 1 1
o101 Kenny MoCormick ¥PD 01.01.2007 20 13 7 5
Spolu za stredisko 001 - Stredisko Presov 4 i 9 2 1 1 5
002 - Stredisko Bratislava
00199 Tester Testerovit MPD 01.01.2006 4 2 1
Spolu za stredisko 002 - Stredisko Brati: 4 2 1
Spolu 40 5 9 2 1 1 5 2 1
-
Kl L M

Export idajov do siboru

Tlacidlo [F11] vyexportuje zobrazené udaje do suboru.
Typ exportu [TYPE{DBASE} CODEL} wWARN{ND]

\Znnn x

Pred uloZenim je mozné zvolit’ typ suboru, adresar a nazov. Do adesdra [ oo =ds
Typ suboru moéze byt’: Scbor |308 Stravne listky - export - export. dbf
- DBF Standardny subor pre FoxBase, Excel a podobne v

- CSV ¢giarkami oddelené stipce pre Excel
- TDF Specialny textovy format Tangram

Pri ukladani je mozné zvolit znakovu sadu Windows-1250 (bez konverzie), Latin-2, Kamenicky alebo uplne
orezat diakritiku.

Pre bezproblémovy export do MS-Excelu zvolte subor DBF, kdédovanie Latin-2. V Exceli zvolte Otvorit
subor, nastavte typ na ,dBase” a vyberte subor. Vtedy sa spravne prenesu datové typy (text, ¢islo, datum) aj
diakritika.

Pre export do OpenOffice Calc zvolte sibor DBF, bez konverzie (t.j. zostane kéd Win-1250).
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7.13. Vykaz - Podklady pre mzdy

Tato tlaCova zostava je podobna zostave 301. Vykaz dochadzky, pricom sa od seba liSia niektorymi
nastavitelnymi parametrami.

Tento vykaz je mozné pouzit ako podklad pre mzdy a je

Specificky v tom, Ze umozhuje zobrazenie aj
zaokrahlenych suctovych hodnét (vysledna hodnota za || Usporiadat podra [4) Siedisko +Meno | T~ Prevratit poradie
cely mesiac, nie zaokruhlenie za jednotlivé dni!) podla Poznémka |
vami zadanych kritérii.

Détumod (01112012 do [30.11.2012

Prya’cast vyberovej p’odm|en£<y jev podsEate rovnalk’a vako’ Sredisko | [
v inych tla€. zostavach, doblezité je v8ak vyplnit Cast )
, v Pracovnik | ﬂ|
formulara Parametre tlace: oo |
Meno
Format zobrazenia ¢asu Parametie Haie
. . . . - . 5 ia & A Hoding: mirut -
A) Hodiny:minaty - celkovy sudet bude zobrazeny v Fomét zobrazen s J41Ho Bl =l
$tadardnom ¢asovom formate (60 minutovy interval). Zackittoverie odprec. doby |C) 15 min nadl =
Zaoknilovanie nepritoamnasti | G) 30 min nahor |

B) Hodiny, stotiny — celkovy sucet bude zobrazeny v
stovkovej sustave.

| Col ey |
Zaokruhlovanie odpracovanej doby; Zaokruhlovanie | M J J
nepritomnosti — ak potrebujete koncovy sucCet odpracovanej doby a nepritomnosti zaokrahlit na celé
hodnoty, je mozZné vybrat si z tychto moznosti:

A) Nezaokruhlené — hodnoty nebudu zaokrahlené
Hodnoty sa zaokruhlia podl'a parametra:

B) 15 min na stred Parametre Hage
. Formét zobrazenia Gasu |#’-‘«]H0diny:mindly j
C) 15 min nadol

Zaokrdrovanie odprac. doby |C] 15 mit nadol
D) 15 min nahor Zankifovanie nepritommnost

S NE Llehe
B 15 min na stred
. C] 15 min nadal
E) 30 min na stred 0] 15 mitr nakar
E] 30 min na stred

. F) 30 mi dal
F) 30 min nadol G]ggmﬁhﬁ,
G) 30 min nahor

Zaokruhlenie odpracovanej doby a nepritomnosti nemusi byt zhodné. T.z., Ze napr. sucet prac. doby nebude
zaokruhleny a sucet nepritomnosti bude zaokruhleny 15 min nadol. Je mozné zvolit réznu kombinaciu.

NiZSie uvadzame priklad jednotlivych moznosti zaokruhlenia.
A) nezaokruhlené — tento €as je zakladny, ktory je potom mozné zaokruhlit podla dalSich parametrov

1. Format zobrazenia ¢asu: Hodiny:minuty

EDS - elektronicky dochadzkovy systém 12.05 [LOCAL EDS] Testowscia prevadzcs s.r.o.
Spracovand programovym vybavenim Tangram 26.11.2012 13:10 Strana 1

401. Podklady pre mzdy za obdobie 01.06.2011-30.06.2011

Pracovnik: 00101

Pracovnik Dni Hodiny Platene prekaiky Neplatené prekaiky
Ozobne Sizlo, meno, stredizko Fond Odpr. Swist. Abz. Mepr. o rac. Nadfaz  Sfafp.| Lekdr Osobné VEeob. Iné Lek. &R PoztiD Stidium  Prestoj [Prestdv. N.volno  VEzob.
00101 Kenny McCormick o 22 3 17 2 24| 0328 01:00
DOV Dovolenka 05 I_I
PVF Preventivna prehliad 1
2. Format zobrazenia ¢asu: Hodiny, stotiny
ED'S - elektronicky dochadzkovy systém 12.05 [LOCAL ED:S] Testovacia prev3dzks .10,
Spracovang programovym vybavenim Tangram 26.11.2012 13:21 Strans 1

401. Podklady pre mzdy za obdobie 01.06.2011-30.06.2011

Pracovnik: 00101

Pracovnik Dini Hodiny Platene prekaiky Neplatené prekaiky
Osobné &iglo, meno, stredizko Fond Odpr. Sviat. Abs. Nepr. Fond Odprac. Nadfas Sfafp.| Lekdr Osobné Vieob. Iné Lek.GR PostihD Stidium  Prestoj [Prestdv. N.volno  VEeob.
00101 Kenny McCormick D01 R 72| 17600 2829 2823 228 1,00
DOV Dovolenka 05
PP Preventivna prehliad 1
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B) 15 min na stred

1. Hodiny:minuty
EDS - elektronicky dochadzkovy systém 12.06 [LDC_A_L._\EE_}S:

Spracovans programowym wybavenim Tangram 26.11.2012 13:34

Testovacis prevadzka s.r.o.

Strans 1
401. Podklady pre mzdy za obdobie 01.06.2011-30.06.2011
Pracovnik: 00101
Pracovnik Dni Hodiny Platené prekaiky Heplatené prekaiky
O=zobne &izlo, meno, stredisko Fond Odpr. Svist. Abs. Nepr. Fond Odprac. Madiss Stafp. Lekdr Osobné Viech. Ing Lek. &R PostihD Sthdium  FPrestoj [Frestidv. M.volno  Vieob.
00101 Kenny McCormick o001 22 3 17 2| 176:00 |28:15 2815 |U3:3U I 01:00
DOV Dovolenka 5
PWP Preventivna prehliad 1

2. Hodiny, stotiny

ED'S - elektronicky dochadzkovy systém 12.05 [LOCAL.EDS]
Spracovand programovym vybavenim Tangram 26.11.2012 13:37

Testovacis prevadzis s.ro.
Strana 1

401. Podklady pre mzdy za obdobie 01.06.2011-30.06.2011

Pracovnik: 00101

Pracovnik Dini Hodiny Platene prekazky Neplatene prekazky
O=obné &izlo, meno, stredisko Fond Odpr. Sviat. Abs. Nepr., Fond Odprac. Madias Sfadp. Lekar Osobng WEsob. Iné Lek. &R PostihD Stidium  Prestoj [Prestdv. N.volno  Vieob.
00101 Kenny McCormick 001 22 3 17 Z 28,25 I 3,50 I 1,00
DOV Dovolenka 0.5
PVF Preventivna prehliad 1
C) 15 min nadol
1. Hodiny:minuty

ED'S - slektronicky dochddzkovy systém 12.05 [LOCAL.EDS]
Spracovand programovym vybavenim Tangram 26.11.2012 1415

Testovacis prevadzis s.ro.
Strana 1
401. Podklady pre mzdy za obdobie 01.06.2011-30.06.2011
Pracovnik: 00101
Pracovnik Dni Hodiny Platené prekazky Neplatene prekaZky
Oszobné Eizlo, meno, stredizko Fond Odpr. Sviat. Abs. Mepr. Fond Odprac. MadBas Sfaip | Lekdr Osobné VEeob. Iné Lew. &R PostihD Stidium  Prestoj [Prectdv. Novolno  VEcob.
00101 Kenny McCormick 001 22 3 17 2| 176:00 | 28:00 28:00| | 03: 01:00
DOV Dovelenka 0.5 -
PVP Preventivna prehliad 1

2. Hodiny, stotiny

EDS - elektronicky dochadzkovy systém 12.05 [LOCAL EDS]
Spracovans programoviym vybsvenim Tangram 26.11.2012 14:30

Testovacia prevadzka s.r.o.

Strans 1
401. Podklady pre mzdy za obdobie 01.06.2011-30.06.2011
Pracovnik: 00101
Pracovnik. Dni Hodiny Platené prekaiky Heplatené prekaiky
Oszobne &ilo, meno, stredizko Fond Odpr. Swvist. Abs. Mepr. Fond Odprac. Madfas  Sfafp. Lekdr Osobnd VEeob. Iné Lek. &R FostihD Stidium  Prestoj [Prestdv. Novolno  Vieob.
00101 Kenny McCormick 001 3 17 Z| 176,00 | 28,00 28,00 | 3,25 | 1,00
DOV Dovolenka 0.5
PP Preventivna prehliad 1

D) 15 min nahor

1. Hodiny:minuty

EDS - elektronicky dochadzkovy systém 12.05 [LOCAL EDS]
Spracované programoyym vybavenim Tangram 26.11.2012 14:33

Testovacia prevadzka s.r.0.
Strana 1
401. Podklady pre mzdy za obdobie 01.06.2011-30.06.2011
Pracovnik: 00101
Pracovnik Dini Hodiny Platené prekazky Heplatené prekadky
O=obné Ciglo, meno, stredisko Fond Odpr. Swiat. Abs. Nepr. Fond Odprac, Madfas  Staip.| Lekar Osobné Viecb. Iné Lek. &R PostihD Stidium Prestoj [Prestiv. N.volno  VEeob.
00101 Kenny McCormick 001 22 3 17 2] 176:00 | 28:15 28:15 | 03:30 | 01:00
DOV Dovolenka 05
PVP Preventivna prehliad 1

2. Hodiny, stotiny

ED'S - elektronicky dochadzkovy systém 12.05 [LOCAL
Spracovans programovym vybavenim Tangram 26.11

3]
012 14:40

Testovacis prevadzhis s.ro.

401. Podklady pre mzdy za obdobie 01.06.2011-30.06.2011

Pracovnik: 00101
Pracovnik

Strana 1

Dni Platene prekaiky Neplatene prekaiky
Qsobné Eizlo, meno, stredisko Fond Odpr. Svist. Abs. Nepr, Lekdr Osobngé VEsob. Iné Lek.CR PostihD Stidium  Prestoj [Prestiv. M.volne  VEeob.
00101 Kenny McCormick 001 22 3 17 2z I 3,50 I 1,00
DOV Dovolenka 05

PVF Preventivna prehliad 1
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E) 30 min na stred

1. Hodiny:minuty
EDS - elektronicky dochidzkovy systém 12.05 [LOCAL EDS]
Spracované programovym vybavenim Tangram 28.11.2012 14:48

401. Podklady pre mzdy za obdobie 01.06.2011-30.06.2011

Pracovnik: 00101

Testowacis prevadzka s.r.o.
Strana 1

Pracovnik Dini Hodiny Platené prekaiky Neplatené prekazky
Osobné &izlo, meno, stredisko Fond Odpr. Swist. Abs. Nepr. Fond Odprac,  Madiss  Sfadp. Lekar Ozobné WEsch. Iné Lek. &R FostihD tidium  Prestoj [Frestdv. N.volno  Visob.
00101 Kenny McCormick o 22 3 17 2| 17800 | 28:00 i 28:00 | 03:30 | 01:00
DOV Dovolenka 0s
PP Preventivna prehliad 1

2. Hodiny, stotiny

ED'S - elektronicky dochadzkovy systém 12.05 [LOCAL.EI

Testovacia prevadzka s.r.o.
Spracované programowym wybavenim Tangram 26.11.2012 14:42

Strana 1
401. Podklady pre mzdy za obdobie 01.06.2011-30.06.2011
Pracovnik: 00101
Pracovnik Dni Hodiny Platené prekaZky Neplatené prekazky
Qsobné Eislo, meno, stredisko Fond Odpr. Sviat. Abs. Mepr, Fond Odprac. Madéas Staip. | Lekdr Osobné Vieob. Iné Lek.&R PostihD Stidium  Prestoj [Prestdv. N.volne  VEech.
00101 Kenny McCormick 001 22 3 17 2] 176,00 | 28,00 28,00] | 3,50 | 1,00

DOV Dovolenka 0.5
PP Preventivna prehliad 1

F) 30 min nadol
1. Hodiny:minaty

EDS - elektronicky dochadzkovy systém 12.05 [LOCAL EDS]
Spracovand programovym vybsvenim Tangram 26.11.2012 14:43

401. Podklady pre mzdy za obdobie 01.06.2011-30.06.2011

Pracovnik: 00101

Testovacia prevadzka s.r.o.

Strana 1

Pracovnik. Dni Hodiny Platene prekaiky Neplatené prekaiky
Ozobne Sizlo, meno, stredizko Fond Odpr. Swist. Abz. Mepr. g fa5.p. | Lekdr Osobné VEeob. Iné Lek. &R PoztikD Stidium Prestoj [Prestdv. Novolno  VEzob.
00101 Kenny McCormick 01 22 3 17 2 | 03:00 | 01:00
DOV Dovolenka 05
PP Preventivna prehliad 1

2. Hodiny, stotiny

EL'S - elektronicky dochadzkovy systém 12.05 [LOCAL.EDS]

Testovacia prevadzhs .o,
Spracované programovym vybavenim Tangram 26.11.2012 1451

Strana 1
401. Podklady pre mzdy za obdobie 01.06.2011-30.06.2011
Pracovnik: 00101
Pracovnik Dini Hodiny Platene prekaiky Neplatené prekaiky
Osobné &izlo, meno, stredisko Fond Odpr. Swist. Abs. Nepr. Fond Odprac. MNadfas Sfafp.| Leksr Osobné VEeob. Iné Lek. &R PostihD Stidium  Prestoj [Prestév. N.volno  VEeob.
00101 Kenny McCormick 001 22 3 17 2| 178,00 28,00 28,00 |3.00| 1,00

DOV Dovolenka 05
PVP Preventivna prehliad 1

G) 30 min nahor
1. Hodiny:minaty

ELE - glektronicky Sdzkovy systém 12.05 [LOCAL EDS)
Spracovand programovym vybavenim Tangram 26.11.2012 14:52

Testovaciz pravadzks s.ro.

Strana 1
401. Podklady pre mzdy za obdobie 01.06.2011-30.06.2011
Pracovnik: 00101
Pracovnik Dini Hodiny Platene prekazky Neplatene prekazky
Oszobné Eizlo, meno, stredisko Fond Odpr. Svist. Abs. Nepr. Fond Odprac. Nadlas Staip.| Lekdr Osobné VEeob. Iné Lek. &R PostihD Stidium  Prestoj [Prestdv. N.voino  VEeob.
00101 Kenny McCormick 001 22 3 17 2| 178:00 IZSZ3U| 28:30 IU3:3UI 0100

DOV Dovolenka 05
PP Preventivna prehliad 1

2. Hodiny, stotiny

EDS - elektronicky dochddzkovy systém 12.05 [LOCAL EDS]

Testowacis prevadzka s.r.o.
Spracovans Ero;rarrm'y}rr vybavenim Tangram 28.11.2012 14:54

Strana 1
401. Podklady pre mzdy za obdobie 01.06.2011-30.06.2011
Pracovnik: 00101
Pracovnik Dni Hodiny Platené prekaiky Neplatene prekaiky
Ozobne izlo, meno, stredizko Fond Odpr. Svist. Abz. Mepr. Fond Odprac. MadBas Sfaip. | Lekdr Osobné VEcob. Iné Lek. CR PostihD Stidium  Prestoj [Prestdv. Novelno  VEzob.
00101 Kenny McCormick 01 22 3 17 2| 178,00 | 28,50 28,50 3,50 1,00
DOV Dovolenka 0.5 I_I
PVP Preventivna prehliad 1
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8. Export udajov
8.1. Export podkladov pre mzdy

V sucasnosti je vytvoreny export podkladov pre mzdové systémy Asseco Spin XML a CG-ISS priamo v
programe Tangram_EDS.exe. DalSie exporty (FluxPAM, Human, Datalock/DOS, Datalock/Windows, Softip a
SAP. Export) sa vykonavaju samostatnym programom, ktory je popisany v samostatnej prirucke.

Menu Export — podklady pre mzdy.
Po spusteni exportu sa objavi konfiguraéna obrazovka s nastavenim parametrov exportu.

Export podkladov pre mzdy x|

Format exportu

Obdahie (rok/mesiac) [2012 710 [ |
Ul do adreséra |D:\TEMF
Mazav sibaru |5 pintzdu20 210:ML

Filter - zoznam stredizk I

Prevodoyva taburka &+ Blal/t BIB{93IE} BICL} EIDL/} BIE{S3IE} EIF{S3D0V} BIGI3SIG} BIHIS3IH} d
kéday nepritomnast BI{33I} B9} BIK{9TIK} BIL{99ILY BIM{/} BIN{ISING BIO{S9I0} BI<{390<} BIZ{4
[F4 = oprava taburky] COOV{MDOYT CLEK{MLEK} CNEMIMNEM} COCRIMOCR} CSICKIMSICK) D{MEWIAT}

[~ Zacknihtovat kratkodobé nepritomnost na Syithaoding

Format exportu — zvolte typ vystupného suboru.

Obdobie — automaticky sa ponukne obdobie, nastavené v systéme. Zelenym tlacidlom na pravej strane ho
moézete zmenit.

Ulozit’ do adresara — zadajte adresar, do ktorého sa ulozi vytvoreny subor. Adresar méze byt kdekolvek na
lokalnom disku, v sieti alebo na USB-pamati.

Nazov suboru — nazov suboru sa vytvori automaticky a zavisi od formatu exportu.

Filter — umoziiuje vyexportovat pracovnikov len z vybranych stredisk. PouZije sa napriklad vtedy, ked
dochadzkovy systém sleduje aj inych ako internych zamestnancov (agenturni zamestnanci, subdodavatelia a
podobne). Ak chcete vyexportovat vSetkych zamestnancov, nechaijte filter prazdny.

Prevodova tabulka — zabezpecluje transformaciu kédov medzi dochadzkovym a mzdovym systémom.
PodrobnejSie o nastaveni prevodovej tabulky v dalSom odstavci.

Zaokruhlovat’ kratkodobé nepritomnosti na Stvrthodiny — zaskrtnite, ak chcete v3etky nepritomnosti
zaokruhlovat. Ak nechate prazdne, budu v3etky udaje s presnostou na jednu minutu.

Tlaéidlo START [F2] uloZi nastavené parametre a spusti export stiboru.
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Nastavenie prevodovej tabul’ky

Prevodova  tabulka umoznuije
nastavit zoznam koédov, ktoré sa
budid exportovat do mzdového
suboru.

V tabulke sa automaticky objavia
vSetky kratkodobé aj celodenné
nepritomnosti z Ciselnikov. Ku
kazdému koédu zadajte prislusny
kéod v mzdovom systéme (tlacidlo
[Enter] otvori riadok).

Do kazdého riadka tabulky zadajte
kod pre mzdovy systém.

Pre nepritomnosti, ktoré nechcete
exportovat, zadajte ,/“ (lomitko).
Obvykle sa neexportuju
nepritomnosti ako pracovné cesty,
Skolenia a podobné, ktoré su v
mzdovom systéme zapocCitavané
ako odpracovana doba.

Prevodova tabul'ka pre mzdy

=101

ratke prerugenie ! H Qdchod na obed
B] kratke prerudenie B 9B H Odchod k lekarowvi
B] kratke prerudenie IC / H Pracowna cesta
B] kratke prerudenie D / H Mahradné wolho 2 min.mes.
B] krétke prerudenie IE 93 H Meplatené varna
B] kratke preruienie IF 99poy G H Dovolenka 1/2 diia
B kratke prerugenie G 991G H Prekazky ozobné [plateng]
B] kratke prerudenie IH 93/H H Prekazky vieob. zaujmu [platens)
B] kratke prerudenie ] 991l H Iné platené prekazky
B] krétke prerudenie 1 931 H Méwitewa lekara = Elenarmn radinyg
B] krétke prerudenie Ik, EES H Sprevadzanie postihnutého dietata
B kratke prerugenie IL 99|l H Stidium popri zamestnani
B] kratke prerudenie 1] / H Sluzobna zalezitost
B] kratke prerudenie IM 931N H PrekaZky vwieob. zaujmu [neplatens)
B] krétke prerudenie 10 9310 H Prekagky na strane zamestndwatela [prestaj)
B] krétke prerudenie 1% 990 H Ostatné prerugenia
B kratke prerugenie I£ ! H Prestavka, nezapocitana doba
C) celodenna nepritomnost | DOV 352 D Dovolenka
C) celodenna nepritomnost : DY 419 D Dlhodobeé prac. vofno bez nahrady mzdy
C) celodenna nepritomnost : LCR a0z D Méavitewa lekara = Elenom roding
C) celodennd nepritarmnost : LEK a D Celodennd néviteva lek éra
C) celodenna nepritomnost i NAHR - §/ D Celodenné ndhradné volne
C) celodenna nepritomnost | MEM Kl D lastna nemoc
C) celodenna nepritomnost : MEPL 419 D Meplatené vofno
C) celodenna nepritomnost : DCR Nz D Osetovanie Elena rodiny
C) celodennd nepritarmnost : PC / D Celodennd pracavné cesta [néhr strawvy)
C) celodennd nepritamnost : PO 33 D Prekadky ozobné
C) celodenna nepritomnost | FY 4 D Prekazky vieobecného zaujmu
C) celodenna nepritomnost | SICK 15 D Sick day
C) celodenna nepritomnost : Sk / D Celodenné $kolenie mimo pracoviska
C) celodennd nepritarmnost : SP / D Priprava na shkighu
C) celodennd nepritarmnost : SPD 6 D Sprevadzanie postihnutého dietata
C) celodenna nepritomnost i SFE ! D Stidium popri zamestnani
C) celodenna nepritomnost | 52 / D Celodenna sluz. zaleditost [strlistak)
C) celodenna nepritomnost : 2P / D Prestoj - prekaZky na str.zamestnavatela
0] nahrada za sviatok * MSWIAT (D M&hrada za neodprac. sviatok

Kateqdria |C] celodenna nepritomnost

Kod mzdovej zlozky

Nazow |MNaviteva lekdra s Elenom rodin

Kidd v systéme Tanagram ILCH

K.ad v mzdovom systéme Im [zadaijte znak / ak sa nema prenasat]

||
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9. Uzamknutie vypocitanych udajov

Po uspeSnom spracovani, vypocte a skontrolovani udajov o dochadzke doporucujeme udaje uzamknut, aby
nedoslo k ich nahodnému vymazaniu alebo prepisaniu. Systém Tangram umozZriuje nastavit dva druhy
zamkov:

- globalny zdmok, platny pre vSetkych pracovnikov
- individuélne zamky, nastavitelny pre kazdého pracovnika samostatne

Ak je nastaveny su€asne globalny aj individualne zamky, platnost ma vzdy neskorsi z oboch datumov.

9.1. Globalny zamok

V menu zvolte Systém - Uzamknutie tdajov.

Otvori sa okno s aktualne nastavenym datumom. Zmerite datum x|
a potvrdte (datum mézete posunut dopredu aj dozadu). Ak datum

vymazete, vdetky zaznamy sa odomknu. Nastavenie globalneho Uzamknit vietky zsznamy do détumu (véitane) [30.06 2005
zamku méze vykonat len pouzivatel s prisluSnym opravnenim. /|>(|

Obr. 37 Nastavenie globalneho zamku
9.2. Individualne zamky

V menu zvolte Ciselniky - Zoznam zamestnancov.

Tladidlom Nastavenie zamku <F11> sa

otvori dialdg s datumom aktudlne =10/x]
nastaveného zamku. Zadajte iny datum a 2|3 |=[=| DO|2|@|x¥|4| B8 Bl || &l #| @7
pOtVrd’te (préZdny datum zrusi ZémOk). Dz &sla teno Strediska | Zmena | Zamok do e-riail il

. , © | 00002 iJoZka Mikvicka om =PD jozkomikvickad@tangram. sk SYSADM 10
Ak chcete nastavit zamok naraz o GoioiKenn McComick Balsy wPD kenny(@tangram. sk SYSADM 16
viacerym pracovnikom, oznacte riadky 00102 Kyle Broflowski 001 TWPD 31052005 kyleGhangram, sk SYSADM | 31
tlacdidlom <medzera> a potom stlacte 00103 i Stan Marsh om ®PD i 31.05.2005: stand=itangram. sk SYSADM i1
<F1 1>. 00104 :Eric Cartan no *PD  {31.05.2005; erici@tangram. sk SYSADM 31

° 00245 Albert KDknga nm I.In . tmmle m el s imle S mn e e sl P CNAT AT

Uzamknut|e Za’znamov (nastaver“e 00426 éh'ialgita Kondipkava, In il
détumu na nevsi datum) moze vykonat e e e
kazdy pouzivatel, ktory ma pristup k

priSlUénémU zamestnancovi Uzamknit do datumu [vEitane) I30.UB.2DUE /l |

Odomknutie  zadznamov  (nastavenie
starSieho alebo prazdneho datumu)
méZe vykonat len pouZivatel s Obr. 38 Nastavenie individualnych zamkov
prislusnym opravnenim (delete z tabufky

EDSLOCK).
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10. Automaticke spustenie programu

Systém Tangram EDS je mozné spustit automaticky v davkovom rezime pomocou fubovolného planovaca
tloh. Obvykle sa program Startuje po polnoci a vykonava spracovanie Udajov za predchadzajici den. Mal by
sa Startovat kazdy den, v pracovné aj nepracovné dni. Pokial sa automaticky Start z nejakého dovodu
neuskutocni, mbzZete vSetky operacie spustit’ manuaine.

Systém sa spusti v davkovom rezime prikazom Tangram_EDS.exe :
auto database=xxx username=xxx password=xxx schema=xxx
Parametre:
auto — klu€ové slovo, ktoré spusti automatické spracovania za predo$ly den
database — nazov databazy ako pri Standardnom prihlaseni k databaze
username — meno pouzivatela
password — heslo pouzivatela
schema — databazova schéma (len pre databazu Oracle)

Na tento Ucel je vhodné vytvorit Specialneho pouzivatela (programom OracleManager, ktory je sucastou
systému) s pristupovymi pravami podla roly AUTORUN, ale taktieZ vlastnik schémy spusti automaticky
vypocet dochadzky.

V davkovom rezime program Startuje tieto operacie:
1. Spracovanie zaznamov z terminalu za prislusny der

2. Vypoclet dochadzky za prislusny deri

"Prislusny den" znamena vzdy predchadzajici den k aktualnemu datumu (systémovy datum pocitaca).

V davkovom rezime sa na obrazovke zobrazi okno programu, ktoré riadi vypocet, nezobrazuju sa vSak Ziadne
hlasenia a ne€aka sa na vstup Ziadnej informacie. Vysledok automatického spracovania si mbzete prezriet
(v Standardnom reZime) funkciou Okna - Protokol vykonanych operacii.

Trvanie automatického behu zavisi od poc&tu pracovnikov v databaze, rychlosti poé&ita¢a spustajuceho vypocéet
a rychlosti databazového servera. Obvykle trva od niekolko minut.
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11. Modelové

Priklad ¢é.1

situacie

15.06.2011 00066.Maria Malinova

Plén

Zaznamy 2 terminalu

K.6d prac. zmeny
[~ Manualne zmeneni rozpis
[~ Swiatok
Defi [poradie v rozpize) ,_3
Fond pracovne| doby ’W
Planovany prichod W
Planovang odchod ’W
M ajskordi povol. prichod ’W
Jadro pruznej doby od |05:55

do [13:25

Zrnena |A) Denna

-
r

0546 P Prichod do prace
10:00 14 Odchod na obed
1024 MA N&vrat 2 obeda

1330 0 Odghod z prace

Spracovang 25z

W - prefusnia fas, diska, kéd, popis)

& Odchod ha abed

Mepritomnost | l_ |

Poznamka |

Zapoditané do odpracovangha Sasu
Pracovna cesta [hdhrada stravy)
Sluzobna zaleditost [stravm) iztok)
Cerparnie nahr. volna z min. mesiaca

Prerugenia prac. doby zapoditane

Mawiteva lekara ,_

MHeplatené valho ,_

Prekazky nsobné platene ’—

Prekazky vieob. zaujmu platens ’—
Iné platené prekazky

Lekar s élenam rading ,_

Sprevadzanie postih. disfata ’—

Studijng vofno ’—

Prekazky wieob. zaujmu neplatens ’—
Prekazky zamestnavater a [prestoje]

Spolu

Prerugenia prac. doby nezapotitané

Obed [prestévka na jedla) | 0030

Prichiod ¢ Odchod
Skutoéni prichod W
Skutoing odchod [13:30
Celkow) Gaz W

Odpracovani E:a

Friplatky
Popoludnie
Moc
Sobota/Medera
Swiatok

Madéazy

Rozdiel wodi fond€ IW
Maximalny povaleny
Zapoditat do mzdy |
Zapotitany do zalda lﬁ
Zapotitani do mzdy l—
Stravné listky

Pocet listkow 1

MHezname prerugenie |
Prestavka, nezapoditana doba |00:03

Prerugenia mimo jadra prac. dob
Sp @

|Nérok ha stravu 07:11

||

Obr. 39: Alternativna pracovna doba

Nas prvy priklad predstavuje klasicky model alternativnej pracovnej doby, kedy si zamestnanec na terminali
oznadil prichod do prace, odchod a prichod z obeda a odchod z prace. Ako mdzeme vidiet' na pravej strane
obrazku — Rozdiel voci fondu je -00:25 minut. Tento rozdiel vznikol z dévodu skorSieho odchodu z prace — o
13:30, avSak aby mal zachovany fond pracovnej doby 07:30, zamestnanec mal odist’ az o 13:55
(pripocitala sa mu aj obedriajSia prestavka).
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Priklad ¢€.2
02.06.2011 00007.George Bush E|

Plan
K.6d prac. zmeny ﬂ
[ Manualne zmenenj rozpis
[ Swiatak
Dref [poradie v rozpise) |_4
Fond pracovne| deby |08:00
Planovany prichod ’W
Flanovany odchod ’W
M ajskorsl povol. prichod ’W
Jadro pruzne) doby od ’W

do ’W
Zmena
-
-

Zaznamy z terminalu

05:47 P Prichod do prace

0304 IM SluZobng zaleZitost

0951 MM Mavrat zo gluZobne| zalegito
10:00 12 Prestdvka, nezapoditana dc
1015 MZ Mavrat z prestavky

1431 0 Odchod z prace

Spracované zéznamy - prenudenia [Gas, dizka, kod, popis]

0904 00:47 IM SluZobna zalefitost

Zapotitang do odpracovansho Sasu
Pracovna cesta (nahrada stravy)
Slufobng zaleZitost (stravng Istok) |00:47
Cerpanie néhr. vofna z min. mesiaca

Freruienia prac. doby zapoéitang

M awteva lekara
Meplatené valho ,_
Prekazky osobné plateng ’—
Prekazky wieobh. zaujmu platens ’—
Iné plateng prekazky
Lekar = Elenom radiny ,_
Sprevadzanie postih. dietata ’—
Studiiné vafno ’—
Prekazky vieob, zaujmu neplatens
Prekazky zamestnavatera [prestoje) ,_

Prichod # Odchod
Skutodni prichod W
Skutodnd odchod [14:31
Celkowi cas ’W
Odpracovan caz W

FBriplatkp

Popoludnie ’—
Moc ’—

Sobota/Medera
Swiatok, ’_

Madéazy

Fiozdiel voii fond
Maximalny povaleny

Zapotitat do mzdy [

Zapotitan do zalda

Spalu

Frerugenia prac. doby nezapotitane
Obed [prestavka na jedlo) |00:00

Mezname prerugenie |
Prastévka, nezapoditand doba | 00028

Prerugenia mimo jadra prac. doby

Spol

Zapotitani do mzdy

Stravne ligtky
Patet listkov 1

|Nél0k na stravu 0216

10:00 00:15 12 Prestavka, nezapoditana doba

[

MHepritomnost |

Poznamka |

||

V tomto pripade ide o pevnt pracovnt dobu, ¢o znamena, ze pracovny Cas je fixny, nie su povolené ziadne
nadcasy. Skory prichod sa za nadCas nerata, je to nezapocitana doba a taktieZ Prestavka — nezapocitana
doba. Neskorsi odchod zarata ako kladny rozdiel voc&i fondu, ale kedZe ide o pevnu pracovnu dobu, nad¢as
moze byt uznany iba veducim pracovnikom. Rovnako je to aj v alternativnej pracovnej dobe.

Na priklade vidime, Ze mame kladny rozdiel vo¢i fondu - 16 minut. Vysvetlime si pre€o. Zamestnanec prisiel
do prace o 13 minut skér ako bol planovany prichod. Zaznamenalo sa to v pravej Casti tabulky, v Casti
PreruSenia prac. doby nezapocitané — Prestavka, nezapocCitana doba, kedZe skory prichod nie je nad¢as,
nezapocitava sa. Do tohto riadka sa taktieZ pripoclitava aj Prestavka, nezapocitana doba 15 minut. Celkom
preru$enie prac. doby nezapocitané je 28 minut.

Je tu vSak jedna chyba v tabulke — nezadany ¢as na Obed (prestavka na jedlo), ¢o nam skreslilo cely
vysledok rozdielu voéi fondu. Kedze zamestnanec ma pracovny fond 8 hodin, s prestavkou ma byt v praci 8 a
pol hodiny, kladny fond mu vysiel 16 minut pri odratani 15 minutovej nezapo itanej prestavky od 30 minatovej
prestavky na obed (ktorid ma akokeby ,nadpracovanu®, lebo nie je oznacena ako nezapoditana).



Priruc¢ka pouzivatela Tangram EDS

Strana 57

02.06.2011 00007.George Bush

Plan

Kéd prac. zmeny |[EEEE]

[ Manuélne zmenend rozpis
[~ Swiatok
Def [poradie v rozpise] ’_4
Fond pracovne] doby ’W
Flanovani prichod |05:00
Planovany odchod ’W
Majskorsi pavol. prichod ’W
Jadro pruzne] doby od ’W

do [14:00
Zmena
-
-

Zaznamy z kerminalu

05:47 P Prichod do prace

03:04 IM Sluzobna zaleditost

09:51 MMM avrat zo sluzobre| zalesito
10:00 12 Prestavka, nezapoditana do
1015 MZ Mavrat z prestavky

14:31 0 Odchod 2 prace

Spracované zéznamy - prerudenia [Saz, dizka, kid, popis)

0304 00:47 IM Sluzobna zaledfitost

10:00 0015 |12 Prestévka, nezapoditana doba

[

Mepritommnost |

Poznamka |

Zapoditané do odpracovaného Sasu
Pracovna cesta [hahrada stravy]
SluZobna zéleZitost [stravng stok] |00:47
Cerpanie ndhr, worna z min. mesiaca

Prerugenia prac. doby zapoditane

Maviteva lekara l—
MHeplatené vorno
Prek &2ky ozobné platené l_
Prekazky vieob. zaujmu plateng l—
Iné platené prekazky
Lekar = élenarm radiny l_
Sprevadzanie postih. dietata l—
Studijné varna l—
Prekazky vieob, zaujmu neplatend
Prekazky zamestnavatela [prestoje) l—

Spolu
Prerugenia prac. doby nezapoditang
Ohed (prestavka na jedla) [00:30

X
Prichod ¢ Odchod
Skutaény prichod W
Skutotnj odchod [14:31
Celkovg éas D

Ddpracavan E:a
Friplatky
Popoludnie
Moo
Sobota/Medera
Sviatok
Madéazy

R ozdiel vodi fond
I aximalny povalens)

Zapoditat do mzdy [
Zapotitanp do salda |-00:14
Zapaditan) do mzdy l_

Stravné listky

Pocet listkow 1

MHezname preruienie |
Prestavka, nezapoditana doba |00:28
Prerugenia mimo jadra prac. doby

Spolu (0053

|Nérok ha stravu 0816

|X]

V opaénom pripade, ak bude nastaveny min. ¢as na obed, rozdiel voci fondu bude -00:14 minut z toho
dbvodu, ze prestavka 30 minut za uz teraz sprava ako nezapocitany ¢as, zamestnanec mal aj 15 minutovu
prestdvku — nezapocitanu, ktora sa odratala od fondu 08:00 hodin = odpracovany Cas je teraz 07:45 + 1
minutu bol v praci dihSie, z toho vyplyva odpracovany ¢as 07:46, rozdiel vo¢i 8 hodinovému fondu je -00:14
minut: -15+1 = -14 (zaporny rozdiel voc¢i fondu, ktory si mdéze zamestnanec odpracovat’ len so
suhlasom veduceho pracovnika).

Cas na obed (prestavku na jedlo) si nastavite na titulnej liste: Planovanie — Rozpis pracovnych zmien - Vyber
pracovnej zmeny — Hlavicka dokladu — Minimalne trvanie povinnej prestavky (obeda).
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Priklad €. 3

08.06.2011 00004. Johny McCormick

Plén

K.od prac. zmeny |

[ Manudlne zmeneni rozpis
[~ Swiatok

Defi [poradie v rozpize] 3
Fond pracovne] doby |02:00

Planowvani prichod W
Planovany odchod ’W
Majzkorél povol. prichod W
Jadra pruZne| doby od ’W

do |15:45
Zmena

-
-

Zaznamy 2 terminalu

08:44 P Prichod do prace
11:22 14 Odchod na obed
11:59 M& MNawrat z obeda
1712 0 Odchod z prace

S pracovang zéznamy - premudenia [Gaz, dizka, kdd, popis)

11:22 00:37 1A Odchod ha obed

Mepritomnost | l_ |

Poznamk.a |

Zapotitané do odpracovaného Gasu
Pracovna cesta [nahrada strawvy]
Sluzobna zaleditost [stravni listok)
Cerpanie nahr. vorna z min. mesiaca

Prerugenia prac. doby zapoditane

Maviteva lekara ,_
Meplatené wolno ’—
Prekazky nzobné platene ’—

Prekazky vieob. zaujmu plateng
Iné platené prekaiky ,_
Lekar s élenarm radiny ,_
Sprevadzanie postih. dietata ’—
Studijné varna ’—

Prekazky vieob, zaujmu neplatens
Prekasky zamestnavatel a [prestaje) ,_

Spalu

Prerugenia prac. doby nezapotitans

Obed [prestavka na jedio) |00:37

Prichod / Odchod
Skutadnp prichod |02:44
Skutoénp odchod |17:12

Celkow Gas (05

Odpracovang @

Friplatky

Popoludnie l—
Moo
Sobota/Medera l_

Swiatok l—

Madéazy e —
Rioadiel vaéi fond
Maximalny povaleny |28
Zapotitat do mzdy [
Zapotitany do zalda IW

Zapotitani do mzdy

Stravne liztky

Pocet listkow 1

Mezname prerugenie |
Frestavka, nezapoditana doba
Premugenia mimo jadra prac. doby
..

Spolu

|Nél0k na stravu 07:51

||

V tomto pripade mame pruznu pracovni dobu s jadrom. To znamena, zamestnanec musi byt’ v praci v jadre
pracovnej doby a ma povolené nadcCasy.

Na tomto priklade vidime, Ze zamestnanec priSiel do prace minutu pred zaciatkom jadra — spInil podmienku,
ale v8ak jeho planovany prichod doba je od 08:00-16:30 (vratane prestavky), preto si mal ,nadpracovat” 44
minut. V praci ostal do 17:12, avSak ked chcel splnit denny fond 8 hodin, mal odchadzat z prace az o 17:15
(16:30 + 0,45 minut = 17:15). Obednajsiu prestavku mal 37 minuat, ¢im prekrodcil limit 7 minut.

Z toho v8etkého nam vyplyva takyto zaver pre rozdiel voci fondu: priSiel o minutu skor, ostal na prestavke 7
minut dlhSie a odiSiel z prace o 3 minuty skér: +1-7-3 = -9 (zaporny rozdiel voéi fondu, ktory si musi
nadpracovat).
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Priklad ¢. 4

08.06.2011 00064.John Kennedy

Zaznamy z kerminalu

Flan
B

K.6d prac. zmeny

[ Manuélne zmenend rozpis
[ Sviatak
Def [poradie v rozpise) |_3
Fond pracovne] doby |08:00
Planovany prichod W
Planoany odchod IW
M ajskordi povol. prichod W
Jadm prugne] doby od |02:45

do W
Zmena
-
=

02:30 P Prichod do prace
11:22 14 Odchod na obed
11:58 Na Wavrat z obeda
17:03 0 Odchod z prace

Spracované zéznamy - premudenia [Gaz, dizka, kdd, popis)

11:22 00:36 14 Odchod na obed

Mepritomnost | l_ |

Poznamk.a |

Zapotitané do odpracovaného Gasu
Pracovna cesta (nahrada stravy)
SluZabna zaleditost (stravig listak)
(erpanie nahr. vofna z min. mesiaca

Fremienia prac. doby zapoditang

MNaviteva lekra

Meplatené varho ,_

Prekazky ozobné platens ’—

Prekazky wieob. zaujmu platens ’—
Iné plateng prekazky

Lekar & Elanom roding l_

Sprevadzanie postih. distata ’—
Studiiné varno

Prekasky wizoh. zaujmu neplatené ,_

Prekazky zamestnawvatela [prestoje] ’—

Spolu

Fremuienia prac. doby nezapoditang
Obed [prestdvka na jedln) |00:36

)
Friched / Odchod
Skutotnp prichod W
Skutoéng odchod [17.03
Celkowi Gas W

Odpracovani E:as
FEriplatky
Popoludnie
Moc
Sobota/Medera
Swiatok
Madéazy

Rozdiel vodi fondu ”‘ﬁ
Maximalny povaleny
Zapoditat do mzdy [
Zapotitanp do salda |-00:03
Zapaditan) do mzdy l_
Stravné listky

Podet listkov 1

MHezname premiienie |
Frestavka, nezapoditana doba

Prerugenia mimo jadra prac.doby

Spb

[Marok na stravu 0757

v|X]

Dalsi priklad je taktie? zamestnanec s pruznou pracovnou dobou, ktory nema za prislu$ny defi splneny fond 8
hodin, pretoze ma neodpracované 3 minuty. Je to z dévodu nedodrzania obednajSej prestavky —) 00:36 minuat
(skratenie prac. fondu o 6 minut), ale kedZze zamestnanec ostal v praci o 3 minuty dlhSie, tak sa mu ten
rozdiel odrata: -6+3= -3 (zaporny rozdiel vo¢i fondu, ktory si musi nadpracovat).

301. Vykaz dochadzky

Cerveny kruzok — predstavuje skutoény prichod a odchod (oznaceny na terminali)
tmavomodry krizok — predstavuje fond pracovnej doby za prislusny deri (prvy riadok) + kolko bol
zamestnanec v dany derfi v praci (druhy riadok)
— ide o nad¢asy alebo neodpracovany €as + kolko skuto&ne zamestnanec odpracoval v dany
den (bez obednajSej prestavky)
fialovy kruzok — sucet nezapocitanych preruseni (obed, skorSi prichod, prestavka nezapoditana) za prislusny
den
— nezapocitané preruSenia obed a prestavka nepoditana (skorsi prichod, osobna prestavka pocas
pracovnej doby)
ruzovy kruzok — predstavuje saldo pracovnej doby — kladné alebo zaporné
Cierny kruzok — €as straveny na pracovnej alebo sluzobnej ceste (zapocitany)

- fond - fond spolu za cely mesiac (aky méa byt splneny)
- skutocéne — kolko bol zamestnanec v praci skutocne - odpracovana doba plus vSetky zapocitané
prerusenia a celodenné nepritomnosti

- +/- - predstavuje saldo prac. ¢asu (nad€asy a neodpracované). Je to celkovy rozdiel voci fondu,
ktory berie do uvahy aj nezapocitany maximalny denny nadcas. Toto saldo sa neberie do uvahy v
pripade, Ze je nastaveny min. nad¢as. Sleduje sa nad¢as preplateny.

- odprac. - skutocny odpracovany Cas za cely mesiac (bez obednajSich prestavok a celodennych
nepritomnosti, vratane nadcasov). Cisty odpracovany Cas bez nadCasov sa vypocCita ako rozdiel
stlpca odprac. a nadéas prepl.

— predstavuju nad¢asy:

- vpravo hore — je tam znazorneny prazdny kruzok, ak by tam bol zobrazeny urcity po¢et hodin (napr.
08:00), bude to predstavovat stav nad€asu z minulého mesiaca
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« vlavo dole — nad¢as sucasného mesiaca po zohfadneni min. denného nadcasu.

- vpravo dole — aktualny stav (rozdiel nad¢asu z minulého mesiaca a su¢asného)
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11.1. Intranet - prehl'ad dochadzky pre zamestnancov

Sucastou systému Tangram je intranetova aplikacia, ktora umoznuje zamestnancom prezeranie vlastného
vykazy dochadzky na lubovolnom pocitaci cez Standardny internetovy browser. Zobrazenie vykazu je

chranené osobnym heslom.

Dalsi intranetovy modul umoZuje zobrazit okamzity stav pritomnosti zamestnancov. Ak je zamestnanec
nepritomny, zobrazi sa ¢as a nazov poslednej akcie (napriklad 09:45 Odchod k lekarovi). Zobrazenie stavu je

pristupné len vybranym pouzivatelom a je chranené heslom.

Intranetova aplikacia nevyzaduje ziaden Standardny Web-server ako napr. Apache-Tomcat alebo Microsoft

[IS. Aplikacia Tangram-WEB ma webeserver uz zabudovany v sebe.

Oba vysSie uvedené vykazy su integrované v terminaloch typu DT-150 (dotykova LCD obrazovka). Po
prilozeni karty si mbéze zamestnanec zobrazit' vlastny vykaz alebo (ak ma pravo) prehlad pritomnosti.

Prezeranie vykazov cez LCD terminaly nepotrebuje spusteny web-server s intranetovou aplikaciou.

{= TANGRAM - intranetovy systém - Windows Internet Explorer
@.\:‘/ v ||| X |@ http://192, 168, 1. 2:4444/

] TANGRAM - intranetovy systém

TANGRAM - intranetovy systém

Prihlasovacie meno: |oo1 V
Prihlasovacie heslo:

Done & mnternet v Hi0% -
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7 Stvrtok, 13.03.2014 (7 15:21:13 % Meniny mé Vlastimil EX] TANGRAM

Janke Hrasko
[zmena hesla | odhlasenie]

Viykaz dochddzky I Evidencia dochddzky I Prezeranie pritcomnosti | ManaZér

Filte:

Mesiac: Rok: PUIEYES

| VVKAZ DOCHADZKY

[ stredisko: THOT - Tangram hotline Il Obdobie Februar 2014
Datum |[ prichod || 0dchod || Fond |[ odprac. || +/- |[PreruSenia [AKCIA(ZACIATOK/ TRVANIE)]

|
[ TEST Janke Hradke |
|
|
|

31.01.2014 Pia

01.02.2014 S0b
02.02.2014Ned ||

SPOLU ZA 5. TYZDER 00:00 +00:00 |[ +o00:00
03.02,2014Pon 08:00 16:42 08:00 +03:12 || +0m:12 || Odchod na obed (12:05/00:25)
04.02.2014 Uta 07:52 15:32 08:00 +0443 || +00:10 || Odchod k lekdrovi (11:53/03:27)
[ osozz014sr || omoz || w30 || omoo | +07ss || ooz ||
[ oe.0z.20145t0 || I [ omoo | [ || ov povelenka

[ 08022014500 || I I | | |
09.02.2014Ned || I I | | |

|
|
[ 07.022014Pa || om0 || 1702 || omoo || +0m:32 || +00:32 || odchod na obed (12:32/00:28) |
|
|

SPOLU ZA 6. TYZDER 40:00 +29:25 |[ +o00:52

w.0z14pen || o7ss || 1sEt 08:00 +08:05 || +00:05 || Sluzobna zdlesitost (09:52/01:23)
11.02,2014 Uto 03:00 PC Pracovna cesta

12.02.2014 5ir 08:00 PC Pracovna cesta

13.02.2014 5tv 03:00 PC Pracovna cesta

14.02.2014 Pia 08:00 PC Pracovna cesta
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3- mantaz 301. Vykaz dochadzky Obdobie 01.06.2011 - 28.06.2011
00032 John Kennedy
PracC=Pracnvnd cesta, SluZ.=5luznbna zalesitnst, Nahrv=Nahr.voino (Zerpanie}, Lekar=Naviteva lekara, LekGR=N4aviteva lekdra s &enom rodiny
VieobP=PrekéZky vieob.zaljmu platend, VieobN=PrekéZky vieob.zaujmu neplateng, Osob=Prekézky osobné, Iné=Iné plateng prekaZky
PostihD=Sprev.postinnutého dietafa, Neplat=Neplateng volno, Stadium=Stldium popri zamestnani, Prestoj=Prestoj na pracovisku
Obed=Prestavka na obed, Prestdv=Prestaviy nezapositand, Nezn=Nezname preruseni e, Mimo=Prerusenia mimo jadra alebo 8as mimo prac. doby
Zékladne (daje Odprac.prerus. Zapogitand prerusenia Nezapogitané prerusenia
Defi Prichod | Fond +- Nadeas || PracC | Nahry Spolu Lekar |VieobP | Osnb. | PostihD | Stidium || Spolu Obed MNezn.
Odchod | Skutos. | Odprac | prepl. Sluz. Lek.CR | VieobN Iné Neplat. | Prestoj Prestéav | Mimo
1. 5tr 07:30
LEK 07:30 00:00
2. Stv 09:00
LEK 03:00 00:00
3. Pia 07:30
DOV 07:30 00:00
4. Sob
5. HNed
6. Pon 0541 07:30 00:02 00:44
Qs:w 107:32 07:30
7. Uto 0537 0730 0002 00:48
1357 07:32 07:30
8. Sir 0937 07:30 00:03 00:48
13:58 07:33 07:30
8. Stv 0543 05:00 00:06 00:42
15:31 03:06 05:00
10. Pia 07:25
LEK 0725 00:00
11. Sob
12. Ned
13. Pon 13.38 0725 00:03 0047 00:30
21:53 07:28 07:25 0017
14. Uto 1337 0725 00:04 00:48 00:30
21.54 07:29 07:25 008
15. Str 12:21 08:50 00:03 00:35 00:30
21:53 08:53 08:50 00:09
16. Stv 13:39 0725 ooz 00:46 00:30
21:52 0727 07:25 00:16
17. Pia 1348 0725 -00:01 (\DD_D; 00:37 00:30
2145 07:24 07:24 00:07
18. Sob
18. Ned
20. Pon 1410 0725 -00:05 -00:05 00:30 00:30
2200 07:20 07:20
21. Uto 1355 0725] 00:04 01:55| 01555 o0:30|  o00:30
2154 07:29 05:30
22. Str 1212 08:50 00:01 00:48 00:30
21:51 08:51 08:50 00:18
23, Stv 13:25 0725 00:08 01:00 00:30
21.58 0733 07:25 m) 00:30
24. Pia 1348 07:2% 00:05 0047 00:30
2205 07:30 07:25 0017
25. Sob
26. Ned
27. Pon 0554 07:30 -00:03 -00:03 00:31 00:30
1352 07:27 07:27 00:01
28. Uto 07:30
SZ 07:30 07:30 e 00:00
Spolu I [ 15455 oow:4] (0003 \ [ otss] ots5] [ [ \ [ 10as] orao]
I | 1s5:20| 121:28] i o11a] I | | | | | I | o315

Podpis pracovnika : Podpis nadriadeného : " AkL. stav nadgasov -00:08
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