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O faktarach prijatych

Modul Faktury prijaté je programovym modulom informacného systému Tangram. V spojeni s ostatnymi modulmi poskytuje
vystupné informacie pre uctovnictvo, saldokonto, DPH a manazérsku nadstavbu. Je naprogramovany, tak ako aj ostatné
moduly systému Tangram, v prostredi CENTURA TEAM DEVELOPER. Prepojenie modulu prijatych faktur na saldokonto i na
evidenciu obchodnych partnerov je samozrejmostou.

Uvedenie modulu do prevadzky

v

Odporu¢ame nasledujuci postup pri uvedeni modulu Faktdry prijaté do prevadzky.

1. Urobit' vSeobecné nastavenia systému v hlavhom okne programu:

nastavit konfiguraciu systému, pracovnej stanice a pouzivatela v menu Systém — Konfiguracia v hlavhom okne
programu. Predpokladame, Ze tieto nastavenia boli urobené spravcom systému. Zakladna konfiguracia je popisana v
prirucke pouzivatela, ¢ast VSeobecné.

naplnit vSeobecné Ciselniky

naplnit adresar firiem, zadat' udaje aspori o tych obchodnych partneroch, od ktorych budete prijimat’ faktury

2.V module Faktur prijatych:

v menu Ciselniky — Faktury prijaté naplnit &iselnik druhov faktir a &iselnik predkontécii a &iselnik textov do faktur.

v menu Systém - Udtovné obdobie nastavit aktualne Gétovné obdobie.

ak va8a uctovna jednotka zacala €innost uz pred nasadenim systému Tangram, zadajte faktury z predchadzajuceho
obdobia tymto spésobom:

Nastavte uctovné obdobie o jeden mesiac dozadu od obdobia, ktorym chcete zacat prevadzku modulu. V tomto ,starom
obdobi“ cez funkciu Faktiry prijaté — Nova faktira zadajte vSetky faktary, ktoré neboli ku pociatoénému uctovnému
obdobiu Uplne uhradené, alebo nemaju z nejakych dévodov vysporiadani DPH. Ak bola faktura ciastocne uhradena,
zadajte datumy a popis z pévodnej faktury, ale do sumy k Uhrade zadajte len neuhradeny zostatok.

Ak chcete zacat pouZivat’ modul od januara, nastavte uctovné obdobie na december prechadzajuceho roka a zadajte

vSetky faktury, ktoré neboli do 31.12. plne uhradené. Ak chcete za¢at marcom, nastavte tctovné obdobie na februar
a zadajte faktury neuhradené do konca februara.

Po tychto krokoch je modul pripraveny na pouzivanie.

Konfiguracia modulu prijatych faktar
Systém — Konfiguracia — Konfiguracia programu

zaradena do prislusného uctovného Wydan fakhity DPH
obdobia. [ Utowval ku diu dadévky finak vyt averia) Plalca OPH [5) Mesadng -
[ WiptlaZir fakbing po vpstavani Koshcient pie wipocet pnznanis DFH | 1.0000
Ak zaskrtnete tuto volbu, faktury budu [ Mitiait kid firmy do fakhiy a dodacicho izt [~ Povinné 1€ DPH pre FIN a UCT doklady = dafou
zaradené do pn’sluéného uétovného [ Witlalr ben dislo fakiirp | Slandaidne dih/ish] | - -
— - - a ESICH mejetak
obdobia podfa datumu odpoctu DPH. jskarpapte kit ok G eooy) e
5 ' | 3 Prijaté faktdr ovanie majetky |4 Mesaing -
Ak nechate tuto volbu prazdnu, I Y PSSO —
faktiry budu zaradené podla datumu W [etovat ku dfu odpoctu DPH (inak prijatia) ' T
g0 e ety |U=r=ci oy, 4
prijatia. [ Wytadit likvidadng list po zaevidovan Snah msjetiou o S kally
‘/Odporuéané nastavenie je podfa dfa W Eontrolovat doddvaterske &slo fakbor Clasificcha do Sisla kary
odpoctu DPH. [ Automaticky schdlend ak je rugne raziétovana [di Skiad

Vo formulari s parametrami konfiguracie celého systému Tangram, v hlavhom okne programu, je aj oddiel Prijaté faktury,
ktorého nastavenia platia pre vSetky druhy prijatych faktur.

Uétovat' faktary ku diiu odpoétu
DPH - toto nastavenie urluje, podla
ktorého  datumu  bude  faktira | Setem Ekenomka | Sk | Qutainé mody | fisine vociome |

iEat pre triby lak sa nezadd, E
apiciye 3 iba v kagdom dafioyvom

¥ Pii paicvani nozifoval pobolky Fiiem doklade samostaine]

I Shedoval pojabé prediakbing
[ Sledovat vidané predhakbin

Cstaing

Ugtovanie [8) Mesaind (Elowné divky = |
[ Ponol? zmeri kidu fimyp

T Manuglne zadévarme dhiad vo lakiiissh

Financia [v Ponvolit zadévanie kddu siadzka
[ Spoloiné éiskvanie pre prjemky 2 widaky ¥ Porolit zaddvanis kidu zékazky
[ K5 0808 [plaiba kalou), W5-:Farna, Dalum-4S ¥ Povolil zadavane kalulasne] palodky

[T Marudne reaiél fak1di - MDVDAL pedia mamienka
[ Fiirma v konkurze [UEbovarie baz ol rjch zédvienk]
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Predstavte si, Ze 10.01.2013 ste prijali fakturu s datumom odpoc¢tu DPH 29.12.2012 a pouZivate tuétovné obdobie mesiac.
Ak pouzijete volbu ... ku driu odpoc¢tu DPH, program zaradi faktiru do obdobia 12/2012. Podla dria prijatia by bola fakttra
zaradena do obdobia 1/2013.

Vytla€it’ likvidacny list po zaevidovani — ak zaSkrtnete tuto volbu, po uloZeni vyplneného formulara prijatej faktury do
zoznamu prijatych faktdr program automaticky vytvori likvidaény list faktury a pondkne vam moznost vytlacit ho na tlaciarni.
Doporucené pre firmy vacsieho rozsahu, kde sa sleduje cely obeh faktur od prijatia, cez uhradu, az po zauc&tovanie.

Ak nechcete po kazdom zaevidovani prijatej faktury tlacit’ jej likvidacny list, tuto volbu nechajte prazdnu. Likvidaény list mézete
vytlacit kedykolvek v menu Tla¢ — Likvidacny list / Rozuctovanie faktury.

Kontrolovat’ dodavatelské Cislo faktur — ak zaskrtnete tuto polozku, bude program pri ukladani novej faktary kontrolovat, €i
sa medzi zadanymi faktirami nenachadza faktdra s rovnakym dodavatelskym Cislom pre rovnakého dodavatela, ako ma
prave zadavana faktara. V pripade, Ze najde medzi ulozenymi faktirami dodavatela rovnakeé €islo, upozorni vas na to.

Automaticky schvalena, ak je ruéne rozuétovana — ak zaskrtnete tuto volbu, bude v kazdej ru€ne rozuctovanej fakture
automaticky nasadeny priznak ,Schvalena“. Ak nechate tuto volbu prazdnu, budete méct nasadzovat priznak ,Schvalena“
ruéne.

Naplnenie vS§eobecnych é&iselnikov

Ciselniky — V$eobecné &iselniky

V tomto menu sa nach&dzaju Ciselniky, ktoré su pouzivané takmer vo v8etkych moduloch systému Tangram.
Su to uctovéa osnova a uctovy rozvrh, zoznam stredisk, zakaziek a kalkulav(":nych poloziek, zoznam zamestnancov, zoznam
druhov dokladov pre podvojné uctovnictvo, zoznamy okresov, krajov, PSC a dafiovych Uradov, zoznam typov a sadzieb DPH.

Pre pracu s prijatymi faktirami musite mat naplnené tieto vSeobecné E&iselniky: adresar firiem, typy DPH a kvéli rozuétovaniu
faktur je potrebny aj uc¢tovy rozvrh. Podrobny popis Ciselnikov je v prirucke pouzivatela — Cast VSeobecné.

Naplnenie adresara firiem

Ciselniky — Adresar firiem

V adresari firiem sa nachadzaju udaje o vSetkych obchodnych partneroch, €i uz su to odberatelia alebo dodavatelia. Pre
kazdého partnera je potrebné vyplnit formular, pricom nie vSetky udaje vo formulari st povinné. Iné Gidaje su potrebné ak
evidujete dodavatela a iné ak evidujete dodavatela.

Kazdy obchodny partner je v systéme Tangram evidovany podla kodu, ktory mu pridelite pri zapise do adresara firiem.

Typy DPH

Ciselniky — V$eobecné &iselniky — Typy DPH

V kazdom doklade, v ktorom bude uétovana DPH, sa zadava suma a typ dane. Typ dane urCuje nielen percentualnu sadzbu
DPH, ale urcuje aj to, do ktorého riadku priznania bude zapoc¢itany zaklad a do ktorého riadku dan.
Program je dodavany s preddefinovanymi typmi DPH, je to vSak len pomécka pre vytvorenie vlastného Ciselnika.

‘/ Podrobny popis v8etkych troch uvedenych Ciselnikov je vo vSeobecnej prirucke.
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Druhy prijatych faktar
Ciselniky — Fakttry prijaté — Druhy faktur

Ciselnik poskytuje moZnost vytvorit pre &asto sa opakujlice kombinacie Gidajov na fakture $ablénu. Rozli$ovacim znakom je
polozka kod fakttry.

Ku kazdému kédu faktury sa nastavuje
sposob Cislovania (vytvorenie interného

(FAP) Druh prijatej faktiry - oprava

Cisla faktury), predvolené typy DPH, Kéd |PF Diuh dokladu | F] Faktira -

obvykly spésob uhrady, predkontécia a Mazav |Prijaté faktdra

ostatné vlastnosti, ktorych nastavenie vidite Spitsab Sislovania fakidr

priamo vo formulari. Hodnoty, ktoré - ) ) o _
nastavite v tomto formulari, sa automaticky Predtislie [prefi) | 21 RRMM - Kéd [infix] Poradowvé Eislo [potet &glic) |—3

predvyplnia do prazdneho formulara pri [max 8] |RRMMO01
zaevidovani novej faktury zvoleného typu. et el
Kazdu z tychto predvolenych hodnét - i

mozete v konkrétnej faktdre jednoducho 1.0DPH |14K20 Stredizko ﬂ Spasob dhrady | F] Pres. prikaz -

Zmenit. 2 DPH [14K1 Zskazka B veish gmool [Fifisofeky  ~
TR - | Kalk pol. B kot symbol [

Ak do programu zadavate novu fakturu, 4. DPH ﬂ Predkontacia ﬂ

prvou polozkou, ktord musite v prazdnom 5 DPH Berlkou it |1

formulari zadat, je polozka druh faktury. sopH |

Do tejto polozky zadate niektory z kodov,
ktoré ste vytvorili v Eiselniku druhov
prijatych faktur. VSetky druhy faktur, ktoré
budete pouzivat, musia byt zadané

v Ciselniku druhov prijatych faktur.

Ku kazdému kodu musite priradit tieto parametre:

kod pre tento druh prijatych faktar

druh dokladu z uétovného a dariového hladiska
nazov

spbsob Cislovania

V oddieli Prednastavené polozky mdzete zadat prednastavené hodnoty pri vystavovani novej faktury. Tieto polozky vSak nie
su povinné.

Pri zaevidovani novej faktury sa automaticky pouziju prednastavené hodnoty, pri€¢om ich mézete pre konkrétnu faktdru zmenit
bez toho, aby ste zmenili prednastavené hodnoty.

Ak v tomto formulari nezadate Ziadne prednastavené polozky, budete ich musiet zadavat ru¢ne do kazdej novej faktury.

Kéd je maximalne Sest znakova polozka. Tento kéd budete zadavat do polozky Druh faktiry pri zaevidovani novej prijatej
faktury. Zvolte si vhodné kody, aby ste si ich rychlo zapamatali a nemuseli potom vyberat kéd z Eiselnika, ale mohli ho zadat
priamo z klavesnice.

Cim st kody dihsie, tym je t

) v

'az$ie si ich zapamétat. Nie je potrebné zadavat kédy o maximéinej moznej dizke.

Druh dokladu — zadajte typ dariového dokladu vyberom z roletovej ponuky. Méze to byt faktura, predfaktara, dobropis alebo
vrubopis.

Nazov — tento nazov sa viaze ku zadanému kdédu. Nazov méze mat dizku najviac 40 znakov. Tento nazov sa pouziva v
réznych rekapitulaciach a prehfadovych tlacovych zostavach.

Sposob cislovania faktur — da sa urcit spdsob &islovania vzajomnou kombinaciou predcislia, kodu a poradového ¢isla.
Pouzivanie predgislia ani kédu nie je povinné, méZete ho Uplne vynechat a pouZit len poradové &islo. Maximalna dizka ¢&isla
faktury je 12 Cislic.

Cislovanie faktir je automatické a funguje tak, Ze nasleduijtica faktira (pre dany kéd) ma gislo o 1 vy$sie ako predchadzajtca.
Inak povedané k predchadzajucemu ¢islu sa pripocita jednotka. Aby ste mohli vyuzit automatické Cislovanie faktar, musia byt
Cislované v tvare predcislie-kdd-poradové cCislo (napriklad 20011234 = rok &islo).

Nie je teda mozné Cislovat faktury v tvare 1234/2001 (&islo/rok).

Stredisko, zakazka a kalkula¢na polozka — ak chcete, aby sa pri vystavovani novej faktury predvyplnili aj tieto polozky,
zadajte pozadovanu hodnotu priamo alebo vyberom z &iselnika.
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Kody DPH - tu zadajte kody jednotlivych typov DPH z Eiselnika Typy DPH, ktoré sa mézu pouzit v tomto druhu faktary. Pri
rozuctovani faktury sa v tabulke roztétovania zobrazia riadky s povolenymi typmi dane. Typ DPH uréuje nielen percento
sadzby dane, ale aj umiestnenie dane do urcitého riadku priznania DPH.

V jednej fakture méze byt pouzitych najviac Sest réznych typov (nie sadzieb) dane.

Predstavte si pripad, Ze dostanete od dodavatela fakturu, v ktorej vam fakturuje dodavku tovaru (Tuzemsko 20 %),
dopravné naklady (Bez dane - § 80ds.6,7) a eSte aj predaj obchodného podielu (Tuzemsko 0 %). Méate teda fakturu, kde v

Jednej sadzbe (v tomto pripade 0 %) st sumy, ktoré sa pocitaju do réznych riadkov priznania k DPH.

Sposob uhrady — vyberte z ponuknutych moznosti: prevodny prikaz, inkaso, hotovost, dobierka, platba vopred, barter, ina

platba.

Variabilny symbol — vyberte z roletovej ponuky jednu z moznosti : €islo faktury, kéd odberatela alebo ru¢ne zadany.
Konstantny symbol — vyberte zo zoznamu alebo zadajte vlastny.

Predkontacia — je kod 8ablény, ktora sa pouZije na roztétovanie faktiry a je ulozena v menu Ciselniky — Faktiry vydané —

Predkontacia faktur.

Ak zadate kéd predkontacie v tomto formulari v oddieli Prednastavené polozky a zvolite v polozke rozuctovanie volbu
automaticky, bude kazda novo zaevidovana faktura tohto druhu automaticky rozuctovana podla nastavenej Sablony.

Bankovy ucet — zadajte vyberom z €iselnika bankovych uétov ucet, z ktorého chcete uhradit tato fakturu. Tuto polozku je
potrebné vyplnit' len v pripade, ze vyuzivate modul Prevodné prikazy.

Vyplneny formular ulozte kliknutim na ikonu UloZenie zmien / [F2] a podla potreby vytvorte dalSie typy prijatych faktur.

Predkontacia prijatych faktur

Ciselniky — Fakttry prijaté — Predkontécia faktur

V praxi sa zvy€ajne opakuje niekolko typov faktur, ktoré sa rozu&tovavaju podla rovnakej Sablony. Aby nebolo nutné zadavat
vo fakture stale ten isty rozuctovaci predpis, mdzete v tomto Ciselniku vytvorit $ablony pre najcastejSie pouzivané
rozuctovacie predpisy. Pri vystavovani faktury potom staci zadat kod predkontacnej Sablony a jednotlivé sumy v tejto faktare

budu rozuctované automaticky.

Kéd predkontaénej Sablony mézete:

e zadat do Ciselnika druhov faktur k danému typu faktury — do formulara faktury sa kdéd prenesie z Ciselnika pri

zaevidovani novej faktury

e zadat priamo vo formulari faktary pri jej zaevidovani
e nezadavat ihned pri zaevidovani faktury, ale az dodatoc¢ne.

Kliknutim na ikonu Pridanie

riadka / [Insert] otvorite ® = \21
formular. ] |
Kéd predkontacie — 2013 M =T ‘ -E_’ ‘ =" ‘ ﬁ ‘ [ [} ‘ = ‘ % ‘ ,!-J" “i'*
jednoznacny identifikator
predkontaénej $ablony. MéZe t|:|‘|!®||®| NI o || | iz
mat’ najviac sest znakov. Pri Kdd Tazov (FAP) Predkontécia faktiry - vioZenie | Viotil Viozene dia) Zmeni
zadavani predkontacne;j DAN | Ostatné dare a poplatiy SYSADM
Sablény vo formulari prijatej DEP  Drobnd majetak kid predkontacie |TOW SvSADM
faktary, bude od vas program EL EbktriCké energa - - Nazorv predkantacie |Hakup tavaru SYSADM
pozadovat prave tento kéd. ::'T ﬂ'::::;'”'e dhodobehe M o definované ity 2:223m
Nazov predkontécie _ LIT Dc’lb. Iiterataré: Easopisy, noving Sumna bez DPH 131010 ﬂ SYSADM
popisny text, blizie uréujuci ::JT :Z:;L:npn:atenalu Kladné zackrihlenie Ghrady |548010 E:E:EE
danu predkontaénu $abldonu. Rk TR Zapomé zaokrihlenie dhrady |648070 ﬂ SR D
Mbze mat najviac 40 znakov. SLU | Dstatné sty Kurzowé zisky 20 zaplatenjich 23loh ’Wﬂ SYSADM

. R .. TEL ' Telefiinne poplatky Kurzowé shraty 2o zaplatergch z3loh (563070 SYSADM
Preddefinované ucty - Cisla VS Wodng, stoiné . SYSADM
jednotlivych Gctov mbZete Sumak dvade (321010 |
zadat priamo z klavesnice, Fiozdiel medzi FA 2 DL
alebo vyberom z ucétového
rozvrhu. [~ Zapomé sumy v dobropise zaddtovat kladne na opatnd stranu

b3 >
Po vyplneni véetkych | i

v

poloziek kliknite na
ikonu UlozZenie zmien / [F2].
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Nastavenie uc¢tovného obdobia
Systém — Uétovné obdobie

Zvolit spbsob uzatvarania uctovného obdobia pre prijaté faktury je mozné &i uz
po mesiacoch, Stvrtrokoch alebo za cely rok.

Pri menSom pocte prijatych faktar je vhodna aj volba cely rok, kvoli |  Mesiac Rk Mesiac
prehladnosti je v8ak vyhodnejSie sledovat faktiry po mesiacoch. Volba zalezi | & gok [zmd ]| =]
hlavne od poctu faktur, pretoze pracovat s neustale sa zvacsujucim zoznamom | ~ yzaky idsie

nemusi byt prijemné. Uvedomte si, ze €im je subor faktur vacsi, tym dihSie
trvaju vSetky operacie s nim.

Prepinanie uctovnych obdobi nie je ni¢im obmedzené, je mozné plynulo
prepinat’ aj medzi u¢tovnymi obdobiami, ktoré nenasleduju za sebou.

" Interval od-do
" Shvrtrok [ Ul zmenu

Zaevidovat novu prijatu faktiru mézete bez ohladu na prave nastavené ucétovné obdobie. Program ju automaticky podla
datumu (podfa nastavenia konfiguracie) zaradi do prislusného u¢tovného obdobia.

“ Pozor! Prezerat a opravovat faktury je mozné iba v tom uétovnom obdobi, v ktorom boli zaevidované.

Zmenu Ucétovného obdobia mdzete urobit’ 4% Tangram EOS 17.03 [LOCAL.DEMO/Spravca
«  kliknutim na Cislice oznacujuce nastavené uctovné obdobie Systém  Moduly Ciselniky Okns _Pomoc
*  Kavesami[Ctri+U] ' e , . T T
* cez menu Systém — Uétovné obdobie — Nastavenie tc¢tovného obdobia. % | ="
= P,
Zmena nastavenia U¢tovného obdobia (vSetko, rok, interval, Stvrtrok, mesiac) je mozna hocikedy 2017

a program si prerozdeli faktury podla novo nastaveného spdsobu.

Fakbiny prijaté ‘

Napriklad mate nastavené uctovné obdobie 2. Stvrtrok ale este iba zalal a vy by ste chceli zaevidovat prijatu faktiru do
marca. Nemusite menit’ uctovné obdobie, ak vo fakture zadate datum odpoctu DPH marec a v konfiguracii mate nastavenu
volbu uctovat faktury podlfa datumu odpoctu DPH, program automaticky zaradi fakturu do marca. Ak by ste si ju vSak chceli
prezriet alebo opravit vtedy musite zmenit tctovné obdobie na marec.

Ak pouzijete uctovné obdobie cely rok, mate moznost pracovat s celym suborom faktur prijatych v tomto roku.

Ak zvolite uctovné obdobie mesiac, pracujete len s fakturami prijatymi v danom mesiaci. Ak potrebujete opravit fakturu z iného
mesiaca, musite nastavit' prisluSné uctovné obdobie. Tato volba je najvyhodnejSia pri vy§Som pocte faktur.

Ak ste zacali pracovat s programom nastavenym na sledovanie uctovného obdobia po mesiacoch a po Case ste zistili, Ze by
bolo vyhodnejsSie mat faktury za cely rok spolu, jednoducho zmerite v konfiguracii spésob nastavenia na cely rok a nastavte
aktualny rok.

Ak pouzijete volbu vSetky Udaje, mate stale k dispozicii vSetky faktury, ktoré boli zaevidované od spustenia programu do
prevadzky.

“ Pozor! Zmena nastavenia uctovného obdobia je len do€asna. Plati len do ukon&enia programu. Ak chcete aby sa zmena

uctovného modulu zapamatala, zaskrtnite polozku Ulozit' zmenu a ulozte nastavenie. Takto nastavené uctovné obdobie si
program zapamata aj po ukon&eni a opatovnom spusteni na. Tato zmena plati pre vSetky pocitace v sieti.

Nastavenie uctovného obdobia je spolo¢né pre vSetky moduly systému Tangram okrem modulu saldokonto. Tento modul ma
osobitné nastavenie u¢tovného obdobia, ktoré nie je zavislé na ostatnych moduloch.
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Prijatie novej faktary
Faktury prijaté — Nova faktara

Modul prijatych faktur aktivujete z menu Moduly — Faktury prijaté alebo kliknutim na zalozku Faktury prijaté.

Tangram EOS 13.03 [LOCAL.DEMO/DEMO]
Systém  Moduly  Ciselniky  Oknd  Pomoc - Faktﬂmé Tlad 2D

2013 Faktdry prijaté r L

[ ham [

Novu prijatu fakturu mézete zaradit do zoznamu bud kliknutim na ikonu Nova faktura, alebo v menu
= Faktuary prijaté — Nova faktira.

Pri zaevidovani novej faktury postupne vyplnite jednotlivé polozky vo formulari, ¢i uz priamo alebo vyberom z Ciselnika.

(FAP) Prijatla faklura - vloZenie El
Dodévater |TAMGRAM B oroboka [ E D fakiiay [PF [ |
Tangram 5% s.r.0. Inteme izl [Heautol r“
bt Dodév. disdo FA 123123123123
020 05 Frefow 5 Wariabing symbol [123120112023
Epecificky smbot |
D odpoiy DPH [04.71.2m6 Spdsob dheady |P) Pievodng pika: = | Malapobodka 0
Def priafia 04112015 Znatho deu VOB
Defi zaiiBovaria 047112016 na ofel deddvatera |99E80E777666/9951 [ -
Do splainasti [ 14 [18.11.2006 Popis fakting [kiatky pops .. B
Dedi piwod dodania [KV] Jm Zoanam peiloh |mddele rudne zadar bext
D zaiad, do K DPH [04.17.2006 Sredtke| Konit syrbol [0308
Zakazka Sislo cbiednévky [ON1239567230
Dodév ICDFH [5K202007165 || Kak pooskal
Made ICOPH [SK2022683405 L Pévodné fakiiea | [ » |
Fredkormacia Wu m Prehrad saldokorka  cudzei mene [J2tmma hodnota
Mena |E|_|_pn E Finzpiz padra zadsby DFH Eaz DFH | 1,000,00 1,000,00
Ozbowrg kuez | 1,000000 Roziétovanie sumybez DFH - Suma DPH | 200,00/ 200,00
DefikusOPH (04112076 [ Viniétovarie 2ékch VyiiEk 28l | 000 ] 0,00
Kurz pre DPH [E] Zoznam prifemat: Zaoknihletiiz | 0.00] 0.00
st | 0 = K iihrade | 1.200,00 | 1.200.00
¥ Epec eam P poda 560 oP| 38

Dodavatel - zadate vyberom z adresara firiem alebo vpiSete priamo kdd firmy. Adresa sa vyplni automaticky.
Ak vyberiete matersku firmu, adresa poboc¢ky ostane prazdna. Ak vyberiete poboCku firmy, vyplnia sa obe adresy.

Druh faktury — zadavate vyberom z Ciselnika. V zavislosti na druhu faktury program vypini prednastavené polozky podla
udajov v Ciselniku druhov prijatych faktur. VSetky prednastavené polozky mézete pre tato konkrétnu faktdru zmenit
jednoducho ich prepisanim vo formulari faktdry. Ak chcete urobit’ trvali zmenu prednastavenych poloziek, musite ich zmenit v
Ciselniku druhov prijatych faktar.

Interné €islo — interné Cislo pridelené tejto prijatej fakture.
Ak ho nezadate, program bude automaticky Cislovat jednotlivé druhy faktur podla spésobu €islovania zadaného v &iselniku.

“ Pozor! Ak chcete, aby bolo interné Cislo pridelené automaticky, nechajte v polozke Interné &islo znak # a nemazte ho.

Dodavatel'ské Cislo — opiSete dodavatelské Cislo z faktury, t.j. €islo, pod ktorym ju dodavatel eviduje. Maximalne 30 znakov.
Mbzete zadat ako pismena, tak Cisla, napr. FZ01/2587L
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Variabilny symbol — je automaticky vyplneny dodavatelskym &islom faktiry o€istenym o pismena (polozkou Dodavatelské
¢islo). Ak ho chcete zmenit, staci ho prepisat. Maximalne 30 znakov.

Specificky symbol - zadate podla potreby, maximalne 10 znakov.

Spésob uhrady — vyberte z ponuknutych moznosti: prevodny prikaz, inkaso, hotovost, dobierka, platba vopred, barter, ina
platba.

Z nasho uctu — zadate ucet vyberom z &iselnika Financie — Zoznam bankovych ucétov a pokladni a tym ur€ite, z ktorého
z vaSich bankovych uctov poslete thradu tejto faktury.

Na ucet dodavatela — zadate, na ktory zo svojich u¢tov pozaduje dodavatel uhradu a to bud priamo, alebo vyberom z
adresara firiem. Program automaticky nastavi do tejto polozky prvy z uétov, uvedenych v adresari firiem pri vybranom
odberatelovi.

Popis faktary — vyberiete z Ciselnika najcastejSie pouzivanych textov alebo priamo napiSete. Popis nie je povinny a moze
mat dizku najviac 40 znakov. Sluzi pre vasu informaciu, oho sa faktdra tyka.

Zoznam priloh - nie je povinny a méze mat dizku najviac 40 znakov.

Stredisko, zakazka, kalkulaéna polozka — tieto poloZzky zadavate priamo alebo vyberom z iselnikov. Nie su povinné.

Povodna faktara — v pripade vystavenia opravnej faktury je potrebné uviest pdvodné Cislo faktary, ku ktorej sa vztahuje
opravna faktura.

Konstantny symbol - zadate podla potreby priamo alebo vyberom z &iselnika.

Cislo objednavky - zadate podla potreby priamo z klavesnice. Maximaine 20 znakov. Kalendsr @
/ 4 August 2013 »
Ak na datumovej polozke stlacite klaves [Insert], otvori sa pomdcka — Kalendar. Fo Ut St & P S0 Ne
12 3 4
Den odpoctu DPH — z faktury opiSete datum drna odpoc¢tu DPH. Pokial prijimate faktiuru s 5 & 7 & 3 10 11
datumom odpoc¢tu v mesiaci, za ktory bola DPH uzZ uzatvorena, vioZte aktualny datum. 12 13 14 185 16 17 18

200 21 22 23 24 &%
27 28 29 30 AN

Den prijatia — zadajte datum prijatia faktiry.

Den zauétovania — tento datum je mozné zadat aj ru¢ne, podla nastavenia konfiguracie
modulu sa do tejto polozky zapiSe datum prijatia faktiry alebo datum odpoctu DPH. Urcuje | R
s akym datumom sa obraty tejto faktury zauctuju do podvojného uctovnictva.

Den splatnosti — zadajte datum splatnosti a program vas v polozke Splatnost (dni) bude informovat, kolko dni vam este
ostava do konca terminu splatnosti.

Def pévod. dodania (KV) — polozka sa vyuziva na vyplnenie datumu odpoctu DPH v KV DPH pri neskorsom dodani faktary z
EU a tuzemska (pre ucely vypoctu priznania DPH a odpoc¢tu DPH sa vyuziva polozka Datum odpoctu). Polozka sa tlaci v
kontrolnom vykaze do polozky Defi dodavky.

Den zaradenia do KV DPH - polozka slizi na zaradenie dokladu do podkladov pre vygenerovanie kontrolného vykazu.
PoloZka sa predvyplini podla datumu zadaného v poloZke Der odpoétu DPH, v pripade potreby je datum mozné prepisat.

Predkontacia — program ponukne predkontaénu $ablénu, ktorej kod je zadany v €iselniku druhov faktar pri tomto type faktary.
Ak chcete zmenit spdsob predkontacie u tejto konkrétnej faktury, vyberte z Ciselnika iny kod predkontéacie.

Mena — zadajte kéd meny alebo ho vyberte z Ciselnika periaznych mien. V pripade, Ze vyberiete kdd inej pefiaznej meny ako
EUR, bude program pozadovat aj zadanie vymenného kurzu ak ho nenajde v kurzovom listku.

Qétovny kurz — v pripade zadania inej meny ako EUR sa prenesie kurz danej meny z Ciselniky — Financie — Kurzovy listok.
Ciselnik je blizSie popisany vo vSeobecnej prirucke.

Den kurzu DPH - zadajte datum, ku ktorému sa ma DPH prepocitat kurzom vybranej cudzej meny.

Kurz pre DPH — zadajte kurz, ktorym sa ma prepocitat DPH — podla § 26 222/2004 Z.z.

Stav — tato polozka sluzi na oznacenie schvalenych faktar.

Schvalena — tato hodnotu v polozke Stav mdzete nastavit rucne, alebo v konfiguracii systému zapnut volbu Automaticky
schvélena ak je ruéne rozuctovana.

Podra tejto polozky moZzete filtrovat’ prijaté faktary, generovat tlacové zostavy a prevodné prikazy.

Specialny rezim DPH podra §68 — toto policko méZeme oznadit ak je dodavatel evidovany pre dafi z pridanej hodnoty podfa
Specialneho rezimu podla § 68.
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Rozpis podl'a sadzby DPH / [F4]

Akvj,e Vo faktl:JI'e Zadany rozpis sumy k dhrade ma toto Prehrad saldokonta W cudzej mene [l&tovnd hodnota
tadidlo hned farbu. Fozpiz podra sadzby DPH Bez DPH | 1.000,00 | 1.000,00

Ak nie je rozpis zadany, ma toto tlaéidlo zelenu farbu. Roztiétovanie sumy bez DPH  Suma DPH | 20000 | A3
Wylitavanie zaloh Vit zalohy | 0,00 | 0,00

Zaznar prijermok Zackrihlerie | oo | 0.00

K dhrade | 1.200.00 | 1.200.00

Aby ste mohli do faktury zadat’ sumu k Uhrade, musite kliknutim na tlaCidlo Rozpis podla sadzby DPH / [F4] otvorit tabulku, v
ktorej sa zobrazuju predvolené typy DPH podla nastaveni predvolieb v iselniku druhov prijatych faktur.

Pre zadanie poloziek otvorte riadok so

zelanym typom DPH kliknutim na ikonu SeEps A ﬂ_?
Oprava zdaznamu/ [Enter]. Otvori sa okno, - .

v ktorom vyplnite zaklad dane, program Lworn V20 B 2000 =

vypocita daf — podfla potreby mbézete sumu Zaklad dana EUA

DPH prepisat. opH [ a0

Oddiel Kontrolného vykazu — poloZka sa Z8klad dare (6t ] [ 3 o0

predvyplni podla nastavenia v Ciselniku M ] |

Typy DPH, v pripade potreby je mozné OPH fac ] it

prednastaveny oddiel zmenit. Dddisl Fonfraiého wikazu B2 ﬂlﬁiam fakhiry, piilemnca uplalfivie odpoditanie dane

Odpocitana ¢ast’' DPH pre KV — do poli¢ka Fopis opaldcia |

jfe kTPi”é Zacl’att'v hpdngtu v ;;n’padle_, a',‘via z Odpoétand Easf DPH pre KV [pedadne = celéDPH] |

aktury neuplatfiuje odpocet v celej vySke y
DPH L)J/VGdeFI:ej naJ faktLE)re. Ak sa péloyika 1o ki prechrelu plreria len C2 rev. charge odd. 1) | =] ilﬂl

nevyplni, do kontrolného vykazu sa do
polozky Vyska odpocitanej dane v eurach
doplni cela hodnota DPH podla hodnoty zadanej v riadku DPH v rozpise DPH. V pripade, ak je v konfiguracii systému zadany
koeficient pre vypocet priznania DPH, prepocitava sa suma v polozke Odpocitanéd dari tymto koeficientom a vysledna hodnota
sa uvadza do kontrolného vykazu do polozky Vy$ka odpocitanej dane v eurach.

KV kéd predmetu plnenia (len CZ rev. charge odd. B1) — ak ste nakupili tovar, ktory podlieha dani z pridanej hodnoty v
rezime reverse charge, a toto plnenie zaroven bude uvedené o odd. B1 KV, mate tu moznost vybrat druh tovaru.

K kod predmetu plnenia [len CZ rev. charge odd. B1) I ﬂ hd ﬁ |

T] Mobilné tel.

10] Integr. obvody
FP] Parnohosp. prod.
K.P] Fovy a kow.prod.

uma

Wit zalohy

Zaokrihlenie

Po vyplneni jednotlivych polozZiek ulozte formular kliknutim na ikonu UloZenie zmien/ [F2].
Pre vyplnenie poloziek v dalSich typoch DPH postup opakujte, po vyplneni vSetkych potrebnych Gdajov potvrdte ulozenie
zaznamov kliknutim na ikonu UloZenie zmien/ [F2].

Do formulara faktury sa do polozky Bez DPH prenesie suma zakladov dane a do polozky Suma DPH sa prenesie suma dane.
Do polozky K Ghrade sa prenesie celkova suma (obrazok vyssie).
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Prehlad saldokonta / [F3]

Kliknutim na tlacidlo Prehlad saldokonta/ [F3] sa zobrazi tabulka s informaciami o stave pohladavok / zavazkov Vasho
obchodného partnera. Zobrazované informacie suvisia priamo s modulom Saldokonto, pre zobrazenie spravnych udajov je
potrebné prepocitat’ saldokonto k aktualnemu datumu. V pripade potreby je mozné zobrazit' aj uhradené pohladavky /
zavazky, pripadne saldokontné udaje o vSetkych pobockach daného obchodného partnera.

Informacie o saldokonte firmy 11272864 - Dodavatel’ XY s.r.o0., Bratislava 214

NECOEEECORE B - B
W “3etky pobod hradené DAL 600,00 Lirnit spolu l—
Wijpocet k 26.08 2013 diel SN | i po splat.

(et | Varsymb. |Spec.sumb. | Splatnost MDD DAL | Fozdiel | Modul Daklad

1010¢ 2013030 29.07.2013:1.200,00F  0.00F1.200,00: FAY ¢ 201307 /R /201 30301
2321010: 123456783 [5.08.2013 0.00¢600,00¢ -500,00:FaP :201308/FF 1308002

Rozuctovanie sumy bez DPH / [F5]
Sumy, ktoré ste zadali pomocou tladidla Rozpis podla sadzby DPH /[F4], mbézu byt rozuctované podla zadanej
predkontacnej Sabldény, alebo podla ru¢ne zadaného rozuctovacieho predpisu.

Tlac¢idlo Rozuctovanie sumy bez DPH/ [F5] vyuzijete vtedy ak chcete:
* modifikovat Udaje v zadanej predkontacnej Sablone, alebo
¢ ruéne zadat rozuctovaci predpis.

El
1 %]

3|
&

Frehrad zaldokonta W cudzej mene [I#tavna hodnota
. e . . x . . Fozpi podra sadzby DPH Bez DPH 160,00 160,00
Ak bolo vo fakture modifikované rozuétovanie podfa FeRE pacla satey i !
predkontacnej $ablény alebo bolo rozuétovanie zdané Roziétovarie sumy bez DPH  Suma DPH | 200 3200
ruéne, ma toto tlagidlo hnedu farbu. waétovanie zéloh Vit zalohy | 100,00 | 100,00
Zoznam prijemak, Zaokrihlenie | 0,00 | 0,00
Ak nebolo rozuctovanie podla Sabléony ruéne K dhrade | 92.00 | 92 .00
modifikované, ma toto tlacidlo zelenu farbu.

Ak kliknete na tlacidlo Rozuétovanie sumy bez DPH/ [F5] zobrazi sa tabulka s rozuc¢tovanim faktury podla zadanej
predkontacnej

Sablony. e e e T'X
V pripade, ze | =1 B3 Gl
h L

?O;l]egteotloatgie ruéne | v Manudline rozdétovat Fakidu MD | 292.00 D4l | 292,00 4/ | [EUR

modifikovat T ——Fmr—TE  Mena Utsuma MD | DAL |Gk Zdk. KP WG &g Firma | Pab. | Tp DPH | Zaklad DPH

zagkrtnite volbu & 1iZaklad [auta)i 160,00 EUR | 160,00; 518020 123456789012 1234567690 11272864 0.00

Manualne & 2iDPH 32,001 ELR 32,001 343 123456789012 1234567890 | 11272864 14K20 160,00

roziiétovat &/ 3iZdoha 100,00iEUR 100,00 314010 201377123 11272864 0.00

fakturu kliknutim @ 4:7dha  :10000:EUR i 100.00: 321010 123456783012 1234567830 11272864 S
@ 5Uhrada Rozictovanie sumy bez DPH | DDD

mysSou alebo

[phtﬂ):sggrl:lll?(\]les Suma 16000 [EUR kw2 | 1.000000 Oftsuma| 16000
et 518020 ﬂhelefc’-nne poplatky
MéZete zmenit Stredisko [4123456 B [5vediska
udaje pre Zikaoks [2123466783 || |Zakazka ..
rozuctovanie v Kalkulain polazka |K1234 B K akulana poiozks
J.eant“VyCh Fitma / Pobotka | |
riadkoch, zmazat’ o
alebo pridat nové vaiabing gmeol [ &
riadky. Specicky symbol |
Irvent, Gislo majetku | ﬂ
Popis |Krétky popiz ...
am [ Zaldtovat na stranu DAL 3
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Vyucétovanie zaloh / [F6]

V pripade, Ze chcete zaevidovat faktdru s platbou, ku ktorej ste predtym poskytli zalohu, pouzijete toto tlacidlo.

Ak je vo fakture zadané
vyuctovanie zalohy, ma

toto tlacidlo hnedu farbu.

Ak nebolo zadané
vyuctovanie zalohy, ma
toto tlacidlo zelenu farbu.

Po kliknuti na toto tlacidlo sa
otvori formular s rozpisom
zalohovych platieb k tejto
fakture.

MézZete pridavat nové platby,
opravovat’ a mazat existujuce.

EAl(El Vyuctovanie zalohy

Suma zalohy v pdvodne] mene 'W 'm ﬂ
(I, hodnota v pésadnom kurze 'W 'm
Suma zalohy + mene faktry 'W 'm
Kurz Fakiry lw
Ut hodnota v kurze faktary | 100000 [EUR

War, symbol 201377123

Spec. symbol |2D'I 23

Strediska 4123455 3|

Zakazka 2123456728 L3 |

Kalk. poloska |K1234

ﬂ |A] Poskytnuta zaloha

Anal. Géet zéloky [314010

Paopis operécie |Mﬁiete zadat kratky popis ...

fff

Zoznam prijemok / [F8]

Pokial sa jedna o fakturu k dodavke tovarov a sluzieb, ku ktorym boli v module Sklad vystavené prijemky, mozete fakturu

"sparovat” s prijemkami.

AK je k fakture
priradena skladova
prijemka, ma toto

Skladove prijemky k faktire

O|e|sl@ X &

8| 55| |98 rawe 160,00 Frijerky |

160.00 +/-|

Par. | Druk | Prijemka

D &tum

R.|MnoZstvol Suma | WS Typ daf.dokl | Dafdoklad | Dod.list

Paopis

+ 1:PP ]

26.08.2013¢ 1i 20,000: 160,00

Frijermka

tla¢idlo hnedu farbu.
Ak nie je k faktare
priradena Ziadna

skladova prijemka,

ma toto tlacidlo zelenu

farbu.

Moznost priradenia prijemky k fakture poskytuje U¢innu kontrolu spravnosti zadanych sum medzi prijatou faktirou a prijemkou

tovaru v sklade.

K uhrade — do tejto poloZky sa prenesie vypocitana suma podfa rozpisu sumy s DPH.

‘/Ak je celkova suma k uhrade na
faktdre ina (napriklad zaokruhlena),
zadaijte ru¢ne celkovd sumu
k Uhrade.

Program vypodita rozdiel medzi
celkovou sumou s danou a ru¢ne
zadanou sumou k Uhrade a ulozi
ho ako zaokruhlovaci rozdiel do

Predkontacia [TOY ﬂ Prehradsaldokonta

W cudzej mene

[&townd hodnota

Mena Wﬂ Fozpis poda sadzhy DPH Bez DPH | 160,00 | 160,00

[l&townd kurz ,w Roztétovanie sumy bez DPH Suma DFH | 32,00 | 32.00
Def kurzu DPH [ 26.08.2013 WyhEtovanie zaloh WpdEt zékhy | 100,00 | 100,00
Kz pre DPH ’7 Zoznam prijemak Zaokrihlenie | 0.aa | 0,00
Shaw - K dhrade | 92,00 | 92.00

polozky Zaokruhlenie.

Zaokruhlenie - tuto polozku nie je mozné zadat ru¢ne, vypocitava sa ako rozdiel medzi celkovou sumou s danou, ktoru ste
zadali vo formulari rozpis DPH a a sumou k Uhrade.

=

k.

UloZenie zmien / [F2].

faktar.

Tangram — prirucka pouZivatela

Ak mate formular faktury vyplneny a chcete ho ulozit, kliknite na ikonu
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Ak po vyplneni formulara kliknete na ikonu Zrusenie zmien / [Esc] Udaje sa vymazu a faktura sa neulozi do zoznamu




Zaevidovanie réznych typov faktar

Pri zadavani novych faktur do programu sa méze vyskytnuat niekolko réznych kombinacii typu DPH a typu thrady. Tu su
uvedené najCastejSie pripady.

Faktura s DPH, v eurach

Otvorte formular na zadanie novej prijatej faktary:
e potvrdte funkciu v menu Faktaru prijaté — Nova faktara, alebo
« stla¢te kombinaciu klavesov [Ctrl+ N], alebo
*  kliknite na ikonu Nova faktira v hlavhom okne modulu Faktury prijaté

Zadaijte kdéd obchodného partnera a datumy.

Vyberte z Ciselnika druh faktary, ktory je uréeny pre tuzemsko. Ak nema v predvolbach nastaveny kéd predkontacie, zadajte
ho ruéne priamo vo formulari faktury.

Kliknite na tlaidlo Rozpis podl'a sadzby DPH / [F4] a zadajte zaklady dane do jednotlivych riadkov. Pocet riadkov zalezi od
nastavenia povolenych typov DPH v tomto druhu faktury. Z dodavatelskej faktiry opiSte sumy do jednotlivych typov DPH a
formular rozpisu DPH uloZte.

V oddieli rozuétovanie sa zobrazia zadané sumy.

Ak sa fakturovana suma lidi od vypocitanej sumy v poloZzke k uhrade, prepiste ju. Do polozky Suma k uhrade zadate sumu
z dodavatelskej faktury a program vypocita zaokruhlovaci rozdiel, ktory vypiSe v polozke zaokruhlenie.

Po zadani vSetkych potrebnych poloziek formular faktury ulozte.
V pripade, ze ste nezadali niektord z povinnych poloziek, program vas na to pri ukladani faktiry upozorni a poziada o zadanie
polozky.

Faktura s DPH a so zalohou, v eurach

Otvorte formular na zadanie novej prijatej faktury a zadajte vSetky potrebné polozky ako v pri faktdre bez zalohy (dodavatel,
druh faktury, datumy, rozpis podfa sadzby DPH).

Teraz zadajte do formulara faktury poskytnutd zalohovu platbu.

Kliknite na [(ETe[e[[e}M Rozpis vyiictovanych zaloh |:|@|E|

Vyuctovanie zaloh / [F6].
Otvori sa formular, kde mézete D|E7|.|@| J Spolu 0,00 [EUR (@ | 000 Kuz[7o0000 |38

zadat informaciu o pOSkytnUteJ' B.|[EUR]| U&et|ws | &5 St |24k KP| Suma Mena Suma péiv.kurz | Popis
zalohe dvoma spdsobmi:

.,
a8

1. Vyberom zo saldokonta
V pripade, Ze pouzivate modul Saldokonta a sledujete aj zalohové platby, mbzete vybrat udaje priamo z aktuélneho
saldokonta.

@ Kliknite na ikonu Vyber zo saldokonta / [F3].

Otvori sa zoznam aktualnych
udajov v saldokonte, ktoré sa

Vyber, poloziek zo saldokonta, firma 11272864

tykaju zadaného dodavatela. BBEE n.- E@. 257 vipozet k 26.08. 2013

Nastavte kurzor na riadok s

poiadovanou p|atbou a kliknite na (et [ &turn Splatnost | Mena| MD DAL | Rozdiel War. zymb. Spec.symb. | MD GEt DAL act | Fozdiel | Stes

ikonu Potvrdenie vyberu / [F2]. 311010 15.07.2013} 29.07.2013: EUR {1.200.00 1.200,00 : 207130801 1.200,00 1.200,00
3140105 26.08.2013: 26.08.2013 EUR | 50,00 50,00 20130826 50,00 50,00
321010 01.08.2013: 02.08.2013 EUR BO0.00; -600.00 123456749 BO0.00; -600.00
3210710% 26.08.2013} 02.09.2013 EUR 192.00] -192.00! 123456789012 192.00{ -192.00

< »
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Udaje z vybranej platby sa
prenesu ako zalohova platba
do faktury.

Rozpis vyuctovanych zaloh

[ || Ba | &| I|E|@ Spolu 50.00 [EUR (¢t |

5000 Fuwz[Tomon W) 98

Tymto spdsobom mozete .| [EUR)| [t 4G

55 St | 28k, | KP | Suma | Menal| Suma pév kurz | Popis

pridat do jednej faktury viacero 1% 50,00 314010 201 30526

50,00 ELIR 50,00

zalohovych platieb.

Po zadani vSetkych

v

zalohovych platieb uloZte

rozpis zaloh kliknutim na
ikonu UloZenie zmien / [F2].

2. Ruénym zadanim udajov o zalohovej platbe

Udaje o zalohovej platbe mézZete vioZit do rozpisu zaloh vo formulari faktury aj ruéne.

Kliknite na ikonu VlioZenie nového zaznamu / [Insert].

Otvori sa formular na ruéné zadanie udajov o zalohovej
platbe.

Musite zadat minimalne tieto polozky:

Suma zalohy — zadajte sumu zalohovej platby

Ucet — zadajte analyticky Uget, na ktory bola natétovana
zalohova platba.

Variabilny symbol — v pripade, Ze pre zadany Ucet je
povinné zadavanie variabilného symbolu.

Ostatné polozky zadajte podla potreby.

Vyiictovanie zdlohy

Suma zalohy v pdvodnej mene ’75000 ’m ﬂ
(&, hodnota v pévodnom kurze ’75000 ’m
Suma zalohy v mene Fakiding ’75000 ’m
Kurz Faktding 1.000000
U hodnota v kuize faktary | 50,00 [EUR

|A] Paskytnuts zaloha

Papis operécie |Mﬁiete zadaf popis platby ...

&

War. gymbol W
Spec. symbol ’7
Stredizko ’7
Zaaka |
Kak.pootka | )

Anal, tiget z8lohy [314010

# Po zadani vSetkych zalohovych platieb ulozte rozpis zaloh kliknutim na ikonu UloZenie zmien / [F2].

Pri zadavani udajov o zalohovych platbach mézete kombinovat v jednej fakture obidva popisané spdsoby.

Po zadani udajov o vSetkych
zalohovych platbach ulozte

Rozpis vyictovanych zaloh

D ‘@|‘®| -|E‘ @ Spolul

50,00 Kurz | 1,0001 @

50,00 [EUR O |

formular s rozpisom

kliknutim na ikonu R. [EUR] Ugst VS

55| Str. | Zak. | KP | Suma| Menal| Suma pév kurz

Popis

50,00 3140710 20130326

zalohovych platieb
UlozZenie zmien / [F2]. 1

B0,00:EUR 50,00 MéZete zadat popis platby ...

Udaje sa zobrazia v rozpise platieb
vo formulari faktary.

Mena [ELR
[l Etorvri kurz 1.000000

Def kuzu DPH 126.02.2013 Wildtovanie 2aloh gt 2alohy 50.00 50,00
. 3 } Kurz pre DPH Zoznam prijemak: ZaokaOrETe T 0.00 | 0,00
Po zadani vSetkych potrebnych o T K dhrade | 70,00 | 70.00

Udajov ulozte formular faktary
kliknutim na ikonu

4

Eredkontacia ﬂ Frehrad zaldokonta

Y cudzej mene [I&tovna hodnota

Fozpiz podra sadzby DPH Bez DPH | 100,00 | 100,00
E Rozdetovanie sumy bez DPH S 20,00 | 20,00

Ulozenie zmien / [F2].

Tangram — prirucka pouZivatela
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Faktura bez DPH, v eurach

V pripade, Ze chcete vystavit lubovolny doklad bez DPH, musite mat v €iselniku typov DPH zadefinovany medzi povolenymi

typmi DPH aj typ ,bez dane”.

Otvorte formular na zadanie novej prijatej faktury a zadajte vSetky potrebné polozky ako v pri faktire bez zalohy (dodavatel,
druh faktury, datumy) a kliknite na tlaCidlo Rozpis podla sadzby DPH / [F4].

Otvorte riadok s typom DPH
,bez dane* a do formulara
zadajte do polozky Zaklad
pozadovanu sumu.

Po vyplneni jednotlivych
poloziek ulozte formular
kliknutim na ikonu UlozZenie
zmien/ [F2].

V pripade, Ze v predvolbach
typov DPH pre vybrany druh
faktury nie je uvedeny typ DPH
,bez dane”, kliknite na tlacidlo
Vlozenie nového zaznamu/
[Insert] a vyberte pozadovany
typ DPH z Ciselnika.

Po zvoleni poZzadovaného typu
DPH zadajte do polozky
Zaklad pozadovanu sumu.
v Po zadani sumy do riadku
bez dane ulozte rozpis

.

NEE)

= 5 % Henam Kurzl—

F.|Typ DPH | KV % Zaklad| DPH | Popis | Anal Giet) DPH KV

1:14K20 20 343120
2 1461 10 343110
EE i 343

IeDPH e I ooo
Zakladdane [ 100000 [EUR
DPH 0.00
Zékladdane [@et) [ 1.00000
DPH@E) [ om0

W Rozpis DH X

Oddiel Kantralného vikazu ﬂ |

Popiz operacie |

Odpotitana cast OPH pre KV [prazdne = cela DPH)

kliknutim na ikonu UloZenie zmien / [F2].

Pre ulozenie zaznamov vo formulari Rozpis DPH kliknite e$te raz na ikonu UloZenie zmien / [F2].

Zadana suma sa prenesie do
formulara faktury.

4

Po zadani vSetkych
potrebnych udajov ulozte
formular faktury kliknutim na
ikonu Ulozenie zmien / [F2].

Faktara v cudzej mene

Predkontacia Frehrad saldokaonta

Y cudze mene [l&tavnéa hodnaota

Mena ,m ﬂ Rozpiz podra sadzby DPH Bez DPH | T.UUU,U—UT\ 1.000,00

[lEtavnd kurz ,w Fozliétowanie sumy bez DPH uma DPH | 000 0.00
D kurzu DPH [26.08.2013 YylEtovanie zaloh Wyt zaloky | 000 | 0.00
KuzpeDFH | Zoznam prijemak Dl 0,00 | 0,00
stev | 7] K dhrade | 1.000,00 | 1.000.00

V pripade, Ze chcete vystavit fakturu v inej mene ako je euro, sa postup lisi iba v tychto bodoch:
* v poloZzke Mena zadate kéd cudzej meny vyberom z &iselnika
* zadate kurz cudzej meny (v pripade, Zze ho program nengjde v kurzovom listku, poziada vas o zadanie kurzu)
e zadate datum do polozky Den kurzu DPH (to je kurz, ktorym bude prepocitana DPH — vid zakon €.222/2004 Z. z. o

DPH § 26)

«  do polozky Uétovny kurz zadate kurz, ktorym bude prepogitana zadana suma k Ghrade z cudzej meny na euro

Tangram — prirucka pouZivatela

Predkontacia |[5L0 Frehtad saldokonta Y cudze] mene [l&tovna hodnota
Mena ,ﬁ ﬂ Rgzpiz podia sadzby DPH Bez DFH | 1.000.00 | £54.38
[l&tavng kurz ,W Rozdftovanie sumy bez DPH Surma DPH | 200,00 | 137.00
Kmkuizu DPH [ 26.08.2013 i iytfCtovanie zloh Wi, zélohy | 0,00 | 0,00
Kurz pre DPH gL Zoznam prijemak Zaokrihlenie | 0,00 | 0,01
Stay - K ihrade | 1.200,00 | 821,97

14



Precislovanie faktur
Faktary prijaté — Precislovanie faktur

Ak ste uz zaevidovali faktury do programu a nie ste si isti, & su uloZzené vo vami poZzadovanom poradi, mozete ich precislovat
ruéne alebo pouzit funkciu na precislovanie faktur.

Funkciu spustite z menu Faktury prijaté — Precislovanie faktur.

Program otvori formular na zadanie parametrov.

Pre¢islovanie prijatych faktar >
e ¢ TN . Této operdcia prediziuje intermé &izla prijatich faktir za zvolené obdobie (len celi figkAlmy rok).
Druh faktury — vyberte, ktory druh prijatych faktur |\ v len jeden druh skl
chcete preC|sIovat. Ak chcete pI'ECIS|OV8t viacero £ abléna pre Eislo Fakiing sa wherie z &zelnika duhoy faktdr, poradové &isla zaiéne od 1.
druhov prijatych faktL]l’, musite funkciu spustit’ pre G abldna nesmie obsahovat MESIAL, pre fiskalne roky nesmie obzahovat ani ROK.
kazdy druh faktury samostatne.
Spdsob éislovania — program zobrazi spdsob Duhfaktiy  [FF |
Cislovania zadaného druhu faktar (nastaveny v Spésob islovaria  |180555001

Ciselniku druhov faktur).
Od datumu — zadajte datum, od ktorého chcete

Dd datumu 01.o.208

| &1 D atum priatia Faktiny

faktary precislovat (véitane). Uspariadanie 1 e
A m pri| = |
Usporiadanie — zvolte spdsob ako ma program B] D &hum zavitovania fakiiny |9
usporiadat faktury a potom ich precislovat. J_I
@ Precislovanie spustite kliknutim na ikonu Spustit’ operaciu / [F2].
KedZe je preCislovanie nevratna operacia (nie  |pgzggr!
je mozné vratit’ faktury do stavu pred
precislovanim) program zobrazi hlasenie.
Potvrdte preéislovanie kliknutim na tlagidlo Ano. I Pretislovanie faktir je nevratné operacia, naozaj ju chcete spustit ?

Po precislovani program zobrazi hlasenie aj s
poctom precislovanych faktur. Hlasenie zatvorte

kliknutim na tlaCidlo OK. Prefislovanie prijatych faktir <PF> za 01.01.2018-31.12.2018, potet 201
Operacia prebehla iispesne
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Rozucétovanie faktury pre podvojné uétovnictvo

Rozuétovanie faktary mézete vytvorit ihned pri zaevidovani novej faktury, ak vo formulari prijatej faktiry zadate polozku
Predkontacia alebo tak mozete urobit dodato€ne v menu Faktury prijaté — Prezeranie a oprava faktur.

Predkontacia — urduje, ktora z vytvorenych $ablon rozudtovania (predkontacie) v &iselniku Ciselniky — Faktury prijaté -
Predkontécia faktur bude pouzita pri rozuctovani tejto prijatej faktury.

Automatické rozuctovanie

Ak zadate vo formulari faktury kéd predkontacie, program automaticky rozuctuje sumu faktury na ucéty, zadané v
predkontacnej

tabulke. RoziiGtovanie faktiiry

Automaticky D|E""||@| & | e

vytvorené [ Manualne rozictovat Fakhong MD | 1.200.00 D4l | 1.200.00 -+ |

"Ofletova”'e st R. Typ Suma |Mena Oétsumal MD | DAL | St |2k | KP VG &g Fima | Pab.| Typ DPH | Zaklad DF
moézete prezriet ak M @ 1 Zskiad (suto) 1.000,00{ EUR | 100,00} 131010 123456765012 12345674550 11272654 o
kliknete na tlacidlo |} & "3 pFH 20000 EUR 200,001 343 123456703012 1234567090: 11272864 ] 14K20
Rozuctovanie & 3 (hrada 1.200,00: EUR ¢ 1.200,00 321010 123456789012 1234567830 11272964

sumy bez DPH /

[F5].

‘/ Sablénu pre polozku Predkontacia mézZete nastavit ako predvolent hodnotu v &iselniku Druhy faktur pri kazdom druhu
faktury.

Rucéné rozuctovanie

Ak chcete vytvorit rozu€tovanie sumy bez dane ruéne, alebo chcete zmenit automaticky vytvorené rozucétovanie, zaskrtnite vo
formulari s rozuc¢tovanim polozku Manualne rozuctovat’ faktaru. V takom pripade mdzete zaklad dane rozuctovat na
fubovolny po&et zapisov.

£

Po zaskrtnuti
polozky Manualne
rozuctovat’ fakturu
sa zobrazi formular,

MD | 1.200.00 D4 | 1.200.00 + | [EUR

kde je spocitana Typ Suma |Mena Uétsuma| MD | DAL | St Z&k. KP WG 85 Fima | Poh. T_l,lp DPH | Zéklad DF
suma vSetkych @ 11Zéklad [auto] 1.000.00: EUR  1.000.00:131010; L 1234BE7E92i1234567830111272864: L i Of
zakladov dane. NP0 Rozictovanie sumy bez DPH (3¢ e e
Zadajte pozadované || & I [hada — 0f
rozuétovanie. Suma 500,00 [EUR Kuz| 1000000 (0&tsumal 500,00

Uiget [131020 ﬂmbstaranie tovaru

Shedisko | J |
Zakazka | JI

Po zadani sumy a

Uctu (pripadne L

s 1w v Kalkulagné poloZka

dalsich poloziek) | prb . : J| -
ulozte formular [0 & |l

Yarishilhi zymbal J
& pecificki symbol
Invent. Eizlo majetku | ﬂ

Eopiz |Krétk_l.J POpS ...

kliknutim na ikonu
Ulozenie zmien /
[F2].

[T Zaldhovat na stranu DAL
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Ak ste nezadali

celd sumu, na Roziictovanie faktiry

oot | Dlsloly) il v]

suma vypisana || ¥ Manudine rziétoval fakii MD | 700.00 Dl | 1.200.00( -+ | -500.00 [EUR

Servenym R. Typ tra | UeLsurs DAL |Sh.| Zk. | KP W5 e tpar =TT DPH | Zklad DF

pismom. 1 Zaklad man', 500,00 EUR | 50000131020 1234567590121 1234567590 | 11272854 0
& 2 DPH 20— 17345675901 2§ 1234567390 11272864 14K20 1.1000,
& 3 Ohrada 1.200,00 EUR | 120000 321010 123456759012 1234567590 11272364 0,
1)) >

Kliknite na ikonu
Viozenie nového
zdznamu |/ [Insert]
a vyplrite formular s
udajmi pre dalsi

J v @|E| v|

o Manusine roziitavat takbing MD | 70000 Dal | 1.200,00 - | -500.00 [EUR

riadok rozuétovania. R. Tvp . Suma _Mena_ Uét.suma_ 0] . DAL _Str..Zék._KPl WS | g5 | Firma _F'ob.lT_l,Jp DPH | Z&klad DF

1 0.
V polozke suma & s Rozuctovanie sumy bez DPH %] T oe0]
program ponukne @ 3 Uhrads Suma 50000 [EUR  Kuz| 1000000 (&t suma 500,00 o,

celu zostavajucu Oiet (131010 ﬂhjbstaranie tavaru
nerozuctcn)\v/atnu' Stredisko | [+
sumu, mozete ju .
« i Z&kazk,
v8ak zmenit. Ak ste . i af 2| ﬂl
rozuétovali celt Kalkulagna polozka | |
sumu, ulozte Firma / Pobocka | | ﬂ

Warniabilng symbol ﬂ
Specifick) symbal
Irvent. Eizla majetku | ﬂ

Popiz |Krétky popis ..

formular so vSetkymi
riadkami
rozuctovania
kliknutim na ikonu
Ulozenie udajov /
[F2].

[T Zaddtovat na stranu DAL

Takto postupne zadajte kompletné roztc¢tovanie sumy bez dane a formular s roza¢tovanim ulozte.

Roziictovanie faktiry

| |B|w| &\ ¢
[v Manudlne rozdctovat fakian MD | 1.20000 D4l | 1.200.00 4 | |EUH
R. Tup Suma |Mena|Udtsuma MDD DAL St |23k, KP W3 s Fima  Pob. TypDPH Zaklad DF
1:Z2aklad [man.): H00.00:EUR 50000131020 123456789012 12345678301 11272864 1}
2:Z4aklad [man ) A00.00:EUR A00.00: 131010 123456789012 12345867890 11272864 0,
& 3DPH 200,00:EUR 200,00: 343 123456789012 12348678901 11272864 14K20 1.000,
& | 4iUkrada 1.200,00: EUR : 1.200,00 32100 123456789012 12345678301 11272864 1}
] >

Ak chcete zmenit rozuc¢tovanie v uz vytvorenej fakture, otvorte prehliada¢ Faktury prijaté — Prezeranie a oprava faktur.
Vyhladajte riadok s poZzadovanou fakturou a otvorte ho na opravu. V polozke Rozlctovanie nastavte volbu Ruéne. Kliknite na
tlaCitko Rozuétovanie sumy bez DPH/ [F4] a popisanym postupom opravte rozuc¢tovanie.

Rozuctovanie zalohy, zaokruhlenia a celkovej sumy k Uhrade je vytvorené podla Sablony pre prislusny spésob rozuc¢tovania.
Ak chcete zmenit rozuctovanie tychto poloziek, musite zvolit ina Sablénu na rozucétovanie, alebo opravit Sablénu v Ciselniku
predkontacii.
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Kontrola rozuétovania
Faktury prijaté - Kontrola rozuctovania.

Ak chcete skontrolovat rozuctovanie skupiny viacerych faktar (alebo aj vSetkych), pouzijete funkciu v menu Faktury prijaté -
Kontrola rozuctovania.

Po spusteni funkcie sa otvori formular vyberovej podmienky, kde mbézete zadat, u ktorych faktur sa bude rozucétovanie
kontrolovat. Ak nezadate Ziadnu polozku, budu sa kontrolovat vSetky faktury, ktoré su zobrazené v prehliadaci faktur.
Ak je rozuctovanie bez chyb, otvori sa prehliadac¢ s rozu¢tovanim vybranych faktar.

Tangram EOS 13.03 [LOCAL.DEMO/DEMO] - [(FAP) Kontrola rozuctovania - @Public]

[FH svstém Moduly diselnky Oknd Pomoc - Fakbiey prijaté  Tlad  3CD

2013

Faktary prijaté |

=4

=/

=|

==

EEX

T

2|3 |=|=| O|e|n[o) A/e|R|s

e
e B

©|EF

kA —

R Dé&tum Popiz Suma | Uéet MD | Udet DAL | Stredisko| Zakazka| Kalk. pol | SumaCM | Mena| Fima |Pobocka| War symb. | Spec. symb. | KS
1:26.08.2013 Kratky popiz .. 160,00 518020 160,00 EUR (11272864 123456789012 1234567890
2: 26082013 Kratky popiz ... | 32,00: 343 J200:EUR 11272864 123456789012 1234567390
3 26.08.2013: Kratky popiz ... 192,00 3210 192,00 EUR (11272864 123456789012 1234567390
4:01.08. 2013 Kratky popiz ... 1500,00: 51811 BO000:EUR (11272864 123456789

BE01.08. 2013 Kratky popiz ... 100,00: 343 100,00:EUR (11272864 123456789

Ei01.08.2013: Kratky popiz ... i E00,00 3210 BO0O0:EUR (11272864 123456789

Ti01.08.2013: Nakup matenialu 150,00: 1711010 150,00 EUR 11223344 123m

8:01.08.2013: Nakup matenialu:  30,00: 343 30,00:EUR 11223344 123m

9:01.08.2013: Nakup materialu 180,00 3210 180,00:EUR 11223344 123m

10§ 15.08.2013  internet 35,00 51811 J5.00:EUR 11272864 124578

1115.08.2013  internet T.00: 343 FOO:EUR (11272864 124578

12115.08.2013  internet 42,00 3210 42.00:EUR 11272864 124578

| MU

Ak kontrola najde
chybu, otvori sa
formular chybového
protokolu. V kazdom

riadku je

vypisana najdena

chyba.

Na opravu chyby

nemusite "odskakovat

m

do zoznamu faktur,
staci ak v chybovom
protokole urobite dvojklik na riadku s chybou a otvori sa formular faktury, v ktorej bola najdenéa chyba.

aktury prijaté: Rozictovanie

Wietko > |6 @ ﬂ
Skupina Teut

CTF y &
ROZUCT FAP:  201308/PFA308002 - Anal. déet 51811 [Suma bez DPH] nendjdeni « détawam razvrbu
ROZUCT F&P:  201308/PF 308002 - Déet 51811 nendideng v rozvihu
ROZUCT FAP:  201308/PF/1308004 - Anal. dcet 518717 [Suma bez DPH) nenadjdeni v dctovom rozyvrhu
ROZUCT FaPi  201308/PFA 308004 - Uéet 51811 nendideng v rozvibu
ROZUCT FAP: Rozddtovanie prebehlo dspedne

Chybu moézete opravit’ a opravenu fakturu ulozit. Po oprave vSetkych najdenych chyb zatvorte chybovy protokol a spustite
kontrolu rozuctovania znovu. Kontrola musi prejst bez chyby.

Tangram — prirucka pouZivatela

18



Prezeranie a oprava faktur
Prijaté faktury — Prezeranie a oprava faktur
V tomto prehliadadi mozete:
1. Prezerat zadané faktury — program zobrazuje len tie faktury, ktoré patria do nastaveného uctovného obdobia. Ak chcete

prezerat faktury z iného u¢tovného obdobia, musite zmenit’ nastavenie uctovného obdobia. Podla nastavenia konfiguracie
systému program zaradi faktury do jednotlivych u¢tovnych obdobi bud podla dfia odpoctu DPH alebo podla dnia prijatia.

2. Opravovat Udaje v zadanych faktdrach -ak zistite po ulozeni faktury, ze ste sa pomylili v niektorom z tdajov vo formulari
faktury, mézete opravit potrebné Udaje prepisanim zle zadanych hodnét.

3. Pridavat nové faktury

4. Tlacit rozpis rozuctovania faktury a likvidacny list

“ Pozor! Uvedomte si, Zze ruéné zmeny v ulozenych fakturach mézu mat vplyv na dalSie moduly (u¢tovnictvo, DPH,
saldokonto), preto vzdy zvazte vSetky dosledky takejto opravy. Po vykonanych ruénych opravach musite zopakovat import do
nadvazujucich modulov, aby sa zmeny prejavili aj v uétovnictve, saldokonte a DPH.

Prehliada¢ otvorite cez menu Faktury prijaté — Prezeranie a oprava faktur | [Ctrl+D] alebo kliknutim na ikonu
Prezeranie a oprava faktar v hlavnom okne modulu.

‘uuu'
e

Tangram EOS 13.03 [LOCAL.DEMO/DEMO] - [(FAP) Zoznam prijatych faktiir - @Public] M=E3

@ Systém  Moduly  Ciselniky  Oknd  Pomoc - Fakbdry prijake c 1D - g X

Faktiry prijaté —f | = '  1IE o™

21y [ Eiwie | (=]}, = |
2(3|=[=| O[=t|v| w[8|R|a| &[] O —

FPob. | Obdobie  Zaudt. | Druh| Fakbara Dod.Giglo Firma | Pob. V5 K. vhrade | Zostatok | Mena| K uhrade [EUR] Popis Frijata

1] 201308 (26082013 FF 1308001 : 123456739012 11272864 123456789012 192,008 192,00 EUR 192,00¢ Krdtky popis .. {26.08.201

i 201308 (01.08.2013:PF  {1308002: 123456739 112728654 123456789 BO0000¢ BO000:EUR G00,00% Kratky popis .. {01.08.201

Shx1: 201308 (01.08.2013:PF 130800312301 11223344 12301 180,00 ELR 180,00 Makup materiahi 01,08, 201

Shx1: 201308 (15.08.2013:PF 1308004124578 11272864 124578 42,00 ELR 42,00 internet 26.08.201

< >

| MM

V prehliadadi su vSetky faktury, ktoré boli zaradené podla datumu do daného u¢tovného obdobia. Praca s prehliadacom
prijatych faktar je rovnaka ako s ostatnymi prehliadaémi. M6Zete pridat nové zaznamy [Insert], opravovat Udaje v uloZenych
fakturach [Enter], kopirovat [+] a mazat [Delete] existujuce zaznamy. Usporiadat riadky mézete kliknutim na hlavicku s
nadpisom stipca, alebo pomocou nastavenia polozky Usporiadanie vo vyberovej podmienke.
J Ak potrebujete urobit’ opis rozuctovania alebo likvidaéného listu faktury, nastavte kurzor na riadok, v ktorom je
pozadovana faktura, kliknite na ikonu Tlacové zostavy /[F7] a vyberte typ tlacovej zostavy.

Ked je zoznam faktur rozsiahly, na vyhladanie pozadovanej faktury mozete pouzit vyberovd podmienku.

Kliknutim na ikonu Zobrazovat’ podrobnejsie informacie / [F3] zapinate alebo vypinate zobrazovanie udajov o
dodavatelovi a Udaje zo saldokonta. Pretoze sa tieto Udaje stale nacitavaju z adresara firiem, mdze to pri velkom pocte
faktdr v zozname alebo pri on-line spojeni modemom znac¢ne spomalit’ pracu.

Riadky su farebne odliSené:
»  zelenym pismom je riadok s uhradenou fakturou
e ¢Cervenym pismom je riadok s neuhradenou fakturou
»  Ciernym pismom je riadok s faktirou, ktora este nebola zauctovana do uctovnictva (nie je v saldokonte)
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Oprava udajov v ulozenej fakture

Ak potrebujete opravit' Udaje v niektorej zo skoér zaevidovanych faktur, otvorte prehliada¢ prijatych faktur, nastavte kurzor na

riadok s pozadovanou fakturou a otvorte riadok na opravu.

(= Mézete tak urobit troma spdsobmi: kliknite na ikonu Oprava riadka alebo urobte na danom riadku dvojklik mySou alebo

stlacte [Enter]. Formular faktury sa otvori na opravu.
Vo formulari mézete opravit nespravne zadané udaje. Prepiste polozky novymi udajmi.

7

opravu neukongili ulozenim, v zozname by ostala povodna faktura.

Po ukonéeni opravy kliknite na ikonu UloZenie zmien / [F2] a opravena faktura sa ulozi do zoznamu faktar. Ak by ste

Ak chcete opravit rozuctovanie faktary, otvorte formular faktury na opravu a zmente v polozke Predkontacia zadajte kod

pozadovanej rozuctovacej Sablony.

Ak chcete opravit rozuc¢tovanie zakladu dane na viacero Uctov, kliknite na tlaCitko Rozuctovanie sumy bez DPH / [F5] a

vytvorte nové rozucétovanie zakladu dane.

Opravenu faktdru nezabudnite uloZit, inak sa oprava odohrala len na obrazovke vasho monitora a v zozname zostane nadale;j

pdvodna faktura.

Vyberova podmienka

Ak je zoznam faktur prili§ rozsiahly na ru¢né vyhladavanie, mézete pouzit na vyhladanie faktury vyberovd podmienku.
Vyberova podmienka (nazyvana gj filter) slizi na vyber a zobrazenie faktur podla zadanych vyberovych kritérii. Podrobny

popis pouzivania vyberovej podmienky je v priru¢ke pouzivatela — Cast' VSeobecné.

Do vyberovej podmienky sa podlia aktualneho obdobia vypifiaju datumy v poloZkach Defi zauétovania od — do. V pripade

potreby je mozné datumy prepisat, pripadne zrusit — ak je potrebné filtrovat vSetky zaznamy.
& Ak chcete vyhladat

zaznam alebo skupinu
Z4znamov pomocou

vyberovej podmienky,

Vyberovd podmienka

» | [ Previatt poradie usporiadania

kliknite na ikonu Vyberova T | |
odmienka / [F5]. =
p [ ] Db fakbry ﬂ
Do formulara vyberovej Inteme sl fakbiy B o ol

v

Doddy. &slo fakedny |

podmienky vyplrite

poloiky, pOdra ktorych Def prijatia od | do |
cheete najst zaznam Def odpoitu DPH od | do |
a kliknite na ikonu e e o
Potvrdenie vyberu / [F2]. = ]
Def zalttovania od |01.00.2006  do [31.12.2016

V prehliadaci zostanu

zobrazené len tie zaznamy, Defizarad. do K DPH od | do |

ktoré splfaju zadanu

vyberovu podmienku. Rozigtovanie |  »|  Spésob dhrady =
Pokial vyp[anév;éznamy Preckontasia | L)

nevyhovuiju vasim Mens [

ocCakavaniam, pouzite znova
vyberovu podmienku.

K Ak chcete znova
zobrazit cely zoznam
faktur, potvrdte prazdnu

Suma k dhrade [CM)
Suma k dhrade Q]

Dodav. IC DPH
Mase IC DFH

BN

Firma li
Fobocka
Stredizko ﬂ
Zekacka |
F.alk. polozka g
Wanabilng symbol
Specificki symbal li

Spec. rezim DPH -

Ve[ 000 |
Viogengod |
do [
weord [
Ociel kentr. vikazuDPH [ )

| v|%]

vyberovu podmienku. Na vymazanie poloziek, podla ktorych prebehol predchadzajuci vyber, kliknite v okne vyberovej
podmienky na ikonu Vymazanie vyberovej podmienky / [F8] a zadajte nové podmienky.

X
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Ak pri vypifiani vyberovej podmienky zistite, Ze ju vlastne nepotrebujete, kliknite na ikonu
Zrusenie vyberu / [Esc]. Formular vyberovej podmienky sa zatvori a kurzor sa vrati do prehliadaca.



Rozsirena vyberova podmienka

Ak potrebujete z velmi rozsiahleho zoznamu vybrat skupinu zdznamov, ktoré spifiaji nejaké spologné kritérium, pouZijete
vyberovu podmienku (filter). Program prehfada cely zoznam a vyberie len zaznamy, ktoré vyhoveli vami zadanej podmienke a
zobrazi ich v prehliadaci alebo pouzije do tlatovej zostavy.

Co v8ak ak sa vo formulari vyberovej podmienky nenachadzaju polozky, podla ktorych chcete vybrat skupinu zaznamov?

N\ Kliknite vo vyberovej podmienke na ikonu Rozsireny filter / [F5]. Otvori sa okno Vytvorenie vyberovej podmienky,
v ktorom zostavite vlastnu vyberovi podmienku. Tento spdsob je v8ak ureny len tym, ktori maju aspor zakladné znalosti
programovacich jazykov.

Kontrola faktar
Faktuary prijaté — Kontrola faktar
Tato funkcia je ur€ena na automaticku kontrolu poloziek vo formulari faktury, ktoré mdze uzivatel opravovat. Funkciu mézete
spustit’ kliknutim na ikonu Kontrola prijatych faktar alebo v menu Faktury prijaté — Kontrola faktur.

Kontrola prebieha vo vSetkych fakturach vystavenych v uc¢tovnom obdobi, ktoré ste zvolili. Ak pouzivate uctovné obdobie rok,
pre kontrolu skupiny faktdr pouzite vyberovi podmienku, inak bude program kontrolovat vSetky prijaté faktury.

Po potvrdeni funkcie sa otvori formular s nastavenim parametrov kontroly:

Kontrola faktir prijatych

— & i & A 11dai 4 ¥ T &to operacia kontroluje formalnu sprasnost dokladosw.
Sumy ¢ ZOdeVGdajU Ciastkove Udaje sumaru faktury Zvolte kontroly, ktoré choete vwkonat a staste 'Start’
Udaje pre DPH — ¢&i je zadané ICDPH, & s pouzité platné typy DPH a & maju | | Cokeniolovat
zadané platné riadky pre priznanie DPH WV Sumy
v Udaje pre DPH
Duplicitné variabilné symboly — &i sa v zozname faktur nenachadza viacero ¥ Duplicitn variabilng symboly

faktur od rovnakého obchodného partnera s tym istym variabilnym symbolom Tl Risehaitsio w il

Predkontacia vo faktirach — & je vo vietkych faktdrach zadany platny kod || ekomseia veredakiiach

predkontacie [V Ciselnikové polozky

[v Kurz g kurzovim listkom

Predkontacia v predfakturach - Ci je vo vSetkych predfakturach zadany platny
kéd predkontacie

Ciselnikové polozky — kontroluje, & hodnotu zadanu do poloZiek, do ktorych sa
zadava hodnota z &iselnika, obsahuje aj prislusny Ciselnik.

Kurz s kurzovym listkom — ¢i sa kurz vo fakture zhoduje s kurzom v kurzovom listku
@ Po nastaveni parametrov kontroly kliknite na ikonu Spustit’ operdciu /[F2].
Ak program pri kontrole najde chyby, vytvori chybovy protokol a zobrazi ho na monitore. Chybu médzete opravit otvorenim
riadku priamo v chybovom protokole.

Zistené chyby je potrebné opravit v prehliadaci faktur a potom kontrolu spustit znovu.
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Kontrola DPH, oddiel KV
Faktury prijaté — Kontrola DPH, oddiel KV

Od verzie 14.01 doplini tato kontrola) v dokladoch, Fresssse vyplnenia poloZky "Oddiel kontrolného vikazu®
ktoré nemaju vyplnenu polozku Oddiel kontrolného

vykazu, hodnotu podfa nastaveni v Ciselniku Typy
DPH (Ciselniky — VSeobecné Cciselniky — Typy

Téato operacia skontroluje doklady. nevyplnené kady Oddielov doplni podra Giselvika Typy DPH.
nevyplneng Datumy zaradenia do KV doplni podra daturu zdanitefného plnenia.

DPH)- Kantrola za obdobie od m do |1.12.2016
Od verzie 14.03 pribudla v programe aj kontrola Kontrola dokladow [ Fakiim vodane
polozky Deri zaradenia do KV DPH — v pripade ak |

polozka nie je vyplnena, kontrola dopini datum =i

podfa datumu zdanitefného pinenia. i e

|9

Po dokon&eni kontroly program zobrazi vysledok kontroly dokladov.
Hlasenie zatvorte tlaCidlom OK.

@ Nenasli sa Ziadne nevyplnené riadky

Tlac

VSetky tlaCové vystupy su uréené pre tla€ v grafickom rezime. Pre tla¢ tychto zostav odporid€ame pouzit atramentovu alebo
laserovu tlaCiaren formatu A4.

%| Kazda tlacova zostava sa zobrazi najprv na monitore a ak ju chcete vytlacit na tlaciarni, musite kliknut na ikonu
Vytlacenie zostavy / [F7].
Podrobny popis ovladania funkcii tla¢ového programu je popisany v priru¢ke, €ast vSeobecné.
V menu Tlac je v ponuke pat tlacovych zostav.

Tladova zostavu 101. Likvidacény list / Systém  Moduly Ciselnlky Oknd Pomoc - Faktry prijaté [RiEE 10D
Rozuctovanie faktiury mozete tlacit aj z ﬁ .' i 101, Likvidany list

prehliadaca prijatych faktur v menu |l 102, Kniha Fakir
Faktdry prijaté — Prezeranie a oprava —_ e x|! | 0 |ﬁ||@| 103, Rekapitulacia faktdr @ 31‘ [
faktar. IE ", ; F"“ P 104, Opis Fakkdry
K 3 |Pob. | Obdobie)  Zadgt, Db | 03, Kniha DPH Pab.
&[0 (20601 04012016 PF 1 604, Rekapitulacia DPH DP&LFYTOS,
2016 [0 201601 04.01.2016 PF_ 20TE00ZTFUTTENO0T TARORD AKORD, spal,
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Likvidaény list k fakture

Tlac — 101. Likvidacny list k fakture (A4 )

Ak potrebujete dodatoéne vytlagit likvidaény list k fakture, pouzite tuto
funkciu.

Do vyberovej podmienky vSak musite zadat Cislo faktury, ktoru chcete
vytlagit.

Ak poznate druh faktiry, mézete ho zadat priamo alebo vyberom

z Ciselnika.

Ak potrebujete ku vSetkym fakturam vystavovat likvidacné listy,
zapnite volbu automaticky vytlaéit’ likvidaény list po zatuétovani faktury
v menu Systém — Konfiguracia systému.

Vyhber tlacovej zostavy >

a] T

B] 107, Likvidacng list vzor B
C) 107, Likvidacng list wzor B
D] 101, Rozdctovanie fakkan

[~ Automatické pouitie

||

RychlejSi postup pre dodato€né vystavenie likvidacného listu je ak v prehliadadi prijatych faktar nastavite kurzor na riadok s
pozadovanou fakturou, kliknete na ikonu Tlaéové zostavy / [F7] a vyberiete tlacovu zostavu likvidacény list.

K dispozicii su dva rézne grafické vzory na likvidaény list a jeden vzor na tlaCovu zostavu pre rozucétovanie faktury.

Tangram EQS 17.03 [TESTSRY.FOODTEST] 18.05.2017 13:37 DEMO firma, spol. s r. 0., Presov Strana 1M
Likvidacny list faktury

Splatnast’ 31.05.2017 Faktura Cisla PF/1705001

Def prijatia 18.05.2017 Dodavatelské &islo 123

Def odpoftu DPH  18.05.2017

Fakturovana dodavka bola vykonana spravne podl'a zmluvy - objednavky Cislo

Falktira bola vecne a ciselne preskimana a upravena na ciastku 120,00 EUR
Dna Bodpls: «icrnn i s e s e i

Pripustnost’ uvedene] hospodarskej operacie potvrdzujem
Dna Pagpls; s s s s s e A

PLATOBNY POUKAZ

Uhradie sumu 120,00 EUR

Frijemcovi DEMO 123456 - Demo s.r.o., Presov

za

Frilohy

Z nasho dctu €islo  B5B88B8BB83838588888888/3100

Ma jeho ucet dislo  123-45678-999/1200/

“ariabilny symbol 123

Kaonstantny symbaol

Specificky symbol Eagpls irrrE i a e

RozUétovanie faktiry 18.05.2017

Suma Ucet MD UcetDAL | Stredisko Zakazka Kalk. p. Popis
0,00 .
Spelu 0,00 (B=Bez dane, D=Daii, Z=Zdloha, C=Zaokrihlenie, U=Uhrada)
Dria POGIIS oo
Na obrazku je likvida¢ny list k prijatej faktire vzor A.
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Tangram EQS 1703 [TESTSRV FOODTEST] 18.05.2017 13468 DEMOD frma, spal. s r. a., Pmday Strama 11
Mesiac zalitovaria
Likvidaény list faktiry 0512017
_I'rtemé dso 1703001
Ocberatel” DBWO fma, spol.sr.o, ngmé 1,080 01 PreZow, Sln\ensy:f republika Druh daokladu FF
1CO 12345888 IC0OPH 5 K1234567880 OIS 1234567800 |
Dodavatel' 11122288 - Dodavatel' s.r.o., Presov 1 Dodav. gislo 20017123
1C0 11122288 IZ0OPH 5 K2020000111 DOIC 1020304050 ‘war. symbol 2017123
Bank. spoj. 123-45678-900 /12004
Der odpodtu OPH 18.05.2017
1. Dafiowa kantrola Der prijatia dan. dokladu 18.05.2017
Splatnost’ 31.05.2017
2. Cenowa kontrola Faevidoval Spravea schémy FO..
Zaevidované diia 18.05.2017
3. Kontrola vecne] sprawost Falétoal Sprauca schémy FO..
G Faiétoané diia 18.05.2017
b KonZtantr symbol 308
i . . Cbjednavia
5. Kontrola formalnej sprawnost JhE
He iz iy pacls obeh Zaklad dane 100,00
. Prevzatie dodaviey podla obeh . = ﬁ
zakonnika a doplfi. p redpisow Qari 20,00
Fakturowana cena 120 00
7. Prpustnost hospodarskej operacie lena EUR
Dahen, mand, podmis, as Sisks
Rogpis DPH Sadzba Zaklad dane Dar
ateral prewzatyna skad &.: TEFIN 20% 100,00 20,00
hfaterial prewe aty prijermkou &.:
Reklarmowaneé:
Refaktinowvang :
2. Poznamky
Rozlétovanie faktury
Suma et MD Uéet DAL | Strecisko Zakazka Kalk. p. Popis
1|:II:ID|:I.131|:I'|I:I A
2000 343 .
2000|343 D.
2000 131010 _ o
12000 321010 .

Na obrazku hore je likvidacny list k prijatej faktdre vzor B.

(B=Bar dans, D=Daf, ZeZikha, O=Zaakrdhkaie Us=Dhrada)
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Rozuctovanie faktary PF/2016001
Den odpottu DPH 04.01.2016 Dodavatel i
Den prijatia 20.01.2016 Faktira cislo 1216010
Splatnost 18.01.2016 Popis Prenajom
DenzalCtovania  04.01.2016
Suma Udet MD Uéet DAL Stredisko Zakazka Kalk. p. Popis

120,00 | 518030 A. Pranajom

24,00 (343118 |D. Pranajom

144,00 |az1010 | U Pranajom
Spolu | 1'45,00 | 1:“,00: iu=k:'h52 dane, D=Dad, F=Zaioha, O=7aokninens U=Unrada)




Kniha prijatych faktuar
Tla¢ — 102. Kniha faktar (A4 na leZato)

Tato tlaCova zostava vytvori zoznam faktur podla zadanej vyberovej podmienky. Zakladné usporiadanie zostavy je podfa
datumu odpoctu DPH faktury. Ak pozadujete iné usporiadanie, mdzete zvolit spdsob usporiadania vo vyberovej podmienke.

Vo vyberovej podmienke mdzete nastavit’ polozku usporiadanie aj podla dodavatela, ¢im vytvorite knihu prijatych faktur podfa
dodavatelov. Ak v tejto polozke nastavite volbu podla meny, dostanete knihu prijatych faktur podla jednotlivych pefiaznych

mien.

Tangram E05 13.03 [LOCAL DBW0] 27.08.2013 09:37 DBEWO fimma, spal. = r. 0., Predaw Strana 1
102. Kniha prijatych faktur
Interné ¢. faktiry Odpocet Zauét.  |Dodavatel' Stredisko Kall.p. | Détovanie
Dodav. ¢. faktiry | Prijata Splatna | Popis faktiny Zakazka Kurz, mena Bez dane Dani Zaokr. Zalohy K tihrade
PF 1308001 26.05.2013 |26.05.2013 |11272864 - Dodavatel ¥ sr.0., Bratislava 2 A TEL 160,00 32,00 192,00
123456759012 (26.08.2013 [02.09.2013 |Kratky popig ...
PF 1308002 01.032013 |01.032013 |11272864 - Dodavatel ¥ sr.0., Bratislava 2 A1 IMT 500,00 100,00 500,00
123456758901 .05.2013 |05.05.2013 [Krétky popis ...
PF 1308003 01.052013 [01.032013 |11223344 - Dodavatel, sr.o. A1 MAT 150,00 30,00 180,00
12301 |01 08.2013 [15.08.2013 |Makup materialu
PF 1305004 15052013 [15.052013 |11272564 - Dodavatel ¥ =r.0., Bratizlava 2 A INT 35,00 700 4200
124575 26.05.2013 |30.05.2013 |irternet
Spolu potet faktur_4 B45.00 169,00 1.014,00

Vyplnenim ostatnych poloziek vyberovej podmienky mézete obmedzit rozsah zostavy.

Rekapitulacia faktur
Tla¢ — 103. Rekapitulacia faktur (A4)

Tato tlacova zostava poskytuje mnozstvo informacii vdaka tomu, Ze vo vyberovej podmienke je oproti inym zostavam moznost
zvolit tri urovne vytvorenia medzisuctov v zostave.

Réznym nastavenim medzisucétov dostanete Uplne odliSné zostavy, ktoré budu vytvorené z tych istych udajov.

Nastavenim ostatnych
poloziek vyberovej

Vyberova podmienka

3

podmienky mdzete obmedzit Usperiadarie | ="
rozsah udajov, z ktorych
v Foznamka |
bude tlaCova zostava
vytvorena. . medzisiier J4) Fima -

[&

2. medziziéet

Ak chcete znovu vytvorit alfima
tladovu zostavu s inym 3. medsisicet | 1] Diuflektiry
Yy ) Strediska

nastavenim vyberove;j D)Zakazka
podmienky, nemusite SRRl Fima |
ukonc&ovat tlacovy program, Ll Predkogta‘cia Paohaika

oo . JH] Mafe IC DPH — )
len kliknite na ikonu Intemé 41) Dodév. It DPH ol stedike |

Vyberova podmienka / [F5]
a zadajte nové kritéria

Diodév, &islo fakkdn |

Zakazka ﬂ
Kalk. poloska B

vyberu. Program vytvori na Defi priatia od | do | hal
obrazovke novu zostavu Defi odpoétu DPH ad | do | Wariahilng symbol
podla zadanej podmienky. Defi splatnastiod | da | Specificki symbol

Defi zatitovania od |01.01.2014

do [31.122014

Def zarad. do Ky DPH od | do |
Rozliétovatie - Spdzab dhrady - Yol
Preckontécia g Vioené od
Mena ﬂ do
Suma k thrade [CM) Dodév. I DPH Tvp DPH [ » |

Suma k dhrade Gt ] Mase IC DPH

BN

Oddiel kontr vikazuDPH | |
| 2%
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Na obrazkoch vidite
tlatovu zostavu z tych
istych udajov, ale v prvom
pripade su medzisucty
vytvorené za firmu, v
ramci firmy za druh faktary
a v ramci druhu faktary
podla pefiaznej meny.

V druhom pripade boli
medzisucty vytvorené za
druh faktury, v ramci
jedného druhu faktur boli
eSte medzisucty podla
typu predkontacnej
Sablony.

Kniha DPH

Tangram E0% 13.03 [LOCAL DBWO] 37.05.2013 10007 DBEWO firma, spol. 5 r. 0., PreSov Strana 1
103. Rekapitulacia prijatych faktur (U¢tovna mena)
Rekapitulécia podl's: Firma, Druh fakttry, Mena
Polozka Pocet Bez DPH DPH Zaokr. | Vyuct.zalohy K uhrade
ena ELR 1 150,00 30,00 0,00 0,00 180,00
PF - Prijsta faktra 1 150,00 30,00 0,00 0,00 180,00
11223344 - Doctévatel, 21 0. 1 150,00 30,00 0,00 0,00 180,00
ena ELR 3 595,00 138,00 0,00 0,00 §34,00
PF - Priiata faktira 3 £95.00 139.00 0,00 0,00 834.00
11272864 - Docévatel ¥Y s.r.o., Bratislava 21 3 595 00 139,00 0,00 0,00 534,00
Mena ELUR 1 -200,00 ~40,00 0,00 0,00 ~240,00
DP - Dobropis pristy 1 200,00 40,00 0,00 0,00 240,00
123 - Demo adheratel’, T adresdra firiem sro, P 1 -200,00 -40 00 0,00 0,00 -240,00
Spolu 5 645,00 129,00 0,00 0,00 774,00
Tangram EO% 12.02 [LOCAL DEMO] 37.02.2012 10:.08 DBMO firma, spol. s . 0., Prefow Strana 1
103. Rekapitulacia prijatych faktar (u¢tovna mena)
Rekapitulacia podi's: Firma, Druh faktary, Predkontacia
Polozka Pocet Bez DPH DPH Zaokr. | Wyicét.zalohy K dhrade
MAT - MNakup materiaiu 1 150,00 30,00 0,00 0,00 150,00
FF - Prijsta fakivra 1 150,00 30,00 0,00 0,00 150,00
11223344 - Dodavatel, =r 0. 1 150,00 50,00 0,00 0,00 150,00
IMT - Internet 2 23500 107,00 0,00 0,00 G42,00
TEL - Telefénne poplathy 1 160,00 32.00 0,00 0,00 192,00
FF - Prijata fakiura 3 E35 00 139,00 0,00 0,00 834,00
11272864 - Dodavatel ¥ s.r.o. Bratislava 21 3 B35 00 139,00 0,00 0,00 834,00
Predkontacia: nezadans 1 -200,00 -40,00 0,00 0,00 -240,00
DP - Dabropiz prijaty 1 -200,00 -40,00 0,00 0,00 -240,00
123 - Demo odberstel | 7 adresars firiem sro P 1 -200,00 -40.00 0,00 0,00 -240,00
Spolu 5 645,00 129,00 0,00 0,00 174,00

Tla¢ — 603. Kniha DPH (A4na leZato)

Tato tlatova zostava poskytuje podrobny prehfad o udajoch k DPH.
Pred vytvorenim zostavy vam program ponukne na vyplnenie rozsiahlu vyberovu podmienku. Ak nezadate do vyberovej

podmienky Ziadne polozky, tlaova zostava bude vytvorena zo vSetkych udajov (faktur), ktoré boli zadané do programu a
mdzete ich vidiet' v prehliadadi prijatych faktur.

Okrem beznych poloziek obsahuje vyberova podmienka aj moznost nastavit spdsob usporiadania riadkov.
V polozke Usporiadat podla mbzete nastavit spdsob, ktory vam najviac vyhovuje.

603. Kniha DPH (faktiry prijaté)

Dt mdavaria ad: 01012018, da: 05.01.2018; Usparadanie: Obdatwe, Sisin Sy

angr am EQS 1607 [LOCAL SUFTEST] 04.11.2016 152 Srana i1
Doklad DodtOdp. | Vyd/Pril. | Zandtov. Firma Druh DPH Zaiklad DPH Suma OPH Poznamica

P 160014 12 180 10} | 0801 2016 | 20.01.2016 | 04.01. 2016 WEN2D % 120,00 24 00 | Prenidjorm

P 0 1600 71160003} 0401 2016 | 20012016 | 04.01 2018 (MEX2D W% d27990 655 98 | Tavar

P20 18007 5331125551} 0501 2016 | 3101216 | 05.01. 2018 VEN2] N A7,50 7,50 Tedwaidn

P20 16008 55311280 64} RG] 2013: H..AE O5.01.2016 Ve A% 2500 500 Tednidn

P20 160059 53:311272497) Q500 2016 | 31012016 | 0501 2018 « VEN2D X% 10,00 200 | Teber it

SPOLU Podotdokladov: § Pofot zarnamov: § Jgraan ]

Ostatné polozky vyberovej podmienky slizia na obmedzenie rozsahu udajov (faktur), ktoré budu zahrnuté do tlacovej zostavy.

Rekapitulacia DPH

Tla¢ — 604. Rekapitulacia DPH (A4)

Tato tlaGova zostava ma takmer rovnaku vyberovd podmienku ako predchadzajica. Jedinym rozdielom je absencia polozky
pre nastavenie usporiadania riadkov (pretoZze sa nejedna o podrobny vypis, ale o rekapitulaciu).
Zostava sluzi na rychlu kontrolu DPH.

604. Rekapitulacia DPH (faktury prijaté)

Dan zaddiovania od: 01.

Tangram EOQS 1607 [LOCALBUPTEST) 04.11 2046 12:02

012016, da: 05.01.2016

Strana 111

Drub DPH DPH Pocet | Riadok - zaklad DPH | Riadok - suma DPH
WEX20 - Vslup 20% - zapoditatalng 2% | 5 - 3 472 40 21A 604 48
SPOLU 3 472,40 694, 48

Tangram — prirucka pouZivatela

26



FAQ

Zauctovanie zaokruhlovacieho rozdielu
Ako zadat' v prijatej fakture ucet pre zaokruhlovaci rozdiel?

Priamo vo formulari vydanej faktdry nie je mozné zadat' ucet pre zaokruhlenie. Tento u¢et musi byt zadany uz v rozdétovace;j
Sablone, ktora je zadana v polozke Predkontéacia. Ak teda nemate v rozuctovani faktury ucet pri polozke zaokruhlenie, musite
upravit prisludnu predkontaént $ablénu v menu Ciselniky — Faktury prijaté — Predkontécia faktur.
Ak mate Ucet zadany, ale chceli by ste ho zmenit, musite zmenu urobit v predkontaénej Sablone.

Nezobrazuje zalohové platby
Pri zaevidovani novej prijatej faktiry chcem do nej zadat uhradené zalohy, ale po kliknuti na tlacitko F6 je zoznam zaloh
prazdny. Pre¢o?

Apy sa pri .zadayam novej faktury Ot.VOI'Il zoznam (FAP) Analyticky ticet - oprava EJ
zaloh musia byt splnené tieto podmienky: -
1. Zalohova platba musi byt rozuétovana na L=
ucet, ktory ma oznacenu polozku Sledovat v Sprtetickj |314 ﬂ |Poskytruté preddavky
saldokonte. Nastavenie J,e v menu Ciselniky — Analyticky 001 [Poskytnutes preddarvky tuzemskgm dodavaterom ﬂ
Podvojné uctovnictvo — Uétovy rozvrh.
Skontrolujterv modqlg finanf:il' alebq fak’tE'Jr, ¢ije | Sledovanie v saldokonte &) Poskytnutd 28loha | | | [~ Rozlifovat spec. symbal v saldokarte
doklad so zalohou uctovany na takyto ucet. e . [ Podsivahovj Géet
Uétovanie na strediska P Poh[’gdévka | Y
2. Doklad so zalohovou platbou uz musi byt Uitovanie na 2akazky =| lr;- " | [ Zapoditat do dane z prijmu
il (3 23l0na 1

ZaUCtOVany aj do modulu pOdVOJnehO [lEtavanie na kalk. pologky B Prijata galoha i [ Prenos z fakbim do majetku [opraval
Ugtovnictva. To znamend, Ze uZ bolo spustené L | EI¥ypdana prediakiiia

R - i ; L, Prenos do pefiazného dennikq D] Prijaka predtakiiie
automatické zauctovanie dokladov za prislusné 5] Dstatné polodky
obdobie. Spozob prenosu [HTMeprendsal -]

Freiest do stipca | J

3. MUS.I byt urobeny vypq(:vet sald’okonta za Okrem dhruhow G, dokladow | ﬂ
obdobie, v ktorom bol zauctovany doklad so
zalohou. Skontrolujte, &i sa doklad so zalohou |3
nachadza v saldokonte. Niekedy nastane pripad,

Ze saldokonto ma nastavené iné uctovné
obdobie ako ostatné moduly. Pri vypoclte saldokonta sa postupuje tak, Zze sa vezme pociato€ny stav k nastavenému obdobiu a
prepocita sa kazdy nasledujuci zaznam (s vy$§Sim datumom).

Predstavte si, Ze v saldokonte mate nastavené obdobie 10/2013. Do modulu financii ste zatuctovali doklad s datumom 29.09.2013. Urobili
ste automatické zatiétovanie dokladov do modulu PU a spustili ste vypodet saldokonta bez zadania datumu. Vs doklad sa vsak v
saldokonte neobjavil, pretoze vypocet saldokonta prebehol od 01.10. aZ po aktualny datum a doklady s datumom star§im ako 01.10. sa
tam jednoducho neobjavili. RieSenie: nastavte tc¢tovné obdobie v salde na september a spustite vypocet salda znovu.

Ktoré faktury sa dostanu do saldokonta
Dostanu sa do saldokonta vSetky prijaté faktury, ktoré som zadal do programu? Aj predfaktury?

Do saldokonta s dostanu vSetky faktury, ktoré maju v roza¢tovani pouzity niektory zo saldokontnych uctov. To, ktoré ucty sa
maju sledovat v saldokonte, ur€ite oznacenim prislusného uctu v uctovom rozvrhu. Po inStalacii su oznacené len niektoré
Standardné Ucty. Ak chcete sledovat aj iné ucty (napriklad analytické ucty, zalohy / predfaktary), vyplite pri tychto uétoch v
ucétovom rozvrhu polozku Sledovat’ v saldokonte.
To vSak znamena, Ze kazda faktura musi byt

o rozuctovana,

o obraty z tejto faktiry musia byt zau&tované v podvojnom uctovnictve pomocou funkcie Automatické zauctovanie,

o aztak méze byt spusteny vypoclet saldokonta.

Rozuctovanie sumy k uhrade na zvoleny ucet
Chcem zmenit ucet pre roztctovanie celkovej sumy k uhrade na strane DAL. Ako mam postupovat?
Uget pre roztétovanie tejto sumy je zadany v $abléne pre rozdgtovanie. V &iselniku s predkontagnymi $ablénami pre prijaté

faktury vytvorte Sablonu s pozadovanymi uctami. V prehliadaci prijatych faktur otvorte riadok s poZadovanou fakturou na
opravu a zmerite typ Sablony pre rozuc¢tovanie. Formular faktdry s opravenym udajom uloZte.
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