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O module Uétovnictvo

Podvojné udtovnictvo (dalej len PU) je programovy modul, ktory tvori vrchol pyramidy informaéného systému Tangram.
V spojeni s ostatnymi modulmi automaticky importuje udaje zjednotlivych modulov a zaroveri poskytuje udaje pre
manazérsku nadstavbu. Umoziuje aj priame zadavanie uctovnych dokladov a takto je schopny pracovat samostatne bez
ostatnych modulov. Obsahuje nastroje na kontrolu dokladov, ktoré automaticky opravia aj niektoré formalne chyby.

Modul podvojného Uctovnictva je naprogramovany, tak ako aj ostatné moduly, v prostredi Centura Team Developer.

Uvedenie modulu do prevadzky

Postup pri uvedeni modulu do prevadzky je nasledujuci.

Po nastaveni konfiguracie programu v hlavhom okne systému Tangram v menu Systém — Konfiguracia — Konfiguracia
programu - Ekonomika a naplneni vSeobecnych €iselnikov musite pripravit modul podvojné uétovnictvo.

e v menu Systém - Ustovné obdobie nastavte aktualne u&tovné obdobie.

e vmenu Ciselniky — Podvojné uétovnictvo skontrolujte polozky v giselnikoch, hlavne uétovy rozvrh a osnovu.

e v menu Ciselniky — Podvojné tdtovnictvo - Doklady pre PU vytvorte zoznam dokladov pre podvojné Gétovnictvo.

e vmenu Ciselniky — Podvojné tiétovnictvo — Predkontaéné tabulka vytvorte predkontacie pre poZzadované druhy
dokladov.

v menu Uétovnictvo — Novy doklad zadajte pogiatoény stivahovy doklad.

ak prechadzate na systém Tangram uprostred roka a méate uz doklady zo zaciatku roka, vystavené ru¢ne alebo v inom
programe, postupujte takto:

Vytvorte vykaz, kde budu kumulované obraty za celé doterajSie obdobie (napr. predvahu). Nastavte v Tangrame
uctovné obdobie o jeden mesiac nizSie ako je to, ktorym chcete zacat. Funkciou Novy doklad zadajte novy interny
doklad, do ktorého zadate kumulované obraty z vykazu. Nastavte pociato¢né uctovné obdobie na pozadovanu
hodnotu.

Napriklad chcete zacat pouZivat’ systém Tangram od jula. Doteraz ste pouZivali iny ekonomicky systém. Vytvorte v starom
systéme obratovu predvahu od januara do juna. V Tangrame nastavte uctovné obdobie jun a zadajte interny doklad, kde
v jednotlivych riadkoch zapiSete kumulované obraty za kazZdy tcet od zacCiatku roka. Po zauctovani nastavte uctovné
obdobie jul. Takto budete méct vytvorit vietky vykazy od zaciatku roka. Ak v8ak budete potrebovat’ podrobny vykaz

z obdobia januar-jun, budete ho musiet vytvorit'v starom systéme.

Po tychto krokoch je modul pripraveny na pouzivanie a mézete zadavat nové doklady.

Konfiguracia programu
Systém — Konfiguracia — Konfiguracia programu - Ekonomika

V tomto menu sa nastavuju zakladné uzivatefské udaje pre pracu s modulom. Kompletny popis konfiguracie je vo
vSeobecnej prirucke.

V oddieli Ostatné je volba na nastavenie uctovnych davok pre Dstatne

automatické zauctovanie do podvojného uctovnictva — mozete zadat
denné alebo mesacné davky.

Ugtovanie |A)Mesainé (&tovné davky | ~ |

[~ Povalit zme B]D W
o x . s . , . L - \ ) 3 enng gétovneg davky
Denné uctovné davky — pri spusteni funkcie automatického zauc¢tovania [ Povolit zadavanie kodu siediska

dokladov do podvojného uctovnictva mézete zadat' datumy od- ¥ Fovolit zadévanie kédu zakazky
do a systém vytvori za kazdy der osobitnu davku — doklad. -
Mesacné uctovné davky — pri automatickom zauc¢tovani nemdzete zadat
datumy od-do ale len rozsah v mesiacoch. Davky budu vytvorené

po mesiacoch a za kazdy mesiac bude vytvoreny jeden doklad. [~ Firma v konkurze [(&tovanie bez roénjch zavierok]

v Povalit zadavanie kalkulacne] poloZky

[~ Manualne rozdet. fakiar - MD/DAL podra znamienka

Ak vam postacuje vyhodnocovat obraty na uc¢toch, saldokonto a DPH mesacne, mbzete nastavit mesacné davky.
Ak potrebujete spomenuté skuto¢nosti vyhodnocovat v intervaloch kratSich ako jeden mesiac, nastavte denné davky.
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Nastavenie uétovného obdobia pre podvojné uétovnictvo
Systém — Ustovné obdobie

Je niekolko moznosti nastavenia Uuctovného obdobia pre evidenciu dokladov [ e s T o i o
v module podvojného uctovnictva:

e mesiac " Mesiac Rak tesiac

e rok @ Rok ENERE)! =]
e obdobie od — do " Wietky idaje

e Stvrtrok " Interval od-do

o vdetky Udaje " Sturrak [ UloZt zmenu

Ak zvolite uctovné obdobie Mesiac, na obrazovke pracujete len s dokladmi zauctovanymi v danom mesiaci. Ak potrebujete
opravit doklad ziného mesiaca, musite zmenit Uétovné obdobie. Volba mesiac je najvyhodnejSia pri vy§Som pocte
dokladov.

Pri menSom pocte dokladov vyuzijete volbu cely rok, kvéli prehladnosti je vSak vyhodnejSie sledovat doklady po mesiacoch.
Volba zalezi hlavne od poctu dokladov, pretoze pracovat s neustale sa zvacSujucim zoznamom nemusi byt pohodiné.
Uvedomte si, ze €im je subor dokladov vacési, tym dlhSie trvaju vSetky operacie ako napriklad usporiadanie, vyhladanie,
vyber udajov do tlaovej zostavy a podobne.

Ak pouZzijete uctovné obdobie Rok, mate moznost pracovat s celym suborom dokladov zau&tovanych v tomto roku.

Ak pouzijete volbu VSetky tdaje, mate stale k dispozicii vSetky doklady PU, ktoré boli zatigtované od spustenia programu
do prevadzky do aktualneho dna. Pocet zaznamov je poctom vSetkych dokladov v uétovnictve

Ak ste zacali pracovat’ s programom nastavenym na sledovanie uctovného obdobia po mesiacoch a po ¢ase ste zistili,
Ze by bolo vyhodnejSie mat’ doklady za cely rok spolu, jednoducho zmerite v nastaveni uétovného obdobia spésob na
cely rok a nastavte aktualny rok.

Prepinanie uctovnych obdobi nie je ni¢im obmedzené, je mozné plynulo prepinat aj medzi uctovnymi obdobiami, ktoré
nenasleduju za sebou. Zmena nastavenia (mesiac, rok, vSetko, interval, Stvrtrok) je mozna hocikedy a program si prerozdeli
doklady podla novo nastaveného spdsobu.

‘“ Pozor! Zmena nastavenia u¢tovného obdobia je len doasna. Plati len do ukoncenia programu. Ak chcete aby sa zmena
uctovného obdobia zapamatala, zaskrtnite poloZku Ulozit' zmenu a uloZte nastavenie. Takto nastavené uctovné obdobie si
program zapamata aj po ukon&eni a opatovnom spusteni.

Nastavenie uctovného obdobia je spolocné pre vSetky moduly systému Tangram okrem modulu saldokonto. Tento modul
ma osobitné nastavenie uctovného obdobia, ktoré nie je zavislé na ostatnych moduloch.

Vystavit novy doklad mézete bez ohladu na prave nastavené ucétovné obdobie. Program ho podla datumu automaticky
zaradi do prisludného uc¢tovného obdobia.

Napriklad mate nastavené uctovné obdobie 2. Stvrtrok ale este iba zacal a vy by ste chceli zati¢tovat doklad do marca.
Nemusite menit’ tétovné obdobie, program automaticky zaradi doklad do marca. Ak by ste si ho v8ak chceli prezriet
alebo opravit, vtedy musite zmenit’ tuc¢tovné obdobie na marec.

Prezerat a opravovat doklady je mozné iba v prislusnom uétovnom obdobi, t,j. v tom, v ktorom boli zauétované. V
prehliadaCi sa zobrazia len tie doklady, ktoré patria do nastaveného uc¢tovného obdobia.

Napriklad je august a vy potrebujete opravit’ text na doklade zauctovanom v marci. Nastavte tctovné obdobie marec
a opravte doklad. Alebo mbzZete nastavit uctovné obdobie na cely rok, pripadne na obdobie tak, aby v riom bol zahrnuty
mesiac marec. Po oprave nastavte opét’ uctovné obdobie august.
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Naplnenie €iselnikov

Uétova osnova
Ciselniky — Podvojné uctovnictvo - Uétova osnova
V tomto &iselniku je zoznam vSetkych syntetickych uctov. V zozname mézete robit rézne Upravy, pridat’ alebo vymazat

zaznam. Pre ulahCenie prace a vyhladavanie v zozname su v okne prehliadaca ikony pre filter a pre lubovolné usporiadanie
zaznamov.

Cislo Gétu je trojznakova numericka a nazov Gétu  JREAAREN I CHIE AT 0T EVE

60 znakova polozka. ] Syntetick diet [0
Typ zostatku — urcuje, i sa jedna o ucet aktivny N —
B ™ A B N azaw (it |Znal:fova0|e naklady ﬂ
alebo pasivny, ina¢ povedané, &i sa do vykazov
berie strana Dal alebo Ma dat. Ak oznag&ite volbu Typ zostatiu
Automaticky, pouZije sa ta strana Gétu, na ktorej je O o ek
kladny zostatok. Pre spravnu funkciu programu je " Dal
Ciselnik dodavany uz vyplneny s doporuéenym " futomaticky
nastavenim podla zakona o uctovnictve.

‘/V pripade, ze potrebujete prehlady s popisom uctov v cudzom jazyku, mézete ku kazdému uctu zadat jeho popis
v pozadovanom jazyku. Zoznam pouzitych cudzich jazykov sa vytvara v &iselniku Ciselniky — Texty a cudzie jazyky —
Zoznam cudzich jazykov. Stali zadat kod a nazov pre pozadovany jazyk.

OCA
O&tovnictyo e, €| - T | i | | B
2013 | Dhlomiie | gi-‘ ‘a"é_"?l‘@ | .= T
2[3|=|=| O|s(B|w A Bk S| B || -
Kod Nézow Wlozil YloZene dha _Zmenil | Zmenene dha
A) {Anglicks jazyk | DEMO | 09.05 2013 15:26:13}
AN A L LY (LICT) Polozka Eiselnika - vioZenie
IT Talanéina iDEMO: 10
Kéd |2
Nézov |Cedting
el
JIL= M £ oprava
Syrtetick) Géet 017
V &iselniku Uétové osnova sa Nazov Gétu |Zriad ovacie naklady [ B ]
po otvoreni riadka a kliknuti
na ikonu Otvgreme Ciselnika | CudzojazyZné nazvy
[Insert] otvori zoznam pre popis
uctu v zadanych jazykoch. Bnlickji jazuk |
Zadajte pozadovany popis Cestina | | 38
a formular ulozte kliknutim na angiitina |
. v . . Maicina
ikonu UlozZenie zmien | [F2]. 5
T aliantina |

|

Zadanim cudzojazy¢nych popisov ziskate moznost tlacit niektoré zostavy aj v cudzom jazyku. Prepinanie jazyka je mozné
priamo v tlaovom okne prislusnej tlatovej zostavy.

Tangram EOS 13.03 [LOCAL.DEMO/DEMO] - [{UCT) 422. Hlavnd kniha (Predvaha) - anglicky] M=1E3
- =

EE] svstém Moduly Ciselnky Oknd Pomoc - Oftovnictvo Saldo  wikazy  Prehlady Plan Tlad 8 x
U&tovnictvo L ¥ — = | il i P‘i WQ
= = = = | |- L W]
2013 =_+ :_V =/ | =& t‘.‘/_ II |l % K- .
203 =|= 3 8w naE | He-
AJ] Anglicks jazvk )
[Z) Eesting =
EMG) Anglicting
IT] T alianding
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Uétovy rozvrh
Ciselniky — Podvojné tctovnictvo - Uétovy rozvrh

V tomto Ciselniku musia byt zadané vSetky ucty pouZivané vo vasej UcCtovnej jednotke. Ku kazdému syntetickému actu
z Ciselnika Uctova osnova je mozné vytvorit neobmedzeny pocet analytickych uctov.

D Kliknutim na ikonu Pridanie riadka /[Insert] otvorite formular na vioZenie nového analytického uctu.

F
i

| @ Systém  Moduly Clselnll'.;.' Oknd Pomoc - Uétovnictve  Salde Wy y  Prehlady Tlag
| p—
=] = {opEly  aERs| 8] |
IT, Kod Mazow détu Saldo |55 | Pods. | Daf| Str. |24k, | Kalk.p. | Fakt->Majetok | IFRS | PD prenos | PD stipec | Okrem | Vo '
# lﬂ. TP 011 Zriadovasie naklady zz 2z N TNG | 01.0
= 01101 0: Zriad ovacie naklady Z £ Z M THG:01.0
2017 mz Aktivovaneg naklade na wivoi M THG:01.0
012010} Aktivovans naklad (UCT) Analyticky Géet - vioZenie x THG i01.0
013 Softwér et THG:01.0
el
. . 013010: Softvér o - THG 0.0
| Faktin priiaté | | | Synteticky [013 B [soive THG | 010
Faktary vydané 014010% Oceniterné prava Analpticki |DED |Soflvér pre CHC stroje TG i 01.0
Financie 05 Goodwil THG : 0.0
[ Etovnictyo 015010 Goodwil Sledovanie v zaldokonte | ﬂ [ Rozlizovat dpec. symbol v saldokonte THG:01.0
ons Hstatng dhodab) [IEtavanie na stredisk 4 |Z] Zakazang j [ Podsdvahov Géet TG 010
Saldokonto 019010 Distatr dihodobg ] By . THG i (1.0
Vjpocet DPH 021 Stavhy U&tovanie na zakazky |Z] Zakazang ﬂ [ Zapotitat do dane 2 prijmu THG :01.0
Majetok 021010 Stavhy [I&tovanie na kalk, polozky |Z] Zakdzané ﬂ [™ Prenas z fakting do majetku [oprava) THG 0.0
! 022 Samostat. hnutefn Uétovanie [FRS | j THG: 0.0
Poita 022010: S amastat, hnutern NG 01.0
Sklad 025 Pestovaterské cel Preno: do pefiaZného dennika (jednoduché GEtavnictva) THG 010
025010; Pestovatel ské cel = 2% THG: 0.0
Objednavk ijaté Spézob prenosu |N] Neprenasat j
| HeCnavRY PRSI 1026 2 Skladne stada 4 _ os | e THG | 01.0
Obiednavky vydané | 035010} Zakadne stado a Preniest do stipoa THEG 01,0
Pokladnice 029 Ostatng dhodoby Okrem diuhor GEt, dokladoy | THG 0.0
N 029010% Ostatny dihodab) THG :01.0
_— 03 Pozemky [~ Meaktivny zaznam THG 0.0 w
Virobné kalkulacie || ¢ >
| NUM

Synteticky ucet — zadajte priamo alebo vyberom z Ciselnika.

Analyticky ucet mozete zadat maximalne 9 miestny kdéd z Cislic a pismen. Pre jednoduchs$ie zapamatanie je mozné pouzit
na oznacenie analytiky aj pismena.
Napriklad: 1, 01, 001, 0001, 343fa, 343pokI,...

Nazov analytického uctu moéze mat az 60 znakov.

Rovnako ako pre syntetické ucty, aj pre analytiky mozete zadavat cudzojazyéné popisy. Kliknutim na ikonu Otvorenie
Ciselnika | [Insert] sa otvori zoznam pre zadanie popisu cudzich jazykov.

Sledovanie v saldokonte — uréuje, ¢i doklad, v ktorého predkontacii je pouzity tento U€et, bude sledovany v saldokonte.
Nastavenim tejto polozky mézete rozhodnut, ¢i sa dany ucet bude alebo nebude sledovat v saldokonte. Takto sa da
zabezpecdit sledovanie saldokonta lubovolného uctu.
Vyberom z roletovej ponuky zadajte pozadovanu hodnotu:

¢ P) Pohladavka

e 7Z) Zavazok

¢ A) Poskytnuta zaloha

e B) Prijata zéloha

¢ C) Vystavena predfaktura

e D) Prijata predfaktura

¢ X) Ostatné polozky

KaZdy doklad mdzete uctovat na stredisko, v ramci strediska na zakazky a v ramci jednej zakazky ho este rozClenit
na kalkulaéné polozky. Ci sa doklad s tymto u¢tom méze takto rozuctovat, nastavte jednotlivymi volbami v roletovom menu.

Povinné stredisko — bez zadania strediska nebude doklad zalétovany.

Nekontrolovat'— program nebude kontrolovat, ¢i je zadané stredisko (mdzZe ale nemusi byt zadané).
Zakazané — ak zadate stredisko, program vam nedovoli doklad zauctovat.

Tak isto funguju prepinace pre zakazku a kalkulaénu polozku.

ﬂ Pozor! Volby stredisko, zakazka a kalkulaéna poloZka sluzia pre informativne rozdelenie. Zapnutim (vypnutim) tychto
volieb nastavujete viastnosti v jednotlivych dokladoch. Je potrebné dodrziavat u&tovanie danych druhov dokladov podla
zvolenej vlastnosti po dobu u¢tovného roka.

RozliSovat’ Spec. symbol v saldokonte — ak zaSkrtnete tuto volbu, bude sa pri parovani uctu v saldokonte prihliadat aj na
Specifické symboly. Sparuju sa iba polozky s rovnakymi Specifickymi symbolmi.
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Prirucka pouZzivatela Uétovnictvo

Podstuivahovy ucet — oznacuje, ¢i je tento ucet podsuvahovy. Takyto Ucet sa nezahrnie napriklad do predvahy a inych
vykazov a zaroven je mozné vytvorit zostavu s obratmi len podsuvahovych uctov.

Zapocitat’ do dane z prijmu — oznacuje, ¢i sa tento ucet zahffia do zakladu dane z prijmov a &i sa teda pouzije pri vypocte
dane z prijmov. Mali by byt oznacené vSetky ucty triedy 5 a 6, okrem tych, ktoré do zakladu dane z prijmov nepatria (dary,
reprezentaCné vydavky, a podobne).

Prenos z faktury do majetku (oprava) — sluzi na dodato¢né evidovanie nakladov k majetku.

V oddieli Prenos do PD (jednoduche uctovnictvo) sa nastavuju volby v pripade, Ze vystupom Gctovnictva ma byt penazny
dennik JU. Tieto volby su popisané v priru¢ke pre jednoduché uétovnictvo.

Nezabudnite na moznost kopirovat riadok kliknutim na ikonu Kopirovanie riadka / [Num +] pri vytvarani novych
analytickych uctov.

Ak napriklad chcete vytvorit analyticky tcet pokladne, nastavte sa kurzorom na Gcet pokladne 211 a kliknite na kopirovanie riadku.
V otvorenom formulari dopiste analytiku, nazov uctu a zaznam uloZte kliknutim na ikonu alebo [F2].

Analyticky uc¢et méze mat tvar napriklad 211000001, ale aj 2111 alebo 211P1. Zalezi na vaSich zvyklostiach. Pocet znakov
na oznacenie analytického uctu je sice devat, ale nemusia sa pouzit vSetky.

=]

Kliknutim na ikonu Tla¢ové zostavy/ [F7] mozete na tlaciarni vytlacit uctovy rozvrh.

Doklady pre podvojné uétovnictvo
Ciselniky — Podvojné uctovnictvo - Doklady pre podvojné tétovnictvo

Tento Ciselnik musi obsahovat vSetky druhy dokladov, ktoré sa budu pouzivat v module G&tovnictva.

Kéd dokladu méze mat najviac Sest znakov a ndzov moze mat najviac 30 znakov.

Vo v8eobecnosti plati, Ze kdd a nazov kazdého dokladového radu, ktory sa v praxi skutoéne pouziva, by mal vyjadrovat
ucel pouzitia.

Doklady m6zu mat lubovolné oznacenie, napr. ID — interny doklad, ZM1 — zberny doklad mzdy, ...

& AEE)

E
(&tovnictyo o ¥ | — - | = | T [ I | "
a1 10 E A P I | TR P
2|¥|=|4 D&||®| SLIAE o || | [
—
Kad Mazovw PO Wil WloZene dia Zmenil Zmenené dha
OPH:DFH DEMO 05082009 16:27:56
FaP £ Fakiim prijaté IGOR 07121939 10:30:22: DEMO £ 12.02.2004 09:07:.29
Fa : Fakbdny vpdang IGOH I 999 10: 30 24 02 2004 09:07:
FIN : Financie il (UCT) Druh dokladu pre podvojné iictovnictvo - v... §|
1D i Interni Gctovng doklad G —
1WA Irreestideg majetok IGY Qmwh
KS  iKoneénj doklad stwahoui 1G] Mazow |
PS5 i Pogiatocng doklad sivahow) G ™ Prensist do FD
541 i Saldokonto IG - v %
SkL Sklad DEMT TZ.0Z. 2008 D3 00 0 DEMT ;12 022008 U 0o 00
M iZbemi doklad - mzdy IGOR 07121995 10:30:48
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Tangram

Predkontacna tabulka

Ciselniky — Podvojné tctovnictvo — Predkontaéna tabulka

Ak CastejSie uctujete rovnaky typ dokladov alebo hoci aj jeden doklad ale s velkym po&tom riadkov, je vyhodné si vopred

vytvorit predkontaciu takéhoto dokladu a pri G&tovani uz len dopiiat sumy k jednotlivym tu&tom. Predkonta&na tabulka

obsahuje zoznam dokladov s ich predkontaciou. Ak chcete vytvorit novu predkontéaciu, kliknite na ikonu Pridanie riadka

[[Insert] na hornom okraji prehliadaca.

Otvori sa formular pre vytvorenie hlavicky
predkontacie. Zadajte kdd a nazov predkontacie
a potvrdte kliknutim naikonu UloZenie zmien/
[F2].

B| 0|y 8|al 8 e |m =]
|

R. | Blak | Su

(UCT) Predkontdcia - vloZenie

Kad |72

Mena | Firma | P

DAL

Nazoy |Predkontécia pre opakované pouditie

ll~

>

Po uloZeni hlavicky mbZete zadavat jednotlivé riadky s popisom predkontacie dokladu.

ﬂ Kliknutim na ikonu Pridanie
riadkal [Insert] vo formulari
predkontacie sa otvori formular

B|g w

o

na zadanie udajov pre jeden
riadok. ObyC€ajne sa zadavaju
len Ucty, ale ak by sa pravidelne
zauctovaval doklad natu istu
sumu (napr. najomné), mozete
vyplnit aj polozku suma a
v pripade zmeny sumy ju mbzete
jednoducho prepisat.

| Pozadani vsetkych riadkov L= '
predkontacie kliknite na ikonu Koniec | [F2].

A

potvrdeni zvoleného kddu predkontacnej

MD |

" Dal

Suma

Riadok |

r’_<| burnb. | Spec. symb.

Elok

a

[liet |

Strediska | |

Tertia | [ >

Kalk. pol. | >
Popiz |

[Idaje pre zaldokonta

Firmna | |

Poboika | H |

Wariabilnp symbol ’7

& pecifick) symbal ’7
Suma [cudzia mena) ’7 l—

Bankovy Gcet |

[Idaje o DPH

Typ DFH [ Tl
Zaklad DFH

%]

|

V pripade, Zze budete do programu zadavat doklad, ktory ma takto vytvorenu predkontaciu, pri zadavani nového
dokladu sa kliknutim na ikonu Rozsirené operdcie / [F8] - moznost Pridat’ riadky podla predkontacnej tabul'ky po
tabulky otvori formular s riadkami predvyplnenymi podla predkontacie. V
doklade potom staci zadat' iba chybajuce udaje. Zvacsa su to sumy, ale mozu to byt aj iné udaje podfa typu dokladu.



Priru¢ka pouZivatela

Pociatoény doklad suvahovy

Ustovnictvo — Novy doklad

Tento postup sluzi na zadanie pociato¢nych stavov na ucétoch pri uvedeni modulu podvojného Ucétovnictva do prevadzky.

Uétovnictvo

Pri beZznej prevadzke je pociato€ny doklad suivahovy vytvoreny automaticky pri ro€nej uctovnej zavierke.

=

Druh dokladu — zadajte druh
dokladu, ktory je uréeny pre
pociato€ny doklad suvahovy
PS).
islo — nezadavajte &islo
dokladu, program prideli islo
automaticky.
Datum - zadajte datum
zauctovania dokladu.
Kategoria dokladu -
z roletového menu vyberte typ
dokladu
A) Pociatoény doklad
suvahovy.
Popis — zadajte popis dokladu
pre lahs$iu identifikaciu
dokladu.

Po vyplneni vSetkych poloziek

Spustite funkciu pre zadanie nového dokladu do podvojného Gétovnictva v menu Uétovnictvo — Novy doklad. Otvori sa
formular na zadanie udajov do hlavi¢ky dokladu.

fo]ne

B O]=|5|w| -|@|

DPH ﬂ | |

Dioklad |

R.|Blok | D

Druh dakladu |PS
Cislo dokladu
D aturn zalitovania |01.01.2014

Kategdria dokladu |.‘5.] pociatoény doklad siwahov)

Schall |

K.ontroloval |

(LUCT) Podwvojné uctovnictvo - doklad - vloZzenie

IB|[Fosistotn doklad stvahovs

[

Popiz dokladu |Poéiatoén§l shaw

O

a| Pobocka | IC

[ ]

20| (im]

>

v hlavi¢ke dokladu ulozte formular kliknutim na ikonu UloZenie zmien/ [F2].

Otvori sa formular pre zadavanie jednotlivych riadkov dokladu. Kliknutim na ikonu Novy riadok/ [Insert] otvorite formular
pre zadanie jedného riadka pociatoéného dokladu.

B O]

||| 8|<] B |m]o] |

Daklad |PSA

ﬂ [1/0

|Potiatoing stav

Détum |01.01.2014

M|

Dl

M-D |

Podvojné Lictovnictvo - riadok - vloZzenie

""" Suma 1.000,00

Furz

Y cudze] mene |
P4 dat

o000 [eur B

Analytick) Giet 221010

|VUB Pregoy

----- Strediska |

1]

----- Zikazka |

[ 1]

""" Kalkulaéna poloska |

[ ]

[7 Mepren&iat do saldokaonta, aj ked e Géet saldokontng

----- Firrna |

----- Pobotka |

|
-}

“War. zymbaol |

..... Spec. gymbol Konst. symbol J
..... Splatnost Sp.ahrady

""" Bankowi GEet |

..... TopDPH |

[+ ]|

Zaklad DFH

..... Dodavka/Odpatet |

IC DPH

|

----- Inventarne Gizlo [naklady k majetku) ﬂ

""" Chyba z rozdét. |

----- Ocldie [~ e
""" Odpaditana cast DPH [prazdne = cela DPH)

..... [Idaje pre kontrolng vikaz DPH

Orig.dakl. |

""" Féwodng doklad |

Riadok D &tum dokladu [01.01.2014
Elok 1 Détun zadétovania |01.01.2014
Dal
Analyticki et |?D1 |Zaéiatoén}'l ucet stvah

B
B
[~

[~ Meprenaiat do saldokonta, aj ked je déet saldokontng

|
O |
War. symbol |

-
Spec. symbol Konét. symbal J
Splatnost Sp.thrady
Bankaowi (et | ﬂ
Tyn DFH | [~ ] |
Zaklad DPH

Dodévka/Odnaet IE; DPH - |
Inventame Gisla [naklady k majetku) ﬂ

Chyba z rozict. |

Stredisko |
Zkazka |

Kalkulaina poloska |

Firma |
Poboika |

[1daje pre kontoln vikaz DPH

Oddie B oaun Orig. dok,
Odpoéitana cast DPH [prazdne = cela DPH)

Popiz |F'oéiatoén9 stav BU

Pévodny doklad |
ucT JrsA

Fi. Blok Datum Suma O&et MD | et DAL Stredisko_Zékazka Kalk. pol._Popis Suma CM_Mena_Kurz_Firma_F‘obocka_II: DPH %ar. symb. | Spec. symh._KS g
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Tangram

Zadajte sumu na prislusnu stranu MD/DAL podla typu uctu a protitcet 701.
Po zadani poloziek (suma, u¢et MD a ucet DAL — ostatné polozky nie su potrebné) kliknite na ikonu UloZenie zmien/ [F2]
a riadok sa ulozi. Takymto postupom zadajte vSetky riadky, t.j. stavy vSetkych uctov.

= Ak ste po€as zadavania riadkov zistili chybu v uloZenom riadku, nastavte kurzor na chybny riadok a otvorte ho na
opravu:
*  kliknite na ikonu Oprava riadku/ [Enter], alebo
e urobte dvojklik mySou na pozadovanom riadku.
Potrebny Gdaj opravte jednoducho prepisanim a opraveny formular ulozte kliknutim na ikonu alebo klavesom [F2].
Ak ste zadali vSetky riadky dokladu kliknite na ikonu UloZenie zmien/ [F2] a cely doklad sa ulozi do pocitaca.

Ak ste zistili chybu az po ulozeni celého dokladu, opravu pociato¢ného dokladu urobite rovnako, ako sa robi oprava
beZného dokladu.

Otvorte prehliada¢ Uctovnictvo — Prezeranie a oprava dokladov.

Otvorte doklad na opravu kliknutim na ikonu Oprava riadkul [Enter] alebo dvojklikom mySou na riadok s dokladom.
Nastavte kurzor na chybny riadok a obdobne ho otvorte na opravu. PoloZzku s chybnym udajom opravte jednoducho
prepisanim a opravené Udaje ulozte kliknutim na ikonu UloZenie zmienl [F2].

@ Kliknutim na ikonu Tlacové zostavyl [F7] mbzete na tlaCiarni vytlacit opis dokladu.
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Prirucka pouZivatela Uétovnictvo

Novy doklad
Ustovnictvo — Novy doklad

Obraty z dokladov ktoré su zadané v ostatnych moduloch systému Tangram EOS, sa do modulu Uctovnictva dostanu
automaticky, ak spustite funkciu z menu Uétovnictvo — Automatické uétovanie dokladov.

Funkcia Utovnictvo — Novy doklad sluZi na ruéné zadavanie dokladov priamo do podvojného Gétovnictva, napriklad rézne
interné doklady, rozuc¢tovanie miezd a podobne.

§+| Novy doklad méZete zadat cez menu Ustovnictvo — Novy doklad alebo kliknutim na ikonu Novy doklad priamo v
S hlavnom okne modulu U¢&tovnictvo.

Tangram EOS 13.03 [LOCAL.DEMO/DEMO]
Systém Moduly Ciselniky Oknm& Pomoc - Uc'tovpiﬂﬂ'\ialdo wykazy Prehl'ady  Plan

2013 O&tovnictvo - _- ! Y E i

| m [

Po potvrdeni funkcie sa otvori formular pre zadanie hlavi¢cky dokladu.

Druh dokladu — zadate priamo alebo vyberom - >
z Ciselnika dokladov pre podvojné Uctovnictvo, (UCT) Podvojne ictovnictvo - doklad - viozenie

kliknutim na ikonu Otvorenie éiselnika.

Dinuh dokladu [ID nllntem_l;l Gétovng doklad
Cislo dokladu — program automaticky doplni Cfslo dokladu |
nasledujuce ¢islo podla zadaného druhu dokladu, ale Datum zatitovaria |11.1n_2n13
v pripade potreby ho méZete zadat' rucne. Kategéria dokladu |B) standardnj doklad |

- - . . . Popiz dokladu | u
Datum zauétovania — program ponukne aktualny Schvail | =|
datum. Datum moézete zadat' aj ru¢ne. =
Kontrolowal I ul

‘/Ak je kurzor nastaveny na datumovej polozke, stlatenim klavesu [Insert] sa otvori okno alend
s kalendarom pre aktualne uc¢tovné obdobie. Ak kliknete na pozadovany den a potom 4 Oktdher 2013 b
na ikonu UloZenie zmien/ [F2], datum sa prenesie do hlavi¢ky dokladu. Po Ut St 5 P S0 Me
1 2 3 4 B E

78 3 10 [N 12 13
Kategoria dokladu — vyberte z roletovej ponuky potrebny typ dokladu. Ponuka obsahuje || 14 15 1 17 12 13 0

tieto moznosti: 21 22 23 24 ™ /X

e Pociato¢ny doklad stivahovy — pouzijete na ruéné zauctovanie pociatoéného 2 29 W A
dokladu
e Standardny doklad — tito volbu pouZijete pre v&etky doklady, okrem dalej
vymenovanych @l

e Zuctovanie dane z prijmu — pouZijete pri zau&tovani dokladu o dani z prijmov
e Hospodarsky vysledok — pouzijete pri zauc¢tovani dokladu s hospodarskym vysledkom
e Konecny doklad stivahovy — pouzijete pri ruénom zauctovani koneéného dokladu

Popis — mbdzZete zadat' popis dokladu pre jeho lah$iu identifikaciu.

Schvalil — zadajte kod priamo alebo vyberom z &iselnika zamestnancov

Kontroloval - zadajte kéd priamo alebo vyberom z €iselnika zamestnancov

Po zadani tychto poloziek kliknite na ikonu UloZenie zmien/ [F2], ¢im ulozite hlavic¢ku dokladu a otvori sa formular, kde
mozete zadavat jednotlivé riadky dokladu.
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Tangram

Vlozenie riadka — jednoduchy zapis
Kliknite na ikonu Novy riadok I [Insert] a zadajte do formulara potrebné udaje.

(UCT) Podwvojné uétovnictvo - doklad - vloZenie

Blw| Bs| 8 |2|E] \|

Détum [11.10.2013 M|

D !l [1/0
D

Podvojné ictovnictvo - riadok - vioZenie K5

ol Suma I 35.75 Kurz Riiadok I Daturn dokladu |1 1.10.2013
_ V cudzei mene | 35,75 |EUR I Elokl 1 Datum zadtavania |11.1U.2U13
||} M4 dat —Dal

- Analpticky Gdet |21 amo IEeniny - stravovacie po Analytick) OSet |3350'|D |Pohradévk_l,l voti zame
— Stredizko I ul Stredizko I “ I

— Zékaka | [+l Zékazka | [

| Kakulaing poloska | B Kakulaéna poloka | |

||| [T Mepren&fat do saldokonta, aj ked je Gtet saldakontrg [~ Neprendiat do saldokanta, aj ked je G&et saldokontn
— Firmna I I Firma I I

— Pobotka | [~ N Poboika | |

Var. symbol | War. symbal |

s *
_ Epec. symbol l— F.onét. symbol I—n Spec. symbal I— K.onét. symbol l—u
I Splatnost l— Sp.chrady Iﬁ Splatnost l— Sp.uhrady lﬁ
B ankoe st | Bankov Gtet |
B Typ DPH | =] [ Typ DPH | [~ [
|| Z&kladDPH | ZsklsdDPH [
| podsvkasmdpozet | weopn [ B Dodsvkarodposer | goen [
— Inventame Gislo [naklady k majetku] I—H Inventame éizlo [naklady k majetiou) I—H

Chyba z rozuct I Chyba z rozict. I

| 1~ (daje pre kantralng wikaz DPH — Oldaje pre kantralng wikaz DPH

| Oddiel | Détum | Orig.dokl. | Ocldiel | Détum | Orig.dokl. |
Bl Odpoditand éast DPH (prézdne = celd DPH) | Odpoditand ast DPH (prézdne = celd DPH) |

| Pévodng doklad | Pévodng doklad |
|| Popis |Stravné ligthy zamesthanes u IUET |ID£B

< 2
= =

Program nedovoli zapisat riadok dokladu bez zadania aspori jedného z U¢tov. Podl'a nastavenia vlastnosti uctu
a konfiguracie programu mézete zadavat kod strediska, zakazky a kalkulacnej polozky.

Popis dokladu mézete napisat priamo alebo ho vybrat z €iselnika textov.

!l Riadok dokladu ulozite kliknutim na ikonu UloZenie zmienl [F2].
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Priru¢ka pouZivatela

Vlozenie riadka — zlozity zapis

Uétovnictvo

Kombinaciou klavesov Ctrl + Insert je mozné pridat zlozity Uc¢tovny zapis — t. j. roziu¢tovanie samostatne pre stranu MD
a pre stranu D.

{UCT) Podvojné iictevnictvo - doklad - vloZenie

B Oei|u| 88| 3o |mlE] \[%)

T |

Doklad [ID/7 Datum [31.05.2014 M | 1.00000 D 700,00 MD | 300,00
| |R.|Blok| Datum | Suma |UZetMD gt DAL Gl (UCT) Podvojné hétovnictvo - riadok - vioZenie
$pempmeon e ) 08 s ol
+ 3 1310520014 20000 342010 Dafi Suma 300,00 Blok | T Détum zaitovania [31.05.2014
[t |336001 EiZﬂétovanie ¢ organmi 52 a ZP
Stredisko | ui
Zékazka | [ ]
Kalk, polozka | [ ]
Popis |ZiBtovarie ¢ orgénmi 5Z a ZF u
— Udaie pre saldokonta
[~ Meprenddat do saldokonta, aj ked je Gtet oznadeny ako saldokontrj
Firma | |
Pobotka | [ -
War. symbal ! n Surna [Ch) I 300,00 ]ﬁ“ ﬂ
£pec. symbal I Furz l Splatnost !
F.angt. symbol I_ n Spdzob dhrady i ;j
Bankowi (et I
- Udaje o DPH
Top DPH | - l l
Zaklad DFH Def dodavky/odpodtu I IC DPH I n
Oddiel Kontr. wikazu I-_n [r&tumn zaradenia do BV I [ &tumn orig. dokladu I
Odpoéitana tast DPH [prézdne = celd DPH] l Pévodng doklad |
Inwentéme &isla [majetok] j—H
Drigindlny doklad [UCT D7
Chyba z rozictovania ]
[

Funkciu je vhodné vyuzit' v pripade potreby rozuc¢tovania jednej strany uctovného dokladu viacerymi uctovnymi zapismi, kde
by Vas zadavanie protituctu zbyto¢ne zdrziavalo — napriklad pri roziuctovani miezd. Sumu celého dokladu zauctujete na
strane MD prvym uc¢tovnym zapisom, ostatné polozky rozuctujete podla potreby na strane D bez potreby neustaleho

vypliania strany MD.
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Tangram

Vlozenie riadka s DPH

Ak chcete do dokladu P — HE@
zadat doklad so sumou E D|Ei‘||®| |§ °||E| g,;u"| ﬂ [ |

DPH, ktora sa ma

evidovat do priznania pre Doklad |ID/11 Détum |30.09.2013 M| 375 D 36,75 MD |
DPH je mozné pre R. Blok| Datum |Suma et MD | (et DAL | Shedisko | Zakazka | Kalk. pal. Popis Suma CM | Mena| Kurz
rychlejsiu evidenciu pouzit 101 : :

30.09.2013: 35,75 213010 : 335010 ¢ Stravné listky zamestnanec: 35,75 ELIR
moznost vloZenia ; : : : :

interného dOKIa_du VloZenie uctovného zdpisu s DPH §|
pomocou funkcie —

pristupnej ikonou Pridat’ D&tum zadétovania |30.09.2013
uétovny zépis s DPH Zéklad DPH (1. riadak)
BEH alebo klavesom F11. Suma bez DPH 100,00
Kliknite na ikonu Pridat Analytickp &t 112010 ﬂwateriél na sklade - PHM
L’lc"tovny za’pis s DPH Stredisko ﬂ Zakazka ﬂ F.alk. polozka ﬂ
a otvori sa formular na DPH [2. riadak]
zadanie riadka dokladu s TypDPH 122 [ 20.00% [istup twzemsko 5 69 odv.2 a2 4 2 9 b-zapoditana | &
rozpisom DPH. Suma DFH 20,00 Anal UkstDPH |343
Defl dodévky/odpodty |30.09.2013 & DPH ﬂ
Formular ma tri oddiely a Dddiel K DPH [B3 ﬂ |Priiaté ziednodusené faktdy podra § 74 ods. 3 pism. a) a2 ¢
jeho ulozenim _Sa V . D &tum zaradenia do Ky |30.03.2013 D atum orig. dokladu IM
doklade vytvoria tri riadky. Odpoditans tast OPH (prézdne = celaDPH) |
Péwadni doklad |

V prvom oddieli zadajte
sumu a ucet, na ktory sa
ma zauctovat zaklad

Suma 2 DPH [3.riadok)

dane Suma 120,00
Analyticki Oéet |33501 i} ﬂ |F'0hl’adévk_l,.l voii zamestnancom
V druhom oddieli zadajte Firma | |
typ DPH, ktory sa ma v Poboika | B
doklade pouzit. nga ar, spmbol | Splatnost |
DPH sa  automaticky 5 — et | ﬂ
vypoéita zo zakladu dane, pec. symbol Bank. dcet
ktory ste uviedli v prvom —
oddieli. Ak sa vypoditana i &l (==ial] B
suma liSi od sumy dane Popiz |VyuétovanienékupuPHM
vyCislenej na doklade, je [/¢ >
mozné vypoditanu

hodnotu dane prepisat. Polozka Dern dodavky/odpo¢tu — uréuje, v ktorom priznani DPH sa dan odvedie alebo odpodita.
Pokial ostane tato poloZka nevyplnena, daf sa v priznani DPH nezobrazi. Polozku IC DPH vypliite pre kontrolu rizikovych
subjektov, pripadne ak polozka patri do oddielu kontrolného vykazu, v ktorom je potrebné tuto polozku vyplnit. Polozka
Oddiel KV DPH sa predvyplni podla nastavenia v Ciselniku Typy DPH, v pripade potreby je mozné prednastaveny oddiel
zmenit. Polozka Datum zaradenia do KV sluzi na zaradenie dokladu do podkladov pre vygenerovanie kontrolného vykazu.
Polozka Datum orig. dokladu sa tla¢i v kontrolnom vykaze do polozky Defi dodavky, Standardne je tento datum zhodny s
datumom v polozke Den dodavky/odpoctu DPH, ale v niektorych pripadoch je potrebné tento datum zmenit (napriklad pri
neskorSom dodani dokladov z EU). V polozke Odpocitana ¢ast DPH je mozné zadat hodnotu odpocitanej DPH v pripade,
ak sa z dokladu neuplatiuje odpocet DPH v pinej vySke. V pripade, ak je v konfiguracii programu zadany koeficient pre
vypocet priznania DPH, prepocitava sa suma v polozke Odpocitana dan tymto koeficientom a vysledna hodnota sa uvadza
do kontrolného vykazu do polozky Vy$ka odpoditanej dane v eurach. Polozka Pévodny doklad sa vypiia pre udely
kontrolného vykazu v pripade vystavenia / obdrzania opravného dokladu.

V tretom oddieli sa uvedie analyticky G&et, na ktory sa ma zauctovat' celkova suma za doklad — ta je automaticky spocitana,
nie je potrebné ju ruéne zadavat.

Riadok dokladu ulozite kliknutim na ikonu UloZenie zmien/ [F2].
m Ak kliknete na ikonu Zrusenie zmienl/ [Esc], riadok sa vymaze a neulozi.
Ak zadavate podobné riadky mézete kliknut na ikonu Kopirovanie riadkul [Num +], ktora otvori formular pre novy
riadok dokladu s poloZzkami vyplnenymi podfa riadku, na ktorom je nastaveny kurzor.

Napriklad chcete zadat’ doklad, kde v jednotlivych riadkoch je rovnaky popis operacie a Ucty, iba sumy su iné. Po zadani
prvého riadku pre vytvorenie dalSich riadkov pouzite kopirovanie a zmenite len sumy, ostatné polozky budu uz vyplnené.

14



Prirucka pouZzivatela Uétovnictvo

Program priebezne Cisluje riadky a spocitava sumy za jednotlivé riadky dokladu.
V pravom hornom rohu formulara je polozka M-D, ktora upozorfiuje na nevyrovnany doklad a rozdiel medzi stranami Ma dat
a Dal vypisuje Cervenou farbou.

(UCT) Podwvojné uctovnictvo - doklad - vloZenie - @Public

a D|ﬁ||'®| ‘|§| H| © ||E|| '\|g{th L |1£4 |Popisdokladuzadan§lruc’:ne
Doklad [ID/3 Détum [30.09.2013 M| 156,75 D | 156,75 M-D |
F. Blok| Dé&tum | Suma |Udet MD | Oéet DAL | Shedisko| Zakazka | Kalk. pol. Popis Suma C | Mena | Kurz
1 1:3009.2013¢ 35,75: 213010 (335010 Stravne listky zamestnanec 35,75 EUR
2 2{30.09.2013:10000: 112010 Yyldtovanie nakupu PHM
3 2:30.09.2013F 20,00 343 Wydtovanie nakupu PHM
4 213009.2013:12000 335010 Yylttovanie nakupu PHM
< 3

Ak chcete opravit’ niektory riadok dokladu, nastavte sa nan kurzorom a kliknite na ikonu Oprava riadkul [Enter]. Otvori sa
vyplneny formular (riadok dokladu) kde mézete opravit potrebnu polozku tak, Ze na nu nastavite kurzor a jednoducho ju
prepisete.

Po oprave ulozte formular s opravenymi udajmi kliknutim na ikonu UloZenie zmien/ [F2], inak riadok ostane nezmeneny.

Ak urobite v prehliadaci dvojklik favym tlac¢idlom mysi na riadku, riadok sa otvori na opravu. Pri kliknuti pravym tlacidlom sa
otvori kontextové menu.

[Medzernik] a potom ich naraz vymazte kliknutim na ikonu Zmazanie riadkov alebo [Ctri+Delete].

Ak ste zadali vSetky riadky dokladu a chcete doklad uloZit, kliknite na ikonu Koniecl [F2] doklad sa ulozi so vSetkymi
riadkami. Ak zistite chybu az po ukonceni dokladu, na opravu Udajov pouzite menu U¢tovnictvo — Prezeranie a oprava
riadkov.

n@ Ak chcete vymazat niektoré riadky z dokladu, oznacte ich najprv kliknutim na ikonu ﬂ Oznacenie riadkal
|

Novy doklad s predkontaciou
Ustovnictvo - Novy doklad

Ak chcete priamo v Uctovnictve vystavit novy doklad s pouzitim predkontacnej tabulky, pouZijete tento postup.

& Postup pri vystaveni dokladu s pouzitim predkontaénej tabulky je velmi podobny postupu uvedenému

=7 v predchadzajucej kapitole. Po spusteni funkcie v menu,L'Iétovnictvo - Novy doklad alebo kliknuti na ikonu Novy
doklad sa otvori formular s udajmi do hlavicky dokladu. Udaje vyplinite tak, ako je popisané v predchadzajucej kapitole
a hlavi¢ku ulozite.

Teraz nasleduje krok, ktory je odliSny od postupu pri beznom doklade. Pri beznom doklade ste otvorili formular
na zadavanie riadku dokladu a vyplnili ste ho. Pri doklade s pouzitim predkontacnej tabulky je postup v tomto kroku odlisny:

\ Kliknite na ikonu ' p

Rozsirené operacie — ; : ' — —_—

vol'ba Pridat’ riadky @ME}"||@| -|§| E| ||E(\ %| ﬂ [1/0 |
podla predkontacnej Doklad [ID74 Datum 1102013 M| N -
taburlkyl [F8].

F. Blok D&tum Su 5 | furz | Firma | Pobocka

Predkontacna tabulka

BEEE EER (R B8
kiad

MN&zow

Otvori sa okno so zoznamom
predkontacnych tabuliek, ktoré
ste vytvorili v Eiselniku

Ciselniky _ Podvojné ¥rE i Predkontacia pre opakaované pouditie
uctovnictvo — Predkontacna 2 Mady
tabulka. 3 3

Nastavte kurzor na riadok s potrebnou predkontaciou a kliknite na ikonu Potvrdenie vyberul [F2].
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Tangram

Vybrana predkontacia sa
prenesie do formulara dokladu.

(UCT) Podvojne ictovnictvo - doklad - vioZzenie - @Public

: o

Doklad ma teda zadané riadky E "%' E' ° | | EI| > |DP" ﬂ i !
presne podla vybranej Doklad |ID/4 Datum |31.10.2013 0 | o MO |
predkontacnej tabulky. F.|Blok| Datm | Suma|Uéet MD | Oget DAL | Stredisko | Zakazka Kalk. pal Papis Suma CM | Mena Eurz ||
Do tychto riadkov staci zadat 1. 0:31.10.2013 521010 Hiubs mady
sumy. 20 0iA.10.2m3 33001 oplatené mzdy

303102003 331002 Zélohy

4 002013 22001 Da

EW_] . i} 0:31.10.203 441001 Tworba zoc. fondu
Postupne otvorte riadky SRR A Feltavotng poistovia

na opravu . o 7. 031102013 2363 HOP
(ikona Oprava riadku, dvojklik g 0i3i0zm3 162 Socidina poistoviia
mysSou alebo klaves [Enter])
a do polozky suma zadajte
potrebné ¢islo. < >

Riadok po zadani sumy uloZte kliknutim — JiSSBRETEELERTE eI ST LCh S

na ikonu UlozZenie zmienl [F2] vo v Madat [ Dal Riadak | 1 D 4tum doklady 31102013
formulari riadku dokladu. Suma 1.234.710,00 Bik| 0 Détum zaddtovania [31.102013
et |521010 |Mzdové naklady - zamestnanci
Stredisko | |
Zakazka | [+l
Kak. poloska | B
Fapis |Hrubé mady ﬂ

[1daje pre saldokanta

[~ Meprenadat do saldokonta, aj ked je Uéet oznaceny ako saldokontng

Firma |

|

Fobatka | [~ |

Yar. symbol | ﬂ Suma [CM) 1.234.710,00 Wﬂ
Spec. symbol Kurz Splathost

K.ongt. zumbal ’— ﬂ Spozob dhrady | j

Bankaowp Gcet | ﬂ
[Idaje o DPH
Typ DPH | B | [
Z3klad DPH Diefi doddvky/odpodtu |31.10.2013 IC DPH ﬂ
Oddiel K.ontr. wikazu [ &tum zaradenia do KW D&tum onig. dokladu
Odpotitana Sast DPH [prazdne = celd DPH) Péwvodni doklad |

Inventame Siglo [majetok] ﬂ

Originalny doklad JUCT [IDA12

Chyba z roziétovania |

gg| Takto zadajte sumy (UCT) Podvojné iictovnictvo - doklad - oprava - @Public
do vSetkych riadkov
dokladu. Ak chcete niektory B O|=|B|w] B & e |m|m| N[ @ ke |

z riadkov vymazat, nastavte

L Doklad [1D/4 Datum |31.102013 M| 123471000 D | 1.234.710,00 WD |
kurzor na vybrany riadok - -
a kliknite na ikonu Zmazanie R.|Blok | Datum Suma Ucet MD | Ucet DAL | Stredizko | £3kazka | Kalk. pol. Popiz Suma CM | M
riadkovl [Ctrl + Delete] <10 0i31.102013:1.234.710.00: 521010 Hiubé mady 1234 710005 EL
a potvrdte vymazanie riadka. < 20 0:31.10.2013:1.234.600,00 23100 "yplatens mady 1.234.500,00 EL
&3 0iEnInam3 10,00 3002 Zélaky 10,00 EL
~ 4 naInz0a 20,00 342001 Daf 20,00} EL
< 8 031102013 30,00 441001 Tworba soc, fondu 30,00:EL
< B 031102013 4000 33621 Zdiavoina poistovhia 4000 EL
Po zadani vietkych V7L 0a102m3 5100 3363 NOIP A0LO0 EL
potrebnych tdajov cely doklad |»/._8. 0:3110.2013 ED0,00 33637 Socidlna poistoviia B0L.00: EL
ulozte kliknutim na ikonu

Koniecl [Esc alebo F2] vo 3 3
formulari dokladu.
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Prirucka pouZzivatela Uétovnictvo

Vyhodou zadavania dokladov s pouzitim predkontacnej tabulky je Uspora ¢asu a automatické vytvorenie potrebného poctu
riadkov v doklade (nezabudnete na Ziaden ucet).

Ak mate vytvorené predkontécie na rozne uctovné pripady a chcete ich zadat do jedného dokladu, mézZete pomocou ikony
Rozsirené operdcie - Pridat’ riadky podl'a predkontacnej tabulkyl [F8] vo formulari dokladu nagitat postupne aj niekolko
réznych predkontacii.

UloZeny doklad si mdZete prezriet alebo opravit v prehliadaci Prezeranie a oprava dokladov.
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Tangram

Automatické uctovanie dokladov z inych modulov
Ustovnictvo — Automatické uctovanie dokladov

Funkciou Automatické tctovanie dokladov sa do podvojného uctovnictva dostanu obraty, ktoré vznikli vystavenim dokladov
a ich predkontaciou v jednotlivych moduloch systému Tangram. Zauctovanie je mozné robit aj niekolkokrat po sebe,
predchadzajuce hodnoty sa vzdy v ramci jedného obdobia (mesiac, rok,... podla nastavenia uctovného obdobia) prepiSu
novymi, takze neméze déjst ku kumulacii udajov.

To, Ze zauctujete v pokladni doklad, ktory bol kontovany napr. na Gcty 211 a 504, eSte neznamena, Ze na analytickych
kartach tychto uctov je zaznamenany tento obrat. Aby sa obraty dostali z dokladov v jednotlivych moduloch
do podvojného tctovnictva, musite spustit funkciu Automatické tctovanie dokladov.
{.
— Funkciu spustite z menu Uétovnictvo — Automatické tétovanie dokladov alebo kliknutim na ikonu Automatické
uctovanie dokladov.

Kalendarne obdobie pre vyber dokladov — v tomto oddieli m6zete zadat’ datumy, z ktorych sa nacitaju obraty dokladov
vystavenych v rozmedzi tychto datumov vratane datumu od a do. Od nastavenia konfiguracie programu zalezi, ako budete
zadavat rozsah datumov (Systém — Konfiguracia — Konfiguracia programu, zalozka Ekonomika, oddiel Ostatné, polozka
Uctovanie).

Ak mate v konfiguracii programu nastavenu volbu Denné uctovné davky, T -
mbzete zadavat datum od — do tak, ako je to na obrazku vpravo. Automaticke zaiictovanie dokladoy

K.alendarme obdobie pre viber dokladoy 2o wstupnpch moduloy
Ak zadate rozsah datumov, program vytvori na kazdy defi osobitny Obdobie [YSETKO |
uctovny doklad. Datumod (01102013 do [31.102013
toduly
[v Financie [~ Sumarne
[ Fakbiry prijaté [ Sumame
[w JCD prijate [~ Sumarne
[ Fakbiry vpdang [ Sumame
W Sklad [~ Sumarne
[ hajetok [ Sumame
w DFH [~ Sumarne
[ Splatkow) kalendar [~ Suméamne
Ak mate v konfiguracii programu nastavenu volbu Mesacéné tctovné P 'ﬂ1
davky, mOzete zadat rozsah len na celé mesiace. - —
F.alendame obdobie pre wiber dokladoy zo wstupnich moduloy
Kliknutim na ikonu Otvorenie ¢iselnika / [Insert] sa otvori formular na
Otvorenie cls /1 ] Dbdobie [2013 [» |

vyber obdobia pre naditanie obratov z prvotnych dokladov.
Nastavenie uctovného obdobia

Mozete zvolit obdobie rok, Stvrtrok, mesiac alebo rozsah mesiacov od-do.

" Mesiac Rak Mesiac
Ak zvolite obdobie, ktoré obsahuje viacero mesiacov, program vytvori & Hok ETERE |
na kazdy mesiac osobitny u¢tovny doklad. r~

" Interval od-da

" Sterrok L4 8

v Majetok [~ Sumamne
¥ DFH [ Sumarne

[ Splatkov) kalendar [~ Sumame ) %

Moduly — zaskrtnite polozku pri moduloch, z ktorych chcete zauctovat obraty na uéty. Mozete oznacit' vSetky moduly

a urobit’ zauctovanie naraz alebo ho moézete urobit opakovane po skupinach alebo hoci aj po jednom module. Ktoré doklady
budete importovat zaleZi od systému prace a nastavenia u¢tovnych obdobi v jednotlivych moduloch. MéZete importovat
vzdy vSetky doklady, priCom sa vZdy cely predchadzajuci import prepiSe novym alebo len dohravat' nové doklady.
VyhodnejSie je importovat len nové doklady, pretoZze neméze déjst k neumyselnej zmene "starych" uctovnych dokladov.
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Prirucka pouZzivatela Uétovnictvo

Sposob ulozenia — oznacte, v akom tvare ma byt ulozeny doklad s obratmi do U¢tovnictva:

o  zaSkrtnuta volba Sumarne — vSetky obraty su spocitané podla jednotlivych uctov a ulozeny je doklad so sumarnymi
obratmi na jednotlivych uctoch. Pocet riadkov vo vytvorenom doklade je rovny poctu réznych uétov v rozuétovani.

o neza$krtnuta volba Sumarne (podrobny spésob) — obraty na Uc¢te sa nespocitavaju, ale prenasaju sa vSetky
jednotlivé obraty na kazdom ucte. Vo vytvorenom doklade bude pre jeden ucet tolko riadkov, v kolkych dokladoch
bol pouzity ucet v jednotlivych moduloch. Pocet riadkov takéhoto dokladu je omnoho vysSi ako pri sumarnom
doklade. PretoZe podrobny rozpis obratov na jednotlivych uétoch je v dokladoch v jednotlivych moduloch, nie je vo
vacsine pripadov potrebné pouzivat podrobny spdsob importu.

Po nastaveni datumov, oznaceni modulov, z ktorych modulov chcete importovat Udaje, zvolte sumarny alebo podrobny
spOsob uétovania dokladu a kliknite na ikonu UloZenie zmien | [F2].

V kazdom z vybranych modulov program spocita obraty na jednotlivych Uctoch a zapiSe ich do tabufky. Ak prebehne
nacitanie udajov bez chyby, v tabufke sa zobrazia v8etky vytvorené doklady. V tomto kroku sa eSte do PU nezapisuje
Ziaden doklad, vytvorené doklady zostavaju len v tabulke na obrazovke.

Modul - oznacuje pdévod dokladu (z ktorého modulu je
tento doklad). Automaticke zauctovanie dokladov
Obdobie — je v tvare RRRRMM (rok a mesiac). h,i;i“' 202:308;'3 H'ad:z MD1 T DA: T
Riadky - pocet riadkov vo vytvorenom doklade. R 5 TS0 00 TS0 00
FIN 20130500 2 100,00 100,00
Pri dennych uétovnych davkach vytvori program doklad FiM e 3 50,00 50,00
na kazdy uctovny datum zo zvoleného rozsahu (ak najde FIM S0140800 17 20713 20713
v niektorom z modulov doklad s tymto datumom) a zobrazi SKL 20130400 10 103,00 103,00
ho v tabulke s obdobim RRRRMMDD. SEL 20130500 2 8250) 8250
SKL 20130700 4 93,88 93,88
Pri mesacnych uc&tovnych davkach (na obrazku vpravo) SKL 207130800 g 24396 24396
vytvori program jeden doklad na kazdy mesiac. SKL 20130300 2 £.50 £.50
SKL 20131000 2 1,50 1.50
v|%

V pripade, Ze automatické uctovanie prebehlo bez chyby — program
nezobrazil chybovy protokol — mézete pokraCovat kliknutim na
ikonu UlozZenie dokladov | [F2].

@ Udaje boli ispegne uloZené do détovnictva.

Program ulozi uctovné doklady zobrazi hlasenie.
Hlasenie zatvorte kliknutim na tlac¢idlo OK.

V pripade, Ze nechcete ulozit’ uétovné doklady s automatickym uétovanim, kliknite na ikonu Koniec / [Esc].

Tlacidlo Naspét vas vrati do spat formulara
automatického zauctovnia.

Kliknutim na tlacidlo UloZit’ sa doklady ulozia rovnako,
ako keby ste klikli na tlacidlo UloZenie dokladov.

‘:f?f/ Naimportované (idaje este neboli uloZené do (iftovnictva.

Koniec UloZit

ﬂaspat’

Tlacidlo Koniec zatvori formular automatického
zauctovania bez ulozenia dokladov.

UloZené doklady mézete prezerat v menu Uctovnictvo — Prezeranie a oprava dokladov.
Omylom vykonané automatické zalétovanie dokladov mézete zrusit vymazanim dokladov v menu Uétovnictvo — Prezeranie

a oprava dokladov. Zmazanie vSak oby€ajne nie je potrebné, pretoze pri nasledujiucom automatickom zauctovani z toho
istého uctovného obdobia sa staré doklady prepiSu novovytvorenymi dokladmi.

19



Tangram

Pri automatickom

zauctovani udajov ? @
program kontroluje - -

formalnu sprévnost‘ b adul Obdobie | Riadky D DAL
l]dajOV z jednotlivych FAP 20130800 13 1.174.00 1.174.00
modu|0v_ Ak néjde Fan 20130700 3 1.200,00 1.200,00
chybu, oznami vam to FIM 20130800 2 100,00 100,00
a chybné udaje FIN 20130800 2 50,00 50,00
nebudu zapisané FIN 20130800 17 20713 20713
do uctovnictva. Na SKL 20130400 10 103,00 103,00
obrazovke sa zobrazi SKL 20130500 2 8250 £2,50

nielen tabulka s
dokladmi, ale aj okno s

E# Protokol poslednej operacie

chybovym protokolom. [setko SE @ ﬂ
Skupina Tent L 150

V chybovom protokole A
su zobrazené vysledky ROZUCT FIM:  Financie: Rozliétovanie
kontroly za v8etky ROZLCT FIN FEUR/P/1/R.1 - Nezadanp Gtet
oznacené moduly. ROZUCT FIN FEUR/P/1 /R - Uet rendideni v rozvihu
Kazda najdena chyba ROZUCTFIN.  PEUR/P/2/R.1 - Nezadanp et
je vypisana v jednom ROZUCT FIN FELIR/F/2/R 1 - (et nendjdenj v rozvihu
rlad!<u $ presnym ROZUCT FIN!  Rozittovanie prebehlo depesne
E?gsrﬂmk%ggz ROZUCT FAF:  Fakkiny prijaté: Rozittovanie

. ROZUCT FAF 201308/PF /1308002 - Anal. dget 51817 [Suma bez DPH) nendjdens v ddtovom rozvthuy 4
chybného dokladu. - - |98

@ Kliknutim na ikonu Tla¢ sprdvy | [F7] mbZete chybovy protokol vytlagit na tlaciarni.

‘/Zistené chyby sa musia opravit v pévodnych dokladoch v jednotlivych moduloch a import zopakovat. V ramci jedného
uctovného obdobia sa predchadzajuci import vZdy prepiSe novym.

Ak by ste napriek zistenej chybe chceli vytvorené doklady ulozit do u¢tovnictva, zatvorte okno s chybovym protokolom
a kliknite na ikonu volbu UloZenie dokladov.

Ako cCasto budete robit import udajov, zalezi len od toho, ako Casto budete potrebovat aktualizovat uctovné vykazy
v podvojnom Uctovnictve, stav pohfadavok a zavazkov, vykaz DPH. V module uctovnictva sa jedna o stvahu, vysledovku,
cash flow, a pripadne pouzivatelom definovaneé vykazy z PU. Vykazy o stavoch pokladni, uctov, saldokonta, DPH su
nezavislé od importu dokladov do PU. Je doporucené vykonat import idajov aspon raz mesiac.
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Priru¢ka pouZivatela

Konfiguracia automatizovaného ucétovania dokladov

Ustovnictvo - Konfigurécia automatizovaného zatétovania dokladov

Funkciu na automatické uctovanie dokladov mozete spustit’ nielen ruéne priamo v programe, ale mézete ju spustat

Uétovnictvo

automaticky pomocou planovaca uloh. Zauctovanie tak méze prebiehat v automatizovanom rezime bez potreby zasahu

pouzivatela.

Pre spustenie zauctovania v automatizovanom rezime je potrebné najprv nastavit parametre - obdobie a moduly, z ktorych

ma program automaticky zauctovat doklady do u&tovnictva.

Ffotvrd’te funkciu = # Tangram EOS 18.04 [TANGRAM.EKO/EKO]

Uctovnictvo -

Konfiguracia i

automatizovaného ﬁ .i i

zauctovania dokladov. % lP o
20138

Fakhiry prijaté

Faktiry yydané

Financie

Uétovnictvo

Saldokonto
Yipocet DPH

Majetok

Movy doklad
Prezeranie a oprava dokladov
Prezeranie a oprava riadkov

Prezeranie a oprava zapisov

Zalctovanie dokladov
Preéislovanie dokladov
Rozpustenie rezijnych nakladov
Altivicia zakaziek

Kentrola dokladov

Kontrola DPH, oddiel KV

Roénd détovna zavierka

Import dekladov zo siboru

Systém Moduly Ciselniky Oknd Pomoc -  Uftovnictvo  Saldo Vykazy Prehlady Tlaé

Kenfiguracia automatizovaného zadctovania dokladov

Ctrl+MN
Ctrl+D
Ctrl+R
Ctrl+Z

Kliknutim na tlac¢idlo OK potvrdite otvorenie
formulara na nastavenie parametrov
automatizovaného zauctovania.

Tato operacia nastavuje parametre pre automatizované zaittovanie
dokladov, ktoré sa spiista externym schedulerom

Kalendarne obdobie — zvolte interval, za ktory sa pri automatizovanom
zauctovani dokladov zoberu doklady z oznaéenych modulov a zauétuju sa

do udtovnictva.

Moduly - oznacte moduly, z ktorych sa vybert doklady za zvolené obdobie

a zauctuju sa do uctovnictva.

Nastavené parametre pre automatizované zauctovanie potvrdte kliknutim

na ikonu UloZenie zmien / [F2].
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Zauctovanie dokladov

Obdobie |

D &tum od (118

Moduly

[~ Financie

W Faktiry prijaté
[ JCD prijaté

v Faktiry vpdané
[~ Sklad

[~ Majetok

[~ DPH

B
do |31.07.2018

Suméarne
Sumérne
Sumérne
Sumarne
Suméarne
Suméarne

Sumérne

X

F.alendame obdobie pre wiber dokladoy 2o wshuprpch modulos

~|%|




Tangram

Kontrola dokladov
Ustovnictvo — Kontrola dokladov

kontroly na formalnu spravnost zauétovanych dokladov. Funkciu spustite
alebo kliknutim na ikonu Formadlna kontrola zatuétovanych dokladov.

Po spusteni funkcie sa zobrazi formular, v ktorom mdzZete zapnut alebo vypnu

tieto kontroly:

o Prazdne doklady, stratené riadky. Ohlasi chybu, ak sa v niektorom
zauc¢tovanom doklade nachadza riadok, v ktorom nie je uvedena suma,
alebo doklad bez riadkov alebo ak doSlo ruénymi zasahmi k chybe
v riadkoch dokladov.

o Vyvazenie stran MD/DAL. Ohlasi chybu, ak najde doklad
S nevyrovnanymi stranami.

o Ciselnikové polozky. Ohlasi chybu, ak v niektorom doklade najde
Ciselnikovu polozku, ktora sa uz nenachadza v prislusnom ¢&iselniku.

o Datumy zauctovania v riadkoch. Ohlasi chybu, ak najde doklad, kde je
v riadkoch iny datum, ako v hlavi¢ke dokladu.

o Kurz s kurzovym listkom — ohlasi chybu ak najde v doklade iny kurz ako
je zadany v kurzovom listku.

o DPH - ohlasi chybu, ak vypocet DPH zrealizovany programom, je odliSny

od sumy DPH uvedenej v riadku dokladu, kde je vyplneny typ DPH.
Rozsah kontrolovanych dokladov mdzete obmedzit zadanim datumu od — do,

Kontrola dokladov vam ulah¢i pracu s dokladmi podvojného Uctovnictva. Mo6zZe vykonat naraz niekofko druhov

z menu Uctovnictvo — Kontrola dokladov

l{ Kontrola GEtovnych dokladoy g]

Tato operacia kontroluje formalnu spravnost Uétovnjich
dsokladov. Zwolte kontraly, ktoré choete vwkonat a stladte
‘Start,

Zachdobieod [01.001.2012  do [31.722012
Co kontolovat
[v Prazdne doklady. stratené riadky
v Ywazenie stran MD/DAL v dokladoch
W Ciselnikové polosky
[v D atumy zauctovania v niadkoch
W Kurz s kurzovim listkom
v DPH

pricom program automaticky ponukne rozsah datumov podfla nastaveného uétovného obdobia.

@- Po nastaveni parametrov kliknite na ikonu Spustit’ operaciu | [F2].

Napriklad ste chceli u¢tovat DPH na ucet 34301. Nauctovali ste zopéar dokladov a potom ste zistili, Ze by bolo dobré

rozdelit DPH na dva Gcty a to 34310 a 34323. Tak ste v tuctovom rozvrhu doplnili

dva nové ucty a vymazali 34301. Lenze

predtym zauctované doklady uz obsahuju predkontaciu na tento tcet a nebolo by mozné ich rozuctovat. Kontrola takuto
chybu odhali a vy ju mbzete opravit. To isté sa tyka vSetkych Ciselnikov napriklad strediska, zakazky a pod.

Ak kontrola najde chyby, zobrazi chybovy
protokol. Postup pri oprave chyb je

rotokol poslednej operdcie

nasledujlci. Vastko ety [ B B8] 9
Skupina Text

PréZdny doklad - priamo v chybovom Llétovrictve - kontrola dokladoy

protokole méZete opravit chybny doklad. Fontrala vazby Hlavickyfiadky dokladov.

Nie je potrebné spustat funkciu Prezeranie CHYE&_R Doklad 11.10.2013 1D/6 - prézdry doklad

a oprava dokladov. Staci ak v chybovom CHYBA R Doklad 07.01.2014 P57 - prézdny doklad

protokole urobite dvojklik mySou na riadok CHYB4_ Dioklad 01.01.2014 PS/201401 - prézdny doklad

s chybou. Otvori sa formular chybného CHvBA_R Dioklad 29.05.2014 1D /9 - prazdny doklad

dokladu a vy opravite chybu jednoducho Fontrola vazby hlavickp/adky ukonéena.

prepisanim nespravnej hodnoty (vlozenim Kontiols ciselnikoch polodiek

riadkov dokladu) a ulozite opraveny doklad

UCTH K.ad [HV] nenajdeng v Ezelniku [C_PUDOK), poéet 1

kliknutim na ikonu UloZenie zmien/ [F2].

C_UCT_ROZYRH Wezadang et v doklads 31.05. 2013 FIMN/201 30500 radaok 2

C_UCT_ROZVRH Mezadan ucet v doklade 30.06.2013 FIN/207 30600 riadok 3

N&idené ri , UCTR K.éd (082011) rendidens v &iselniku (C_UCT_ROZVRH), poéet 14
ajaene r'/adky bez datumu — rovno i LCTR Kéd (331001) nendiden v &iselniku (C_UCT_ROZVRH], poset 5
z chyboveho protokolu otvorte chybny UCTR Kid (331 002] nemdideng » Sssiilo (0. UCT. FOZWRH], poiet 5
doklad dvojklikom na riadok s chybou, LCTR K.od [33621] nendideni v Siselniku [C_LICT_ROZVAH], poet 5
opravte doklad a uloZte ho. TR Kod (3311 nandiden + Sselniion (0 UCT FOZWRH], pote 5
LCTR Kéd [23532) nendjdeni v Gisslniku [C_UCT_ROZVRH), podet &
Nevyvazené strany — tuto chybu mézete LCTR K.éd [342001) nendiden v &iselniku (C_ICT_ROZWRH], podet 5
taktiez opravit rovno z chybového protokolu. UCTR K.&d [441001) nendjdeni v Eiselniku [C_IICT_ROZVRH], potet 5
UCTR Kéd (51911 nendideng v Eiselniku [C_UCT_ROZWRH), potet 3
Nezadany ucet - aj tato Chybu mozete Kontrola Efselnikovich poloiek ukonéend
taktiez opravit’ rovno z Chybového protoko|u_ Faontrola wyvaZenosti strdn MD DAL dokladow.
Ak je v popise chyby uvedené "K6d xx CHYBA,_M Doklad 30.09.2013 1D 10 mé nevpvasend strany, MD=1.000,00; DAL= 700,00; rozdiel 300,00
nenéjdeny v &iselniku... '"’ nie je mozné Fontrola wyva#enia dokladow MD/DAL ukondend.
takUto chybu opravit priamo v chybovom fontola détmey v fisdkoch dokladay N
DATUR Doklad 31.10.2013 1D /5, néjdene riadky s chybrgm datumomn.

protokole. Podla druhu chyby musite bud

Kontrala datumoy v riadkoch ukongens.

opravit nespravny kod v doklade alebo

Faontrola kurzu 2 kurzovim liztkorn,

doplnit kéd do prislusného Ciselnika.

KURZ 101041, C2ZK.A03.06.2014, kuz v doklade 2564, kurz + stk 25.8 nesthlasi
; . . . . . KURZ 1041041, C2K/03.06. 2014, kurz v doklade 26.64, kurz v listku 25.8 nesdhlasi
Nesuhlasi kurz — Chybny kurz J€ mozne Fontrola kurzu s kurzovpm listkom ukondena.
opravit priamo cez chybovy protokol — Kontols DPH
dvojklikom je mozné otvorit priamo chybny DFH ID/1/1.5: Nestihlasi DPH B,00 & wypoditanou 5,40 [rozdiel -0,60)
riadok so zlym kurzom. Kontrala DPH ukondena,

KOMIEC - poiet chib 21
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Prirucka pouZzivatela Uétovnictvo

Nesuhlasi DPH — chybna DPH je mozné opravit priamo cez chybovy protokol.

Ostatné chyby nie je mozné opravit priamo v chybovom protokole, ale je potrebné najprv vytlagit zoznam chyb a potom
chybné doklady postupne hladat’ a opravovat. Podrobny postup pri oprave je popisany v kapitole Prezeranie a oprava
dokladov.

Pokial vdanom momente nie je mozZné chyby opravit, je mozné protokol vytlagit a v uctovnych dokladoch alebo zadznamoch
zaznamenané chyby opravit.

% Ak chcete vytlacit chybovy protokol na tlaciarni, kliknite na ikonu Tla¢ spravy | [F7] vo formulari chybového protokolu.

@ Chybovy protokol uzavriete kliknutim na ikonu Ukoncenie | [Esc].

Po opravach odporu¢ame znovu spustit kontrolu. Opravené doklady sa uz nesmu objavit v chybovom protokole.

Prezeranie a oprava udajov v dokladoch

Tato funkcia je urena na bezné prezeranie aj na opravy Udajov v ulozenych dokladoch, €i uz na opravy v hlavickach
dokladov alebo aj v jednotlivych riadkoch dokladov.

V prehliadaci sa zobrazuju riadky dokladov z aktualneho UCtovného obdobia. Ak chcete prezerat alebo opravit' doklady
z iného ucétovného obdobia, nastavte pozadované uctovné obdobie v menu Systém — Uctovné obdobie alebo kliknutim
na ikonu Uétovné obdobie. Ak neviete presne, v ktorom Gétovnom obdobi sa doklad nachadza, nastavte Gétovné obdobie
rok a vyhladajte doklad pomocou vyberovej podmienky.

Zmenit' udaje v hlaviéke alebo v riadku dokladu je mozné v menu Uétovnictvo - Prezeranie a oprava dokladov. V tomto
prehliadai su vSak obmedzené moznosti na vyhladanie riadkov dokladu a funkcia slizi hlavne na opravu hlavi€iek
dokladov.

Ak chcete opravit Udaje v riadku dokladu, je vyhodnejie pouzit prehliada& riadkov dokladov v menu Uétovnictvo -
Prezeranie a oprava riadkov.

Prezeranie a oprava dokladov
Uétovnictvo - Prezeranie a oprava dokladov (Ctri+D)

Tato funkcia sliZi na prezeranie a opravu Udajov v hlaviCkach a riadkoch uloZenych dokladov. Pouzivajte ju na opravu
dokladov, ktoré ste zadali do PU funkciou Novy doklad.

“ Pozor! Uvedomte si, Ze pri dokladoch, uloZzenych funkciou Automatické zatétovanie dokladov, opravou zapisu
v podvojnom Ggtovnictve ste opravili iba obraty v PU a nie pdvodny doklad, ktory je v inom module. Ak zistite chybu
v automaticky zauctovanom doklade, opravte ju v prislusnom module a vykonajte nové automatické zauc¢tovanie dokladov
z tohoto modulu.

Prehliada& mézete otvorit z menu Uétovnictvo - Prezeranie a oprava dokladov alebo kliknutim na ikonu Prezeranie

= a oprava dokladov.
Otvori sa prehliadag, v ktorom su zobrazené vSetky doklady, zauctované v nastavenom uc¢tovnom obdobi.
Tangram EOS 13.04 [TANGRAM.DEMO/DEMO] - [{UCT) Podvojné Liétovnictvo - doklady - @Public]
@ Systém  Moduly  Ciselnky Oknd  Pomoc - Uftovnictvo  Saldo  Wykazy  Prehlady Plan Tlad - g x
U&tovnictvo { e - O i r_'x"
2013 =t | M E =S LUk
2|3 == D=9 AR & 8l e[ BlE] W] e
Obdobie |Druh| Cislo | Pob. | Zatdtovans Popiz R. D DaL Rozdiel| Min.datum | Max datum | Schyvalil| FKont o
230 PS5 PS 1 01.01.2013 : Pociatotng stay 14:112.300,00:112.300,00 0.070.2003:01.01.2013
2013404 SkL §20130400 30.04.2013 : Sklad 2013/04 podiobne 1a 103,00 102,00 01.04.2013: 30.04.2013
213405 FIM © 20130500 1.05.2013 : Financie 2013/05 podrobne 1 100,00 100,00 01.05.2003: 01.05.2013
2013405 SkL | 20130500 31.05.2013 | Sklad 2013/05 podiobne 2 8250 8250 150520134 15.05.2013
2013408 FIM : 20130500 30.06.2013 | Financie 2013/08 podrobre 1 50,00 50.00 01.0B.2013§01.05.2013
23407 Fad £ 20130700 A.07.2013 | Fakbiry wydane 2001 3/07 podiobret 3¢ 1.20000¢  1.200,00 15,07 201315072013
2307 SEL ;20130700 .07.2013 | Sklad 201 3/07 podrabne 4 93,88 93,88 09.07 20131 09.07. 2013
201308 FAP | 20130300 .08.2013 | Fakhing prijgté 2013708 podrobne $131 1174000 117400 01.08.2013§ 26.08.2013
201308 FIM ;20130300 .08.2013 | Financie 2013/08 podrabie 10 20713 20713 200820131 26.08.2013
201308 SEL © 20130200 3.08.2013 | Sklad 2013/08 podrabne a 24395 24395 150820131 26.08.2013 w
< >
UM
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Ak potrebujete opravit doklad, vystaveny v inom u¢tovnom obdobi, musite zmenit i¢tovné obdobie. Ak neviete presne
identifikovat’ doklad, nastavte uctovné obdobie cely rok a na vyhladanie dokladu pouzite vyberovu podmienku. Ak
potrebujete vyhladat a opravit Udaje len v niektorom riadku dokladu a neviete doklad najst podla €isla a druhu dokladu,
pouzite funkciu Prezeranie a oprava riadkov kde je vyberova podmienka umoznujuca vyhladat konkrétny riadok dokladu.

V jednotlivych stipcoch prehliadaga su tieto poloZky:

Obdobie — ucétovné obdobie, do ktorého patri doklad v tomto riadku

Druh — druh dokladu z &iselnika druhov dokladov pre PU alebo kéd modulu pri automaticky zatgtovanych dokladov.

Cislo — &islo dokladu.

Pob. - kéd pobocky

Zaudtované — datum zaudtovania do PU. Ak mate v konfiguracii systému nastavené mesaéné davky, v riadkoch dokladu st
datumy v rozsahu celého mesiaca, presne podla originalnych dokladov. Ak mate nastavené denné uctovné davky, je datum
zauctovania zhodny s datumom originalnych dokladov v riadkoch dokladu.

Popis — popis z hlavicky dokladu.

R — pocet riadkov v doklade.

MD — spocitané obraty na strane MD za cely doklad.

DAL - spocitané obraty na strane Dal za cely doklad.

Rozdiel — rozdiel medzi stranami MD a Dal pri nevyrovhanom doklade. Takyto doklad je vypisany €ervenou farbou.

Min. datum — pri pouziti mesaénych uctovnych davok je to datum najstarSieho originalneho dokladu v doklade, ktory je
vytvoreny automatickym zauc¢tovanim.

Max. datum — pri pouziti mesacnych uctovnych davok je to datum najnovsSieho originadlneho dokladu v doklade, ktory je
vytvoreny automatickym zauc¢tovanim.

Predstavte si, Ze pri vytvarani dokladov automatickym zauctovanim pouZivate mesacné uctovné davky. To znamena,

Ze program vytvori jeden doklad z kazdého modulu, v ktorom st spocitané obraty originalnych dokladov za cely mesiac.
Min. datum je datum najstarsieho originalneho dokladu z tohto mesiaca (nemusi to byt vzdy prvého v mesiaci) a Max.
datum je datum najnovsSieho originalneho dokladu z tohto mesiaca.

Vyhladat’ pozadovany doklad v prehliadaci mdzete ru€ne alebo pouzitim vyberovej podmienky.

EL Vo vyberovej podmienke su polozky, pomocou ktorych mézete vyhladat potrebny doklad. Nie su tu polozky, podla
ktorych by sa dal vyhfadat riadok dokladu. Ak neviete identifikovat’ doklad pomocou poloziek vyberovej podmienky,
musite ho vyhladat ruéne alebo pouzit prehliada¢ Prezeranie a oprava riadkov.

Vyberova podmienka E|
Uspaniadanie |f—‘«] D atumn zaudtovania ﬂ [ Presétit poradie usporiadania
Doklady
Eategdria dokladu | ﬂ Drruh dokladu g
Détum dokladu od [01.01.2014  do [31.122014 Cislo dokladu | od | do |
Popis daklady | B Pabotka
BN el

,E_J Ak ste nasli potrebny doklad (riadok), nastavte kurzor na riadok a kliknite na ikonu Oprava riadku/ [Enter] alebo urobte
na riadku dvojklik mySou. Otvori sa formular celého dokladu so vSetkymi riadkami.

{UCT) Podvojné iiétovnictvo - doklad - oprava

E D |ﬁ|‘@‘ -‘é © ‘ ‘ E| ~ ‘.;'-'p"i, ﬂ [141 |Rozhlas a televizia koncesion
Doklad |IDA11 Détumn |04.01.2014 M| 55ES D | BEES M-D |
F.|Blok| Déatum | Suma|O&et MD | Uet DAL Stedisko | Z4kazka | Kalk. pol Popiz Suma CM | Mena | Kurz
1i  1:04.01.2014:5565: 548010 : 373030 Poplatky RTYS 2014 55,68 ELUR
< 3

E Ak potrebujete opravit niektory udaj v hlavicke dokladu, kliknite na ikonu Hlavicka dokladu | [F4] a mbzete opravit
Udaje: datum, druh a Cislo dokladu. Oprava sa automaticky prenesie do vSetkych riadkov dokladu. Polozku opravite
jednoducho prepisanim. Po skonéeni opravy kliknite na ikonu UloZenie zmien | [F2], inak ostane hlavicka nezmenena.
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Priru¢ka pouZivatela Uétovnictvo

Ak potrebujete opravit v niektorom z riadkov dokladu sumu, uc¢et MD, ucet D alebo popis, postupujte takto.

V otvorenom formulari dokladu nastavte kurzor na riadok s nespravnymi udajmi.
Kliknite na ikonu Oprava riadku/ [Enter]. Otvori sa formular jedného riadku dokladu.
Vo formulari riadku mdzete menit sumu, Ucty, stredisko, kalkulaénu polozku, zakazku a popis riadku.

Podvoijne 0 10 pklad

Jallfs (22 FET ﬂ|§| E|°|

Doklad 10T Datum [04.01.2014 1 | 5568 D 55.ES M-D |

DpH L4 |1 il |Flozhlas a televizia koncesionér

Podwvojné iictovnictvo - riadok - oprava

Suma 55,64 Kurz Riadok | 1 Détum dokladu [04.01.2014
W cudzei mene | T - | Blok 1 Datum zaiétovania [04.01.2014
4 dat Dal
Analyticky diet 548010 ﬂh]statné naklady na hos Analyticky diet [379030 ﬂ [Iné zavazky
Stredizka | ﬂ| Stredizka | ﬂ |
Zkazka | [ Zkazka | [
Kalkulaéna polozka | g Kalkulaéna polozka | [
[~ Meprendiat do zaldokonta, aj ked je déet saldokantng [~ Meprendiat do zaldokonta, aj ked je déet saldokantng
Firrma |3585?‘432 |F|T\-’S, a.r.0., Staré grunty 2, 81 Firrna |3585?‘432 |F|T\-’S, 2.1.0., Staré grunty 2, 81
Poboika | - N Poboika | - N

V. symbol (8831683650 | V. symbol [8631683690 > |
&pec. symbal K.onét. symbol J &pec. symbal K.onét. symbol J
Splathost Sp.thrady Splathost Sp.thrady

Bankowi adet | ﬂ Bankowi adet | ﬂ
Typ DPH | - | [ Typ DPH | - | [
Zaklad DFH Zaklad DFH
Dodévka/Odpotet It DPH B oodsvkandpoet | IEDPH | B
Iwentére &izla [néklady k majetku] ﬂ Iwentére &izla [néklady k majetku] | ﬂ
Chyba z rozuct, | Chyba z rozuct, |
[ daije pre kontrolrg wikaz DPH [Idaje pre kontrolag wikaz DPH

Ocdie H oam Cirig. okl Ocdie H oam Cirig. okl
Odpoéitand éast DPH (prézdne = celd DFH] Odpoéitand éast DPH (prézdne = celd DFH]

Pévodng daklad | Pévodng daklad |
Popis |Poplatky RTYS 2014 B Jocr oAl |38

Polozky opravite jednoducho prepisanim. Po skonceni opravy riadku kliknite na ikonu UloZenie zmien/ [F2], na spodnom
okraji formulara s riadkom dokladu, inak ostane riadok nezmeneny. Takymto postupom opravte vSetky potrebné udaje
v doklade.

Ak ste opravili vSetky riadky, kliknite na ikonu Koniec/ [F2] vo formulari dokladu a doklad bude ulozeny so vSetkymi
opravami, ktoré ste urobili v hlavicke dokladu alebo v riadkoch.
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Prezeranie a oprava riadkov riadkov
Ustovnictvo - Prezeranie a oprava riadkov (Ctri+R)

V tomto prehliadali sa zobrazuju riadky uctovnych dokladov z aktualneho uctovného obdobia. MbzZete ich prezerat,
opravovat pripadne mazat. Ak chcete prezerat alebo opravit doklady ziného Gctovného obdobia, v menu Systém —
Uctovné obdobie nastavte pozadované ucétovné obdobie. Ak neviete presne, v ktorom uétovnom obdobi sa doklad
nachadza, nastavte uctovné obdobie rok a vyhladajte doklad pomocou vyberovej podmienky.

Prehliada¢ vyuzijete najma vtedy, ak chcete najst’ uctovny doklad, ktory obsahuje v riadkoch konkrétnu hodnotu (napriklad
sumu, analyticky ucet, firmu a podobne).

Prehliadac otvorite kliknutim na ikonu Prezeranie a oprava riadkov v hlavnom okne modulu Ugtovnictvo alebo cez
menu Uctovnictvo — Prezeranie a oprava riadkov.

Tangram EOS 13.04 [TANGRAM.DEMO/DEMO] - [{UCT) Podvojné iictovnictvo - riadky - @Public] M=E3
@ Systém  Moduly  Ciselnky  Oknd  Pomoc - Uftovnictvo  Saldo Wikazy  Prehl; an Tlad =1 4

2013 Ué&tovnictvo E_:.‘: | L ] .‘ Lr‘ ﬁ‘.i‘=‘x

=g
23| =x|=| [|=|@ly] y[oR]a o [] A\ [1r77

Obdobie | Db Ciglo| Datum dokl. | AL | Blok | Datum riad. | Popis|  Suma | Uet MD | Uet DAL | Stedisko| Zakazka | Kalk. pol. | Suma CM | Mena | Kuiz| Fima| #

r|m
& —a

=
e

2013/01 PS5 PS 1:01.01.2013 ¢ 1 1:01.01.2013 24.000,00: 021010 24.000,00: ELIR
2013 PSiPS 1imm.2013; 28 101012003 10.000,00 052010 10.000,00; EUR
2013/ PS5 PS 1i01m2m3: 3 1:01.01.2013 3.000,00% 112020 3.000,00:EUR
2013/01 PS5 PS 1:01.01.2003 ¢ 48 1:01.01.2013 2.000,00: 132010 2.000,00:EUR
2013/01 PS5 PS 1i0im20m3: 50 1:00.01.2013 2.500,00; 211040 2.500,00:EUR
2013/ PS5 PS 10123 : 6 1:01.01.2013 50.000,00: 221010 90.000,00:EUR
2013/01 P5 PS5 1:01.0.203: 7 1:01.01.2013 800.00: 311010 800.00:EUR
2013/01 PS iP5 1010203 : 88 1:00.01.2013 2.000.00 321mo 2.000,00:EUR
2013/ PS5 PS 1i01.m.2m3: 90 1:01.01.2013 3.800,00 341010 3.800,00:EUR
2013/01 PS5 PS 1:01.01.20013 :10¢  1:01.01.2013 £0.000.00 411010 E0.000,00: EUIR v
< ¥

| HUM

Vo vyberovej podmienke su polozky, podla ktorych mézete vyhladat konkrétne riadky dokladov (napriklad ucet, suma,
firma, bankovy ucet,..).
MézZete zadat fubovolnu kombinaciu polozZiek, podfa ktorych chcete vyhladat doklad.

Vyberova podmienka g|
|Jsporiadanie |.~'-‘-.] D &turn, daklad ﬂ [ Previatit poradie usporiadania
Diaklady
F.ategdnia dokladu | ﬂ Crrubk dokladu ﬂ
Diatum dokladu od |01.01.2013  do [31.122013 Cislo dokladu | od | do |
Popis dokladu | B Paboika
Biiadky
Analpticki afet ﬂ Firma Zaltované od | dao |
od ﬂ Pobocka ﬂ Splatnost od | do |
do ﬂ I DPH Dodévka/Odpodet od | do |
Stedisko ﬂ Yar. symbol | Orig. modul | j
Zakazka ﬂ Spec. symbol Orig. daoklad |
F.alk. polozka ﬂ Fonzt, spmbal B ankowi acet |
Sitrana MD/Dal - Tyn DPH > | Papis riadka | [ » |
Mena ﬂ Oddiel Fontr. stk l_ﬂ Invent. Siglo [majetak) |
Suma
| BN El

‘/Pozor v8ak na "prekombinovanie" poloZiek, pretoZe vyberova podmienka vyberie len tie doklady, ktoré vyhoveli su¢asne
vSetkym zadanym polozkam vo vyberovej podmienke. V tomto pripade skuto€ne plati, Ze menej je niekedy viac.

26



Priru¢ka pouZivatela

Uétovnictvo

Po vyhladani riadka a nastaveni kurzora na pozadovany riadok mozete otvorit formular riadka na opravu:
e kliknutim na ikonu Oprava riadkul [Enter], alebo
*  dvojklikom favym tla¢idlom mysi na riadok, alebo
« stlatenim klavesu [Enter].

Vo formulari riadka G¢tovného dokladu mézete menit hodnotu pozadovanej polozky jednoducho prepisanim na novu

hodnotu.

Po skoné&eni opravy Udajov vo formulari riadka dokladu uloZte opraveny formular kliknutim na ikonu UloZenie zmienl [F2],
inak ostane riadok nezmeneny.

Opravit tdaje v riadku je mozné aj v menu U&tovnictvo - Prezeranie a oprava dokladov, tam v8ak nie su také $iroké
moznosti na vyhladanie riadkov dokladu a funkcia sluzi hlavne na opravu hlavi¢ky dokladov.

Dalsim rozdielom oproti prehliadaéu dokladov je zobrazovanie riadka s chybou &ervenou farbou.

Tangram EOS 13.04 [TANGRAM.DEMO/DEMO] - [{UCT) Podvojné tiétovnictvo - riadky -

@Public]

2013 Oé&tovnictvo
23| == 0|=|m|% [ %E 167777
Obdobie | Druh Gzl | Datum dokl | B | Blok | D &tum riad. Popiz Suma | Uéet MD | U&et DAL | Stredisko | Z #
2300 PSEPS Tim012m3a: a8 1:i0m.01.2ma3 2.000,00 32100
21301 PS5 PS Tim02m3i 9 1i0m.01.2m3 3.800,00 341010
213/ PSPS 1001203 1108 1i0.01.2m3 £0.000.00 411010
213 PSEPS 1im.0l.20m3 i1 1i0.01.2013 1.000.00 417010
23 PSPS 1i0.01.2003 1128 10012003 1.500,00 42100
23/ PSEPS 1i00.01.2003 1130 1:0.01.2003 20.000,00 451010
2300 PSEPS 1i0.01.203 1148 1:0.01.203 14.000.00 43100
23/ [} 1i04.01.20M3 % 1 11 04.01.2013: Poplatky RTYS 2013 55,68 548010 (379030
2013/ Ibdd, | 201301008 31.01.20013 ¢ 1 1531.01.2013: 0] Détowng odpis: DORO [13/48] Zost=15.000,00 416 BV B51010 : 0532011 w
< >
| MUM
., Podvojné uctovnictvo - riadok - oprava
Ak otvorite - E

Cerveno vypisany
riadok na opravu,

zobrazi sa popis
chyby. Chybu
mbzete opravit
jednoducho
prepisanim
nespravne;j
hodnoty a
uloZzenim
opraveného
formulara.

Suma { Kurz
Y cudzej mene | l_ ﬂ|
M4 dat
Analpticky Géet |551010 B [0dpisy dihodobeha N
Stredizko | ﬂl
Zakazka | [~

Kalkulaing polodka |

[~ Meprenasat do saldokonta, &) ked je Gcet saldokontng

Firmna | |
Pobocka | ﬂ |
War. zymbal | ﬂ
Spec. symbal '7 K.andt, spmbol I—J
Splatrost Sp.ahrady
Bankowvi acet |

ﬂ
Ty DPH | g I
ZékladDPH |
Dodavka/Odpocet IC DPH ﬂ
Inventarme Gislo [naklady k majetku) ﬂ

Chyba z rozuict. |

[Idsje pre kontralng wikaz DPH

Oddiel BH oin Orig.dlokl.
Odpoéitana Gaszt DPH [prazdne = cela DFH)

Pévodni doklad |

Dal

Biadak 1 Déatum dokladu [31.01.2013
Blaok 1 Datum zadétavania |31.01.20013

- 1B
-1
[~
gl

[ Meprenasat do saldokonta, aj ked je Gcet saldokontng

Analpticki Géet 022071
Stredizko |
Zikazka |

Kalkulaéng pologka |

Firrna | |
Pobozka | ﬂ |
War. zymbal | ﬂ
Spec. symbol ’7 K.andt, spmbal I—J
Splatnost Sp.ahrady
Bankowi acet |

ﬂ
Ty DPH | g I
ZékladDPH |
Dodavka/Odpocet IC DPH ﬂ
Inventarme Gislo [naklady k majetku) ﬂ

Chyba z rozuét. |Uéet 0220171 nenajdeng v rozvrhu

[Idaje pre kontolng vikaz DPH

Oddiel BH oin Orig.dlokl.
Odpoéitana Gaszt DPH [prazdne = cela DPH)

Fopis | 0] O&tovrs odpis: UORD [13/48) Zost=15.000,00

Pévodni doklad |
| %]

g IM&  |0001 - Dsabrg autamabil

‘/Pozor na opravy dokladov, vytvorenych funkciou Automatické zauctovanie dokladov. Ak sa vyskytne chyba v automaticky
zauctovanom doklade, je potrebné opravit prvotny doklad a opakovane spustit’ funkciu na Automatické zatuctovanie
dokladov. Ak by ste opravili doklad v prehliadaci, pri opakovanom automatickom zauctovani dokladov z toho istého
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uctovného obdobia by sa opraveny doklad prepisal pévodnou hodnotou (ak by zostal prvotny doklad v niektorom z
modulov neopraveny).

Prezeranie a oprava ucétovnych zapisov
Ustovnictvo - Prezeranie a oprava zépisov (Ctrl+Z)

3 Prehliada& otvorite kliknutim na ikonu Prezeranie a oprava zédpisov v hlavnom okne modulu Ugtovnictvo alebo cez
menu Uctovnictvo — Prezeranie a oprava zapisov.

Tangram EOS 13.04 [TANGRAM.DEMO/DEMO] - [(UCT) Podvojné iitovnictvo - zdpisy - @Public] =13
- 8 x

@ Systém  Moduly  Siselniky  Oknd  Pomoc - (ftownictvo  Saldo  Wikazy  Prehlady
o | a ] “
‘ ﬁ‘li‘: |

‘/.

2(3|=|x| [[c(b|y] A[@R|E Be|r| B

Obdobie | Druh| Giglo | Détum dokl | R | Blok | Datum riad. Popiz MD | Suma | Uget MD | (Zet DAL | Stedisk:

2013 O&tovnictyo | = "r:n" ™

=+

20307 FaY 1 20130700:31.07. 2013 ¢ 2 1:115.07.2013 D 200,00 343
203407 Fa&y 201307008 31.07.20013 ¢ 3 1:115.07.2013 il 1.200.00: 311010
20307 IMa 20130700 31.07. 2013 ¢ 7 1:31.07.2013; 0] J&tovng odpis: UORD [19/48] Zost=12 499,35 M 416,67 : 551010
203407 I : 201307008 31.07.2003 ¢ 7 11310720131 0) Utovnd odpis: UORO [19/49) Zost=12.499,93: D 4667 082011
20307 SKL £20130700: 31.07.2013 113 1109.07. 2013 Prijemka il 73881132
203407 SKL : 20130700:31.07.20013 i 14 1:09.07.2013 Prijemka D 7388 131
20307 SkL £20130700: 31.07.2013 {15 2109.07.2013; widaj do spotreby il 20,00 &1
2M 307 SKL : 20130700 31.07.2013 {16 2:09.07.2013 1 widaj do spotreby D 20.00 132
2013/08 FAP 120130800:31.08.2M13 § 1 1126.08.2013; Kratky popis ... il 160,00: 513020
p 2208 AP Pon1ananni -t ne oma i 1E9E N8 90112 K edlen manis hd 27 NN 242 . hs

UM

Rozdiel medzi prehliadaémi Prezeranie a oprava dokladov, Prezeranie a oprava riadkov, Prezeranie a oprava zapisov
spocCiva v podrobnosti zobrazovanych udajov.

Prehliada¢ Prezeranie a oprava dokladov je najvyhodnejsie pouzivat pre opravy dokladov v hlavi¢ke dokladu. Pre pripadnu
opravu v riadkoch dokladu je potrebné otvorit doklad, nasledne otvorit dany riadok dokladu, az v tomto kroku je mozné
opravit sumu, analyticky ucet v danom riadku.

Pre rychlejSiu opravu v riadkoch dokladov je vhodné pouzit prehliada¢ Prezeranie a oprava riadkov — vo vyberovej
podmienke je mozné obmedzit prezeranie riadkov podla datumu dokladu, druhu dokladu, vybrat si mézete riadky jedného
alebo viacerych dokladov na zaklade Cisla dokladu, pripadne podla pouzitého analytického uétu, kédu firmy obchodného
partnera.

Prehliada¢ Prezeranie a oprava zapisov je najpodrobnejSi — uctovné zapisy su roztriedené podfa analytickych uétov, na
ktorych su zauctované. Tento prehliadac je preto najvyhodnejSie pouzit ak potrebujete prezerat/opravovat’ Uctovné zapisy
podla analytického u&tu, na ktorom su zaucétované.

Dalsia vyhoda prehliadada Prezeranie a oprava zépisov spo&iva v moznosti pouZitia funkcie Hromadna zmena, v
prehliadaCi Prezeranie a oprava riadkov tato funkcia nie je aktivna. Hromadnu zmenu neodpori¢ame vykonavat' v pripade
zmeny datumu poloZiek a druhu dokladov poloZiek — hromadna zmena zmeni datum/druh dokladu jednotlivych poloZiek len
v riadku uctovného dokladu, v tomto pripade je nasledne potrebna zmena aj v hlavi¢ke dokladu. Pretoze takato zmena je
C¢asovo narocna, je vyhodnejSie opravit doklad v hlavicke dokladu. Hromadnu zmenu mézete pouzit napriklad pri zmene
popisu dokladu, pripadne analytického uctu.

Hromadna zmena - oprava analytického u¢tu MD/D

Biadky

V pripade potreby zmeny analytického U¢tu na strane MD/D v Uétovnych zapisoch je Analyticki (et ﬂ
potrebné najprv vo Vyberovej podmienke / [F5] zadefinovat uctovnu stranu, ktoru chcete " ﬂ

menit (je vhodné vo vyberovej podmienke blizSie obmedzit doklad, ktory chcete opravit — ?
datumovou polozkou, €&islom a druhom dokladu, atd.. - aby nedoSlo k nezelanej zmene do ﬂ
inych poloziek). Stredisko >
Zikazka |~
Kalk. polozka ﬂ

Strana MD/Dal |M]Len MaDat -

Mena ey
0] Len Dal

Nasledne pouzite funkciu Hromadna zmena udajov — v riadku stipec vyberte hodnotu [T, tidajov
Ucet MD - aj v pripade ak chcete menit u€et na strane Dal — stranu Dal ste uz
zadefinovali vo vyberovej podmienke. Funkcia Hromadna zmena tdajov — Stipec — Uget Stipec | UEet MD ~|
MD je spolo€na pre zmenu analytickych uétov na strane MD aj na strane D, vybranu
uctovnu stranu je preto potrebné zadefinovat uz vo vyberovej podmienke.

Hodnota |
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Prirucka pouZzivatela Uétovnictvo

Precislovanie dokladov
Ustovnictvo — Preéislovanie dokladov

Funkcia precislovanie dokladov umoZnuje posunut &isla dokladov smerom hore alebo dole o zadanu hodnotu. VyuZiva sa
najma vtedy, ak potrebujete vsunut novy doklad medzi uz existujuce doklady, alebo naopak, ak potrebujete zrusSit niektory
z uz skor zauctovanych dokladov.

Pri vkladani nového dokladu program ponukne nasledujice ¢&islo dokladu, t. j. pripo€ita jednotku k doteraz najvySSiemu
Cislu dokladu. Teda v pripade, Ze potrebujete vsunut novy doklad medzi uz existujuce doklady, nebudu &isla dokladov
nasledovat za sebou vo vzostupnom poradi pri zoradeni podla datumu. Ak chcete, aby sa Ciselny rad upravil, pouzite
funkciu na precislovanie dokladov.

Automatické precislovanie dokladov usporiada doklady zadaného druhu (kéd dokladu) zaradom podla datumu a precisluje
ich po¢nuc vzdy od jednotky.

%k Pozor, nikdy nemerite €isla dokladov, ktoré vygeneroval program pouzitim funkcie Automatické tctovanie dokladov!

Po potvrdeni funkcie v menu sa otvori formular vyberovej

PreZislovanie dokladov
podmienky na precislovanie dokladov, kde musite zadat

druh dokladov, ktoré chcete precislovat. Hospodérsky rok od [01.01.2010  do [31.12.2010
Predislovat od | do |31.02.2010
Po zadani druhu dokladu, kliknite na ikonu Kontrola Diuh dokladu [ID I8 lrterj Getownj doklad

Cislovania | [F2]. Droklady s o&islované spravhe.

Kontrola oznami pripadnu zistenu chybu v islovani

A , N uo Mesi Podet Min. .
dokladov a zobrazi vysledky v tabulke. Okrem poctu 01001 201%:8'60 1 == 1 - 3 =
dokladov v jednotlivych mesiacoch, najnizSieho e By ; 5 5
a najvysS8ieho Cisla dokladu zobrazi aj pripadne zamknuté SR S ; & 3

Ugtovné obdobia (menu Systém — Udtovné obdobie —

SNy 201004 2010/04
Uzamknutie udajov).

201005 2010409
201006 : 2010406
20007 2010407
201008 2010408
201009 2010409
200 2010410
201 2010411
2mmz 12010412

V pripade, ze doklady su &islované spravne, program
vypiSe hlasenie priamo vo formulari na precislovanie. V
takomto pripade ikona na spustenie funkcie precislovania
nie je pristupna.

V pripade, ze program najde chybu v €islovani dokladov,
zobrazi oznam. Oznam zatvorte kliknutim na tlacidlo OK:

@ Zistena chyba Eislovania v doklade 5 zo dia 31.03.2010.

Ocakavalo sa tislo dokladu 3.

El Vo formulari na precislovanie sa spristupni ikona na
spustenie funkcie predislovania dokladov.

Ak chcete aby program opravil Cislovanie dokladov, WN:er{e]:4!
kliknite na ikonu Automatické precislovanie
dokladov | [F6].
Program si vypyta potvrdenie akcie
a po precislovani zvolenych dokladov oznami
uspesny koniec precislovania.

Ak potvrdite spustenie precislovania kliknutim na
tlaCidlo Ano, program opravi Cislovanie zadaného
druhu dokladov.

Po skon&eni precislovania program
zobrazi informéaciu o druhu a pocte
precislovanych dokladov.

Hlasenie zatvorite kliknutim na @ Pretislovanie ittovnych dokladov [ID] za 01.01.2010-31.12.2010 OK, pofet: 1.
tla¢idlo OK:

29



Tangram

. . , . - B} Mespravna hodnota
Ak sa vSak niektory z dokladov, ktoré treba precislovat nachadza £
\Y uzamknuto[“n obdobi, program oznam'l‘chybu. o Pretislovat’ doklady nie je mosng,
V takomto pripade musite najprv zmenit nastavenie zamkov pretade nisktoré zaznamy sa nachadzajd v uzamknute] oblasti,
uctovnych obdobi pre modul Uctovnictvo a spustit precislovanie
dokladov znova. Po precislovani mézete znova nastavit zamok

na pozadované uctovné obdobie.

Import dokladov zo suboru
Ustovnictvo — Import dokladov zo stiboru — DBF /CSV stbor

Tato funkcia poskytuje moznost nahrat do modulu podvojného Uétovnictva doklady, ktoré boli vytvorené v inom programe.

NajcastejSim pripadom je import dokladu s rozuétovanim miezd, ktory je vytvoreny mzdovym programom.

Samozrejme je mozné naimportovat flubovolné doklady, ktoré su inymi programami vytvorené v poZadovane;j Strukture.

Vo vacésine pripadov je potrebné zadat celu cestu aj s nazvom importovaného suboru, typ suboru (csv, dbf) a typ konverzie
kdédovej tabulky, ak je vstupny subor vytvoreny v inej kédovej tabulke. Nastavenie konverzie nema vplyv na €isla, len
na diakritiku.

Struktara suboru pre import
Subory pre import do podvojného uctovnictva nemusia byt v presnej Strukture, ale musia obsahovat tieto polozky:

Nazov Typ Rozmer Popis
1 DATUM Date 8 datum v tvare mm.dd.rr
2 POPIS Char 40 popis operacie
3 SUMA Numeric 13.2 uctovana suma
4 MU Char 7 ucet pre stranu Ma Dat
5 MS Char 7 kod strediska ku strane MD
6 Mz Char 10 kod zékazky ku strane MD
7 MK Char 5 koéd kalkulaénej polozky ku strane MD
8 DU Char 7 Uget pre stranu Dal
9 DS Char 7 kod strediska ku strane Dal
10 Dz Char 10 kod zakazky ku strane Dal
11 DK Char 5 kod kalkulaénej polozky ku strane Dal

Ak bude subor obsahovat viac poloziek, budu pri importe ignorované. Subor pre import méze byt vo formate CSV alebo
DBF.

Ak mate subor zodpovedajuci uvedenej Struktdre, ktory bol vytvoreny vinom programe a chcete ho naimportovat
do Tangramu, pouzijete funkciu Uétovnictvo — Import dokladov zo stuboru — DBF/CSV stbor.

Ostatné funkcie v menu Uétovnictvo — Import dokladov zo stiboru sU uréené na naditanie $pecifickych stborov (podla
nazvu).

Po potvrdeni funkcie pre import suboru sa otvori okno na vyhladanie predmetného suboru a po jeho potvrdeni sa otvori
hlavicka dokladu pre interny doklad, kde vypiSete Druh dokladu a datum dokladu.
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Roc¢na uctovna zavierka
Ustovnictvo — Roéna Gétovna zévierka

Ukonéenie uctovného roku sa vykona touto funkciou, ktora urobi nasledujuce &innosti:
vypocita hospodarsky vysledok za uplynuly rok

vytvori kone€ny doklad suvahovy za uplynuly rok

vykona ro€nu zavierku

vytvori poCiato¢ny doklad suvahovy pre novy rok

Ro¢na uctovna zavierka sa nemusi spustat ihned po prechode na novy rok. V beznej prevadzke sa ro¢na uctovna zavierka
vykona az v novom roku (v priebehu januara az marca). Zavierku je mozné opakovane vykonat bez vplyvu na doklady
zadané v novom roku.

Ako vlastne vyzera postup na konci roka?

Standardnym postupom spracujete mesiac december, t. j. spustite funkciu Automatické zatistovanie dokladov, pripadne
import udajov z inych programov, zauctujete interné doklady. Zmenite u¢tovné obdobie na januar nového roka a pracujete
s dokladmi bezného mesiaca. Takto mézete pokracovat' aj vo februari a marci.

Dokial v§ak nevykonate roénu tctovnu zavierku, nemézete vypocitat uétovné vykazy na novy rok, ktoré pouZzivaji pre vypocet
pociatocné stavy.

Ak teda mate udaje uplynulého roka skontrolované a odsuhlasené, moézete hocikedy v priebehu januara az marca vykonat
ro¢nu uctovnu zavierku minulého roka.

Postup pri roénej uctovnej zavierke:

Spustite funkciu z menu Uétovnictvo — Roéna Uétovna zévierka.

Otvori sa formular, kde sa postupne budu
odkryvat jednotlivé ikony a budu vas viest’ celym

Rocna lictovna zavierka

priebehom zévierky. Tétq opqyécia \.-':',Jk_Dné roénungétovnu zavierku, F'red'vyk_opanl'm zavierky by mql’b_l,rt' zauévtfov_gn_l;lvdoklad o
. . L e dani 2 prijmu. Z&vierka sa mdze zopakoval - predchadzajice doklady sa vwmadl a vwpoditajl edte raz.

Postupnym potvrdz’ovanlm opergC||vsmqr9m ] Pred spustenim zavierky skantroluite nastavenie kanfiguracie 24vierky.

zhora nadol vykonate kompletnu ro¢nu uctovnu Zavierka pozostava 2 nasledujicich Snnosti:

zavierku - wiipadet dokladu = hospodarskynn wisledkonm [drub HY)

- wipocet konecného dokladu sivahového [diuh £S)
- wiipadet podiatodnéha dokladu sivahovéhe pre nazledujtc rok [drub PS)

Zadajte datum, ku ktorému chcete uzatvorit Uzabvorit Gitovnictvo ku diu [31.12.2013
uctovnictvo.

oo . . Y. <F3» Mastavenie (konfiguracia) rotne| zévierky Hospodarsky visledak
Kliknite na ikonu Nastavenie roc¢nej Pevadgkow bV |
za’vierky/ [F3]_ <F4: Vypoditat hospodarsky vizledok TEvadzi iy
Firandrg HY ’7
<FB> Vytlariit hospodarsky wisledak [HY] MERERY
Firnariadng HY
<F2% Wykonat roénd zawierku L. .
Ostatné winosy a nékl
<FB3 Wytladit konecnp doklad suvahow (K5) Celkom

<F7s Vytladt pociatocnp doklad sdvahowvy [PS)
<E5C: Koniec

Otvori sa formular, kde mézete nastavit Ucty podla vlastnych potrieb.
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Ak Kkliknete na ikonu

Nastavit’ preddefinované hodnoty | [F5],
program vyplni jednotlivé polozky
konfiguracie podla prednastavenych
parametrov. Tieto hodnoty mézZete nasledne
upravit podfa vlastnych potrieb.

Po nastaveni uctov ulozte konfiguraciu
kliknutim na ikonu UloZenie zmien | [F2].

Odporu¢ame polozky STREDISKO,
ZAKAZKA, KP a MENA nechat
nezaskrtnuté.

Mastavenie rocnej uctovnej zavierky

Uétovnictvo

[lEty pre roéni zavierka

Podiatatni (et stivahow) | 701

ﬂ |Zaéiat0E:n_l}l uet zivahoyvy

Koncowi téet sivahaow) |?D2

ﬂ |K0neén§l ucet zivahovy

et hosp. wisledku na konc roka |710

ﬂ |O&et ziskow a strat

(et HY v schvatovacom konani |431

Prenoz do podiatoéného stavu nazledujiceho roka
[v Stedizke v Zakazka

v Kalkulatna polozka

Wipotet hospodarskeho visledky, do poli uvedte Giarkami oddelend zoznam Gctoy.

[ty zahrnuté do prevadzkového hospodarskeha visledku

ﬂ |\-"§ls|edok hozpodérenia v schwaravani

[v tena

|50,51.52,53,54,55,60,61,62.63,64,65,597 637

[l&ty zabrnuté do finanéného hospodérskeho vislediu

| 5657 6E.E7.598 98

[1&ty zahrnuté da mimoriadneho hospodarskeha visledku

|58.68

Ostatné winozy a naklady

| 590,591 592,593,594,595,596, 690,691 532,593 654,695 ,695,599,599
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na ikonu Vypocéitat’' hospodarsky vysledok | '

[F4].

\JLJ Hospodarsky vysledok bol zaiictovany v doklade HV{201312

Program oznami uspesny vypocet a uloZenie
dokladu s hospodarskym vysledkom. Hlasenie
zatvorte kliknutim na tla¢idlo OK.

= Po vypocte hospodéarskeho vysledku pokracujte kliknutim na ikonu Vytlacit’ HV | [F5]. Program zobrazi tlatovu zostavu
s uctovnym dokladom na obrazovke monitora.

Bl (UCT) 403. UEtovny doklad Suma-MD-Dal

23 =|=| ¥ B0 8g| T
A
Tangram EQ§ 14.04 [TANGR AWM. DEWO] 11.06.2014 02:47 DBWO firma, spol. = r. 0., Prefow
Uétovny doklad HVI201312 (Hospodarsky vysledok) Datum: 31.12.2013
Atomaticky wypodtany hosp. wysledak
R. [Popis Suma MD DAL
1[31 422013 Prevadzkowy hospodérsky vysledok 2150 a01
7 (31122013 Prevadzkowy hospodérsky wisledok 344 43 404
3 (3122013 Prevadzkovy hospodarsky wysledok 170,00 518020
431122013 Prevadzkovy hospodarsky vysledok E35,00 518100
531122013 Prevadzkovy hospodarsky wysledok 8957 5159599
631122013 Prevadzkowy hospodérsky wisledok 1.236.710,00 321010
731122013 Prevadzkovy hospodarsky vysledok 0,0 243010
231122013 Prevadzkovy hospodarsky visledok 55 68 543010
931122013 Prevadzkowy hospodérsky wisledok 5.000,04 551010 b
0 lf b

Ak chcete doklad vytlacit, kliknite na ikonu Vytlacenie zostavy | [F7]. Ak doklad nevytladite teraz, mozete tak urobit
hocikedy neskdr pomocou funkcie Opis dokladu v menu Tlac.

@ Pokracujte kliknutim na naikonu Vykonat’
roénu zavierku | [F2].

Zapis zavierkovich dokladoy

1002

Hldsenie o uspeSnom vykonani uzavierky . o
zatvorte kliknutim na tlagidlo OK. 1) Uity boli uzatvorené v doklade KS{201312 L
=l -5'50
) ow
=i e d49.05
=i
=i
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=]

=l (UCT) 403. l'l(':tnvni doklad Suma-MD-Dal

2[3|=|=|x| B|R[=

sl _| %

Uétovnictvo

Po vykonani zavierky kliknite na ikonu Vytlacit’ kone¢ny doklad stuvahovy | [F6]. Program zobrazi tlaCovu zostavu
s uctovnym dokladom.

Tangram EOS 14.04 [TANGRAW.DEMO] 11.06.2014 08:52 DBWJO fimma, spol. s r.o., Predow

Uetovny doklad KS1201312 (Koneény doklad suvahovy) Datum: 31.12.2013
A toimaticke uzatvarenie détoy
R [Popiz Surme MD DAL
1 ]3'1 422013 Uzatvorenie G3tu 021010 24.000,00 | 702 021010
2 ]3'1 422013 Uzatvorenie G3tu 032010 10.000,00 | 052010 702
3 ]31 422013 Uzstvorenie Uctu 052011 200004 052011 702
431.12.2013  Uzstvorenie ustu 111010 130,00 |702 11100
5 |31.12.2013  Uzatvorenie 0Stu 112010 100,00 |702 112010
6 [31.12.2013 Uzstvorenie 0Stu 112020 3.000,00 (702 112020
7|3112.2013 Uzstvorenie 0Stu 131 43382 |13 702
3|31 12,2013 Uzatvorenie O5tu 132 E1,39|702 132
a ]3'1 422013 Uzatvorenie G3tu 132010 2.000,00 |70z 132010
10 ]3'1 422013 Uzatvorenie G3tu 211040 274813702 211040
11 ]31 12,2013 Uzatvorenie Gétu 213010 107,25 |702 21300
12 ]31 422013 Uzstvorenie Uctu 221010 79995,00|702 22100
13 ]31 422013 Uzstvorenie Uctu 261010 10000 | 261010 70z

Ak chcete doklad vytlacit, kliknite na ikonu Vytlacenie zostavy | [F7]. Ak doklad nevytladite teraz, mbzete tak urobit
hocikedy neskdr pomocou funkcie Opis dokladu v menu Tlac.

% Pokracujte kliknutim na ikonu Vytlacit’ pociato¢ny doklad sivahovy | [F7].

B (UCT) 403. Uctovny doklad Suma-MD-Dal

2[3[=[=|F|

3 esf

ald] |

Tangram EO0S 14.04 [TANGRA. DBWO] 11.06.2014 0553 DEWO firma, spol. s r. 0., Prefow

Uétovny doklad PSI201401 (Pociatoény doklad suvahovy) Datum: 01.01.2014
Automaticke otvorenie Ustoy
R. |Popis Suma MD DAL
1]01.01.2014  Podiatodny stav actu 021010 24.000,00]021010 701
2 [01.01.2014 Pofistocny stav Gtu 052010 10.000,00 [701 052010
3 [01.071.2014 Pofistocny stav Getu 052011 5.000,04 | 701 052011
4 [01.07.2014 Polistocny stav G&tu 111010 150,00 111010 701
5 |01.01.2014  Podistoény stav (Etu 112010 100,00 [112010 701
6 |01.01.2014  Podistoény stav (ftu 112020 3.000,00 (112020 701
7 [01.01.2014  Podistodng stav 0ty 131 433,52 701 131
8 [01.01.2014  Podiatoény stav atu 132 51,38 (132 701
o [01.01.2014  Podistodny stav GStu 132010 2,000,00[132010 701
10 [01.01 2014 Podistodny stav Gctu 211040 272813211040 701
11 [01.01 2014 Podistoény stav Getu 213010 107,25 | 213010 701
12 [01.01 2014 Podistoény stav aetu 221010 79.995,00 [221010 701
13 [01.01 2014 PoBistoéng stav (Etu 261010 100,00 [701 261010

Program zobrazi tlaéovu zostavu s Gétovnym dokladom. Ak chcete doklad vytlagit, kliknite na ikonu Vytlaéenie zostavy |
[F7]. Ak doklad nevytlalite teraz, mdZete tak urobit’ hocikedy neskér pomocou funkcie Opis dokladu v menu Tlac.
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m_ Kliknite na ikonu Koniec /[Esc] a tym
ukongite celd roénu uétovnu zavierku.

Zavierka uzatvorila v starom U¢tovnom obdobi
ucty, vytvorila konecny doklad suvahovy,
nastavila nové uctovné obdobie a vytvorila
pociato€ny doklad suvahovy. Oba tieto doklady
najdete v prehliadadi dokladov, kazdy vSak

v inom uétovnom obdobi.

RoEna uétovna zavierka

Tato operacia wwkona roéni Uctosnd zavierku. Pred sykonanim zavierky by mal byt zatstovan doklad o
dani z prijmu. Zavierka za moze zopakovat - predchadzajuce doklady g3 wemail a vopoditajl edte raz,
Fred spustenim zavierky skontroluite nastavenie konfiguracie zavierky.

Zéviertka pozostiva 2 nazledujicich Sinnosti:

- wipocet dokladu & hospodarskym wsledkom [dub HY)

- wiipadet konedného dokladu sivahowéha [drub ES)

- wipoet pociatocneho dokladu zivahoveho pre nazledudci rok [diuh PS)

Uzatvarit G&tovnictvo ku dhu [31.12.2003

<F2» Nastavenie (konfigurécia) rodne] zévierky Hozpodarsky visledak
<Fd> Vypoditat hospodarsky visledok Frevadzkoni HY 1.242.032.73
Finanénp HY -9,76
<F5> Vytlacit hospodarsky vpsladok [HY) MERET
Mimonadny HY -B.50

<F2: Vykonat rocnd zavierku

Ostatné winosy a nakl. 0,00
Celkom -1.242.049.05

<FE> Vytladit konetnp doklad suvahow (K5)
<F7 Wytlaéit podiataéni doklad stvahow) [PS)
<E5C> Koniec

Ak po ukon€eni ro€nej uctovnej zavierky zistite, Ze by predsa len bolo potrebné opravit niektoré doklady v starom roku, ni¢

nie je stratené.

Prestavte uctovné obdobie na potrebny mesiac predoSiého roka a opravte doklady. Jednoducho spustite roénu uctovnu
zavierku znovu. Doklady, vytvorené predchadzajicou zavierkou, budu prepisané novo vypocitanymi dokladmi.
Pocet opakovani ro¢nej uctovnej zavierky nie je obmedzeny. Ak ju teda potrebujete vypocitat znova, nastavte uctovné

obdobie na minuly rok a spustite ju znovu.
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Rozucétovanie rezijnych nakladov
Ustovnictvo — Rozpustenie rezijnych nakladov

Funkcia Rozpustenie rezijnych nakladov sa pouziva v pripade Uctovania na strediska (STR) alebo zakazky (ZAK), pripadne
kalkulaéné polozky (KP).

Organizacia moze niektoré uctovné {UCT) Rozpustenie reZijnych ndkladov - vloZenie
pripady pridelit rezijnému - spoloénému — —
STR, ZAK alebo KP. Na konci mesiaca Bozpustit Géatucty 1] |50 [+ O Mapolozku  Pomems Sast [%]
alebo uctovného obdobia je mozné sumy Eodra polodky | 5] stredisko =~ @ gg; ggﬁﬁ
na tychto polozkach pridelit nakladovym L = :
O ] . Rozpustit polozku |393 >

strediskam, zakazkam alebo PEpUEIT peER o ] I 25,00
kalkulaénym polozkam. R ozderavacie kritérium |.¢\] percento ﬂ H

Rozpustené (%) 100,00% Bl

V prvom kroku je nutné vybrat’ ucet
(5011) alebo skupinu G&tov (napr. 501*), Zupsok do 100% 0.00%
ktorych sumu potrebujete rozpustit.
Pouzijeme ucet 5011.

Vyberte polozku podla ktorej budete

sumy rozpustat — je mozné vybrat STR,
ZAK, KP. Vyberte pozadovanu hodnotu z
Ciselnika zvolenej polozky. Zvolime
stredisko na ktoré bol nauc¢tovany

naklad, ktory chceme rozpustat — kod 999.

Popis operécie |Fozdelenie kancelaiskpch potrieb 1é3ia

Rozdelovacie kritérium uréuje ako bude definovana hodnota rozdelena na ostatné STR, ZAK, KP. Vyberieme %.
D Kliknutim na ikonu Pridanie riadka / [Insert]sa zobrazi tabulka Definicia rozpustenia nakladov, kde vlozite strediska, na
—1 ktoré chcete hodnotu rezijného strediska rozdelit. Do polozky Pomerna €ast’ napiSte hodnotu pre prislusné stredisko.
Pokradujte, kym nevlozite vSetky poZzadované riadky.

%”| Klavesom F2 vykonajte operaciu.

Doklad pre rozpustenie rezijnych nakladow

@ Operacia vytvori zapis, ktory oznadite

medzernikom a klavesom F8 vytvorite interny Zaobdobie od [01.01.2013  do [31.01.2013
) doklad, v Ktorom su pre'vedené sumy z Yabvareni G¥tovnd doklad
rezunehp str<—::d|ska na s’trgdls_ka na!dadove podl_a Duhdokladu [D ﬂ
zvolenej metddy. Pri zapise interného dokladu je
mozné zvolit, &i si prajete Uétovat na opacéné strany Cisln [D=automaticky]
MD/DAL uétu alebo oductujete sumy s opaénym Popis dokladu |Rozpustenie rediinjch nakladoy 5011 ﬂ
znamienkom na povodnej strane zaudtovania. Spésob oddétovania rozpustene] hodnoty | A] stomo Ma dat hd

Obdobne postupujete aj pri rozdeleni rezijnych nakladov podla ZAK alebo KP.
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Saldokonto v Gc¢tovnictve

Vzajomné zapocty
Saldo — Vzajomné zapocty

Funkcia poskytuje moznost rychleho zauétovania pohladavok a zavazkov na zaklade ich zapocitania, ¢i uz formou dohody
alebo oznamenia.

Zapocitanie pohladavok upravuje § 358 az § 364 Obchodného zakonnika.

Zapocgitanie pohladavok sa moze zrealizovat’ jednostrannym pravnym ukonom na zaklade iniciativy veritela alebo dlznika,
ktory o zapocte informuje druhého u€astnika (Oznamenie o zapocitani P a Z) alebo dvojstrannym pravnym ukonom, t. j.
dohodou medzi u€astnikmi zapoctu (Dohoda o vzajomnom zapogditani P a Z).

V zmysle § 14 ods. 7 postupov Uctovania sa pri zapocitavani pohladavok k dohodnutému dnu Uétuje zanik pohladavky v
knihe pohladavok a zanik zavazku v knihe zavazkov, najviac vSak do vySky nizSej sumy pohladavky.

V ramci uzavierkovych uctovnych operacii sa Uctuje prijem zo zapocitanej pohladavky ako prijem zahrfiovany do zakladu
dane a vydavok zo zapocitaného zavazku ako vydavok vynaloZeny na dosiahnutie, zabezpecenie a udrzanie prijmov.

Funkciu spustite v module Ugtovnictvo v menu Saldo — Vzajomné zapodty.

Tangram EOS 14.04 [TANGRAM.DEMO/Demo PouzZivatel] - [Vzdjomné zépoéty saldokonta] M[=1E3
= X

Systém  Moduly Ciselnflky Oknd Pomoc - Ufkovpickvo  Saldo Wykazy Prehlady Plan Tlad - || &
=B 5 dul ik kn ch Ich kea hl'ad | |
2013/01 O&toynictyo [ ¥ = - | ﬁ — “ F.‘- EWTI*
2014/12 =+ | M E B Bl = v )| 0
Firma 123 ﬂ Akhudlng stay Zapotitang Zostava
- Pohiradévk
Ditum vedjomnéha 24potty |31.05.2014 At adavky |

Winozowl et pre zaokrihlenie ﬂ Pahradavky |ELR |
Makladovi Giet pre zaokmihlenie ﬂ Zavazky [ELUR |

| |
Wybrat len jednu menu ﬂ Zavazky | | |
| |
| |

= | Eq'| ¢ N | 'S | % Rozdiel dét. hodnoty zapoétu (zackmihlenis)

P/ (et W5 55 | Splatnost | Mena| WD Dal | Zostatok | Zapocet Furz [t zostatok | itzdpotet | Orig.doklad Popis

TN

V okienku Firma zadajte kod firmy a datum vzajomného zapoctu.

L]

farbou.

Kliknutim na ikonu Vyhladanie udajov v saldokonte a nacitanie do tabulky [F9] sa do prehliadaga prenesu vetky
neuhradené pohladavky a zavazky zo saldokonta, pri€om pohladavky sa zobrazuju zelenou farbou a zavazky ¢ervenou

Tangram EOS 14.04 [TANGRAM.DEMO/Demo PouZivatel] - [Vzdjomné zdpocty saldokonta] =13
@ Systém  Moduly  Ciselniky  Oknd Pomoc - Uftovnickvo  Saldo  Wekazy  Preblady  Plan  Tlad - 8 x
2013401 O &tovnictvo | L 'f [ - ) ﬁ i x r;ﬁ- 9“7*
2014/12 =+ |MEE S L ! | e
Fima |123 ﬂ Aktudlny stay Zapoditané Fostdva
- Poht adavk,
D&turn vzsjomného zépodty |31.02.2014 o E: é_v v JEUR | 0.00 | 0,00 | 0.00
Yybrat len jednu menu ﬂ Zavazky [EUR | 0,00 | 000 | 0.00
Winozowi Géet pre zaokiihlenis ﬂ Pohradavky [EUR | 0,00 | 000 | 0.00
M akladowi déet pre zaokiihlenie Zavazky |EL|H | 0.00 | 0.00 | 0.oa
‘ ~ | K | o a Rozdiel Gét. hodnaty zadpaétu [zacknihleniz) 0.00
WS 55 Splatnost _Mena_ D | Dal Znstatok_Zépoéet Orig.doklad
(0B.05.20141EUR 143521 43000 052! 2071 404/ /201 40403 |
37102013 ELR ! : -
321010 31.10.2013 -240,00F 240,00 -240,00¢ 201 310/DPM 307703 dobropis 2a tawvar
MUM

=]

Kliknutim na ikonu Oznacenie riadka [medzernik] je mozné oznadit pohladavky/zavazky, ktoré chcete zapoditat.
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Uétovnictvo

\ Kliknutim na ikonu Automaticky navrh zapoétu [F4] Vam program v oznadenych riadkoch v stipci Zapo&et ponukne
sumy vhodné na zapocet. Tuto sumu mézete prepisat — bud kliknutim na ikonu Otvorenie riadka alebo dvojklikom na

danu polozku. Program pri navrhu poloziek na zapocitanie postupuje od najstarSich pohladavok/zavazkov — aby sa predislo

plynutiu penale z neuhradenych poloziek.

ok Kliknutim na ikonu Vynulovanie navrhnutého zapoétu [F8] sa zo stipa Zapoget vymazu v8etky navrhnuté hodnoty

pohladavok a zavazkov na zapocitanie.

f Ak su v prehliadaci hodnoty na zapo itanie uvedené
spravne, ulozte navrhnuty zapocet kliknutim na

ikonu .

Zobrazi sa okno pre vlozenie dokladu do podvojného
uctovnictva — v hlavi¢ke dokladu vyplrite Druh dokladu,
ktorym sa ma vzajomny zapocet zauctovat, datum
zauctovania, popis dokladu.

(UCT) Podvojné Lctovnictvo - doklad - vloZenie

Diuh dakladu |ID

Cislo dokladu

ﬂ |Intem§l utovng doklad

D atumn zadétovania |31.05.2014

Kategeria doklady |B] Standardni doklad

=

Popis dokladu |\r"zéi0mn§J zapodet Demo odberatel s.r.o.

Schvdll |

o

K.ontrolowal |

[ ]|

(LUCT) Podwojné uctovnictvo - doklad - vlozenie

) Dls||s] 8ls| 5o |aja| N ()

|Vzéiornn_l,’J zépotet Demo odbera

Doklad [ID/8 Datum |[31.05.2014 | 000 o MD |
F.|Blok | Détum Suma | et MD | Uget DAL | Stredisko | Z4kazka| Kalk. pal. Paopis Suma CH | Mena| Kurz | Firma | Pobocka | I DPH | %ar. symb.
1 1i3.05.2014¢ 240,00: 321010 ZavEzok 2N NODOPA 07702 240,00 EUR $1.000:123 10037701
21 1i3.05.2014:-240,00¢ 321010 Zavazok 200 N00OPA 07703 -240,00:EUR 11,000:123 123
>

v Kliknutim na ikonu UloZenie dokladu [F2] sa doklad zapi8e do databazy.

Po ulozeni dokladu vytla¢te preddefinovany formular pre zapocty — Dohoda o vzajomnom zapocte alebo Oznamenie o

zapoditani P/Z.
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Zaokruhlenie poloziek pre saldokonto

Saldokonto — Zaokruhlenie polozZiek

Pre vyuzivanie funkcie je potrebné pri kazdej mene zadefinovat
hranicu pre uc¢tovanie zaokruhlenie v Ciselniky — Financie — Meny.

Ak je rozdiel medzi fakturou a uhradou faktury mensi / rovny ako
hodnota vyplnend v Ciselniku pefiaznych mien, pri spusteni funkcie
Zaokruhlenie poloziek program vyhlada tieto polozky a ponukne Vam
ich na zauctovanie.

(5AL) Pefiazna mena - oprava

Eéd |BE3  [podra kurzoveha listha)
Skiatka [KC  [Hadi sa do fakidny]

Mazow |Ceské koruna

Foeficient

| 1 | Hrarica zackriblenia saldokonta £ | 010
Nominaly |5000 1000 500 20070050 2010521050201

Mapr.: 500 200 10050 2010521 050,201 0,05 0,02 0.01

||

Pri spusteni funkcie je potrebné urcit vynosovy a nakladovy
ucet, na ktoré sa maju zaokruhlenia uctovat.

v Navrhnuté zaokruhlenie potvrdte kliknutim na ikonu
UloZenie navrhnutého zaokrahlenia / [F2]

= # Tangram EOS 18.04 [TANGRAM.EKO/EKD] — O *
Systém Moduly Ciselniky Oknd Pomoc - Saldokonto  Tlaé
Saldokonto | 1 — r:a"' bl
2018/01 1= @ 4
/0 Saldo k 17.08.2018 @ =/ .i Ll L5
i ~
|74 (saL) saldokonto
x| x| |e|m|@)| NEEEED P —

P/Z| DEet Fimna | Poboika Mézov1|Mézov 2| Mesto| “arsymb, | Spec.svmb. | Détum Splatnost | Pospl | Uhradené D

F {31101 00083084 1701020547 0307 20702082017 383 188,23

£ 13Z2110: 00088714 201am 220 02072018 25.01.2018 15.01.2018 E00,00

2 1321105 00088714 201801 21 04.02.2018; 0502 2018 1502208 180,00

£ i32102: 00151653 151653 M.o.2n71501.207: 682 46,956,001

Z 132101 0051700 0511050798 02022017 31012017 {31.01.2017:  BEE v
£ >

1
Zackrihlenie zaldokonta -

T&to operacia zaokrihli galdokontné polodky = malim zostatkom,

Hranica zaokrdhlenia maZe byt pre kaddi menu ing a definuje sa v dizelniku Meny.
Zaokrihlenie za wykona pre wietky zobrazené alebo oznadené riadky.

Wigledkom je aétovny doklad, zackmihlenia st Gétovang voéi winosom resp. nakladom.

Pocet wwhovupdcich iadkoy 15
Winogowp OSet ﬂ

Makladav diet || ﬂ
Ldl.

Nasledne sa zobrazi hlavicka pre zauctovanie dokladu do
podvojného uctovnictva. V hlavicke dokladu je potrebné
vyplnit druh dokladu, ktorym sa m& zaokruhlenie zauctovat,
dalSie poloZky vyplnte podfa potreby.

%" |V dalsom kroku potvrdte zatétovanie dokladu kliknutim
na ikonu [F2].

Zauctovanie zaokruhlenia sa prejavi az po prepocitani
saldokonta, preto odporu¢ame vykonat' tuto operaciu ¢o
najskoér, aby nedoslo k neziadicemu opatovnému
zauctovaniu rovnakych poloziek.

(SAL) Podvojné dctovnictvo - doklad - vloZenie

al

Druh dokladu |
Cizlo dokladu
D Aturn zadétovania | 20008.2018

Kategéria doklady | E] Standardng doklad

Popiz dokladu |
Schvail | [ ]
Kontrolowal | ﬂl
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Kurzové rozdiely priebezné
Saldokonto — Kurzové rozdiely priebezné

Uétovnictvo

Funkcia sluzi pre zau¢tovanie kurzovych rozdielov z uhradenych pohladavok/zavazkov priebezne pocas roka (napriklad v

mesacnych intervaloch).

= ¢ Tangram EOS 18.04 [TANGRAM.EKO/EKD] — | *
Systém  Moduly Ciselniky Okna Pomoc - Saldokonto  Tlaé
Saldokonto ‘ - ' 1P r_:l" el %
2018/01 | = @ — IR,
10 Saldo k 20.08.2018 @ =_" .i e E
~
[TH (sAL) saldokenta
=|=|[1||5| &) SLIEVETR K ~’=*- 9| 77
P/z| Oget Fima |Poboéka|Mézow 1) Nazov 2| Mesto| Varsymb, | Spec.aymb. | Datum Splathost | Po zpl.| Uhradené MDD
FooE21107 : 00022029 1701020547 0207 20M7i0208.2017; 383 188.23
£ 132110: 00088714 2018m 220 023.07.2018; 26.01.2018 15.01.2018:  G0C.00
£ 132110: 00088714 2018m 221 04022018 05.02.2018 15.02.20181 18000
S iA202: 001 R16RS 151653 M.o2M7 15012017 RE2 46,956,001
2 ia20 01700 0511050798 02022017 3002007 3.01.2017  BER W
£ >
ML
Zauctovanie kurzovych rozdielov saldokonta bt

Pred spustenim funkcie je potrebné urcit’ analytické ucty, na
ktoré sa maju rozdiely zauctovat. V pripade potreby
osobitného sledovania priebeznych kurzovych rozdielov a
koncoroénych kurzovych rozdielov je vhodné vytvorit’ pre
tieto polozky osobitné analytické ucty

Po spusteni funkcie sa zobrazi hlaviéka dokladu PU, v
ktorom je potrebné uréit druh dokladu, datum
zauctovania dokladu a popis dokladu pre rychlejSiu
identifikaciu dokladu.

V pripade potreby odliSenia dokladov s u¢tovanim
kurzovych rozdielov od inych internych dokladov je
vhodné vytvorit pre tento typ dokladov zvlastny druh
dokladu v Ciselniky — Podvojné ucétovnictvo — Doklady
pre podvojné uctovnictvo.

Po ulozeni hlavi¢ky sa do dokladu nacitaju riadky s
najdenymi kurzovymi rozdielmi (doklady musia byt
zauctované v uctovnictve a spusteny prepocet
saldokonta). Do dokladu funkcia programu navrhne P/Z,
ktoré maju v CM uhradu. Kurzovy rozdiel sa vypocita aj
z Ciasto¢nych uhrad.

T ato operacia zadctuje kurzoveé rozdiely saldokontngch poloZiek v cudze) mene.
Kurzove rozdiely sa zatdtuid intermgm actovnim dokladom.
Y zaldokonte za prejavia po najbliziom prepoditani saldokonta.

Fadet wwhovuidcich riadkay 1
(et pre kurzove zisky |66 ﬂ

563

[let pre kurzové straty

(SAL) Podvejné détovnictvo - doklad - vioZenie

o

Diruh dakladu |
Cislo dokladu
Datum zadétovania |20.08.2018

Fategaria dokladu |E] #tandardng doklad ﬂ
Popiz dokladu | ﬂ
Schuil | B
Faontrolowal | ﬂl

Po zauétovani kurzovych rozdielov odporuc¢ame spustit’ prepocet saldokonta, nakolko zauctovanie kurzovych rozdielov sa

prejavi az po prepocitani saldokonta.
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Kurzové rozdiely — koniec roka

Ustovnictvo -Saldo — Kurzové rozdiely na koniec roka

Funkcia sluzi pre zauctovanie kurzovych
rozdielov na neuhradenych polozkach -
zostatkoch na uétoch 321 a 311 vedenych v
cudzej mene ku koncu uctovného obdobia
(spravidla k 31.12.). Pred spustenim funkcie
je potrebné prepocitat’ saldokonto k
potrebnému datumu.

Neuhradené pohladavky a zavazky
(okrem vynatych uctov) v cudzej mene sa
prepocitaju uctovnym kurzom z 01.01.
nasledujuceho obdobia.

Program uchovava histériu prepoctu
koncoroénych kurzovych rozdielov po
dobu existencie P/Z.

Zauctovanie kurzovych rozdielov saldokonta >

Tato operacia zaliétuje kurzové rozdiely nevyparovaniich pohladaviek a zavazkow k
zvolenému ditumu - obyykle ku dfiu G&tovnej zavierky. Kurzové rozdiely za zad&étujd internjm
uétovnim dokladom. ¥ saldokonte sa prejavia po prepoéte saldokonta.

Pred spustenim zaldétovania kurzoviich rozdielowy musite prepocitaf zaldokonto k zvolenému
datumu. ¥ silade so Zakonom o Gétovnictve (43172002, par. 24, odst. 2/b] za na prepocet
pouzije kurz vyhlaseny Eurdpskou centralnou bankou v den ¥ppoctu (v nafom kurzovom listku
1e tento kurz uloZzeny o jeden den neskor].

Saldokonto musi byl prepocitané ku diu zadétovama kurzovich rozdieloy |

Saldokonto prepoditang ku diu

Datum zatctovania kurz. rozdieloy  |E18
Prepoditat Gétovrim kurzom zo dfa (01.01.2018
(et pre kurzove zisky li g
[JZet pre kurzowé straty Ii ﬂ

|9

Po spusteni funkcie sa zobrazi hlavi¢ka dokladu PU, v ktorom je potrebné urgit druh dokladu (v pripade potreby odligenia
dokladov s Uctovanim kurzovych rozdielov od inych internych dokladov je vhodné vytvorit pre tento typ dokladov zvlastny druh
dokladu v Ciselniky — Podvojné uctovnictvo — Doklady pre podvojné tctovnictvo), datum zalcétovania dokladu a popis dokladu.

(UCT) Podvojné uctovnictvo - doklad - vlozenie

E D |ﬁ||%| §| E| © | | E” \ |g’éﬂ W |1,.-"| |kurznvé rozdigly - koncorotng
Doklad |ID/12 Détum [01.01.2014 M | 800 D 800 MD |
F. Blok| Détwm | Suma [éet MD | Uéet DAL | Stedisko | Zakazka | Kalk. pol. Fopiz Suma Ch | Mena
1 1:01.001.2014: 8.00:5630010 321010 K.urz rozdiel fa za towvar Ky B 0.00: CZK.
< >

v Po ulozeni hlavicky dokladu sa do riadkov natiahnu vypocitané kurzové rozdiely. Zauc¢tovanie dokladu potvrdte

kliknutim na ikonu [F2].

Po zauctovani dokladu odporu€¢ame spustit funkciu Vypocet saldokonta, nakolko zauctovanie kurzovych rozdielov sa

prejavi az po spusteni tejto funkcie.
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Vykazy

Jednym z hlavnych vystupov modulu podvojného Uctovnictva su Uctovné vykazy. Systém Tangram ponuka Standardné
vykazy suvahu a vykaz ziskov a strat, ktoré su uz zadefinované pri instalacii systému. Okrem toho ponuka moznost’
zadefinovat vlastné pouzivatel'ské vykazy. Postupom podobnym definovaniu sivahy a vykazu ziskov a strat si mozete
vytvorit lubovolny pocet vlastnych vykazov.

Definicia vykazu
Vykazy — Definicia vykazov

2 Tato funkcia sluzi na vytvaranie novych vykazov alebo na pripadne opravy uz vytvorenych definicii vykazov. Spustite
: ju z menu Vykazy — Definicia vykazov alebo kliknutim na ikonu Definicia u¢tovnych vykazov.

« ¢ Tangram EOQ5 17.02 [LOCAL.EKO/EKD] - [(UCT) Definicie détovnych vykazov] — O >
= Systém  Moduly (fl'selm‘ky Oknd Pomoc - Uétovnictvo Saldo Vyikazy Prehlad - 8 x
201601 U&tovnictvo e, 2 | =/ = ﬁ .i s | ‘3 r_—,l. !NIT__.-*
2017/12 =T S| = |- ' i x
=|=|0|cs|B|w| SLIAEE:RIE T ——
Wikaz Mazow 1. stipec 2. stipec 3. stipec| Riadky| ol YloZené dia Zmenil| Zmenené dha
UZM145 | Utavna zévierka mikia Oétovne] jednotky | Befné dét obdobie Minulé gt obdaobie 83:THG 03.11.2014 00:00:00
UZF14E : Uitovna zavierka podnikaterska od 01401/ Brutto Korekcia Metho 206:EKD 25012016 134810
UZP145 | Udtovng zévierka podnikaterska od 014017 Brutto Karekcia Metta 206 TAMGRAM 02122014 09:41:03
| NUM
Zobrazi sa prehliada¢ so zoznamom vSetkych zadefinovanych {UCT) Definicia G&tovného vikazu - vloZenie
vykazov.
Ak chcete vytvorit novy vykaz, postupuijte takto. Kliknite na ikonu Wikaz [VL1
Novy riadok | [Insert]. Otvori sa formular na zadanie udajov Méze [Vastr vikaz 1
do hlavi¢ky vykazu, ktorymi su kéd a nazov nového vykazu Mazov stipea 1 [Virosy

a nazvy jednotlivych stipcov. Ako vidno z formuléra, vykaz méze
mat’ najmenej jeden a najviac tri stipce. Po vyplneni formulara
hlavi¢ky kliknite na ikonu UloZzenie zmien | [F2].

Mazov stipoa 2 |Nék|ady
Mazov stipca 3 |Hrubg HY

Po vyplneni a uloZeni hlavi¢ky vykazu kliknite na ikonu Novy riadokl [Insert], aby ste mohli za¢at zadavat jednotlivé riadky
vykazu.

Cislo riadka — &islo riadku vo vyslednom vykaze. SliZi pre zadavanie definicii vypoétu stipcov, musite ho zadat.
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Suétovy riadok — p " E@

zaskrtnite, ak je v tomto

riadku hodnot Sitana o\ e —
i rerall 1= (1) SEYETL TR TR ETEY T —
s[jétovy riadok4 = Wigkaz [WL1 - Vlastny vikaz 1

riadok1+riadok2-riadok3). R. St fisla| Nézav | . + Defl | Def2| Vindil| Viazené dia| Zmenil| Zmenené dfa
Ak v definicii vypoétu
stipca nefiguruji hodnoty
inych riadkov (iba ucty),

(UCT) Definicia riadka uétovného vykazu - vloZenie

nechajte tuto polozku Bl el [~ Suétov) iadok Flan Sl
graZd;u' s &isl Mézow riadka | |
ora OV'evt?IS O.— Definicia vipodtu pozostiva z jedného alebo viac wirazov tram: [+ [M.D] {P.O.LZ R} Géet
poradove Cislo riadku Znamienko: + alebo - [ak za nezada, podita sa +)
v definicii Vykazu, V}'/poéet Strana: M = len MD, D = len DAL [ak za nezadé nié, podita za rozdiel strén podra twpu dtu)

Hodnota: P = podiatoéng stav, O = obrat 2a obdobie. L = obrat posl. mesiaca, £ = zostatok, B = obrat len z jedne] strany

vykazu prebleha postupne (It - Bislo Gitu [stad preiich neznakow)

podla tychto &isel. Ak

zadavate definiciu V)'/kaZU Shétové riadky obsahuil wirazy tearw: + Eislo riadka alebo + <&izla riadka,éislo iadkas
postupne, nemusite Cislo e
riadku zadavat, pri uloZeni +06 -05 = obrat tiedy 6 minus obrat tiedy za obdobie
A : It 2343 = zostatok wietkich Ottow 343, len strana MD
formular_a} prcv)gram prideli M0343 = obraty Gétoy 343, rozdiel MD-DAL
nasledujuce Cislo MR343 = abraty Gétoy 343, len strana MD
automaticky_ Zadajte ho L52 = obrat pozl. mesiaca na vietkich uétoch 521 a2 529

+51 - 48 - 32 = sicet iadok 51 minus riadky 48 a 32 [zagkitnuté "sictoyv) nadok")

len vtedy, ak chcete, aby #0312 - <15.225 = sudet fiadkoy 13 a3 12 minus riadky 15 a3 22 [zadkitnuts s0dtovD riadok"]

tento riadok mal vami
zadané Gislo.

Nazov riadku -
informativny popis hodnoty Definicia vppoitu stipca 1
riadku. Nemusi sa
zadavat.

Definicia vipotiu stipca 2

Ak zadavate do definicie
vypoétu stipca gislo riadku,
musite pred neho zadat
aritmeticky znak + alebo -,

aby program vedel vlozit Cislo strany pre tad [nepovinné] v %
adekvatnu hodnotu.

Napriklad riadok 3 ma byt
rozdielom riadkov 1 a2. Zapis bude vyzerat takto: +1-2. Vo formulari bude samozrejme za$krtnuta aj polozka Suctovy
riadok.

Pre definiciu vypoétu hodnét v stipcoch jednotlivych riadkov vykazu sa zadavaju tieto hodnoty:

+/— znamena pripocitat alebo odpodcitat, ak sa nezada, pocita sa +
Z = zostatok,

P = pociato¢ny stav,

O = obrat od zaciatku roka,

L = obrat za posledny mesiac

M = strana ma dat,

D = strana dal.

Pri zadavani Uctov plati tato postupnost zapisu priznakov: +/- (M / D) (P /O /L / Z) Gcet.
Stranu D alebo MD mdzete zadat len k u¢tom, ktoré maju v uctovej osnove uréeny typ zostatku A. Ak sa nezada, vypocita
sa rozdiel stran podla typu uctu.

WGl Definicinyiadoy itioynehpgrazlicabzent
Definiciu riadku uloZite do pamate kliknutim (IED) DefiniclayladimyuiEtpynehe bz cipzenie

na ikonu UloZenie zmien | [F2]. Tymto E D‘Eﬁ‘“@‘ ﬂ‘% °||E|| @.‘ﬂlmf
postupom zadajte vSetky riadky vykazu.
Wikaz [WLT - Wlastng vikaz 1
VSetky vytvorené riadky vykazu sa postupne F. 5t | Cisla| Nazov . + Defl | Def2 | Wizl Viofené dia | Zmenil | Z
zobrazuju v okne definicie vykazu. Ak ste sa +| 1 1 Wy HV zvfrobkow T +0601§-0501 i DEMO: 04062074 16:15:38
v niektorom riadku pomylili, méZete ho otvorit +| 2 iSLU {HVzashdby § :+DB02:-D502; DEMO:04.06.2014 16:16:05
na opravu, pripadne vymazat.
Pomocou dvoch ikon Presun riadka /[F3]
a Precislovanie riadkov | [CtrI+F3] mozete b b4
riadky v definicii vykazu presuvat alebo
preCislovat.

“’ Pozor! V definicii vykazov, ktoré si dodavané v Standardnej inStalacii programu, sa vyskytuju riadky, v ktorych je za €islom
syntetického u&tu pismeno A. V tychto riadkoch musite upravit’ definiciu vykazu podfa vami pouzivanych analytickych u&tov!
Namiesto zapisu SyntetikaA zadate vami pouZivany analyticky ucet. Ak nezadate analytické ucty, pouzivané vo vasej
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Uétovnictvo

uctovnej jednotke, nebude vykaz spravne vypocitany (Ucty so zapisom SyntetikaA vébec nebudu zapocitané do vykazu).
Tato uprava je potrebna pri tych syntetickych Gctoch, u ktorych mézu jednotlivé analytické ucty vstupovat do réznych

riadkov vykazu.

b Kliknutim na ikonu
Definicia uétovnych
vykazov otvorte zoznam

vykazov a dvojklikom na riadok

otvorte pozadovany vykaz.

V definicii vykazu vysledovka su

takéto riadky tri, ale v definicii

suvahy je takychto riadkov 48.

Aby ste nemuseli takéto riadky

pracne vyhladavat, mézete ich

vyhladat v definicii vykazu
pomocou vyberovej podmienky.

V prehliadaci riadkov definicie

vykazu otvorte vyberovu

podmienku [F5] a do popisu
hladaného u&tu zadajte pismeno

i

AES)

B O]s|te|w| B|&| B0 |0[m] &

Wikaz |WS1 15 -Wikaz zizkow a shat od 07/07/2011

)|

. Str. | Cislo| Mazov Vyhladanie GEtu vo vy... E| + Def ~
1 moiL Tréby z predaja to - [ +0E04+0E07
2 0z oA Haklady wnalode  [1zat |A—ﬂ [~ +0504+0505+0507
3 03 i+ Obchodna marza [v +07-02
4 04 L *iraba [wi +05+06+07
) 05 . Trzby z predaja | ke - [ +0E01+0602+0606
g 06 :lL2  iZmena stavu vndtroorganizadnich zazob [ +081
7 07 L3 Akbivacia [ +0E2
2 08 iB. “irobna spotreba [w +09+10 I

A. Potvrdte a v prehliadadi zostanu zobrazené len riadky, ktoré obsahuju v &isle u¢tu pismeno A. Postupne otvorte
jednotlivé riadky a zadajte potrebné analytické ucty.
Postupne otvorte kazdy z riadkov s takymito uctami a prepiSte ucet na vami pouzivany analyticky ucet.

Na obrazku vpravo je priklad riadku

z vykazu ziskov a strat, kde
namiesto 665A musite zadat vami
pouzivany analyticky ucet,
napriklad 66501.

Funkénost' definicie vykazu si
overite spustenim vypoctu vykazu
kliknutim na ikonu

Vypocet zvoleného vykazu | [F4]
alebo v menu Vykazy — Vypocet
vykazov.

AK nie je v poriadku, opravte
definiciu rovnakym postupom ako
pri zadavani riadkov.

Ak ste naplnili v8etky riadky,
kliknutim na ikonu Tlacové
zostavy | [F7] mdzete vytladit
definiciu vykazu na tlagiarni.
Pracu na definicii vykazu ukongite
kliknutim na ikonu Koniec / [F2]
alebo [Esc].

(UCT) Definicia riadka Lictovného vykazu - oprava

Cislo riadka |31

Por.&islo El

[ Soétowg riadok

Nazov riadka [I.2. [+/inosy z ostatngch dihodobich CP a podietoy

Definicia wppodtu pozaztava z jedného alebo viac wirazoy bearu: [+ WM D] P.0LZ R} dGet

Znamienko: + alebo - (ak sa nezada, podita za +)

Strana: M = len MDD, D = len DAL [ak za nezadé ni, podita sa rozdiel stran podfa bwpu i)

Hodnata: P = podiateéng stav, O = obrat za obdobie, L = obrat posl mesiaca, Z = zostatok, R = obrat len 2 jedne| strany
Uéet - Sizho Gétu [staci prefch n-znakoy)

Soctove riadky obzahuji wirazy beana: + Sislo nadka alebo + <Eislo riadka, &islo adkar

Priklady:

+06 -05 = abrat triedy B minwsz obrat tiedy za obdobie

MZ343 = zostatok wietkich Oétov 343, len strana MD

0343 = obraty Gétow 343, rozdiel MD-DAL

MR 343 = obraty Gctow 343, len strana MD

L52 = obrat pozl. mesiaca na véetkpch Gétoch 521 a2 523

+57 - 48 - 32 = s0cet nadok 51 minus nadky 48 a 32 [zagkinuté "sOctovp nadok']

+¢0312 - 18.22> = suet riadkov 03 a2 12 minus riadky 15 a2 22 [zadkrtnuté "suctov) nadok")

Definicia wipottiy stiipca 1

iq-osese )

Definicia wipotty stiipca 2

+LEES4 )

Cislo strany pre Had [hepovinng)
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Vypocet vykazu
Vykazy — Vypocet vykazu

&

obdobie, za ktoré chcete vypocitat’ vybrany vykaz.

Zadaijte kod vykazu alebo ho vyberte zo zoznamu vykazov.

Podla druhu vykazu sa spristupnia polozky na zadanie u¢tovného
obdobia, za ktoré chcete vypocitat vykaz.

Mézete zadat napriklad aj polozku Stredisko, ak chcete vypocitat
vykaz len za dané stredisko. Obdobne mdzete zadat aj polozky

Zakazka a Kalkula¢na polozka.

V oddieli Vyber dokladov mbzete oznacit, ktoré doklady sa maju

zahrnut' do vykazu.

Po zadani poloZiek kliknite na ikonu UloZenie zmien | [F2].
Program vypo¢ita pozadovany vykaz a zobrazi jednotlivé riadky

vykazu.

Funkciu na vypocet vykazu spustite z menu Vykazy — Vypocet vykazu alebo kliknutim na ikonu Vypocet uctovnych
vykazov. Po potvrdeni funkcie sa otvori formular, do ktorého zadate typ vykazu vyberom zo zoznamu a uréite

Parametre pre vypodet Gftovného viykazu

X

iber dokladoy

=

[~ Hospodéarsky wizledok

Kéd wikazw [UZP145 [

[ Standardné ddtovné doklady

[~ Z0ctovanie dane z prijmosw

[~ Koneénp doklad sivahovi

Za gbdabie [RRRR M) od [2017/01

do |2017412

YWiber Gétovnich zépizow

[I#tovné zavierka podrikaterska od 01401/

Stredizko
Zakazka ﬂ

Kalk. poloZka ﬂ

[ Len dafowé Gdty

V prehliadaci vypocitaného vykazu mézete otvorit riadok a zadat zaokruhlenie vypocitanych hodnét na celé ¢islo.

1| Brutto [celé) | 22| Korekcia [celg) A

i
028 AT Obstardvany d R X S

5
029 ANLEE Poskptnuté pred Piadok |035 CBIE - Tovar S S
030 B. Obeéni majetol 110,619
0 Bl i Zazobysicet Brutto 5829
032 (BL1. fkatenal Hadnota 2EIZ  ~ pnaned 5 32500 5
033 B.1.2. :Medokondens F kel & > RA000 5 5
aokniklene na celé EAL,
034 BI13 | Wirobky ¢ Hadal 5 5
B.l4. { Zvierats K.orekcia  Wahor 5 5
Al Hadnata e Ma stred
Poskytnuté preg Z kbl s ,7
ankrihlene na celé
038 GBIl Dlhodobs pohtd £ Madol
n3a R i Prkradavku 2 M oe T TS 5

UM

Program ponuka zaokruhlenia:
— nahor
— na stred
— nadol

Ak nezadate zaokruhlenie, hodnoty budu uvedené na dve desatinné miesta.

Zaokruhlenie nemézete zadat pre riadky, ktoré st suétom inych riadkov vykazu. Suétové riadky su vo vypocitanom vykaze
zobrazené modrym pismom. Ostatné riadky su Cierne.

Kliknutim na ikonu Tlacové zostavy | [F7] Vam program ponukne volby Tla¢ vykazu alebo PDF formular.
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Tla¢ vykazov vo formate tabulky

Cez Tlac vykazu mézete vytlaCit fubovolny vykaz na tlaciarni vo forme tabulky.
PDF formular je ur€eny pre vykazy Ucétovna zavierka podnikatel'ska, ak ich potrebujete vytlacit na formulari uréenom
Opatrenim Ministerstva financii SR.

Po potvrdeni funkcie Tla¢ vykazu a po vybere formatu tlaCovej
zostavy mozete eSte zadat poznamku do nadpisu vykazu.
Mézete oznadit, ¢i ma byt vykaz vytlaceny s presnymi hodnotami
alebo so zaokruhlenymi.

Ak zaskrtnete polozku Netlacit prazdne riadky, nebudu v tlacenej
podobe vykazu uvedené riadky s nulovymi hodnotami.

Oznacte pozadované volby a kliknite na ikonu

Ulozenie zmien | [F2], ¢im sa vytvori tlaCova zostava |
na obrazovke monitora.

Mastavenie tlace vykazu

Uétovnictvo

Usporiadat podra |

= r

X]

Poznamka [¥ikaz k mimoriadne] kontiole

Zobrazit (¢ Yypoditang sumy

" Zaoknihlené sumy

[ Metlacit prazdne riadky

o s R I E

= ¢ Tangram EQS 17.02 [LOCAL.EKC/EKD] - [(UCT) Viypocet wykazu (3 stipce]] — | s
Systém  Moduly Ciselniky Okna  Pomoc Uttovnictvo  Saldo  Vykazy Prehlady Tlaé - 8 X
= o ~ ' - EXIT.
A el I A A L A AL ]
2|3|=|=|¥| 2|2 Bk 6|8l o D] e
~
Uctovna zavierka podnikatel'ska od 01/01/ za obdobie 01 - 12/2017
Tangram EQS 17.02 [LOCALEKO]25.04.2017 1553 ZJ Valcowia Strana 1/4
Oznacenie Nazov riadka Cislo Brutto Korekcia Netto
SPOLU MAJETOK o 39.729,90 537,50 39.192,40
A, H eobeiny majetok 002 537,50 537,50
Al D Ihodoby nehmotny majetok siéet 003
Al Aktivované naklady na vivoj 004
AlZ. Softvér 005
Al3. Qcenitelné prava 006
Al4. Goodwill oo7
AlS. Ostatny dihodoby nehmotny majetok 008
AlB. Obstardvany dihodoby nehmotny majetok 009
AT, P oskytnuté preddavk y na dihodoby nehm otny m ajetok 010
Al D Ihodoby hmetny majetok siiet [T} 537,50 537,50
Al Pozemky o012
AllLZ. Stavhy 013
All3. Samostatné hnutelné ved a stbory hnutelnych veci 014 1.000,00 537,50 462 50
Alld. P estovatel'ské celky trvalych porastov 015
AllS. Zakladné stado a faZné zvierata 016
AllLB. Ostatny dihodoby hm otny m ajetok 017
AllT. Obstaravany dihodoby hm otny m ajetok 01g -1.000,00 -1.000,00
AllB. P oskytnute preddavk y na dihodoby hmotny majetok 019
AllLS. Opravna poloZka k nadobudnutému majetku 020
AL D v finané my siéet 021
Alll1 P odielové cenné papiere a podiely v prepojenych Gétovnych jednotk dch 022
AlllL2 I':‘odielo\ré cenné papiere a podiely = podielovou Uéastou okrem v prepojenych 023
AllL3 ngtatné realizovatelné cenné papiere a podiely 024
AlllL4 P &Zicky prepojenym Gétovnym jednotkam 025
AlllS P &Zigky v ramci podielovej Uéasti okrem prepojenym Oétownym jednatkam 026
G Ostatné paZicky 027 v
I om

Ak chcete vykaz vytlacit kliknite na ikonu Tlaé zostavy/ [F7].

&)

Ak ste si chceli vykaz prezriet len na monitore, kliknite na ikonu Ukoncéenie | [Esc] a tlaCovy program sa ukonéi bez

tlace.
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Co v pripade, Ze ste spustili vypo&et vykazu, ten prebehol bez chyby, ale vysledky sa vam akosi nepozdavaju?

2014
2[3[=|=|
Str. | Riadok | Prefix = < < e
o = BEE] o
e twow —— BlH8) 3] 22
04 II. Wiroba Skupina Text | 0.00
05 1. i Trébyzpr 0 : 0,00
06 L2, i Zmena st WYKAZ 5TR=, ZAK= KP=
07 L3, i Aktivacia UCTY Wipndet Uétoy
i} B. Wirobna o M Riadok 01, 1. Tréby z predaja towaru 83,57
03 B.1. iSpotreba m BO: +0604+0E07 0,00
10 B.2. iSlusby m 604 typ=D MD=0.00 DaL=36.27 99,57
11 + Fridana h )] £04010 typ=D MD=000 Dal=16.93352 19,52
12 C. Osobné n m OB04=17.034,73 0,00
13 C1.0 i Mzdove m wypocitané = 17.034,73 0,00
14 C.2. iOdmeny 4 )] M0 +LE03+LEDT A
| m 604 typ=D MD=0,00 DAL=0.00 3
- i E040M0 typ=D MD=000 DAL=0,00 A —

Po ukonéeni vypoctu, ked mate na obrazovke jednotlivé riadky vykazu, kliknite na ikonu Protokol o vypocte | [F9].
Zobrazia sa jednotlivé riadky presne podla definicie vykazu aj s jednotlivymi medzisuétami.

V zobrazenom protokole jednoducho zistite, z €oho vlastne vznikli koncové Udaje vo vykaze a mézete zistit’ pripadnu chybu
v definicii alebo v obratoch.
Tento postup je vhodny ak nastane situacia, Ze v sivahe a vysledovke sa objavia rozne hospodarske vysledky. Kontrolou
protokolu o vypocte mézete kontrolovat postupne vypocet kazdého vykazu a tak zistit pri¢inu rozdielov.
@ Kliknutim na ikonu Tla¢ spravy | [F7] mdzete protokol o vypocte vykazu vytlacit na tlaciarni. Pripadnu chybu v definicii
mozete opravit v menu Vykazy — Definicia vykazov.

ﬂ Kliknutim na ikonu Ukoncéenie | [Esc] ukonéite pracu s protokolom.
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Priru¢ka pouZivatela

Tla€ vykazov vo formate PDF

Uétovnictvo

Vykazy Suvaha a Vykaz ziskov a strat je mozné priamo z programu vytlacit na formulari uréenom Opatrenim Ministerstva
financii SR. Takyto vykaz vam ponuka volba Tla¢ vykazu - PDF formular.
Pre spustenie tejto funkcie musi byt na lokalnom pocitac¢i nainstalovany program na prezeranie suborov vo formate PDF
(bezne to byva program Adobe Acrobat Reader, Foxit alebo iny program). Program musi vediet’ korektne pracovat so

znakmi s diakritickymi znamienkami — pouzivajte slovenské verzie programov alebo verzie onacené CE.

Po spusteni funkcie PDF formular sa otvori formular, kde
zaSkrtnete typ Uctovnej zavierky (riadna, mimoriadna, zostavena,
schvalena).

Vyberiete si, ¢i chcete tlacit sumy zaokrahlené na celé Cisla

a zapiSete datumy do vykazu (zostaveny k, zostaveny diia,
schvaleny dna).

Ak za8krtnete moznost' Vytvorit XML subor, pri generovani suboru
vo formate pdf sa automaticky vytvori aj XML subor. Prie¢inok, v
ktorom sa obidva subory ulozia, mézete zvolit v polozke Adresar.
V riadku XML subor sa uvadza nazov, pod ktorym sa
vygenerovany subor ulozi. Tento subor sa nacita do formulara na
stranke DR SR pre elektronickd komunikaciu, napr. EZU.

Kliknite na ikonu UloZenie zmien | [F2], ¢im sa otvori program na

Parametre vykazu

v Tlacit zaokrihlené sumy na celé
v Wbt XML sibor

Zostavenp k |31.12.2014
Zostavenp dfia |31.12.2014
Schvélenp diia |31.12.2014

3

[ Etovnd zévierka
v Riadna

[~ Mimoriadna
[T Zostavens
[~ Schvélend

Adresér |CADOCUME~TWTANGRAMALOCALS~TATEMP

|

FDF sdbor [VrSLEDOVEA_201401_201412FDF

s stibor [VrSLED DWEA_2074071_201 412 <ML

zobrazovanie PDF suborov, ktory mate nain$talovany vo vaSom pocitai a zobrazi tlaCovu zostavu vykazu na obrazovke

monitora.

Dalej postupujete ako pri praci s programom Acrobat Reader. Cez menu Subor — Tla¢ mbzete vykaz vytlacit’ na tlaciarni.

UCTOVNA ZAVIERKA

podnikatelov v podvojnom a&ovnictve

CUNTTRIE

zostavend k 31.12.2017‘

Ciselné Gdaje sa zarovndvaji vpravo, ostatné Odaje sa piu zfava.

Udaje savypliaji palitkowim pismom (podla iohio vzon), pisacim strojom alebo #aSarfiou, a to Eemou alebo tmavomodrou farbouw.

é riadky sa hévajo prazdne.

(v caljch surschj (v cslych au

AABCDEFGHIJKIMNOPQRSTUVXYZ 01234567889

Dafiow identifikaing Eislo UEtowna zévierka Uetowns jednotia Mesiac Rok

2020117528 ) ) 01 2017

X riadna mals Za obdobia

1c0 o . ©12 2017

36396591 mimariadna x velkd

SK NACE pricbeng g?;’:‘;:;’l‘; o 20
fvymrmdi s x) obdabia do 20

PriloZens siasti GEownsj zavierky

X Sivsha (UEPOD101) X \kaz X Pomamky (UZPOD 201)

ziskow a strat (U2 POD 2-01)
h eurichy

v eslyeh surieh slsbo sumcantooh]

Obchodné meno (nézov) G&ovnej jednotky
Demo firma

Sidlo GEtovne] jednothy

Ulica
Chalupkova
PsC Cheac
0B8B005 Presov

Oznafenie obchodného registra a Eislo zapisu obchodnej spolodnost

Okresny s0d Presfov, oddiel Sa, wvI . ¢ 105287/ L
Telefénne sk Faxowé Zisho
E-mailové adresa
Zostavens dia: Schvalens diia: Podpisovy z&znam Statutrneho organu G2tovinej jed nothy
alebo Elena Emtutirneho orgénu GEtovne] jednotky alebo
I 20 | 20 podpisowvy z&znam fyzickej osoby, ktors je 0éovnou jednaothou:

Zaznamy dafiového lradu

Miesto pre evideniné Eislo

L

Odtlafok prezentatnej pefiatky dafového Gradu

MF SR &. 180092014 Tlative

vytlagend z intermetu

-

Strana 1

Niektoré vykazy je mozné ulozit na disk vo formate PDF aj s vypocitanymi udajmi. Iné vykazy je mozné ulozit vo formate
PDF iba ako prazdne $abléony. Tato moznost je uréena viastnostami Sablon pre tlacové zostavy, ktoré dodava DR SR.
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Ak chcete vSetky vykazy ulozit vo formate PDF aj s vypocitanymi udajmi, je potrebné zakupit a nain$talovat napriklad
program Print PDF Factory, alebo iny program na pracu s PDF subormi.

Kliknutim na ikonu UloZenie vypocitanych vysledkov vykazu /[F2] vypocitany vykaz ulozite. Ulozené vysledky vykazu
mozete prezerat v menu Vykazy — Viysledky vykazov. Ulozit mdzete len vykazy vypocitané pre celd firmu bez vyberove;j
podmienky pre stredisko, zakazku alebo kalkulaénu polozZku.

Tangram EOS 14.04 [TANGRAM.DEMO/Demo Pouzivatel] - [Vypocet lictovného vykazu] 9[i=(c3]
- 8 X

@ Systém  Moduly  Ciselniky  Oknd Pomoc - Uftovpickvo  Saldo Wikazy Prebfady Plan  Tlad
Octovnictvo e, ¥ = -k - ] 1 1P | Lm.,)
2014 =+ v =g s
23 |=|=| B8 s
Str. | Riadok. | Prefix Mazov B0 MO | 21| BO [cele) | £2 | MO [celé) | [minule] BO | [minulg) MO |
1 1. Tréby z predaja tovaru 17.034.73:000: 5 ¢ 17.035] 5 i] 31.81 0,00
0z B, Maklady wynalofené na obstaranie predangho tovaru 5 5 344,43 22995
o3 + Obchadnd marfa 17.034,79: 0,00 17.035 i -N2E2 229,95
04 1. Wiroba 100,00; 0,00 100 ] 1.000,00 0.00
0s 1. i Trby z predaja vlastnpch wirobkow a slufieb 100,00:0,00: 5 100 5 i] 1.000,00 0,00
I3 L2, iZmena stavu vnutroorganizacnipch z5zob 5 5
ar 1.3, ¢ Aklivacia 5 5
2] B. Wirobné spatreba 401,71:0,00 402 ] 98B0 8957
09 BE.1. :Spatreba materidlu, energie a astatnjch neskladovaternich dodévok 3B0,73:0,00: 5 IB1ES i 2150 0,00
10 B.2 :Sluiby 4093:0,00; 5 41: 5 1] 344 57 3957w
< >
| MUM

Vypocitany vykaz mozete exportovat aj do suboru. NajcastejSie sa pouziva export vo formate CSV alebo DBF, ktory je
vhodny napr. pre program Microsoft Excel. Pomocou kontextového menu, vyvolaného pravym tlac¢idlom mysi, mézete
vytvorit pozadovany subor s vykazom. BlizSi popis exportu je vo vSeobecnej prirucke.

m Prehliada¢ vysledkov vykazu ukongite kliknutim na ikonu Ukoncéenie | [Esc].
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Prirucka pouZzivatela Uétovnictvo

Prehlady

Prehlad je uzivatelom definovana tlaova zostava, ktora pre vypo&ty pouziva Gdaje z modulu U&tovnictvo a porovnava ich v
Casovej osi.

Uzivatel méze zadefinovat prehlad napr. o mzdovych nakladoch za niekolko rokov, porovnanie HV za strediska a podobné
zostavy potrebné pre rozhodovanie manazérov. Na rozdiel od vykazov umoznuju prehlady zobrazit aj ¢asovu suvislost
vypocitanych udajov. Vystupom prehladu je tabulka s udajmi podla zadefinovanych vzorcov.

Definicia prehl'adu
Prehlady — Definicia prehladu

Tato funkcia slUzi na vytvaranie novych prehlfadov a na pripadné opravy uz vytvorenych definicii prehfadov. Spustite ju
z menu Prehlady — Definicia prehladu.

Tangram EOS 14.04 [TANGRAM.DEMO/Demo Pouzivatel] - [(UCT) Definicie uctovnych prehladov] El@lgl
@ Systém  Moduly  Ciselnilky Oknd Pomoc - Oftovpickvo  Saldo  Wikaz€ Preblady Jlan  Tlad - 8 X
(&tovnictvo e, ¥ = - - ] [ I-x"' o’
2014 S| 5—_"‘2_’ =lke ‘h.r‘ i‘l"_‘ “‘ ‘ 1
=|=(D)slels|  AlwplEEele| @ #m
Prehrad Mazov Uzponadanie Graf Vingil Viozene dna Zmenil | Zmeneng dha

HYMES | Hospodarsky wisledok po mesiacoch: &) Mesiace | 4] Koladowy 2D : DEMO § 05062014 15:37:52

MM

Zobrazi sa prehliada¢ so zoznamom vsSetkych zadefinovanych prehladov.
D Ak chcete vytvorit novy prehlad, kliknite na ikonu Novy riadok / [Insert].

Otvori sa formular na zadanie udajov do hlavi¢ky prehladu, kde T . = ) —
zadate kod a nazov prehladu a vyberiete si jeho usporiadanie a typ (UCT) Definicia tictovného prehladu - vioZenie

grafu. , o Prehtad [HVMES

Progran;)plar;gili ‘taakéto moznosti pre usporiadanie: Wazow [Hospodarsky visiedak po mesiacoch
B) Strediska Uspariadanie | 4) Mesiace ]
C; Zakazky (Girat [ 4] Kolazovs 2D B
D) Kalk. Polozky
E) Firmy

Moznosti pre vyber grafu:
A) Kolacovy 2D F) Ciarovy 3D
B) Ciarovy 2D G) Stipcovy 3D
C) Stipcovy 2D H) Stipcovy 3D sum.
D) Stipcovy 2D sum. 1) Stipcovy 3D perc.
E) Kolacovy 3D J) Stlpcovy 3D viacvrstvovy

Po vyplneni formulara kliknite na ikonu UloZenie zmien | [F2].
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Po vyplneni a ulozeni hlavicky prehladu kliknite na ikonu Novy riadok | [Insert], aby ste mohli za¢at zadavat’ jednotlivé
riadky prehladu.
Riadok — poradové ¢€islo riadku De

v definicii prehladu, vypocet s s S

prehladu prebieha postupne ﬁi 9 E|‘@| 3| 8| |z|=| ﬂ o

podla tychto &isel. Ak zadavate - - , T , —
riadky definicie prehfadu Prehrad |HYMES - Hospodrsky wisledok po mesiacoch Usporiadanie |&) Mesiace Graf &) Kolagow) 20
postupne, nemusite &islo riadku R. Mazov Pasun| Shedisko 24 P T

zadavat. Po ulozeni formulara

riadku prideli program Riadnk 1

nasledujuce &islo automaticky.

. Mazov | Telefiny - pevné linky
Zadajte ho len vtedy, ak chcete,

aby tento riadok mal vami Definicia
zadané gislo.
Nazov - informativny popis Pridanie vyrazu do definicie
hodnoty riadku. Nemusi sa ] . .
zadavat. Znamienko Leet/Stpec
M Definicia — pri zadavani o e @ Uget |518020 B roezosaku[ W
definicie riadku si moZete " -Minus | | Stipec | |
pomdct ikonou Pridanie
vyrazu k definicii / [F5]. =iz 2 b Wisledng viraz
" Zostatok " W& dat |+|:|518E|20
Otvori sa formular, v ktorom f+ Obrat ~ Dal
zadate podmienky pre (+ Automaticky
zaradenie Uctu alebo stlpca
do definicie.

Posuno ’_ rokoy, -/+ [ minulost /budicnost]

Po vyplneni formulara kliknite na ikonu UloZenie zmien | [F2]. Rovnakym sp&sobom pridate do definicie dalSie ucty alebo
stipce.

Definiciu mézZete zadavat aj priamo, ak nepotrebujete &iselnik a &isla ustov a stipcov viete aj spamati. Musite v8ak pred
gislo Gdtu alebo stipca zadat aritmeticky znak + alebo — a tiez hodnotu Z alebo O pred udet a hodnotu S pred stipec.
Hodnota Z (Zostatok) znamena zostatok uctu od zaciatku po koniec vybraného obdobia prehladu a hodnota O (Obrat) je
mesacny obrat u¢tu. Nespravny vyber tychto hodnét sa prejavi predovsetkym v prehladoch, kde si vyberiete usporiadanie
A) Mesiace.

Napriklad obrat Gctu telefénnych poplatkov ma v jednotlivych mesiacoch tieto hodnoty:

1600,- ; 1568,- ; 1802,- ; 2100,- ; 2500,- ; 0,- ; 0,-; 0,-; 0,- ; 0,-; 0,-; O,-.

Ak sa vsak pomylime a v definicii prehladu zadame pre ucet hodnotu Z (Zostatok), v nasom prehlade mesacnych nakladov na telefén
budu tieto ,mesacné” hodnoty:

1600,- ; 3168,- ; 4970,- ; 7070,- ; 9570,- ; 9570,- ; 9570,- ; 9570,- ; 9570,- ; 9570,- ; 9570,- ; 9570,- .

Definiciu riadku ulozite do pamate kliknutim na ikonu UloZenie zmien | [F2]. Tymto postupom zadajte vSetky riadky
prehladu.

VSetky vytvorené riadky prehladu sa postupne zobrazuju v okne definicie prehladu. Ak ste sa v niektorom riadku pomylili,
mébzete ho otvorit na opravu, pripadne vymazat.

Pomocou ikon Presun riadka I[F3] a Precislovanie riadkov | [Ctrl+F3] mdZete riadky presuvat alebo precislovat.

Pracu na definicii vykazu ukongite kliknutim na ikonu Koniec / [F2].
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Prirucka pouZzivatela Uétovnictvo

Vypocet prehladu
Prehlady — Vypocet prehladu

Funkciu na vypocet prehladu spustite z menu Prehlady — Vypocéet prehfadu alebo kliknutim na ikonu
Vypocet zvoleného prehl'adu v prehliadacdi Definicie uétovnych prehlfadov.

Parametre pre vypocet uétovného prehladu

Po potvrdeni funkcie z menu sa otvori formular, do ktorého zadate
typ prehfadu vyberom zo zoznamu a urCite obdobie, za ktoré Prehtad [HYMES JB [Hospodaisky sledok po mesiacach

chcete vypocitat vybrany prehfad. Usporiadarie [ ] Mesiace -]
I ENWIE Do [2m4 /[ 12
Eilter
Mézete zadat napriklad aj polozku Stredisko, ak chcete vypocitat Strediska | ﬂl
prehlad len za dané stredisko. Zékazka | ﬂ|
@ Po zadani poloziek kliknite na ikonu Spustit’ operaciu | [F2]. falk _pol' : ﬂ:
Program vypogita poZadovany prehlad a zobrazi jednotlivé Fima

riadky a stipce prehladu.

Tangram FQOS 14.04 [TANGRAM.DEMO/Demo Pouzivatel] - [(UCT) 444. Uztowny prehlad]

Systém  Moduly Ciselniky  Oknd Pomoc - Oftownictvo  Saldo  Wkazy  Preblfady Plan  Tlad - ax
O&tovnictvo ‘ o ¥ — - | i || B,
2014 =+ Y2 =g W™ 50
2|3 |=|=|¥ =&z |8’ | B
A
Tangram EOS 14.04 [TANGRAW.DBWO] 05.06.2014 15:52 DBW0 fimna, spol. s 1. a., Prefow Strana 1
444. Uctovny prehl'ad HVYMES - Hospodarsky vysledok po mesiacoch
g 201 4001-201412
lesiace lelefony - pevn
20141 123,00
201402 119,00
201403 103,00
201404 130,00
201405 948,00
2014106 144 00
201407 145,00
2014035 0,00
2014109 0,00
201410 0,00
201411 0,00
201412 0,00
Spolu 368,00
“
< >
MUM

= Kliknutim na ikonu Tlacové zostavy | [F7] mbzete prezerat tlaCovu zostavu prehladu na obrazovke. Na tlaciarni ju
vytla&ite kliknutim na ikonu Vytlac¢enie zostavy | [F7].
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Co v pripade, Ze ste spustili vypo&et prehladu, ten prebehol bez chyby, ale vysledky sa vam akosi nepozdavaju?

Po ukonceni vypoctu, ked mate na obrazovke jednotlivé riadky prehladu, kliknite na ikonu Protokol o vypoctel [F9].
Zobrazia sa jednotlivé riadky presne podla definicie prehladu aj s jednotlivymi medzisuétami. Tu jednoducho zistite,
z ¢oho vlastne vznikli koncové Udaje v prehlade a mézete zistit pripadnd chybu v definicii alebo v obratoch.

EH
U&tovnictyo L [ - . r EXIT
24| Vvl =] e
2|3|=|=| B ar“nm%u

Mesiace | Telefony - pevné ||
2014401 123.00
SO 4402 {1500 E# Protokol poslednej operdcie
e Fr R = T 1
201405 599,00 Skupina Text
2014,/08 144,00 = L 2 -2l
201 407 145 00 Stlpec 1 Stipec 1 [Telefary - pevné linky], +0578020
201 4,/08 0,00 Shpec 1 +0518020 pre 201401 = 123,00
201 4,/09 0,00 Stipec 1 +0518020 pre 2014/02 =115.00
21440 0,00 Stpec 1 +0518020 pre 2014/03 = 108,00
014,11 0.00 Stpes 1 +0518020 pre 2014/04 = 130,00
014,12 0.00 Stpec 1 +0518020 pre 2014,/05 =93.00

SHpec 1 +0518020 pre 2014406 = 144,00

Stpec 1 +0518020 pre 2014407 = 145,00

Shpec 1 Stipec 1 [Telefdny - pevné linky), vipodet prebehol dspeine

Prehrad :Wipodet prehradu HYMES prebehol depedne

UM

% Kliknutim na ikonu Tlaova zostava | [F7] mbZete protokol o vypocte prehladu vytladit na tlagiarni. Pripadnu chybu
v definicii mbézete opravit v menu Prehlady — Definicia prehladu.

m Kliknutim na ikonu Ukoncéenie | [Esc] ukongite pracu s protokolom.

Vypocitany prehlad modzete exportovat aj do suboru. Naj¢astejSie sa pouziva export vo formate DBF alebo CSV, ktory je
vhodny napriklad pre program Microsoft Excel. Pomocou kontextového menu, ktoré vyvolate pravym tlacidlom mysi, mézete
vytvorit poZadovany subor s prehfadom. BliZSi popis exportu je vo vSeobecnej prirucke.

m Prehliada¢ vysledkov prehladu ukongéite kliknutim na ikonu Ukonéeniel [Esc].
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Prirucka pouZzivatela Uétovnictvo

Tlaé

VSetky tlaCové vystupy z podvojného Uctovnictva su uréené pre tlac v grafickom rezime t.j. je vhodné ich tlacit
na atramentovej alebo laserovej tlaciarni formatu A4.
Tlag na ihlickovych tlagiarfiach je mozn4, trva v8ak dlhsie. Pred vytvorenim tlacovej zostavy mdzZete najprv vo vyberovej

podmienke Specifikovat rozsah zostavy.

Kazda tlacova zostava sa zobrazi najprv na monitore a ak ju chcete vytladit na tla€iarni, kliknete na ikonu
Vytlacenie zostavy | [FT].

= Ku vSetkym tlaCovym zostavam sa dostanete cez menu Tlac alebo v prehliadacoch kliknutim na ikonu Tlacoveé

zostavy.
Podrobny popis ovladania tlacového programu je v prirucke pouzivatela — Cast vSeobecné.

401 Jednoduchy opis uétovného dokladu
Tla¢ — 401 Ustovné doklady jednoduché

Pomocou vyberovej podmienky mbzZete urobit opis jedného, skupiny alebo aj vSetkych dokladov.

Ak zadate nejaké hodnoty do vyberovej podmienky, do tlatovej zostavy budu zahrnuté iba tie doklady, ktoré vyhoveju
sucasne vSetkym zadanym polozkam vo vyberovej podmienke.

Vyberova podmienka E|
|Jspariadanie |ﬁ3«]Détum zalctovania j [ Previatt poradie uspariadania
FPoznamka |
Daklady
Kategdria dokladu | ﬂ Druh dokladu ﬂ
Détum dokladu od [01.01.2014  do (31122014 Cisla dokladu | od | do |
Popis dokladu | v Pobotka
BN | [%

Ak nezadate Ziadnu poloZku do vyberovej podmienky a potvrdite prazdnu vyberovd podmienku kliknutim na ikonu
Potvrdenie vyberu / [F2], budu do tlacovej zostavy zahrnuté v8etky doklady.

Po potvrdeni vyberovej podmienky sa zobrazi tlatovéa zostava na monitore.

Tangram EQS 14.04 [TANGRAM.DEO] 06.06.2014 09:55 DBJ0 fimna, spal. s 1. 0., Prefow Strana 1
Uétovny doklad IDI1 {Interny uétovny doklad) Datum: 04.01.2014
Datum dokladu od; 01.01 2014, do; 31.12.2014, Drub dokladu; 1D
Rozhlas a televizia koncesionarzke poplatky
R. |Datum, popis Suma Uéet Stredisko Var. symbol

MD DAL
1104.01.2014 Poplatky RTWS 2014 45 63 245010 5831683690
1104.01.2014 Poplatky RTWS 2014 55 65| 379030 5831683690
Spolu 55,68 55,68

Ohchodny register : Obchodny register Okresného s0du v Pregove, oddiel: Sro, viozka cislo: 12358

TFalitoval | Demo PouZivstel Schrealil Haortroloval ;

Ak ste zadali nevhodnu vyberovu podmienku a v tlacovej zostave nemate pozadované doklady, nemusite ukongit' rezim
tlaCe, staci kliknut na ikonu Vyberova podmienka / [F5], zadat nové kritéria vyberu a potvrdit vyberovu podmienku.
Zostava na obrazovke sa prepocita podla novo zadanej podmienky.

% Ak chcete zostavu vytlacit na tlaciarni, kliknite na ikonu Tla¢ zostavy / [F7].
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402 Podrobny opis u¢tovného dokladu
Tlaé — 402 Ustovné doklady podrobne

Jedna sa o podobnu zostavu ako je predchadzajuca, ibaze s trochu podrobnej$im popisom jednotlivych riadkov dokladu.

Tangram EO5 14.04 [TAHGRAW.DBWMO] 06.06.2014 09:56 DBW0 fimna, spol. = r. 0., Prefov

Strana 1

Uétovny doklad ID/1 (Interny uétovny doklad) Datum: 04.01.2014
Détum dokladu od: 01 .01 2014, doc 3112 2014, Druh dokladu; 1D
Rozhlas & televizia koncesionarske poplstky
R. [Datum, popis Suma Ucet Stredisko Var. symbol
Firma MD DAL Zakazka Spec. symbol
Originalny modul a doklad Kurz KP Suma v cudzej mens
10401 2014 Poplatky RTYS 2014 55,68 548010 3831653690
36857432 36857432 - RTY'S, sr.0., Bratisl
UCT 1D 55,68 ELR
10401 2014 Poplatky RTYS 2014 55,68 373030 3831653690
36857432 36857432 - RTY'S, sr.0., Bratisl
UCT 1D 55,68 ELR
Spolu 55,68 55,68
Ohchodny register © Ohchodny register Okresného s0du v Predove, oddiel Sro, vioZka Gislo: 1235
Zadctoval : Demo PouZivetel Schvalil ; Kortraloval ;

Do poloziek Zauctoval, Schvalil, Kontroloval sa ukladaju prihlasovacie mena pouzivatelov, ktori vykonali prislusna operaciu.

V pripade, Ze pouzivatelia nevyplnili prislusné polozZky, zostavaju na tlacovej zostave prazdne.

403 Opis uctovného dokladu suma — ucet M/D
Tla¢ — 403 Uétovné doklady suma — uéet M/D

Tato zostava poskytne struény opis uc¢tovného dokladu, v ktorom su spocitané sumy na jednotlivych Gctoch a riadkoch

dokladu.

Tangram EO% 14.04 [TANGRAW.DEMO] 06.06.2014 09:56 OBJ0 fimma, spal. s r.o., Predov

Uétovny doklad ID/1 {Interny uétovny doklad)
Déatum dokladu od: 01.01 2014, do; 31.12.2014, Cruh dokladu; 1D
Rozhlaz a televizia koncesionarske poplatky

Datum: 04.01.2014

R. [Popis Suma MD DAL
1 JD4.D1 214 Poplatky RTWS 2014 5568 | 248010 379030
[Spolu 55,68 55,68
Ohchodny register | Obchodny register Okresného sddu v Presove, oddiel; Sro, vioks Sislo; 1230
Zadctoval : Demo PouZivatel Schvalil ; Kontralowal ;

Tak, ako aj pri predchadzajucich zostavach, aj pred vytvorenim tejto tlaCovej zostavy sa najprv zobrazi formular vyberovej
podmienky. Ak nezadate vo vyberovej podmienke Ziadnu poloZku, to znamena, Ze neobmedzite vyber dokladov do tlatovej
zostavy, budu vytvorené opisy vSetkych zauctovanych dokladov. Ak chcete urobit’ opis len niektorého dokladu alebo

skupiny dokladov, musite zadat’ polozky pre vyber dokladov vo vyberovej podmienke.
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Priru¢ka pouZivatela

404 Doklady o vzajomnom zapocte
Tla¢ — 404 Doklady o vzajomnom zapocte

Vytladit doklady o
vzajomnom zapocte je
mozné po zauctovani
dokladu o vzdjomnom
zapocte do uctovnictva —
vo vyberovej podmienke
pred zobrazenim
tlacovych zostav je
potrebné zadat kéd a
¢islo uctovného dokladu,
ktorym sa vzajomny
zapocet zauctoval.

Spracované pragramowym wybavenim Tangram

Uétovnictvo

DB firma, spol. s r. 0., Prefow

Oznamenie o zapoditani vzajomnych pohl'adavok a zavazkov zo dha 31.01.2014

Doklad IDV3
Dodavatel’ Odberatel:
DEMO firma Doddvatel Xy s.r.0.
spol.sT. 0.
Hlavna 1 Siroka 1
080 01 Presov 821 07 Bratislava 214
Slovak Republic Slovak Republic
ICO: 12345688, IC DPH: SK1234567890 1C0O: 11272864, 1C DPH: DE1122334455
Ohch. register: Obchodny register Okresneho sidu v Presove, oddiel: Sro, vioZzka cislo: 123
Y oslilade £ 5358 anasled. Zakona éislo 51371991 Zh. Obchodného zakonnika Vam oznamujeme, e ku dAiu - 31.01.2014

zapofitavame splathé a spdsobilé vzajomné pohladavky, konkrétne:

Var. symbol Spec. symbol Splatnost’ Zapocet Uétovna hodnota, kurz
Pohl'adaviy
1. 20130801 29.07.2013 ¥EO,00 ELIR 760,00 1,000
Spolu 760,00 760,00
Zavazky
2 1234567849 08.08.2013 ¥EO,00 ELIR 760,00 1,000
Spolu 760,00 760,00
estawil: Demo Poufiater
Telefon: 051 77 66 444 B e
Tangram E0% 14.04 [TANGR A, DED] 06.06.2014 09:5% DEWO fimma, spal. s r. 0., Prefow
Dohoda o vzajomnom zapoéitani pohl'adavok a zavézkov zo diha 31.01.2014
Doklad ID/3

Dodavatel:

DEMO firma

spol.sT1. 0.

Hlanma 1

080 01 Presov

Slovak Republic

1C0: 12345688, IC DPH: SK1234567890

Odheratel:
Dodavatel’ XY s.r.o.

Siroka 1

821 07 Bratislava 214

Slovak Republic

10z 11272864, IC DPH: DE1122334455

Obch. register: Obchodny register Okresného sudu v Presove, oddiel: Sro, viozka cislo: 123/x
MNa zaklade ustanoveni obchodného zakonnika (513/1991 2z, §364), sa zmluvné strany dohodli na vzajomnom zapoéitani

tychto pohladavok a Zavazkov,

Var. symbol Spec. symbol Splatnost’ Zapocet Uétovna hodnota, kurz
Pohl'adaviy
1. 20130801 29.07.2013 TEO,00 ELR TEO,00 1,000
Spolu 760,00 760,00
Zavazky
2 123456784 08.08.2013 TED,00 EUR TE0,00 1,000
Spolu 760,00 760,00

Westavit: Dema PogZivatel
Telettn: 0517 77 66 444

BRI, L e
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411 Supis uctovnych dokladov

Tla¢ — 411 Sdpis uctovnych dokladov

Této tlaCova zostava poskytne prehlad o zauctovanych dokladoch.
Rozsah dokladov v tlacovej zostave mézZete obmedzit pouZzitim vyberovej podmienky.

Tangram EO5 14.04 [TAHGRAW.DBWMO] 16.06.2014 09:30 DBW0 fimna, spol. = r. 0., Prefow Strana 1
411. Supis uctovnych dokladov
Détum dokladu od: 01.01 2014, do: 31 122014, Druh dokladu: ID
Druh Cislo Diatum | Popis Vlozil R. MD DAL

[ 11040114 Rozhlas a televizia koncesionérske poplatky | DEMO 2 55,65 55,68
IC 2(3.01.14 Harvarijing poistenie Audi DEMC 4 889,28 555 28
I 330114 Wrzjomny zapocet Dodswatel X s.r.o. DEMC 2 760,00 TEO0,00
I 4 (01.0314 Triba 01032014 DEMC 9 1.769 67 1.769 67
IC 4 |3.05.14 zcly 05,2014 DEMC 3! 1.000,00 700,00
SPOLU 20 4.470,63 4170,63

Vo vyberovej podmienke mézete tiez nastavit spdsob usporiadania riadkov v zostave. Riadky mézu byt usporiadané podla
datumu zauctovania, druhu a Cisla dokladu, druhu dokladu a datumu zaucétovania alebo podla uétovného obdobia.

VSimnite si, vykriénik v riadku s dokladom ID/5 pri pocte riadkov. Takto program oznacil nevyrovnany doklad. Ak otvorite
prehliada¢ dokladov v menu Prezeranie a oprava dokladov, bude riadok s tymto dokladom vyfarbeny na ¢erveno. Doklad je

potrebné opravit.

412 Struény dennik uétovnych dokladov

Tla¢ — 412 Dennik dokladov stru¢ny

Této tlaCova zostava je

Tangram EO% 14.04 [TANGRAW.DBWO] 06.06. 2014 10:01 DBJI0 firma, spol. 5 r. 0., Prefow

Strana 1

uréena na rychly
prehlad zauc&tovanych

412. Dennik uétovnych dokladov struc¢ny

Dratum dokladu od: 01.01 2014, do: 31.12.2014, Drubh dokladu; D

dokladov. V jednom

riadku zostavy je vzdy

uvedeny sumarny obrat

na jednom ucte za cely
doklad, aj ked v doklade

mohol byt nauc¢tovany
vo viacerych riadkoch.

K zostave je pripojena

Standardna vyberova
podmienka, pomocou

ktorej mézete

E. Popis Suma MD Suma DAL Ucet |Stre(|isko Zakazka KP
Doklad ID /1 040012014 Rozhlas a televizia koncesiondrske poplatky
1104.01.2014 Poplatky RTVS 2014 5565 545010
1 104.01. 2014 Poplatky RTVS 2014 5568 373030
Spolu za doklad 2 55,68 55,68
Doklad ID / 2 31012014 Havarijné poistenie Audi
1131.01.2014 Havariing poistenie Audi 201 686,39| 379010
1131.01.2014 Havariné poistenie Audi 201 B36,39 563030
2 |31.01 2014 Havariné poistenie Audi 201 195,89| 379010
2 (31.01.2014 Havariing poistenie Sudi 201 195,89 351040
Spolu za doklad 4 885,28 885,28
Doklad ID / 3 31.01.2014 Vzajomny zapoéet Dodavatel XY s.a.o.
1131.01.2014 Pohladavks 201 307FWi2013 7E0,00( 311010
2 |31.01 2014 Zawazok 201308PFHA 30500 760,00 321010
Spolu za doklad 2 760,00 T60,00
Spolu celkom 8 1.700,%6 1.700,96

do tlacovej zostavy
vybrat’ len niektoré doklady.
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413 Podrobny dennik tuc¢tovnych dokladov
Tla¢ — 413 Dennik dokladov — podrobny

Uétovnictvo

Oproti predchadzajlcej zostave su v podrobnom denniku vypisané vSetky podrobnosti z riadkov dokladu.

V tejto zostave su
podrobne rozpisané
riadky jednotlivych

zauctovanych dokladov.

V stipci popis operacie
je opis textu zo
zauctovaného dokladu
z podvojného
uctovnictva a originalny
doklad (je doélezity pri
dokladoch vytvorenych
funkciou Automatické
zauctovanie), kde je
uvedeny pévodny
doklad, ktory bol
zauctovany v niektorom
z modulov a funkciou
automatického
zauctovania sa tento
obrat dostal

do podvojného
uctovnictva.

Pomocou vyberovej
podmienky mézete
obmedzit rozsah
dokladov, ktoré budu
zahrnuté do zostavy.

Tangram EO%5 14.04 [TAHGR AW 0DEW0] D6.06.2014 10:01 DB firma, spal. sr. a., Prefow Strana 1
413. Dennik u¢tovnych dokladov podrobny
Dé&tum dokladu od: 01 .01 2014, da: 31.12.2014, Druh dokladu: ID
R. Popis Suma Uéet Stredisko Zakazka KP
Firma MD DAL Var. symbol  Spec. symbol
Originalny modul a doklad Suma (saldo) Kurz
Doklad ID /1 04,2014 Rozhlas a televizia koncesionarske poplatky
1 (04.01 2014 Poplatky RTYS 2014 S5 ES 43010
36857432 8831653630
LCT DA 25 68 ELR
1 (04.01.2014 Poplatky RTWS 2014 55,68 379030
363574352 8831653690
UCT DA =568 ELR
Spolu za deklad 2 55.68 55,68
Doklad ID / 2 3.01.2014 Havarijné poistenie Audi
1|31.01.2014 Havariing poistenie Sudi 201 686,39| 379010
6544559750
UCT IDi2 EZE 39 ELR
1|31.01.2014 Havariing poistenie Sudi 201 B85 39 268030
6544559750
UCT D2 586 39 ELR
2|30 .2014 Havariing poistenie Sudi 201 195,89| 379010
B544559750
UCT D2 195 89 ELR
2|30 .2014 Havariing poistenie SAudi 201 19859 31040
6544859750
UCT D2 195 89 ELR
Spolu za doklad 4 335,28 885,28
Doklad ID / 3 31.01.2014 Vzajomny zapoéet Dodavatel XY s.r.0.
1|31.01.2014 Pohladdvka 201307Fi2013 7E0,00( 311010
11272564 20130501
UCT D3 7E0,00 ELIR 10
2 [31.01 2014 Zéwazok 201 308PFH 30800 TEO0,00 321010
11272564 123456739
UCT IDi3 7E0,00 ELR 10
Spolu za doklad 2 T60,00 760,00
Spolu celkom 3 1.700,%6 1.700,96

Kliknutim na ikonu Export do suboru / [F11] mbdzZete tlacovu zostavu exportovat do suboru vo formate DBF alebo
CSV. Takyto subor je mozné pouzit na dalSie spracovanie napriklad v programe Microsoft Excel.

V pripade, ze chcete archivovat tlaGovu zostavu zobrazenu tak, ako je na monitore alebo ju poslat ako prilohu e-mailom, je
potrebné mat nainstalovanu virtualnu tlaciaren do formatu PDF a ,vytlacit“ zostavu ako subor vo formate PDF.
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Tangram

414 Opis uctovnych operacii
Tla¢ — 414 Vypis z uctovnych operacii

K tejto tlacovej zostave je, na rozdiel od vSetkych predchadzajucich, pripojena omnoho rozsiahlejSia vyberova podmienka.

Tangram EO§ 14.04 [TANGRAW.DEMO] 06 .06.2014 10:03 DBEWO firna, spol. = r. 0., Prefow Strana 1
414, Opis uctovnych operacii

Diétum dokladu od: 01.01.2014, do: 31.12.2014, Drub dokladu: 1D
Datum, ¢islo dokladu, popis operacie MD DAL Uéet Stredisko, zakazka, kalk. pol.  |Firma - nazov Splatnost’
Originalny doklad Zdan. plnenie Zaklad DPH_Typ DPH KV |Variabilny s. Specificky s. Suma Mena
040114 DA 1. Poplatky RTS 2014 =555 | 379030 3EE57452 - RTWS, =10, Bratislava 1
04.01.2014 UCT 1DA 9531683690 5568 EUR
040114 IDA 1. Poplatky RTWS 2014 55,65 545010 36357432 - RTY'S, =r.0., Bratislava 1
04.01.2014 UCT DA 5531653690 55 65 ELR
31.01.14 ID/2 1. Havatijné poistenie Audi 20140535441 656,39 | 379010
51.01.2014 UCT IDu2 6544559750 686,39 ELR
3.0114 D42 1. Havariing poistenie Audi 20140585441 636,39 563030
31.01.2014 UCT IDv2 6544559750 656,39 EUR:
0114 D2 2. Havariing poistenie Audi 20140535441 185,89 | 379010
31.01.2014 UCT 102 6544559750 195,59 ELR
31.01.14 IDJ2 2. Havatiing poistenie Audi 20140535441 195,589 351040
31.01.2014 UCT IDv2 E544859750 198,89 EUR
F.0114 D43 1. Pohladavka 201307/F 20130301 760,00 311010 11272864 - Dodavatel XY =r.o., Bratizlay 29.07 2013
31.01.2014 UCT 1003 0,00 20130801 50,00 ELR
31.01.14 IDV3 2. Zavézok 201 305/PFM 305002 760,00 321010 11272864 - Dodavatel XY =r.o., Bratislay 08.05.2013
31.01.2014 UCT 1003 0,00 123456789 760,00 ELR
Spolu celkom 3 1.700,96 1.700,96

Pomocou poloziek v oddieli Doklady mézete urcit, ktoré doklady maju byt pouzité pri vytvoreni tlacovej zostavy.

Polozky v oddieli
Riadky su uréené

na vyber jednotlivych
riadkov z uctovnych
dokladov.

Pomocou tychto
poloziek mbzete
napriklad vybrat iba
uctovné zapisy
tykajuce sa konkrétnej
firmy alebo iba zapisy
vo vybranej penaznej
mene a podobne.

Vyberova podmienka

Usporiadanie |."3.] Datum a Eislo dokladu

ﬂ [~ Prevratt poradie usporiadania

Poznémka |

Doklady

Kategdria dokladu |

=]

D atum dokladu od [01.01. 20714

do [31.12.2014

Popis dakladu |

Biadky
Analwticky Gcet
od

g
— B
I
I -
I -
I
I
. - |

do

Stredizko
Zakazka

Kalk. pologka
Strana MD/Dal

Mena

Druh dokladu [ID [» |

War, symbal |

Fislo dokladu | od | do |
[~ Pobotks |
Firma ’7 Zatttovaneg od | do |
Pobocka l—ﬂ Splatnost od | do |
EoPH [ Dodévka/Odpotet od | do |
Orig. modul | ﬂ
Ong. doklad

Specowmbel |
K.onét, symbol ,—
Tep DPH
Oddiel Korik. | )

Suma

BN

Bankowd aset
Papis riadka

Itwent. &zla [majetok]
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Prirucka pouZzivatela Uétovnictvo
421 Obraty na uc¢toch
Tla¢ — 421 Obraty uctov
V tejto tlaCovej zostave ziskate prehlad o obratoch na jednotlivych uctoch uétového rozvrhu.
Tangram E0S 14.04 [TANGRAA.0BW0] 06.06.2014 10:07 DEWO firma, spol. 5 r. 0., Predow Strana 1
421. Obraty uctov 01.01.2014 - 31.12.2014 (Uctovha mena)
Medzizcty: (et Datum dokladu oo 0101 2014, do: 3112 2014, Druh dokladu: 1D
Suma MD Suma DAL Rozdiel
311010 - Odberatelia - tuzemsko FEO,00 -7E0 00
321010 - Dodavatelia - fuzemsko TE0 00 60,00
379010 - né zavazky - colnica 885,25 585,28
379030 - né zavazhy 55 68 5568
381040 - NBO - poistenie 195589 19589
548010 - Ostatng naklady na hospodarsku Sinnost 55 68 55 63
SE3030 - Poistné (zodpovednost, Ekody na HFY 586 39 65639
Spoll 1.700,96 1.700,06 0,00

Pomocou vyberovej podmienky si mbzete zvolit, ktoré ucty budu v zostave zobrazené, za aké obdobie budu vypocitané
obraty a iné vyberové kritéria.

Okrem vyberovych kritérii vSak mézete vo vyberovej podmienke zadat aj takzvané kritéria rekapitulacie a usporiadanie.

Podla nastavenych poloZiek rekapitulacie budu v zostave vytvorené medzisucty. MézZete nastavit’ jednu, dve alebo az tri
urovne medzisuctov.

Pri vytvoreni zostavy véak musite zadat aspori najvy$$iu Uroveri medzistétov (automaticky je nastavena na volbu Udet). Ak
nebude zadana ziadna volba pre vytvorenie medzisuctov, program vas na to upozorni a poziada o zadanie poloziek
rekapitulacie.

X

Vyberovd podmienka

Uszpariadanie |

Poznamka |

1. medzisdtet |."-\] (et

2. medzistéet |

3 medzistéet [ &) Uet

B] Stredizko
Cl2akazka

D] Kalkulatna polozka
E] Firma

F] Firma a pobocka
G] Pefainé mena

H] Uétovné obdobie
|] Synteticki éet

J] Onginalng modul

K] D Atumn dokladu

L) Dratum zanctovania
k] Dirub dokladu

Doklady
Kateqgdria d

D &turn dokl

Diuh daklady B

sl dokladu | od |

Pobocka

Popis g

Biadky
Analytick 4

Zadctovane od do |

] Cislo dokladu

— B

]

T - |

Stredisko liﬂ

Zokazka |

Kak poiotks |

StanaMD/Dal | 0 <]
Mena l—ﬂ

IE DPH

Splathost ad

do|

Dodavka/Odpocet od

dD|

War. symbol |

Spec. symbal li
Konét, zumbol l—
Typ DPH ﬂ
Oddiel Kortr vk |

Orig. modul

Orig. doklad

Bankowi Uéet

Popiz nadka

Irvent. Gislo [majetok]

Suma

<N

Na zostave hore je zadana len zékladna poloZka rekapitulacie, je nastavena na volbu Uget.

Na zostave na dal$ej strane boli polozky rekapitulacie nastavené na Ucet a Ustovné obdobie.
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Tangram

Tangram EO5 14.04 [TAHGRAW.DBEWO] 06.06.2014 10:14 DBEWO firma, spol. = r. 0., Prafor Strana 1
421. Obraty uctov 01.01.2014 - 31.12.2014 (uctovna mena)
Medzizdity: (et OEtovné obdobie; Détum dokladu od 01.01 2014, doc 31 12 2014, Druh doklad: 1D
Suma MD Suma DAL Rozdiel

311010 - Sdberstelia - tuzemsko

Uctovné obdobie: 201440 760,00 -760,00
311010 - Cdberstelia - tuzemsko 760,00 -7E000
321010 - Dodévatelia - tuzemsko

Uctowvné obdobie: 201440 7EO,00 7EO0,00
321010 - Dodévatelis - tuzemska FE50,00 760,00
379010 - né zavazky - colnica

Etovné obdobie: 20140 585,28 -85 25
379010 - né zavazky - colnica 88528 B85 25
379030 - né zdvazky

Utowvné obdobie: 201440 5568 55 B
379030 - né zévazky 53,68 -5a 63
381040 - NBO - poistenie

Uétavné obdobie: 2014 195,59 195,59
581040 - NBO - poistenie 195,59 195,59
245010 - Ostatné ndklady na hospodérsku Sinnost

Uctovne obdobie: 201440 55 65 55 65
548010 - Ostatné naklady na hospodarsku Sinnost 55 65 55 68
SE2030 - Poistné (zodpovednost, Skody na HPY

Uctowvne obdobie; 2014400 G&6 39 686,39
SE8030 - Poistné (zodpovednaost, Ekady na HP) 656,39 656,39

Spols 1.700.96 1.700.96 0.00]
422 Hlavna kniha — Predvaha
Tla¢ — 422 Hlavna kniha (Predvaha)
|
| L Tato tlaCova zostava patri medzi najpouzivanejSie zostavy v podvojnom uctovnictve. Mozete ju vytvorit v menu

Tlac - 422 Hlavna kniha (Predvaha) alebo kliknutim na ikonu Tlacova zostava 422 Hlavna kniha.

V oddieli Obdobie zadate po = .
ory mesiac chcete vytvori

tlatovu zostavu a pripadne Obdabie Wilberowa podmienka Format tade
zaSkrtnete volbu typu 0d [201401 do [2014012 Utet | | Medsisity po swediskach
dokladov, ktoré chcete 4 —
o P l_ od | |X] bez medzisstoy j
zahrnut do zostavy (pridat k 4 o
automaticky vybranym typom = g [
dokladov). [T Z0dtovanis dane z prijrmoy [~ Len dafiové Oty v Analpticks Oty
o . I~ Hospodérsky visledok Stredisko ¥ Suntetické Gity
V oddiell Vyberova [ Konecny doklad sdvahow) Zékazk [v Triedy Getoy
podmienka mozete obmedzit anaera -
vyber uctov. el prle [
MézZete vybrat len jeden uUcet,
skupinu uctov alebo vsetky Bozndmka |
ucty.

Rovnako mézete obmedzit
vyber iba na ur€itu zakazku, stredisko alebo kalkulaénu polozku.

Oddiel Format tlace sluzi na nastavenie formatu tlace predvahy.
Medzisucty po strediskach — vyberte jednu z volieb:

X) bez medzisuctov

A) stredisko + ucet (usporiadat podla tctov v ramci strediska)
B) ucet + stredisko (usporiadat’ podla stredisk v ramci tctu)

Zobrazovat’ — zaSkrtnite volby podla potreby — musite oznadit aspon jednu z volieb:
Analytické ucty — zobrazi jednotlivé analytické ucty v riadkoch zostavy

Syntetické (cty — zobrazi suctovy riadok za kazdy synteticky ucet

Triedy uctov — zobrazi suctovy riadok za kazdu triedu
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Priru¢ka pouZivatela

Uétovnictvo

Toto je priklad tlaCovej zostavy, ked vo vyberovej podmienke zaskrtnete zobrazovat vSetky polozky.

Tangram EO% 14.04 [TAHGRAW. OBI0] 06 062014 10:25 DO firma, spol. s r.o., Prefow Strana i
422. Hlavna kniha (predvaha) za 2014/01-12
Pociatoény stav Obrat od zadiatku roka Obrat za aktuilny mesiac Zostatok

Vet MD DAL MD DAL MD DAL MD DAL
021010 Stavhy 24.000,00 24.000,00
021 Stavby 24.000,00 24.000,00
052010 Oprévky k samost. hnut. veciam a = 15.000,04 15.000,04
082 Opravky k samostatnym hnut. vecian 15.000,04 15.000,04
Spelu za triedu [] 24.000,00 15.000,04 24.000,00 15.000,04
111010 Obstaranie materisiu 150,00 150,00
111 Obstaranie materialu 150,00 150,00
112010 Material na sklade - PHM 100,00 100,00
112020 Waterial na sklade - ostatne 5.000,00 3.000 00
112 Material na sklade 3.400,00 3100, 00
13 Chstaranie tovaru 430,56 -430 86
131010 Obstaranie tovaru 724 60 724 B0
131 Obstaranie tovaru 430,86 124,60 293,74
132 Tovar na sklade a v predajniach 345,38 34535
132010 Tovar na sklade a v predajniach 2.000,00 2.000 00
132  Tovar na sklade a v predajniach 2.345,38 2.345,38
Spolu za triedu 1 5.595,38 430,86 T24.60 5.889,12
211040 Pokladra - EJR 275213 20244 70 977 &0 2201933
211 Pokladnica 2.752,13 20.244,70 $77,50 22.013,33
213010 Ceniny - stravovacie poukazky 71,50 71,50
213 Ceniny 71,50 71,50
221010 YUB Presoy 79.99500 134,20 300,00 79.529.20
221 Bankoweé Uity 79.995,00 134,20 300,00 79.829,20
261010 Peniaze na ceste 100,00 -100,00
261 Peniaze na ceste 100,00 100,00
Spelu za triedu 2 82.818,63 100,00 20.378,90 1.277,50 101.820,03

Pokial vo vyberovej podmienke zaskrinete iba volbu Syntetické Ucty, nebudu v zostave uvedené jednotlivé analytické ucty

ani triedy.
Tangram E0§ 14.04 [TANG R DEWO] 06 06 2014 10:30 DB firma, spol. s r.o., Prefow Strana 1
422. Hlavna kniha (predvaha) za 2014/01-12
Poéiatoény stav Obrat od zadiatku roka Obrat za aktuilny mesiac Zostatok
Ucet MD DAL MD DAL MD DAL MD DAL
021 Stavby 24.000,00 24.000,00
082  Opravky k samostatnym hnut. vecian 15.000,04 15.000,04
Spolu za triedu [] 24.000.00 15.000,04 24.000,00 15.000,04
111 Obstaranie materialu 150,00 150,00
112 Material na sklade 310000 3.100,00
131 Obstaranie tovaru 430,86 124,60 293,74
132 Towvar na sklade a v predajniach 2.345,38 2.345,38%
Spolu za triedu 1 5.505.38 430,86 724,60 5.889,12
211 Pokladnica 2.752,13 20.244.70 977,50 22.019,33
213 Ceniny 71,50 71,50
221 Bankové ity 79.995,00 134,20 300,00 79.529,20
261 Peniaze na ceste 100,00 -100,00
Spolu za triedu 2 §2.818.63 100,00 20.378.90 1.277.50 101.820,03

V tejto tlatovej zostave bola vo vyberovej podmienke zaskrtnuta len volba Analytické ucty a Triedy uctov. Neobsahuje
riadky so suctom obratov za jednotlivé syntetiky.

Tangram EOS 14.04 [TANGR.AW DE0] 0606 2014 10:38 DB0 fima, spol. s 1. 0., Predo Strana 1
422. Hlavnha kniha (predvaha) za 2014/01-12
Pociatoény stav Obrat od zaciatku roka Obrat za aktuilny mesiac Zostatok
Uéet MD DAL MD DAL MD DAL MD DAL

040ia Stavhby 24.000,00 24.000,00

082010 Opravky k zamost. hnut. veciam & = 15.000,04 15.000,04

| Spolu za triedu [] 24.000,00 15.000,04 24.000,00 15.000,04

111010 Ohstaranie materialu 150,00 150,00

112010 Materisl na sklade - PHM 100,00 100,00

112020 Materidl na sklade - ostatné 35.000,00 3.000,00

131 Obstaranie tovaru 430 86 -430 56

131010 Obstaranie tovaru 724 G0 724 G0

132 Tovar na sklade a v predainiach 34538 34538

132010 Tovar na sklade a v predajniach 2.000,00 2.000,00

Spolu za triedu 1 5.595,33 430,86 724,60 5.889,12

211040 Pokladna - ELIR 275213 20.244 70 977 50 22.019,33

213010 Ceniny - stravovacie poukafky 71,50 71,50

2200 LB Presoy 79.995,00 134,20 300,00 79.529,20

261010 Penizze na ceste 100,00 -100,00

Spolu za triedu 2 82.318,63 100,00 20.378,90 1.277,50 101.820,03
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Tangram

Hlavna kniha v cudzom jazyku

V TlaCovej zostave predvaha si viete zvolit jazyk

&
Systém  Moduly (fl':elnlk;.-‘ Okna Pomoc | Uctovnictve Salde Vykazy Prehlady [Inventarizacia Tlac
U&tovnictvo L ¥ — i | [ 1= rx"‘ ol 8
2ops  [emme ] | ¥ | @) =] e
[ ~
2l3|=|=|x¥ 5|2 wa|e|n|a|=@ - [ % n
422. General Ledger/ Trial Balance for 2023/01-12
Tangram EOE 2302 [TANGRAM.SUPY] 03032023 14:23 SUPERIOR, 5.5.0., Bratatava
Aol Beginning Balance | ¥TD Transaction Current Month Transaction
Plade s L Pt Credit Debit Credit
211010 Pokdadfia bednd Vyber tlacove] zostawvy .l 506,57
211 Pokladnica T 596,57
010 VB as. - SKK ) A (Dredvanal Bl «4,20
221 Bankowve Gty B] 422 Hlawné kniha [predwaha) £ Bl 94,20
Account class 2 B | 600,77
31130 Odperatela | 2863778
311 Odberatelia ] Ll 28637,78
321010 Deodévateta il 3000,00
321 Dodavatelia ol 3 000,00
43001 DPH - vztah k Stamem: | -112,09
343119 DPH - 20% vstup s cely h[
343 Dan z pridanej hodnoty | hi 412,00
Account class 3 B 31 525,60
501040 PHM o
501 0l Matenal danovo "euz.s;.: E)_
501 Spotreba materialu 0|
SEE010 Bankové popiatiy | o
568 Ostatné finantné naklady |
SG80 10 Preved financnjeh nakl |
538 Preved finanénych nakladg o
Account class § ol
Aggregate 6| 321646
" S5k (" CS (« EN W
£ >
||
| MUM

Graficky format zostavy zvolite pri spusteni funkcie na vytvorenie zostavy alebo po zobrazeni zostavy na monitore
kliknutim na ikonu Zmena zobrazenia tlacovej zostavy | [F3] v okne tlacového programu.

Co véak v pripade, Ze potrebujete vytvorit predvahu, v ktorej by boli aj nazvy uétov v cudzom jazyku?

Riesenie spocCiva vo vytvoreni Ciselnika s nazvami Uctov v cudzom jazyku alebo vo viacerych cudzich jazykoch.
V menu Ciselniky — Texty a cudzie jazyky — Zoznam cudzich jazykov vytvorte zoznam pouzivanych cudzich jazykov
Otvorte prehliadag Ggtového rozvrhu v menu Ciselniky — Podvojné tctovnictvo — Ustovy rozvrh a ku kazdému Gétu zadajte
jeho nazov v prislusnom jazyku.

Podrobnejsi popis najdete v kapitole o u¢tovom rozvrhu.
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Prirucka pouZzivatela Uétovnictvo

423 Kniha analytickej evidencie
Tla¢ — 423 Kniha analytickej evidencie

Zostava ma viacero grafickych formatov (stru¢ny, podrobny, cudzia mena). Prepinanie medzi tymito grafickymi
= formatmi sa robi v tlatovom programe pomocou ikony Zmena zobrazenia tlacovej zostavy | [F3].

Podobne ako pri hlavnej knihe a pri knihe analytickej RETICIER LTS FEI
evidencie je k dispozicii vyberova podmienka.

Usporiadat podra |E] [l&et, strediska a détum ﬂ [ Prevratt poradie

Mbzete zadat poznamku do zahlavia zostavy, uréit

. . . e , Poznamka |Méfets zadat rubovarmg text 123 .
obdobie za ktoré sa ma zostava vytvorit a ktoré oanémk |

doklady (naviac oproti automaticky vybranym) sa Ohbdobie Vgberava podmienka

maju do zostavy zahrnut. 0d [T01 204 oo [1122018 AT |7ﬂ

Mbézete obmedzit' rozsah ucétov, pre ktoré bude ~ alebo od > |

vytvorena zostava, pripadne vybrat iba niektoré > do ﬂ

stredisko, zakazku alebo kalkulacnu polozku. B TSt dEne 2 Eis Strediska ﬂ
[~ Hospodarsky wisledok Zakazka ﬂ
[~ Kone&n doklad sivahowi KalkulaZna polozka ﬂ

Zobrazoweat
Mbzete urcit, €i sa bude kazdy analyticky ucet tlagit

R X [ Kazdp dcet na nove| strane
na osobitny list papiera.

| BN | [+ %]

Po zadani poloZiek do vyberovej podmienku potvrdite vyber kliknutim na ikonu Potvrdenie vyberu / [F2]. Program za¢ne
generovat' zostavu podla zadanej vyberovej podmienky a zobrazi ju na monitore v okne tlatového programu.

Podla nastavenia polozky Kazdy ucet na novej strane vo vyberovej podmienke, sa tlaCi zostava kontinualne alebo
osobitne kazdy ucet.
Podobne ako hlavnu knihu, aj analytické karty mézete vytladit v cudzom jazyku.
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Tangram

425 Prehlad o nakladoch a vynosoch
Tla¢ — 425 Prehlad o nakladoch a vynosoch

Téato zostava poskytuje prehfad o obratoch na uctoch v uétovej triede 5 a 6.

Zobrazuje dafiové a nedafiové naklady a vynosy. Obdobie

) . . . » . . . 0d [201401  do [2014412
Vo vyberovej podmienke mézete obmedzit rozsah zostavy iba na niektoré z

uctov, alebo iba na niektoré stredisko, pripadne zakazku alebo kalkulaénu Wiberova podmisnka
polozku. (% D - |
d >

V pripade, ze nevyberiete iba jedno stredisko, mdzete vo vyberovej ZD liﬂ
podmienke zadat spdsob vytvaranie riadkov s medzisuctami.

Stredizko ﬂ
TlaCova zostava je lahko Citatelna aj pre vySSi manazment a majitelov firmy Zakazka ﬂ
— z tlaCovej zostavy je jednoduché zistit, z akych poloZiek pozostava rozdiel Kalkuladna polo3ka ﬂ
medzi dafovym a uctovnym HV a aka je vySka jednotlivych poloZiek
neovplyviujucich zéklad dane. Formét tiage

Medziztety po strediskach |><] bez medzisdéhoy

Nastavenie analytickych Gctov a ich ovplyvriovanie zakladu dane je

potrebné urobit v Ciselniky — Podvojné tétovnictvo — Uétovy rozvrh — Al Stredisko + tdet

N . i ) L . Poznamka B] Uiet + stredisko
Zapocitat’' do dane z prijmu — polozku je podla potreby potrebné zaskrtnut,
alebo nechat prazdnu. | R
Tangram EOS 14.04 [TANGR.AW.DBW0] D6 .05.2014 10059 DBEWO fima, spol. 5 r.o., PreSov Strana 1
425. Prehl'ad o nakladoch a vynosoch za 2014/01-12
(+ wynosy, - naklady)
lUiet | Stredisko Obrat spolu Obrat danowy | Obrat nedanowy
501010 Literstira (kniby, Sasopisy, noviny) R ke
501 Spotreba materialu -37.73 -31.73
218020 Teletdnne poplatky -865,00 -865,00
515100 Parkovacie poplatky -50,00 -30,00
518 Ostatne shuzby -398,00 -898,00
536010 Ostatné dane a poplatky 100,00 100,00
538 Ostatné dane a poplatky =10, 00 -100,00
548010 Oztatné naklady na hospodarsku Ginnost -55 68 -55 65
548  Ostatné naklady na hospodarsku éinnost’ -55.68 -55.68
SE5030 Poistné (zodpovednost, Skody na HP) -586,39 -G86,39
568 Ostatne finanéne naklady -686,39 -686,39
| Spolu za triedu 5 -1L.I77,80 -LTTT.80
602010 Trzhy z predaja sluZieh 100,00 100,00
602 Triby z predaja sluzieb 100,00 100,00
E04 Trzby zatovar 36,27 36,27
504010 Triby zatovar 16.995,52 16.998 52
604 Trzby za tovar 17.034,79 17.034,79%
Spelu za triedu é 1713479 AT434,7%
Uétowny wsledok 15.356,99
Danowy vysledok 15.356,99
Pripoéitatelné polozky

426 Roc¢ny prehl'ad obratov
Tla¢ — 426 Rocny prehlad obratov

Tato tlacova zostava prehfad o obratoch na jednotlivych analytickych Gctoch podfa mesiacov, kde v riadkoch tlacovej
zostavy sa nachadzaju analytické ucty a v stlpcoch su jednotlivé udaje o obratoch rozdelené po mesiacoch. Vo vyberovej
podmienke je mozné obmedzit rozsah zostavy podla kategérie dokladu, ddtumu dokladu, popisu dokladu, druhu dokladu,
Cisla dokladu a pobocky.

Polozky v oddieli Riadky su uréené na vyber jednotlivych riadkov z uétovnych dokladov.

Pomocou tychto poloziek mézete napriklad vybrat iba U¢tovné zapisy tykajuce sa konkrétnej firmy alebo iba zapisy vo
vybranej pefiaznej mene a podobne.
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426. Rocny prehlad obratov Obdobie 01.01.2014 - 31.12.2014
Diaturm dokladu od: 01.01.2014, do: 31.12.2014, Druh dokladu: 1D
Analyticky cet 201401 201402 201403 2014104 2014105 2014106 201407 201408 201409 201410 2014711 201412
1 Odberatelia - tuzemshko -7ED,00
Z Dodavatelia - tuzemsko 70,00
£ Zamestnanci - pracevny pomel
| 342010 Ostatné priame dane
43 D,  pridane] hodnoty - Zidtavan
Ing zavizhy - colnica
Ing zavazky
MBDO - poistenie
whitomé zdétovanie
21010 hedowé naklady - zamestnanci
[ 545010 Ostatne naklady na hospadars!
63030 Poistné (zodpovednost, Ekody
04010 Trby za tovar

500,00
-200,00

-268,17

885,28
55,68
193,29

2|2

1.769,67

1.000,00

a5 68
686,39

EEHEEEEREEEREEE

1.501.50

66



Priru¢ka pouZivatela

451 Statistika uétovnych operacii
Tla& — 451 Statistika uctovnych operécii

Uétovnictvo

Této tlatova zostava poskytuje prehlad o pocte uctovnych dokladov, riadkov a zapisov. Tlatova zostava umozZnuje
rekapitulovat data v medzisu€toch podla modulov, operatorov — pouzivatelov, analytickych uétov, meny, datumov. Vo
vyberovej podmienke je taktiez mozné obmedzit rozsah zostavy podla kategérie dokladu, datumu dokladu, popisu dokladu,
druhu dokladu, Cisla dokladu a poboc&ky.
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451. Statistika uctovnych operacii Obdobie 01.01.2014 -31.12.2014
Medziziéty: Modul, Détum dokladu oo 01.01 2014, doc 31 12,2014

Orig. doklady | Uétowné riadky | Uétowné zapisy

FAP - Faktory prijste 5} 23 23

FAY - Faktlry wydané 3 22 22

FIh - Financie 16 37 a2

CT - Uitovnictyo 3 5 g

Spolu 3 87 105

452 Statistika originalnych dokladov
Tla¢ — 452 Statistika originélnych dokladov

Tato tlacova zostava poskytuje rekapituluje pocet originalnych dokladov a riadkov podfa modulov. V porovnani s tlacovou

zostavou 451 Statistika uctovnych operacii rekapituluje doklady aj v ramci druhov dokladov a obsahuje udaje o najnizSom a
najvys8om cisle dokladu v ramci zobrazeného obdobia. Vo vyberovej podmienke je mozné obmedzit rozsah zostavy podla
kategodrie dokladu, datumu dokladu, popisu dokladu, druhu dokladu, &isla dokladu a pobocky.
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452. Statistika originalnych dokladov Obdobie 01.01.2014 -31.12.2014
Détum dokladu od: 01.01 2014, do: 31122014
Poiet Poiet Cislo dokladu Cislo dokladu

Modul Druh dokladu dokladov riadkov najnizgie najyssie

Vydané faktiry F 2] 20140201 20140407
Spolu 9

Prijaté faktiry op 1 14057701 14057701
PF a2 2014001 2014005
Spolu &

JCD JCD 0]
Spolu 0

Financie oo 4 7 3 g
PEUR/F 7 2] 1 5]
PEURM 10 (b 1 10
Spolu 1 27

Sklad op 4 ] 1 4
PP 3 11 1 3
Spolu T 19

Interné doklady IC 3 a 1 3
Spolu 3 5

Spolu za vSetky moduly 46 51

603 Kniha DPH pre interné doklady
Tla¢ — 603 Kniha DPH pre interné doklady

Tato zostava poskytuje podrobny prehfad o udajoch k DPH, kde su uvedené sadzby dane pre vSetky doklady vybrané vo

vyberovej podmienke. Zostava obsahuje datum odvodu/odpoc¢tu DPH, der zauctovania dokladu, €islo a druh dokladu, druh
DPH a jej sadzbu, zaklad DPH, sumu DPH.
Zakladné usporiadanie zostavy je podla diia odvodu/odpoctu DPH a &isla dokladu, avSak vo vyberovej podmienke je
mozné zvolit rozli¢né varianty usporiadania zostavy.
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603. Kniha DPH (uctovnictvo)
D&tum dokladu od: 01.01 2014, do: 31.12.2014
Dod./0dp. |Vyd.Prij. |[ZaGétov. |Doklad, Var.symbol, Firma Druh DPH Zaklad DPH Suma DPH Poznamka
01.03.2014 01.03.2014 |IDvs, | 03kz20  20,00% 1.233,00 246 80
03K 10,00% 215,65 2 57
039 0,00% 5282
Spolu Podet dokladov Pofet zdznamaoy 3 1.501,50 26817
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604 Rekapitulacia DPH pre interné doklady
Tla¢ — 604 Rekapitulacia DPH interné doklady

Této tlaCova zostava obsahuje suhrnné tdaje o typoch, sadzbach a sumach DPH za vybrané interné doklady. Vo vyberovej
podmienke mdzete obmedzit’ rozsah dokladov, ktoré sa zobrazia v zostave. Zostava sluzi predovSetkym na rychlu kontrolu
DPH.
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604. Rekapitulacia DPH (uctovnictvo)
Détum dokladu od: 01.01.2014, do; 31122014

Druh DPH % Pocet Riadok - zaklad DPH Riadok - suma DPH
03K1 - Dodanie tovaruwisuzby 10 % koeficient, £8 9 10,00 101K 21565 |02 M a7
03K20 - Dodanie tovarw/sluzby 20 % koeficient, §8, §9 20,00 1] 03K 1.233 00|04 246 60
09 - Towary & slufhy 369,0d2.2 af 4 0,00 1 5282

Spolu 3 1,501 50 26617
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Ciselniky pouzivané podvojnym Gétovnictvom

Ciselniky pouzivané modulom Podvojné Ggtovnictvo:

Ciselniky — Adresar firiem

Ciselniky — Podvojné uétovnictvo — Uétovy rozvrh

Ciselniky — Podvojné tgtovnictvo — Uétova osnova

C::iselm’ky — Podvojné uctovnictvo — Doklady pre podvojné uétovnictvo
Ciselniky — VSeobecné Ciselniky — Strediska

Ciselniky — VSeobecné Ciselniky — Zakazky

Ciselniky — VSeobecne Ciselniky — Kalkulaéné polozky

Ciselniky — Texty a cudzie jazyky - Najéastejsie pouzivané texty
Ciselniky — Texty a cudzie jazyky — Zoznam cudzich jazykov

Podrobny popis tychto Ciselnikov je uvedeny v priru¢ke pouzivatela, East vSeobecné.
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