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O faktarach

Fakturacia je programovy modul systému Tangram EOS. Je uzko prepojeny na skladovu evidenciu i na evidenciu obchodnych
partnerov. Modul poskytuje vSetky potrebné zostavy pre kontrolu fakturacie a to nielen v domacej mene (Eur), ale aj v cudzich
menach.

Pretoze v kazdej uctovnej jednotke sa pouziva niekolko druhov vydanych faktur (napriklad vydana faktura, dobropis a pod.) je
hlavnym rozliSovacim znakom polozka ,Druh faktiary”. V Eiselniku Faktury vydané — Druhy faktir mbzete prednastavit ku
kazdému druhu faktury spdsob cislovania, splatnost, zaokruhlenie, typ rozuctovania a dalSie vlastnosti. Pri samotnom
vystaveni novej faktury uz potom nemusite tieto polozky zadavat, pretoze sa automaticky nacitaju z Ciselnika podla zvoleného
typu faktury. Vyhoda tohto rieSenia spocCiva aj v moznosti priradit’ jednotlivym druhom faktur automatické rozuctovanie podla
prednastavenej Sablony.

Uvedenie modulu vydanych faktuar do prevadzky

Postup pri uvedeni modulu Faktury vydané do prevadzky je nasledujuci.
1. V8eobecné nastavenia systému
» nastavit konfiguraciu systému, pracovnej stanice a pouzivatela v menu Systém — Konfiguracia. Predpokladame, ze
tieto nastavenia boli urobené spravcom systému. Zakladna konfiguracia je popisana v priru¢ke pouzivatela, ¢ast
VSeobecné,
. naplnit v8eobecné Ciselniky,
* naplnit adresar firiem, zadat Udaje o obchodnych partneroch, ktorym budete vystavovat faktury.

2. Nastavenia pre modul Faktur vydanych:
« vmenu Ciselniky — Faktuary vydané naplnit Ciselnik druhov faktur a Ciselnik predkontacii a Ciselnik textov do faktdr.
* v menu Systém - U¢tovné obdobie nastavit aktualne uctovné obdobie.

Po tychto krokoch je modul vydanych faktur pripraveny na pouzivanie.
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Konfiguracia modulu Faktiary vydané
Systém — Konfiguracia — Konfiguracia programu

Vo formulari s parametrami konfiguracie celého systému Tangram, v hlavhom okne programu, je aj oddiel Viydané faktury.
Nastavenie poloziek v tomto oddieli konfiguracie systému ma vplyv na pracu s modulom vydanych faktur. Nastavenia platia pre

vSetky druhy vydanych faktuar.

Uctovat’ ku diiu dodavky
— toto nastavenie uréuje, podfa
ktorého z datumov bude
faktura zaradena do
prislusného uctovného
obdobia.

Ak nechate tuto volbu
prazdnu, faktary budu
uctované podla datumu
vystavenia.

Ak zapnete tuto volbu, faktury
budu zaradované do
jednotlivych uétovnych obdobi
podfa datumu dodavky.

Pozor! Odporucané
nastavenie je podla datumu
vystavenia.

Vytlagit’ faktaru po
vystaveni — ak zapisete
fakturu do databazy,
automaticky sa spusti tlacovy
program a ponukne vam tla¢
danej faktary. Tla€ faktary
bude program ponukat’ aj
ihned po akejkolvek oprave
udajov na zauctovanej fakture
v zozname faktur.

Pokial by vas to zdrziavalo,
mozete tuto volbu nechat

Konfiguracia programu

System Sklad ] Ostatné moduly ] Eizkalne tlatiame ]

Wodang faktdng

[v Def vystavenia = defi dodavky (inak akiudlny def)
[ Def aétovania = def dodavky (inak def wystavenia)
[ Wytladit fakti po vystaveni

[~ Wytlact kad firmy do faktiny & dodacieho listu

[ Wytladt len Eislo faktany ($tandardne druh/izho)

Prijaté Faktiny

[ L&tovat ku dfiu odpodtu DPH (inak prijatia)
[ Wytlact likvidacng list po zaevidovani

v Kontrolowat dodavaterske éisho fakir

[ Kontrolowat dodavatersky bankowd et

v Automaticky schvalena ak je rucne rozdctovana

Saldokonta

[v Pri parovani rozlifovat poboéky fiiem
v Sledovat prijaté predfakiiny

[v Sledovat wedané prediakbany

[ Manuilne zad&vanie dhrad vo fakidrach

Financie

[ Spolocné Eislovanie pre prijemky a widajky

[ K5 0602 (platba kartow), VS->Firma, D atum->¥S
[v Prepizat sumu pri vibere zo saldokonta

DOFH
Platca DPH | A&] Mezsatnd
K.oeficient pre viipodet priznania DPH [do 2019) lw
[~ Pavinné IC DPH pre FIN a UCT doklady s dafiou

-

Investicng majetok

[ Poitat G&tovny odpis v mesiaci wwradenia

[v Zapnit wipotet odpisov IFRS

Pacet Sizlic pre kad karty [D=nedizlovat] |_4
[ Pridat Drub majetku do &isla karty
[ Pridat Flagifik dciu do Gisla karty

Kopitovat G&t. pohyby do dafi. a IFRS | &) automnaticky -

Oztatné

Oitovanie |4] Mesatng ddtovné davky |
[~ Povolit zmenu kadu firmy
[v Povoll zadévanie kddu strediska
[w Povolt zad&vanie kadu zakazky
[~ Povolt zadédvanie kalkuladne) poloZky
[ Manualne rozact. fakiar - MDADAL podta znamienka

[™ Firma v konkurze [Gtovanie bez roénjch zavienok)

v|%|

prazdnu a tlacit faktdry neskér zmenu Tlac.

Vytlacgit’ kod firmy do faktiry a dodacieho listu — do tlagiva faktury
sa kvoli lepSej orientacii obsluhy mdze tladit aj kdd odberatela, pod ktorym

je evidovany v adresari firiem.

Ak nechate tuto volbu prazdnu,

nebude sa koéd do faktury tlagit.

Danovy doklad - FAKTI;IaI:;
FV/20140402

1C0: 37654321
DIC: 2020202020
ICDPH: SK2020202020

ODBERAT{E: DEMO12345 ]

Demao s.a1.0.
Hlavnia 1
080 01 Presov 1

Stary sposob tlace faktiry - v pripade, Ze potrebujete tladit faktlry v starSom formate tladovych $ablon (mate vytvorené
zakaznicke Sablény QRP), zvolte si tuto moznost. Faktiury sa budu generovat’ a tlagit v starom tlaovom programe, kde na
export faktury do formatu PDF pouzijete ikonu ,disketa“. Pre porovnanie je nizSie uvedeny nahlad okna tlacového programu pri
starom spdsobe tlace a pri tladi ,po novom®.

Tangram EOS 16.06 [LOCAL.EKO/13] - [(FAY) 201. Faktiira - coop jednota]

Systém  Moduly  Ciselniky  Oknd  Pomoc

Fakkiry wydané  Tlad

23|

=[x |3 ®R/=m

S|=| &| ]

Iw Dodaci list iadky] [ Sumdrna 2rava

Iv Sadpzmozpisom [ Rozdétovanie

Tangram EOS 16.06 [LOCAL. EKO/13] - [{FA¥) 201. Faktiira]

Systém Moduly  Ciselniky  Oknd Pomoc - Fakkdry vydang  Tlad

[

|8 |=|@| e8] #n

Dodaci list:+, Obj-, Sada:+, Roziétavarie:-, Zrava+, QR+
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Vytlacdit’ len Cislo faktury — ak zapnete tito volbu, bude sa pri tla¢i vydanych faktar tlacit’ iba Cislo faktary (Standardne sa tlaéi
udaj druh faktary/¢islo faktary) a do kontrolného vykazu sa bude taktieZ prenasat’ iba ¢islo faktary.

Strana 1
L ap— Dariovy doklad - FAKTURA
ogo 4] FV/20140402
X . ODBERATEL: DEMO12345 1C0: 87654321
DODAVATEL 1C0: 12345688 DIC: 2020202020
DIC: 1234567390 ICDPH: SK20202020240
ICDPH: SK123456T78%0

Logo firmy — v konfiguracii programu, zalozka Systém v polozke Logo firmy zadajte nazov obrazka aj s celou cestou k nemu.
Obrazok mozete vybrat pomocou vyhladavacieho formulara, ktory sa otvori po kliknuti na ikonu Otvorenie ¢iselnika.

Konfiguracia programu x
Ekanomika | Skiad | Qstatné moduly | Fiskalne aiame |
Lokalizécia |B] Slovensko [EUR] ]
@Obor 3 obrazkom, doporugeny pomer stran 1@
|C:\Tanglam'\faktura.bmp ﬂ

Adrezar/FTP pre ukladanie sdborav s nazkenawaniini dokumentami

Mail-zerver pre odosielanie poty
Adreza (hast]

Part 25

Zabezpetenie |T] nefifrovang + auta STARTTLS j

2

User - meno

Uszer - hesla

[ Zapnct komunikaciu cez EDI

Autarniatické nastavenie priznaku EDI - pripraven
[ Vydané fakbim - pri uloZeni
[ Dodacie listy - po vystaveni a uloZeni prislugne| faktiny

[~ Prijemky - pri uloZeni

Vo faktdre je moZnost umiestnit vase logo v lavej hornej asti faktury. Ma& formu leZatého obdiZnika s pomerom stran 3:1. Na
rozmeroch obrazka nezalezi, program si ich vzdy prispdsobi na poZadovany rozmer. M6Zete pouzit’ niektory z formatov bmp,

ipg, gif, png, tif.

Strana 1
' Nakreslit obrézok a ulozit ho - Danovy doklad - FAKTORA
vo formate bmp mozZete Logo F\//20140402
nap " I'k!ad ét"?m dardnym - e ODBERATEL: DEMO12345 1C0: 87654321
pr/s/usenstvom Windows — |[pobAvarte: 1C0: 12345688 DIC: 2020202020
. . 11234 : SK202020202
programom Paintbrush (Skicar 57590 ICDPH: SK2020202020
/ Malovanie).
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Naplnenie spoloénych €iselnikov
Ciselniky
V tomto menu sa nachadzaju spolo¢né Ciselniky, ktoré su pouzivané vo v8etkych moduloch systému Tangram.

Su to UCtova osnova a Uctovy rozvrh, zoznam stredisk, zakaziek a kalkulaCnych poloziek, zoznam zamestnancov, zoznam
druhov dokladov pre podvojné uctovnictvo, zoznamy okresov, krajov, PSC a dafiovych uradov, zoznam typov a sadzieb DPH.

Pre pracu s vydanymi faktrami musite mat naplnené tieto Ciselniky:
+  Ciselniky - Adresar firiem,
«  Ciselniky — VSeobecné é&iselniky - Typy DPH
«  Ciselniky — Podvojné uétovnictvo - Uétovy rozvrh,
+  Ciselniky — Fakttry vydané - Druhy faktr,
+  Ciselniky — Fakttiry vydané - Predkontécia faktur,
+  Ciselniky — Financie — Zoznam bankovych tiétov a pokladni.

Typy (sadzby) DPH
Ciselniky — V$eobecné Giselniky — Typy DPH

Ku kazdému dokladu, v ktorom bude u¢tovana DPH, sa musi zadat typ dane. Typ dane sa pouzije pri vypocte priznania k DPH
a pri zauc¢tovani sumy DPH v kazdom module podfa nastavenia v tomto &iselniku.

‘/ Typ DPH neurcuje iba % sadzby dane, ale urcuje aj to, o aky typ platby z hladiska DPH sa jedna: na ktory analyticky ucet sa
bude uctovat dani, do ktorého riadku priznania DPH sa zapocita zaklad platby a do ktorého riadku dan. Urcuje tiez, ¢i zaklad
dane bude zapocitany do suhrnného vykazu vyvozov a ak ano, s akym kédom vyvozu.

Pri kazdom type DPH je uvedeny ucet pre zuctovanie tohoto typu a prevodovy ucet pre zucétovanie dane s dafiovym uradom.
Program je dodavany s preddefinovanymi typmi DPH, je to vSak len pom&cka pre vytvorenie vlastného €iselnika.

Na z&klade legislativnych zmien od 01.01.2014 je potrebné pri type DPH nastavit aj prislusny oddiel KV DPH a spdsob

zapocitania dane na vstupe. Ak je polozka oddiel Kontrolného vykazu vyplnena v Giselniku Typy DPH, pri vytvarani novych
dokladov sa polozka v doklade automaticky vyplni, v pripade potreby je ju mozné ru¢ne zmenit.

Tangram — priru¢ka pouZivatela 6



Naplnenie adresara firiem
Ciselniky — Adresar firiem
V adresari firiem sa nachadzaju Udaje o vSetkych obchodnych partneroch, €i uz su to odberatelia alebo dodavatelia. Pre kazdu
firmu je potrebné vyplnit formular, priCom nie vSetky udaje vo formulari su povinné. Iné udaje su potrebné, ak evidujete
dodavatela a iné ak evidujete dodavatela.

Kazdy obchodny partner je v systéme Tangram evidovany podla kédu, ktory mu pridelite pri zapise do adresara firiem.
Podrobny popis adreséra firiem je vo vSeobecnej prirucke.

Podrobny popis vSeobecnych &iselnikov najdete v priruc¢ke pouzivatela — ¢ast' VSeobecné.

Nastavenie Guétovného obdobia
Systém — Uctovné obdobie

Je niekolko moznosti nastavenia uc¢tovného obdobia pre evidenciu vydanych
faktur:

Mastavenie ctovného obdobia

e mesiac " Mesiac Rok Mesiac

e rok &+ Rk 2014 ]| =l
e obdobie od —do  Wistky Gdaje

e Stvrtrok " Interval od-da

o vSetky Udaje © Bpertiok [~ Uladit zmenu

Ak zvolite za uctovné obdobie Mesiac, na obrazovke pracujete len s faktirami vystavenymi v danom mesiaci. Ak potrebujete
opravit fakturu z iného mesiaca, musite zmenit' i¢tovné obdobie. Volba mesiac je najvyhodnejSia pri vy$8om pocte faktur.

Pri menSom pocte faktur vyuzijete volbu cely rok, kvoli prehladnosti je vSak vyhodnejSie sledovat faktury po mesiacoch. Volba
zalezi hlavne od poctu faktur, pretoze pracovat s neustale sa zvacSujucim zoznamom nemusi byt pohodiné. Uvedomte si, ze
¢im je subor faktur vacsi, tym dihsSie trvaju vSetky operacie ako napriklad usporiadanie, vyhladanie, vyber udajov do tlaCovej
zostavy a podobne.

Ak pouzijete uctovné obdobie Rok, mate moznost pracovat' s celym suborom faktur vydanych v tomto roku.

Ak pouzijete volbu V3etky udaje, mate stale k dispozicii vSetky faktury, ktoré boli vydané od spustenia programu do prevadzky.
Pocet zaznamov je poétom vSetkych vydanych faktur.

Ak ste zacali pracovat’ s programom nastavenym na sledovanie tctovného obdobia po mesiacoch a po ¢ase ste zistili, Ze
by bolo vyhodnejsie mat’ faktary za cely rok spolu, jednoducho zmerite v nastaveni uétovného obdobia spésob na cely rok
a nastavte aktuélny rok.

Prepinanie uctovnych obdobi nie je ni€im obmedzené, je mozné plynulo prepinat aj medzi uétovnymi obdobiami, ktoré
nenasleduju za sebou. Zmena nastavenia (mesiac, rok, vSetko, interval, Stvrtrok) je mozna hocikedy a program si prerozdeli
faktury podla novo nastaveného spdsobu.

“ Pozor! Zmena nastavenia uctovného obdobia je len do€asna. Plati len do ukon&enia programu. Ak chcete aby sa zmena

uctovného obdobia zapamatala, zaskrtnite polozku Ulozit' zmenu a ulozte nastavenie. Takto nastavené uc¢tovné obdobie si
program zapamata aj po ukonceni a opatovnom spusteni.

Nastavenie uc¢tovného obdobia je spolo¢né pre vSetky moduly systému Tangram okrem modulu saldokonto. Tento modul ma
osobitné nastavenie u¢tovného obdobia, ktoré nie je zavislé na ostatnych moduloch.

Vystavit novu fakturu mézete bez ohladu na prave nastavené uctovné obdobie. Program ju podla datumu automaticky zaradi
do prislusného uc¢tovného obdobia.

Napriklad mate nastavené lctovné obdobie 2. Stvrtrok ale eSte iba zacal a vy by ste chceli vystavit fakturu do marca.
Nemusite menit tc¢tovné obdobie, ak vo fakture zadate deri dodavky / odvodu DPH marec a v konfiguracii mate nastavenut
volbu uctovat faktury ku driu dodavky, program automaticky zaradi fakturu do marca. Ak by ste si ju vSak chceli prezriet
alebo opravit, vtedy musite zmenit uctovné obdobie na marec.

Prezerat a opravovat faktury je mozné iba v prislusnom uétovnom obdobi, t.j. v tom, v ktorom boli zati¢tované. V prehliadaci sa
zobrazia len tie faktury, ktoré patria do nastaveného Uctovného obdobia. Priradenie faktury do prislusného uétovného obdobia
zalezi na nastaveni konfiguracie (podfa datumu dodavky / odvodu DPH alebo podla datumu vystavenia).

Napriklad je august a vy potrebujete opravit text na faktire vydanej v marci. Nastavte uctovné obdobie marec a opravte
faktaru. Alebo mbézete nastavit uctovné obdobie na cely rok, pripadne na obdobie tak, aby v riom bol zahrnuty mesiac
marec. Po oprave nastavte opét tctovné obdobie august.
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Druhy vydanych faktur
Ciselniky — Faktury vydané — Druhy faktur

V tomto Ciselniku st zadané Standardné druhy faktdr, ale mézete doplnit dalSie, ktoré pouziva vasa Gctovna jednotka.

Ciselnik poskytuje moznost vytvorit pre ¢asto sa opakujuce kombinacie udajov na fakture akusi Sablonu. RozliSovacim znakom
je polozka kod faktury.

Ku kazdému kodu faktuary sa nastavuje spdsob &islovania, spdsob rozucétovania, pocet dni splatnosti, obvykly spésob uhrady,
povolené typy DPH a ostatné vlastnosti, ktorych nastavenie vidite priamo vo formulari. Tieto nastavené hodnoty sa automaticky
doplnia do prazdneho formulara pri vystavovani novej faktury zvoleného typu. Kazdu z tychto predvolenych hodnét mézete v
konkrétnej fakture jednoducho zmenit.

Ak budete vystavovat’ fakturu, prvou polozkou, ktoru musite v prazdnom formulari zadat, je polozka druh faktury. Do tejto
polozky zadate niektory z kédov z Ciselnika druhov vydanych faktur. VSetky druhy faktur, ktoré budete pouzivat, musia byt
zadané v Ciselniku druhov vydanych faktur.

Ku kazdému kodu musite priradit tieto parametre:
kéd, druh dokladu, nazov, hlavicku a spdsob Cislovania

V oddieli Prednastavené polozky mozete zadat, s akymi udajmi sa otvori formular pri vystavovani novej faktary. Tieto polozky
nie su povinné.

Pri vystavovani faktury sa automaticky pouziju prednastavené parametre, pricom ich mézete pre konkrétny vystavovany doklad
zmenit' bez toho, aby sa zmenili prednastavené hodnoty.

Ak nenastavite Ziadne prednastavené polozky, budete ich musiet’ zadavat ru¢ne do kazdej vystavovanej faktury.

& = Elx]

B
Fakbdry vpdané e - = I = x r:" mr;.")
AV E_*‘E_"‘:_"‘ ﬁ‘li‘i— % | o | e
—
2|3 |=|=| ([=|ply| s[orle#[2] B
kod | Druh azon [br. | W5 | Spl. | Prefis | Infix| Pod éislic| Kad DPH Zaokr. | Tlat fa. | Tlac fa+dl Madpis wytlaten do fakbin Text| K
Dy D i Dobropis vydang PiF 3 | BB 2 270P20,0PO3KY, ... 1 = D afiovi doklad - DOBROFIS
Fay F iFakhira vedana F 3 1000 CE..... H Fakhira
Py F iVydana fakhira PiFi14i 3 4 03K.20, 03K1. DB, .. = Dafore doklad - FAKTUIRA
FYCZ: F  iFakbura wydana G2 FAV) Druh vvd : ks ﬁl - FARTURA G2
ARG pRaE (FAV) Druh vydanej faktiry - oprava SN FARTURA HOTOVOSTNA,
Py P Predfakidra vydana Kad [Py Druh dokladu | F) Faktira - b - nesludi ako dafiowv) doklad
Nazov [Vydand Fakbira
Hlavitka fakttiny | Dafiov) doklad - FAKTORA
Spozob Sislovania faktir
Predislie [prefix] |4) RRARMM A K.6d [infix) Poradowé &islo [podet Eislic) 3
[max. 5) |RRRRMMO01
Prednastavens polozky
1. DPH |03k Stredizko Zaokmihlenie |#) Mezaoknihlens A
2 DPH |03k ﬂ Zakazka ﬂ Spdsob dhrady | P) Prev.prikaz -
3 DPH |DB Kalk.paol. Wariab. symbal | F] (Cislo Fakhin -
4 DPH ﬂ Test vo fakiire |01 ﬂ F.onét. symbal ﬂ
5 DPH Test na konci |02 Predkanticia
B DPH Splatnost [dni) 14 Bankowi et |01
Tlaowé zubary
Faktira samostatne |
Faktira = dodacim lishom |
< >
| NUM

Kod je maximalne Sest znakova polozka. Tento kdd budete zadavat do polozky Druh faktury pri vystavovani novej faktary.
Zvolte si vhodné kédy, aby ste si ich rychlo zapamatali a nemuseli potom vyberat kdd z Ciselnika, ale mohli ho zadat' priamo z
klavesnice.

Cim su kédy dihsie, tym je taZ$ie si ich zapamaétat. Nie je potrebné zadévat kédy o maximalnej moznej dizke.

Druh dokladu — zadajte typ danového dokladu vyberom z roletovej ponuky. Méze to byt faktura, predfaktura, dobropis alebo
vrubopis.

Nazov — tento nazov sa viaze k zadanému kédu. Nazov médze mat dizku najviac 40 znakov. Tento nézov sa pouziva v rdznych
rekapitulaciach a prehladovych tlaCovych zostavach. Netlaci sa na formular dokladu (faktury).

Hlavicka faktary — zadajte text, ktory sa bude tlacit priamo do hlavi¢ky dokladu. Méze mat najviac 46 znakov.
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Sposob Eislovania faktir — da sa urCit spdsob Cislovania vzajomnou kombinaciou pred€islia, kodu a poradoveého Cisla.
Pouzivanie predgislia ani kodu nie je povinné, mézete ho uplne vynechat a pouzit len poradové Cislo. Maximalna dlzka Cisla
faktury je 12 Cislic.

Cislovanie faktur je automatické a funguije tak, Ze nasleduijuca faktura (pre dany kéd) ma &islo o 1 vy$$ie ako predchadzajica.
Inak povedané k predchadzajucemu cislu sa pripo€ita jednotka. Aby ste mohli vyuzit automatické Cislovanie faktur, musia byt
Cislované v tvare predcislie-kod-poradové Cislo (napriklad 20121234 = rok Cislo).

Nie je teda mozné Cislovat faktury v tvare 1234/2012 (Cislo/rok).

Pretoze Cislo faktury sa uvadza ako variabilny symbol na prevodnych prikazoch, musi obsahovat len &islice. V Cisle faktury
je mozné pouzit pismena alebo iné znaky ako napriklad lomitko, ale do variabilného symbolu sa prenesu iba Cislice.

Predcislie si mozete vybrat z pontukanych moznosti :

RR - preddislie aktualneho roka (13) Sposob Eislovania faktdr

mesiaca (1301) RRRR28001
RRRR - predgislie aktualneho roka na Styri (mar )]

znaky (2013)

RRRRMM - predéislie aktualneho roka v plnom tvare a aktualny mesiac (201301)

ziaden prefix - Cisluje od 1 vysSie

Pri pred¢isliach RRMM a RRRRMM sa ¢islovanie faktur kazdy mesiac zacina od 1.

Kod — mdze sluzit napriklad na rozliSenie jedného druhu faktdr z réznych prevadzok, mézete zadat maximalne 3 znaky.

RRMM - predCislie aktualneho roka a Predifslie [prefix) | 31 RRRR - K.éd (infi] |58 Paradavé &isla [podet &islic) 3 ‘

Pocet cislic - je nutné nastavit' pocet Cislic v danom &iselnom rade bez ohladu na to, &i bolo nastavené predcislie a kod alebo
nie (napr. RRMMO0O01 - pocet je 3).
Zvolené ¢islovanie sa ukaze vo formulari v polozke priklad.
Ak nebudete pouzivat predcislie a kéd, méze mat &islo faktiry 12 znakov.
Ak pouzijete ako predcislie rok (t.j. 4 Cislice v tvare RRRR), zostane na Cislo faktury najviac 8 znakov.

Doporuceny pocet Eislic je o 1 rad vySSie ako je momentalny priemerny pocet faktur.
Aby ste uprostred mesiaca nemuseli Cislovanie menit, t.j. aby nedoslo k stavu napr. 991099 a nasledujuca faktura by musela
byt 9910100, &im sa zmenil pocet &islic z dva na tri.

Stredisko, zakazka a kalkulaéna polozka — vyberte z Ciselnika alebo zadajte priamo. Nepovinné.

Text vo faktire — vyberte z &iselnika textov Ciselniky — Faktiry vydané — Preddefinované texty. Tak ako ostatné
prednastavené parametre aj tento text je mozné pri vystavovani novej faktury jednoducho prepisat.

Pri zadavani textu do tela faktury je nutné na ukoncenie riadku a prechod na novy riadok stlacit kombinaciu klavesov
[CTRL+ENTER)|. Ak stlacite len klaves Enter, presuniete sa na dalSiu poloZku vo formulari a to na text na konci faktury.

Text na konci faktdry — vyberte z &iselnika textov Ciselniky — Faktury vydané — Preddefinované texty. Pri vystavovani novej
faktury mézete pre konkrétnu fakturu zvolit’ niektory iny text z ¢iselnika, alebo ho Uplne vynechat.

Splatnost’ — zadajte obvykly pocet dni splatnosti pre tento druh dokladu (faktury). Ak nema obchodny partner, ktorému
vystavujete fakturu uvedeny v adresari firiem pocet dni splatnosti, pouzije sa pocet uvedeny v tomto Ciselniku. Pocet dni
splatnosti z adresara firiem ma vysSiu prioritu ako Standardna splatnost uvedena v tomto Ciselniku.

Bankovy ucéet — zadajte vyberom z €iselnika bankovych uétov ucet, na ktory chcete obdrzat thradu tohto druhu faktury.

Predkontacia — je kod $ablény na roztétovanie faktiry, ktora je uloZzena v menu Ciselniky — Faktury vydané — Predkontécia
faktar.

Ak by ste chceli v plnej miere vyuzit vyhody automatického rozictovania, musite definovat' tolko druhov faktuar, kolko réznych
spdsobov rozuctovania pouzivate. To v praxi vacSinou nie je mozné, ale stale sa da najst vhodny kompromis medzi ruénym
a automatickym rozucétovanim

Konstantny symbol — vyberte zo zoznamu alebo zadajte vlastny.

Variabilny symbol — udava, aky kéd sa pri tomto druhu faktdry sa pouzije ako variabilny symbol pri vytvoreni prevodného
prikazu.

Sposob uhrady — uréuje obvykly spésob uhrady u tohto druhu faktury. Zadajte vyberom z roletovej ponuky.

Zaokruhlenie — zadajte poZadované zaokruhlenie pre koncovd sumu na fakture vyberom z roletovej ponuky. Moznosti pre
zaokruhlenie su: nezaokruhlené, na 10 centov, na 1euro a na 50 centov. Kazda z hodnét sa mdze zaokruhlovat’ nadol, na stred
alebo nahor.
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Kédy DPH - tu zadajte do jednotlivych Rozpis DPH |_—|@@
poloZiek koédy typov DPH z ¢iselnika
Typy DPH, ktoré sa mdzu pouzit v =By = 7 EUR 11,0000
tomto druhu faktry. Pri rozGétovani 0| |8 | || £|%| uens Kurz | 7.

faktury sa v tabulke Rozpis DPH B.|Tup DPH | k¥| % | Z&klad| DPH | Popis | &nal Géet
zobrazia riadky s preddefinovanymi 1:03k20 tA1120 343
typmi dane. Typ dane urCuje percento 2i03K1 iA1i10 343
sadzby dane, umiestnenie dane do 3:DB Wi 0 343

konkrétneho riadku priznania DPH,
pouzitie v suhrnnom vykaze vyvozov,
zauctovanie dane do podvojného
Uctovnictva, zaradenie do Kontrolného
vykazu DPH.

Tlacové subory — (pripravuje sa) nastavenim tychto poloziek mézete urcit, ktory z grafickych formatov bude pouzity pri tlaci
tohto druhu faktury.

Predkontacia vydanych faktur
Ciselniky — Faktuiry vydané - Predkontécia faktur

V tomto Cciselniku mozete - oy . |
vytvorit neobmedzeny pocet 3@ m

Sablon na rozucétovanie = —
=v| ||

vydanej faktury. 2013 Fakbiry vydané =i/ =7

Vo formulari faktu otom o -
staci zadat' kod poirgdopvanej :|;|‘|!| D|E||®| %|l|lﬁ.|§| E|°|EF| ﬂ "
§ab|ény a obraty budu Kéd Mazaw Bez DPH | Zackniblenie +| 2 aokiihlenis - Kz, zisk |y ata Uhrada B
rozuctované na zadané Ucty. DST i Ostaine - tuzemsko E48010 - 648010 (FAY) Predkontécia fakttry - oprava
052 Ostatné - zahranicie E42010 :e48010
Kéd predkontacie — zadajte PPPRED } Prijaty preddavak DPH 324020 B48010 kéd predkontacie | TOW L
skratku (pismena aj &islice) SLT jShueby - uzemsko B2 (B4E0N0 N Nazov predkontacis |Tovar - uzemska
pre rozuctovaciu $Sablonu. ?Ei ?ltj;by -'\:Ehrarslc!fl : - 2312313 E::glg Preddefinovans ity
Maximalne 6 znakov. by M materisl [huzemsko
oy rover - tusemsko Boamo_ easoin__J| Suma bez DPH |604010
Nazov -— zadajte pOpiSﬂy Kladné zaokrihlenie dhrady (648010
nazov pre tuto rozuétovaciu Zépomé zaokmihlenie Ghrady |548010
Sablonu. Kurzové zisky zo zaplaterjch zéloh |BE3010
. . . : ich zaloh |SE3010 -
V  oddieli Preddefinované Furzove straty zo zaplatenych zaloh ﬂ
ucty zadajte pozadované Suma k thrade |311010
ucty vyberom z Ciselnika Rozdiel medzi Fa a DL (648010
alebo priamo z klavesnice.
[~ Zapomé sumy v dobropise zadctovat kladne na opacni stranu
-

| NUM

Pre dobropisy mézete vytvorit predkontaciu, ktora bude sumy zapisovat na Uty kladne na opacné strany, staci zaskrtnat
polozku ,Zaporné sumy v dobropise zauctovat kladne na opacnu stranu®.

Napriklad dobropisovany tovar za -120,- Eur tymto sp6sobom zalctuje program takto:

100,- Eur MD 604010
20,- Eur MD 343001
120,- Eur D 311010

Po zadani vSetkych pozadovanych poloziek ulozte formular kliknutim na ikonu UloZenie zmien / [F2]

Sablény na rozudtovanie mozete zadavat priamo pri vystavovani novej faktdry alebo ich nastavit ako predvolby v &iselniku
druhov vydanych faktur.
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Popis formulara vydanej faktury
Faktury — Nova faktura

Akymi spOsobmi sa méze dostat nova faktira do zoznamu vydanych faktur ?
«  vystavenim faktary v module Viydané faktiry
e vystavenim faktury priamo pri predaji tovaru v module Sklad
¢ dodato¢nym vystavenim faktury k dodaciemu listu v module Sklad

Pozor! Ak potrebujete vystavit fakturu s rozpisom poloziek (pripadne dodacim listom) pouzite na to funkciu Predaj -
velkoobchod v module Sklad. V module Faktury vydané vystavujete len faktury bez rozpisu skladovych poloziek.

Tangram EOS 13.03 [LOCAL.EKO/EKO]
Systém Moduly Ciselnky Oknd Pomoc - Faktiry vydané Tlad

Faktary vydané

| NUM

=4 Novu fakturu mézete vystavit prikazom z menu Faktiry vydané — Nova faktura alebo kliknutim na ikonu Nova faktura
= v hlavhom okne modulu.
Pri vystavovani novej faktary postupne vyplnite jednotlivé polozky vo formulari faktary, €i uz zadanim priamo z klavesnice,
alebo vyberom z Ciselnika.

Odberatel — zadate vyberom (FAV) Vydana faktira - vloZenie X
z adresara firiem odberatela
alebo jeho pobocku. Adresa | Dberater [DEMO123456 [B| ES'| Poboska  [123856 [~ Duhfaktiy [0V B Natapob. [0
sa vyplni automaticky. Demo i, Demo s.ro. Cislo [# = auta) |#
V tlacive faktury sa pobocka Hiavn 50'?5?*;6 kS Variabilng symbol [HFAKTORA
v ~ x avna elka
vypise do polozky Pobocka.. | |uan o1 Preso 040 01 Kosice Kanst symbol [0305 |
Ak potrebUJete zmenit nazoy Slovenska republika Slovenska republika & pedificky symbol [1234566790
alebo adresu odberatela
(napr. z d6vodu D dodévky/odvodu DPH [16.06 2018 Spbsob Ghrady | P) Prevodng prikaz = | Mas bankov et B
dorucgnlg faktu.ry na inu Def vpstavenia |16.05.2078 Popis | Dodévka tova a slusieb . ﬂ
adresu), Ifllkr,"te na ikonu Defi zauitavania |16.05.2008 Prilohy |Zmluva 123, zévizna objednévka
Zmeneny nazov alebo
; Splatnost (dri) | 14 |30.05.2008 Incoterm [CFR B3]
adresa odberatela / [F11]. 2 _
Dief zaradenia do K DPH [16.05.2018 Stredizko |4123456 ﬂ Traza [rozvoz] |WSL1 ﬂ
Ejl Ak chcete skontrolovat’ Zékazka [£123456783 Obch.zéstupca [JANKD

identifikacné udaje Odber, I DPH [SK2020000011 Kalk. pologka [K1234 ﬂ izla objednévky |20180BJ003
odberatefa, kliknite na ikonu MateC DPH [5K1234567830 [ Povodnta. | B st [
Kontrola udajov odberatel’a
a vyberete, podla ktorého TEC'IEt Fakturijeme vam dodavku tovaroy a slufieb podia ... ﬂ
registra sa maju tdjae fekiiy N
skontrolovat (ORSR, ARES,
VIES). .

) Prehtad zaldokonta W ocudze] mene Uétovna hodnota
Druh faktl'lry — zadavate Text na kaniec |1 ﬂ Rozpis podra sadzby DPH Bez DPH | 'I.2UU,UU| 1.200.00
vyberom z Ciselnika. Podla Predkontécia |TOW Roztiétovanie fakdry Suma DPH | 220,00 220,00
zadaného typu' faktary Mena ’ﬁﬂ Widtovanie zaloh Wi, zélohy | 0,00 0.00
programt Vypln’l ook [ étawmis kurz 1,000000 Zoznam dodacich listov Zackihlenie | 0,00 0,00
prednastavené polozky z . o .

e iR Diefi kurzu DPH )| Kontrola dodacich list K ihrad 1.420,00 1.420,00
giselnika druhov faktur (&islo B frEd [ Koriola codacichistov ihrade | !

faktury, typ rozuctovania, Stav ~| ResimDPH | x| Zackrihlerie |¥]Mezackiihlens |
spbsob Uhrady, [~ Zahmit faktin do wikazuMOSS [~ Spec. refim DPH podra $68 o7 98
zaokruhlenie,...). VSetky

prednastavené polozky
mozete jednoducho prepisat.

Cislo faktiry — po zadani druhu faktiry sa v tejto poloZke objavi znak #, ktory znamena to, Ze tejto faktire bude automaticky
pridelené nasledujice Cislo v nastavenom spdsobe &islovania. Ak chcete fakture pridelit Cislo ruéne, jednoducho ho napiste do
tejto polozky.

Variabilny symbol — je automaticky vyplneny podla nastavenych predvolieb pre prislusny druh faktury. Ak ho chcete zmenit,
staci ho prepisat.

Konstantny a Specificky symbol, €islo objednavky - zadate podla potreby.
Den dodavky — zadajte datum dodavky tovaru alebo sluzby, ku ktorej vystavujete tuto faktaru.

Den vystavenia — zadajte datum vystavenia faktiry. Program automaticky dopifia datum, takZe sta&i zadat defi a doplni
aktualny mesiac a rok.
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Denn zauctovania — tato polozka sa naplfiuje podla nastavenia konfiguracie systému v oddieli Vydané faktury (datum
vystavenia faktury alebo denn odvodu DPH). UrCuje s akym datumom sa obraty tejto faktury zaucétuju do podvojného
Uctovnictva, teda do ktorého uétovného obdobia.

‘/ Tip: nezabudnite, Ze ak na datumovej polozke stlacite klaves [Insert], otvori sa pomécka — kalendar.

Den zaradenia do KV DPH - poloZka sluzi na zaradenie dokladu do podkladov pre vygenerovanie kontrolného vykazu.
Polozka sa predvyplini podla datumu zadaného v polozke Deri odpo¢tu DPH, v pripade potreby je datum mozné prepisat.

Splatnost’ — do polozky sa automaticky prenesie prednastaveny pocet dni splatnosti z Ciselnika druhov faktur alebo z adreséra
firiem. Ak chcete pocet dni splatnosti pre tuto faktiru zmenit, prepiste pocet dni splatnosti a program vypoc¢ita datum splatnosti.

Sposob uhrady — vyberte z ponuknutych moznosti: prevodny prikaz, inkaso, hotovost a dobierka, platba vopred, ina platba,
pripadne inojazy&né preklady.

Bankovy ucet — zadate vyberom z Ciselnika Financie — Bankové ucty a tym urCite, na ktory z vaSich bankovych uctov vam
odberatel posle uhradu.

Popis faktury — vyberiete z Ciselnika najc¢astejSie pouzivanych textov alebo priamo napiSete. Popis nie je povinny (max. 40
znakov) .

Zoznam priloh - nie je povinny a méze mat dizku najviac 40 znakov, zadava sa ruéne priamo z klavesnice.
Koéd Incoterm — zadate priamo, alebo vyberom z €iselnika. Polozka nie je povinna.

Stredisko, zakazka, kalkulaéna polozka, trasa, obchodny zastupca, Cislo objednavky — tieto polozky zadavate priamo
alebo vyberom z Ciselnikov. Nie su povinné.

Povodna faktara — v pripade vystavenia opravnej faktury je potrebné uviest povodné Cislo faktury, ku ktorej sa vztahuje
opravna faktura.

Skonto - sluzi len pre tlaGovu zostavu, faktura sa eviduje v plnej vySke. Zadava sa v percentach.

Ak chcete poskytnut’ odberatelovi skonto (percentualnu zlavu pri uhrade faktiary v termine), zadajte vysku skonta v
percentach. Na tlacovej zostave bude vytlaceny text: "...bolo poskytnuté skonto vo vyske ..." a suma k tuhrade bude znizena
0 poskytnuté skonto. V zozname faktur vSak bude tato pohladavka zaznamenana v pinej vyske.

Text do faktiry - do textového pola napi$te poZadovany text faktdry. Textové pole obsahuje tyri viditelné riadky textu. Dizka
textu v8ak nie je obmedzend, pretoZe ak presiahne 4 riadky, text sa automaticky posuva. Pozor! Pri tladi faktury s dodacim
listom sa v§ak vytlacia len prvé dva riadky textu.

Ak chcete v texte prejst na novy riadok, stlacte sucasne klavesy [Ctri+Enter].

Text na koniec faktury — mozete vybrat niektory text z Ciselnika. Tento text bude pripojeny na koniec faktury. Polozka nie je
povinna.
Tieto texty sa pouZivaju na upozornenie typu "Tovar je aZ do uhradenia...", "Dakujeme za ...", alebo na informéaciu o
registracii firmy na obchodnom stde.

Predkontacia — podla nastavenia predvolieb v iselniku druhov vydanych faktur sa prenesie aj kod Sablény pre rozuctovanie.
Ak chcete zmenit' pre tato konkrétnu fakturu Sablonu pre rozuctovanie, zadajte kdd inej Sablony.

Mena — zadajte kod meny ru€ne alebo vyberom z Ciselnika. Ak zadate iny kod meny ako EUR, program skontroluje, €i je v
kurzovom listku na zadany datum kurz. Ak nie, budete ho musiet zadat.

Zaokruhlenie uhrady — vyberom z €iselnika zadate zaokruhlenie celkovej sumy k Uhrade.
Moznosti na zaokruhlenie su:
. bez zaokruhlenia,
na 0,10 (nadol, na stred, nahor)
na 0,50 (nadol, na stred, nahor),
na 1,00 (nadol, na stred, nahor),
na 0,05 (nado, na stred,nahor).

Nasa poboéka — zavisi od nastavenia aktivnej pobogky v menu Ciselniky — Adresa uZivatela programu. Udaje z aktivnej
pobocky sa pouzivaju pri tla¢i hlaviky faktury.
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Rozpis podla sadzby DPH / [F4] — v
tejto  tabulke su  predvyplnené
jednotlivé typy DPH, ktoré ste zadali v
Ciselniku vydanych faktur k tomuto
druhu faktury.

V tejto tabulke zadavate sumy, ktoré
chcete fakturovat.

Pre zadanie poloziek otvorte riadok so
Zelanym typom DPH kliknutim na ikonu
Oprava zaznamu/ [Enter].

Do prislusnych riadkov zadajte sumy
zakladov dane. Ak potrebujete v tejto
konkrétnej fakture pridat dalSi typ
dane, vyberte ho do prazdneho riadku
z Ciselnika typov DPH a zadajte zaklad
dane.

Oddiel Kontrolného vykazu — vypini
sa podla nastavenia v C&iselniku Typy
DPH, oddiel je podla potreby mozné
ru¢ne zmenit..

Po vyplneni jednotlivych sum formular
s rozpisom DPH ulozte.

Pre vyplnenie poloziek v dalSich
typoch DPH postup opakujte, po

of=helsl 8(F (%] v

EUR Kurz | 1.0000
R.|Typ DPH| KNV | % | Z&klad DPH | Popis | Anal. dcet
1:03K20 20 343
2i03K1 10 343
3iDE 1} 343

4 Rozpis DPH

I OPH Joakz0 B[ 2000
Zsklad dane 10000 [ER

DPH 20,00

Zaklad dane [0Et.] 100,00
DFH [Gét.] 20.00

Oddiel Kontrolného vikazu |41 ﬂ |\-"_l,ldané faktiry podfa & 71 a2 75, okrem zjednoduiene] fakiiny

Popis operacie |MoZete zadat kratky popiz ...

vyplneni vSetkych potrebnych udajov potvrdte uloZenie zaznamov kliknutim na ikonu UloZenie zmien/ [F2].
Po zadani sim a uloZeni rozpisu platby zmeni tlacidlo farbu na tmavo &ervenu.

Vyuctovanie zaloh / [F6] — ak bola

k tejto fakture prijata zalohova
platba, uvedte jej vySku pomocou || [ 3
tohto formulara. T -

) Kliknuti tacidl Suma zalohy v pévodne| mene 100,00 |[EUR ‘War, symbol | 201300054

o kliknuti na tladidlo sa : -
D : . et hodnota « pévodnom kurze 10000 JEUR Spec. symbol |0123

zobrazi zoznam  zadanych [
zaloh. Ak chcete zadat novu Suma zalohy v mene fakiim 100,00 |[EUR Stredisko 1
zalohu, kliknite na tlaCidlo Pridat’ fourz Fakbiry 1.000000 Zakazka '
riadok / [Insert] a vo formulari (12, hodnota + kurze Faktiny 100,00 [EUR Kalk. polotka
zadajte vySku prijatej zalohy.

Anal, déet zélchy (324010 B [5) Friats z3lha
Ak je uclet =zaloh saldokontny, . -
P . . s Popis operacie | I

mbzete zélohy k fakture vybrat zo
saldokonta. V [
K jednej fakture je mozné priradit
neobmedzeny pocet zaloh. Mbézete
ich priradit ihned pri zadavani faktury, alebo aj dodatoc¢ne.
Z’%:ri?zet?algiad?glk¥a?’brl?zprl']s;mtﬁ1aa|32 Text do fakbim Prehrad zaldokonta Y cudze| mene Uétovna hodnota

¢ervenu a celkova suma k uhrade sa
znizi o zalohu.

Tangram — priruc¢ka pouzivatela

Text na koniec |01 Rozpis podra sadzby DPH
Predkontacia |TOY ﬂ Rozictovanie fakhiny
Mena W “Wylctovanie zaloh
[I&tovng kurz ’w Zoznam dodacich liztow
Der kurzu DPH '7 Faontrola dodacich listow
Stav hd

MNaga pobocka |0

Bez DFH | 200,00 | 200,00
Suma DPH | 40,00 | 40,00
wict, zélahy | 100,00 | 100,00
Zaoknihlenie | 0,00 | 0,00
K Ghrade | 140,00 | 140,00

Zacknihlenie sumy k dhrade |#] Nezaoknibleng -
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Zoznam dodacich listov / [F8]- ak bola faktura vystavena v module sklad pri predaji tovaru, alebo funkciou dodatoéné
vystavenie faktury, program automaticky vyplnil druh a €islo dodacich listov.

Po Kliknuti na

‘gl

tla¢idlo sa otvori
zoznam dodacich

DOdberater (123 ﬂ

Foboika | r

1]

listov. Demo odberatef D(:‘
z adreséra fiem s = | F= %‘ E E ‘ = | e 93
e mal 4 =
Ak chcete vidiet 030 01 Presov 1 Druh Doklad|  Datum | Sumabez DPH | Mena)
podrobny rozpis Slovak Republic DF 4122042014 IB27IEUR
poloziek na :
dodacich listoch, RUEAARIACURNIELGLRENICIE]
otvorte riadok s ol
prisiugnym B D|s|B|w| B8] B - |0|E| 2|28 @
dodacim listom: 5kl doklad [DP/4/22.04.2014 Zrava na doklad 10.00%  Prijem v nad. cene 0,00
* Kliknutimna W (g [P0 40403 22062014 Skutoénasuma|  Vidajvnad cene 2750
riadok a _ — = o
Kliknutim na Firrna |Dem0 odberatel, z adreséra fiiem sro, Presov 1 Yida bez DPH 36,27
ikonu Oprava Fopis |Dodaci list ‘idaj : DPH 4352
r ladga, '?(llt'akbo R. Bl Sklad Missta Norma Kad Nézav Ky Col | Mad.cena Prijem Vodsi M Spol| 02t cena cenn. Dt
. VOJKiikom 1 001 1 i Tanier 18 cm biely 2o zelenim dekorom 5,503 0,000: 5,000 ks 27 50 306
mysou na
prislusny
riadok.
] >
TR T . ] o ST e e mLeiun = gl g0
Alf dma | faktura Test na kaoniec Rozpiz podra sadzby DFH Bez DPH | 36.27 | 3627
ggzjzc?ge listy, Bredkontscia |TOY Rozlictovanie Fakkiny Suma DFH | 7.25] 725
tladidlo ma hnedlZ; Mena |EUR ﬂ &4l VyliEtovanie zaloh Vit zélohy | 000 | 0,00
farbu. [l Etavri iz 1.000000 oznam dodacich listoy Zaokrihlenie | 0,00 | 0.00
Dref kurzu DPH ] Kontrola dodacich listow K ihrade | 43,52 | 43,52
Staw - Zaokrihlenie sumy k dhrade |><] Mezaokidhlzné j
Maga pobotka |ShE1 v a_‘
Kontrola

dodacich listov /

[F9] — ak ma faktura priradené dodacie listy (bola vystavena pri
program vykona kontrolu, & sumy na dodacich listoch su
rovnaké ako suma vo faktire. Tento pripad mdze nastat' vtedy,
ak urobite predaj tovaru, vystavite faktaru a potom v rucnej
oprave zmenite Udaje v skladovom doklade (dodacom liste).

Ak kontrola prebehne bez chyby, program =zobrazi takéto
hlasenie.

Hlasenie zatvorite kliknutim na tlacidlo OK.

predaji tovaru v module Sklad), kliknutim na toto tlacidlo

@ Zoznam a suma dodacich listov sithlasia s faktirou.

Ak kontrola zisti, ze suma cien na v3etkych dodacich listoch
priradenych k fakture je ina ako celkova suma faktury zobrazi
takéto hlasenie. i

Ak kliknete na tlacidlo ANO, program opravi celkovd sumu na
fakture tak, aby zodpovedala suctu cien na priradenych dodacich
listoch.

Ak kliknete na tlagidlo NIE, hlasenie sa zatvori a kurzor sa vrati

Suma dodacich listov [36,27] nesiihlasi s faktiirou.
Zelate si opravif faktiiru?

&

do formulara faktary.

v’ Ak chcete opravit sumu nie na fakture ale na niektorom z dodac
urobit v menu Sklad — Prezeranie a oprava dokladov.

ich listov (opravit mnozstvo, zfavu a podobne), musite tak

’ Ak je formulér faktury vyplneny a chcete ho uloZit, kliknite na ikonu UloZenie zmien / [F2].

o5

faktar.
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Vystavenie novej faktury priamo v module faktur

Popisanym spdsobom moézete vystavit faktiru bez rozpisu poloziek zo skladu (tovar, material, sluzba,...). Ak chcete, aby
faktura obsahovala rozpis predanych poloziek zo skladu, musite ju vystavit priamo pri predaji zo skladu alebo v sklade
pomocou funkcie Dodato¢né vystavenie dariového dokladu.

Pri vystavovani novych faktur sa vdm méze vyskytnut' niekolko réznych kombinacii typu DPH a typu uhrady. Tu su uvedené
najcastejSie pripady.

Faktura bez DPH, v eurach
Faktury Vydané — Nova faktura

V Ciselniku typov DPH musi byt zadany typ dane so sadzbou 0%.
Vytvorite novu faktiru a zadate pozadovany druh faktury. Kéd meny a kurz je automaticky nastaveny na EUR.

Po stlaceni tladidla Rozpis podla sadzby ) =1 =
DPH | [F4] - zadajte v tabufke do riadku s
pozadovanym typom DPH fakturovanu D|E-"||'@| -|E| ¢|“| R

sumu.
R. Typ DPH KV | % | Z3klad | DPH | Popiz | Anal. uéet

1i03K20 20 343
2:03K1 10 343
3iDB 0: 10,008 0,00 343

Ak sa v prednastavenych typoch DPH
nenachadza typ DPH bez dane (v
sadzbe 0%), pridajte novy zaznam O
kliknutim na ikonku VloZenie nového

q||5§i| |E| !f|$3| Menalﬁ Kurzlm

il

zaznamu / [Insert]. V polozke Typ R. TwpDPH KV % Zaklad DPH| Popis Anal. déet
DPH vyberte polozku z &iselnika typov He v f343
DPH ruéne a zadajte sumu. V polozke : : :
Oddiel Kontrolného vykazu vyberte | Rozpis DPH
polozku v  zavislosti od typu |
oslobodenia od dane. I Tvp DPH

Z4klad dane W

DPH
Zaklad dane [Uct.)
DPH [t

Zoznam, typov DPH

BEEE EEE CIEE S
K.éd

Dddiel Kontralnéha wikazu Hazov ”
DE Dodanie bez dane a 0%

Popis operécie D6, Osloboderie 57 wetupuiuc do kosficient 528 a2 541

09 Torvary a sluzby §63.0ds.2 a2 4

11 Towary a zlufby $69, odsek 7 b
<) ks
Ak 'bvola k t_ejto fgktl]re prijata zéloha,' kliknite na tlg(':idlo _ 'v’
Vyuctovan,e zaloh / [FG] Otvori sa formular so Prehfad zaldokonta Y cudze| mene Ugtovna hodnota
zoznamom zaloh. Kliknite na ikonu Novy riadok / [Insert] Fozpis podra sadzby DPH Bez DPH | 10,00 | 10,00
a zadajte potrebné udaje. Riozittovanie faktiry Suma DFH | 0,00] 0,00
Formular s udajmi o zalohovej platbe uloZte. Vo formulari & victovarie zich Yyiet, z8lahy | 7.00] 700
faktiiry sa suma k thrade zniZi o sumu zalohy. Zoznam dodacich listoy Zaokihlenie | 0,00 0,00
Kontrola dodacich listoy K dhrade | 3.00| 3.00
Po zadani véetkych potrebnych poloZiek formular faktary = Zaokthlenis sumy k thvade [X) Nezaokiohlens |
ulozte kliknutim na ikonu UloZenie zmien / [F2]. |
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Faktura s DPH, v eurach

Faktary Vydané — Nova faktira

Kliknutim na ikonu Nova faktura alebo v menu Faktiry Vydané — Nova faktira otvorite formular pre vytvorenie novej faktury.
Koéd meny a kurz je automaticky nastaveny na EUR. Kliknite na tladidlo Rozpis podl'a sadzby DPH / [F4] a do tabulky zadajte
sumy zakladov dane pre jednotlivé pouzité typy a sadzby DPH.

Tabulka sa otvori s
prednastavenymi typmi DPH,
ktoré su zadané pri tomto type

faktary v &iselniku druhov faktur. [ |B||@‘ “E| (‘f|%‘ Mena [EUR  Kurz | 1.0000
Ak potrebujete v tejto konkrétnej R. TypDPH KV % |Zaklad DPH Popis Anal diet

Rozpis DPH

faktire zadat iny t DPH
pridajte novy zézn)z:\m )z/apvyberté 103K 20 343
pozadovany typ z Giselnika. V 21 3Kl 10 343
ponuke sa zobrazia len typy 3.0B 0 3
DPH, ktoré su uréené pre
vydané faktary (dan na
vystupe).
LSJLOnﬁtye ;()armplilear: essuroégls?on:mzr;t'a- Text do Fakbiny ﬂ Prehlad saldokonta Y cudze| mene Oétovna hodnota
faktiry do poloZiek Bez DPH a Test na koniec |01 ﬂ Ruozpiz podra sadzby DPH Bez DPH | 160,00 | 160,00
Suma DPH. Predkontacia |TOY ﬂ Roztittovanie faktry Suma DPH | 3200 32,00
Mena [EUR B Wiviiiavaris 200 Wit el 000 0.00
(ko kurz 1.000000 Zaznar dodacich listow Zackrihlerie | 00| 0.0a
Defi kurzu DPH Fontrola dodacich listov K dhrade | 192,00 192,00
Stav A Zackihlenie surmy k dhrade |><] Mezaokniblang j
Maga pobodka |0

Ak bola k tejto fakture prijata F

BEE

zaloha, kliknite na tlagidlo ' :
Vyactovanie zaloh / [F6]. (|| Ba| & B B| spolu] 0.00[EUR (i | 000 Kuz[Tooooo < |98
Otvori sa prehliadaé so UIME Vyittovanie zdlohy X
zoznamom zaloh. Kliknite na
; , : g i 100,00 [EUR ] 201400054
ikonu Novy riadok /[Insert] a Suma zélohy v pivodne] mene ﬂ “ar. symbaol |
zadajte potrebné udaje [1&t. hodnaota + pévodnom kurze 100,00 [EUR Spec. gymbol |0123
Formular s udajmi o zalohovej Suma zalohy v mene fakiiny 100,00 [EUR Strediska
platbe uloZte. Kurz faktcny 1000000 zakazka | B

(&, hodnota v kurze Fakhiny 100,00 [EUR Kalk. polozka

Al et zélohy 324070 |B]Priiaté zéloha
Popiz operacie |

Suma ,Zé|0hy ?a preneSie de Text do fakiiny ﬂ Prehrad saldokonta W cudze) mene U&tovnad hodnota
formulara faktdry do polozky _ _
Vyuctovanie zélohy. Text na koniec |01 ﬂ Rozpis podra zadzby DFH Bez DPH | 160,00 160,00
Vo formulari faktiry sa suma v Predkontacia |TOV ﬂ Rozattovanie fakiiny Suma DPH | 32,00 32,00
poloZke K thrade zniZi o sumu wena [EOR B | [ woaetovarie 2sion Wi, zalohy | 100,00 | 100,00
zalohy. O&tavr kurz 1.000000 Zoznam dodacich listov Zacknihlenis | 0,00 0,00
Dref kurzu DFH Kantrala dodacich listaw K dhrade | 92.00| 92,00
Stav hd Zaokmihlenie surmy k Uhrade |><] Wezaokrihlené ﬂ
Mafa pobotka (0 %

Ak nevyhovuje prednastaveny typ zaokruhlenia, mdzete ho pre tuto konkrétnu faktiru zmenit nastavenim typu zaokrdhlenia v
poloZzke Zaokruhlenie sumy k thrade.

* Po zadani vSetkych potrebnych poloziek formular faktury ulozte kliknutim na ikonu UloZenie zmien / [F2].
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Faktura s DPH, uhrada v cudzej mene
Faktary Vydané — Nova faktira

Ak chcete vystavit faktdru v cudzej mene, postupujte podobne ako pri faktdre s DPH v eurach.
Otvorte formular faktury a postupne zadavajte pozadované polozky.

ROZdle’I . je I’en \4 tOfT‘I’, Zze VO Tegt do Fakhny ﬂ (FAV) Kurzovy listok - vloZenie ﬁl cudzej mene &tovna hodnota
formulari faktury v polozke Mena A — ==

, B ! Text na kanies ] 0,00 0,00
zadate kod cudzej meny z . Zadajte kuiz pre |USD |28.04.2014
cdadic e . Predkontécia [T0V_ || 000 0.00
Ciselnika pefiaznych mien. Zakladng kurz 1,355700
Ak sa v kurzovom listku Mena |USD Fé Kosficiert |1 0.00 0.00
nenachadza kurz pre vybranu Ugtovny kurz 1.000080 . 0,00 0,00

. L7 Jednatkowi kurz 1.3557

menu s datumom, ktory je V | Ded kurauDFH 0.00 0.00
polo%ke Deq ZaUthVama a v 5@‘\" j Zaokrihlenie sumy k dhrade | =) Nezaokiihlens -
polozke Deri dodania, program
vas vyzve na zadanie kurzu. Mafa pobogka |0 ¥ 15

Zadajte kurz platny na uvedeny
datum a potvrdte ho.

Po zadani kurzu mézete kliknut WilFd itz
na tladidlo Rozpis podla
sadzby DPH / [F4]. V tabulke | [3 \ﬁ‘||@\ =
zadajte sumy zakladov dane pre

=
e

| 38| Mena[USD  Kurz[1.3557

jednotlivé pouzité typy a sadzby F.| Top DPH | K¥| % | Zaklad| DPH | Zaklét | DPH Gt Popis Anal. Géet
DPH vo vybranej mene 1i03K20 2001500013000 1100641 2213 Prepoiet USD (28.04.2014) kuiz 1.3557 343
kliknutim na ikonu Oprava Z 03K 100 50000 5000 3685 369 Prepodet USD [28.04.2014) kurz 1.3557 | 343
zaznamu / [Enter]. 3 DE 0 2200; 000 16231 0,00 Frepodet USD (28.04.2014] kurz 1.9557 : 343
Program automaticky

prepocCitava sumy zadanym

kurzom .

Ulozte formular s rozpisom DPH.

Sumy sa prenesu do formulara faktury do poloziek Bez DPH a Suma DPH v cudzej mene aj v eurach (G¢tovna hodnota),
prepocitané zadanym kurzom.

?Skia,tne dp,OIOtZky dV(i') fOI'er1U|aI'! Tegt do faktary ﬂ Frehtad zaldokonta W cudze] mene [l&tovna hodnota
aklury za ?Va e po obne, ako pri Test na konies ﬂ Fozpiz podra sadzbw DFH Bez DPH | zz2.00| 163,75
vystavovani faktary s DPH v _ _
eurach Predkontacia | TOW ﬂ Rozidtovanie fak oy Suma DFPH | 35,EIEI| 25,82
Mena |USD ﬂ YWuldtovanie zéloh wytiet, zalahy | ]| 0.0a
[ &toreri kurz 1385700 Zoznam dodacich listov Zaokmihlenis | 0.0a | 0.0a
«?| Po  zadani  vSetkych | pepiueuDPH Kantrola dadacich lstov K dhrade | 257.00 189,57
’potrebrjych .poloz’lek formular Stav - Zaokmihlenie sumy k Ghrade |><] Mezaoknihlené ﬂ
faktary ulozte kliknutim na ikonu
Ulozenie zmien / [F2]. Mata pobogka [0 R

Faktara bez DPH, v cudzej mene

Jedinym rozdielom oproti predchadzajucemu pripadu je to, Ze v rozpise podfla sadzieb DPH pouzijete zodpovedajuci typ DPH
so sadzbou 0%.
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Hromadné vystavovanie faktur kopirovanim

Funkcia sliZi na opakované hromadné vystavovanie faktdr, ktoré st vytvorené v module FAKTURY VYDANE, napr. faktary za
opakované mesacné sluzby. Pri kopirovani faktur nastavite posun datumu o po€et mesiacov. Do vystavenych faktur sa nekopiruju
polozky: Zaloha, Edi stav, Schvalena, Odoslané mailom. Faktiry v cudzej mene a faktury vytvorené v module SKLAD touto
funkciou nie je mozné hromadne kopirovat.

V prehliadaci vydanych faktur vyfiltrujte faktary, ktoré si prajete hromadne vytvorit, oznacite ich a kliknete na ikonku kopirovanie.
Pri zobrazeni ponukového okna nastavte posun datumu, ak potrebujete, naviac mdzete zadat aj text faktury.

E
=znjdedsl  alslals
Fob.

an
F

o EBl=[88 B

Obdobie| Zaadt. | Druh| Faktira (S| Fima | Pob. Mazo firmy WS Bez DIF
© 01 (202205 {21.052022iFy 7200119727 F1DAY (20 1dapsro L 72001197271 BO00
|01 202 Hromadné kopirovanie faktdr *
© (M 202

tUr 3

MEsiacoy
|

-

Ak tent nie je zadany tak ostane test z pdvodne] faktdny

Datumy v pévodnej kopirovanej fakture. Datumy v novo vytvorenej fakture.
f : 01.05.2022
Def dodévky/odvodu DPH De#h dodévky/advodu DPH |7IZI1_EIE_2EIEE

Def avenia |01.00.2022 5. 2022
wystaven Def '-.-'_','Sta'-.-'Er'liEl 1.06.

efi zalctovania |01.05.2022 I5.2022
Z torvan Defi zaudtovania |11.06.

g [ 1415052022
Splatnost (dni) | | Splatnost [dni) | 14 [15.06.2022

Defi zaradenia do K DPH |01.05.2022 Def zaradenia do K DPH [01.06.2022

Pokial v novovytvorenej fakture je datum zadc¢tovania v uzamknutom obdobi, faktira nebude zapisana do databazy.

=
=|!|D|@| NLIEVE] o Bl[=58| ﬂ 3 EDI | Resim DPH: A=Tuzsr
-

FPaob. | Obdobie| Zauét. lDruh_ Faktra |S| Fima .PDb. Mazow firmy Y5 _Bez DPH| DPH | %E8| Redim | Zalohy | K dhrade | £
© |0 ' I o o ' ' 100,00 4 £00,00
© || 3.00 A 158.00
© || |73 100,00 A E00,00

[ 1
i | I |
CHYBA!

[8] Kopirovanie faktir neprebehlo dspegne, potet skopirovanych faktar: 0, potet neskopirovanych faktar: 3
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Prezeranie a oprava faktur
Faktury vydané — Prezeranie a oprava faktar
Prikazom v menu Fakiury vydané — Prezeranie a oprava faktur alebo kliknutim na ikonu Prezeranie a oprava faktur sa

4 dostanete do prehliadac¢a, v ktorom su zobrazené v riadkoch vSetky faktury, ktoré patria do nastaveného uctovného
obdobia.

V tomto prehliadaci su zobrazené len tie faktury, ktoré patria do prave nastaveného uctovného obdobia. Nastavenie, podla
ktorého datumu (den odvodu DPH alebo den vystavenia) budu faktury rozdelované do jednotlivych Gétovnych obdobi, sa robi v
menu Systém — Konfiguracia — Konfiguracia systému.

¥ Ak cheste videt v

]E)arlftr:'Jl:“?/dZa(;:’léhO |Jzpariadanie |A] (islo fakkiny j [ Previatit poradie usporiadania

uctovného

obdobia, (Zaﬂétované od (01012014 do [31.12.2014 ] Roziittovanie - DOdber. I DPH
I“/'%:"etfo"‘,‘; ikonu Druh faktiry | |~ Predkoantacia [~ Mase | DPH
podmienka / [F5] Cislo Fakhin ﬂ tena ﬂ Twp DFH ﬂ
na hornom okraji Cislo Faktim od | do | Suma k thrade [CM) Oddiel kantr. vjkazu DPH ﬂ
preh,l;adaca' Tecrja? Defi vwstavenia od | do | Suma k dhrade [Gét)
musite zada
poiadované Def dadawky od | dao | Spézob dhrady hd
udtovné obdobie. V Def splatnostiod | do |
iteane od - | ool sl
do prepidte datum Fima/Poboka | [ > Schvalenis -
podla potreby. Variabirg syrbal |
Datum B Shiedisko B Vo3
predvyplneny podfa
aktudine Zékazka B Viozené od | do |
nastaveného Kalk. polozka B Druh $tétu [dodavatef] | =l
ucétovného obdobia.

| J3 S

# Nastavenie obdobia potvrdte kliknutim na ikonu UloZenie zmien / [F2].
Ak chcete zo zadaného obdobia zobrazit' len niektoré faktury, mézete zadat’ dalSie polozky do vyberovej podmienky (druh faktury,
Cislo od -do a podobne).

# Vyberovu podmienku potvrdte kliknutim na ikonu UloZenie zmien / [F2].

Po potvrdeni vyberovej podmienky sa v prehliadaci zobrazia len tie faktary, ktoré vyhoveli zadanej vyberovej podmienke.
Praca so zoznamom faktur je rovnaka ako s ostatnymi prehliadacmi. Mézete pridat nové zaznamy [Insert], opravovat Udaje

v ulozenych faktdrach [Enter], kopirovat [+] a mazat [Ctrl + Delete] existujuce zaznamy.

El Kliknutim na ikonu Vyberova podmienka / [F5] mbzete zoznam faktir nielen obmedzit zadanymi kritériami, ale
nastavenim polozky usporiadanie mdzete zoznam faktur aj usporiadat.

Ak potrebujete opravit Udaje v niektorej fakture, nastavte sa kurzorom na dany riadok a urobte dvojklik mySou alebo stlate
[Enter], pripadne kliknite na ikonu Oprava riadka. Formular faktury sa otvori na opravu.

1€ |®

Po ukonéeni opravy kliknite na ikonu UloZenie zmien / [F2] a opravena faktura sa uloZi do zoznamu faktur.

Ak potrebujete urobit opis faktury, nastavte si kurzor na riadok, v ktorom je pozadovana faktura, kliknite na ikonu Tlacové
zostavy / [F7] a vyberte si typ tlaCovej zostavy. Ked je zoznam faktdr rozsiahly, na vyhladanie pozadovanych faktur
pouzite vyberovu podmienku.

@

Oprava vystavenej faktury
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Faktury vydané — Prezeranie a oprava faktur

Ak zistite po ulozeni faktury, Ze ste sa pomylili v niektorom z Gdajov vo formulari vystavenej faktdry, mézete opravit' potrebné
udaje prepisanim nespravne zadanych hodnét.

“ Pozor! Uvedomte si, Ze zmeny v uloZzenych faktiurach m6ézu mat' vplyv na dalSie moduly (U¢tovnictvo, DPH, saldokonto),

preto vzdy zvazte vSetky dbsledky takejto opravy. Po vykonanych opravach musite zopakovat import do nadvazujucich
modulov, aby sa zmeny uplatnili aj v uétovnictve, saldokonte a DPH.

Prikazom v menu Faktury vydané — Prezeranie a oprava faktur alebo kliknutim na ikonu Prezeranie a oprava faktur sa
dostanete do prehliadaca, v ktorom su zobrazené v riadkoch vSetky faktury, ktoré patria do nastaveného uctovného
obdobia.

Podrobny popis ovladania prehliadaca je v priru¢ke pouzivatela — VSeobecne, takze tu popiSeme ovladanie len v skratke.

Prvé dve ikony slizia na pohyb kurzora (strana hore, dole, zaciatok zoznamu, koniec zoznamu). Samozrejme ze na pohyb
kurzora mézete pouzit aj klavesy PageUp, PageDown, Home, End a kurzorové Sipky.

Pri oprave udajov vo vystavenej fakture pouzijete takyto postup.

Fakhiry vydané B - = = 3 ™
oot S oG a5 P e
A
m (FAV) Zoznam vydanych faktur -
x|!|D |E’q||@| Q|-|Q|§ & o | %’|®| @|§| ﬂ 84777 ﬂ Refim DPH: A=Tuzemskao, B=Prenos tuz., C=Prenos EL, D=\ivoz 3
Fob. | Obdobie| Zadét. Db Fakbia |5 Firma Pob. Mazov fimy WS BezDFH DPH | %63 | Regim | Zalohy | K dhrade | Zostatok | Mena| Bez dp
0 1202111 (1011.2021:11  : 21002800185 BOOS2 A50 YENDING s.r.o. 2100280018;  12.40: Z2E0 A 15.00 EUR
0 1202111 (1511.2021:11  § 2100280020: 5 | 356868091 AMA.ELECTRONICA 5. 1. 0. 2100280020 653 146 A 800 EUR
0 1202111 (1511.2021:11  § 2100280021: 5 | 35868091 AMA.ELECTRONICA 5. 1. 0. 2100280021 653 146 A 800 EUR
0 1202111 i1011.2021:11 2111001 SI33EFE2 (PO (ASA Slovenskosno. 2111001 7140 1493 A 86.39 EUR
0 202111 $1211.2021011 12111002 5136255441 4-0ne. 5. 1. 0. 2111002 653 146 A 839 EUR
a 202111 115.11.2021 611 2111003 5136255441 d-one. 5.1 0 2111003 420! 088 A 5.08 EUR
a 202111 115.11.2021 811 12111004 544830971 3 serviz, & 1 0. 2111004 E.93: 146 A 833 EUR
1} 202101 :05.01.2021 (R 2100280002 : 5 0000385545 Travel Service Polska Sp 200 2100280002 2079 418 A 24,35 -24 95:ELIR
o 202101 105.01.2021 (R 12100280003 5 : 00835599 ELCOM, = 1. 0. Predow 2100280003F 700,00 140,00 A 840,00¢ -840,00:EUR
a 202101 105.01.2021 iR 1 2100280004:5 31715362 OMIDA. spol er.o 2100280004 A0 1580 A 5,00 -3.00: EUR
1} 202111 {09.11.2021 iR 2100280016 5 | BOOZ1 1 & agency s 1o Bubet ALLANZ - Stirova i 2100280016 41320 8E8 A 50,00 EUR Y]

u Nastavte kurzor na riadok s pozadovanou fakturou a kliknite na ikonu Otvorenie riadka/ [Enter], aby sa otvoril formular
faktury. Vo formulari mézete opravit’ polozku jednoducho prepisanim pévodnej hodnoty novou.

Pri oprave faktury, ktora bola vystavena podla skladového dokladu, zvazte, & opravovany udaj faktdry nebol prevzaty zo
skladového dokladu. Ak chcete opravit takyto udaj, otvorte fakturu v programe Tangram Sklad v module Faktury vydané a
kliknite na ikonu Zoznam dodacich listov / [F8]. V tomto zozname otvorte dodaci list a prepiSte pévodnu hodnotu novou.
Zoznam dodacich listov ulozte, ¢im sa nacitaju do faktiry zmenené udaje (predovSetkym zmenena suma dodacieho listu).

Opravu musite ukongit kliknutim na ikonu UloZenie zmien / [F2], inak sa opravy neuloZia a faktira ostane nezmenena.

Po oprave a ulozeni formulara faktiry mézete vytlacit opravenu faktaru kliknutim na ikonu Tlacové zostavy / [F7].

‘“’ Ak chcete opravit faktaru, ktorad patri do niektorého z uzavretych obdobi (po mesacnej uzavierke), musite najprv zrusit
uzavierku (pripadne niekolko uzavierok po sebe) v module Sklad a potom mézete fakturu otvorit’ a opravit.
Uvedomte si v8ak, ze ak bola faktura vystavena na zaklade vydaja tovaru zo skladu, bude potrebné zodpovedajico zmenit aj
skladovy doklad (dodaci list) a vykonat prepocet vydajovych dokladov a az potom mesaénu uzavierku.
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Vyberova podmienka

Ak

je zoznam faktar prili§ rozsiahly na ruéné vyhladavanie, mézete pouzit na vyhladanie faktury vyberovi podmienku.

Vyberova podmienka (nazyvana aj filter) sluzi na vyber a zobrazenie faktur podfa zadanych vyberovych kritérii. Podrobny popis
pouZivania vyberovej podmienky je v priru¢ke pouzivatela — VSeobecné.

Ak chcete vyhladat zaznam alebo skupinu zaznamov pomocou vyberovej podmienky, kliknite na ikonu
Vyberova podmienka / [F5].

Do formulara vyberovej podmienky vyplrite polozky, podla ktorych chcete najst zaznam a kliknite na ikonu
Potvrdenie vyberu / [F2]. Pokial vybrané zaznamy nevyhovuju vasim o¢akavaniam, pouzite znova vyberovd podmienku.

Ak chcete znova zobrazit cely zoznam faktur, potvrdte prazdnu vyberovi podmienku. Na vymazanie poloziek, podla
ktorych prebehol predchadzajuci vyber, kliknite v okne vyberovej podmienky na ikonu
Vymazanie vyberovej podmienky / [F8] a zadajte nové podmienky.

“ Pozor! Ak ste zadali vyberovu podmienku, v zozname sa zobrazili iba vybrané riadky. Ak chcete znova otvorit Uplny zoznam
vydanych faktdr, pouZite este raz vyberovi podmienku ale nevypifiajte Ziadne poloZky. PouZitim vyberovej podmienky bez
zadania polozZiek sa zobrazi Uplny zoznam.

o5

Ak pri vypifiani vyberovej podmienky zistite, Ze ju vlastne nepotrebujete, kliknite na ikonu Zrusenie vyberu / [Esc].
Formular vyberovej podmienky sa zatvori a kurzor sa vrati do prehliadaca.

RozSirena vyberova podmienka

Ak

potrebujete z velmi rozsiahleho zoznamu vybrat skupinu zaznamov, ktoré spifiaju nejaké spoloéné kritérium, pouZijete

vyberovu podmienku (filter). Program prehfada cely zoznam a vyberie len zaznamy, ktoré vyhoveli vami zadanej podmienke a
zobrazi ich v prehliadadi alebo pouzije do tlacovej zostavy. Co v8ak ak sa vo formulari vyberovej podmienky nenachadzaju
polozky, podla ktorych chcete vybrat skupinu zaznamov?

Kliknite vo vyberovej podmienke na ikonu RozS$irena vyberova podmienka / [F5]. Otvori sa okno Vytvaranie vyberovej
podmienky, v ktorom zostavite vlastnu vyberovu podmienku. Tento spbésob je v8ak urleny len tym, ktori maju aspon
zakladné znalosti programovacich jazykov.

Niekolko réad na vyplfianie vyberovej podmienky:
Zaznam sa vyhladava presne podla vasej podmienky.

Pri vyhladavani podla textovej polozky mézete zadat len Cast textu (napriklad nazvu), ktora sa nemusi nachadzat na
zaciatku, ale méze byt kdekolvek v texte. Nerozlisuju sa malé a velké pismena ale rozliSuju sa dizne a mékcene.

Viyber sa robi kombinaciou vsetkych vyplnenych poloZiek. Musia platit stcasne.
Plati, e menej je niekedy viac. Pri vypifiani komplikovanej vyberovej podmienky sa mézete skér dopustit chyby. PouZite
rad$ej jednoduchS$iu vyberovi podmienku a vyber dokoncite "rucéne”.

Podrobnejsi popis rozSirenych vyberovych podmienok najdete v priru¢ke pouzivatela — €ast VSeobecné.

Ikonky v prehliadadi

@ (FAV) Zoznam vydanych faktur -

=|x|0|5|e| | s mlals| B o] | Bl=[8|8| (9] e
Pob._Dbdobie Zalict. _Dluh_ Faktara |5 Firmna _F'Db. Mazow birmy WS _BezDF‘H
0 1202111 A01.2021810 [ 2100280018;5iB0052 | [ASOWENDING sro. i2100280018¢ 1240

%’ Funkcia nam zobrazeni saldokonto konkrétnej faktiry(predpis + dhrada)

&

B

8

Storno faktary- vytvori sa nova faktura s opaénym znamienkom

Pripojenie dokumentov k fakturam — funkcia umoznuje pripojit rézne dokumenty, ktoré potrebujete mat prilozené k fakture

Hromadné odosielanie faktur mailom - funkcia slizi na odoslanie viac faktur naraz, odosiela sa na mailovu adresu, podla
adresara firmy. V protokole poslednej operacie, najdete zaznamom o odoslani faktury.
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Kontrola vydanych faktur
Faktury vydané — Kontrola faktur

vystavenych v nastavenom uétovnom obdobi. Kontrolu spustite z menu Viydané faktury — Kontrola faktar alebo kliknutim

Tato funkcia umozriuje kontrolovat polozky, ktoré mdze uzivatel opravovat. Kontrola prebehne vo vSetkych fakturach
=04
— na ikonu Kontrola vydanych faktdar v hlavnom okne programu.

L Keontrola faktir vydanych *
Kontroluju sa:
T &to operacia kontroluje formalnu sprévnost dokladow.

. . . , o Zvolte kontroly, ktoré choete vekonat a stladte ‘Start'
— sumy na faktdre so sumami na priradenych dodacich listoch voe Tariiey, KA SNt wykandt & staste =t

— udaje pre DPH: ¢i existuju zadané typy DPH, ¢i maji zadané sadzby Lo kontrolovat
— vazba faktura / dodacie listy: zistuje, ¢i dodacie listy, uvedené vo vydanej ¥ Sumy
fakture skuto€ne existuju v sklade (druh, Cislo, datum ,suma) ¥ (ldsie pre DPH

— duplicitné variabilné symboly: ¢i v zozname faktur neexistuje viacero faktar
s rovnakym variabilnym symbolom
— predkontacia vo fakturach: ¢i je v kazdej faktire zadany platny kod

v “&zba faktiraddodacie listy

v Duplicitng vanabilng sprmbol

predkontacie z ¢iselnika v Predkontacia vo fakiirach
— predkontacia v predfaktarach: &i je v kazdej predfaktire zadany platny kod v Predkantacia v predfaktirach
predkontacie z Ciselnika v Faontrola &izelnikovich polodick
— kontrola giselnikovych poloZiek: zistuje, Ci su v kazdej fakture zadané platne ¥ Kurz s kurzavim listkom

kody Ciselnikovych poloziek
— kurz s kurzovym listkom: &i je vo fakturach rovnaky kurz, ako je v kurzovom
listku

[~ Cishovanie fakr

=%

@ Kontrolu spustite kliknutim na ikonu Spustit operaciu / [F2].

Ak kontrola najde chybu, zobrazi sa chybovy protokol, v ktorom mézZete chyby nielen prezerat, ale aj rovno opravovat.

Nastavite kurzor na chybny riadok BN TaiilsAm a8 e nn o0,
a stlacite klaves [Enter] alebo otvorite

riadok dvojklikom mysi. Vietka | &
; . : . Skupina Text
Otvori sa formular faktary, kde mézete FAKTORY VDANE - KONTROLA
Chybu opraV|t. Fontrola zum wyedanich fakbor,
. o Kontrola sam Faktor ukoncend.
o Po ukonéeni opravy Kkliknite na T )
ikonu  UloZenie ~ zmien  alebo BFH Faktina Py /2007002 20 diva (17,08, 2007 nerm zadané poladky: IC DPH

klavesom [F2] OFH Faktrira P /20070801 20 dia 01.08.2007 nem zadans polagke: 16 DPH

Fontrola ddajov pre DPH ukoncena,

Kontrola wazbe Faktuira/dodacie lizty.

Kontrola ukongena, podet fakbr 5.

Kaontrala wariabilného sprbolu,

Kaontrola wanabilnéha spmbolu ukonéena.

Fontrola Gizelnikovich poloziek.

FIR MY Firma [1234567830) nendjdens v Sizelnilu [FIRMY), podet 1
Kontrola Gizelnilkowich poloZiek ukontena.

KAMIEC - padet chib 3 —
FAKTURY VDANE - KONTROLA UKONCENA R

Po opatovnom spusteni kontroly sa uz
opraveny zaznam neobjavi medzi
chybovymi hldseniami.

Ruéné opravy nemusite robit iba priamo v chybovom protokole, mdzete si protokol vytlacit, otvorit prehliada¢ faktur, vyhladat a
opravit chybné faktury a spustit’ kontrolu znovu. Kontrola musi prebehnut bez chyb.

Kontrola DPH, oddiel KV
Faktury vydané — Kontrola DPH, oddiel KV

Tato funkcia od verzie 14.01 v dokladoch, ktoré nemaju zadany oddiel Kontrolného vykazu, dopini hodnotu podla nastaveni v

giselniku Typy DPH (Ciselniky — V$eobecné &iselniky — Typy DPH). Od verzie 14.03 sa kontroluje aj polozka Def zaradenia do
KV DPH - v pripade ak polozka nie je vyplnena, kontrola dopini datum podla datumu zdanitefného plnenia.
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Tlac¢

VSetky tlacové vystupy su uréené pre tla¢ v grafickom rezime t.j. je vhodné ich tlacit na atramentovej alebo laserovej tlacgiarni

formatu A4.

Kazda tlacova zostava sa zobrazi najprv na monitore a ak ju chcete vytlacit na tlaciarni, kliknete na ikonu

Vytlacenie zostavy / [F7].

Pri vystavovani novej faktury sa po uloZeni formulara s udajmi faktiry zobrazi na monitore tlacova zostava faktury, ktoru

mozete ihned vytlacit. Ak faktiru nevytlacite ihned pri jej vystaveni, mbézZete tak urobit hocikedy v menu Tlac.

Opis vydanej faktary
Tlaé — 201 Faktira (A4)

-
T

Faktiry vydand{ Tlaé )

Ciselniky Oknd Pomoc

2|3|=|x[ ¥ A2 Bk 8l=9 el0 9

Pomocou tohto  menu mc“)Zete ystém _Moduly
hocikedy N
vytlacit opis faktury bez ohfadu na to, —
& |2
bola vystavena v module Faktury —
vydané alebo v module Sklad. 2015

Fakhtiry prijaté

. . , Faktiry vydané
Ak ste nenastavili automatické e

pouzivanie niektorého z ponl]knutychu_il
grafickych formatov faktdry, otvori sa ————ee |

Financie

okno s ponukou $ablon pre tlag_S2kdekento

faktl.',ll’y Vppoet DPH
Majetok
Poita
Sklad

Objednavky prijaté
o Vyberte si pozadovany format obiednavky vydane
faktdary
tak, ze kliknete mySou na vybrany
riadok v ponuke a potom vyber a
potvrdite kliknutim na ikonu UloZenie

Pokladnice
Inventira
Vijrobné kalkulacie

Vgrobné Eisla

zmien / [F2].

Vyber tlatovej zostavy

E] 207. Fakhira [COOF]

C) 201. Faktra [Metro)

D] 201. Faktira [bez zabrazenia zfavy)
E] 201. Fakhira [cennikovadzl avnend cenal
F] 201. Faktura [podrobne)

G] 201. Fakkira [recykladng poplatok)]
H] 201. Fakhira éeskd

1] 2071, Faktira anglicka

J] 201, Fakbira nemeckd

K] 201. Fakbira talianzka

L] 201. Fakiira mad arska

[~ Automatické pougitie

%

Ak by ste zaskrtli volbu Automatické pouzitie, pri nasledujucej tlaci faktiry by sa vam uz neobjavilo okno s ponukou réznych
formatov faktury, ale pouzil by sa zvoleny format a faktura by sa ihned zobrazila na obrazovke.

Po potvrdeni zvoleného formatu tlaCe sa na obrazovke zobrazi vyberova podmienka, kde zadate udaje pre vyber faktury (alebo

viacerych faktdr ) na tlac.

Do vyberovej podmienky vSak musite zadat €islo faktury, ktoru chcete vytlalit. Ak poznate druh faktury mdzete ho zadat' priamo,

alebo vyberom z Ciselnika.

v~ Pokial si Tl

nie ste isti
druhom  faktdry,
nezadavajte  ho

Usporiadanie |.-’-‘«] Cislo faktdry

j [ Prewvidtt poradie uspariadania

a vyberte faktaru

Zaittovandod (01012014  do [31.12.2014

Ruozdctavanie hd

z celého zoznamu Druh faktiry = Predkontécia B Nasz It DPH
fZaakJ:{,e pr:zécé)zrgvﬁ; Cislg Fakbiny ﬂ Mena ﬂ Typ DPFH ﬂ
druh faktury, Cislo faktdny od | do| Suma k dhrade [CH] Dddiel kantr. vikazu DPH [ - |
nenajdete takuto Diefi wystavenia od | do | Surna k dhrade [GEL)
faktdru Deh dodavky od | do | Spésab dhrady -
v zozname na
vyber podra Sisla [ef gplatnost od | do |
faktary. Defi Ky DPH od | do |
Fitma/Poboika | | [ | Sl -
# Zadajte WVariabilng spmbol |

polozky, Shedisko B Viodil

podra ktorych Zakazka [ Vingené od | do |
zvolite, ktoru
faktaru chcete Kalk. pologka Druh $tétu [dodévater] | |
vytladit' a potvrdte
vyberovu | =]
podmienku.

Odber. IC DPH

X)
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Ak nezadate Cislo faktury, program vytvori opis vSetkych zaevidovanych faktur.
Po zadani udajov do vyberovej podmienky a jej potvrdeni sa na obrazovke zobrazi tlaCovéa zostava vo vybranom formate.

Tangram EOS 13.03 [LOCAL.EKO/EKO] - [(FAV) 201. Faktrira - standard] M[=1E3

Systém Moduly Ciselnky Oknd Pomoc - Fakbiry wydané Tiaf -8 x
Faktiry vydané L = = R FI" S
2013 =+ = ‘=_"‘ i‘..‘-" ‘m- ‘._,
:|;|I|!|*| -||3l| | Jh"IS [v Dodaci list [nadky] [ Sumdrna zfava
[~ Sadyzrozpisom | Rozuctovanie
“
ﬁ:ﬁ %‘% Daiovy doklad - FAKTURA (FV)
ICO: 12345688 DIC:1234567890 ICDPH:SK1234567890 ICO: 5556666611 DIC:1020304050 ICDPH:SK1020304050
DODAVATEL ODBERATEL Odberatel s.r.o.
DEMO firma velkoobchod - maloobchod
spol.sr. 0. ABCO0001 Kratka ulica 22
Hlavna 1 080 01 Pregov
080 01 Presov ) _ _
Slovak Republic Adresat Postova adresa pre zaslanie faktury
Tel. 051/ 77 66 444 Fax 051/77 66 445 ak je ina ako je sidlo firmy
C. dod. Mail demo@demo.sk Ulica cislo b
| NUM

Ak by ste chceli zmenit predvoleny format faktury, kliknite na ikonu Zmena zobrazenia tlacovej zostavy / [F3] a vyberte
iny format.

= Existuje aj rychlejSi postup pre opis skupiny faktur. V prehliadaci vydanych faktur Faktury vydané — Prezeranie a oprava
faktur nastavite kurzor na riadok s pozadovanou fakturou a kliknete na ikonu Tlacové zostavy / [F7].

Ak chcete naraz urobit’ opis viacerych faktir, mozete ich Specifikovat pomocou vyberovej podmienky, alebo ich ruéne oznadit
pomocou ikony Oznacenie riadku /| [medzernik].

= # Tangram EQS 17.02 [TANGRAM.EKO/EKD] - [(FAV) Zoznam wydanych faktir] — O x
EH systém Moduly Ciselniky Okna Pomoc - Fakbiry vydané  Tlaé - 8 X
Faktiry vpdané L i | FI" m@
o017 LEivwene | _ L R e
2 | . TR ————
=|=|0|= || | o B[R =! . - '
201. Faktiira
Pob. | Obdobie|  Zadét. | Druk|  Fakbia (S| F 202. Podklady pre JCD _tok Mena | Bez dp »
© |0 (201701 (230 .207iRY (17040200015 502 _ } e A5 EUR
0 TIGT0T 26012017 PV 170402000215 1502 203 Primovy pokladnicny doklad 35 ELR
0 (201702 i02.022017 FV 17040200031 5 | 502 204. Rozictovanie faktiry 04 EUR
© |0 (201702 1802207 FY (17040200045 502 e e e - 73 EUR
o [0 ST St e Ry T F0d0enne 5 Bgp | oorovy penainy poukaz'SU (FORMIK) 52 ELIR
i} 201703 {20220 7 R 1704020006 5 | /O2 PDVStDV_‘;f FIET"IEZ-FI}"' FIDLIkEZ?U'S predtlac'enou adresou (FORM|KJ ,?2 EUR
0 (200704 (06042007 PV 117040200075 502 Poitovy pefainy poukaz '1U' (FORMIK) A3 EUR
03201701 (31012007 PVN 1711310007 £ F © 357 Poitovy penazny poukaz '1U' s predtlacenou adresou (FORMIK]) EUR
0 (200701 : 31002007 Py 1711310002 F | 448000 T Ao o e e e L) EUR
0 1200700 31002007 Py E1711310003  F | 44802943 1711310003;  118.42: 2368 0.00¢ 14210 EUR )
0 201702 1 28.02.2007 PV £1711310004 ; F | 35749579 1711310004 50,00; 10,00 0,00 BOOD EUR W
< >
Tla€ faktiry samostatne (bez dodacieho listu) MUM
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Od verzie programu 16.12 bol zredukovany pocet tlaovych zostav. Bolo vytvorenych niekolko zakladnych, ktoré je mozné
upravovat o niektoré parametre:

v Dodaci list (riadky) — zaskrtnutim tejto moznosti sa vo fakture zobrazia riadky (polozky) z dodacieho listu, v opaénom
pripade bude uvedeny iba odkaz na konkrétny dodaci list.

v  Usporiadat’ riadky podl'a objednavok

v Sady s rozpisom - tato moznost je mozné pouzit' vtedy, ak uskutoCriujete predaj sad a chcete zobrazit' jednotlivé
poloZky v sade.

v Rozuétovanie — ak zaskrtnete tuto moznost, bude sa do fakturu tladit’ aj rozuctovanie faktury.
v Tlaéit sumu zlavy za faktaru
v Tlacgit’ QR kody (PayBySquare a InvoiceBySquare)
3
Systém Meduly Ciselniky Okna  Pomoc Faktiry vydané  Tlag
.i 3|;|I|!|*| ag | -||3.| ||@| Qﬂ 11 Dodaci list:+, Obj-, Sada +, Rozictovanie:-, 2

« |H

[ |
il
E)I'ITQ

r;nﬁ

L -

Parametre b4

2015

™ Usporiadat riadky podra objednawyok —
Faktdry prijaté pD

—_—— v Sady s rozpizom
Faktiry ¥ydané

[ Bozdétovanie
Financie

v Tla&i sumu zfavy za fakbu
(ctovnictvo

v Tlagit QR kady [PavBuSguare a InvoiceBys quare)

%

Saldokonto
¥ypocet DPH

Majetok Mail  demo@demo.sk

Ranka oA

Opis faktury z uzavretého obdobia

Ak chcete vytladit opis faktury, vystavenej v niektorom z uzavretych Uctovnych obdobi, musite vo vyberovej podmienke v
polozkach Zauétované od — do zmenit predvoleny datum na obdobie, v ktorom sa nachadza faktura. PoloZky su predvyplnené
podla aktualne nastaveného uctovného obdobia.

Ciselniky Oknd Pomoc Faktiry vydané Tlaé
=| x| SLIAER:ED i‘ A ﬂl
F'ob._ Ubdubiel Zaliid, _Dn.h_ Faktira .5. Firma .F'ob._ M&zow firmy | W5 Bez DF‘H_ DFH _SBB_Zéloh;_KL]hrade_ 2o
Laoivoz 1 oy fam IFiFEMERGY! ! : : o ! !
B \f.;.-'r.berova' podmienka . . x
n Usporiadanie | 4] Cislo fakhiny v | [T Prewilit poradie usporiadaria
0t
Faktiry prijaté g . [0 01206 do [31.01.2018 Reeitovanie | »|  odeecti€OPH|
Fakliry vodang | 0’| et o B Prekoriscia | Il MaeltopH [
Financie o] otk [ wena | B weord [
O&tovnictvo g Lisko fakiry od | do | SumakdhradeicM) [ Dddiel konl, vikazu DPH l_ul
Saldokonto " Ded wpstaveria od | do | Sumakihade i) [ ypeewmoss [ v
Vipotet DPH Defi dodévky od | do | Spissob dhesdy | | GpecetimorH | =]
Majetok =1 Defi golatnosti od | do |
Poita Defi K DPH od | do |
Sklad Fima/Pobatka | | [ » | Schvalenie | ~
Obiednavky prijaté Watisbilng symbol |
Objednavky vpdané suedsko [ gl viest [
Pokladnice Zakeka | G Viogené od | do |
Inventira Kk polotka | | Druk Statu [dodavater) | -l
Vimobné kalkulicie
~ vt se |11 =S = %]

Ak poznate &islo faktlry, zadajte ho do polozky Cislo faktry. 3
Ak Cislo faktury nepoznate, kliknite na ikonu Otvorenie ¢iselnika / [Insert] pri polozke Cislo faktiry. Program zobrazi vSetky
faktury zo zadaného obdobia. Kliknutim na riadok s pozadovanou fakturou sa jej Cislo prenesie do vyberovej podmienky.

Potvrdte vyberovud podmienku kliknutim na ikonu UloZenie zmien / [F2] a faktdra sa zobrazi na monitore. Kliknutim na tlacidlo
Tla¢ zostavy / [F7] vytlaCite faktdru na tlaciarni.
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Doklad o uhrade vydanej faktury

Skiad — Pohyby — Uhrada faktury

Od 1.1.2012 uz nie je mozné vystavit doklad o uhrade faktiry bez toho, aby bol tento doklad zaevidovany (vystaveny)
prostrednictvom fiSkalnej tlaciarne alebo registracnej pokladnice — plati pre FO a PO, ktoré predavaju tovar alebo poskytuju
sluzby vymedzené zakonom ¢. 289/2008 Z. z. o ERP.

Ak mate k pocitacu pripojent fiskalnu tlaciaren, mozete vytlacit doklad o uhrade faktury v menu Pokladnice — Fiskalne tlaciarne
— Uhrada faktary. Pre vystavenie dokladu o uhrade

faktury je potrebné vyplnit polozky: .
Platby E|
+ firmalpobocka — mozete ru¢ne napisat kod
h . e Fima/pobocka |123
firmy, alebo vybrat firmu z Adresara firiem duelpsbcia | ! - |
. faktara — zadajte Sislo faktury Mazaw firmy |Demo odberatel, z adresara fiiem s, mal 4, 080 01 Predov 1, Slovak Rep
» variabilny symbol — vypliite variabilny symbol Nazow poboiky |
faktary
+ uhradend suma - zadajte vySku uhradenej Fakiira |2071404/Fv/20140403
sumy. Yariabilng symbol |20140403

Polozky poznamka, analyticky Ucet, $pecificky symbol su D 4352
nepovinné, sluzia na presnejsiu identifikaciu platby. Poznamka |

Analytick aget 311010 [ |
Vyhradanie pohfadévky v saldokonte / [F5] — rychly | . e ’74
spdsob  vyplnenia ddajov o uhrade faktury — vybratim | SPecfickisymbel
polozky zo saldokonta sa vyplnia vSetky polozky, ktoré Vyht adanie pohtadévky v saldakonte [FE] Viyht adarie faktcry [FE]
boli zadané vo vystavenej fakture. Ak ide o Ciastocnu M TSRS ETASEVA Y SO @ v S
Uhradu, vysku uhradenej sumy je mozné ru€ne prepisat.
Pozn.: vyhladanie faktury v saldokonte je mozné len vtedy, ak je faktira zauctovana v Uctovnictve a nasledne prepocitané
saldokonto.

Vyhladanie faktury [F6] — podobny spdsob rychleho zadania udajov o platbe z vydanej faktiry ako v moznosti vyhfadanie
pohladavky v saldokonte, ak eSte vydana faktura nie je zauctovana v module uctovnictvo a prepocitana v saldokonte

tlacidlom UloZenie zmien / [F2] sa zobrazi okno v —

ktorom je potrebné zadat formu a objem prijatych

financnych prostriedkov. Suma 43’52
Pri platbe hotovostou staci vyplnit vySku platby v | | ksd MNazow Suma Popis

poli¢ku Prijaté, v pripade kombinovanej platby inymi B iPlatha barkovou kartou

platobnymi prostriedkami je mozné zadat vySku inych P §P|atba pouk 2kou

platieb dvoma spdsobmi:

a) stlacenim klavesu zodpovedajucemu koédu danej
platby

b) sStandardnym dvojklikom na riadok  zvolenej
platobnej formy.

Pre zadanie platby stlaéte klaves zodpovedaidci kadu platby

Je mozné nastavit v konfiguracii skladu aby sa po PoKaSAdaklad| Flatby | 0,00

vytlaceni uhrady faktury vytlacil aj duplikat — vid L E— . .
priru¢ka Skladové hospodarstvo, str. 8. Do) d3dea) Zostava uhrad | il
Friiaté | 50
Vydat | 6,48
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V pripadoch, ktoré nespadaju pod zakon &. 289/2008 Z. z. 0 ERP je mozné pre vytlagenie prijmového pokladni¢ného dokladu k
uhrade platby za faktiru pouzit tlaGovu zostavu 203 Prijmovy doklad k fakture.

Fakbary vpdané [ = e | ? Pﬁ Y
2013 ; = | = | = i i _
SdEMES .. Za | e
203 |=|=|F =2 g & 9
yberova ienka \XJ
|Usporiadat podra |A] (islo fakhny ﬂ [~ Previatt poradie
Poznéamka |
Medzistity | =]
Obdabie [F3] [2013
Diruh Faktury ﬂ
Cl’slg Faktiny | 0d|
Def wystavenia |
Defi dodawvky
Def zplatnosti
e R
FzauEiavana Obdobie| Zatétovana | Druh| Faktdra | Fima | Pob.| %S | Kihac A
Fima | ™ Tz013m 07012013 (P 20130001 Doozaase 20130001 25025 — ]
Paboika | 201301 | 07.00.2013 1RV | 20120002 00026854 ETApE o
P 201302 06022013 TRV 1112 00000206 ©&A 1112 600 -
S 201302 06022013 TRV | 20130003 123456769 2013000310 B
shasa — 201301 21.01.2013 TFv 20130004 00023807 20120004 18
Kak. polozka 01301 21,01 2013 TPV 20130008 D0023807 0130005 31 B
“ ariabilng symbol 201301 128.01.2013 {FY | 201300065 00029207 20130008 5,32
Raziistovarie | N 20930 e m 2093 TRV 20130007 00043507 20130007 137.09
Pradkontasia B 201303 112032013 TRV 20130008 00000453 0130008 752
207305 | 14.05.2013 1FV 20130009 26052555 201200090
201306 18.08. 2013 TRV 20130010 00000205 0130010 222311
201306 18.06.2013 TFv | 20130011 : 00007064 0130011 180 —
207307 £ 10.07.2013 1Fv 20130012 00000205 20130012 1856
01307 | 26,07 2013 1RV 2013001 3 00000453 0130013 1360
201308 16082013 TRV 20130014 00000453 S0T300741 1064 ¥
<0 | >
| UM

Vo vyberovej podmienke zadajte, ku ktorej fakture chcete vytlacit pokladniény doklad. Ak nezadate vo vyberovej podmienke
ni¢, program vygeneruje tlatovu zostavu s prijmovymi dokladmi pre vSetky faktury z nastaveného uctovného obdobia.

Po potvrdeni vyberovej podmienky sa zobrazi formular na zadanie datumu
a sumy. Program ponukne aktualny systémovy datum, ktory mozete v
pripade potreby prepisat. Datum dhrady, ktorf sa wwiladi na potvrdenku |02.05.2014

Ak chcete, aby na prijmovom doklade bola rovnaka suma ako na fakture S i, M s2vatliedd e petvadert |
(prijimate celu platbu), nezadavajte ziadnu sumu.

Ak prijimate ini sumu ako je na fakture, zadajte vySku prijatej sumy.
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Tangram EOS 14.03 [TANGRAM.DEMO/Demo Pouzivatel] - [(FAV) 203. Prijmovy doklad k faktiire] M=E3
Systém  Moduly Ciselnky  Oknd Pomoc - Fakkiry wydané  Tlad =1l 4

- O
Faktiry vydané (s e i '_“ p"‘ a9
= = L
2014 _ Foktiny vydané_| = 1‘1_9‘ Bl == LEIE™
e
2|3 |=|=| 3| B|a/=|H )
h —_
Bl
Tangram EO5 14.03 [TANGRAM.DBWMO] 02.05.2014 13:.04 DBJO firma, spol. s r. 0., PreSow
PRIJMOVY POKLADNICNY DOKLAD
DEMO firma K faktdre ¢, FW/i20140201 0
spol. s 1. 0. YWar. symbol 20140201
] LOQD @ Hlavna 1 Zodia 02.05.2014
IC0: 12345688 080 01 Presov
IC DPH: SK1234567880 Slovak Republic
Prijaté od Dodavatel, s.r.o.
11223344
IC0 11223344
IC DPH: Bk1122334566
Uiel plathy: Uhrada fakbiry V20140201 2o dia 28.02 2014
Suma 12,00 EUR
Slovorn: dvanast'
Frevzal: Fodpis pokladnika: Schralil:

UM

%| Kliknutim na ikonu Tla¢ zostavy / [F7] sa na predvolenej tlaciarni vytlaci prijmovy pokladni¢ny doklad.

Tip: ak chcete vytladit' prijmovy doklad k jednej fakture, je omnoho rychlejSie urobit to z prehliadaca faktur.

Otvorte prehliadag¢, kliknite na riadok s fakturou, kliknite na ikonu Tlacové zostavy a vyberte zostavu
203. Prijmovy pokladni¢ny doklad.

Tangram, EOS 14.03 [TANGRAM.DEMO/Demo Pouzivatel] - [(FAV) Zoznam vydanych faktur]

@ Systém  Moduly  Ciselnky  Oknd  Pomoc - Fakkiry wydané  Tlad - a X
Faktiry vydané L =l = i | '_b\t r“ﬂ Rl "
=i — = L
2014 =+ E/ ‘ =_9‘ il == K .
- = = | r—
=|!|D|ﬁ||'@| %-ggs‘.\aﬂlﬁl’m e Al ro
v 201, Fakbira

Pob. | Obdobie| Zaddt. Db Fakbira |5 F 202, Podkady pre 22D BezDPH | DPH | Zalohy K udhra
Skl 201402 28022004 R 2004020011 F 1122 ladnit 10,00 200: 000 12
Shi1: 201407 (310220041 FY (200140301 1F 11122 204, Rozlétovanie Fakbdry 16.561.00: 3311700 0.00:13.872
Shdx1: 201404 01.04.2004 R 1 20140400 F (1122 Pagtow pefasing poukaz 'L (FORMIK) BE.ODO: 13200 000 79
ShA1 ;201404 (14042004 FY ;20140402 F | DEM Postowy pefiazny poukaz '3U's predtladenou adresou (FORMIE) 100,80 20.00: 000 120
ShX1:201404 22042004 R P 20140403:5:123 Pottowy pefiasng poukaz ‘1L (FORMIK) 3627 7.25: 000 43
1] 201404 £ 28.04.2014: P 201404045 F 1122 poztowy pefiaing poukaz '1U' s predtiafenou adresau (FORMIK) 160,008 320010000 92
<l | - ' >

Wytlacenie prijmového dokladu k wwdanej Fakbire (tento doklad sa nedctuje) MM

Potvrdte datum a sumu a vytlacte doklad.

Tangram — priru¢ka pouZivatela 28




Kniha faktur
Tla¢ — 211 Kniha faktur (A4 na lezato)

Podla zadanej vyberovej podmienky vytlaci zoznam faktur so zakladnymi udajmi usporiadany podfla druhu faktiry a Cisla
faktury. Zobrazi sumarne sumy za druhy faktur a celkové sumy za vSetky faktury.

Tangram, EOS 14.03 [TANGRAM.DEMO/Demo PouZivatel] - [{FAV) 211. Kniha vydanych fakiiir]

Systém  Moduly  Ciselniky  Oknd  Pomoc - Fakkiry wydang  Tlad - 8 x
Fakbiry vpdané B - = I [ P r:" Rk ™S
sore DR =], =)
 2[3| =[x X B|R[=|E|8[=) Y
-
Tangram EQ$ 14.02 [TANGRAW.DEWO] 20.04.2014 10:17_DEWO fimma, spol. = r. 0., Prafow Strana 1
211. Kniha vydanych faktur
Zalttovans od: 01.01.2014, do: 31.12.2014
Faktura Odberatel’ Dodavka | Vystavena| Splatna CenaBezDPH DPH Zaokr. | Vyuiét. zalohy Spolu Popis
FY 20140201 11223344 - Dodavatel, s.r.o. 23.022014 |28.02.2014 (14.03.2014 10,00 2,00 0,00 0,00 12,00 || Dodaci list
FY 20140301 11223344 - Dodavatel, s.r.o. F1.032014 | 31032014 (14.04.2014 16.561,00 33170 0,00 0,00 19.572,70 |[ Dodaci list
Fy 20140401 11223344 - Doddvatel, sr.o. 01.04.2014 |01.04.2014 (15.04.2014 66,00 13,20 0,00 0,00 79,20 || Dodaci list
Fy 20140402 DEMCN 2345 - Demo s.+.o., Predov 1 [[14.04.2014 [14.04.2014 [25.04.2014 100,00 20,00 0,00 0,00 120,00 |f Dodaci list
F 20140403 123 - Demo ocberstel, T adresars fir 22.04.2014 [22.04.2014 [06.05.2014 3627 723 0,00 0,00 43,52 || Dodaci list
Fy 20140404 11223344 - Doddvatel, s.r.o. 23.04.2014 |28.04.2014 (12.02.2014 160,00 32,00 0,00 100,00 92,00 || Dodaci list
Spolu za vsetky faktiry Pocet faktir 6 16.933.27 3.336.15 0.00 100,00 20.219,42
v
4 ¥
G

Program ponuka tri rézne formaty tlacovej zostavy.

Zmenu formatu tlacovej zostavy urobite kliknutim na ikonu Zmena zobrazenia tlacovej zostavy / [F3] a vyberom
pozadovanej Sablény.

Rozsah tlaGovej zostavy mézete urcit' vyplnenim poloZiek vyberovej podmienky.

Rekapitulacia udajov z vydanych faktar
Tla¢ — 221 Rekapitulacia vydanych faktur (A4)
Tato tlaCova zostava vytvori rekapitulaciu podla nastavenia rekapitulacnych kritérii vo vyberovej podmienke. Vyberova

podmienka neobsahuje len kritéria na obmedzenie vyberu dokladov do zostavy ako su druh a &islo dokladu, datum a podobne,
ale obsahuje aj polozky na vytvorenie az troch Urovni medzisuctov.

Nastavenim jednej az troch poloZziek mézete urcit, podla akych kritérii

budu v zostave vytvorené medzisucty.

Uzponadanie |

Predstavte si, Ze potrebujete rekapitulaciu faktur podfa odberatelov, v ramci
odberatela rozdelent podla stredisk a v ramci kazdého strediska podla
periaznej meny. V takom pripade nastavite do prvého medzisuctu volbu A) 1. medzistizet |J] Obdobie
Firma. Do druhého C) stredisko a do tretieho F) mena.

Poznamka |

2. medzistizet |B] Db fakbn

Ledledlel | L

Nie je nutné zadavat vzdy véetky tri polozky pre vytvorenie medzisGdtoy. | 3 medzisticst |
Zalezi na tom, aku tlacovu zostavu potrebujete.

Zatitovan B Drub fakting

- C] Shedizko

Diruh fal D] 23k azka

/ & E) Kalkulaina polodka
Vzdy musite zadat aspof jednu polozku pre vytvorenie medzisuétov, inak Elal E]]'*F“',fendakmtécia

program nebude moct vytvorit' tladovl zostavu. Cislo kil H) Nage IC DPH

Ak nezadate Ziadnu rekapitulaénu polozku, program vas na to upozori | pef wstaven IJ]]%T;%?QEDPH

chybovym hlasenim. oo |K) Trasa [rozvoz)
Def dodaw iy
L] Obchodng zastupca
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V pripade, uvedenom na obrazku vyssie by mohla tlacova zostava vyzerat takto:

Tangram EQS 14.03 [TANGRAM.OEMO] 20.04.2014 10:25 DBMO firma, spol. £ r. 0., Prefoy Strana 1
221. Rekapitulacia vydanych faktur (Gctovna mena)
Medzizuéty: Obdobiz, Drub faktlry, Firma, Zatétované od 01.01 2014, do: 31.12.2014
Polozka Poéet Bez DPH DPH Wyniét.zalohy | Zaokr. K (ihrade
11223344 - Dodavatel, 510, 1 10,00 7,00 0,00 0,00 12,00
FY - Yydand fakitra 1 10,00 2.00 0,00 0,00 12.00
0272014 1 10,00 2,00 0,00 0,00 12,00
11223344 - Dodavatel, 510, 1 16551 00 3.311,70 0,00 0,00 19572,70
FY - Yydand fakitra 1 16.551 00 331170 0,00 0,00 1957270
0372014 1 16.561 00 3.311,70 0,00 0,00 1987270
11223344 - Dodavatel, 510, > 276,00 4520 100,00 0,00 171 20
123 - Demo odberatel | z adreséra fiiem s 1 3627 7,25 0,00 0,00 4352
DEMC1 2345 - Dema s.r.0., Predov 1 1 100,00 20,00 0,00 0,00 120,00
FY - wydana faktdra 4 J6227 7245 100,00 0,00 33472
042014 ] 362,37 7245 100,00 0,00 334,72
Spolu & 16.933,27 3.386,15 100,00 0,00 20.219,42
Ta |st.a tlgcc’)va z.ogt.e}va z tych |stych1 udajgv ale s inym nastavenim Vyberova podmienka
rekapitulaénych kritérii by mohla vyzerat napriklad takto:
Uzpariadanie | J
Poznarmk.a |
1. medsisticet |4) Fima Ea
2. medzistizet |J) Obdabie |
3. medzisticet | j
Tangram EOS 14.03 [TANGR.AW.DBW0] 28.04.2014 10030 DBWO firma, spol. £ r. 0., PreSov Strana 1
221. Rekapitulacia vydanych faktur (Uctovna mena)
Medzisitty: Firma, Obdobie; Zaudtované od: 01.01 2014, do: 31.12.2014
Polozka Poéet Bez DPH DPH Vyuét.zalohy | Zaokr. K uhrade
0272014 1 10,00 2,00 0,00 0,00 12,00
0372014 1 16561 ,00 331,70 0,00 0,00 1987270
04/2014 2 226,00 4520 100,00 0,00 17120
11223344 - Doctévatel =r.0. 4 16.797 00 3.355 90 100 00 0,00 20055490
04/2014 1 36,27 7,25 0,00 0,00 43,52
123 - Demo odberatel | 7 adreséra firiem sro 1 3627 7,25 0,00 0,00 4352
0472014 1 100,00 20,00 0,00 0,00 120,00
DEMO1 2345 - Demo ¢ 0., Presoy 1 1 100,00 20,00 0,00 0,00 120,00
Spolu & 16.933.27 3.386,15 100,00 0,00 20.219,42

Z jednej tlaCovej zostavy tak mézZete ziskat’ podla nastavenia rekapitulaCnych poloZiek pre vytvaranie medzisuctov mnozstvo
roznych zostav.
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Vlozenie podpisu do tlacovej zostavy

Ak zasielate tlaovu zostavu inému prijemcovi je v niektorych pripadoch vhodné, aby bola tato zostava s podpisom alebo
s peciatkou. Su to napriklad predfaktury, objednavky a podobné zostavy.

Pri odoslani tlaCovej zostavy bez tlaCenia rovno z pocitaca to byva problém. Aby nebolo nutné zostavu najprv vytladit, podpisat
a opeciatkovat, ponuka program moznost viozit priamo do niektorych zostav digitalizovany podpis, pripadne aj s peciatkou.

Subor s naskenovanym podpisom (alebo aj s peciatkou a podpisom) vo formate BMP je potrebné nahrat do adresara
s programom Tangram, Standardne C:\Tangram\Eko\Custom.
Subor musi mat’ ndzov pozostavajlci zo slova sign, pod&iarovnika a prihlasovacieho mena pouZivatela, t.j. SIGN_MENO.BMP.

(D Napriklad pouzivatel s prihlasovacim menom FERO bude mat svoj podpis uloZeny v subore s nazvom SIGN_FERO.bmp.

Na zapnutie alebo vypnutie tlace digitalizovaného podpisu/peciatky sluzi ikona Zobrazit’ digitalny podpis/[ F8 ] v ovladacej
liste tlaového programu.

[E3] systém Moduky  Ciselniky ©knd Pomoc - Fakkdry wydané  Tlad
AT BB R R R S E R =T
\ /
% | =

K

Kniha DPH
Tla¢ — 603 Kniha DPH (A4 na lezato)

Tato tlacova zostava vytvori knihu DPH, kde su prehladne podla sadzby dane uvedené vsetky faktury, vybrané vyberovou
podmienkou. Zostava obsahuje datum vystavenia, der odvodu DPH, €islo a druh faktury, odberatela a sumy.
Zakladné usporiadanie je podla diia odvodu DPH a ¢isla faktary.

Tangram E0$ 14.03 [TANGRAW.DEMO] 20.04.2014 10:34 DEMO firma, spol. s r. 0., Prefow Strana 1
603. Kniha DPH (faktury vydané)
Zattované od: 01.01.2014, do: 31122014
Dod./Odp. |Vyd.Prij. |Zaictov. |Doklad, Var.symbol, Firma Druh DPH Zaklad DPH Suma DPH F a
25022014 [25.02.2014 |28.02.2014 [Fvi20140201, 20140201, 11223344 - Dodévatel, sr 0. O3K20  2000% 10,00 2,00 | Dodaci list
31.03.2014 [31.03.2014 |31.03.2014 [Fvi20140301, 20140301, 11223344 - Dodévatel, sr 0. O3K20  2000% 10,00 2,00 Dodac[ list
03K 10,00% 5,00 0,50 (Dodaci list
O3K20  2000% 16.546,00 3.309,20 | Dodaci list
01.04.2014 |01.04.2014 [01.04.2014 [Fvi20140401, 20140401, 11223344 - Dodéavatel, = 0. 0320 2000% BE,00 13,20 | Dodaci list
14042014 [14.04.2014 [14.04 2014 |Fvi20140402, 20140402, DEMO1 2345 - Demo =.r.0., Pregov 1 O3K20  2000% 100,00 20,00 | Dodaci list
22042014 |2204.2014 |22.04.2014 [Fvi20140403, 20140403, 123 - Demo odberstel, Z adreséra firiem sro, Pred [03K20  20,00% 36,27 7,25 | Dodaci list
25042014 [25.04.2014 |28.04.2014 |Fvi20140404, 20140404, 11223344 - Dodévatel, sr 0. O3K20  2000% 160,00 32,00 [ Dodaci list
Spolu Pocet dokladoy 6 Potet zaznamov & 16.933,27 338615
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Rekapitulacia DPH
Tla¢ — 604 Rekapitulacia DPH (A4 )

Tato tlacova zostava obsahuje suhrnné Udaje o typoch, sadzbach a sumach DPH za vybrané faktiry. Pomocou vyberovej
podmienky mbzete obmedzit rozsah faktur, ktoré budd zahnuté do zostavy.

Tangram EOS 14.0% [TAHGRA.0BWO] 29.04.2014 10:44 OBJ0 fimma, spol. s r. 0., PreSov Strana |

604. Rekapitulacia DPH (faktury vydané)

Zalttované od: 01.01.2014, do: 31 122014

Druh DPH Yo Pocet Riadok - zaklad DPH Riadok - suma DPH

03K1 - Dodanie tovaruiziufby 10 3% koeficiert, £5, 59 10,00 101K 50002 050
03K20 - Dodanie tovaruiziuzby 20 % koeficient, 5, §9 20,00 703K 1692527 [04 338565
Spolu g 1693327 338615

Opis rozuétovania faktury
Tla¢ — 204 Rozuctovanie faktiry (A4 )

Tato tlaCova zostava slizi na opis rozuc¢tovania vydanej faktury podla udajov, ktoré boli zadané vo formulari faktary.

Zostava ma dva tlacové formaty:
*  Rozuctovanie faktury samostatne — pre kazdu fakturu sa rozG¢tovanie tlaci na samostatny list papiera
*  Rozuctovanie faktiry za sebou — na jeden list papiera sa tlagi rozuctovanie pre viacero faktur (podla rozsiahlosti
rozuctovania v jednotlivych faktdrach).

Tangram EQS 14.03 [TANGRAM. DEMO] 29.04.2014 10:51 DEMO firma, spol. = . 0. Predov

Rozuctovanie faktury FV/20140201

Def dodavky 28.02.2014 | Odberatel 11223344 - Dodavatel, s.r.o.
Def vwetavenia  28.02.2014
Splatnost’ 14.03.2014
Def zaditovania 28.02.2014 | Popis Diodaci list
Suma (it MO (et DL | Stredisko | Tékazka Kallk p. |Popis
10,00 604010 A, Dodaci list
2,00 343 D. Docaci list

12,00 (311010 L. Dodaci list
oy 12,00 1200 (B=Bez dane, D=Dan, Z=Zaloha, O=Zackruhlenie, U=Uhrada)
Dha  28.02.2014 Falétoval ; Schvalil ;

Tangram EO= 14 03 [TANGRAM DEMO] 29.04 2014 10:51 DEMO firma, spol. = r. 0., Pregoy

Rozuétovanie faktury FV/20140301

Def dodavky 31.03.2014 | Odheratel 11223344 - Dodavatel, 5.r.o.
Def wstavenia  31.03.2014
Splatnost’ 14.04.2014
Def zadftovania 31.03.2014 | Fopis Dodaci list
Suma (it MO (et DL | Stredisko | Tékazka Kallk p. |Popis
16.561,00 604010 A Dodac list
2,00 343 D. Dodaci list
0,50 343 D. Docaci list
3.309,20 343 D. Docaci list
19.872,70 (311010 L. Dociaci list
Spolu 1987270 1987270 (B=Bez dane, D=Dan, Z=Zaloha, O=Tackrohlenis, U=Uhrada)
DhAa  31.03.2014 Zaictoval Schvalil :
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Suhrnny vykaz pre SR

Podklady pre suhrnny vykaz vyvozov
Tla¢ — 212 Podklady pre suhrnny vykaz (A4 )
Tato tlacova zostava vytlaci zoznam faktar, ktoré boli zahrnuté do vypocCtu suhrnného vykazu vyvozov (tlacova zostava 606)
Obsahuje Udaje z faktuar potrebné na vypocet sihrnného vykazu vyvozov: nazov firmy, jej IC DPH zaevidované vo fakture, Cislo
faktary, typy DPH pouZité vo fakture, % DPH a sumu ceny bez DPH.
Faktdry su zoradené za jednotlivé IC DPH podfa usporiadania zvoleného vo vyberovej podmienke tlacovej zostavy.

Do suhrnného vykazu vyvozov budi zahrnuté Gdaje iba z tych faktur, ktoré spifiaju tieto podmienky:
a) odberatel ma v Adresari firiem nastavenu polozku Druh Statu B) Eurépska Unia alebo A) Tuzemsko

b) IC DPH odberatela musi zaginat pismenami inymi ako SK a nesmie to byt pomi¢ka (neplatca DPH)
c) pouzity typ DPH vo fakture musi byt nastaveny na prenos do suhrnného vykazu (Ciselniky / Typy DPH)

Pomocou vyberovej podmienky mdzete obmedzit rozsah faktur, ktoré budu zahrnuté do zostavy.

Tangram EOS 14.03 [TANGRAW.DBEW0] 29.04.2014 11:20 DBWO firma, spol. 5 r. 0., Preow Strana 1
212. Podklady pre suhrnny vykaz vyvozov FA
Zauttovans od: 01.01 2014, do: 31 122014
Faktiira Cdberatel’ Cena bez DPH
Typ DPH % P [Popis
IC DPH: CZ26117550
Fi20140405 00000001 - A.P.0. MEDIC s.1.0., Dééin, Deéin
07 - Ocpoétatelné podl'a 43 (wywoz)| 0,00% | & |Dodaci list 12500
05 - Qdpociatelné podi'a §46 a2 §48¢) 0,00% | B |Dodaci list 2500
Spelu za IC DPH CZ26117550 150,00
IC DPH: HU13912626
F 20140406 00000002 - IMPEX-PARTHER Eft., Budapest
07 - Ocpoétatelné podl'a 43 (wywoz)| 0,00% | & |Dodaci list 400,00
Spolu za IC DPH HU13912626 00,00
[ Spolu za vsetky faktiry [ [ ] 550,00 |

Suhrnny vykaz vyvozov
Tla¢ — 606 Suhrnny vykaz vyvozov (PDF A4 )

Tato funkcia umoznuje:

— vypocet a tla¢ vykazu Suhrnny vykaz vyvozov vo formate PDF

— ulozenie tohto vykazu do zvoleného adresara ako subor vo formate XML pre podanie vykazu dafiovému uradu v
elektronickej podatefni.

Po potvrdeni funkcie sa zobrazi formular vyberovej ————
podmienky, kde je potrebné zadat': Sdhrnny vykaz DPH X

Za obdobie — obdobie, za ktoré sa vypocCita vykaz Za cbecbie [2018/0¢ |9

mesiac alebo Stvrtrok
( . . ) . . D aturn wybvorenia |16.05.2018
Datum vytvorenia — datum vytvorenia vykazu :

Druh priznania |&] Riadne -

Druh priznania — vyberte z ponuky:
Konatet 007 ﬂ“anko Hragka

* A) Riadne

. B) Opravné Telefén kanatera |01 0071 002

* C) Dodatocné [V Exportovat do =ML siboru
Konatel’ — kdd pracovnika z Ciselnika zamestnancov Ulost do adreséra |CATEMP ﬂ
Exportovat do XML suboru — ak chcete vykaz Mézow sibary |SWDPH_2018_04_RIADNE XML

odoslat' elektronicky, zaskrtnite tuto polozku a program
vytvori XML subor s udajmi vykazu.

Ulozit’ do adresara — nastavte cestu k adresaru, kam
sa ulozi XML subor s vykazom

@ Po zadani potrebnych poloZiek spustite vypocet vykazu kliknutim na ikonu Spustit’ operaciu / [F2].

Program vypodita vykaz, subor s udajmi ulozi do zvoleného adresara a na obrazovke zobrazi tlaovu zostavu vykazu.
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V zostave s zahrnuté Gdaje z faktdr, ktoré spifiaju tieto podmienky:
a) odberatel musi mat' v Adresari firiem v polozke Druh $tatu zadanu volbu B) Eurépska tnia alebo A) Tuzemsko

b) IC DPH odberatela musi za&inat pismenami inymi ako SK, nesmie to byt pomigka (neplatca DPH) a polozka nesmie
byt prazdna

c) pouzity typ DPH vo faktire musi byt nastaveny na prenos do sthrnného vykazu (Ciselniky - Typy DPH)

Ak je vo fakture pouzity typ DPH, ktory sa prenasa do suhrnného vykazu vyvozov, ale nie su splnené podmienky a) a b),
program vypiSe tieto faktury v protokole vypoétu vykazu.

rmw' SUHRNNY VYKAZ

M = [ — T e | 1
DAN Z PRIDANEJ HODNOTY Sk 1234567890 | LR

podla zékona & 222/2004 Z. z. o dani z pridane hodnoly v zneni neskorich predpisov

od b - Hodn ot tovarey §alubies wad
Erijamoy sty priduiend w inom Senskon §tits v ainden] 1 aane 2
Clssing idaje 53 zarovndvapl vpravo, ostaind Gdsje sa plfu Aava. N riadky prézdne, 58

arky, bociy 5 pomisky €2 | 26117550 125

. Obdobie
st e TSmO W I | e Stk Rk Cz | 26117550 o= | B

Sk 1234567800 J—— 4 2014 HU 13912626 400

dodstodny (o1-12 (14}

Mézow sbebor obehodnd mens prévricks] osoby slebo meno & priszvisko fyzicke] osoby

DEMO firma

spol. s r. o.

Adresa sidia alebo trvalého pobytu

Ulica Clslo
Hlavna 1
pst Obec

08001 Presov

Chalo telefnu Clslo faxu

o051 f 77 66 4.051)] 77 66 4

Celkova hodnota tovarov a slukieb v prislunom

kalendimom mesiaci alebo Stvrtroku v eursch) 550 | Potet 2 strén 1

Meno a priezvisko osoby, Koré je oprénend konaf za osobu poddvaiicu sihmng vikaz  Clslo telefonu
Zamestnanec .. 0 /

Vyhlasujem, e uvedené ddaje sa
spravne a (plné

Détum
30.04.2014

ooty jvikaz
kionaf 23 oaoku podsvaion sthmny vjkaz

Zaznamy danového uradu

0l v e g s ity oitatnd diadiny v s uvidoal L ki, b 3 s v pr st iy

I Miesto pre evidendn 8l Oditiadok prezentaling pediatky dafioveho tradu I

Ministers o Snancl SR/ DPH 02 - 2010 Tlagiva vytlaGend 2 internatu Strana 1

L vt s s e o | Preckhédzapica strana| [Masledujica strana] [ wyilatvethe | oy —
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Suhrnny vykaz pre CR

Pre klientov uctujucich v €eskej verzii programu je pripraveny aj vykaz vyvozov do Eurdpskej unie a to v podobe tlacovej
zostavy pre Souhrnné hlaseni.

Suhrnny vykaz vyvozov
Tla¢ — 607 Suhrnny vykaz vyvozov (PDF A4 )

Tato funkcia umozriuje:
* vypocet a tla¢ vykazu Suhrnny vykaz vyvozov vo formate PDF
» ulozenie tohto vykazu do zvoleného adresara ako subor vo formate XML pre podanie vykazu v elektronickej podatelni.

Po potvrdeni funkcie sa zobrazi formular vyberovej |Sihmny vykaz pre CR X
pOdmlenky! kde Je pOtrebne zadat: Wytyorenie Suhmného vikazu o wivoze do EQ bez DPH.
n : ; A X1 Wikaz sa generuje z vydangch fakir, kboré obzahuil g DPH & nastavengm prenosom do 5%
Z,a Odeble, Zada]t? Ob,dObIe‘ za ktoré sa VypOCIta Spustite vipocet wikazu a export do WL siboru,
vykaz (mesiac alebo Stvrtrok) “Wytyorend stbor sa natita cez <Dafiovd portdl Finanéni spréwy CRz.
Datum vytvorenia — datum vytvorenia vykazu
5 ’ " Y Y L Za obdobie [2076/04 |
Nazov XML suboru — program zobrazi nazovu ) _
vedieme nazov suboru, ktory sa ulozi vo zvolenom | Détum wtverenia |16.05 2018
adresari Mazow #ML zibor |
vep . .
Ulozit' do adresara — nastavte cestu k adresaru, | s do sdiesia [CATEMP B

kam sa ulozi XML subor s vykazom
<F 3 Wipodet wikazu

I:l <F4> Prezeranie podkladoy pre vikaz

Eh| <FB» Tlad wikazu

<FB» Export witkazu do =ML sdboru

Po vybere obdobia a nastaveni datumu a adreséara
klinite na tlacidlo [F3] Vypocet vykazu.

Pri vypocte suhrnného vykazu program méze odhalit
pripadné chyby v podkladoch a zobrazi chybové
hlasenia:

1. v adresari firiem je chybne zadany druh Statu

<F7> Otvorenie Dafového portélu FS CR

98| <ESCs Kariec

Firma rmusi byt Tuzemsko alebo EU
2. v adresari firiem nie je pri odberatelovi uvedené IC DPH
HCDPH rusi byt zadané

Po vypocte vykazu program zobrazi vysledok
vypoctu a po jeho potvrdeni sa spristupni moznost
prezerat’ pOdklady pre SUhmny vykaz. wyptyorenie Sohmného vikazu o wivoze do EQ bez DPH.

Wikaz sa generuje z vydangch fakir, kboré obzahuil g DPH & nastavengm prenosom do 5%
Spustite vipodet wikazu a export do WML siboru,

“Wytyorend stbor sa natita cez <Dafiovd portdl Finanéni spréwy CRz.

Za obdobie [2076/04 |
D &tum wybearenia |16.05.2018

Nazow XML stbons | SWDPH_201804. ML

et do adreséra |CATEMP

<F 3 Wipodet wikazu

[0] Vypotet ukonfeny, potet chyb 0

I:l <F4» Prezeranie podkladov p -

@ <FB3 Tla wokazu

& | <FG: Expart wikazu da =ML

<F7> Otvorenie Dafového portélu FS CR

& CESCs Kanies

g <F4> Prezeranie podkladoy pre wikaz

V prehliadaci podkladov pre vypocet vykazu je mozné odkontrolovat spravnost udajov.

Tangram — prirucka pouzivatela 35



@] <F5> Tlad vikazu

F5 — Tla¢ vykazu - tato volba ponuka moznost vytlacit podklady pre vykaz priamo na tlagiarni ako aj moznost ulozit
zobrazenu zostavu do formatu PDF aj XLS.

| <FB> Export wikazu do <ML suboru

F6 — Export vykazu do XML suboru — tato funkcia exportované data ulozi do vopred zvoleného adresara s vopred zvolenym
nazvom suboru.

<F7» Otvorenie Dafiového portalu FS CR DANOW PORTAL

F7 — Otvorenie Dafového portalu FS CR - tato
funkcia presmeruje pripraveny dokument vo formate

XML priamo na Dariovy poral Fnancnj spravy -

CGSKeJ repUb“ky- Dariovi portal » Elekfronicks podani » Elektronické formulafe

Prehled formulara pro finanéni spravu

Vyplnit novy formular

Mize je k dispozicl seznam farmulafd dostupnd v aplikaci Elektranicka podéni pro finanénl sprava.

- Farmuléfe oznadené (EPO2) je mozné whlnit pomocl béznich prohlizesl Intermety

- % piipadé, Ze aplikace klasifikuje podani jako rozsahlé, bude podano v reZimu offline.

- Formulafe oznadena (EPO1) je mozné wilnitv aplikaci Internet Explorer 7,8, 9a 10

- Farmulafi s oznadenim (EPO2) je mozné uinit podani datovou zprévou s ovéfenou identitou podatele zpdsabem, kterjm se lze p
FrotoZe pougivate jing prohlizet nez Internet Explorer, nejsou pisemnosti z verze EFO1 dostupné. Pro nadteni souboru a jeho pi
podanim nebo s potvzenim® pro danou pisemnost.

Dan z pfidané hodnoty
« Kontrolni hlaseni DPH platné od 1.1.2016 (EPO2)

» Piiznani k dani z pridané hodnoty platné od 1.1.2011 (EP02)
= Souhrnné hlaseni VIES (EPO2)

= Vdechny formulaie

Export XML suboru do suhrnného vykazu

Dan z pridané hodnoty
= Kontrolni hlageni DPH platné od 1.1.2016 (EP02)

= Priznani k dani z pfidané hodnoty platné od 1.1.2011 (EP02)
= Souhrnné hlaseni VIES (EPO2)

« Zadost o pridéleni pristupu do Aplikace pro viaceni dané z piidané hodnoty plétctim v jinveh élenskych statech (EP0O2)

= Viypis 7 evidence pro licely dané z pridané hodnoty podie § 92a zakona o DPH (EP02)

Na Dartiovom portali Finan&nej spravy Ceskej republiky si zvolite moznost : Souhrnné hlaseni VIES (EPO2)
a pomocou volby Nacteni souboru nahrate pisomnost zo suboru XML, ktorého ulozenie je prednastavené v
uvodnej tabulke.

V dalsom dialogovom okne si vyhladame a vyberieme ulozeny stubor XML a dame ho nacitat a nasledne vyplnit' jednotlive
Casti suhrnného vykazu. Pomocou moznosti Uprava vo formulari mézete zobrazit obsah pisomnosti vo formulari podania.
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Ciselniky
Ciselniky pouZivané v module Faktiry vydané:

Ciselniky — Adresar firiem

Ciselniky — V8eobecné &iselniky — Typy DPH

Ciselniky — V8eobecné &iselniky — Zoznam zamestnancov
Ciselniky — Podvojné tGétovnictvo — Uétovy rozvrh
Ciselniky — Podvojné Gétovnictvo — Uétova osnova
Ciselniky — Financie — Meny

Ciselniky — Financie — Kurzovy listok

Ciselniky — Faktury vydané — Druhy faktdr - tu sa nastavuje kod dokladu, &islovanie, texty na tGvod a koniec dokladu, typ
rozuctovania,...

Ciselniky — Fakttry vydané — Incoterm — kédy pre vyvoz
Ciselniky — Faktury vydané - Preddefinované texty
Podrobny popis vSetkych Ciselnikov je uvedeny v prirucke pouzivatela, Cast VSeobecné.

FAQ

Udaje o dodavatelovi vo vydanej faktare
Ako sa zadavaju do vydanej faktury Gdaje o dodavatelovi (nasej firme)?
Priamo vo vydanej faktdre nie je moznost zadat Udaje o dodavatelovi, t.j. vlastne o uzivatelovi programu. Tieto Udaje sa

nastavuju v prehliadaci v menu Ciselniky - Adresa uZivatela programu.
Udaje aktivneho uzivatela z tohto prehliadaca sa automaticky preberaju do vydanej faktury do oddielu dodavatel.

Logo vo faktare
Ako dostat do tlaciva faktiry nase firemné logo?

Po prihlaseni sa k databaze je potrebné v menu Systém — Konfiguracia — Konfiguracia programu nastavit v zalozke Systém v
konfiguracnom formulari cestu k obrazku s logom - v polozke Logo firmy zadajte cestu k obrazku. Obrazok musi byt vo formate
bmp, jpg, gif, png, tif. Program z neho urobi obdlZznik s pomerom stran 3:1 a umiestni ho do horného lavého rohu tlacgiva
faktary.

Bankovy ucet vo fakture
Ako zadat do faktiry bankovy ucet, na ktory chcem dostat’ thradu?

Pri vystavovani novej faktiry mézete zadat’ v polozke Bankovy ucet kod niektorého z vasich bankovych uctov. Staci, ak do tejto
polozky zadate kod vybraného uctu, alebo mézete ucet vybrat z Ciselnika Uctov po kliknuti na ikonu Otvorenie Ciselnika.
Zoznam bankovych U¢tov ste zadali v Ciselniku v menu Ciselniky — Financie — Zoznam bankovych uctov a pokladni.

Pri vystavovani novej faktiry sa méze formular automaticky vyplnit prednastavenymi hodnotami, medzi ktoré patri aj polozka
Bankovy ucet. Tieto prednastavené hodnoty sa zadavaju v Ciselniku Faktary vydané — Druhy vydanych faktur. Prednastavené
hodnoty mézete pri vystavovani konkrétnej faktiry zmenit priamo vo formulari faktdry len pre tato faktaru.

Ak mate otvoreny formular faktury a chcete zadat novy bankovy ucet, mdzete tak urobit aj priamo vo formulari faktary a

nemusite ,odskakovat® do €iselnika bankovych uétov.
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Kliknite na ikonu Otvorenie
éiselnika / [Insert] pri polozke
Nas bankovy ucet.

Otvori sa zoznam
bankovych uctov.

0l

zadanych

V okne so zoznamom uctov
kliknite na ikonu Novy
riadok / [Insert] a vypliite
formular s Gdajmi pre novy
ucet.

Po zadani vSetkych
potrebnych udajov formular

V|
ulozte kliknutim na ikonu

Ulozenie zmien | [F2].

Kéd novo vytvoreného bankového
Uctu sa prenesie do formulara
faktury a vy mozete pokraCovat vo
vypliiani formulara faktury.

dand ] a-ap

Ocberater [00000002 || B Pobozks

Drruh Fakbing lFV— ﬂ

IMPEx-PARTHER KRt Budapest

Der dodévky/odvodu DPH |29.04.2014

Defi wystavenia |29.04.2014

Def zatétovan

Splatnost [dni) 1

d D D

Cislo [ # = auta) |20140406

Yariahilng symbol [20740406

K.anét. zymbal ﬂ
Specifickd symbol

Spdsob dhrady |P) Pres.prikaz - = N &s bankowh aéet |01 l E '

Popis |D0dacf list
=13

OV 4 poKlad

Def zaradenia do K DPY 23|\ = D - & E hd “
K.od Mazov Mena Udet |Kateg Mazov
Odber. It DPH [HI133126] 01 B0 EUR :221010{E Banka - domaca mena
Nase I DEH ,m 02 (B2 UsD {221020:0 Banka - cudzia mena
UMI i UniCredit Bank Slovakia a.s (EUR (221100:B Banka - domaca mena
VUBWOR as EUR {221010:E Banka - doméca mena

Podrobnejsi popis poloziek formulara pre zadanie bankového Uctu je v priruCke pouzivatela ¢ast vSeobecné.
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